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  Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Świadczenie usługi hotelarskiej, restauracyjnej noclegowej i najmu sal w związku 
z realizacją spotkań regionalnych oraz spotkań sieci w ramach projektu realizowanego przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Rzeszowie pn. „Koordynacja sektora ekonomii społecznej w województwie podkarpackim w latach 2020-2022”.
I. Spotkania regionalne - 3 spotkania x 20 os. – serwis kawowy (łącznie 60 os.) 
+ wynajem sali 4 h x 3 spotkania = 12 h:
1. Od Wykonawcy wymaga się zapewnienia serwisu kawowego, jednorodną zastawę (filiżanki do kawy/herbaty z podstawkami, szklanki do soków/wody, talerze deserowe, sztućce) wraz z rozłożeniem przed i złożeniem serwisu kawowego po spotkaniach. 
2. W ramach serwisu kawowego Zamawiający wymaga zapewnienia minimum: herbata ekspresowa (różnego rodzaju) oraz kawa (rozpuszczalna i mielona) bez ograniczeń, mleko i/lub śmietanka do kawy, warnik z wrzątkiem, cytryna, cukier, woda mineralna gazowana i niegazowana (500 ml na osobę), sok z kartonu 100% (500 ml na osobę) – podany w dzbankach – z czarnej porzeczki, pomarańczy, jabłka, ciasto typu sernik, wuzetka, kremówka itp. – min. 1 szt. na każdego uczestnika, krakersy lub paluszki, ciastka cukiernicze – 100 g dla każdego uczestnika, owoce (min. 3 rodzaje), roladki z tortilli z warzywami i/lub z wędliną i/lub z serem – min. 2 szt. na każdego uczestnika, tartinki – 2 szt. na każdego uczestnika.
3. Sala szkoleniowa o powierzchni odpowiedniej dla uczestników w ilości 20 osób, klimatyzowana, posiadająca odpowiednie naświetlenie, temperatura powietrza 20ºC-23ºC, wyposażona w sprzęt do przeprowadzenia spotkania (projektor, ekran, tablica „Flipchart” + blok papierowy + pisaki, krzesła, stolik dla prowadzącego, wieszak na ubrania).
4. Usługa realizowana będzie w miastach: Krosno, Przemyśl, Tarnobrzeg.

II. Spotkania sieci - 3 spotkania – serwis kawowy (łącznie dla 100 os.):
1. Od Wykonawcy wymaga się zapewnienia serwisu kawowego, jednorodną zastawę (filiżanki do kawy/herbaty z podstawkami, szklanki do soków/wody, talerze deserowe, sztućce) wraz z rozłożeniem przed i złożeniem serwisu kawowego po spotkaniach.
2. W ramach serwisu kawowego Zamawiający wymaga zapewnienia minimum: herbata ekspresowa (różnego rodzaju) oraz kawa (rozpuszczalna i mielona) bez ograniczeń, mleko i/lub śmietanka do kawy, warnik z wrzątkiem, cytryna, cukier, woda mineralna gazowana i niegazowana (500 ml na osobę), sok z kartonu 100% (500 ml na osobę) – podany w dzbankach – z czarnej porzeczki, pomarańczy, jabłka, ciasto typu sernik, wuzetka, kremówka itp. – min. 1 szt. na każdego uczestnika, krakersy lub paluszki, ciastka cukiernicze – 100 g dla każdego uczestnika, owoce (min. 3 rodzaje), roladki z tortilli z warzywami i/lub z wędliną i/lub z serem – min. 2 szt. na każdego uczestnika, tartinki – 2 szt. na każdego uczestnika,
3. Spotkania odbędą się na terenie miasta Rzeszów, salę zapewnia Zamawiający.
Dodatkowe informacje: 
1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił jednorodną zastawę stołową stosownie do ilości uczestników spotkania, obrusy na nakrycie stołów, serwetki jednorazowe w serwetnikach. Zamawiający nie dopuszcza użycia naczyń i sztućców plastikowych.
2. Koszt dojazdu do miejsc spotkań musi być zawarty w cenie całości usługi cateringowej.
3. Okres realizacji zamówienia: do dnia 16.12.2022 r.
4. Zamawiający poinformuje o dacie spotkania 14 dni przed spotkaniem.
5. Zamawiający poinformuje o przewidywalnej liczbie osób obecnych podczas spotkania do 2 dni przed datą ustalonego wydarzenia.
6. Zamawiający wymaga aby Wykonawca w ramach realizacji wszystkich usług składających się na przedmiot zamówienia, zapewnił spełnienie i przestrzeganie ewentualnych wytycznych Ministerstwa Rozwoju i Głównego Inspektora Sanitarnego dla organizatorów spotkań biznesowych, szkoleń i konferencji.
Zamawiający zastrzega sobie, iż liczba osób biorących udział w spotkaniach może ulec zmniejszeniu. 
W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar. Wielkość zamówienia uzależniona jest od liczby uczestników biorących udział w spotkaniu. Rozpoczynając postępowanie Zamawiający działa w najlepszej wierze zrealizowania zamówienia w całości.
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