
Znak sprawy: DWK.KZP.273.AŁ.1.2023 Wrocław, 2023-01-10 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

zwane dalej (Zaproszeniem) 

ZAMAWIAJĄCY: 

DOLNOŚLĄSKA WOJEWÓDZKA KOMENDA  

OCHOTNICZYCH HUFCÓW PRACY WE WROCŁAWIU 

 

50-413 Wrocław, ul. Wybrzeże Juliusza Słowackiego 9 

tel. 71 344-65-70, 71 344-49-08, fax 71 342-49-01 

 

zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego na: 

Wykonanie usługi sprzątania pomieszczeń biurowych w jednostkach organizacyjnych 

Dolnośląskiej Wojewódzkiej Komendy OHP 

 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia  

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 1710 ze zmianami), na 

podstawie zawartego w niej przepisu art. 2 ust. 1 pkt. 1 – wartość zamówienia jest mniejsza niż  

130 000 złotych. 

 

 

 

W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy 

użyciu Platformy zakupowej on-line działającej pod adresem: 

 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/713073  

 

(dalej jako: ”Platforma”) 

 

 

Dokument w oryginale został podpisany przez:        

  

                  Wojewódzki Komendant OHP 

                             Bernadetta Brożyna 

 

  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/713073
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1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi sprzątania pomieszczeń biurowych w jednostkach 

organizacyjnych Dolnośląskiej Wojewódzkiej Komendy OHP. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń biurowych 

podzielonego na 12 części, w zależności od lokalizacji, w której ma zostać wykonana usługa 

sprzątania, w okresie od dnia 01.02.2023 r. do 31.12.2023 roku. 

 

A. Część nr 1  

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Centrum Edukacji i Pracy Młodzieży oraz 

Hufca Pracy w Legnicy, ul. Mickiewicza 21 

 

B. Część nr 2   

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Polkowicach, ul. 

Skalników 6. 

 

C. Część nr 3  

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Jaworze, ul. Zamkowa 2. 

 

D. Część nr 4  

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Górze, ul. Piastów 6. 

 

E. Część nr 5  

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Dzierżoniowie, Rynek 

36/20. 

 

F. Część nr 6  

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Młodzieżowego Centrum Kariery w 

Dzierżoniowie, ul. Świdnicka 38. 

 

G. Część nr 7  

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Bielawie, ul. Wolności 

109. 

 

H. Część nr 8  

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Strzelinie, ul. Pocztowa 

3. 

 

I. Część nr 9  

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Ziębicach, pl. Strażacki 

8. 
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J. Część nr 10  

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Młodzieżowego Centrum Kariery w 

Zgorzelcu, ul. Warszawska 1. 

 

K. Część nr 11  

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Młodzieżowego Centrum Kariery w 

Ząbkowicach Śl., ul. Marii Skłodowskiej – Curie 1. 

 

L. Część nr 12  

Usługa sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibie Hufca Pracy i Młodzieżowego Centrum 

Kariery w Wołowie, pl. Szkolny 1. 

 

1.2.  Miejsce realizacji: zgodnie ze wskazaniem w opisie przedmiotu zamówienia dla poszczególnych 

części postępowania. 

2. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia został wskazany w opisie przedmiotu zamówienia w pkt 1. 

3. WARUNKI UDZIAŁU W ZAPYTANIU OFERTOWYM 

 

Lp. Warunki udziału w postępowaniu 

1 Sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące sytuacji ekonomicznej lub finansowej.  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. 

2 Zdolność techniczna lub zawodowa 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej.  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. 

3 Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące posiadania zdolności do występowania w obrocie gospodarczym.  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. 

4 Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 
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O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. 

 

4. DOKUMENTY WYMAGANE W ZAPYTANIU OFERTOWYM 

4.1. Wykonawca składa ofertę bezpośrednio na platformie zakupowej, wskazując ceny na poszczególne 

części zamówienia oraz potwierdzając warunki udziału i realizacji zamówienia, oraz dodatkowo 

składa załącznik nr 3 – Formularz informacyjny. 

4.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, dopuszcza natomiast składanie ofert 

częściowych na każde zamówienie (każde zadanie częściowe) z osobna. Każdy Wykonawca ma 

prawo złożyć ofertę na dowolną ilość zadań częściowych.  

4.3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, który 

będzie jednocześnie załącznikiem do umowy. 

4.4. Zamawiający zaleca odbycie wizji przed ostatecznym złożeniem oferty. 

 

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

5.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która powinna być sporządzona przez Wykonawcę 

według treści postanowień niniejszego Zaproszenia. 

5.2. Oferta i Formularz informacyjny muszą być sporządzone w języku polskim. 

5.3. Ofertę, wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, należy złożyć w formie 

elektronicznej, za pośrednictwem Platformy zakupowej. 

5.4. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

5.5. Na Platformie postępowanie prowadzone jest pod nazwą: ” Wykonanie usługi sprzątania 

pomieszczeń biurowych w jednostkach organizacyjnych Dolnośląskiej Wojewódzkiej Komendy 

OHP.” – znak sprawy: DWK.KZP.273.AŁ.1.2023  

5.6. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje 

warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie. Wykonawca zamierzający wziąć 

udział w postępowaniu nie musi posiadać konta na Platformie. 

5.7. Do złożenia oferty nie jest konieczne posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu 

osobistego. 

5.8. Zamawiający określa następujące wymagania sprzętowo – aplikacyjne pozwalające na korzystanie 

z Platformy: 

a) stały dostęp do sieci Internet; 
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b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail), 

c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo Linux, 

d) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa - Platforma współpracuje z najnowszymi, 

stabilnymi wersjami wszystkich głównych przeglądarek internetowych (Internet Explorer 10+, 

Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera), 

e) włączona obsługa JavaScript oraz Cookies. 

a) o terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 

5.9. W postępowaniu, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane 

są za pośrednictwem Platformy (karta ”wyślij wiadomość do zamawiającego”). Za datę wpływu 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przesłanych za pośrednictwem Platformy, 

przyjmuje się datę ich zamieszczenia na Platformie. 

5.10. Ofertę składa się pod rygorem nieważności za pośrednictwem Platformy zakupowej. 

5.11. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje się na stronie internetowej: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Ofertę, należy złożyć w terminie wskazanym w postępowaniu na platformie zakupowej. 

7. ISTOTNE WARUNKI UMOWY I PODWYKONAWSTWO 

Po przesłaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej, Zamawiający podpisze z 

wybranym Wykonawcą umowę, której wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

ofertowego.   

8. WZNOWIENIA ZAMÓWIENIA (W TYM PRAWO OPCJI) 

Zamawiający przewiduje powtórzenie zamówienia usługi sprzątania dla części nr 1 (Legnica) w okresie 

od 01.01.2024 r. do 31.01.2024 r., polegającego na powtórzeniu usługi sprzątania przez maksymalny okres 

jednego miesiąca. Podstawą zawarcia umowy na okres od 01.01.2024 r. do 31.01.2024 r., będzie podpisany 

aneks do umowy. 

Przy sporządzeniu aneksu do umowy na wznowienie zamówienia, Zamawiający dopuszcza możliwość 

zwiększenia ceny ofertowej, ale tylko przy spełnieniu warunków opisanych w § 9 pkt. 2 wzoru umowy.  

9. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

9.1. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania w całości lub w części, jeżeli: 

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu dla danej części zamówienia dla danej części 

zamówienia,  

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia dla danej części, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty, 

 

 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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c) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego, a w szczególności w 

przypadku, gdy przed podpisaniem umowy nastąpi likwidacja grupy w danej miejscowości, z powodu 

braku rekrutacji lub przed rozpoczęciem zajęć nie zostanie zrekrutowana wymagana liczba 

uczestników 

d) w każdym innym przypadku – bez podawania przyczyn. 

10. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych KLAUZULA INFORMACYJNA O 

OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH NA POTRZEBY ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH: 

klauzula z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO 

w przypadku, gdy administrator pozyskuje dane od osoby, której dane dotyczą 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”, informujemy, że: 

10.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnośląska Wojewódzka Komenda 

Ochotniczych Hufców Pracy we Wrocławiu, Wybrzeże J. Słowackiego 9, 50-413 Wrocław, NIP: 

8961001269, REGON: 007003480, tel. +48 71 344-65-70, 344-49-08.  

10.2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Maciej Węgrzyn, adres e-mail: 

rodo.dolnoslaska@ohp.pl , tel. +48 71 798 59 49, Dolnośląska Wojewódzka Komenda 

Ochotniczych Hufców Pracy we Wrocławiu, Wybrzeże J. Słowackiego 9, 50-413 Wrocław,  tel. 

+48 71 344-65-70, 344-49-08.   

10.3. Informacja o celach przetwarzania danych osobowych oraz podstawę prawną przetwarzania. 

Celem przetwarzania danych osobowych jest udzielenie zamówienia publicznego i obsługa 

wszystkich procedur wynikłych na każdym etapie wykonania zamówienia, do czasu wygaśnięcia 

wszystkich roszczeń. Podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit b) czyli przetwarzanie 

jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia 

działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy oraz art. 6 lit f) czyli 

przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez administratora lub przez stronę trzecią. 

10.4. Informacja o prawnie uzasadnionych interesach realizowanych przez administratora lub przez 

stronę trzecią, jeżeli przetwarzanie danych odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1  

lit. f  RODO. Administrator będzie przetwarzał dane w celu dochodzenia swoich roszczeń w 

sądach, wynikających z nienależytego wykonania zobowiązania umownego. 

10.5. Informacja o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców, jeżeli istnieją 

informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. Administrator nie będzie przekazywał danych osobowych poza obszar EOG. 

mailto:rodo.dolnoslaska@ohp.pl
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10.6. Informacje o okresie, przez który dane osobowe będą przetwarzane, administrator będzie 

przetwarzał dane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a 

jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata, 

administrator przechowuje protokół postępowania wraz z załącznikami przez cały okres 

obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

10.7. Informacje o prawie osób, których dane są przetwarzane.  

a) do żądania dostępu do danych osobowych dotyczących osoby, której dane dotyczą, ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 

b) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,  

c) do przenoszenia danych, 

d) do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO, czyli osoba przekazująca dane wyraziła wyraźną zgodę na 

przetwarzanie w jednym, lub kilku określonych celach,   

e) wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

10.8. Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym Podanie 

danych jest wymogiem ustawowym zawarcia umowy, osoba, której dane dotyczą, jest 

zobowiązana do ich podania, konsekwencją niepodania danych jest odmowa zawarcia umowy o 

zamówienie publiczne. 

10.9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu. Administrator nie 

wydaje decyzji w sposób zautomatyzowany i nie profiluje danych. 

 

klauzula z art. 14 ust. 1 i ust. 2 RODO 

jeżeli administrator nie pozyskał danych osobowych od osoby, 

której dane dotyczą 

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”, informujemy, że: 

10.10. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnośląska Wojewódzka Komenda 

Ochotniczych Hufców Pracy we Wrocławiu, Wybrzeże J. Słowackiego 9, 50-413 Wrocław, NIP: 

8961001269, REGON: 007003480, tel. +48 71 344-65-70, 344-49-08.  

10.11. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Maciej Węgrzyn, adres e-mail: 

rodo.dolnoslaska@ohp.pl, tel. +48 71 798 59 49, Dolnośląska Wojewódzka Komenda 

Ochotniczych Hufców Pracy we Wrocławiu, Wybrzeże J. Słowackiego 9, 50-413 Wrocław,  tel. 

+48 71 344-65-70, 344-49-08.   
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10.12. Informacja o celach przetwarzania danych osobowych oraz podstawę prawną przetwarzania. 

Celem przetwarzania danych osobowych jest udzielenie zamówienia publicznego i obsługa 

wszystkich procedur wynikłych na każdym etapie wykonania zamówienia, do czasu wygaśnięcia 

wszystkich roszczeń. Podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit b) czyli przetwarzanie 

jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia 

działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy oraz art. 6 lit f) czyli 

przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez administratora lub przez stronę trzecią. 

10.13. Informacja o kategorii danych osobowych  dane należą do osoby innej, która powierzyła dane 

kontrahentowi administratora w toku zamówienia publicznego. Są to dane z kategorii danych 

podwykonawców powierzających swoje dane podmiotom składającym ofertę, ubiegających się o 

udzielenie zamówienia publicznego.  Ten proces pozyskania rzutuje na zakres przetwarzania, czyli 

wyłącznie w wyniku zawartej umowy i wyłącznie w jej przedmiotowym zakresie w granicy 

kompetencji podwykonawczych osoby powierzającej własne dane.  

10.14. Informacje o okresie, przez który dane osobowe będą przetwarzane, administrator będzie 

przetwarzał dane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a 

jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata, 

administrator przechowuje protokół postępowania wraz z załącznikami przez cały okres 

obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

10.15. Informacja o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców, jeżeli istnieją 

informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. Administrator nie będzie przekazywał danych osobowych poza obszar EOG. 

10.16. Informacje o prawie osób, których dane są przetwarzane.  

a) do żądania dostępu do danych osobowych dotyczących osoby, której dane dotyczą, ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 

b) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,  

c) do przenoszenia danych, 

d) do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO, czyli osoba przekazująca dane wyraziła wyraźną zgodę na 

przetwarzanie w jednym, lub kilku określonych celach,   

e) wniesienia skargi do organu nadzorczego, 

f) uzyskania informacji o źródle pozyskania danych. 

10.17. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu. Administrator nie 

wydaje decyzji w sposób zautomatyzowany i nie profiluje danych. 

 


