Znak sprawy: DWK.KZP.273.A%1..1.2023 Wroctaw, 2023-01-10

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT
zwane dalej (Zaproszeniem)

ZAMAWIAJACY:
DOLNOSLASKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY WE WROCLAWIU

50-413 Wroctaw, ul. Wybrzeze Juliusza Stowackiego 9
tel. 71 344-65-70, 71 344-49-08, fax 71 342-49-01

zaprasza do udzialu w post¢gpowaniu prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego na:

Wykonanie ustugi sprzatania pomieszczen biurowych w jednostkach organizacyjnych
DolnoSlaskiej Wojewodzkiej Komendy OHP

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 1710 ze zmianami), na

podstawie zawartego w niej przepisu art. 2 ust. 1 pkt. 1 — warto§¢ zamdwienia jest mniejsza niz
130 000 ztotych.

W niniejszym postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ przy
uzyciu Platformy zakupowej on-line dziatajacej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/713073

(dalej jako: ”Platforma”)

Dokument w oryginale zostal podpisany przez:

Wojewodzki Komendant OHP
Bernadetta Brozyna



https://platformazakupowa.pl/transakcja/713073

DOLNOSLASKA WOJEWODZKA KOMENDA

OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY WE WROCLAWIU
50-413 Wroctaw, ul. Wybrzeze Juliusza Stowackiego 9

tel. 71 344-65-70, 71 344-49-08, fax 71 342-49-01

e-mail: dolnoslaska@ohp.pl

www.ohp.pl

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.  Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi sprzatania pomieszczen biurowych w jednostkach
organizacyjnych Dolnoslaskiej Wojewddzkiej Komendy OHP.

Szczegodlowy opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania pomieszczen biurowych

podzielonego na 12 czeéci, w zaleznosci od lokalizacji, w ktérej ma zosta¢ wykonana ustuga
sprzatania, w okresie od dnia 01.02.2023 r. do 31.12.2023 roku.

A. Cze$¢nrl
Usluga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Centrum Edukacji i Pracy Mtodziezy oraz
Hufca Pracy w Legnicy, ul. Mickiewicza 21

B. Czes$¢ nr2
Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Polkowicach, ul.
Skalnikow 6.

C. Czs¢nr3
Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Jaworze, ul. Zamkowa 2.

D. Czgs¢nr4
Usluga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Gorze, ul. Piastow 6.

E. Cze$¢nr5
Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Dzierzoniowie, Rynek
36/20.

F. Czgs¢nr6
Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Mtodziezowego Centrum Kariery w
Dzierzoniowie, ul. Swidnicka 38.

G. Cze$¢nr7
Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Bielawie, ul. Wolnosci
100.

H. Czgé¢nr 8
Usluga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Strzelinie, ul. Pocztowa
3.

. Cze$¢nr9
Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Hufca Pracy w Zigbicach, pl. Strazacki
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J.

K.

L.

Cze$¢ nr 10

Usluga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Mtodziezowego Centrum Kariery w
Zgorzelcu, ul. Warszawska 1.

Czesénr 11

Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Miodziezowego Centrum Kariery w
Zabkowicach Sl., ul. Marii Sktodowskiej — Curie 1.

Czes¢ nr 12

Usluga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Hufca Pracy i Mtodziezowego Centrum
Kariery w Wotowie, pl. Szkolny 1.

1.2. Miejsce realizacji: zgodnie ze wskazaniem w opisie przedmiotu zamowienia dla poszczegolnych
czesci postgpowania.

2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdéwienia zostal wskazany w opisie przedmiotu zamowienia w pkt 1.

3. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM

Lp.

Warunki udzialu w postepowaniu

1

Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

O udzielenie zamdOwienia publicznego moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spehniaja
warunki, dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku udzialu w postepowaniu.

Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegaé¢ si¢ wykonawcy, ktdrzy speiniaja
warunki, dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku udzialu w postepowaniu.

Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym

O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegaé¢ si¢ wykonawcy, ktdrzy spetniaja
warunki, dotyczace posiadania zdolno$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegoltowego warunku udzialu w postepowaniu.

Uprawnienia do prowadzenia okres§lonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow
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O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy speiniaja
warunki, dotyczace posiadania uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego warunku udzialu w postepowaniu.

DOKUMENTY WYMAGANE W ZAPYTANIU OFERTOWYM

Wykonawca sktada oferte bezposrednio na platformie zakupowej, wskazujac ceny na poszczegolne
cze$ci zamoOwienia oraz potwierdzajac warunki udziatu i realizacji zamowienia, oraz dodatkowo
sktada zatacznik nr 3 — Formularz informacyjny.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, dopuszcza natomiast sktadanie ofert
czesciowych na kazde zaméwienie (kazde zadanie cze$ciowe) z osobna. Kazdy Wykonawca ma
prawo ztozy¢ oferte na dowolng ilos¢ zadan czgsciowych.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego, ktory
bedzie jednoczesnie zatgcznikiem do umowy.

Zamawiajacy zaleca odbycie wizji przed ostatecznym zlozeniem oferty.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktora powinna by¢ sporzadzona przez Wykonawce
wedlug tresci postanowien niniejszego Zaproszenia.

Oferta i Formularz informacyjny musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Oferte, wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zalgcznikami, nalezy zlozy¢ w formie
elektronicznej, za posrednictwem Platformy zakupowej.

Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

Na Platformie postgpowanie prowadzone jest pod nazwa: ” Wykonanie ustugi sprzatania
pomieszczen biurowych w jednostkach organizacyjnych Dolnoslaskiej] Wojewddzkiej Komendy
OHP.” — znak sprawy: DWK.KZP.273.A%..1.2023

Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, akceptuje
warunki korzystania z Platformy okre$lone w Regulaminie. Wykonawca zamierzajacy wziaé
udziat w postepowaniu hie musi posiada¢ konta na Platformie.

Do ztozenia oferty nie jest konieczne posiadanie przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego.

Zamawiajacy okresla nastgpujace wymagania sprzgtowo — aplikacyjne pozwalajace na korzystanie
z Platformy:

a) staty dostep do sieci Internet;
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b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),
c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo Linux,

d) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa - Platforma wspotpracuje z najnowszymi,
stabilnymi wersjami wszystkich gtéwnych przegladarek internetowych (Internet Explorer 10+,
Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera),

e) wlaczona obstuga JavaScript oraz Cookies.
a) o terminie przestania decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

5.9. W postepowaniu, wszelkie os§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
sq za posrednictwem Platformy (karta ’wySlij wiadomo$¢ do zamawiajacego™). Za date wptywu
o$wiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji przestanych za posrednictwem Platformy,
przyjmuje si¢ date ich zamieszczenia na Platformie.

5.10. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci za posrednictwem Platformy zakupowej.
5.11. Szczegodtowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje si¢ na stronie internetowe;j:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte, nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w postgpowaniu na platformie zakupowej.

7. ISTOTNE WARUNKI UMOWY | PODWYKONAWSTWO

Po przestaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej, Zamawiajacy podpisze z
wybranym Wykonawca umowe, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

8. WZNOWIENIA ZAMOWIENIA (W TYM PRAWO OPCJI)

Zamawiajacy przewiduje powtorzenie zamowienia ustugi sprzatania dla czgsci nr 1 (Legnica) w okresie
0d 01.01.2024 r. do 31.01.2024 r., polegajacego na powtdrzeniu ustugi sprzatania przez maksymalny okres
jednego miesiaca. Podstawa zawarcia umowy na okres od 01.01.2024 r. do 31.01.2024 r., bedzie podpisany
aneks do umowy.

Przy sporzadzeniu aneksu do umowy na wznowienie zamowienia, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
zwigkszenia ceny ofertowej, ale tylko przy spetnieniu warunkoéw opisanych w § 9 pkt. 2 wzoru umowy.

9. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

9.1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu dla danej czgsci zamoéwienia dla danej czesci
zamowienia,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorag Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia dla danej czesci, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,
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postgpowanie obarczone jest niemozliwag do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego, a w szczegdlnosci w
przypadku, gdy przed podpisaniem umowy nastapi likwidacja grupy w danej miejscowosci, z powodu
braku rekrutacji lub przed rozpoczgciem zaje¢ nie zostanie zrekrutowana wymagana liczba
uczestnikow

w kazdym innym przypadku — bez podawania przyczyn.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych KLAUZULA INFORMACYJNA O
OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH NA POTRZEBY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

klauzula z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO
w przypadku, gdy administrator pozyskuje dane od osoby, ktorej dane dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnoslaska Wojewddzka Komenda
Ochotniczych Hufcow Pracy we Wroctawiu, Wybrzeze J. Stowackiego 9, 50-413 Wroctaw, NIP:
8961001269, REGON: 007003480, tel. +48 71 344-65-70, 344-49-08.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Maciej Wegrzyn, adres e-mail:
rodo.dolnoslaska@ohp.pl , tel. +48 71 798 59 49, Dolno$laska Wojewodzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy we Wroctawiu, Wybrzeze J. Stowackiego 9, 50-413 Wroclaw, tel.
+48 71 344-65-70, 344-49-08.

Informacja o celach przetwarzania danych osobowych oraz podstawe prawng przetwarzania.
Celem przetwarzania danych osobowych jest udzielenie zamowienia publicznego i obstuga
wszystkich procedur wyniklych na kazdym etapie wykonania zamoéwienia, do czasu wygasnigcia
wszystkich roszczen. Podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit b) czyli przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy oraz art. 6 lit f) czyli
przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia.

Informacja o prawnie uzasadnionych interesach realizowanych przez administratora lub przez
strone trzecig, jezeli przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1
lit. f RODO. Administrator bedzie przetwarzat dane w celu dochodzenia swoich roszczen w
sadach, wynikajacych z nienalezytego wykonania zobowigzania umownego.

Informacja 0 odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istniejg
informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej. Administrator nie bedzie przekazywat danych osobowych poza obszar EOG.
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10.6. Informacje o okresie, przez ktory dane osobowe bedg przetwarzane, administrator bedzie
przetwarzat dane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a
jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata,
administrator przechowuje protokét postepowania wraz z zalacznikami przez caly okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10.7. Informacje o prawie 0sob, ktorych dane sa przetwarzane.

a) do zadania dostegpu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktorej dane dotycza, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,

b) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
¢) do przenoszenia danych,

d) do cofniecia zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO, czyli osoba przekazujgca dane wyrazita wyrazng zgod¢ na
przetwarzanie w jednym, lub kilku okreslonych celach,

e) wniesienia skargi do organu nadzorczego.

10.8. Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym Podanie
danych jest wymogiem ustawowym zawarcia umowy, osoba, ktorej dane dotycza, jest
zobowiazana do ich podania, konsekwencja niepodania danych jest odmowa zawarcia umowy o
zamowienie publiczne.

10.9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu. Administrator nie
wydaje decyzji w sposdb zautomatyzowany i nie profiluje danych.

klauzula z art. 14 ust. 1 i ust. 2 RODO
jezeli administrator nie pozyskat danych osobowych od osoby,

ktorej dane dotycza

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

10.10. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnoslaska Wojewodzka Komenda
Ochotniczych Hufcow Pracy we Wroctawiu, Wybrzeze J. Stowackiego 9, 50-413 Wroctaw, NIP:
8961001269, REGON: 007003480, tel. +48 71 344-65-70, 344-49-08.

10.11. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Maciej Wegrzyn, adres e-mail:
rodo.dolnoslaska@ohp.pl, tel. +48 71 798 59 49, Dolnoslaska Wojewoddzka Komenda
Ochotniczych Hufcow Pracy we Wroctawiu, Wybrzeze J. Stowackiego 9, 50-413 Wroctaw, tel.
+48 71 344-65-70, 344-49-08.
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10.13.

10.14.

10.15.

10.16.

10.17.
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Informacja o celach przetwarzania danych osobowych oraz podstawe prawng przetwarzania.
Celem przetwarzania danych osobowych jest udzielenie zaméwienia publicznego i obstuga
wszystkich procedur wyniktych na kazdym etapie wykonania zamowienia, do czasu wygasnigcia
wszystkich roszczen. Podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit b) czyli przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia
dzialan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy oraz art. 6 lit f) czyli
przetwarzanie jest niezbgdne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora lub przez strong trzecia.

Informacja o kategorii danych osobowych dane naleza do osoby innej, ktora powierzyta dane
kontrahentowi administratora w toku zamoéwienia publicznego. Sa to dane z kategorii danych
podwykonawcow powierzajacych swoje dane podmiotom sktadajacym oferte, ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego. Ten proces pozyskania rzutuje na zakres przetwarzania, czyli
wylacznie w wyniku zawartej umowy i wylacznie w jej przedmiotowym zakresie w granicy
kompetencji podwykonawczych osoby powierzajacej wlasne dane.

Informacje o okresie, przez ktory dane osobowe beda przetwarzane, administrator bedzie
przetwarzat dane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a
jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata,
administrator przechowuje protokét postepowania wraz z zalacznikami przez caly okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Informacja o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istnieja
informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej. Administrator nie bedzie przekazywat danych osobowych poza obszar EOG.

Informacje o prawie osob, ktoérych dane sa przetwarzane.

do zadania dostgpu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,

do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
do przenoszenia danych,

do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO, czyli osoba przekazujaca dane wyrazita wyrazng zgod¢ na
przetwarzanie w jednym, lub kilku okreslonych celach,

whniesienia skargi do organu nadzorczego,
uzyskania informacji o zrédle pozyskania danych.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu. Administrator nie
wydaje decyzji w sposob zautomatyzowany i nie profiluje danych.
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