Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: Miasto i Gmina Szamotuty

ul. Dworcowa 26
64-500 Szamotuty
NIP 7872074467
REGON 631258230

OKkreslenie trybu postepowania:

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy

Szamotuly w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$§¢ w skali

roku nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Urzgdzie Miasta

1 Gminy Szamotuty.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych - (Dz.U.2023.1605 t.j. z dnia 2023.08.14).

Niniejsze zapytanie zostalo opublikowane w nastepujacy sposob:

1.

2.

Publikacja na platformie zakupowej platformazakupowa.pl

Wystanie zapytania do trzech potencjalnych Wykonawcow.

. Przedmiot zamowienia:

Wspolny stownik zaméwien (CPV):

39162100-6 pomoce dydaktyczne.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa pomocy dydaktycznych do: : Szkoly Podstawowej
w Baborowie, Baborowo 18, 64-500 Szamotuty; Szkoty Podstawowej nr 2 z Oddziatami
Sportowymi im. Marii Konopnickiej w Szamotutach, ul. Kaptanska 18, 64-500 Szamotuly;
Szkoty Podstawowej nr 3 im. Adama Mickiewicza, Szczuczynska 5, 64-500 Szamotuty.
Dostarczone do placowki szkolnej wyposazenie musi by¢ nowe i kompletne.

Zamowienie obejmuje: transport przedmiotu zamoéwienia do placowKi, roztadunek,
wniesienie do wskazanych pomieszczen, sprawdzenie kompletno$ci i sprawnosci dziatania,
instalacje, uruchomienie oraz zintegrowanie zakupionych urzadzen i oprogramowania
z infrastruktura szkolng, zapewnienie technicznych szkolen nauczycieli w zakresie funkcji
i obshugi zakupionych urzadzen i oprogramowania.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostal opisany w zataczniku nr 1 do zapytania

ofertowego 1 stanowi jego integralng czgsc.


http://www.platformazakupowa.pl/

5.

6.

7.

8.

Opisane  parametry  przedmiotu zamoOwienia stanowig minimum  techniczne
1 jakoSciowe wymagane przez Zamawiajacego.

Wynagrodzenie z tytulu realizacji przedmiotu zamoéwienia jest wynagrodzeniem
kosztorysowym.

Jezeli w dokumentach dotyczacych zapytania ofertowego zamieszczone zostaty rozwigzania
opatrzone nazwami wlasnymi lub nazwami producenta nalezy to rozumie¢ w ten sposob, ze
towarzyszy im okreslenie ,lub réwnowazne”. Przez pojgcie ,lub réwnowazne”
Zamawiajagcy rozumie oferowanie produktéw gwarantujacych realizacje zamowienia
w zgodzie z wymaganiami Zamawiajgcego oraz zapewniajacych parametry techniczne nie
gorsze od zalozonych w wyzej wymienionych dokumentach.

ZamoOwienie realizowane jest W ramach Rzadowego programu rozwijania szkolnej
infrastruktury oraz kompetencji uczniéw i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno-
komunikacyjnych na lata 2020-2024 — ,, Aktywna tablica”. Zadanie wspotfinansowane ze

srodkow otrzymanych od Wojewody Wielkopolskiego.

I1l.Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

IV.Termin realizacji przedmiotu zamowienia:

30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, przy czym nie p6zniej niz do dnia 22
grudnia 2023 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania.

O udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnos$ci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiagzek ich posiadania.

posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia.

sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Wykonawca potwierdza spetlnianie w/w warunkdw poprzez ztozenie o$wiadczenia

stanowigcego element formularza ofertowego.



V1. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty brutto musi by¢ podana w PLN, z dokladnoscia do dwoch miejsc

po przecinku.

2. Cena powinna obejmowac¢ wszystkie pozycje zamodéwienia, oraz wszystkie inne pozostate

koszty realizacji zamowienia, nie ujgte w zapytaniu ofertowym, a bez ktérych nie mozna

wykona¢ zamoéwienia. Ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce musza

by¢ uwzglednione juz w cenie jednostkowej brutto podanej w Formularzu ofertowym.

3. Catkowitg cen¢ brutto nalezy przenies¢ 1 wpisa¢ do formularza ofertowego — stanowigcego

zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

VII. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

1. Zlozone oferty beda rozpatrywane przy zastosowaniu nastepujacych kryteriéw 1 ich wag:

Kryterium nr 1: Cena oferty — waga 100%

2. Zasady dokonywania oceny:

a.
b.

C.

stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert,

oferta, ktora otrzyma maksymalng taczng ilo$¢ punktow zostanie uznana
za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloScig
uzyskanych punktéw,

ilo$¢ punktow dla kazdej oferty zostanie wyliczona do dwoch miejsc po przecinku.

3. Tlos¢ punktow w kryterium cena bedzie wyliczona wg ponizszego Wzoru:

Do oceny poszczegélnych ofert w zakresie kryterium ceny oferty zostanie zastosowana

metoda polegajaca na poréwnaniu catkowitej ceny brutto badanej oferty z najnizsza sposrod

calkowitych cen brutto przedstawionych przez tych Wykonawcow, ktorych oferty zostaty

dopuszczone do oceny i spetniajg warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Punkty w kryterium ceny bgda liczone wedtug wzoru:

Najnizsza cena brutto

posrod ocenianych ofert

KC= mmmmmm e x 100 % (waga w kryterium cena) x 100

Cena brutto badanej oferty

Kc — ilo$¢ punktow w kryterium cena

Maksymalna ilo$¢ punktow jakie moze otrzymac oferta w kryterium cena to 100 pkt.



VI11. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami Zapytania
ofertowego.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatgcznikow do niniejszego Zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do ich tresci.

4. Oferta winna by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim, w formie zapewniajacej

czytelnosc jej tresci.
Oferta powinna zawiera¢ komplet wymaganych zatacznikow.

Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce.

N oo o>

Na oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty:

o

Formularz Ofertowy - Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego;

b. Os$wiadczenie - Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

c. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument lub petnomocnictwo, z ktérych wynika uprawnienie
osoby (os6b) do sktadania o$wiadczen woli 1 reprezentowania wykonawcy, jezeli prawo to
nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty;

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie, informacja

musi by¢ zlozona przez kazdego Wykonawcg.

IX. Miejsce i termin zloZenia oferty:
1.  Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem systemu platformazakupowa.pl, do dnia 6 listopada
2023 r. do godz. 8.00.

2. Oferty zloZone po tym terminie nie beda brane pod uwagg.

X. Termin zwiazania oferta — 30 dni liczac od dnia sktadania ofert. Bieg terminu rozpoczyna si¢

wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

XI. Informacje na temat zakresu wykluczenia.

Do wudzialu w postepowaniu dopuszczeni sa wykonawcy, ktorzy nie sa powigzani
z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Poprzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub

osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem



1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a  wykonawcg, polegajace

w szczegblnosci na:

1. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa;
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

5. pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

Wykonawca dokumentuje spelnienie wyzej opisanego warunku o$wiadczeniem, ktére stanowi

zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

XII. Osoby upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Marcin Piechocki
Kontakt: tel. 61 29 27 586 e-mail: wks.ue@szamotuly.pl

Joanna Kaniowska
Kontakt: tel. 61 29 27 588 e-mail: j.kaniowska@szamotuly.pl

XIII. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany
takiej umowy.

1. Zmiana postanowien umowy wymaga zgody obu stron wyrazonej pisemnie pod rygorem
niewaznosci.

2. Mozliwe zmiany postanowien zawarte zostaly w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3
do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy zamowien publicznych
uzupehiajacych w wysoko$ci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia publicznego
okreslonej w umowie zawartej z Wykonawcg, o ile te zamowienia publiczne sa zgodne
z przedmiotem zamoOwienia publicznego podstawowego, bez koniecznosci ponownego

stosowania zasady konkurencyjnosci.


mailto:wks.ue@szamotuly.pl
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XIV. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1. Uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania przyczyny.
2. Wezwania oferentow do wyjasnien dotyczacych tresci oferty.
3. Wezwania oferentéw do uzupelnienia dokumentow, oswiadczen lub pelnomocnictw
brakujacych lub wadliwych.

4. Zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.

XV. Informacja dotyczaca danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto i Gmina Szamotutly, ul. Dworcowa
26, 64-500 Szamotuly.
Inspektorem ochrony danych osobowych w Miescie i Gminie Szamotuly jest Pani Aleksandra

Cnota-Mikotajec, kontakt: abi@eduodo.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja dotyczaca niniejszego postepowania do oceny postepowania i jej

ewentualnej kontroli.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, na czas realizacji 1 trwatosci Rzadowego
programu rozwijania szkolnej infrastruktury oraz kompetencji uczniow i nauczycieli w zakresie

technologii informacyjno-komunikacyjnych na lata 2020-2024 — ,,Aktywna tablica”.

Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;


mailto:abi@eduodo.pl

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Formularz ofertowy;
2. Zalagcznik nr 2 do Zapytania ofertowego — O§wiadczenie;

3. Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego — Projekt umowy.

(podpis Zamawiajacego)



