Czed¢ I SWZ - Instrukcja dla Wykonawcdw (IDW)

Wronki, dn. 19.12.2024r.

SPECYFIKACIA
WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie podstawowym bez negocjacji (art. 275 pkt 1)

Nna

Zakup wraz z dostawg srodkow czystosci dla jednostek
oswiatowych w roku 2024

Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11
wrze$nia 2019r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pozn. zm.)

Niniejsza specyfikacja sktada sie z trzech czesSci oraz 16 zatgcznikdw. Wszystkie zatgczniki do SWZ
stanowig integralng jej czes¢.

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
D.720.4.2023

ZATWIERDZAM:

DYREKTOR
m na Kedlziof
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SPIS TRESCI

gll_Numer
rozdziatu

Tytut rozdziatu

Numer
strony |

NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU,
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

i

ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY I WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY
ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PODWYKONAWSTWO

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ INFORMACIE DOTYCZACE
ZAMOWIENIA

N

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

(9]

OFERTY CZESCIOWE

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA

DOKONYWANIA OCENY SPEXNIANIA TYCH WARUNKOW

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE OSWIADCZENIA I DOKUMENTY,

JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W
POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

N oy oy O

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

11

INFORMACJIE DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

12

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW

12

XIV.

INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW
KOMUNIKACII ELEKTRONICZNE], W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ
Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69
Ustawy Pzp

| XV.

13

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

| 14

XVL.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ DOKUMENTOW
WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W SWZ

14

XVII.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

17
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L XVIIL OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 18
XIX. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT 18
XX. OTWARCIE OFERT 20
XXI. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC 20

PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
XXII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 20
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
| XXIII, INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC 21
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
XXIV. ZMIANY UMOWY W SPRWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO 22
XXV, POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH 22
WYKONAWCY
XXVI. ' WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU | 23
PRACY W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 95 USTAWY
PZP
XXVIL. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU | 23
PRACY W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 96 ust. 2
pkt. 2 USTAWY PZP
XXV, INFORMACIE O ZASTRZEZENIU MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O 23
UDZIELENIE ZAMOWIENIA WY£ACZNIE PRZEZ WYKONAWCOW, O
| KTORYCH MOWA W ART. 94 USTAWY PZP.

| XXIX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM 23

| XXX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY 23

| XXXI.  OBOWIAZEK INFORMACYINY WYNIKAJACY Z ART. 13 LUB ART. 14 24

RODO W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OSOBOWYCH
BEZPOSREDNIO OD OSOBY FIZYCZNE], KTOREJ DANE DOTYCZA, W
CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
XXXI. | WYKAZ ZAKACZNIKOW 26
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POSTEPOWANIA

I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO NUMER TELEFONU, ADRES
POCZTY ELEKTRONICZNE]J ORAZ STRONY INTERNETOWE]J PROWADZONEGO

1. Nazwa i adres:

Samorzadowa Administracja Placowek Os$wiatowych
ul. Powstancow Wielkopolskich 23

64-510 Wronki,

tel.067 254 02 18

sapo.bip.gov.pl

e-mail: kadry@sapo.wronki.pl

NIP: 763 113 27 95

REGON: 570219412

adres e-mail: kadry@sapo.wronki.pl

tel: +48 67 254 02 18

strona internetowa: www.sapowronki.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/transakcja/866529

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY
I WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

Zmiany i wyjadnienia tredci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane

Z

postepowaniem o udzielenie zamowienia bedg udostepniane na stronie  internetowej:

https://platformazakupowa.pl/transakcia/866529

III. PODWYKONAWSTWO

1.  Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci Zamdwienia podwykonawcy (podwykonawcom)
2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawcdw kluczowych
czesci zamowienia.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy)
tych podwykonawcow

IV. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ INFORMACIE DOTYCZACE
ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 (Dz. U. z
2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp, aktéw wykonawczych do ustawy Pzp oraz
niniejszej specyfikacji warunkéw zamdwienia, zwang w dalszej czesci swz lub specyfikacja.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ stosuje sie przepisy ustawy Pzp oraz aktow
wykonawczych do ustawy Pzp.
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Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt
718 ustawy Pzp

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcie umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalnej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest: Zakup wraz z dostawg sSrodkow czystosci dla jednostek
oswiatowych w roku 2024.

Opis przedmiotu zamdwienia: Opis Przedmiotu zamdwienia jest zgodny z nomenklaturg Wspdlnego
Stownika Zamdéwien CPV z podziatem na 9 czesci w ilosci i zakresie wskazanym w Czesci II SWZ:

Czes¢ I zamowienia:
Zakup wraz z dostawg $rodkdw czystosci dla Samorzadowej Administracji Placéwek O$wiatowych we
Wronkach

Czesc 11 zamdwienia:

Zakup wraz z dostawg Srodkdw czystosci dla Szkoty Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka we
Wronkach

Czesc III zamoOwienia:

Zakup wraz z dostawa $rodkéw czystosci dla Szkoty Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszynskiego we
Wronkach

Czes¢ IV zamowienia:
Zakup wraz z dostawg $rodkéw czystosci dla Szkoty Podstawowej im. Arkadego Fiedlera w Nowej Wsi

Czesc V zamowienia:
Zakup wraz z dostawa $rodkow czystosci dla Szkoty Podstawowej im. Agnieszki Bartol w Chaojnie

Czes¢ VI zamdwienia:
Zakup wraz z dostawa $rodkow czystosci dla Szkoty Podstawowej im. Zbigniewa Herberta we Wronkach

Czesc¢ VII zamodwienia:
Zakup wraz z dostawg $rodkdw czystosci dla Szkoty Podstawowej im. Wincentego Witosa w Biezdrowie

Czes¢ VIII zamowienia:
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Zakup wraz z dostawg $rodkow czystosci dla Przedszkola nr 1 ,Bajkowy Swiat” we Wronkach

Czes¢ IX zamdwienia:
Zakup wraz z dostawg $rodkdw czystosci dla Przedszkola nr 2 Wronczusie we Wronkach

3. Szczegdtowe wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia zostaly opisane w
projektowanych postanowieniach umowy (Czes¢ III SWZ).

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zaméwienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2024r. w dni nauki
szkolnej i przedszkolnej.

VII. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢ sktadania ofert czesciowych. Liczba czgsci 9. Wykonawca ma prawo
zlozy¢ oferte na jedng, kilka lub wszystkie czesci zaméwienia ujetych w opisie przedmiotu zamdwienia —
Czesc 1T SWZ.

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawcéw, w stosunku do ktérych zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:
1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;
2) wart. 109 ust. 4, 5, 7, ustawy Pzp, §j.:

a)

b)

w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktdrego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegoinosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomocg stosownych dowodow;

ktdry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat, istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczedniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

3) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing (Dz. U. poz. 835), zwang dalej ,specustawg
sankcyjng” ustawodawca przewidziat krajowa obligatoryjng podstawe do badania wykonawcy pod
kgtem wykluczenia z postepowania, jezeli:

a) wykonawca oraz uczestnik konkursu wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy
sankcyjnej;

b) wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
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dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu érodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnei;

c) wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnej.

Powyzsze wykluczenie nastepuje na okres trwania tych okolicznosci.

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie tzw. ,polskiej ustawy antyrosyjskiej”,
Zamawiajacy odrzuca oferte takiego Wykonawcy na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 a) ustawy Pzp,
z uwagi na fakt, ze oferta zostata zlozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z
postepowania. Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu, ktére w okresie tego wykluczenia
ubiegajg sie o udzielenie zamowienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego podlegajg karze pienieznej. Kara pieniezna naktadana bedzie przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do 20.000.000 z.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1.

O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na zasadach okreslonych w Rozdziale VIII SWZ oraz spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamodwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy speiniaja
warunki dotyczace:

1) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajacy dla warunkow udziatu w ww.
postepowaniu nie wyznacza szczegotowych warunkow, a za ich spetnienie uzna ztozenie
oswiadczenia z art. 125 ust. 1 stanowigcego zatacznik nr 2 do swz.

2) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej — Zamawiajacy dla
warunkoéw udziatu w ww. postepowaniu nie wyznacza szczegotowych warunkow, a za ich spetnienie
uzna ztozenie oswiadczenia z art. 125 ust. 1 stanowigcego zatgcznik nr 2 do swz.

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy dla warunkéw udziatu w ww. postepowaniu
nie wyznacza szczegdtowych warunkow, a za ich spetnienie uzna ztozenie o$wiadczenia z art. 125
ust. 1 stanowigcego zatacznik nr 2 do swz.

4) Zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy dla warunkdw udziatu w ww. postepowaniu
nie wyznacza szczegdtowych warunkdw, a za ich spetnienie uzna ztozenie oswiadczenia z art. 125
ust. 1 stanowigcego zatacznik nr 2 do swz.

Zamawiajgcy zbada obecno$¢ i prawidtowos$¢ kazdego wymaganego oswiadczenia, a takze czy
wymagane dokumenty/oswiadczenia potwierdzajg ~ spetnianie warunku lub brak podstaw do
wykluczenia. Zamawiajgcy dokona formalnej oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub
braku podstaw do wykluczenia na podstawie analizy o$wiadczen zatgczonych przez Wykonawce zgodnie
z formuta: spetnia/nie spetnia

W rozdziale X swz dotyczacym wykazu oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw do wykluczenia,
zamawiajgcy szczegotowo wskazuje, jakich oswiadczen lub dokumentow zada od Wykonawcy.

X. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE
ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA
BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
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1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert os$wiadczenie o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 2 SWZ

2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

3. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat
ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia, aktualnych na dzien ztozenia
podmiotowych $rodkéw dowodowych.

4. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmujg:

1) oéwiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajacego, o ktérych mowa w Rozdziale IX SWZ. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6
do SWZ.

Oswiadczenie skladaja odrebnie:

- wykonawca/kazdy sporéd wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia. W
takim przypadku oéwiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktdrego potencjat powoluje sie wykonawca celem potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

2) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust 1 pkt. 5 ustawy Pzp o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2023r. poz. 1689 ze zm.) z innym Wykonawcom, ktory ztozyt odrebng
oferte, oferte czeSciowg w postepowaniu, albo o$wiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty
cze$ciowej w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej — zatgcznik nr 7 do SWZ. W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument sktada
kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding lub upowazniony przez mocodawce
petnomocnik.

Wymagana forma:

Oéwiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. opatrzonej
podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma
reprezentacji okre$long w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

3) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp,
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub ewidencji.

Wymagana forma:

W przypadku posiadania dokumentu elektronicznego wystawionego przez uprawniony podmiot
Wykonawca przekazuje ten dokument. W przypadku gdy dokument zostat sporzadzony jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowes.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje

odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia lub
notariusz.

5. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogodlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
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6.

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informacji o dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670 ze zm.) oraz USTAWA z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1446 )., o ile wykonawca wskazat
w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ustawy Pzp, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.
(pkt. 6 oferty stanowigcej zatgcznik nr 1 do SWZ)

Dokumenty skladane wraz z oferta:

1) Sporzadzony przez Wykonawce, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ Formularz
ofertowy
Wymagana forma:

Formularz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej (tj. opatrzonej podpisem kwalifikowanym)
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z forma reprezentacji okreslong

w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

2) Formularze rzeczowo — cenowe dla poszczegdinych czesci zamdwienia stanowigce zatgczniki

od nr 8 — 16 do SWZ oraz karty charakterystyki produktu w przypadku zastosowania produktu
rownowaznego
Wymagana forma:
Formularz(e) rzeczowo - cenowy(e) musi/muszg by¢ ztozony(e) w oryginale pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej (tj. opatrzonej podpisem kwalifikowanym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wihasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

3) W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1
ustawy, nalezy przedtozy¢ wraz z ofertg aktualne:

- oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o speinianiu warunku udziatu w
postepowaniu wedtug zatacznika 2 do SWZ
sktadane wraz z oferta.
Wymagana forma:
Os$wiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. opatrzonej
podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z formg
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.
Oswiadczenie skiadaija odrebnie:
wykonawca/kazdy spoérod wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
oéwiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

4) Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu — w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby sktada wraz z
oferta pisemne zobowigzanie tych podmiotow, do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamodwienia stanowigce zatgcznik nr 3 do SWZ oraz
o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu oraz o
spetnianiu warunku udzialu w postepowaniu stanowigce zatgcznik nr 4 do SWZ. (jezeli
dotyczy)

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej (z uzyciem podpisu kwalifikowanego)

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej

i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, po$wiadczajgcym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
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papierowej. Poéwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy

sie 0 udzielenie zamdwienia lub notariusz. W rozporzadzeniu, o ktéorym mowa w ust. 1 zawarte
zostaty zapisy dotyczace cyfrowego odwzorowania, poswiadczania.

5) Wykonawcy, ktorzy wspoélnie ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty
oéwiadczenie, z ktérego wynika, ktére dostawy wykonuja poszczegdini Wykonawcy, ktérego wzdr
stanowi zatacznik nr 5 do SWZ

Wymagana forma:
Oéwiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. opatrzonej

podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,

lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma
reprezentacji okre$long w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

6) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa —_jezeli dotyczy - w sytuacji, gdy oferta lub inne
dokumenty sktadane w toku postepowania beda zawieraty tajemnice przedsigbiorstwa, wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie moga byc one udostepniane, oraz
wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z
formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

7) Peinomocnictwo - jezeli dotyczy;
Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentow rejestrowych, wykonawca,
ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty
i podpisania umowy.
W przypadku wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia wykonawcy
sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktorego bedzie
wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
tych wykonawcow, nalezy zatgczy¢ do oferty.
Pelnomocnictwo powinno by¢ zataczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie:
- postepowania 0 zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,
- wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdinie o udzielenie zamowienia wymienionych z
nazwy z okresleniem adresu siedziby,
- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
Wymagana forma:

Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie jak sktadana oferta tj. w formie
elektronicznej czyli opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa
sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego
stosownie do art. 97 §2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo
0 notariacie (Dz.U. z 2002 r. Nr 42 z pdzn. zm.), ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pelhomocnictwa nie moze
by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.
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10.

il

12.

13.

14.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktdrych mowa w ustepie 4 pkt. 3, sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtasci.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentdw, o ktorych mowa powyzej, zastepuje sie je w catosci lub czesci dokumentem zawierajgcym
odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby lub o0séb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢ ztozone pod przysiega, lub, jezeli
w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed
organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego |ub
gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania osoby, ktorej dokument miat dotyczyc.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty lub oswiadczenia
sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zasada ta rozcigga sie
takze na skfadane w toku postepowania wyjasnienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacije itp.

Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdziale X pkt. 1 niniejszej swz,
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu , podstaw
wykluczenia, lub innych dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

W przypadku Wykonawcéw z zagranicy sg oni zobowigzani do podania w ofercie rejestréw publicznych
danego kraju, z ktérych Zamawiajgcy moze pobrac¢ bezptatnie dokumenty dotyczgce Wykonawcow.
Jezeli Wykonawca zagraniczny nie wskaze danego rejestru, Zamawiajacy uzna, ze dany dokument nie
jest dostepny bezptatnie w rejestrze publicznym i Wykonawca bedzie zobowigzany do jego przedtozenia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, Zamawiajgcy zada od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia
na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego
dokumentéw.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztoZzenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore zamawiajacy
posiada, jezeli Wykonawca wskaze te érodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosc.

W zakresie nie uregulowanym ustawa Pzp lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i dokumentow sktadanych
przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie maja w szczegdlnosci przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz
rozporzadzenia i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych
oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polega¢ na

zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego aczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
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2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doéwiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnoSciach
podmiotéw udostepniajgcych zasoby jesli podmioty te wykonaja $wiadczenie do realizacji ktdrego te
zdolnosci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby, sktada,
wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 SWZ

4, Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu, a takze bada, czy zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

6. Uwaga: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajgcych
zasoby, przedstawia wraz z oéwiadczeniem, o ktérym mowa w rozdziale X pkt. 1, takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje
sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych w rozdziale X niniejszej SWZ.

XII. INFORMACIJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustalajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, o$wiadczenia, o
ktérych mowa w Rozdziale X pkt. 1 sktada kazdy z Wykonawcéw. Oéwiadczenie te potwierdza brak
podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z
ktérego wynika, ktore dostawy wykonujg poszczegdlni Wykonawcy, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 5 do SWZ

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postgpowania sktada kazdy
z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

XIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Wszelkg korespondencje Zamawiajacy zamierza prowadzi¢ za pomoca platformy. W celu skrocenia czasu
udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia dokumenty oraz informacje, przekazywane byty
za posrednictwem platformy i bezptatnego formularza ,wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego”. Za date
przekazania (wptywu), przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie
przycisku ,wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego” oraz pojawienia sie komunikatu, ze wiadomos¢ zostata
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wystana do Zamawiajacego. Zamawiajgcy dopuszcza awaryjnie komunikacje za posrednictwem poczty
elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami:
m.prostak@sapo.wronki.pl

2. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem platformy. Informacje

dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, ogtoszenia, zmiany terminu sktadania i otwarcia
ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w sekgji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem platformy do konkretnego Wykonawcy.
W przypadku wiadomosci prywatnych, Zamawiajacy przekazuje je na adres poczty elektronicznej
wskazany przez Wykonawce w druku oferta, na co Wykonawca wyraza zgode i zobowigzuje sig¢ do
utrzymania jego funkcjonalnosci przez czas trwania postepowania. Domniemywa sig, ze wiadomosci
przekazane na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawce zostaty dorgczone skutecznie, a
Wykonawca zapoznat sie z ich trescig. O zmianie adresu poczty elektronicznej do przekazywania
korespondencji zwigzanej z danym postepowaniem Wykonawca niezwtocznie zawiadamia
Zamawiajgcego sktadajgc oswiadczenie osdb uprawnionych do reprezentaciji Wykonawcy.

By Wykonawca jako profesjonalny podmiot ma obowigzek sledzenia
i sprawdzania komunikatow oraz wiadomosci bezposrednio na platformie przesianych przez
Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢
do folderu SPAM. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za sytuacje, gdy Wykonawca nie dostanie
e-maila
z powiadomieniem z platformy. Wszelkie fakultatywne powiadomienia za pomocg poczty e-mail
obciazone sa ryzykiem btedéw zwigzanych z dziataniem serweréw pocztowych, na ktorych dziatanie
Zamawiajgcy nie ma wptywu.

Uwaga! Ztozenie pliku na platformie oznacza jego dostarczenie.

4, Zamawiajacy zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagarn technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz érodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji potaczenia, formatu
przesylanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za
posrednictwem platformy tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
1V 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10
4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa (najlepiej najnowsza wersja).

d) wiaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader [ub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

f) platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar
(zrodtem czasu jest platforma).

h) w razie uzywania kwalifikowanego podpisu elektronicznego - podtaczony lub wbudowany do
komputera czytnik karty kryptograficznej wydanej przez wystawce certyfikatu uzywanego przez

Wykonawce.
Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:
a) zapoznat sie, akceptuje i stosuje warunki korzystania z platformy, okreslone w regulaminie
zamieszczonym na platformie w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.
b) zapoznat sie, akceptuje i stosuje warunki korzystania z platformy, okreslone w instrukcjach

zamieszczonych na platformie w zaktadce ,Instrukcje" oraz uznaje je za wigzace.
Instrukcje korzystania z platformy dotyczace w szczegolnosu logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie
treéci SWz, skfadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu
platformy znajduja sie pod linkiem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
5. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob  niezgodny
7 instrukcjg korzystania z platformy, w szczegdlnosci za sytuacje gdy Zamawiajacy zapozna sig z trescig
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oferty przed uptywem terminu skfadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajacego”). Taka oferta zostanie przez Zamawiajgcego odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5
ustawy Pzp.

6. Wykonawca ma obowigzek zapoznac sie z biezgcym regulaminem oraz biezgcymi instrukcjami platformy
zakupowej.

7. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany ani wycofac
ztozonej oferty.

8. Dla czynnodci dla ktdrych ustawa Pzp nie przewiduje formy specjalnej, wystarczajaca jest forma
dokumentowa czynnosci prawnej. Dla zachowania dokumentowej formy czynnosci prawnej wymagane jest
Ztozenie oéwiadczenia woli w postaci dokumentu, w sposdb umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajace]
o$wiadczenie — zgodnie z zasadg pisemnosci.

9. Oferta oraz oéwiadczenia skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. W przypadku jezeli Wykonawca sktada ofertg oraz ww. oswiadczenia w formie
elektronicznej

(tj. opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej, Zamawiajacy zaleca
podpis w formacie PAdES (uzywany do podpisywania plikow w formacie pdf.) wewnatrz podpisywanego
pliku, natomiast dokumenty w formacie innym niz ,,pdf” zaleca sig podpisywac formatem XAdES.

10. Ilekro¢ w Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia lub w przepisach o zamowieniach publicznych mowa jest
o stronie internetowej nalezy przez to rozumiec Platforme.

—

XIV. INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACII
ELEKTRONICZNEJ, W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH
W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69 Ustawy Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje innego sposobu komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami, niz te
opisane w Rozdziale XIII Specyfikacji.

XI. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osoba uprawniona do kontaktu z  Wykonawcami  jest  (od poniedziatku
do pigtku) w sprawach merytorycznych i formalnych:
Mariola Zastrozna - Prostak, e-mail: m.prostak@sapo.wronki.pl
2. Godziny urzedowania osoby uprawnionej do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
a) w poniedziatki od 8:00 do 16:00,
b) we wtorki, $rody, czwartki i piatki od 7:30 do 15:30.

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ DOKUMENTOW
WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W SWZ

1. Oferte, o$wiadczenia oraz przedmiotowe Srodki dowodowe skiadane elektronicznie musza zostac
podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym. W procesie skfadania oferty na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca skifada bezposrednio na dokumencie
(pliku), ktory nastepnie przesyta do systemu.

2. Poswiadczenia za zgodnoé¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktdrego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
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11.

12,

13.

14.

15.

16.

zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.
Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobg /osoby upowazniona/upowaznione.
Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniona/upowaznione.

. W przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym

(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale opatrzone przez
Wykonawce elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.
Oferta powinna byc¢:
a) sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,
b) ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, tn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl;
¢) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw muszg
spetnia¢ ,Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014
—od 1 lipca 2016 roku”
Zgodnie z art. 18 ust 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w
terminie sktadania ofert w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane
oraz wykazal, zalaczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnicg
przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do
dotgczenia tresci oferty stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.

. Wykonawca za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ lub wycofac oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcie.

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe podlegac bedzie odrzuceniu.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SWZ

.Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowac

zamoOwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i oéwiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W przypadku
zataczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest
zatgczyC thumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym
lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii
poéwiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sig wspolnie z nim o udzielenie
zaméwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do
zlozenia, zmiany wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikadji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢é zgodne z
Zatacznikiem nr 2 do ,Rozporzadzenia Rady ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”, zwanego dalej rozporzadzeniem KRI.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc. .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze
szczegllnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresiji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzen:
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a)
b)

Zip
JZ

17. Wéréd rozszerzer powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuje: .rar .gif .bmp

18.

.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajacy zwraca uwage ha ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym, ktdry

wynosi maksymalnie 10MB oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp

stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie SMB.

19. W przypadku stosowania przez Wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
a) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu

Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw skfadajacych sig na oferte
na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES;

b) Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca sie opatrzyé podpisem w formacie XAdES o typie

zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac
tacznie z dokumentem podpisanym;

C) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

20.

21.

22,

23.

24,

25,

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisow np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosc
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisywania plikéw oferty.

Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie¢ o udzielenie
zamowienia publicznego i z zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakoriczenia przyjmowania
ofert/wnioskow. Sugerujemy ztoZzenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert.

Jedli Wykonawca pakuje dokumenty np. plik o rozszerzeniu . zip, zaleca si¢ wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompensowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw co rownowazne
bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Petnomocnictwo do ztozenia oferty (gdy umocowanie osoby podpisujacej oferte nie wynika z
dokumentdéw rejestrowych). Zasady reprezentowania danego przedsiebiorstwa wynikajg dla
Wykonawcow z Polski z KRS lub CEIDG. Dla Wykonawcow z innych krajow — odpowiednie rejestry lub
inne dokumenty wydane przez wiasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania) sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (podpis elektroniczny
na petnomocnictwie musi by¢ ztozony przez mocodawce. Nie bedzie wystarczajgce aby skan
petnomocnictwa wystawionego uprzednio w formie pisemnej podpisaty odpowiednim podpisem
elektronicznym osoby umocowane na podstawie tego petnomocnictwa) lub w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 paragraf 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo
0 notariacie, ktére to po$wiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz
poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa (cyfrowego odwzorowania) sporzgdzonego uprzednio w
formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy
lub kwalifikowanym podpisem notariusza. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze byc
uwierzytelniona przez upetnomocnionego — w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, z zastrzezeniem formatdw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych. Z treSci petlnomocnictwa winno wynikac
(potwierdzac) istnienie umocowania na dzien dokonania czynnosci. tj. ze petnomocnik byt uprawniony
do dziatania w chwili dokonania czynnosci. Najbezpieczniej jest zadbac o prawidtowos¢ petnomocnictwa
przed terminem sktadania ofert. Przy ewentualnym uzupetnianiu petnomocnictwa rozwigzaniem moze
by¢ réwniez sprawdzenie, czy osoby podpisujgce oferte dysponujg pisemnym petnomocnictwem z datg
wczesniejszg niz data skfadania ofert. W takim przypadku mozna rozwazyC sporzgdzenie kopii
poswiadczonej notarialnie wczesniejszego petnomocnictwa w trybie art. 97 § 2 Prawa o notariacie — tj.
potwierdzenie go za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza za pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. W przypadku ciggu kilku petnomocnictw, wczesniejsze z nich musi zawiera¢ prawo
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substytugji, czyli uprawnienie do ustanowienia dalszego petnomocnika. Ustanowienie dalszego

petnomocnictwa z pominieciem tej dyspozycji (art. 106 KC) jest niewazne. Dla podpisania oferty

wystarczajace jest petnomocnictwo ogdlne, czynnosc ta bowiem nie wykracza poza zwykty zarzad.

Whnoszenie $rodkéw ochrony prawnej wykracza poza zwykly zarzad i wymaga petnomocnictwa

szczegdinego lub rodzajowego. Wadliwe petnomocnictwo (a takze brak petnomocnictwa) podlega

uzupetnieniu na mocy art. 128 ust. 1 ustawy Pzp.

26. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji,
opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Zebranie wszystkich dokumentow do jednej paczki i opatrzenie jej
pojedynczym podpisem jest czestq metodg podpisania dokumentdw. Ztozony w ten sposdb podpis jest
zgodny z definicja i wymaganiami weryfikacji oraz dopuszczony zgodnie z § 8 rozporzadzenia o
elektronizacji, a intencje ztozenia podpisu nalezy przyjac jako taka, jakby kazdy dokument z paczki byt
opatrzony podpisem. Podpisywanie paczek ma jednak zasadniczg wadg — ot6z nie istnieje mozliwos¢
wydzielenia jakiejkolwiek czesci paczki i przekazania jej jako osobno podpisanej. Podpis chroni
integralnoéé catodci paczki, natomiast zawarte w niej pojedyncze pliki po ich wyciggnigciu nie zawierajg
informacji o podpisie i nie mogg zosta¢ przez to zweryfikowane. Z tego powodu podpisanie paczki nie
jest zalecane.

27. Dokumenty lub oéwiadczenia, w tym petnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ sporzgdza sig i
przekazuje z uwzglednieniem wymagan okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oéwiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

28. Poéwiadczenia zaodnoéci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje w
przypadku:

a) dokumentdw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, Podmiot udostepniajgcy zasoby lub
Podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentow
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotyczs,

b) innych dokumentdéw, w tym dokumentdw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg.

Kazdy podpisuje elektroniczne kopie dokumentdw za siebie.

Poéwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym

mowa w pkt powyzej, moze dokonac réwniez notariusz.

29. Dokumenty elektroniczne musza spetniac facznie nastepujace wymagania:

a) s3 utrwalone w sposdb umozliwiajgcy  ich wielokrotne  odczytanie,  zapisanie
i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej lub na
informatycznym noséniku danych;

b) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegblnosci przez wyswietlenie tej
tresci na monitorze ekranowym;

c) umozliwiajg prezentacje tresci W postaci papierowej, w szczegolInosci
za pomocg wydruku;

d) zawierajg dane w ukladzie  niepozostawiajgcym watpliwoéci co do  tresd
i kontekstu zapisanych informacii.

L XVII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 27.01.2024 r. Bieg terminu
zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania

oferta wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertq zwraca sig jednokrotnie
do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwiazania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego owiadczenia o
wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

> W

Cene ofertowg nalezy obliczy¢ poprzez wypetnienie formularzy rzeczowo — cenowych stanowigcych

zatgczniki nr 8 — 16 do SWZ, w ktérym Wykonawca zobowigzany jest do wskazania cen jednostkowych

poszczegdinych elementéw rozliczeniowych i wyliczeniu w kazdej pozycji kosztow poszczegoinych

artykutow, stanowigcych iloczyn liczby tych artykutdw oraz cen jednostkowych. Nastepnie nalezy

zsumowacé wartosci wszystkich pozycji danej czesci zamowienia ujetych w formularzu ofertowym aby

otrzymaé wartoé¢ ceny ogétem w zt netto, wyliczy¢ wartoé¢ podatku VAT, a nastepnie wyliczy¢

warto$¢ ceny ogdtem w zt brutto, zwiekszong o warto$¢ podatku VAT. taczna cena oferty musi by¢

podana liczbowo w kwocie brutto w ziotych polskich (PLN), na formularzu (ofercie Wykonawcy)

stanowigcym zatacznik nr 1 do swz, z doktadnoscig do dwach miejsc po przecinku oraz uwzgledniac

cato$¢ ponoszonego przez Zamawiajacego wydatku na sfinansowanie zamdwienia z zastrzezeniem

ust. 61 7.

Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny koszt dla Zamawiajgcego w zwigzku z

realizacjg zamdwienia. Cena ta nie podlega negocjacji czy zmianie w toku postepowania.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

W cenie oferty powinny by¢ uwzglednione w szczegdlnosci wszystkie naleznosci publicznoprawne z

tytutu obrotu przedmiotem zamdwienia, koszty transportu, opakowania, ewentualne ubezpieczenie w

czasie dostaw, ewentualnych innych, nieprzewidzianych prac, nieuwzglednionych w opisie przedmiotu

zamowienia, a niezbednych do zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

Jezeli ztozona zostata oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2023r.

poz. 1570 z pdzn. zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek

rozliczyé. Wykonawca, sktadajac oferte, ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzic¢
do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Wzér formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ zostat opracowany przy zatozeniu,

iz wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w

zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o

powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to powinien odpowiednio zmodyfikowaé tresc
formularza ofertowego.

XIX. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT

Strona 18




1. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi dokumentami za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/866529 do dnia 29
grudnia 2023 roku do godziny 11:00 poprzez:

a) wypenienie druku oferty (Formularza/y ofertowego/ych) oraz pozostatych zatgcznikdw do SWZ
oraz ich podpisanie,

b) zataczenie kompletu plikéw okreslonych w lit. a) poprzez wybranie polecenia dotgcz plik, a
nastepnie wybranie docelowego pliku / plikéw ktdry ma zostac zataczony,

c) Wykonawca wpisuje w pomaranczowym polu dane umozliwiajgce jego identyfikacjg (w tym
adres e-mail), ’

d) nalezy klikna¢ przycisk ,PRZEIDZ DO PODSUMOWANIA”,

e) zlozenie oferty nastepuje poprzez polecenie ,ZtOZ OFERTE”. Od tego momentu oferta jest
zaszyfrowana i Wykonawca nie na dostepu do niej (nie ma podgladu przestanych plikow),

f) réznica pomiedzy Wykonawcg, ktdry posiada konto na platformie, a takim ktoéry nie posiada
jest taka, 7e Wykonawca posiadajacy konto moze sprawdziC czy oferta zostata ztozona i jaki
ma status (czy jest potwierdzona). Wykonawca nieposiadajacy konta opiera sig
na powiadomieniu e-mail i musi potwierdzi¢ zlozenie oferty poprzez kliknigcie w mailu z
potwierdzeniem ztozenia oferty pola ,zweryfikuj adres e-mail”. Jedli chciatby uzyskac taki
podglad moze zatozy¢ konto na adres e-mail z ktérego sktadat oferte. Wczesniejsze ztozone
oferty wczytajg sie na nowe konto,

g) platforma szyfruje ztozone oferty — nie sa one widoczne dla Zamawiajacego do momentu ich
odszyfrowania,

h) Wykonawca posiadajgcy konto na platformie po odszyfrowaniu ofert przez Zamawiajgcego ma
wglad i dostep do plikéw, ktore ztozyt w ramach ofertowania (ma podglad do historii
ofertowania).

2. Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach
przestanych za poérednictwem platformazakupowa.p/ Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym
zataczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty, oraz oéwiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sig, pod
rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu
do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

3. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sig komunikatu, ze oferta
zostala zaszyfrowana i ztozona.

4, Oferta Wykonawcy zostanie zaszyfrowana przez system, tak aby nie mozna byto zapoznac sie z jej
trescig do terminu otwarcia ofert.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac ofertg za posrednictwem
Formularza sktadania oferty lub wniosku.

6. Z uwagi na to, ze oferta Wykonawcy jest zaszyfrowana, nie mozna jej edytowac. Przez zmiang oferty
rozumie sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed uptywem
terminu zakohczenia sktadania ofert w postepowaniu.

7. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegh, ze nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa.

9. Zaleca sie, aby kazda informacja stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa byta zamieszczona
w odrebnym pliku i okreélata przedmiot bedacy jej trescig wraz z uzasadnieniem (podstawg prawng
utajnienia), w miejscu do tego wskazanym w formularzu platformy zakupowej.

10. Wykonawca nie moze zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a takze informacii dotyczacych ceny,
terminu wykonania zamdwienia i warunkow ptatnosci zawartych w jego ofercie.
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11. Uwaga!!! Przekazanie Zamawiajacemu Oferty w innym trybie niz za posrednictwem
platformy zakupowej bedzie uwazane za nieziozenie Oferty w przedmiotowym
postepowaniu.

XX. OTWARCIE OFERT

2.1

Otwarcie ofert nastapi po uptywie terminu sktadania ofert w dniu 29.12.2023 o godz. 11:05

Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Otwarcie ofert zostanie dokonane na komputerze Zamawiajgcego po pobraniu odszyfrowanych ofert,

ztozonych za pomoca platformy zakupowej w Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych we

Wronkach (biuro nr 2).

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania pod linkiem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/866529 , informacje o kwocie,

jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania https://platformazakupowa.pl/transakcja/866529 , informacje, o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania https://platformazakupowa.pl/wronki w

sekcji ,,Komunikaty” .

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w

terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania— platformie zakupowej: https://platformazakupowa.pl/transakcja/687570.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona po terminie skiadania ofert, o ktérym mowa w

rozdziale XVII SWZ.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku

sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,ZkOZ OFERTE” i wyéwietlenie sie komunikatu, ze oferta

zostata zaszyfrowana i ztozona.

XXI. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

I

Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XXII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIEKIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBICZNEGO

(

Kryterium wyboru oferty:
1) Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:
a) zostang ztozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego
postepowania,
b) nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
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2. Kryteria oceny ofert stanowia:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1 Cena 60 pkt.
2 Czas dostawy 40 pkt.

3. Do poréwnania i oceny ofert w powyzszym kryteriow zostanie zastosowany nastepujgcy wzor:
a)Kryterium I - Cena waga 60 pkt.

Cena oferowana minimalna brutto
Cena = S e x 100 pkt. x 60%
Cena badanej oferty brutto

b) Kryterium II - Czas dostawy - waga 40 pkt.
Zamawiajacy okreslit czas dostawy liczony od momentu ztozenia zaméwienia przez
Zamawiajgcego wynoszacy maksymalnie 48 godzin.
Punkty w kryterium ,Czas dostawy” przyznaje sie wedtug ponizszych zasad:
e 40 pkt. — za czas dostawy wynoszacy do 3 dni roboczych
e 30 pkt. — za czas dostawy wynoszacy od 4 dni do 5 dni roboczych
e 20 pkt. — za czas dostawy wynoszacy od 6 do 7 dni roboczych
e 0 pkt. — za czas dostawy wynoszacy 8 dni roboczych

W przypadku braku wpisania w formularzu oferty (zatgcznik nr 1) czasu dostawy zamawiajgcy
uzna, ze wykonawca deklaruje (zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego) czas dostawy wynoszacy
8 dni roboczych i przyzna ofercie 0 punktéw.

Maksymalna iloé¢ punktéw, jaka mozna uzyskac w powyzszym kryterium: 100 punktow.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.
Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
4. Kryteria oceny ofert s takie same dla wszystkich czgéci zamdwienia. Punktacja z zastosowanych
kryteriéw bedzie przyznawana dla kazdej cze$ci zamdwienia oddzieinie.
Kryteria oceny ofert dotycza zaréwno ceny wynikajgcej z zamowienia podstawowego jak i z prawa opcji
Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowal cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.
8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnief dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen. Wykonawcy sg
zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

g kn

XXIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie niniejszego zamdwienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktdrym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo Zzadania przed zawarciem umowy W sprawie
zaméwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcéw, podpisang przez
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wszystkich partneréw, przy czym termin, na jaki zostata zawarta, nie moze by¢ krotszy niz termin
realizacji zamowienia.

4. W celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego Wykonawca, ktorego oferte wybrano,
jako najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy sktada petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje
petnomocnik.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

6. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci
umowy ha wezwanie Zamawiajgcego.

7. Zawarcie umowy moze nastgpic takze w ten sposob, ze Zamawiajgcy przesle Wykonawcy wypetniong
i podpisang umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle podpisane egzemplarze
w mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajacemu.

XXIV. ZMIANY UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych III czes¢ SWZ.

2. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty w
zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz w projektowanych postanowieniach umowy, ujgtych
w III czesci SWZ.

XXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej okredlone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia
oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktdrej mowa
w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do ktorej zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowej.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny niz okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia
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8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktdrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

9. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z
dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego
rozdziatu nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych, zwanego dalej
"sgdem zamowien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktdrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, przesytajgc
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rownoznaczne
Z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamodwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXVI. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY
W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 95 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie okresla wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktdrych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

XXVII. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU
PRACY W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 96 ust. 2 pkt. 2
USTAWY PZP

Zamawiajgcy nie okre$la wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2
ustawy Pzp.

XXVIII. INFORMACIE O ZASTRZEZENIU MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA WYLACZNIE PRZEZ WYKONAWCOW, O KTORYCH
MOWA W ART. 94 USTAWY PZP.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenia zamdwienia wytgcznie przez
wykonawcow, o ktdrych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

XXIX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XXX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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wspélpracuje), ktéra to wskazata Panig/Pana (np. w ofercie / umowie) jako osobe uprawniong do
reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamowienia.
Administrator danych moze przetwarzac nastepujace kategorie Pani/Pana danych — dane zwykte takie jak:
imie i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, inne podstawowe dane podane tylko w niezbgdnym zakresie
do przedtozenia oferty, zawarcia/realizacji umowy.

Podstawa prawna przetwarzania danych
Panstwa dane beda przetwarzane réwniez w prawnie uzasadnionym interesie, o ktérym mowa w art. 6 ust.
1 lit. f RODO, w celu nalezytego przebiegu postepowania, a pdzniej zawarcia i realizacji pomigdzy stronami
umowy w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b RODO.
Pozostate wymagane przez prawo informacje, znajdujg sie powyzej, w punktach 1 - 7.

Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ informacje zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych - osobom fizycznym, ktérych dane osobowe zamieszcza w ofercie lub w inny
sposob udostepnia Zamawiajacemu.

*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief lub paristwa czionkowskiego.

XXXII. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatgcznikami do IDW sa:

1) Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy.

2) Zatgcznik nr 2 — o$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu;

3) Zatgcznik nr 3 — zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych zasobéw
na potrzeby realizacji zamoéwienia;

4) Zatgcznik nr 4 — oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu oraz
spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu;

5) Zatgcznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

6) Zatacznik nr 6 — oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informaciji

7) Zatgcznik nr 7 - oéwiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej;

8) Zataczniki od nr 8 do nr 16 — formularze rzeczowo cenowe dla poszczegolnych czesci zamoéwienia.

Specyfikacje warunkéw zamdwienia sporzadzita:

Lp. Podpis
Imie i nazwisko

Mariola Zastrézna-Prostak INSP F%K OR
oy
Mariola 2astrdzna-Prostak
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