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Informacje ogdlne

1.

Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na
podstawie art. 275 pkt.1) w zwigzku z art. 359 pkt. 2) ustawy z dnia 11wrzes$nia2019r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej Ustawg pzp,
o wartosci szacunkowej zamdwienia ponizej kwoty 750000 euro.

Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien:
Gtéwny kod CPV:80500000-9 Ustugi szkoleniowe
79632000-3 Szkolenie pracownikéw

a)

b)

d)

Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajgce wykonawcy swaj
potencjat

Wykonawcg jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie
przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majgcych status zaktadu
pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz innych wykonawcow, ktérych gtdwnym celem
lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda
realizowaty zamowienie, jest spofeczna i zawodowa integracja o0séb spotecznie
marginalizowanych.

Zamodwienie moze zostac udzielone wykonawcy, ktory:

— spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w rozdziale Il podrozdziale 7 SWZ,
— nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

— ztozyt oferte niepodlegajgcg odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamodwienia.

W takim przypadku:

Wykonawcy wystepujacy wspodlnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wytgcznie z
petnomocnikiem.

Potencjat podmiotu trzeciego
W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca moze
polegac na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118—-123 ustawy




Pzp. Podmiot trzeci, na potencjat ktdrego wykonawca powotuje sie w celu wykazania
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1.

f) Podwykonawstwo
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan

Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w formularzu oferty: — Informacje dotyczace
wykonawcy — zatgcznik nr 1 pkt 7 do SWZ, czesci zamodwienia ktdrych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podac firmy podwykonawcdw, o ile sg juz znane.

3. Komunikacja w postepowaniu

a. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia odbywa sie przy uzyciu
srodkéow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
Platformazakupowa.pl zwanej dalej Platforma. Szczegétowe informacje dotyczace przyjetego
w postepowaniu sposobu komunikacji, znajdujg sie w rozdziale Ill podrozdziale 1 niniejszej

SWZ. Instrukcja korzystania z systemu dostepna  jest pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
b. Uwaga! Przed przystgpieniem do sktadania oferty, wykonawca jest zobowigzany

zapoznaé sie z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej, dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4. Wizja lokalna

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamoéwienia
dostepnych na miejscu u zamawiajgcego.

5. Podziat zamodwienia na czesci

Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamdwienia na czesci. Tym samym zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

Powody niedokonania podziatu:

Ustuga przeprowadzenia szkolenia w przedmiotowym postepowaniu stanowi jedno
kompletne zadanie, nie wymaga podziatu na czesci. Brak podziatu na czesci zamowienia
objetego niniejszym postepowaniem nie ma wplywu na dostepnos¢ zamowienia dla
wykonawcow. Ponadto brak podziatu na czesci nie stanowi rdznicy i nie zmniejsza szans w
sprostaniu warunkom zamowienia w stosunku do catego Zamowienia. Zamowienie jest zdolny
wykonacé wykonawca z sektora matych i sSrednich przedsiebiorcow.



6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92
ustawy Pzp tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania zamdwienia niz okreslony
W niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogdéw elektronicznych.

8. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315
ustawy Pzp.

9. Aukcja elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktdrej mowa w art. 308
ust. 1 ustawy Pzp.

10. Zamdwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowienia na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp — zamdwienie polegajace na powtdrzeniu podobnych ustug tj. obejmujace ustuge
przeprowadzenia szkolenia z zakresu zamdwien publicznych do 100% wartosci zamowienia
podstawowego, udzielone na podobnych warunkach, jak w przypadku zamodwienia
podstawowego.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia na podstawie art. 214 ust 1 pkt 8 ustawy
Pzp.

11. Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych

12. Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

13. Zaliczki na poczet udzielenia zamoéwienia

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.



14. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uniewaznienia postepowania, jezeli srodki publiczne,
ktore zamierzat przeznaczyé¢ na sfinansowanie cafosci lub czesci zamodwienia, nie zostang mu
przyznane.

15. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisdw ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale
IX ustawy Pzp (art. 505-590).

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajgcego w toku postepowania

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Zamawiajgcy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane
osobowe podane przez wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z
przepisami krajowymi.

Dane osobowe wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego pn. SZKOLENIE Z ZAKRESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DLA AKADEMII
SZTUK PIEKNYCH IM. WLADYStAWA STRZEMINSKIEGO W tODZI.

Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktorym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.
74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 poz.
1129), dalej ,ustawa Pzp”; a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publiczne;.

Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania beda przechowywane
przez okres 4 lat, od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy.

Klauzula informacyjna, o ktorej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje sie w zataczniku
nr 6 do SWZ.

Zamawiajgcy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz
cel okreslony w lit. b powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane
osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane (tj. cel okreslony
w lit. b powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktérej dane
dotyczg, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o
ktorych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i



h)

zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia. Do
obowigzkdéw tych naleza:

obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktorych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat
i przekazat zamawiajagcemu w tresci oferty lub dokumentéw skfadanych na zgdanie
zamawiajacego;

obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
dane wykonawca pozyskat w sposéb posredni, a ktore to dane wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na Zadanie
zamawiajacego.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w
zwigzku z udziatem w postepowaniu, wykonawca sktada oswiadczenia o wypetnieniu przez
niego obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tres¢
oswiadczenia zostata zawarta w zatgczniku nr 1 — formularz oferty do SWZ (pkt 8).
Zamawiajacy informuje, ze:

Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane
osobowe dotyczgce wyrokow skazujgcych i czyndw zabronionych) w celu umozliwienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do
uptywu terminu na ich wniesienie.

Udostepnianie protokotu i zatgcznikdw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjgtkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych
osobowych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub Swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych
oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia.

W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych
z prawem wykonawcy do wuzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawce od
administratora kopii danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu), zamawiajgcy
moze zgdac¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informac;ji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamdwienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o ktdrym
mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych), nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego
zatgcznikow.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.



- W przypadku gdy wniesienie zagdania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust.
1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w
protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokofu, od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia
2016/679.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majq zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzes$nia
2019r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2021r. poz. 1129 ze zm.).

Il. Wymagania stawiane wykonawcy

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu zamowien
publicznych (poziom zaawansowany) dla 2 pracownikéw Akademii Sztuk Pieknych
im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi.
Przedmiot szkolenia obejmowac¢ musi:
- oméwienie zmian do ustawy Prawo zaméwien publicznych ze szczegdlnym uwzglednieniem
zmian obowigzujgcych od 01.01.2022r. (rejestr umdw, nowy tad, wykluczenia,
sprawozdawczosc).
- praktyczne omdwienia przygotowania dokumentéw i zapiséw dotyczacych postepowan
m.in.:

e przygotowanie postepowania, warunkéw udziatu w postepowaniu,

podstaw wykluczenia,

e otwarcie ofert, badanie i ocena ofert

e komisja przetargowa, zawieranie umow

e obowigzki sprawozdawcze i planowania postepowan.
- omodwienie najczesciej popetnianych przez zamawiajacych i wykonawcéw bteddw,
orzecznictwo.

Wytyczne:

a) Szkolenie dla 2 oséb,

b) Szkolenie online w formie otwartej — na zasadzie dotgczenia do grupy, szkolenie na
zywo z mozliwoscig zadawania pytan. Nie dopuszcza sie prezentacji
i odtwarzania wczesniejszego nagrania.

c) Szkolenie w ciggu dwdéch dni roboczych w godzinach 9:00 -16:00 powinno trwaé
min. 6 godzin max. 8 godzin kazdego dnia,

d) Termin realizacji — szkolenie powinno odby¢ sie w terminie do 14 dni od dnia
zawarcia umowy. Szkolenie musi odby¢ sie nie pdzniej niz w terminie do dnia
25.02.2022r.

e) Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia w dniu podpisania umowy
programu szkolenia. Program musi obejmowac tematyke wskazang w opisie
przedmiotu zamowienia i musi by¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego,




f) W cene szkolenia Wykonawca powinien wliczy¢ materiaty szkoleniowe w formie
pisemnej pozwalajgce usystematyzowal zdobytg w trakcie szkolenia wiedze i
przekazane informacje. Zakres tematyczny materiatdw szkoleniowych musi by¢
zgodny z zakresem realizowanego szkolenia. Materiaty szkoleniowe w formie
pisemnej majg by¢ przestane uczestnikom przed rozpoczeciem szkolenia na adres
Zamawiajgcego. Dopuszcza sie mozliwos¢ przestania uczestnikom szkolenia
materiatdw w formie elektronicznej lub linka do samodzielnego pobrania.

g) Po szkoleniu uczestnik musi otrzymac¢ Certyfikat Ukoriczenia Szkolenia w jezyku
polskim, potwierdzajacy jego odbycie wraz z okresleniem zakresu i czasu trwania
zaje¢. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego
certyfikatéw ukonczenia szkolenia.

h) Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia testu przed szkoleniem
sprawdzajacego wiedze stuchaczy oraz testu na zakonczenie szkolenia,
sprawdzajacego progres wiedzy stuchaczy po ukonczeniu szkolenia — wymog z
uwagi na fakt ze szkolenie przeprowadzane jest w ramach projektu pn.
,Zintegrowany program ASP w todzi” w ramach PO WER Dziatanie 3.5.
Kompleksowe programy szkét wyzszych. Wykonawca zobowigzany jest do
przeprowadzenia testu kompetencji ex ante i ex post u uczestnika kursu i przekazac
Zamawiajgcemu wyniki przeprowadzonych testow.

2. Rozwiazania rwnowazne

Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rownowazine, jest zobowigzany wykazac,
ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez zamawiajgcego. W
takim przypadku, wykonawca zatgcza do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych wraz z jego
opisem lub normami.

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb na
podstawie stosunku pracy

Zamawiajacy nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce
na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamowienia.

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy
Pzp

Zamawiajgcy nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawce oséb o ktérych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

5. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajgcy zgda aby wykonawca ztozyt wraz z ofertg nastepujgce przedmiotowe Srodki
dowodowe na potwierdzenie, ze oferowane ustugi sg zgodne z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamoéwienia:



- wypetniony formularz (zatgcznik nr 7 do SWZ) — opis ustugi, uzupetniony o dane
oferowanej ustugi w zakresie kazdego wymagania Zamawiajgcego wskazanego
w formularzu.

Zamawiajacy nie przewiduje uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnienn dotyczacych tresci przedmiotowych
srodkéw dowodowych.

6. Termin wykonania zamoéwienia

Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie zostato wykonane w terminie do 14 dni od dnia
podpisania umowy jednak nie pdzniej niz do 25.02.2022r.

7. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okresla warunek/warunki udziatu w
postepowaniu dotyczacy/-e:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie okresla warunkow w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie okresla warunkow w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunkow w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

1. Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie zdolnosci technicznej lub
zawodowej, jezeli: Wykonawca wykaze, Zze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert — a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym
okresie wykonat minimum 3 ustugi szkolenia na temat odpowiadajgcy tematowi
przedmiotowego zamdwienia, tj. z zakresu zamowien publicznych, wraz z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane, oraz zataczeniem dowoddéw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktédrych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
lub ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych
sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskaé¢ tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku s$wiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
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8.

potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich
3 miesiecy.

Podstawy wykluczenia

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow, wobec ktérych zachodzg podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1.

9.

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

1) DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA

1.

Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym (formularz oferty — zatacznik nr 1 do SW2),

Wykonawca dotacza do oferty wykaz doswiadczenia osoby wyznaczonej do realizacji
zamodwienia(do oceny kryterium oceny ofert — doswiadczenie trenera wg zatacznika nr 5
do SWZ). Brak oswiadczenia ztozonego z ofertg spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale |l podrozdziatach
7 i8 SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zastepujgcy wymagane podmiotowe Srodki dowodowe wskazane w rozdziale 9
podrozdziat 2 SWZ (wg zatacznika nr 4 do SWZ), w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

wykonawca/kazdy sposrod wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy
z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5i 6 lub art.
109 ust. 1 pkt 2—10 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni
zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania
lub zamawiajacym;
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3) podjat konkretne sSrodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym  przestepstwom, wykroczeniom lub  nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidfowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standarddw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajgce, wyklucza wykonawce.

4. Do oferty wykonawca zatacza réwniez:

a) Petnomocnictwo

e Gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentow rejestrowych,
wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczyé
do oferty dokument petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do
ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

e W przypadku wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa,
z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia tych wykonawcow nalezy zataczy¢ do oferty.
Petnomocnictwo powinno byc¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci
wskazanie:
- postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,
- wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia

wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo powinno zostaé ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym.

Dopuszcza sie rowniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby posiadajgcej uprawnienia notariusza.

b) Oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
e Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, sposrdd ktoérych tylko jeden
spetnia warunek dotyczacy uprawnien, sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z
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ktorego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni
wykonawcy.

e Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia mogg polega¢ na
zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktéorzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosSci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani
dotaczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub
ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadajg oswiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym,
lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie.

c) Zobowiazanie podmiotu trzeciego

e Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdza, ze stosunek tgczgcy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposobb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Wymagana forma:
Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formga
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

d) Wykaz rozwigzan réwnowainych — wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania
rownowazne, jest zobowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia
wymagania okres$lone przez zamawiajgcego. W takim przypadku wykonawca zatgcza do
oferty wykaz rozwigzan rownowaznych z jego opisem lub normami.

Wymagana forma:

Wykaz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym
osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.
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e) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty
sktadane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie mogga by¢ one udostepniane, oraz
wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcéw zgodnie z formag reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

f) Informacje dotyczagce wykonawcy (zatacznik nr 1 — formularz oferty — pkt 8) — w tym
dokumencie wykonawca skfada oswiadczenie w zakresie: spetnienia wymogdéw RODO i
podwykonawcéw oraz informacje, czy wybdr oferty wykonawcy bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego

Wymagana forma:
Oswiadczenie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

2) DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych podmiotowych
srodkéw dowodowych:

1) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku sSwiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane,
- zalagcznik nr 2 do SWZ na potwierdzenie warunkéw okreslonych
w rozdziale Il podrozdziale 7 SWZ;

Wykaz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, Ilub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z formg
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym dla formy organizacyjnej
lub innym dokumencie.
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2) dowoddéw okreslajgcych, czy wskazane w wykazie ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane, a
w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentdéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;

Dokumenty muszg by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym przez osobe ktdora wydaje je wydaje. Dopuszcza sie skan dokumentu potwierdzony
za zgodnos¢ z oryginatem tj. opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z forma reprezentacji okre$long w
dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

10. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie stawia wymogu whniesienia wadium.

11. Sposdb przygotowania ofert
Zasady obowigzujgce podczas przygotowywania ofert

Oferta powinna by¢:
a) sporzadzona na podstawie zatacznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione

d) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikbw musza spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

e) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow
XAdES.

f) Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na
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platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia
czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

g) Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

h) Kazdy z wykonawcédw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej propozycje wariantowe podlegac bedzie odrzuceniu.

i) Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamodwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

i) Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  zatgczenia dokumentéw
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczyc
ttumaczenie na jezyk polski.

k) Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

I) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca kalkulujgc cene zobowigzany jest uwzglednié¢ wszelkie koszty i optaty, w tym
w szczegoblnosci koszty ustugi szkoleniowej, koszty materiatéw szkoleniowych, optat,
ubezpieczen, ewentualne upusty i rabaty, itp.

2. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
ustugi szkoleniowe objete zakresem niniejszego zamdwienia s3 zwolnione
z VAT.

3. Wykonawca bedgcy osobg fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej do ceny
oferty musi doliczy¢ wszystkie nalezne skfadki na ubezpieczenie spoteczne, sktadke
zdrowotng oraz zaliczke na podatek dochodowy. Na cene ofert sktadac sie beda wszystkie
koszty i optaty ponoszone przez Wykonawce.

4. Cena ma by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku, z uwzglednieniem zasad
zaokraglania liczb (tj. 5 i powyzej w gore, ponizej w dét) — dotyczy to w szczegdlnosci
wartosci okreslonych w Zataczniku nr 1 do SIWZ.
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5. Wykonawca poda w zatgczniku nr 1 do SIWZ cene ofertowg netto i brutto w ztotych
polskich za catos¢ zamowienia.

6. Oferowana cena za cato$¢ zamowienia, ktéra bedzie brana pod uwage przy ocenie ofert to
cena brutto, traktowana jako ostateczna do zaptaty przez Zamawiajacego, okreslona do
dwdch miejsc po przecinku, zawierajgca wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

7. Wykonawca, skfadajac oferte, jest zobowigzany poinformowaé zamawiajgcego
(w Formularzu oferty), czy wybér jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku VAT. Jezeli ztozono oferte,
ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towardw i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng
Zamawiajacy doliczy podatek od towardw i ustug, ktéry Zamawiajagcy ma obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

8. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o
udzielenie wyjasnien w tym ztozenie dowododw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu w
szczegdblnosci w zakresie:

— oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonania zamdwienia dostepnych dla
wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktorych wartosc
przyjeta do ustalenia nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t. j. Dz. U. z
2018 r.poz. 2177 ze zm.)

— pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw

— wynikajgcym z przepisOw prawa pracy i przepisdw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

— wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska

— powierzenia czesci zamoéwienia podwykonawcy.

9. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1i 2 lub Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o
ktorych mowa w punkcie 8, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych,
ktdre nie wymagajg wyjasnienia;

- wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze
zwrocic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w punkcie 8.
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1ll. Informacje o przebiegu postepowania

1. Sposoéb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Agata Nowakowska, Agata Janik-
Kosmynka.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej a komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/asp.lodz

3. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy zamawiajagcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia  oraz  informacje, przekazywane byly za  posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji

przyjmuje sie date ich przestania za pos$rednictwem platformazakupowa.pl poprzez

klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$é do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,
zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktdrej zgodnie z
obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w
formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego
wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

6. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r.
W sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz.
2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw
.pdf,

f)  Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,
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g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

2. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z
Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie
uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art.
221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

9. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w
szczegdblnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowe]j pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zalecenia

Formaty plikbw wykorzystywanych przez wykonawcéow powinny by¢ zgodne 1z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogfoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”.

1. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf

2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

a. .zip
b. .72

3. Wsrod formatéw powszechnych a NIE wystepujgcych w rozporzgdzeniu wystepuja:
.rar gif .bmp .numbers .pages.

4. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi max 5MB.

5. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé tacznie z
dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikow.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.
Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.

Osobg sktadajacg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHA1.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢é jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow
co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

2. Sposob oraz termin sktadania ofert. Termin otwarcia ofert

1)

2)

3)

4)

5)

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19.01.2022r. do godz. 10:00

Sposéb sktadania ofert:

4

za posrednictwem platformy: Platformazakupowa.pl

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.01.2022r. o godz. 11:00 poprzez odszyfrowanie
wczytanych na Platformie ofert.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej badZz miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach
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3. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 17.02.2022r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

1) Cena (C) — waga kryterium 60%;

2) Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia - waga kryterium
40%.

2. Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:

1) Cena (C) — waga 60%

cena najnizsza brutto*
C= x 60
cena oferty ocenianej brutto
* sposrad wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

a) Podstawag przyznania punktéw w kryterium ,,cena” bedzie cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca

poniesie w zwigzku z realizacjq przedmiotu zamowienia.

2) Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia (D)— waga 40%

UWAGA!

Wykaz doswiadczenia osoby wyznaczonej do realizacji zamoéwienia Wykonawca sktada wraz
z ofertg wg zatacznika nr 5 do SWZ. Nieztozenie wskazanego wykazu wraz z ofertg skutkowa¢é
bedzie odrzuceniem oferty.

Dla kryterium ,,doswiadczenie osoby wyznaczone] do realizacji zamodwienia” punkty zostang
przyznane zgodnie z nastepujgcymi zatozeniami:

Wykonawca przedtozy wraz z ofertg zestawienie przeprowadzonych przez osobe

wyznaczong do realizacji zamowienia szkolen z zakresu zamdwien publicznych wg zatacznika
nr 5 do SWZ.
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W zakresie kryterium ,doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia”
oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

Liczba punktéw przydzielona w tym kryterium poszczegélnym Wykonawcom ustalona
zostanie w oparciu o wykaz — doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia
(zatacznik nr 5 do SWZ), w ktérym Wykonawca winien wskaza¢ wykonane/wykonywane
przez osobe wyznaczong do realizacji ustug ustugi szkolen, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w
tym okresie.

Zamawiajacy za kazda ustuge wskazang w wykazie zawierajgcym doswiadczenie osoby
wyznaczonej do realizacji zamoOwienia, odpowiadajaca wymaganiom Zamawiajacego
postawionym w SWZ, przyzna Wykonawcy 4 punkty. Zamawiajgcy wskazuje, iz w zakresie
kryterium ,,doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia” maksymalnie
wykonawca moze uzyskaé 40 punktow, a zatem przedstawienie wiecej niz 10 ustug
dodatkowych skutkowac bedzie przyznaniem 40 punktow.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. Punkty uzyskane w
poszczegblnych kryteriach podlegajg zsumowaniu.  Punkty zostang obliczone w
zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku. Oferta, ktéra uzyska najwyzszg sume
punktéw (P) stanowic bedzie oferte najkorzystniejszg.

Ostateczng liczbe punktéw (P) kazdej z ocenianych ofert stanowi¢ bedzie suma punktéw
przyznanych w obu kryteriach: ,,Cena” i ,doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji
zamowienia” zgodnie ze wzorem

P=Pc+Pd

gdzie:

P - taczna ocena punktowa

PC — Ocena punktowa za kryterium ,,cena”

Pd — ocena punktowa za kryterium , doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji
zamowienia”.

3)Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejszg.

6)Rozliczenia bedy prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.
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UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszg jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP i nie
jest mozliwe wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sg
okreslone za pomocg wielkosci mniejszych niz 1 grosz.

Wartosci kwotowe ujete jako wielkosci matematyczne znajdujgce sie na trzecim i kolejnym
miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejgcej wielkosci w polskim systemie
monetarnym powodujg, ze tak wyrazona cena ustugi dla powszechnego obrotu
gospodarczego jest niemozliwa do wyptacenia. Nie mozna kogo$ realnie zobowigza¢ do
zaptaty na jego rzecz kwoty nizszej niz jeden grosz.

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia ceny oferty, muszg by¢
podane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierata ceny
jednostkowe wyrazone jako wielko$ci matematyczne znajdujace sie na trzecim i kolejnym
miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp.

1. Cene oferty/ceny jednostkowe nalezy obliczy¢, uwzgledniajgc catos¢ wynagrodzenia
wykonawcy za prawidtowe wykonanie umowy.

2. Cena ofertowa/ceny jednostkowe muszg obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty irabaty a takze
wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystgpic przy realizacji przedmiotu
umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy.

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 3 do SWZ.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez wykonawce projektowanych
postanowien umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego umowy.

7. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1) Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamoéwienie, o miejscu
i terminie zawarcia umowy.

2) Wykonawca przed zawarciem umowy:

- poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie
zamawiajgcego,

Zataczniki do SWZ:

L.P. | Oznaczenie zatacznika | Nazwa zatacznika

1 Zatgcznik nr 1 Formularz oferty
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Zatgcznik nr 2

Wykaz ustug

Zatgcznik nr 3

Projektowane postanowienia umowy

Zatacznik nr 4

Wz6r o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu i braku
podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 5

Wykaz - Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji
zamowienia — do kryterium oceny ofert

Zatacznik nr 6

Klauzula informacyjna

Zatacznik nr 7

Opis oferowanego szkolenia
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