Zatgcznik nr 1 do SWZ
PS.26.4.2023

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na potrzeby postepowania prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjaciji, ktérego
przedmiotem jest: Swiadczenie ustugi obejmujacej zapewnienie sali, wyzywienia i noclegu
podczas organizacji szesciu trzydniowych szkolen z zakresu przeciwdziatania przemocy w
rodzinie

Zamawiajacy: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku
ul. Kombatantéw 7, 15-110 Biatystok

I. Przedmiot zamoéwienia

Organizacja (przygotowanie i obstuga) szesciu trzydniowych szkolen na terenie Biategostoku.
Organizacja kazdego trzydniowego szkolenia obejmuje zapewnienie sali, wyzywienia i noclegu
uczestnikom szkolenia. t.gczna liczba uczestnikéw szkolenia — 96 0séb (6 x 16 0séb).

Zakres ustugi obejmuje organizacje szesciu, trzydniowych szkolen dla szesciu ok. 16-
osobowych grup. Podczas kazdego trzydniowego szkolenia wykonawca zapewni:
1) Pierwszego dnia szkolenia:

— catodzienny serwis kawowy dla 16 osob

— obiad dla 16 oséb,

— kolacje dla 8 osob,

— nocleg dla 8 osob,

— sala szkoleniowa dla 16 - osobowej grupy + trener, na 8 godzin zegarowych.
2) Drugiego dnia szkolenia Wykonawca zapewni:

— $niadanie dla 8 os6b

— catodzienny serwis kawowy dla 16 oséb

— obiad dla 16 oséb,

— kolacje dla 8 oséb

— nocleg dla 8 oséb,

— sala szkoleniowa dla 16-osobowej grupy + trener, na 8 godzin zegarowych.
3) Trzeciego dnia szkolenia Wykonawca zapewni :

— $niadanie dla 8 osob,

— catodzienny serwis kawowy dla 16 oséb,

— obiad dla 16 osdb,

— sala szkoleniowa dla 16-osobowej grupy + trener, na 8 godzin zegarowych.

tacznie dla szesciu, trzydniowych szkolen, Wykonawca zapewnia:

- $niadanie dla 96 os6b ( 6 x 2 dn. x 8 0s.),

- catodzienny serwis kawowy dla 288 osob (6 x 3 dn. x 16 0s.),

- obiad dla 288 os6b (6 x 3 dn. x 16 0s.),

- kolacja dla 96 oséb ( 6 x 2 dn. x 8 0s.),

- nocleg dla 96 osob (6 x 2 dn. x 8 0s.),

- 144 godz. zegarowych najmu sali szkoleniowej ( 6 x 3 dn. x 8 godz.).
Godzina zegarowa = 60 minut.

Liczba uczestnikéw szkolen ma charakter szacunkowy i informacyjny. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zmniejszenia liczby osbb, przy zachowaniu stawek cenowych wskazanych w formularzu
ofertowym. Przy czym zaktada sie, Zze liczba uczestnikow kazdego ze szkolehh bedzie wynosita
minimalnie 10 osoéb, natomiast liczba oséb nocujgcych w trakcie trwania kazdego z szesciu,
trzydniowych szkolen bedzie wynosita minimalnie 4 osoby.

Termin_realizacji zamoéwienia: Kazde ze szkolen zostanie przeprowadzone w dni robocze od
poniedziatku do pigtku, w zakresie godzinowym 8.00-16.00. Przedmiot zamowienia zostanie




zrealizowany w terminie do 210 dni (30 tygodni) od dnia podpisania umowy. Na terenie miasta
Biatystok. Szczegdtowe terminy poszczegdlnych szkolerh zostang ustalone pomiedzy Zamawiajgcym i
Wykonawca.

Il. Wymagania dotyczace zamodwienia:
1) Nocleg:

Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie hotelarskim posiadajgcym kategorie minimum 3
gwiazdek nadang zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 2211 ze
zm.) i rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U.
z 2017 r., poz. 2166 ze zm.), znajdujgcym sie na terenie miasta Biatystok, tj. w granicach
administracyjnych miasta Bialystok, w pokojach 2-osobowych =z fazienkami oraz
w szczegolnych przypadkach w pokojach 1-osobowych (nieparzysta liczba oséb lub osoby
réznej pici),

obiekt musi dysponowaé pokojami 2-osobowymi, z tazienkg i pojedynczymi t6zkami,

obiekt musi dysponowa¢ co najmniej jednym pokojem dostosowanym do oséb
z niepetnosprawnosciami,

Zamawiajgcy wymaga zakwaterowania w pokoju 2—osobowym o0so6b tej samej pici,
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez korzystajgcych
z zakwaterowania,

wszyscy uczestnicy szkolenia muszg by¢ zakwaterowani w jednym obiekcie,

obiekt hotelarski musi by¢ wyposazony w baze restauracyjng (sala restauracyjna)
wyposazong w stoty i krzesta w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikow.

2) Wyzywienie:

$niadanie wedtug standardéw hotelowych — w formie szwedzkiego stotu,

kolacja wedtug standardéw hotelowych (z minimum jednym cieptym daniem) -
w formie szwedzkiego stotu,

obiad skladajgcy sie z zupy oraz dania gtbwnego (mieso/ryba), dodatkow
(ziemniaki/ryz/kaszalfrytki), zestawu suroéwek, kompotu/wody mineralnej oraz deseru — w
formie bufetu zasiadanego,

catodzienny serwis kawowy, skladajgcy sie z kawy, herbaty kopertowanej (czarna, zielona,
owocowa), mleka (co najmniej 2% ttuszczu), cukru, cytryny do herbaty pokrojonej w plastry,
wody butelkowanej gazowanej i niegazowanej, wyrobow cukierniczych typu ciasteczka
(minimum 3 rodzaje) oraz owocow (minimum 3 rodzaje).

Sniadanie, obiad i kolacja powinny byé podawane w salach restauracyjnych. Zamawiajgcy nie
dopuszcza serwowania positkdw w salach szkoleniowych.

W przypadku wczes$niejszego zgtoszenia przez uczestnika szkolenia, nalezy zapewnic
odpowiednie menu wegetarianskie.

W przypadku potrzeby specjalnej diety dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, Wykonawca
zapewni odpowiednie menu, po wczesniejszym zgtoszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajgcego.
Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do :

zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepisow sanitarnych przy przygotowaniu
positkow,

przygotowania positkbw zgodnie z przepisami ustawy z 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia ( tj. Dz.U. z 2022r., poz. 2132),

terminowego przygotowania i podania positkow,

przygotowania positkbw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, urozmaiconych
i petnowartosciowych, swiezych produktéw z waznymi terminami przydatno$ci do spozycia.

3) Sala szkoleniowa:
Sala powinna by¢ klimatyzowana, z dostepem do swiatta dziennego, z mozliwoscig zaciemnienia i
zapewnienia oswietlenia sztucznego, wyposazona w:

sprzet do prezentacji (projektor multimedialny, ekran, flipchart, blok papierowy, pisaki lub tablica
suchoscieralna, stét pod rzutnik i pod laptop, zasilanie z przewodami, dostep do Internetu),
nagtosnienie zapewniajgce dobrg slyszalnos¢ w kazdym miejscu sali, mikrofony
bezprzewodowe, mozliwos¢ odtworzenia dzwigku z laptopa, lub inne technologie, ktérych celem
jest wspomaganie styszenia,



- stoly i krzesta (w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikbw danego szkolenia), ustawione
w sposob uzgodniony pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca,

- wieszaki na ubrania lub dostep do szatni,

- zapewnienie osoby do obstugi technicznej, dostepnej przynajmniej 1 godzine przed
rozpoczeciem oraz w trakcie kazdego ze szkolen,

— stolik dla osoby/os6b prowadzacych szkolenie z przeznaczeniem na projektor i laptop.

Do zadan Wykonawcy ponadto nalezy:
— Oznakowanie pomieszczen, w ktérych beda odbywaly sie zajecia poprzez umieszczenie
informacji, zawierajgcej tytut i organizatora szkolenia.
— Przeprowadzanie ustugi w sposob sumienny i z nalezytg starannoscig, w tym w szczegdélnosci
z zachowaniem punktualno$ci oraz kultury osobistej wobec uczestnikdw.
— Informowanie Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z realizacjg zaméwienia.

lll. Dodatkowe wymagania lokalowe:

Zamawiajacy, majac na wzgledzie przepisy ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 ze zm.) oraz uwzgledniajgc rodzaj
i zakres przedmiotu zamdwienia, okresla minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie dostepnosci architektonicznej, mianowicie:

1) Dostep do obiektu hotelarskiego, sali restauracyjnej oraz sali szkoleniowej powinien by¢ wolny
od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynkéw lub

2) Dostep do obiektu hotelarskiego, sali restauracyjnej, sali szkoleniowej oraz zaplecza
sanitarnego jest mozliwy poprzez zainstalowane urzadzenia lub zastosowanie srodkow
technicznych i rozwigzan architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do tych
pomieszczen.

3) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia mozliwosci nieodptatnego korzystania z miejsc
parkingowych, ktérymi dysponuje. Obiekt ma spetnia¢ wymogi dotyczgce dostosowania do
potrzeb oséb z dysfunkcjami narzgdu ruchu (np. winda, podjazd, miejsce parkingowe).

4) Baza noclegowa, sale szkoleniowe oraz sale restauracyjne powinny znajdowa¢ sie w jednym
budynku.

5) Obiekt hotelarski musi dysponowac¢ co najmniej jednym pokojem dla osoby z dysfunkcjg ruchu
i Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ taki pokdj na zadanie Zamawiajgcego.

6) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienie stotdw tradycyjnych/stolikow koktajlowych
umozliwiajgcych spozycie positku osobom poruszajgcym sie na wodzkach inwalidzkich (w
przypadku stotu — pozostawienie wolnych miejsc bez krzeset umozliwiajgce swobodne
podjechanie wézka do stotu, w przypadku stolikéw koktajlowych — zapewnienie stolikow o
odpowiednio mniejszej wysokosci).

7) Wykonawca powinien zapewni¢ informacje na temat rozktadu pomieszczeh w budynku,
w sposob wizualny i dotykowy lub gtosowy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w ramach realizacji wszystkich ustug skiadajacych sie
na przedmiot zamoéwienia, zapewnit spelnienie i przestrzeganie obowigzujagcych w chwili
realizacji tych ustug, wytycznych i zalecen przeciwpandemicznych i sanitarnych dotyczacych
zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19, w tym w szczegodlnosci wytycznych
Ministerstwa Rozwoju i Gléwnego Inspektora Sanitarnego dla organizatoréw spotkan
biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2
wywotujacego chorobe COVID-19.

Uwagi:

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o liczbie uczestnikbw szkolenia, w tym uczestnikach
korzystajgcych z wyzywienia, liczbie uczestnikédw korzystajgcych z noclegdéw i kolacji oraz przekaze
ramowy plan szkolenia nie pozniej, niz na 5 dni przed terminem kazdego szkolenia (powyzsze stanowi
kryterium oceny ofert, Wykonawca moze zaoferowac krétszy termin).

Kwota do wyplaty zostanie ostatecznie ustalona na podstawie rozliczenia wedtug ostatecznej
(faktycznej) liczby osob, ktéra brata udziat w szkoleniu (korzystata z wyzywienia i noclegow ) —
w oparciu o stawki jednostkowe wskazane w formularzu ofertowym.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci:
1) zwigzanych z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2 wywotujgcego chorobe COVID-19
powodujgcych, ze realizacja przedmiotu umowy stanie sie niemozliwa lub znacznie utrudniona



lub
2) zwigzanych z ustanowieniem okreslonych ograniczen, nakazéw lub zakazéw w zwigzku

z wystgpieniem stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego wirusa SARS-CoV-2
wywotujgcego chorobe COVID-19 powodujgcych, ze realizacja przedmiotu umowy, w catosci
lub jej czesci, stanie sie niemozliwa lub znacznie utrudniona,
wowczas Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci
o tych okolicznosciach.



