6.

OGOLNE WARUNKI ZAMOWIENIA

. Niniejsze ogdlne warunki zamowienia (dalej takze: OWZ) maja zastosowanie do zamdwien

udzielanych przez Zarzad Komunalnych Zasobow Lokalowych sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu
jako zamawiajacego albo petnomocnika zamawiajacego, o warto$ci nie przekraczajacej 130 000
z} netto.

Link do postgpowania w sprawie zamowienia dostgpny jest na stronie operatora
platformazakupowa.pl oraz Profilu Nabywcy Zamawiajacego.

. Wymagania techniczne i organizacyjne opisane zostalty w Regulaminie platformazakupowa.pl

oraz Instrukcji dla wykonawcow platformazakupowa.pl zamieszczonych pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

OWZ stanowia integralna cze$s¢ dokumentacji postepowania w sprawie zamowienia
prowadzonego na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien ktérych warto$¢ nie
przekracza 130 000 zl netto. Zlozenie oferty w post¢epowaniu oznacza akceptacje OWZ
przez Wykonawce.

. Wszczecie postepowania w sprawie Zamoédwienia niepublicznego nast¢puje poprzez publikacje

Zapytania ofertowego na platformie zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/zkzl poznan

Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcg jest bezptatne.

Komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami

7.

Zamawiajacy wymaga, aby porozumiewanie (wnoszenie o$wiadczen woli, dokumentéw oraz
informacji) pomi¢dzy Wykonawca a Zamawiajacym odbywato si¢ za posrednictwem platformy
zakupowej. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania platformy zakupowe;j
Zamawiajagcy moze roéwniez komunikowaé si¢ z wykonawcami za pomoca poczty
elektroniczne;j.

Zlozenie oferty

8.

10.

11.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem platformy zakupowej. W celu zlozenia oferty
zobowigzany jest uzupeli¢ odpowiednie rubryki formularza ofertowego, ktore Zamawiajacy
oznaczyl jako ,wymagane”. Jezeli Zamawiajagcy wymaga dotgczenia przez Wykonawce
dodatkowych dokumentéw Wykonawca dodaje pliki zawierajace te dokumenty jako zataczniki
w formie okreslonej w pkt 14-15 i 17 ponizej. Po wypetieniu Formularzu sktadania oferty i
zatadowaniu wszystkich wymaganych zatacznikow Wykonawca powinien kliknaé przycisk
,»Przejdz do podsumowania”. Nastgpnie w drugim kroku skladania oferty lub wniosku nalezy
sprawdzi¢ poprawnos¢ ztozonej oferty, zataczonych plikow oraz ich ilosci, a nastgpnie kliknaé
przycisk ,,Z16z oferte”, aby zakonczy¢ etap sktadania oferty.

Za datg ztozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie poprzez kliknigcie
przycisku ,,Z16z oferte” w drugim kroku 1 wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. W przypadku dokumentow lub o§wiadczen
sporzadzonych w jezyku obcym nalezy je ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertge. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert Wykonawcy.



12. Tres$¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego.

13. Oferta winna by¢ ztozona przez osoby umocowane do sktadania o§wiadczen woli i zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

14. W przypadku zlozenia oferty i sktadajacych si¢ na nig dokumentdéw i oswiadczen przez osobg
niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (np. KRS) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w formie skanu dokumentu podpisanego przez
Wykonawcg, z ktdrego wynikaé¢ bedzie umocowanie do ztozenia oferty.

15. Dokumenty lub o$wiadczenia wymagane zgodnie z Zapytaniem ofertowym sktadane sg
w postaci skanu dokumentéw lub o§wiadczen podpisanych przez Wykonawce.

16. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

17. Jezeli oferta lub zalaczniki do oferty zawierajg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert, moze zastrzec, ze nie moga by¢ one udost¢pniane - pod warunkiem, ze w tym
terminie wykaze, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca
nie moze zastrzec swojej nazwy 1 adresu, ceny oferty oraz danych dodatkowych
uwzglednianych przy ocenie ofert. Wszelkie informacje, ktore Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zatgczone w osobnym miejscu w kroku 1 sktadania
oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa. Zaleca si¢, aby kazdy
dokument zawierajacy tajemnice¢ przedsi¢biorstwa zostat zamieszczony w odrgbnym pliku.

Zmiana lub wycofanie oferty

18. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ przed uplywem terminu
sktadania ofert.

19. Wykonawca moze wycofa¢ oferte za posrednictwem Formularza sktadania oferty.

20. Z uwagi na to, ze oferty Wykonawcow sa zaszyfrowane i nie mozna ich edytowac, przez zmiang
oferty rozumie si¢ ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzednie;.

Termin zwigzania oferta

21. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpocznie si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

22. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

Badanie i oceny ofert

23. W toku dokonywania badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych ztozonych przez nich ofert. Zamawiajacy moze takze
zada¢ wyjasnienia badz uzupehienia zalacznikow do oferty we wskazanym w wezwaniu
terminie.

24. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,



¢) inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z Zapytaniem ofertowym niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

Otwarcie ofert

25.

26.
27.
28.

Do uptywu terminu sktadania ofert, oferty ztozone za posrednictwem platformy zakupowej ani
nazwy Wykonawcow nie sg widoczne dla Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastgpi po uptywie terminu sktadania ofert okreslonego w Zapytaniu ofertowym.
Oferty ztozone w terminie zostang otwarte jednocze$nie.

Otwarcie ofert begdzie mialo charakter niejawny - nastagpi bez udzialu wykonawcow
1 publicznosci.

Zmiana Zapytania

29.

30.

31.

Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany treSci Zapytania ofertowego, w tym zalgcznikéw,
w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokonang zmian¢ Zapytania ofertowego Zamawiajacy uwzgledni w opublikowanym Zapytaniu
ofertowym.

Jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

Sposoéb obliczenia ceny

32.

33.
34.

Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym
1 zalacznikach do niego oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie wykonawca poniesie w zwigzku
z ich realizacjg, w tym koszty, jakie towarzyszy¢ beda peinej realizacji obowigzkow natozonych
na Wykonawce.

Ceng nalezy poda¢ w PLN cyfrowo.

Ceny podane w ofercie nalezy poda¢ z dokltadnosciag do dwoch miejsc po przecinku, przy czym
Zamawiajacy przyjmuje arytmetyczny sposob zaokraglenia cen, a wigc ceng, ktdrej trzecie
miejsce po przecinku jest mniejsze niz 5 zaokragla si¢ w dol, a ceng, ktorej trzecie miejsce po
przecinku jest rowne lub wigksze niz 5 zaokragla si¢ do pelnego grosza, np.: 0,624 zt
zaokraglamy do 0,62 zl, jest 0,625 zt zaokraglamy do 0,63 zt.

Odrzucenie oferty

35.

Zamawiajacy odrzuci¢ ofert¢ Wykonawcy jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tre$ci zapytania ofertowego, w tym ogélnym warunkom
zamoOwienia lub ogdélnym warunkom umowy,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

c¢) Wykonawca nie uzupehit brakéw formalnych oferty w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego lub ztozone dokumenty nie potwierdzaja spelniania warunkow okreslonych
W zapytaniu ofertowym,

d) zawiera btad w obliczeniu ceny lub kosztu,



36.

e) zostata zlozona przez Wykonawce, ktory w okresie ostatnich 24-miesigcy przed dniem
sktadania ofert realizowal zamoéwienie dla Zamawiajacego w sposéb nienalezyty,
w szczegblnosci nie wykonal zamdwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po
jego stronie, dostarczyl towary o niewlasciwej jako$ci, nie wywigzal si¢ w terminie
z warunkow gwarancji lub re¢kojmi, wykonanie zamoéwienia obarczone bylo wada
powodujaca konieczno$§¢ poniesienia przez Zamawiajacego dodatkowych naktadéw
finansowych lub Zamawiajacy rozwigzat zawartg z nim umowg z jego winy.

Oferta odrzucona nie bedzie uwzgledniania przy ocenie ofert.

Wybor oferty najkorzystniejszej

37.

38.

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu w oparciu
o kryteria okreslone w Zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjowania wysokosci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy z Wykonawcg ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza w przypadku gdyby
cena jego oferty przewyzszata kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Tryb oglaszania wynikow

39.

40.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢) albo imig
1 nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia dwie lub wigcej ofert otrzyma taka sama liczbe
punktow i beda to oferty z najwyzsza liczbg punktéw - za najkorzystniejsza zostanie uznana ta
z najwicksza liczba punktow w kryterium cena ofertowa brutto. Jezeli dwie lub wiecej ofert
uzyska najwicksza liczbe punktéow, a w kryterium oceny ofert uzyskajg taka samg liczbe
punktow wowczas Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych w zakresie ceny ofertowe;j.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Uniewaznienie post¢powania

41.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty lub wszystkie oferty ztozone przez Wykonawcéw podlegaja
odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze istnieje
mozliwos¢ zwiekszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpita okolicznos¢ powodujaca, ze realizacja zamowienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego,

d) w przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentow przed
podpisaniem umowy i/lub nie podpisze umowy z Zamawiajagcym, a Zamawiajacy nie
dokonal wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert,



e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg.

42. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢gpowania (zamknigcia bez wyboru
oferty) na kazdym jego etapie bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow
prawnych i finansowych z tego tytutu.

43. W przypadku uniewaznienia postgpowania wykonawcy nie beda przyshugiwac zadne roszczenia
wzgledem Zamawiajgcego.
Zawarcie umowy

44. Z Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie podpisana
umowa w terminie 1 miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

45. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajacy bedzie miat prawo do podpisania umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.



