Zaktad Ustug Komunalnych Sp.z o. o.
78 - 300 Swidwin, ul. Armii Krajowej 21

NIP: 672 -17-59 -965, Regon: 331031889, Sad Rejonowy w Koszalinie
KRS nr: 0000085020; kapitat spotki 13.282.000,00.-zt

ZAKLAD

SWIDWINIE Centrala — tol.ffax (94) 365 23 56

Swidwin, dn. 2020-09-22

Zaklad Ustlug Komunalnych Spétka z o.0. w Swidwinie
oglasza zapytanie ofertowe na:

swiadczenie uslug utrzymania czystosci i porzadku w obiektach Spolki
- sygn. sprawy ZUK/Z0/6/2020”

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z o.0.
ul. Armii Krajowej 21

78-300 Swidwin

NIP: 672-17-59-965

REGON: 331031889

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia nie _jest prowadzone na podstawie przepiséw
Ustawy o Zaméwieniach Publicznych.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest: ustuga codziennego kompleksowego sprzatania
obiektéw Spotki zlokalizowanych przy ul. Armii Krajowej 21 w Swidwinie t;.
pomieszczen biurowych, korytarzy, klatek schodowych, pomieszczen WC oraz szatni
pracowniczych (zlokalizowanych w sgsiedztwie budynku administracyjnego
tzw. ,,szatnie kontenerowe”).

2. Zakres czynnosci wraz z czestotliwoscig wykonywania prac:
CODZIENNIE (w dni robocze od poniedziatku do pigtku):

e Zamiatanie, odkurzanie, mycie i czyszczenie wszystkich podtdg sSrodkami
odpowiednio do tego przeznaczonymi w tym klatek schodowych (wejscie A i
wejscie B);

e Moycie drzwi wejsciowych do budynku (szklanych) oraz wewnetrznych (szklanych)
przy wejsciu do holu gérnego $rodkami odpowiednio do tego przeznaczonymi
(wejscie Ai B);
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e Moycie powierzchni wszystkich mebli biurowych srodkami odpowiednio do tego
przeznaczonymi (dotyczy wszystkich pomieszczen biurowych);

e Trzepanie, odkurzanie i usuwanie zanieczyszczen z wycieraczek czyszczacych;

e Kompleksowe sprzgtanie pomieszczen WC w budynku (administracyjny) poprzez
czyszczenie i mycie sanitariatdw wraz z ich dezynfekcjg (umywalki, muszle
klozetowe), mycie oraz dezynfekcje ptytek podtogowych i sciennych, luster,
pojemnikdéw na papier toaletowy, drzwi wejsciowych do WC wraz z klamkami;

e Biezace uzupetnianie srodkéw higienicznych w tym papieru toaletowego, mydta w
ptynie, recznikdw papierowych w budynku administracyjnym oraz w szatniach
pracownikéw fizycznych;

e Kompleksowe sprzgtanie pomieszczen szatni pracownikéw fizycznych poprzez
czyszczenie i mycie sanitariatow wraz z ich dezynfekcjg (umywalki, muszle
klozetowe, kabina prysznicowa), mycie oraz dezynfekcja ptytek podtogowych,
luster, pojemnikdéw na papier toaletowy, drzwi wejsciowych do WC wraz z
klamkami;

e Oproznianie pojemnikédw na $mieci w budynku administracyjnym oraz szatniach
pracownikéw fizycznych (w razie koniecznosci tgcznie z ich czyszczeniem) wraz z
wymiang workéw oraz wynoszenie workéw z ich zawartoscig odpowiednio do
konteneréw na odpady;

e Oproznianie pojemnika niszczarki (pokdj nr 6);

e Usuwanie innych miejscowych zabrudzen.

RAZ W TYGODNIU (w dowolnie wybranym dniu roboczym):

e Mycie powierzchni drzwi wejsciowych (wraz z klamkami, futrynami, framugami)
do wszystkich pomieszczen biurowych w budynku administracyjnym oraz w szatni
pracownikéw fizycznych srodkami odpowiednio do tego przeznaczonymi;

e Odkurzanie i mycie parapetéw wewnetrznych w catym  budynku
administracyjnym;

e Odkurzanie i mycie kaloryferéw w catym budynku administracyjnym oraz w szatni
pracownikéw fizycznych;

e Odkurzanie i mycie balustrad przy schodach;

e Odkurzanie i mycie ram tablic informacyjnych oraz innych tablic informacyjnych
na terenie budynku administracyjnego;

e Gruntowne mycie i czyszczenie (szorowanie) wyktadziny PCV w budynku
administracyjnym (hol gérny) oraz posadzki (hol dolny) srodkami odpowiednio
do tego przeznaczonymi;

e Przetarcie (odkurzenie) kontaktow, wytgcznikéw elektrycznych w budynku
administracyjnym oraz w szatni pracownikéw fizycznych;

e (Czyszczenie kratek wentylacyjnych w budynku administracyjnym oraz w szatni
pracownikéw fizycznych;

e (Czyszczenie komputerdw, sprzetu biurowego (drukarki, kserokopiarki, niszczarka),
telefondw oraz zewnetrznych obuddéw urzadzed klimatyzacji $rodkami
odpowiednio do tego przeznaczonymi.

RAZ W MIESIACU (w dowolnie wybranym dniu roboczym):

e Odmrazanie i mycie lodéwki w pomieszczeniu socjalnym budynku
administracyjnego;
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e Odkurzanie i mycie opraw oswietleniowych w budynku administracyjnym oraz w
szatni pracownikéw fizycznych;

e Odkurzanie i mycie powierzchni $cian w szatni pracownikéw fizycznych srodkami
odpowiednio do tego przeznaczonymi;

e Mycie oraz dezynfekcja catych powierzchni szafek pracowniczych w budynku
administracyjnym oraz w szatni pracownikéw fizycznych;

e Odkurzanie za pomocga odkurzacza Scian sufitow i katow wszystkich pomieszczen
w budynku administracyjnym oraz w szatni pracownikow fizycznych.

RAZ NA KWARTAt (w dowolnie wybranych dniach roboczych):

e Catosciowe dwustronne mycie stolarki okiennej wraz z szybami w catym budynku
administracyjnym oraz w szatni pracownikéw fizycznych.
RAZ NA POt ROKU (w dowolnie wybranym dniu roboczym):

e (Czyszczenie tapicerek (krzesta, fotele) s$rodkami odpowiednio do tego
przeznaczonymi.

INNE:
e Sprzatanie dodatkowe po ewentualnych remontach i innego typu pracach wraz z
czyszczeniem wyposazenia o ile zajdzie taka potrzeba.

IV. Warunki stawiane Wykonawcom:

a) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania uprawnien,

b) Posiadanie wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowanie potencjatem technicznym i
ludzkim do realizacji przedmiotu zamdwienia,

c) Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych przepiséw w zakresie
ochrony danych osobowych,

d) Obowigzki wynikajgce z zapytania ofertowego Wykonawca zobowigzuje sie
realizowa¢ za pomocg swojego personelu. Lista personelu zostanie ztozona w
siedzibie Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy i bedzie kazdorazowo
aktualizowana w sytuacji zmian,

e) Wykonywanie czynnosci za pomocg os6b trzecich lub podzlecanie $wiadczenia ustug
osobom trzecim moze odbywac sie jedynie za zgodg Zamawiajgcego,

f) Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania, tak w okresie obowigzywania umowy,
jak réwniez po jej zakoriczeniu tajemnicy, co do dokumentdw znajdujgcych sie w
sprzgtanych pomieszczeniach oraz wszystkich danych pozyskanych przy
wykonywaniu niniejszej umowy,

g) Wykonawca zobowigzuje sie rowniez, ze nie bedzie wynosit jakichkolwiek
dokumentéw ze sprzatanych pomieszczen oraz nie bedzie ich w zaden sposéb
powielat,

h) Obowigzek zachowania tajemnicy spoczywa na Wykonawcy i jego pracownikach i ma
charakter bezterminowy,

i) Wykonawca we wtasnym zakresie i na wtasny koszt zapewnia wszelkie $rodki
czystosci oraz urzadzenia i sprzet niezbedny do realizacji przedmiotu umowy (z
wytgczeniem papieru toaletowego, mydta oraz recznikdw papierowych, ktére
zapewnia Zamawiajgcy — zadaniem Wykonawcy jest biezgce uzupetnianie srodkow).
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j) Wykonawca oswiadcza, ze przeznaczone do realizacji ustug srodki czystosci i sprzet
techniczny mogg by¢ uzywane w obiektach uzytecznosci publicznej i posiadajg
aktualne wymagane atesty, certyfikaty i Swiadectwa,

k) Wykonawca przyjmuje petng odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie zleconej ustugi
oraz przestrzeganie przez swoich pracownikbw BHP (Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za wypadki przy pracy powstate na jego terenie, z udziatem
pracownikéw Wykonawcy),

[) Wykonawca zobowigzany bedzie do informowania Zamawiajgcego o zmianach
osobowych w wykazie oséb odpowiedzialnych za wykonywanie obowigzkow
wynikajgcych z niniejszej umowy. Osoba, ktdrej dane nie zostang odpowiednio
wczesniej przekazane w celu identyfikacji nie zostanie przez stuzby dozoru
dopuszczona do wykonywania obowigzkéw wynikajacych z umowy,

m)Wykonawca zobowigzany jest do niezwiocznego poinformowania dozorcy o
zaistnieniu nastepujacych faktow i zdarzen:

e zaginiecie kluczy do pomieszczen;

e pozostawienie wigczonych urzadzen elektrycznych;

e awarie elektryczne i ciekngce urzadzenia c.o. i wod. kan.;
e pozostawienie cennych przedmiotow;

e wszystkie inne istotne fakty i zdarzenia.

V. WIZJA LOKALNA:

Zamawiajacy zaleca, aby przed przygotowaniem oferty cenowej Wykonawca przeprowadzit
wizje lokalng umozliwiajgcq zapoznanie sie szczegdétowo z obiektem objetym zakresem
ustugi.

Termin wizji lokalnej wymaga uzgodnienia z Zamawiajacym. W celu ustalenia
szczegbtowego terminu wizji lokalnej nalezy kontaktowaé sie za posrednictwem formularza
kontaktowego Platformy Zakupowej bgdz telefonicznie tel. kom. 94 365 23 56.

VI. SKtADANIE OFERT:

Ztozone oferty stuzy¢ beda badaniu rynku na potrzeby przysztego zlecenia i nie stanowiag
gwarancji podpisania umowy miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

W ofercie nalezy podac¢ orientacyjng cene wyrazong jako: cena {f3czna za miesigc
swiadczenia ustugi brutto [zt], skalkulowang w oparciu o przedstawiony zakres czynnosci
oraz przeprowadzong wizje lokalng, w formie elektronicznej za posrednictwem formularza
ofertowego umieszczonego na Platformie Zakupowe;j.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia rozmdéw i negocjacji cenowych jak
i dotyczacych przedmiotu zapytania z poszczegélnymi Wykonawcami, celem
wynegocjowania ceny ostatecznej i uszczegétowienia zakresu Swiadczenia ustug przed
ewentualnym ostatecznym wyborem oferty bgdz uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.
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VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ:

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej zagwarantuje
30-dniowy okres jej waznosci liczac od dnia jej otwarcia.

VIll. KRYTERIUM WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE):

Najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana w oparciu o kryterium - 100% najnizsza cena

IX. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferty cenowe nalezy sktada¢ w terminie do dnia 30.10.2020r. do godz. 13:00 za
posrednictwem formularza umieszczonego na Platformie Zakupowe;j

X. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z OFERENTAMI

1. W kwestii proceduralnej i przedmiotu zaméwienia: MALGORZATA RATKE -
inspektor ds. ochrony srodowiska, inwestycji i technologii ZUK Sp. z 0.0.,
e- mail: przetargi@zuk-swidwin.com.pl
Tel. 512 259 147

Zatwierdzam:

Prezes Zarzadu
Elektronicznie podpisany przez
Tomasz Piotr Hajdasz

Data: 2020.09.22 10:45:13 +02'00' in. Tomasz Hajdasz
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