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Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:
Uniwersytet Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

ul. Podchorazych 2

30-084 Krakow

Tel.: 12 662 60 53

Adres poczty elektronicznej: przetargi@up.krakow.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz strony, na ktorej udostepniane beda
zmiany 1 wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem: https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamoOwienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez
negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

2. INFORMACJE OGOLNE

Komunikacja w postepowaniu: w niniejszym postepowaniu komunikacja migdzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem
platformy on-line dziatajacej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/up krakow

Wizja lokalna: Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalne;j
lub sprawdzenia przez Wykonawce dokumentdéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

Zaliczki na poczet wykonania zaméwienia: Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na
poczet wykonania zamowienia.

Katalogi elektroniczne: Zamawiajacy [ | wymaga /[X] nie wymaga zlozenia ofert w postaci
katalogow elektronicznych.

Wspdlny stownik zaméwien (CPV):
33761000-2 — papier toaletowy
33763000-6 — reczniki papierowe do ragk

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamowien publicznych (t. j.: Dz.U. 2023 poz. 1605 z p6zn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa papieru toaletowego 1 rgcznikow
papierowych dla jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w
Krakowie. Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie wedlug biezacych potrzeb
Zamawiajacego, kazdorazowo na podstawie odrgbnego zlecenia.

2. Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamdwienia na cze$ci. Tym samym nie dopuszcza

sktadania ofert czeSciowych, o ktorych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.
Powody niedokonania podziatu:
Podziat zaméwienia na czgsci grozitby nadmiernymi trudno$ciami technicznymi lub
nadmiernymi kosztami wykonania zaméwienia lub tez potrzeba skoordynowania dziatan
réznych wykonawcow realizujacych poszczegdlne czesci zamoOwienia moglaby powaznie
zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu zaméwienia.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w Zalaczniku nr 2 do SWZ —
Formularzu asortymentowo-cenowym.
4. llekro¢ w niniejszej SWZ przedmiot zamoOwienia jest opisany ze wskazaniem znakow

towarowych lub pochodzenia, norm, aprobat i specyfikacji technicznych, to przyjmuje si¢, ze
wskazaniom takim towarzysza wyrazy ,,lub rownowazne”. Zamawiajacy opisujac przedmiot

2



zamoOwienia wskazatl na znak towarowy lub pochodzenia z uwagi na specyfike przedmiotu
zamOwienia oraz brak mozliwo$ci jego opisania w sposdéb wyczerpujacy za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen. Opisujac przedmiot zamowienia za pomocg znakéw
towarowych lub pochodzenia, Zamawiajgcy okreslit tym samym minimalne parametry
jako$ciowe, techniczne i cechy uzytkowe, jakim musza odpowiada¢ materialy, aby spetniac
wymagania stawiane przez Zamawiajacego. Zamawiajacy tym samym za rOwnowazny uzna
kazdy produkt o wskazanych parametrach lub lepszych. Pod pojg¢ciem ,,parametry" rozumie
si¢ funkcjonalno$¢, przeznaczenie, materiaty, ksztalt, wielko$¢, bezpieczenstwo i
wytrzymatos¢.

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH
MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 718 USTAWY PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy
Pzp.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot umowy realizowany bedzie od dnia zawarcia umowy przez okres 12 miesigcy.

6. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajag warunki udziatu w
postepowaniu 1 wymagania okreslone w niniejszej SWZ, ztozyli oferte niepodlegajaca odrzuceniu
na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp oraz nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 108 ust.
1 oraz 109 ust. 1 pkt 1 oraz pkt 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j.: Dz. U. 2023 poz. 1497).

Zamawiajacy, na podstawie art. 112 ustawy Pzp okre§la nastepujace warunki udzialu w
postepowaniu:

Zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajqcy nie dokonuje opisu warunku.

Uprawnienia, do prowadzenia okres§lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow - Zamawiajqcy nie dokonuje opisu warunku.

Sytuacja ekonomiczna lub finansowa - Zamawiajgcy nie dokonuje opisu warunku.

Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa - Zamawiajgcy nie dokonuje opisu warunku.

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawce, wobec ktorego
zachodzg podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1 oraz
pkt 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego. Wykluczenie Wykonawcy nastapi w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 111 ustawy Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okre§lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 21
5, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie przestanki okre§lone w art. 110 ust. 2
ustawy Pzp.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawcee czynnosci sg wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage 1 szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy, a jezeli uzna,
ze nie s3 wystarczajace, wykluczy Wykonawcg.



Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

8. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiajacy zada zlozenia wraz z oferta przedmiotowych srodkéw dowodowych na
potwierdzenie zgodno$ci oferowanych dostaw z wymaganiami okreslonymi w zalaczniku nr 2 do
SWZ - Opisie przedmiotu zamdowienia, tj.:

a) karty katalogowe oferowanego asortymentu.

Zamawiajacy akceptuje rownowazne przedmiotowe srodki dowodowe, jezeli potwierdzaja, ze
oferowane dostawy spelniaja okre$lone przez Zamawiajagcego wymagania okreslone w
Zataczniku nr 2 do SWZ - Opisie przedmiotu zamoéwienia.

Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub przedmiotowe $rodki
dowodowe beda niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia lub uzupeilnienia w
wyznaczonym terminie. Zamawiajacy informuje, ze pomimo przewidzenia wezwania, nie wezwie
do zlozenia lub uzupetienia przedmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli przedmiotowy
srodek dowodowy stuzy potwierdzeniu zgodnos$ci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie
kryteriow oceny ofert lub gdy mimo ztozenia przedmiotowego srodka dowodowego oferta
podlega odrzuceniu albo zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych
srodkéw dowodowych.

9. INFORMACJA O SRODKACH DOWODOWYCH
8.1 Oswiadczenia i dokumenty skladane wraz z oferta przez Wykonawce:

1) Aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym), wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do SWZ.

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o DzialalnosSci Gospodarczej w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji (jesli Zamawiajacy moze uzyskacd
podmiotowe srodki dowodowe za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych
Wykonawca wskazuje je w Zalaczniku nr 3 do SWZ) (w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow,
oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 8.1 SWZ sktada kazdy z Wykonawcow.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych
zasoby, przedstawia wraz z oswiadczeniami, o ktorych mowa w pkt 8.1 SWZ, takze
oswiadczenia podmiotu udostepniajqcego zasoby, potwierdzajqce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu.

10. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH
PODMIOTOW TRZECICH



W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca moze polegac
na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118—123 ustawy Pzp. Podmiot
trzeci, na potencjat ktorego Wykonawca powotuje si¢ w celu wykazania spelnienia warunkéw
udzialu w postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art.
109 ust. 1 pkt 1 i pkt 4 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
1. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

11. INFORMACJA DLA WYKQNAWC()W ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC
WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze¢sci zamoéwienia Podwykonawcom.

Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia Wykonawca, podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli Podwykonawcow zaangazowanych w realizacj¢
zamoOwienia, jezeli s juz znani.

Wykonawca jest obowigzany zawiadomi¢ Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu
do informacji, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze

przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych Podwykonawcow, ktorym w pozniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ zamowienia.

12. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku
Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty i powinno ono zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie:
1) postgpowania o udzielenie zamdwienie publicznego, ktorego dotyczy;
2) wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia;
3) ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, dokument
”Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu”, o ktérym mowa w pkt 8.1 SWZ, sktada kazdy z
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

13. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KOMUNIKOWAL Z
WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O WYMAGANICH TECHNICZNYCH 1
ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim za  posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow
2. Osobg wuprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Monika Graca,
tel. 12 662 61 41.
3. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami w zakresie:
- przesytania Zamawiajacemu pytan do tresci SWZ;




- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajagcego do zlozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do
ztozenia/poprawienia/uzupelnienia o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp, podmiotowych s$rodkow dowodowych, innych dokumentow Ilub o$wiadczen
sktadanych w postepowaniu;

- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp lub
ztozonych podmiotowych srodkow dowodowych lub innych dokumentéw lub o§wiadczen
sktadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy Prawo
zamowien publicznych;

- przesytania wnioskéw, informacji, oswiadczen Wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne,

odbywa si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajacego’’.

Za date¢ przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skladania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
1 wiadomo$ci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez
Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. 2020 r. poz. 2452), okres$la niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wiaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikow .pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS 1.3.



g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme¢ zakupowa stanowi dat¢ oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtownego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz
uznaje go za wiazacy,

b) zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczeg6lno$ci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zakladce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostal spetniony obowigzek
narzucony w art. 221 ustawy Prawo zamowien publicznych.

9.  Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegblnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert
oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg si¢ w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

14. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SWZ

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ,
przekazanym za posrednictwem Platformy (karta ,,Pytania do postgpowania™).

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wpltynie w terminie, o ktérym mowa w punkcie
powyzej, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ.

Przedtuzenie terminu skladania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania, bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmienic¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium.

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Ustala si¢, ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 (trzydziesci) dni
kalendarzowych, do dnia 24.02.2024 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci si¢



jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany
okres, nie dtuzszy niz 30 (trzydziesci) dni.

Przedhuzenie terminu zwigzania oferta, wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

Przedhuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktoérego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia, w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty. W
przypadku braku zgody, Zamawiajacy zwrdci si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego
Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba, ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postegpowania.

17. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

l.
2.

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, sporzadzong pod rygorem niewazno$ci, w formie
elektronicznej (czyli opatrzong podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Tres¢ oferty musi odpowiadac
tresci SWZ.

Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Po prawidlowym przekazaniu plikow oferty wyswietlana jest
informacja o pozytywnym przyjeciu oferty przez System.

Dokumenty skladane wraz z oferta:

1) Wypelniony formularz oferty (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) zgodny ze wzorem
formularza oferty, stanowiagcym Zatacznik nr 1 do SWZ.

2) Wypelniony formularz asortymentowo-cenowy (w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym)
zgodny ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do SWZ.

3) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji 1
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (jesli Zamawiajacy moze uzyskaé
podmiotowe $rodki dowodowe za pomoca bezptatnych i ogoélnodostepnych baz
danych, Wykonawca wskazuje je w Zataczniku nr 3 do SWZ).

4) Do oferty winny by¢ dolaczone:

a. Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania
przedmiotowej czynnosci nie wynika z dokumentdéw rejestrowych (w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub
podpisem  osobistym). Dopuszczalna jest elektroniczna kopia notarialnie
potwierdzona przez notariusza.

b. W przypadku zlozZenia oferty wspolnej — petnomocnictwo udzielone liderowi.

c. Zobowiazanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do dyspozycji Wykonawcy na
potrzeby realizacji zamdéwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy — jezeli
Wykonawca bedzie korzystat z takich zasobow (w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).



d. Wypehione oswiadczenia wskazane w pkt 8.1 SWZ (w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym),
zgodne ze wzorem o$§wiadczen, wedtug wzorow stanowigcych zatgczniki do SWZ.

e. Karty katalogowe oferowanego asortymentu.

5. Jezeli ktory§ z wymaganych dokumentow sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony

w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

6. W przypadku zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t. j.: Dz. U. 2022 poz. 1233) , Wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty te
informacje. Podczas dodawania zalgcznikow do oferty Wykonawca ma mozliwo$¢
ustawienia ich jako jawne lub niejawne. W razie jednoczesnego wystapienia w danym
dokumencie lub o§wiadczeniu tresci o charakterze jawnym i niejawnym, nalezy podzieli¢ ten
plik na dwa pliki i kazdy z nich odpowiednio oznaczy¢. Odpowiednie oznaczenie
zastrzezonej tresci oferty spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia.
W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy

przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrebnych przepiséw,
informacje te beda podlegaty udostgpnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate
niezastrzezone informacje.

7.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie
oferty. Zaleca si¢, aby zatozy¢ profil Wykonawcy 1 rozpoczgé sktadanie oferty z
odpowiednim wyprzedzeniem.

18. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Ofert¢ wraz ze wszystkimi wymaganymi os$wiadczeniami 1 dokumentami nalezy ztozy¢
elektronicznie za posrednictwem Platformy, pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow w terminie do dnia 26.01.2024 r., do godziny
09:00.

19. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi za posrednictwem platformy zakupowej w dniu 26.01.2024 r.
0 godz. 9:10.

2. Otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego; w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego, otwarcie ofert nast¢puje niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

4. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

5. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe]
prowadzonego postgpowania informacje o:



1) nazwach albo imionach i1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja  zostanie = opublikowana na  stronie  postgpowania  pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow

20. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

W ofercie Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cen¢ za wykonanie catego przedmiotu
zaméwienia w ztotych polskich (PLN), z doktadnos$cia do 1 grosza, tj. do dwoch miejsc po
przecinku.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okre§lone w niniejszej SWZ oraz wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie
moga wystapic przy realizacji przedmiotu zamowienia.

Rozliczenia migedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w ztotych polskich z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,
dla celéow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie
ceny kwote podatku od towardéw 1 ustug, ktorg miatby obowiazek rozliczy¢.

Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest:

1) poinformowac¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskaza¢ wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

4) wskaza¢ stawke podatku od towarow 1 ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

21. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nizej podane
kryterium:

Cena - waga 100 pkt

Z tytutlu kryteriow cena badana oferta otrzyma, zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku,
liczbe punktéw zgodnie z nastepujacym wzorem:
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Kryterium cena: A = % x W

gdzie:

a) A to liczba punktow otrzymanych przez badang oferte;

b) Amin to najnizsza cena sposroéd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
c) Ao to cena badanej oferty;

d) W to waga badanego kryterium (100).

Za najkorzystniejsza uznana zostanie ta oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw (A).
Ocenie beda podlegaty oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia lub budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub
wynikajacymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym
ztozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych cze¢sci sktadowych. Wyjasnienia
moga dotyczy¢ zagadnien wskazanych w art. 224 ust. 3 ustawy Pzp.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, Zze oferta zawiera razaco niskg ceng w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie,
lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg razgco niskiej ceny tej oferty.

22. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej] SWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w niej kryteria oceny ofert.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, przekazujac im informacje, o ktorych mowa w art. 253 ust.
1 ustawy Pzp oraz udostepni je na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
https://platformazakupowa.pl/pn/up krakow

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i
oceny ofert, sposréd ofert pozostatych w postgpowaniu Wykonawcow albo uniewaznié
postepowanie.
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23. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy zawrze umowe, wedtug projektowanych postanowien umowy zawartych w SWZ, z
Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w terminie zgodnym z art.
308 ust. 2 ustawy, z zastrzezeniem art. 308 ust. 3 pkt 1) lit. a) ustawy Pzp oraz zgodnie z
postanowieniami Dziatu VII ustawy.
Zmiana umowy w sprawie zamowienia publicznego moze nastagpi¢ w formie pisemnego aneksu
pod rygorem niewazno$ci. Zmiana umowy moze nastapi¢ w przypadkach okreslonych w
projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych Zalagcznik nr 5 do SWZ.
Strona wystepujaca o zmian¢ postanowien umowy zobowigzana jest do udokumentowania
zaistnienia okoliczno$ci zmiany. Wniosek o zmian¢ postanowien umowy musi by¢ wyrazony na
pismie.

Zmiany umowy nie mogg narusza¢ postanowien zawartych w art. 454 ustawy Pzp.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktoremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu i
terminie zawarcia umowy.
W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,
Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiajacego, zobowigzani beda przed zawarciem umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego przedtozy¢ kopie umowy regulujacej wspdiprace tych
Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca nie dopelni ww. formalno$ci w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy uzna,
7@ zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy 1 bedzie upowazniony do zatrzymania wadium (jezeli bylo wymagane) na
podstawie art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp.

24. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

W danym postgpowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest
wymagane.

25. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wzo6r umowy stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej SWZ.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmian umowy w zakresie i na warunkach okreslonych w
Projektowanych Postanowieniach Umowy.

26. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zaméwienia lub poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw ustawy, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, tj.: odwotanie oraz
skarga.
Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
Zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy;
3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
ustawy, mimo ze Zamawiajacy byl do tego obowigzany.
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Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow
komunikacji elektroniczne;.

Odwotanie wobec tresci ogltoszenia wszczynajacego postegpowanie o udzielenie zamowienia lub
wobec tresci dokumentow zamdwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub dokumentéw zamowienia na stronie
internetowe;.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 25 SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzig¢to lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Szczegdtowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,,Srodki
ochrony prawnej” ustawy Pzp.

27. AUKCJA ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktorej mowa w art. 308
ust. 1 ustawy Pzp.

28. INNE POSTANOWIENIA

W sprawach nieuregulowanych w SWZ stosuje si¢ obowigzujace przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, przepisy ustawy Kodeks cywilny, przepisy wykonawcze do ustawy Pzp
oraz inne przepisy wlasciwe dla przedmiotu zamdwienia.

29. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH ZEBRANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
W TOKU POSTEPOWANIA)

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13  rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) Dz.U.UE.L.2016.119.1 (dalej: RODO), informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
z siedzibg przy ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakoéw; strona internetowa: www.up.krakow.pl., e-mail:
iod@up.krakow.pl.

2. Administrator danych wyznaczylt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac si¢ w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych, poprzez adres e-mail: iod@uken.krakow.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny wskazany w
pkt 1.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 wust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego: Sukcesywna dostawa papieru
toaletowego i r¢gcznikow papierowych - nr sprawy 3/TP/DAG/2024 prowadzonym w trybie podstawowym.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j.: Dz. U. 2023 poz. 1605 z p6zn. zm.), dalej ustawa Pzp.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

7. W  odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
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8. Posiada Pani/Pan:
= prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (art. 15 RODO);
= prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (art. 16 RODO) *;
= prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
= prawo do usunigcia danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO);
= prawo do przenoszenia danych osobowych (art. 20 ust. 3 RODO);
= prawo sprzeciwu zgodnie z art. 21 RODO wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zalaczniki skladajace sie na integralng czes¢ SWZ:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postegpowania

Zatacznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy
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