
Akademia Ignatianum w Krakowie 
ul. Kopernika 26, 31-501 Kraków      Kraków,22.02.2022 r. 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
Zamawiający - Akademia Ignatianum w Krakowie zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o wartości poniżej 130 000 zł netto, wyłączonym ze stosowania przepisów ustawy z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129 z późn. zm.) prowadzonym                         
w trybie zapytania ofertowego na usługę cateringową na potrzeby organizacji wydarzenia – Uroczystość Święta 
Uczelni, 11 marca 2022 r.  
      
Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie dokumenty, oferty, pisma, wnioski oraz oświadczenia, 
muszą być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz                                
z tłumaczeniem na język polski.  
 
I. Nazwa i adres Zamawiającego: 
Akademia Ignatianum w Krakowie  
ul. Kopernika 26, 31-501 Kraków, Polska  
NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777  
zwana w dalszej części Zamawiającym 
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa cateringowa na potrzeby organizacji wydarzenia – 
Uroczystość Święta Uczelni, 11 marca 2022 r. 
1. Szczegółowy opis i zakres przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania 

Ofertowego – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. Wymagania dotyczące sposobu realizacji 
zamówienia i pozostałe postanowienia zawiera Wzór umowy – załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania 
Ofertowego.  

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
3. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia części zamówienia podwykonawcom.  
Kody i nazwy Wspólnego Słownika Zamówień CPV:  
55520000-1  Usługi dostarczania posiłków 
55320000-9 Usługi podawania posiłków   

 
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  
Przedmiot zamówienia będzie realizowany w dniu 11.03.2022 r., w godz. od 12:00 do 15:00. Wykonawca jest 
zobowiązany do zapewnienia pełnej gotowości do świadczenia usługi (serwowania posiłków i napojów w miejscu 
świadczenia usługi) odpowiednio wcześniej, najpóźniej na 30 minut przed terminem.  
 
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 
SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
 
1. O udzielenie zamówienia może się ubiegać Wykonawca, który wykaże, że posiada aktualną decyzję właściwego 
Państwowego Inspektora Sanitarnego dot. zakładu przygotowującego posiłki, o której mowa w ustawie  z dnia 25 
sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1252 ), że:  
-obiekt spełnia wymagania konieczne do zapewnienia higieny w procesie produkcji i obrocie środkami 
spożywczymi; 
-Wykonawca może produkować i obracać żywnością, czyli wykonywać i dostarczać posiłki na zewnątrz.  
Zamawiający dokona oceny spełniania powyższego warunku na zasadzie spełnia/nie spełnia w oparciu                                    
o oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz kopii decyzji terenowo 
właściwego Państwowego Inspektora Sanitarnego. 
2.  
2.Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna). Wykonawcy, 
o których mowa ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.  
 
V. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I 
ZŁOŻENIA OFERTY. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI.  



1) Ofertę należy złożyć należy poprzez platformę platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy 
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum (zwaną w treści zapytania również Platformą) do dnia 28 02.2022 r. 
do godz. 12:00. 
2) W ofercie należy podać cenę brutto realizacji całego zamówienia, potwierdzić termin wykonania, podać inne 
wymagane kryteria i/ lub warunki formalne oraz należy dołączyć wszystkie wymagane w dokumenty                                         
i oświadczenia, w tym załączyć kopię decyzji właściwego Państwowego Inspektora Sanitarnego (na potwierdzenie 
spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt. IV zapytania ofertowego) oraz kalkulację 
kosztów na formularzu załącznika nr 1 do zapytania ofertowego.  
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena - złożenie przez 
wykonawcę więcej niż jednej oferty (podanie więcej niż jednej ceny) będzie skutkowało odrzuceniem wszystkich 
tych ofert.  
3) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie).  
4) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia oferty znajduje się na stronie internetowej pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
5) W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców złożenia wyjaśnień dotyczących treści 
ich ofert. Wyjaśnienia nie mogą prowadzić do istotnej zmiany treści oferty. 
6)  Zamawiający poprawi w ofercie następujące omyłki:  
a) oczywiste omyłki pisarskie,  
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,  
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 
7) Komunikacja między stronami odbywa się przez Platformę. Zamawiający wymaga aby cała korespondencja 
dotycząca przedmiotowego postępowania prowadzona była w języku polskim.  
8) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
9) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu - koszty opracowania i dostarczenia 
oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu obciążają wyłącznie Wykonawcę. 
10) W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia, Wykonawca ponosić 
będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem 
zapytania ofertowego, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia oraz skalkulowania ceny oferty                     
z należytą starannością. 
 
VI. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT  
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium:  
Kryterium 1: Cena ryczałtowa brutto (C) – 50% 
Kryterium 2: Doświadczenie wykonawcy w organizowaniu cateringów – 50% 
 
Punkty przyznawane za kryterium „Cena ryczałtowa brutto” za całość zamówienia będą liczone według 
następującego wzoru: 
 
C = ( Cnaj / Co ) x 50 x 100 % 
gdzie: 
C – liczba punktów przyznana danej ofercie 
Cnaj – najniższa cena spośród ważnych ofert 
Co – cena podana przez Wykonawcę dla którego wynik jest obliczany 
Maksymalna liczba punktów, które Wykonawca może uzyskać w tym kryterium wynosi 50. 
 
Przy ocenie w kryterium „Doświadczenie wykonawcy w organizowaniu cateringów” Zamawiający weźmie pod 
uwagę: 
Wykonawca na potrzeby przyznania punktów w ramach kryterium „Doświadczenie  wykonawcy w organizowaniu 
cateringów” przedstawi wykaz usług gastronomicznych dla grupy zorganizowanej, liczącej nie mniej niż 80 osób, 
a usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie, z okresu ostatnich 2 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie (w przypadku świadczeń 
okresowych również dopuszcza się również realizowane zamówienia/ umowy w toku) (tj. odrębne kontrakty). 
Wykonawcy nie będą wzywani do uzupełnienia usług / dokumentów wykazywanych na potrzeby przyznania 
punktów w ramach przedmiotowego kryterium oceny ofert. 
Wymagane jest by rodzaj wykazanych usług stanowił oprawę spotkań o charakterze konferencji krajowych i/ lub 
międzynarodowych i/ lub szkoleń i/ lub spotkań dyplomatycznych i/ lub biznesowych. Zamawiający nie uzna 
wykazania się doświadczeniem w zakresie obsługi takich jednostek jak szpitale, szkoły, przedszkola, żłobki, 
bufety oraz inne miejsca zbiorowego żywienia, gdzie posiłki są organizowane jako wyżywienie całodzienne, stałe, 
ciągłe i powtarzające się. 
Wykonawca przedstawia ww. usługi wg wzoru z Załącznika nr 1a do Zapytania Ofertowego. Ocena ofert w 
kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” zostanie dokonana przy zastosowaniu 
wzoru: 
 



liczba usług wykazanych w badanej ofercie 
_____________________________________ x 50 x 100 %  
 
największa liczba wykazanych usług (oferta z największą liczbą usług) 
Maksymalna liczba punktów, które Wykonawca może uzyskać w tym kryterium wynosi 50. 
 
Liczby punktów z kryterium nr 1 i 2 po zsumowaniu stanowić będą końcową ocenę oferty. Za najkorzystniejszą 
zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów, tj. przedstawiająca najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny 
ofert, o których mowa w pkt VI.  
 
VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  
1. Wykonawca poda w ofercie cenę za realizację całości zamówienia oraz załączy kalkulację (z rozbiciem na cenę 
netto i brutto). Zamawiający przyjmie, że wykonawca uwzględnił w cenie ofertowej wszystkie wymagania i 
zobowiązania zawarte w niniejszym Zapytaniu Ofertowym (wraz z załącznikami), zgodnie z obowiązującymi 
normami i przepisami, zarówno te które zostały wyraźnie określone, bądź jedynie zasygnalizowane lub nie 
wynikając wprost z w/w lecz wymagają uwzględnienia zgodnie z zawodowych charakterem działalności 
wykonawcy, właściwymi normami i przepisami.  
2. Oferta musi zawierać cenę brutto przedmiotu zamówienia, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 
2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług tj. wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą 
Zamawiający będzie obowiązany zapłacić Wykonawcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od 
towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) 
podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym.  
3. Ceną ofertową jest łączna cena brutto usługi wyliczona za 80 osób (uwzględniająca podatki zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa podatkowego). Oferowaną cenę wykonawca podaje poprzez 
dedykowany ustandaryzowany formularz oferty dostępny bezpośrednio na Platformie. Ponadto 
Wykonawca załącza na Platformie sporządzoną we własnym zakresie kalkulację ceny ofertowej, w tym 
wyliczenie ceny za 1 osobę.  
Cenę w ofercie należy podać w złotych polskich, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 
Zamawiający nie przewiduje dokonywania rozliczeń z wykonawcą w walutach obcych.  
4. Cena ofertowa powinna uwzględniać wszystkie wymagania Zapytania Ofertowego oraz obejmować wszelkie 
koszty jakie poniesie wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji 
przedmiotu zamówienia, kosztu związanego z uzyskaniem przez wykonawcę przychodu z tytułu realizacji 
niniejszego zamówienia oraz koszty usług wprost nie ujętych w Zapytaniu Ofertowym (wraz z załącznikami),                   
a których zrealizowanie jest niezbędne dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności 
koszty surowców i materiałów, koszty osobowe, koszty urządzeń i sprzętów, koszty transportu, koszty utrzymania 
porządku w trakcie realizacji usługi, koszty sprzątania po usłudze, koszty wywozu i utylizacji odpadów/ śmieci, 
wszelkie opłaty, narzuty, podatki, koszty zw. z ubezpieczeniem. 
5. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację zostały określone we wzorze umowy. Zamawiający nie przewiduje 
udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  
6. Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny 
lub kosztu w celu ustalenia czy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe zostały prawidłowo 
przyjęte i wyliczone, w sytuacji gdy cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia 
i budzą wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie                                        
z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów.  
Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, weźmie pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności: oszczędność 
metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania 
zamówienia dostępne dla wykonawcy, oryginalność projektu wykonawcy, koszty pracy, których wartość przyjęta 
do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, pomoc publiczną udzieloną 
na podstawie odrębnych przepisów, ponadto w zakresie: wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisu                           
o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie, wynikającym 
z przepisów prawa ochrony środowiska oraz powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.  
Ponadto w przypadku, gdy cena brutto oferty jest niższa, o co najmniej 30% od średniej arytmetycznej cen brutto 
wszystkich złożonych ofert - Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt 6, chyba, że 
rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia.  
7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.  
8. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w terminie lub jeżeli dokonana ocena 
wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do 
przedmiotu zamówienia.  
 
VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  
Wykonawca pozostanie związany złożoną ofertą przez okres 21 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert określonego w pkt. V Zapytania Ofertowego. 



 
IX. WZÓR UMOWY. TERMIN I WARUNKI PŁATNOŚCI. 
Z wyłonionym wykonawcą zostanie zawarta umowa w formie pisemnej, na warunkach zawartych we wzorze 
umowy. Wzór umowy stanowi Załącznik 2 do Zapytania Ofertowego. Wzór umowy zawiera w szczególności 
postanowienia dot. terminu i warunków płatności za wykonaną usługę. 
 
X. POSTANOWIENIA KOŃCOWE   
1.  Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem          
w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie 
kształtuje zobowiązania po stronie Zamawiającego.  
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert, jak również negocjować treść ofert, w tym zawarte w ofertach ceny, warunki gwarancji i termin 
realizacji, z zachowaniem zasady przejrzystości oraz równego, uczciwego traktowania wykonawców.  
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn na każdym etapie 
postępowania przed podpisaniem umowy w sprawie niniejszego zamówienia. Wykonawcom nie będzie z tego 
tytułu przysługiwało żadne odszkodowanie. Niezwłocznie po unieważnieniu Zamawiający zawiadomi 
wykonawców, którzy złożyli oferty tym fakcie poprzez publikację stosownej informacji na Platformie 
platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum oraz prześle 
informację do wykonawców za pomocą środków komunikacji elektronicznej (e-mail/ poprzez Platformę).  
4. Przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert Zamawiający może zmienić warunki zapytania 
informując o tym przez Platformę platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy 
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum 
5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień, pod warunkiem, że wniosek taki wpłynął do Zamawiającego 
nie później niż na dobę przed terminem składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął 
po upływie wskazanego wyżej terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, wówczas Zamawiający może udzielić 
wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg 
terminu składania zapytań.  
Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, Zamawiający przekaże wykonawcom poprzez publikację stosownej 
informacji na Platformie platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy 
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum, bez  ujawniania źródeł tych zapytań.   
6. Zamawiający informuje, że nie będzie rozpatrywał ofert złożonych po terminie i/lub w niewłaściwym miejscu 
to jest inaczej niż poprzez Platformę. 
7. Zamawiający odrzuca ofertę, która: 
a) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania tzn. jej treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania 
Ofertowego (wraz z załącznikami), z zastrzeżeniem pkt.V.5) i 6) Zapytania Ofertowego. 
b) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
c) jest niekompletna lub nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów lub 
oświadczeń; 
d) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia,  
e) zawiera niepodlegające poprawieniu błędy w obliczeniu ceny lub kosztu, inne niż oczywiste omyłki i błędy nie 
zmieniające istotnie oferty (np. błędy w podatkach, w tym VAT);  
f) wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt. IV Zapytania Ofertowego.  
Oferta odrzucona nie podlega ocenie.  
8. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli 
oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez publikację informacji na Platformie platformazakupowa.pl pod 
adresem Profilu Nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum oraz prześle informację do Wykonawców 
za pomocą środków komunikacji elektronicznej (e-mail). .  
9. Umowa będzie zawarta w formie pisemnej. Przed podpisaniem umowy wykonawca powinien złożyć: 
-  aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 
odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, jeżeli nie został złożony wraz z ofertą; 
- kopię umowy(-ów) określającej podstawy i zasady wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia 
publicznego (np. umowa konsorcjum, umowa spółki cywilnej) - w przypadku złożenia oferty przez podmioty 
występujące wspólnie (tj. np. przez konsorcjum, spółkę cywilną); 
-  oryginał pełnomocnictwa, jeśli umowa będzie podpisywana przez pełnomocnika, w tym dla pełnomocnika 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (dopuszczalne jest ustanowienie 
pełnomocnictwa w umowie konsorcjum); 
 - wykaz podwykonawców z zakresem powierzanych im zadań, o ile przewiduje się ich udział w realizacji 
zamówienia;  
Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez 
Zamawiającego. Zamawiający informuje, że zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych 
przez Uczelnię. Wzór umowy stanowi złącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.  
10. Zamawiający zastrzega, że oferta będzie stanowić informację publiczną.  



11. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyli się od podpisania umowy 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wybrania spośród złożonych ofert, kolejnej oferty w rankingu. 
 
XI. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 
Załącznik nr 1- Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 1A – Wykaz usług dla potrzeb oceny w kryterium „Doświadczenie wykonawcy w organizowaniu 
usług cateringowych”  
Załącznik nr 2 - Wzór umowy 
Załącznik nr 3 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego – Akademię Ignatianum                 
w Krakowie 
 
 
         
 
 
 


