
 
 

IiZ.7021.7.1.2023                                                          Środa Wielkopolska, dn. 11.04.2023 r. 

  

 

Zapytanie ofertowe  

dotyczące  opracowania 

 

AKTUALIZACJI PROJEKTU ZAŁOŻEŃ DO PLANU ZAOPATRZENIA 

W CIEPŁO, ENERGIĘ ELEKTRYCZNĄ I PALIWA GAZOWE 

DLA GMINY ŚRODA WIELKOPOLSKA  
  

1. Zamawiający 

Gmina Środa Wielkopolska 

ul. Daszyńskiego 5 

63-000 Środa Wielkopolska 

 

 

Do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 

r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z późn. zm.) – art. 2 ust. 

1 pkt 1. 

 

 

 

B U R M I S T R Z 

  /-/ Piotr Mieloch  



2. Opis przedmiotu zamówienia 

1) W ramach wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do opracowania 

aktualizacji projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa 

gazowe dla Gminy Środa Wielkopolska. 

 

2) Podstawą prawną wykonania ww. dokumentu jest art. 19 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 

r. Prawo energetyczne oraz uchwała nr XXXII/482/2009 Rady Miejskiej w Środzie 

Wielkopolskiej z dnia 20 sierpnia  2009 r. w sprawie uchwalenia założeń do planu 

zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla miasta i gminy Środa 

Wielkopolska jak również jej ostatnia aktualizacja - uchwała  nr  XXIX/421/2020  Rady 

Miejskiej  w Środzie Wielkopolskiej z dnia 7 grudnia  2020 r. 

 

Aktualizacja projektu winna określać: 

a) ocenę stanu aktualnego i przewidywanych zmian zapotrzebowania na ciepło, energię 

elektryczną i paliwa gazowe; 

b) przedsięwzięcia racjonalizujące użytkowanie ciepła, energii elektrycznej i paliw gazowych; 

c) możliwość wykorzystania istniejących nadwyżek i lokalnych zasobów paliw i energii, z 

uwzględnieniem energii elektrycznej i ciepła wytwarzanych w instalacjach odnawialnego      

źródła energii, energii elektrycznej i ciepła użytkowego wytwarzanych w kogeneracji oraz    

     zagospodarowanie ciepła odpadowego z instalacji  przemysłowych; 

d) możliwość stosowania środków poprawy efektywności energetycznej w rozumieniu art. 6 

ust. 2 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywności energetycznej; 

e) analizę możliwości dojścia do samowystarczalności energetycznej Gminy Środa 

Wielkopolska 

f) zakres współpracy z innymi gminami. 

 

3) W ramach wykonania przedmiotu zamówienia określonego w punkcie 1 Wykonawca 

zobowiązany jest do przeprowadzenia w pełnym zakresie procesu formalno-prawnego, 

niezbędnego do uchwalenia przez Radę Miejską w Środzie Wielkopolskiej aktualizacji 

projektu założeń do  planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla 

Gminy Środa   Wielkopolska zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo 

energetyczne, które obejmuje w szczególności: 

− pozyskanie informacji z  MPECWiK Sp. z o.o. oraz Zakładów Energetycznych; 

− pozyskanie informacji z gmin sąsiednich; Gmina Zaniemyśl, Krzykosy, Dominowo, 

Kórnik, Września i Nowe Miasto; 

− pozyskanie informacji od przedsiębiorców z terenu gminy; 

− opracowanie projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię  elektryczną i       

paliwa gazowe - 3 egzemplarze w formie papierowej i 1 egzemplarz  na płycie CD z          

kompletem map (plik docx oraz pdf); 

− przeprowadzenie uzgodnień-potwierdzających pisemnie w zakresie możliwości        

współpracy z innymi gminami wynikającymi z projektu założeń; 



− przygotowanie wzoru pisma z informacją o wyłożeniu dokumentu do wglądu 

publicznego, do zamieszczenia na stronie internetowej gminy – wersja elektroniczna           

(wiadomość e-mail, plik docx); 

− sporządzenie wykazu oraz dokonanie analizy wnoszonych do opracowania  wniosków,         

zastrzeżeń i uwag zgłoszonych w czasie wyłożenia projektu aktualizacji założeń do    

publicznego wglądu i dokonanie ewentualnych poprawek; 

− pozyskanie opinii Regionalnego Dyrektora Ochrony Środowiska oraz Państwowego  

Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego dla przedmiotowego dokumentu o odstąpienie        

od przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, na podstawie         

upoważnienia przekazanego przez Zamawiającego (wzór upoważnienia przygotowany        

przez Wykonawcę) - uzasadnienie od odstąpienia od przeprowadzenia strategicznej        

oceny oddziaływania na środowisko zgodnego z art. 49 ustawy z dnia 3 października        

2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa        

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko; 

− w przypadku konieczności przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na 

środowisko - sporządzenie prognozy oddziaływania dokumentu na środowisko zgodnie z          

       art. 52 ust. 2 ww. ustawy wraz z gotowością do uzupełnienia  dokumentu po określeniu          

stopnia szczegółowości prognozy z organami opiniującymi; 

− w przypadku, o którym mowa powyżej - przygotowanie podsumowania w zakresie         

przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania dokumentu na środowisko, o którym  

       mowa w art. 55 ust. 3 w/w ustawy; 

− opracowanie i przekazanie wzoru wniosku do Samorządu Województwa Wielkopolskiego 

o uzyskanie opinii w zakresie koordynacji współpracy z innymi gminami oraz w zakresie 

zgodności z polityką energetyczną państwa - w wersji elektronicznej (wiadomość e-mail); 

− przygotowanie treści projektu uchwały wraz z jej uzasadnieniem - w wersji       

elektronicznej (wiadomość e-mail), format docx. 

− prezentacji projektu opracowania i pisemnym podsumowaniem na sesji Rady Miejskiej w 

Środzie Wielkopolskiej oraz  na poprzedzającym ją wspólnym posiedzeniu Komisji 

dotyczącej uchwalenia Programu; 

− uzgadniania każdorazowo z pracownikami Urzędu Miejskiego dokumentacji        

przekazywanych do innych organów; 

− w ramach realizacji zamówienia do Wykonawcy należy przygotowanie wszelkich 

dokumentów, w tym również wymaganych wniosków i pism do poszczególnych        

organów. 

4) Informacja na temat możliwości powierzenia przez Wykonawcę wykonania części 

zamówienia Podwykonawcom: Wykonawca może powierzyć wykonanie części 

niniejszego zamówienia Podwykonawcom. W takim przypadku zobowiązany jest do: 

wykazania w formularzu ofertowym części zamówienia, której wykonanie zamierza 

powierzyć Podwykonawcom, wartości lub procentowo określonej część zamówienia jaka 

zostanie powierzona podwykonawcy oraz do podania nazw (firm) Podwykonawców, 

jeżeli są znane. Konieczność powierzenia podwykonawcom realizacji jakiegoś elementu 

zamówienia wynikła w trakcie realizacji zamówienia wymagać będzie pisemnej akceptacji 



Zamawiającego. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez 

wykonawcę kluczowych części zamówienia w zakresie przedmiotu zamówienia. 

5) Szczegóły i warunki realizacji zamówienia zamieszczone są w załączniku nr 3 – Wzór 

umowy.  
6) Podstawę opracowania stanowić będzie uchwała  nr  XXXII/482/2009  Rady Miejskiej  w 

Środzie Wielkopolskiej z dnia 20 sierpnia  2009 r. w sprawie uchwalenia założeń do planu 

zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla miasta i gminy Środa 

Wielkopolska wraz z ostatnią aktualizacją. 

 

3. Termin realizacji: 

      Termin realizacji zamówienia – 180 dni od dnia podpisania umowy.  

4. Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy wykonali minimum dwie 

usługi w okresie ostatnich 3 lat (licząc wstecz od upływu terminu składania ofert, a jeśli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) polegające na sporządzeniu 

dokumentów o charakterze i złożoności porównywalnej do niniejszego zamówienia, w 

zakresie opracowania projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną 

i paliwa gazowe (lub jego aktualizacji), wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 

wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem 

dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie. Dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 

usługi zostały wykonywane. Wzór wykazu usług stanowi załącznik Nr 2 do zapytania 

ofertowego 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli Wykonawca nie złoży dokumentów potwierdzających 

spełnienie warunku, o którym mowa powyżej. 

5. Sposób i termin składania ofert: 

1) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem platformy 

zakupowej Open Nexus  https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp w terminie do dnia 

28 kwietnia 2023r. do godz. 9:00. 

2) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, 

3) Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. 

4) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Za termin złożenia oferty przyjmuje się 

datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego. 

5)  Termin związania  z ofertą wynosi 30 dni od wyznaczonego terminu składania ofert. 

  

6. Dokumenty składające się na ofertę: 

1) Wypełniony Formularz Ofertowy - stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego; 

2) Wykaz wykonanych - usług stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 

7. Kryteria oceny ofert wraz z przypisaną im wagą punktową lub procentową: 

1)   Zastosowane będzie jedno kryterium oceny ofert – cena (100%) 

       Cena opracowania przedstawiona w ofercie musi uwzględniać wszystkie koszty 

materiałów wyjściowych i pomocniczych oraz wszelkie uzgodnienia niezbędne do 

wykonania przedmiotu zamówienia.  

https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp


 Sposób wyboru najkorzystniejszej oferty 

 Zastosowane będzie jedno kryterium oceny ofert – cena (100%) 

• wzór obliczenia punktów za cenę: 𝑃 =
𝑊𝑛

𝑊𝑜
 ×  100  

gdzie: 

 P – oznacza ilość punktów uzyskanych podczas badania oferty; 

 Wn – oznacza wartość z najniższej złożonej oferty; 

 Wo – oznacza wartość badanej oferty. 

 

2) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 

3) Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, jeśli jej treść nie odpowiada treści zapytania 

ofertowego, chyba że w toku postępowania Wykonawca wyjaśni nieprawidłowości. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od 

Wykonawcy na każdym etapie postępowania. 

4) Wybór najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwoławczej. W 

przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyla 

się od podpisania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert bez ponownego ich badania i oceny. 

5) Nie przewiduje się zwrotu kosztów poniesionych w związku ze złożeniem ofert w 

postępowaniu. 

6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od zapytania ofertowego bez podania 

przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.  

7) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców, którzy złożyli oferty. 

8. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcami: 

1) Wykonawca może uzyskać od Zamawiającego wszelkie interesujące go informacje w 

sprawie przedmiotu zamówienia i warunków zawartych w zapytaniu ofertowym. 

Zapytania należy składać za pośrednictwem platformy zakupowej Open Nexus Sp. z o.o.  

(www.platformazakupowa.pl) używając przycisku „Wyślij wiadomość”. 

2) Do kontaktowania się ze składającymi oferty wyznaczona została następująca osoba: 

− Michał Orłowski Naczelnik Wydziału Inwestycji i Zamówień Urzędu Miejskiego w 

Środzie Wielkopolskiej, tel. 061 286 77 34 

 

9. Klauzula informacyjna dotycząca RODO 

Klauzula informacyjna z art.13 RODO do zastosowania przez zamawiającego w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – danej zwanej „RODO”) 

Zamawiający informuje, że: 

1) Administratorem danych osobowych jest Gmina Środa Wielkopolska. 

http://www.platformazakupowa.pl/


2) Inspektorem ochrony danych wyznaczonym przez Zamawiającego jest Inspektor Ochrony 

Danych: Leśny i Wspólnicy Sp. z o.o. – radca prawny Paulina Lesiecka – Koralewska, 

kontakt: adres e-mail: IOD@lesny.com.pl; telefon: 61 424 40 33. 

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą przez Zamawiającego na podstawie art. 6 

ust.1 lit. b RODO w celu wykonania niniejszego przedmiotu zamówienia 

4) odbiorcą danych osobowych Wykonawcy będą jedynie upoważnieni pracownicy 

Zamawiającego;  

5) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, aż do przedawnienia roszczeń mogących 

wynikać z umowy na realizację niniejszego przedmiotu zamówienia; 

6) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy, decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

7) Wykonawca posiada: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Wykonawcy jego 

dotyczących; 

− na postawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Wykonawca, że przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy dotyczących narusza 

przypisy RODO; 

− prawo do usunięcia danych osobowych, na zasadach określonych w art. 17 RODO, w 

zakresie w jakim przetwarzanie nie jest niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony 

roszczeń; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

8) Nie przysługuje Wykonawcy: 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Wykonawcy danych osobowych jest art. 6 ust. 1     

lit. b RODO.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Wykaz wykonanych usług 

Załącznik nr 3 – Wzór umowy 
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