Ogtoszenie nr 2023/BZP 00475196/01 z dnia 2023-11-03

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Miejska Pruszcz Gdanski

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 191674919

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: ul. Grunwaldzka 20

1.5.2.) Miejscowos¢: Pruszcz Gdanski

1.5.3.) Kod pocztowy: 83-000

1.5.4.) Wojewédztwo: pomorskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL634 - Gdanski

1.5.7.) Numer telefonu: (+48) 58 775 99 69

1.5.8.) Numer faksu: (+48) 58 682 34 51

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zamowienia@pruszcz-gdanski.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.pruszcz-gdanski.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamoéwienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-ba344858-7a1e-11ee-a60c-9ec5599dddc1

2.5.) Numer ogtoszenia: 2023/BZP 00475196

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2023-11-03

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaty ujete w planie postepowan: Nie

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiegaé sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawg prawng
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Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Il —- UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/um_pruszczgdanski

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/um_pruszczgdanski

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: W postepowaniu o udzielenie
zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu: https://platformazakupowa.pl, przy czym
oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem ,Formularza skfadania oferty” dostepnego na
https://platformazakupowa.pl/pn/um_pruszczgdanski w miejscu publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu i SWZ, natomiast dokumenty,
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz przekazywanie informacji odbywa sie za pomocg formularza ,Wyslij wiadomos¢”.12.2.
UWAGA: pliki przesytane Zamawiajgcemu powinny odpowiada¢ formatom okreslonym w rozporzadzeniu RM z dnia 12.04.12r. w
sprawie krajowych ram interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych; Zamawiajacy zaleca uzywanie formatéw plikéw .PDF,
.DOC, .DOCX, .RTF, .ODT, .JPG (.JPEG); do kompres;ji plikow Zamawiajacy zaleca uzywania formatéw .ZIP lub .72.12.3. W
sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii platformy, Zamawiajacy i Wykonawcy mogg komunikowa¢ sie za pomocg poczty
elektronicznej Zamawiajgcego pod adresem: zamowienia@pruszcz-gdanski.pl 12.4. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom
informacje w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl. 12.5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma
obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl 12.6. Zamawiajacy okres$la niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:a) staty dostep do sieci Internet o
gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2
GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje,c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,d)
wigczona obstuga JavaScript,e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,f)
Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikaciji sieciowej - kodowanie UTF8,g) Oznaczenie czasu odbioru
danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.12.7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego:a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania
ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem. 12.8. Zamawiajgcy w zakresie:12.8.1. pytan technicznych zwigzanych z dziataniem
platformy/systemu prosi o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numer 22 101 02 02,
cwk@platformazakupowa.pl;12.8.2. wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ lub innych zapytan do Zamawiajacego wyznaczyt osoby, do
ktorych kontakt umieszczono w niniejszym rozdziale. 12.9. Wymagania techniczne i organizacyjne opisane zostaty w Regulaminie
platformazakupowa.pl, ktory jest dostepny na platformie zakupowe;j: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin12.10.
Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty lub wniosku do 1 GB przy maksymalnej ilosci 20
plikéw lub spakowanych folderéw (pliki mozna spakowa¢ zgodnie postanowieniami IDW).12.11. Przy duzych plikach kluczowe jest
tacze internetowe i dostepna przepustowos¢ tacza po stronie serwera platformazakupowa.pl oraz uzytkownika.12.12. Sktadajac
oferte zaleca sig zaplanowanie zlozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdazy¢ w terminie przewidzianym na jej
ztozenie.12.13. W przypadku wiekszych plikdw zaleca sig skorzystac¢ z instrukcji pakowania plikow dzielac je na mniejsze
paczki.12.14. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcjg korzystania z
platformazakupowa.pl, Petna tres¢ w rozdz. 12 IDW (limit znakdéw)

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowigzek informacyjny): Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Pruszcza Gdanskiego z
siedzibg w Pruszczu Gdanskim, przy ul. Grunwaldzkiej 20, ktéry reprezentuje Gmine Miejskg Pruszcz Gdanski i jest kierownikiem
Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski.2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Krzysztofa Pukaczewskiego, z ktérym moze
sie Pani/Pan skontaktowac w siedzibie Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski lub pod adresem e-mail: iod@pruszcz-gdanski.pl3.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadan i obowigzkéw prawnych natozonych na Administratora ustawg
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (dalej: ustawa Pzp), tj. w celu udzielenia zaméwienia publicznego, zawarcia
i wykonania umowy na ustuge pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Miejskiej
Pruszcz Gdanski" — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO. W zakresie, w jakim obowigzek podania przez Panig/Pana danych nie
wynika z ustawy Pzp, pozostate dane mogq by¢ przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody, {j. art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Dotyczy to
w szczegolnosci danych utatwiajgcych kontakt z Panig/Panem, takich jak imie i nazwisko, adres e-mail lub numer telefonu.4.
Administrator nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane,
jednak w razie powziecia takich planéw przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje Panig/Pana o tym innym celu oraz udzieli
wszelkich innych stosownych informac;ji, w szczegélnosci o okresie przechowywania danych oraz przystugujgcych Pani/Panu
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prawach.5. W celu wykonania obowigzkéw wynikajacych z Umowy kazda ze Stron bedzie przetwarza¢ dane osobowe os6b
reprezentujacych druga Strone przy wykonywaniu umowy (imie, nazwisko, adres e-mail, nr telefonu). Kazda ze Stron jest
administratorem danych osobowych oso6b reprezentujacych druga Strone przekazanych w zwigzku z realizacjg Umowy. Podstawg
przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.6. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych moga by¢é w szczegdlnosci: Poczta
Polska S.A., Open Nexus Sp. z 0.0., bank obstugujacy jednostke, podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi: kurierskie, prawne
oraz inne organy publiczne i jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski, Prezes Urzedu Zamowien Publicznych,
Krajowa Izba Odwotawcza, podmioty utrzymujace infrastrukture IT, podmioty $wiadczace ustugi doradcze oraz prawne, a w
przypadku uméw wspétfinansowanych podmioty wspoétfinansujgce, kontrolujace i zarzadzajace lub inne podmioty zaangazowane w
realizacje programu, z ktérego pochodzi dofinansowanie, podmiot zewnetrzny nie uczestniczacy w postepowaniu oraz inne organy
publiczne, sady i inni odbiorcy legitymujacy sie interesem prawnym w pozyskaniu danych osobowych.7. Pani/Pana dane osobowe
nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.8. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane
zgodnie ustawg Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakornczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, oraz nie krécej niz przez okres przewidziany w
instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakfadowych oraz umoéw o dofinansowanie. Okres przetwarzania danych nie bedzie rowniez krotszy, niz zastrzezony dla
dochodzenia i egzekwowania roszczen wynikajacych z zawartej umowy. (c.d. dalej)

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): (c.d. klauzuli informacyjnej RODO)9. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.10. W przypadku gdy wykonanie
obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku,
Zamawiajacy moze zadac od Pani/Pana, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.11. Wystgpienie z
zadaniem ograniczenia przetwarzania danych, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.12. W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma
Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.13. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowigzana do ich
podania a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci realizacji zadania natozonego ustawg na
Administratora. Nie dotyczy to podania danych w celu zawarcia i wykonania umowy. W tym wypadku niepodanie danych uniemozliwi
jej zawarcie i wykonanie. W zakresie danych dodatkowych, takich jak email, telefon — ich podanie jest z reguty dobrowolne.14. Majac
na wzgledzie powyzsze, Zamawiajacy wymaga ztozenia przez Wykonawce nastepujacych o$wiadczen:14.1. oswiadczenia o
wypetnieniu obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu - wedtug zatacznika nr 1 do IDW;14.2. oswiadczenia o
wyrazeniu zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1) na przetwarzanie danych osobowych w celu okreslonym pkt. 3 klauzuli informacyjnej - zamieszczonej w Rozdziale 31 IDW wedtug
zatgcznika nr 1 do IDW.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.29.2023

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i paczek oraz zwrot do Zamawiajgcego przesytek po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z
pézn. zm.) oraz na podstawie ustawy z dnia 15 listopada 1984r. Prawo przewozowe

(Dz. U. z 2020, poz. 8 z pézn. zm.).

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
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4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie
4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: do 2024-12-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposéb oceny ofert: Oferty ocenione zostang na zasadach okreslonych w IDW
4.3.2.) Sposéb okreslania wagi kryteriéow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Czas reakcji w odpowiedzi na kontakt Zamawiajgcego
4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatlu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udzialu w postepowaniu.

Rozdziat 7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1
ustawy Pzp, oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

7.2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

7.2.1. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.) prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

Warunek bedzie spetniony jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspalnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktorych te
uprawnienia sg wymagane.

7.2.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krétszy - w tym krétszym okresie, wykonat nalezycie lub wykonuje
nalezycie co najmniej dwa zamdwienia, przy czym w ramach kazdego zamowienia Wykonawca wykonat ustuge doreczenia
co najmniej 12.000 przesytek poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPQO) w obrocie krajowym.

W odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej - wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia moga polegac

na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajq ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane. Minimum
jeden z wykonawcéw musi spetni¢ ten warunek.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu: 11.1.10.
Zamawiajacy, dziatajac na podstawie art. 274 ust. 1 Pzp, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie, aktualnych na dzieh ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych
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potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 273 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, to jest:

1) w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu

w postepowaniu, dotyczagcym uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw:

a) aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, z ktérego wynika, iz obszar, na ktérym bedzie
wykonywana dziatalnos¢ pocztowa obejmuje obszar Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranice.

2) W celu potwierdzenia spetnienia warunku posiadania zdolnos$ci technicznej i zawodowej:

a) wykazu ustug wykonanych (a w przypadku $wiadczeh powtarzajacych sie lub ciagtych rowniez wykonywanych) w okresie
ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajacych,

czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczenh powtarzajacych sie lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy — wg wzoru -
Zatacznik nr 4 do IDW

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

Rozdziat 11 IDW

11.1.3. jezeli Wyk. wspdlnie ubiegajg sie o zam. oswiadcz., o ktérym mowa w pkt. 11.1.1. i pkt 11.1.2. IDW skfada kazdy z
Wykon. wspdlnie ubiegajacych sie o zam.; oswiadcz. te potwierdzajg spetn. war. udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia;11.1.4. jezeli Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw (polega na zdolnos$ciach lub
sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby), w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz
spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkow udziatu w postepowaniu, wraz ze swoim
oswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt. 11.1.1. i pkt 11.1.2. IDW, sktada takze oswiadczenie o ktérym mowa w pkt. 11.1.1. i
pkt 11.1.2. IDW podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sig¢ na jego
zasoby;11.1.5. oswiadcz., ktére z informacji zawartych w ofercie Wyk. stanowig taj. przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ust. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania; w przypadku zastrzezenia informaciji przez Wykonawce zobowigzany jest on wykazac, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa; brak powyzszego o$wiadczenia oznaczat bedzie, ze dokumenty sktadajgce
sie na oferte nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa (Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222
ust. 5 ustawy Pzp) — w formularzu oferty wedtug zatacznika nr 1 do IDW; Zgodnie z § 4 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie, w przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu lub konkursie,
przekazywane przy uzyciu srodkéow komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.11.1.6. oswiadczenie —
wskazanie przez Wykonawce czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podanie przez
Wykonawce firm podwykonawcow — w formularzu oferty wedtug zatgcznika nr 1 do IDW;11.1.7. Wykon., ktéry polega na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby, sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub
inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow. 11.1.8. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 11.1.7 IDW,
potwierdza, ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczeg.:1) zakres dostepnych wykonawcy zasoboéw podmiotu udostepniajacego zasoby;2) sposéb i
okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu udostepniajacego te zasoby przy
wykonywaniu zamowienia;3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepn. zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.11.1.9. W przypadku, o ktérym
mowa w art. 117 ust. 2 i 3 Pzp, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynikato bedzie, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczeg. wykon..

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
Rozdziat 11 IDW
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Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie 0 zamowienie oswiadczenie, o ktérym ,mowa w pkt. 11.1.1. i pkt 11.1.2. IDW
sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie; oswiadczenia te potwierdzajg spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;W przypadku, o ktérym mowa w art. 117 ust. 2i 3 Pzp,
wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynikato bedzie,
ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane: Tak

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

(wyciag z IDW Tom | SWZ

22 .3. Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowien zawartej Umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, gdy zachodzi co najmniej jedna z ponizszych
okolicznosci.

22.4. Zmiany postanowien Umowy sg dopuszczalne — poza innymi przypadkami okreslonymi w przepisach ustawy - Prawo
zamowien publicznych — w zakresie:

1) cen $wiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym ztozonym

z ofertg ulegng zmniejszeniu w stosunku do cen ustug pocztowych obowigzujacych na rynku krajowym wskazanych w
cenniku Wykonawcy;

2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy firmy, zmiane adresu siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy
itp.;

3) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajgcego zmian

w cennikach ustug, polegajacych na obnizeniu cen, wprowadzenia rabatow itp.;

4) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi niewykraczajacymi poza przedmiot
zamowienia, korzystnych dla Zamawiajacego (np. przesytka ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w formie elektronicznej,
spetniajagcym wymogi zawarte w odpowiednich przepisach);

5) wystapienia zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu
Umowy, w tym przepiséw o zmianie stawki VAT; gdy nastgpi zmiana wysokosci obowigzujacych stawek podatku VAT
dotyczacych ustug nalezacych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany cen jednostkowych brutto,
uwzgledniajacych zmiany wysokosci stawki podatku VAT; w powyzszym przypadku, Zamawiajacy zobowigzuje sie do
uiszczenia optaty uwzgledniajacej podatek VAT, wedtug stawki obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury;

6) zmiany godzin urzedowania placéwek nadawczych Wykonawcy, o ktérych mowa w zataczniku nr 2 do Umowy, z
zachowaniem 6 godzinnego czasu pracy czynne we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobodt, co najmniej 5 dni w tygodniu,
a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza;

7) zmiany placowki nadawczej Wykonawcy ze wzgledéw organizacyjnych

lub przyczyn losowych.

8) zmiany placowki pocztowej na inng, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,

gdy nie bedzie mozliwosci utrzymania placowki pocztowej w danej miejscowosci, Wykonawca zgtosi pisemnie ten fakt
Zamawiajgcemu, informujgc o terminie planowanego zamkniecia placowki. Zamawiajgcy pozostanie w kontakcie

z Wykonawca w zakresie najblizszej placowki wyznaczonej do obstugi na czas pozyskania nowej placowki; w chwili
pozyskania nowej placowki Zamawiajacy zostanie poinformowany przez Wykonawce na pismie;

9) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

10) zmiany zakresu $wiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian przepiséw prawa lub pojawienia sie
nowych interpretacji, wytycznych dotyczacych przepiséw zwigzanych z realizacjg Umowy, w tym dotyczacych ochrony
danych osobowych;

11) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4
pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1342 z p6zn. zm.);

jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce, przy czym, zmiana wynagrodzenia
dotyczy tylko tej czesci, ktdra pozostata do wykonania Umowy i winna by¢ wprost proporcjonalna do zmiany kosztéw
wynikajacych z okolicznosci okreslonych w pkt a-d;

12) zmiany lub powierzenie realizacji Umowy podwykonawcom.

(cd. dalej)

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjg
zamoéwienia: Tak
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7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2023-11-14 08:30
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/um_pruszczgdanski
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2023-11-14 09:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2023-12-13

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE

(cd. zmian umowy)

2. Wykonawca moze wystapi¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia w zwigzku z okolicznosciami, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt 11, przedktadajac odpowiednie dokumenty potwierdzajgce zasadnos¢ ztozenia takiego wniosku.
Wykonawca winien wykazac, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty wykonania zaméwienia oraz okresli¢
stopien, w jakim wptynie ona na wysokos¢ wynagrodzenia.

3. W razie zmiany, o ktorej mowa ust. 1 pkt. 11 lit. a, wynagrodzenie nie ulegnie zmianie, a jedynie zostanie do niego
doliczony podatek w zmienionej wysokosci.

4. W przypadku wystagpienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 11 lit. b, ¢, d, Wykonawca sktada pisemny wniosek o
zmiane wysokosci wynagrodzenia. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz
doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegolnosci Wykonawca bedzie
zobowiagzany wykaza¢ zwigzek pomiedzy kwotg podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany minimalnego
wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej na kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek powinien
obejmowac jedynie te dodatkowe koszty realizacji zaméwienia, ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku z
podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej albo wysokosci minimalnej stawki godzinowe;.

5. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 11 lit ¢, d, Wykonawca sktada pisemny wniosek o zmiane
wysokosci wynagrodzenia w zakresie ptatnosci wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegélnosci Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ zwigzek
pomiedzy kwotg podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany zasad o ktérych mowa w ust. 1 pkt 11 lit. ¢, d na
kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowac jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamowienia, ktore
Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 11 lit. c, d.

6. Zamawiajacy po zaakceptowaniu wnioskéw Wykonawcy sporzgdza aneks, do niniejszej Umowy, ktéry zostanie zawarty z
mocg obowigzujacg od dnia wejscia w zycie zmian powodujacych zmiane kosztéw wykonania zamowienia przez
Wykonawce. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dostarczyt zrodtowe dokumenty ksiegowe, w zakresie niezbednym do
oceny zasadnosci wnioskowanej zmiany Umowy.

7. Jezeli Wykonawca nie dochowa wymogow ust. 4, 5 i 6 zdanie drugie, Zamawiajacy wyptaci wynagrodzenie za dany
miesigc wedtug stawek obowigzujacych przed dokonaniem waloryzacji wynagrodzenia.

8. Wykonawca wnioskujacy o zmiang Umowy, przedktada Zamawiajagcemu pisemne uzasadnienie koniecznosci
wprowadzenia zmian do Umowy.

9. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci. Katalog istotnych zmian
wskazany w ust. 1 za wyjatkiem zmiany wynagrodzenia — optat wynikajgcych z ustawowej zmiany stawki podatku VAT, nie
uprawnia Strony do zadania od drugiej Strony dokonywania tych zmian. Druga Strona moze wyrazi¢ zgode na ich
dokonanie.

(cd. w IDW Tom | SWZ — limit znakéw ogtoszenia)

Wykonawca z ofertg sktada kosztorys ofertowy (formularz cenowy wg zatgcznika do IDW Tom | SWZ) oraz oswiadczenia
RODO
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	1.5) Adres zamawiającego
	1.5.1.) Ulica: ul. Grunwaldzka 20
	1.5.2.) Miejscowość: Pruszcz Gdański
	1.5.3.) Kod pocztowy: 83-000
	1.5.4.) Województwo: pomorskie
	1.5.5.) Kraj: Polska
	1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL634 - Gdański
	1.5.7.) Numer telefonu: (+48) 58 775 99 69
	1.5.8.) Numer faksu: (+48) 58 682 34 51
	1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zamowienia@pruszcz-gdanski.pl
	1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiającego: www.pruszcz-gdanski.pl
	1.6.) Rodzaj zamawiającego: Zamawiający publiczny - jednostka sektora finansów publicznych - jednostka samorządu terytorialnego
	1.7.) Przedmiot działalności zamawiającego: Ogólne usługi publiczne

	SEKCJA II – INFORMACJE PODSTAWOWE
	2.1.) Ogłoszenie dotyczy:
	2.2.) Ogłoszenie dotyczy usług społecznych i innych szczególnych usług: Tak
	2.3.) Nazwa zamówienia albo umowy ramowej:
	2.4.) Identyfikator postępowania: ocds-148610-ba344858-7a1e-11ee-a60c-9ec5599dddc1
	2.5.) Numer ogłoszenia: 2023/BZP 00475196
	2.6.) Wersja ogłoszenia: 01
	2.7.) Data ogłoszenia: 2023-11-03
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Nie
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.13.) O zamówienie mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 361 ustawy – usługi społeczne: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Nie
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/um_pruszczgdanski
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu: https://platformazakupowa.pl, przy czym ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem „Formularza składania oferty” dostępnego na https://platformazakupowa.pl/pn/um_pruszczgdanski w miejscu publikacji ogłoszenia o zamówieniu i SWZ, natomiast dokumenty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz przekazywanie informacji odbywa się za pomocą formularza „Wyślij wiadomość”.12.2. UWAGA: pliki przesyłane Zamawiającemu powinny odpowiadać formatom określonym w rozporządzeniu RM z dnia 12.04.12 r. w sprawie krajowych ram interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych; Zamawiający zaleca używanie formatów plików .PDF, .DOC, .DOCX, .RTF, .ODT, .JPG (.JPEG); do kompresji plików Zamawiający zaleca używania formatów .ZIP lub .7Z.12.3. W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii platformy, Zamawiający i Wykonawcy mogą komunikować się za pomocą poczty elektronicznej Zamawiającego pod adresem: zamowienia@pruszcz-gdanski.pl 12.4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 12.5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl 12.6. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,d) włączona obsługa JavaScript,e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.12.7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem. 12.8. Zamawiający w zakresie:12.8.1. pytań technicznych związanych z działaniem platformy/systemu prosi o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numer 22 101 02 02, cwk@platformazakupowa.pl;12.8.2. wniosków o wyjaśnienie treści SWZ lub innych zapytań do Zamawiającego wyznaczył osoby, do których kontakt umieszczono w niniejszym rozdziale. 12.9. Wymagania techniczne i organizacyjne opisane zostały w Regulaminie platformazakupowa.pl, który jest dostępny na platformie zakupowej: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin12.10. Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty lub wniosku do 1 GB przy maksymalnej ilości 20 plików lub spakowanych folderów (pliki można spakować zgodnie postanowieniami IDW).12.11. Przy dużych plikach kluczowe jest łącze internetowe i dostępna przepustowość łącza po stronie serwera platformazakupowa.pl oraz użytkownika.12.12. Składając ofertę zaleca się zaplanowanie złożenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdążyć w terminie przewidzianym na jej złożenie.12.13. W przypadku większych plików zaleca się skorzystać z instrukcji pakowania plików dzieląc je na mniejsze paczki.12.14. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, Pełna treść w rozdz. 12 IDW (limit znaków)
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Pruszcza Gdańskiego z siedzibą w Pruszczu Gdańskim, przy ul. Grunwaldzkiej 20, który reprezentuje Gminę Miejską Pruszcz Gdański i jest kierownikiem Urzędu Miasta Pruszcz Gdański.2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Krzysztofa Pukaczewskiego, z którym może się Pani/Pan skontaktować w siedzibie Urzędu Miasta Pruszcz Gdański lub pod adresem e-mail: iod@pruszcz-gdanski.pl3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji zadań i obowiązków prawnych nałożonych na Administratora ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej: ustawa Pzp), tj. w celu udzielenia zamówienia publicznego, zawarcia i wykonania umowy na usługę pn.: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Miejskiej Pruszcz Gdański" – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO. W zakresie, w jakim obowiązek podania przez Panią/Pana danych nie wynika z ustawy Pzp, pozostałe dane mogą być przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody, tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Dotyczy to w szczególności danych ułatwiających kontakt z Panią/Panem, takich jak imię i nazwisko, adres e-mail lub numer telefonu.4. Administrator nie planuje dalej przetwarzać danych osobowych w celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane, jednak w razie powzięcia takich planów przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje Panią/Pana o tym innym celu oraz udzieli wszelkich innych stosownych informacji, w szczególności o okresie przechowywania danych oraz przysługujących Pani/Panu prawach.5. W celu wykonania obowiązków wynikających z Umowy każda ze Stron będzie przetwarzać dane osobowe osób reprezentujących drugą Stronę przy wykonywaniu umowy (imię, nazwisko, adres e-mail, nr telefonu). Każda ze Stron jest administratorem danych osobowych osób reprezentujących drugą Stronę przekazanych w związku z realizacją Umowy. Podstawą przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.6. Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych mogą być w szczególności: Poczta Polska S.A., Open Nexus Sp. z o.o., bank obsługujący jednostkę, podmioty świadczące dla Administratora usługi: kurierskie, prawne oraz inne organy publiczne i jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Pruszcz Gdański, Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, Krajowa Izba Odwoławcza, podmioty utrzymujące infrastrukturę IT, podmioty świadczące usługi doradcze oraz prawne, a w przypadku umów współfinansowanych podmioty współfinansujące, kontrolujące i zarządzające lub inne podmioty zaangażowane w realizację programu, z którego pochodzi dofinansowanie, podmiot zewnętrzny nie uczestniczący w postępowaniu oraz inne organy publiczne, sądy i inni odbiorcy legitymujący się interesem prawnym w pozyskaniu danych osobowych.7. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.8. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie ustawą Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, oraz nie krócej niż przez okres przewidziany w instrukcji kancelaryjnej, stanowiącej załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych oraz umów o dofinansowanie. Okres przetwarzania danych nie będzie również krótszy, niż zastrzeżony dla dochodzenia i egzekwowania roszczeń wynikających z zawartej umowy. (c.d. dalej)
	3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): (c.d. klauzuli informacyjnej RODO)9. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody), którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.10. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od Pani/Pana, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.11. Wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania danych, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.12. W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.13. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest warunkiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowiązana do ich podania a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości realizacji zadania nałożonego ustawą na Administratora. Nie dotyczy to podania danych w celu zawarcia i wykonania umowy. W tym wypadku niepodanie danych uniemożliwi jej zawarcie i wykonanie. W zakresie danych dodatkowych, takich jak email, telefon – ich podanie jest z reguły dobrowolne.14. Mając na względzie powyższe, Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę następujących oświadczeń:14.1. oświadczenia o wypełnieniu obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu - według załącznika nr 1 do IDW;14.2. oświadczenia o wyrażeniu zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lit a Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) na przetwarzanie danych osobowych w celu określonym pkt. 3 klauzuli informacyjnej - zamieszczonej w Rozdziale 31 IDW według załącznika nr 1 do IDW.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.29.2023
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 64110000-0 - Usługi pocztowe
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: do 2024-12-31
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: Oferty ocenione zostaną na zasadach określonych w IDW
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Czas reakcji w odpowiedzi na kontakt Zamawiającego
	4.3.6.) Waga: 40
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 11.1.10. Zamawiający, działając na podstawie art. 274 ust. 1 Pzp, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 273 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, to jest: 1)	w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku udziału  w postępowaniu, dotyczącym uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:  a)	aktualnego zaświadczenia o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, z którego wynika, iż obszar, na którym będzie wykonywana działalność pocztowa obejmuje obszar Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranicę.  2)	W celu potwierdzenia spełnienia warunku posiadania zdolności technicznej i zawodowej: a)	wykazu usług wykonanych (a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych) w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających,  czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy – wg wzoru - Załącznik nr 4 do IDW
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Tak

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
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