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- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710)




INFORMACJE DOTYCZACE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajacym jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 390 37 08,
adres e-mail: administracja@orpeq.pl, adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/orpeq.

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia, bezposrednio zwigzane z niniejszym postgpowaniem, bedg
zamieszczane na stronie intemetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg gdzie wybieramy zakiadke ,postepowania”
a nastepnie nalezy przejs¢ na formularz niniejszego postepowania.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim. Komunikacja migdzy Zamawiajacym

a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikaciji elektronicznej, tj. ,Platformy Zakupowej
dostepnej pod adresem https:/platformazakupowa.pl/pn/orpeq (dalej: ,Platforma Zakupowa”).

Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne, zwiazane z udzialem Wykonawcow w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego:

1) Ztozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcéw, ktérzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej oraz przez Wykonawcow nie
posiadajacych konta na Platformie Zakupowej. W celu zalozenia konta na Platformie Zakupowej nalezy wybrac zakiadke ,Zaloguj
sie” w kolejnym kroku nalezy wybraé ,Zatdéz konto”, nastepnie nalezy wypetnic formularze i postgpowac zgodnie
z poleceniami, wyéwietlajacymi sie na ekranie monitora. W przypadku Wykonawcow niezalogowanych, w celu ztozenia oferty,
niezbedne jest podanie adresu e-mail (na ktéry wystane bedzie potwierdzenie ztozenia oferty), nr NIP oraz nazwy firmy
i nr telefonu.

2) Zlozenie oferty oraz o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(ti. Dz. U. 22019 r. poz. 2019 ze zm.; dalej: ,ustawa”), sktadanych w trakcie toczacego sie¢ postgpowania, wymaga od Wykonawcy
posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

3) Wykonawca skiada oferte, ktdra w przypadku prawidtowego zfozenia oferty zostaje automatycznie zaszyfrowana przez system.
Nie jest mozliwe zapoznanie sie z trescia ztozonej oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie
pliku, zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2452;), okre$la niezbgdne wymagania sprzgtowo-
aplikacyjne, umozliwiajace prace na Platformie Zakupowej, j.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamieé min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza
wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0.,
4) wiaczona obstuga JavaScript,
5)

6) Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujacy format plikow .pdf.

Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie $rodkdw komunikacji, okre$la dopuszczaine formaty przesylanych
danych, tj. plikéw o wielkosci do 150 MB. Zalecany format: .pdf.
Zamawiajacy okresla informacje na temat szyfrowania i czasu przekazania i odbioru danych, tj..

1)  Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocsg protokotu TLS 1.3,

2) Plik zalgczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla Zamawiajgcego, gdyz jest
w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwo$¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez system, co nastgpuje
po uplywie terminu otwarcia ofert,

3) Oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez Platforme stanowi przypieta do oferty elektronicznej date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss), znajdujgce sie w kolumnie dotyczacej danej oferty, w sekcji - "Data ztozenia oferty”.

Zamawiajacy okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:

1)  dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisywac formatem PAdES;
2) dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wtedy zaleca sie uzyé formatu XAdES.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, akceptuje warunki korzystania
z Platformy Zakupowej, okreslone w Regulaminie, zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.

10. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej, dotyczace w szczegdlnosci logowania, pobrania

1.

dokumentacji, sktadania wnioskéw o wyjaénienie tresci SWZ, skiadania ofert oraz innych czynnosci, podejmowanych w ninigjszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej, znajduja sie w zakiadce ,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod
adresem_https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezptatne. W celu utatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy Zakupowej, operator
platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuzy pomoca techniczng od 8:00 do 17:00 w dni robocze od poniedziatku do
piatku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mai: cwk@platformazakupowa.pl
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Rozdziat |. Przedmiot zaméwienia.
I.1. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV).

Giowny kod: 63122000 - 0 — ustugi magazynowania
Dodatkowy kod: 79920000-9 - Pakowanie i podobne ustugi.
64120000-3 — Ustugi kurierskie

2. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie na rzecz O$rodka Rozwoju  Polskiej Edukacji za  Granicg
z siedzibg w Warszawie ustugi magazynowania, konfekcjenowania, pakowania oraz dostarczania przesylek zagranicznych do réznych
lokalizacji na terenie Niemiec. Szczegotowe wymagania dotyczace magazynu okreslone zostaly w zatgczniku nr 7 do wzoru umowy,
ktory stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ. Szczegotowe wymagania dotyczace sposobu Swiadczenia ustugi okreslone zostaty we wzorze
umowy w szczegdélnosci w zatgcznikach nr 1-7 do wzoru umowy.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca, zatrudniat na podstawie umowy o pracg, osobely, ktore beda
uczestniczyé w realizacji zamoéwienia, jako odpowiedzialne za prawidiowa realizacje umowy ze strony Wykonawcy. Osoby
odpowiedzialne za realizacie umowy ze strony Wykonawcy zobowiazane bedg do dziatania w porozumieniu z przedstawicielem
Zamawiajgcego we wszelkich sprawach zwigzanych z realizacjg umowy w szczegoélnosci do:

prowadzenia i przyjmowania zlecen przyjecia towaru, zlecenia wysyiki,
raportowania stan realizacji zlecen,

przyjmowania zlecen odbioréw bezposrednich,

obstugi zwrotow,

rozliczenia umowy,

przekazywania protokotdw,

udostepniania raportow.
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4. Wizyty weryfikacyjne w magazynie.
W celu zweryfikowania czy magazyn zaoferowany przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona wedtug kryterium
oceny ofert, spelnia wymagania opisu przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢ aby przed wyborem
najkorzystniejszej oferty, przeprowadzi¢ wizyty referencyjne w magazynie. Wizyta referencyjna zostanie przeprowadzona w
magazynie wskazanym w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od przeprowadzenia wizyty referencyjne;.

W trakcie wizyt referencyjnych sprawdzone zostanie, czy magazyn wskazany przez danego Wykonawce speinia wymagania
zawarte w opisie przedmiotu zamowienia, okreslone w niniejszej SWZ. W trakcie wizyty referencyjnej Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ weryfikacji dowolnie wybranych przez siebie wymagan okre$lonych w SWZ.

Termin przeprowadzenia wizyty referencyjnej we wskazanym magazynie zostanie uzgodniony z Wykonawcg. Wykonawca jest
zobowigzany umozliwi¢ przeprowadzenie wizyty referencyjnej 1w uzgodnionym z Zamawiajacym terminie, jednakze nie pozniej niz
w ciggu 2 dni roboczych od dnia zaproponowanego przez Zamawiajacego. Uzgodniony termin wizyty referencyjnej zostanie
potwierdzony przez strony poprzez e-mail. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizyty referencyjnej w innym
terminie. Wizyty referencyjne odbywaé¢ sie bedg w dni robocze (od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 — 15:00).

W przypadku gdy Wykonawca nie umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenia Wizyty referencyjnej lub nie uzgodni z
Zamawiajgcym terminu wizyty referencyjnej, oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona.

Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest uczestniczy¢é w wizycie referencyjnej przeprowadzanej przez Zamawiajgcego. W
trakcie wizyty referencyjnej sporzadzony zostanie protokdt, ktorego wzér stanowi zatacznik nr 9 do niniejszej SWZ. Na zadanie
przedstawicieli Zamawiajacego uczestniczacych w wizycie referencyjnej przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest potwierdzi¢
wiasnym podpisem prawdziwos¢ informacji zawartych w protokole.

W przypadku gdy w trakcie wizyty referencyjnej okaze sig, ze magazyn zaoferowany przez Wykonawce nie spetnia, ktéregokolwiek
z wymagan, zawartych w niniejszej SWZ, oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona. W takim przypadku Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty referencyjnej w magazynie, zaoferowanym (wskazanym w ofercie) przez
Wykonawce, ktérego oferta zostanie sklasyfikowana, jako kolejna najwyzej oceniona wediug kryterium oceny ofert okreslonego w
niniejszej SWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zastosowania wskazanych powyzej zasad takze w przypadku stwierdzenia, ze kolejne
z najwyzej ocenionych ofert sa niezgodne z trescig niniejszej SWZ.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany magazynu w stosunku do magazynu wskazanego w_ofercie na Zzadnym etapie
niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego jak réwniez w trackie realizacji umowy.

6. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastapito na warunkach i zasadach okreslonych w projektowanych
postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami, stanowigcych Zatgczniki nr 8 do specyfikacji warunkéw zamowienia (dalej: ,SWZ").

1.2. Opis czesci zaméwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadanie przez Wykonawcow ofert czesciowych w rozumieniu art. 7 pkt 15) ustawy.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga obejmujgca swym zakresem magazynowanie, w tym znakowania, sortowanie konfekcjonowanie w
zestawy i dostarczenie/wysianie podrecznikdéw i pomocy dydaktycznych. Dziatania podejmowane przez Wykonawce stanowig ciag dziatan
poczawszy od przyjecia i wprowadzenia na stan magazynowy konfekcjonowanie jak rowniez wystanie przesytki do adresata. Dla sprawnej
realizacji zamdéwienia wszystkie te czynnosci winny zosta¢ skoordynowane przez jeden podmiot. Podmiot ten ponosi odpowiedzialnosci
odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone podreczniki i pomoce dydaktyczne. Powierzenie realizacji zamdwienia wiecej niz jednemu
podmiotowi spowodowato by znaczne trudno$ci w koordynacji przez zamawiajacego realizacji zamdwienia jak rowniez dochodzenie kar
umownych od poszczegdinych wykonawcow z tytulu opdznienia w realizacji umowy jak réwniez odpowiedzialno$ci odszkodowawczej
utraty powierzonego asortymentu.
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1.3. Powierzenie Podwykonawcy wykonania cz¢$ci zaméwienia

1. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania cze$ci zamoéwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy oraz
do podania firm Podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

1.4. Pozostale istotne elementy zwigzane z przedmiotem zamoéwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych w rozumieniu ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, jak réwniez nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bgdg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

N ok M-S

Zamawiajacy informuje, Ze ubiega sie o uruchomienie $rodkéw finansowych z rezerwy celowej i ogoélnej, ktdre zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zaméwienia. W przypadku nie przyznania srodkéw, o ktére Zamawiajacy sie ubiega,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewainienia przedmiotowego postepowania na podstawie art. 257 ustawy.

Rozdziat Il. Termin wykonania zaméwienia.

Zamawiajagcy wymaga realizacji zaméwienia od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2022 r.

Rozdziat lll. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

1. O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy;
1.2. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1.2.1 Zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca speinia warunek udziatu we wskazanym
zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie — co najmniej (jedno) zaméwienie obejmujgce swym
zakresem $wiadczenie ustugi magazynowania wraz z obstuga magazynu, ustuga pakowania paczek oraz ich dostarczania
za posrednictwem operatora pocztowego i/lub kuriera do odbiorcéw, o wartosci zaméwienia nie mniejszej niz 80.000,00 zt.
brutto.

UWAGA 1

Jezeli wartosé ustugi, wskazanej w wykazie, jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na potizeby niniejszego
postepowania, dokonaé przeliczenia jej wartosci na PLN wg Sredniego kursu NBP (www.nbp.pl tabela A — tabela kursow Srednich walut
obcych) z dnia zakoriczenia ustugi o zakresie jak wyzej wraz z podaniem kursu oraz daty jego obowigzywania (zgodnie z tabelg A — tabela
kurséw $rednich walut obecych) wg ktérych dokonano przeliczenia; w przypadku usfug nadal realizowanych - wg tabeli kurséw Srednich
walut obeych z dnia rozpoczecia realizacji danej ustugi.

UWAGA 2

W odniesieniu do warunkéw, dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy, wspéinie ubiegajacy sig
o0 udzielenie zamdéwienia, moga polegac na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca sktfada wraz z oferta o$wiadczenie w zakresie wskazania, ktore ustugi wykonajg poszczegoini
Wykonawcy (czfonkowie konsarcjum). Wzér o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ.

2. Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wlasciwych dokumentach,
wyszczegolnionych w Rozdziale |V ninigjszej SWZ. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonawca spetnit.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych
dokumentéw lub os$wiadczen skiadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg bledy, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupeinienie lub poprawienie
lub
b) zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.
4. Podstawy wykluczenia
4.1 Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
4.1.1 Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy tj.:

41.1.1 bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestgpstwo
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym
mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
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e)

f)

h)

411.2
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4.1.1.6

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu popetnienie tego
przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

przeciwko obrotowi gospadarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym
mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art, 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej
albo komplementariusza w spéfce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 4.1.1.1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzjg administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem
podatkow, opiat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem
terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skladania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sige o zamoéwienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, Ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami
porozumienie majace na celu zaklécenie konkurencji, w szczegoinosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ziozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zakiocenia konkurencji wynikajacego
z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zakiocenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia.

4.1.2 na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy pkt 4, tj.:
4121 w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogltoszono upadiosc, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart

uktad z wierzycielami, ktérego dzialalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobne] procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

4.1.3 Z postepowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz.
835; dalej ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach) Zamawiajgcy wykluczy:

4.1.3.1

4.1.3.2

4133

Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o
zastosowaniu érodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bgdaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach;
Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2108) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bgdgcy takg jednostkg
dominujacy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach.

5. Wykonawca jest zobowiazany wykazaé, ze spetnia warunki udzialu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu z postgpowania.

Rozdziat IV. Zawartosé ofert, wykaz oéwiadczer lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkoéw udziatu w postepowaniu.

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami SWZ zastosowanie majg przepisy rozporzagdzenia Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich
moze zadaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

IV.1. Zawartos¢ ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym
przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca skiada oferte na Formularzu Ofertowym (odpowiednio dla danej czesci
zaméwienia wg zatacznika nr 1.1 i/lub 1.2 do SWZ) za posrednictwem Platformy Zakupowej.

2.  Wykonawca obowigzany jest ziozy¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty oraz przedmiotowe $rodki dowodowe:

2.1. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej lub
inny wiasciwy rejestr w celu potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania.

2.2. Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. Pefnomocnictwo nalezy
ztozyé w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/y upowaznione do reprezentacji, wskazane we wiasciwym rejestrze, jezeli oferta nie zostala podpisana
przez osoby upowaznione do tych czynnosci dokumentem rejestracyjnym. Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie elektronicznej
kopii pelnomocnictwa poswiadczonej przez notariusza.

2.3. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca
realizujac zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami, jezeli Wykonawca powotuje sig na zasoby innych podmiotow.
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Zobowiazanie nalezy zlozyé pod rygorem niewazno$ci w postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upowazniong do reprezentacji, wskazane we
wiasciwym rejestrze. Zapisy Rozdziatu IV.5 SWZ stosuje sie odpowiednio.

2.4. Aktuaine na dzien skiadania ofert oSwiadczenia w zakresie:
2.4.1. braku podstaw wykluczenia (wg Zatacznika nr 2 do SWZ),
2.4.2. speiniania warunkoéw udziatu w postepowaniu (wg Zatacznika nr 3 do SWZ).

2.5. Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia w zakresie wskazania, ktére ustugi wykonajg
poszczegolni Wykonawcy (cztonkowie konsorcjumy). Wzor o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ.

2.6. W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez wykonawcow o$wiadczenia, o ktérych mowa pkt 2.4.112.4.2 SWZ,
sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu.

2.7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia takze
oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2.4.1 i 2.4.2, podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powoluje sig na
jego zasoby.

2.8. Oséwiadczenie Wykonawcy, w zakresie braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach.
Wzor oéwiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2A do SWZ.

IV.2. Oswiadczenia lub dokumenty, potwierdzajace speinianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

1.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ziozenia za
posrednictwem Platformy Zakupowej, w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
$rodkéw dowodowych w formie elektronicznej podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do tych czynno$ci w ponizszym zakresie:

1.1.  braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamoéwienia:

1.1.1 odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrgbne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

1.1.2 o$wiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 ze zm.),
z innym wykonawca, ktéry ziozyt odrebng oferte, oferte czesciowa albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowe] wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty cze$ciowej niezaleznie
od innego wykonawcy, nalezacego do tej samej grupy kapitatowej. Wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 5 do SWZ.

1.1.3 o$wiadczenia wykonawcy o aktualnoéci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w
zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sig o zaméwienie publiczne tytutem $rodka
zapobiegawczego,

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami parozumienia majgcego na celu za-
kiocenie konkurenciji,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

sporzadzone wediug wzoru, ktéry stanowi Zatacznik nr 4 do SWZ

1.2. potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, dotyczacych zdolnosci zawodowej:

1.2.1. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych rowniez wykonywanych
w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub cigglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oSwiadczenie wykonawcy, w przypadku
$wiadczen powtarzajacych sie lub ciagfych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy - Wzoér oSwiadczenia stanowi Zatacznik
nr 7 do SWZ.

IV.3. Dokumenty sktadane przez Wykonawcoéw, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

1.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1.1. odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
o ktérych mowa IV.2 pkt 1.1.1 SWZ — skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart ukfadu
z wierzycielami, jego dziatalnosé gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Dokument, o ktérym mowa w pkt 1.1 powinien by¢ wystawiony nie wczes$niej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1,
zastepuje sie je odpowiednio w calosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ziozone
pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow
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o os$wiadczeniu pod przysiega, ziozone przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis pkt 2 stosuje
sie.

IV.4. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolnosci lub sytuacji innych podmiotéw.

1.

IV.5.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkow udzialu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuaciji
finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, skiada, wraz z oferta, zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji danego zamowienia
lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujagc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu, udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 2, potwierdza, ze stosunek taczacy wykonawce

z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasob6w oraz okresla w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy
wykonywaniu zamowienia;

3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztaicenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy moga polegac na

zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg

wymagane.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118

ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w Rozdziale 1V.2 pkt 1.1.1 SWZ.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach iub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118

ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentoéw wymienionych w Rozdz. IV.1 pkt 2.6 i 2.8 oraz Rozdziale IV.2

pkt 1.1.1 SWZ.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) dalej: ,Rozporzadzenie” Zamawiajgcy informuje, ze:
Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku niniejszego postepowania jest Osrodek Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa.
Kontakt w sprawie danych osobowych mozna uzyskac poprzez e-mail: iod@orpeg.pl lub pisemnie pod adresem wskazanym w pkt
1.
Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ Rozporzadzenia w celu:
1) przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w tym réwniez na potrzeby
postepowania przed Krajowg lzbg Odwotawczg i Sagdami Powszechnymi,
2) realizacji umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
3) przekazania dokumentacji postepowania do organdéw kontrolnych,
4) udzielenia informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z
2016 poz. 1764 ze zm.).
Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
1)  podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy
2) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytutéw wykonawczych,
3) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
4) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,
5) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogolnie obowigzujacych.
Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego i po jego zakonczeniu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 Rozporzadzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 Rozporzadzenia prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 Rozporzadzenia prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia;
Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych osobowych;,
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;
3) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy, zwiazanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepadania okreslonych danych wynikaja z ustawy Przetwarzane dane osobowe nie beda wykorzystywane przez Administratora do
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.
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Rozdzial V. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajagcego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen lub
dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.
1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy | Wykonawcy przekazujg wylacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, z zachowaniem postaci elektronicznej.
Za date wplywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sig ich date wczytania do Platformy Zakupowej.

2. Postgpowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP-4-PN-ORPEG/2022, Wykonawcy powinni we wszelkich
kontaktach z Zamawiajgcym powolywac sie na wskazany numer referencyjny.

3. Wykonawcy powinni kierowaé do Zamawiajgcego wszelkg korespondencje z zachowaniem postaci elektronicznej za posrednictwem
Platformy Zakupowej.

4. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji warunkow zamowienia (SWZ). Wniosek nalezy
przesta¢ za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

5. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajgcego nie péznigj niz 4 przed uptywem terminu sktadania ofert. Tre$¢ pytan
(bez ujawnienia zrodta) wraz z wyjasnieniami badz informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajgcy przekaze (opublikuje)
Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowej.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplyngt do Zamawiajacego po uptywie terminu jego sktadania, o ktorym mowa w pkt 5
Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasniern SWZ.

7. W uzasadnionym przypadku Zamawiajgcy moze przed terminem skiadania ofert zmieni¢ tre$¢ dokumentéw skiadajgcych sig na
niniejsza SWZ.
8. Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do komunikowania sig z Wykonawcami sg:
9.1. Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 622 37 92, 622 37 93 wew. 108 w godz. 8-16

Rozdzial VI. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdziat VIl. Termin zwigzania oferts.

Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong ofertg do dnia 04.11.2022 r. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem
terminu skiadania ofert.

Rozdziat VIl Opis sposobu przygotowywania ofert.

VIIl.1. Przygotowanie ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci.
Wykonawca skiada oferte na Formularzu Ofertowym (odpowiednio dla danej czesci zamowienia wg zatgcznika nr 1.1 iflub 1.2 do
SWz).

2. Tresc ztozonej oferty musi byé zgodna z warunkami zamowienia. Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte. Oferta powinna
by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej.

3. Oferta powinna zawierac jedng, jednoznacznie opisang propozycje.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy oferty skladane w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne
i podlegajg udostepnieniu niezwlocznie po ich otwarciu, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji, jesli Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt,
ze nie moga one byé udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, okreslonych w art. 222 ust. 5 ustawy, tj. o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub
miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte, cenach
lub kosztach zawartych w ofertach.

UWAGA: Wszelkie informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pézn. zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice
przedsiebiorstwa, muszg zosta¢ odpowiednio oznaczone a nastgpnie zatgczone na Platformie Zakupowej w osobnym pliku
w miejscu wiasciwym dla Informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

6. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia, w takim przypadku:

6.1. oferta Wykonawcéw, wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspolnie,

6.2. kazdy z Wykonawcow, wspoéinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, musi udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w Rozdz. Ill pkt 1 ppkt 1.1 SWZ,

6.3. zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,

6.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bgda wylgcznie z petnomocnikiem,

6.5. przed podpisaniem umowy przedlozg petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, jezeli
petnomocnictwo takie nie zostato dotgczone do oferty,

6.6. w odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy wspoinie ubiegajacy sig o udzielenie zamdwienia mogg
polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sg wymagane.
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VIIl.2. Forma dokumentéw skiadanych w postgpowaniu.

1. Wszystkie dokumenty, wchodzace w sktad oferty oraz skiadane w trakcie postepowania, nalezy zlozyé na Platformie Zakupowej
w postaci elektronicznej, podpisane:

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej usiugi zaufania, bedacego
podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny spetniajgcy wymogi bezpieczenstwa okreslone
w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (4. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173)
lub

b) podpisem zaufanym lub
c) podpisem osobistym.

2. Dokumenty i oswiadczenia, wchodzace w skiad oferty oraz sktadane w trakcie postgpowania, sporzadzone w jezykach obcych,
muszg by¢ zlozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

3. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zaméwienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostgpniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami
potwierdzajagcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

4. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sig cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.

5. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w pkt. 4, dokonuje
w przypadku:

1)  podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspoinie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

2) innych dokumentéw, w tym dokumentow, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspblnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

6. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w ust. 2, moze
dokona¢ réwniez notariusz.

7. Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w pkt 3-5 oraz pkt 8-10, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny, bedacy kopia
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajagcy zapoznanie sig z ta trescia i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

8. Podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty,
oraz peinomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

9. W przypadku, gdy podmiotowe érodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowiazanie podmiotu, udostepniajacego zasoby, dokumenty, o ktorych mowa w art. 84 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sig cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosc cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.

10. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt 8, dokonuje
w przypadku:

1)  podmiotowych $rodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspblnie ubiegajacy sig o udzielenie
zamé6wienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
kazdego z nich dotycza;

2) petnomocnictwa — mocodawca.

11. Pos$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w pkt 8, moze
dokonac réwniez notariusz.

12. W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku, zawierajacego skompresowane dokumenty, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdziat IX. Sposéb oraz termin skiadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.

IX.1. Sposdb oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

i

Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Oferta musi zosta¢ podpisana podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Ofertg
nalezy zlozyé na Platformie  Zakupowej, udostgpnionej przez ~Zamawiajacege  na stronie  internetowej

https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06.10.2022 r. o godzinie 09:00.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 06.10.2022 r. o godzinie 10:00.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ztozenie oferty, wynikajace z niezastosowania sie przez Wykonawce do
wymagan niniejszej SWZ.
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I1X.2. Warunki zmiany i wycofania ziozonej oferty.

1.

3.
4.

Wykonawca, posiadajacy konto na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uplywem terminu skiadania ofert
samodzielnie zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Wykonawca, nie posiadajacy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu skiadania ofert
samodzielnie zmieni¢ oferte. Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofa¢ oferty. W celu wycofania oferty nalezy
skontaktowac¢ sie z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez Operatorem Platformy Zakupowej, ktore stuzy pomocg techniczng
od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do piatku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Na Platformie Zakupowej w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw” opisana jest szczegdtowa procedura zmiany i wycofania oferty.

Wykonawca po uplywie terminu do skiadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty (zatacznikow).

Rozdziat X. Opis sposobu obliczenia ceny.

1:

Wykonawca dla kazdej czesci zamowienia zobowigzany jest do wyliczenia i podania cen jednostkowych brutto oraz ceny ofertowej
brutto, w sposéb okreslony w Formularzu Ofertowym, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ).

Ceny okreslone w Formularzu Ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
Podane ceny nie podlegajg zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien Rozdziatu XIV pkt 4 niniejszej
SWZ.

Ceny okreslone w formularzu ofertowym muszg byé podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (wg zasady
zaokraglenia: ponizej 5 nalezy koricowke pomingé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokraglic w gore).

Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym powinny by¢ wyrazone w ziotych polskich.

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i
ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, obowigzany jest do poinformowania
Zamawiajgcego, czy wyhor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez
kwoty podatku, wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Wartos¢ umowy brutto dla poszczegolnych czesci zamowienia odpowiadaé bedzie kwocie jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zamoéwienia jaka wskazana zostanie w informacji, o ktérej mowa w art. 222 ust. 4 ustawy.

Rozdziat XI. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw
i sposobu oceny ofert.

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sig kierowat ponizszymi kryteriami:

1.1 Kryterium nr 1 ,Cena” (Pc) - waga 80%, wg ponizszego wzoru:

Pc = mie x 80 pkt
Cy

gdzie:

Pc ~ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium cena
Cmin. = Ccena najnizsza sposréd waznych ofert

C, = cena oferty badanej

1.2 Kryterium nr 2 ,Termin realizacji zlecenia” (Pt) - waga 20 %, wg ponizszej zasady:

Wykonawca otrzyma pkt za kazdy dzier roboczych skrécenia terminu realizacji zlecenia ponizej terminu wskazanegc w pkt 12
zatacznika nr 2 do projektowanych postanowien umowy, ktdry stanowi zatgcznik nr 7 do SWZ. Wykonawca otrzyma punkty
zgodnie z ponizszg tabela, jednak facznie nie wiecej niz 20 pkt

Lp. Oferowany termin realizacji zlecenia llos¢ punktow
1. 5 dni roboczych 0 pkt

2. 4 dni robocze 10 pkt

3. 3 dni robocze 20 pkt

Uwagi:
1)  Maksymalny termin realizacji zlecenia wynosi 5 dni roboczych.
2) Jezeli Wykonawca zaoferuje termin realizacji zlecenia:
- diuzszy niz 5 dni roboczych — oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna warunkami zamowienia.

- krétszy niz 3 dni robocze - Zamawiajgcy wpisze ten termin do postanowiert Umowy natomiast do celéw oceny ofert
uzna, iz Wykonawca zaoferowat 3 dniowy termin realizacji zlecenia co oznacza, ze Wykonawca otrzyma 20 pkt.

3) W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze oferowanego terminu realizacji zaméwienia, Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca zaoferowat maksymalny wskazany przez Zamawiajgcego termin realizacji zlecenia tj. 5 dni roboczych.

4)  Termin realizacji zlecenia nie obejmuje czasu dostarczenia przesykki do odbiorcy.

UWAGA: W kryterium , Termin realizacji zlecenia” Wykonawca otrzyma maksymalnie 20 pkt.

Za najkorzystniejszg odrebnie dla kazdej czesci zamodwienia zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbg punktow
obliczong z doktadnoscig do dwoéch migjsc po przecinku, wg wzoru:
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P =Pc + Pas + Pt

gdzie:

P - liczba punktéw oferty w tacznym kryterium oceny ofert,

Pc - liczba punktéw oferty w kryterium ,Cena”,

Pt - liczba punktéow oferty w kryterium ,Termin realizacji zlecenia”

Rozdziat Xll. Informacje o formalnoéciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwlocznego podania Zamawiajacemu danych, niezbednych do sporzgdzenia umowy lub
przekazania dokumentdw, ktore okazg sig konieczne do zawarcia umowy.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie do udzielenia Zamawiajgcemu wszelkich
informacji oraz zfozenia oswiadczen i dokumentow niezbednych do ustalenia czy aktualne pozostaje niepodleganie wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na podstawie art. 7 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach.

Rozdziat Xlll. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcy, z ktorym zostanie podpisana umowa, wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zawarcie umowy odrebnie dla kazdej cze$ci zamowienia nastapi wg tresci projektowanych postanowien umowy w sprawie
zamdbwienia publicznego, stanowigcych odpowiednio Zatgczniki nr 8 do niniejszej SWZ.

Postanowienia, ustalone w projektowanych postanowieniach umowy, nie podlegajg negocjacjom.
Przyjecie niniejszych projektowanych postanowiert umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjgcia oferty.
4. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowieri, zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru

Wykonawcy. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajacego w projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami,
stanowigcych Zatgczniki nr 8 do SWZ.

Rozdzial XV. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej, przystugujgcych Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie
zamawienia publicznego.
1. Wykonawcom, ktorzy majg lub mieli interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy.
2. Odwotanie przysiuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$é zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym na
projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

2. Odwolanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ust. 1 ustawy w szczegdlno$ci wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnoéci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy.

3. Odwolanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sig w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystapienie do postgpowania odwotawczego, wniesione
w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia podpisem zaufanym.

4. Odwolujgcy przekazuje kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt
on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, ze Zamawiajgcy mégt zapoznac sie z trescig odwotania
przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.

5. Odwolanie wnosi sig w terminie:

6.1 5 (pieciu) dni od dnia przekazania informacji o czynnoéci Zamawiajacego, stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty
przestane przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej, albo w terminie 10 (dziesigciu) dni — jezeli zostaly przekazane w inny
sposob;

6.2 5 (pieciu) dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwienn Publicznych lub zamieszczenia dokumentow
zaméwienia na stronie internetowej — wobec tresci ogtoszenia oraz tresci dokumentéw zamédwienia;

6.3 5 (pieciu) dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomosé
o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia — wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 6.1 6.2 powyzej.

Zataczniki do SWZ:
1. Zatacznik nr 1 do SWZ - Wzér Formularza Ofertowego.
2. Zalgcznik nr 2 do SWZ — Wz6r Oswiadczenia wiasnego wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia
Z postepowania.
3. Zalgcznik nr 2A do SWZ - Wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o
szczegolnych rozwigzaniach
Zalacznik nr 3 do SWZ — Wzér Oswiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zatacznik nr 4 do SWZ - Wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia.
Zatgcznik nr 5 do SWZ - Wzér Oswiadczenia o przynaleznoéci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe.
Zatacznik nr 6 do SWZ - Oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zamoéwienia.
Zatacznik nr 7 do SWZ - Wzér Oswiadczenia — Wykaz ustug.

BNDO A
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9. Zalgcznik nr 8 do SWZ - projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10. Zalacznik nr 9 do SWZ - Protokdt z wizyty referencyjnej.

Osrodek Rozwoju Polskic]
Edykacji za Granicy

Warszawa, 28 09.2022 r.
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Zatacznik nr 1 do SWZ wzér Formularza
Ofertowego
Formularz Ofertowy

ZP -4- PN-ORPEG/2022

Ja(my) nizej podpisany(-i)

W odpowiedzi na ogtoszone postepowanie prowadzone w trybie podstawowym na .Swiadczenie ustugi magazynowania,
konfekcjonowania, pakowania oraz dostarczania przesylek na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w
Warszawie.” zgodnie z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji warunkéw zaméwienia i projektowanych postanowieniach umowy wraz

z zatgcznikami, oferuje(-emy) realizacje przedmiotu zamdwienia w magazynie zlokalizowanym:

................................................................................................ (nalezy poda¢ dokiadny adres miejscowo$é, ulica, kod
pocztowy).
za cene:
Formularz kosztorysowy cz. A. — Koszt wysylki paczek
A B C D E F
Lp. Przesytka o Przesytka o Przesytka o Przesytka o
wadze wadze wadze wadze
do 3,0 kg do 10,0 kg do 20,0 kg do31,5kg
Kraj docelowy cena cena cena cena
jednostkowa | jednostkowa| jednostkowa | jednostkowa
brutto (z1) brutto (zi) brutto (z1) brutto (z1)

1 Niemcy
Ceny zawierajg VAT cta, i wszystkie inne oplaty niezbedne do realizacji zaméwienia
Formularz Kosztorysowy cze$¢ A Suma:
Cenanetlo:. e wisiimnicam ZE (STOWIHIE) covvivciinnn e ritiusiiniansninenss beransens iasas sis smsns sassensnssas ses bnment shvasnssd sususs db seabisbusana s inan dos nruse
Vathmwmionmwmsa 0
Cena brutto (C+D4+E+F).cciiiiiiiiiiiiin P (S POWITIEY s vos miunnuss onuns iesass oo oss s Feabisims S35k a3 s sUoimaosssn oo KO FaRn (OB wr s A RS
Formularz kosztorysowy cze$¢ B
Lp. | Oferowany Jednostka | Cena Tlosé Cena Cena brutto

Przedmiot jednostkowa | jednostek* netto zt

netto zt zt Podatek VAT
% zt
a b c d e=cxd f g=exf h=e+g
konfekcjonowanie/
pakowanie 1kg 5000*

*Wskazana liczba jednostek jest liczba szacunkowa i stuzy poréwnaniu ztozonych ofert. Liczba jednostek wykorzystanvch w trakcie

realizacii umowy wynikaé¢ bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. W umowie z wybranym Wykonawca wskazana zostanie

kwota brutto, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia, kiora zostanie odczytana bezposrednio przed

otwarciem ofert.
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Cena oferty to suma cen brutto formularza kosztorvsowego A i ceny brutto formularza kosztorysowego B

oferujemy realizacje calo$ci zaméwienia formularz kosztorysowy cz. A i formularz kosztorysowy cz. B

Cena oferty NETTO

ciminrinans ZEISIOWNIIES winsinmnas i s oo S S s e R S B s e ),
Cena oferty BRUTTO
s PEUSTOWIIIE! oicvsin s rvn oo s o o o S B S e O S s %

Oswiadczamy, ze:

1. Zapoznalismy sie z trescig SWZ (w tym z projektowanymi postanowieniami umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w niej zawarte.

Oferowany termin realizacji zlecenia wynosi ............ dni roboczych.

W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na do terminu okreslonego w SWZ.

o ogE LY

W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.
6. Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacej(-ych) czeéci zaméwienia (nalezy podac zakres prac oraz

nazwe Podwykonawcy jesli jest juz znany):

a) A
* w przypadku niewypefnienia Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania Zadnej czesci zaméwienia
podwykonawcom.
UWAGA:
Zamawiajgcy przypomina, ze powyzszy punkt Formularza Ofertowego naleZy wypetni¢ w kazdym przypadku, jesli Wykonawca zamierza
powierzyé podwykonawcom wykonanie czes$ci zaméwienia.
Zamawiajgcy przypomina, Zze powyzZszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypetni¢ w kazdym przypadku, jesli Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci zamdéwienia, a takZze majac na uwadze tresc art. 118 ust. 2 ustawy cyt..
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia wykonawcy mogg polegac na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajagcych zasoby, je$li podmioty te wykonajg roboty budowlane lub usfugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci s§ wymagane.”
Udziaf podmiotu trzeciego w realizacji zamowienia w odniesieniu do warunkéw winien mie¢ charakter podwykonawstwa, w zwigzku
z czym wypeinieniu podlega pkt 8 Formularza Ofertowego.

T Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres e-mail:
Dane kontaktowe: imie i nazwisko nr tel.
s AUTES BHTIAN s cvrs o amm s s S R R L S TR

8. Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ......... stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie mogg by¢ ujawnione

pozostatym uczestnikom postepowania.
UWAGA:
Zamawiajgcy przypomina, ze stosownie do art. 18 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie pézniej niz w terminie skfadania ofert wykazac,
Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

9. Wypenilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO)* wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

* rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zZwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE
L 127 z 23.05.2018, str. 2).

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oséwiadczenia
Wykonawca nie ma obowigzku skiadac (w takim przypadku Wykonawca moze usungc tresci oSwiadczenia np. przez jego
wykreslenie, przekreslenie, itp.).
10. Jednocze$nie zgodnie z trescig art. 225 ust. 2 ustawy o$wiadczam, ze wybor przedmiotowej oferty:*
a) hie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
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(nalezy wskazac: nazwe (rodzaj) towaru lub usfugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg prowadzify do powstania obowigzku
podatkowego, wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoly podatku, stawke podatku od
fowaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie)

*) Niepotrzebne skresli¢. W przypadku nie skreslenia (nie wskazania) zadnej z ww. tresci o$wiadczenia i niewypelnienia powyzszego pola oznaczonego:
.nalezy wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, kidrych dostawa/$wiadczenie bedzie prowadzic¢ do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od
towar6w i ustug” — Zamawiajacy uzna, ze wybér przedmiotowej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego.

Swiadom odpowiedzialnosci kamej oswiadczam, e zataczone do oferty dokumenty opisujg stan prawny i fakfyczny, aktualny na dzien ztozenia

oferty (art. 297 k.k.).
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Zatacznik nr 2 do SWZ — wzér Oswiadczenia

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie wiasne*

Ztozone w prowadzonym przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego na ,,Swiadczenie ustugi magazynowania, konfekcjonowania, pakowania oraz dostarczania przesytek na rzecz Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie.”, pod nr ref.: ZP - 4 - PN - ORPEG/2022.

1.  Wykonawca jest":

1.1. Mikroprzedsiebiorstwem: tak/nie**

1.2. Matym przedsiebiorstwem: tak/nie™*

1.3 Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie**
Uwaga 1

Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgce definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw (Dz.U.
L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sa wymagane wylacznie do wypefnienia ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia (do celow
statystycznych).
Mikroprzedsiebiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionow EUR.
Mafe przedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionéw EUR.
Srednie przedsigbiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktére zatrudniajg
mniej niz 250 0s6b i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow
EUR.

*niepotrzebne skreslic.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia

11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamoéwier publicznych (dalej: ,,ustawa”)

1.  OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1.1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6 ustawy.
1.2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.
1.3. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. .............
(wypetnic o ile dotyczy) ustawy (podaé majgca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108

ust. 1pkt 1,2, 5i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na
podstawie art. 110 ust. 2 ustawy podjatem nastgpujgce $rodki NEPrawCze: ...........ccooiiiiiiiiiiiiiii
(wypeic o ile dotyezy).

2 OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty

przedstawione z petna $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

UWAGA

** Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych zasoby, przedstawia, wraz z
oswiadczeniem wiasnym, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego

podmiotu
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Zatacznik nr 2A do SWZ - wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia - art. 7 ustawy o szczegdlnych

rozwiazaniach

Nazwa WYKONAWCY: ...oooeiiicierriree e s s ssssssassnssanans

Adres WYKORAWEY: ... woimmidbaiiiisiimii i sumaiiie

Oséwiadczenie o braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach

ZP - 4 - PN - ORPEG/2022

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne na ,Swiadczenie ustugi magazynowania, konfekcjonowania,

pakowania oraz dostarczania przesytek na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicq z siedzibg w Warszawie.” oéwiadcza m(-

y), ze na dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie podlegam(-y} wykluczeniu na podstawie na podstawie:

1. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835; dalej ustawa o szczegdlnych

rozwigzaniach) tj.:

1.1. Nie jestem podmiotem wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacg o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

1.2. Jestem podmiotem:

1.2.1. Dla ktérego nie wystepuje beneficjent rzeczywisty.?
1.2.2. Ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest:

12241

1222

1.3. Jestem podmiotem:

Imie i Nazwisko - A

ww. osoba Jest/nle Jest1 wym|eniona w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach;
Imie i Nazwisko - 2t

ww. osoba Jest/nle Jest1 wymlenlona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegblnych
rozwigzaniach;

1.3.1. Dla ktérego nie wystepuje jednostka dominujgca.1
1.3.2. Ktorego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest:

1:3:2:15

1:3.2%2.

Nazwa podmiotu ... .. adres .. e

ww. podmiot Jest/nre Jesﬁ wymlenlony w wykazach okresionych w rozporzadzemu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach.

Nazwa podmiotu ........ceereeeeeee .. adres .. A

ww. podmiot Jest/me }es’c1 wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzemu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24
lutego 2022 1., o ile zostal wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczeg6inych
rozwigzaniach.

W przypadku zmiany w trakcie realizacji umowy stanu faktycznego w zakresie objetym niniejszym oswiadczeniem zobowigzujg sig do
niezwiocznego powiadomienia Zamawiajgcego o zakresie zmian.

1 Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do SWZ - wzér O$wiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu

[Firma i adres Wykonawcy]

Oséwiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktadane na podstawie art. 125 ust. 1
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (dalej: ,,ustawa”)

ZP - 4 - PN - ORPEG/2022

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Swiadczenie ustugi magazynowania, konfekcjonowania, pakowania
oraz dostarczania przesylek na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie.”, o$wiadczamy, ze
spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w Rozdziale Il SWZ.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW**:

Os$wiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego w Rozdziale 11l pkt
1.2 SWZ, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw*:

Te e R D R R B SR S (poda¢ firme | adres podmiotu), w nastgpujgcym zakresie:
...... (wskazac podmiot i okreslié odpowiedni zakres dia wskazanego podmiotw);
D ol AR e B A A R e W (podaé firme | adres podmiotu), w nastepujgcym zakresie:

odpowiedni zak}é.é.é!é.t;\}‘s.fr;a‘z‘én.égo podmiotu).

Uwaga:
*Wymieni¢ wszystkie inne podmioty i dla kazdego odrebnie wymieni¢ zasoby, ktére udostepnia on wykonawcy.

** Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz
z oswiadczeniem wilasnym, takze odwiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace spefnianie warunkoéw udziafu
w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powofuje sie na jego zasoby.

Oswiadczam, ze powyzsze informacje sq aktualne i zgodne z prawdg oraz zostafy przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w bigd przy przedstawianiu informacji.
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Zalacznik nr 4 do SWZ wzér Oéwiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

NazZWa WYKOMAWEY S it i st

Adres WYKONAWEY ! ....ccoiviiiriiiinmeseessessisssesis e eosssenssens

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zamowienie publiczne na .Swiadczenie ustugi magazynowania, konfekcjonowania,
pakowania oraz dostarczania przesytek na rzecz Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie.

Oswiadczenie o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

ZP - 4 - PN - ORPEG/2022

n

oswiadczam(-y), ze na dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia aktualne pozostajg informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy tj. nie podlegam(-y) wykluczeniu na podstawie:

a)
b)

¢)

d)

art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania si¢ 0 zaméwienie publiczne tytutlem
$rodka zapobiegawczego,

art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczgcych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majgcego na celu
zaktdcenie konkurencji,

art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 5 do SWZ wzor Oswiadczenia o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

NGZWa WYKONBWEY: oot s ens

Adres WYKONAWEY S v i asmmam s

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowe;j

ZP - 4 - PN - ORPEG/2022
Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Swiadczenie ustugi magazynowania, konfekcjonowania,
pakowania oraz dostarczania przesytek na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie.”

1)  Oswiadczamy, ze nie nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurengji i konsumentéw (tj.: Dz. U. z 2020 ., poz. 1076 ze zm.) z Zzadnym z wykonawcéw, ktorzy ztozyli odrebng
oferte w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego®.

2)  Oswiadczamy, ze nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z nastgpujacymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebna
oferte* w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego™:

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba

Jednoczesnie na potwierdzenie, ze nasza oferta*/oferta cze$ciowa* zostata przygotowana niezaleznie od innego wykonawcy
nalezacego do tej samej grupy kapitatowej sktadam nastepujace informacje i/lub dokumenty:

UWAGI:
* niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 6 do SWZ wzor Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

MaZwa WykOREWEVE o vovmmiuanamsnminsnsm

AAES WYKONAWEY S wvosimviviimeisiniirsssiss visssiasiiismsisas s

Oswiadczenie o podziale obowigzkow w trakcie realizacji zamoéwienia
(dotyczy podmiotéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia)
ZP - 4 - PN - ORPEG/2022
Dziatajac w imieniu Konsorcjum firm w skladzie .............cocooeviiiiiiiiiiii przystepujac do udziatu w postepowaniu
o zamdwienie publiczne na ,Swiadczenie ustugi magazynowania, konfekcjonowania, pakowania oraz dostarczania przesytek na

rzecz Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie.” oswiadczam(-y), ze wyszczegolnione ponizej
dostawy/ustugi zostang zrealizowane przez nastepujgcych cztonkdw Konsorcjum:

1. WKONEAWER. onvannsisiimmavasimin sesas s (nazwa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacji
zamdwienia:

2. Wykonawea ..................................... (nazwa i adres) wykona nastepujace usiugi/dostawy w ramach realizacji
zamowienia:

3. Wykonawea ...........ocoviiiiiiniiiiniis (nazwa i adres) wykona nastepujgce ustugi/dostawy w ramach realizacji
zamowienia:

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 8 do SWZ
projektowane postanowienia umowy

LIROWA. N oo vvsdvenmmemsmmsssnmusnns
wdniu............................ 2022 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Parstwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43, 02 ~ 530
Warszawa, NIP 521-29-08-445, zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

......................................................... zwang dalej ,Wykonawcg”, reprezentowang przez:

zwanymi w dalszej czesci umowy tacznie ,,Stronami”

w wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego w trybie podstawowym, zgodnie z art.
275 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710) zawarto Umowe o nastgpujacej tresci:

§1
1.  Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie ustugi
magazynowania, konfekcjonowania, pakowania i dostarczania przesytek.
2. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci do:
a) magazynowania podrecznikéw i pomocy dydaktycznych,
b) znakowanie podrecznikéw i pomocy dydaktycznych,
c) dokumentowania realizowanej ustugi, stanéw magazynowych,
d) obslugi zwrotéw i reklamacji,
e) konfekcjonowania paczek i zestawow z podrecznikéw i pomocy dydaktycznych,
f)  pakowania paczek i zestawow,
g) dystrybucji podrecznikow i pomocy dydaktycznych,
h) dostarczenia przesykki na adres wskazany przez Zamawiajacego
3.  Wykonawca zobowigzany jest wykonac przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 zgodnie z ofertgzdnia ... ;
stanowigca zatgcznik nr 8 do niniejszej umowy.
4. Szczegotowy opis przedmiotu umowy oraz sposob realizacji umowy znajduje sig¢ we zatacznikach:
a) nr1-0golne warunki wspéipracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,przyjecia dostawy”
b) nr 2 - Realizacja zlecen
c) nr3-0godine warunki wspotpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,przyjecie zwrotéw”
d) nr4—Ogoéine warunki wspétpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,ustalanie standéw magazynowych i inwentaryzacja w formie
spisu z natury”
e) nr5 - Protokdl przyjecia/wydania dostawy do/z magazynu
f)  nr 6 — Protokdl przyjecia zwrotu przesytki do magazynu
g) nr7- Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia
5. Wykonawca o$wiadcza, ze osoba wskazana w § 10 ust. 1 pkt 2) Umowy, ktéra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamowienia, jako
osoba odpowiedzialna za prawidtows realizacje umowy zatrudniona bedzie przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie
umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.). Osoba
odpowiedzialna za realizacje umowy zobowigzana bedzie do dzialania w porozumieniu z przedstawicielem Zamawiajgcego we
wszelkich sprawach zwigzanych z realizacja umowy w szczegoélnosci do:

1 prowadzenia i przyjmowania zlecen przyjecia towaru, zlecenia wysytki,

]

raportowania stanu realizacji zlecen,

w

przyjmowania zlecen odbioréw bezposrednich,

o b

rozliczenia umowy,

P

)

)

)

)  obstugi zwrotéw,
)

) przekazywania protokotow,
)

~

udostepniania raportow.
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10.

Wykonawca w terminie nie diuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy lub zmiany osoby zobowigzany jest do ztozenia na adres
wskazany w § 10 ust. 3 pkt 1) Umowy, pisemnego o$wiadczenia w odniesieniu do osoby, o ktérej mowa w ust. 5, na temat faktu jej
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy. O$wiadczenie to powinno zawieraé w szczegdlnosci: doktadne
okreslenia podmiotu skiadajacego oswiadczenie, date ztozenia os$wiadczenia, wykazanie czynno$ci zwigzanych z realizacjg
zamowienia wykonywanych przez osobe wskazang w ust. 5. Oswiadczenie winno zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zazadania ztozenia w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od przesiania zadania na
adres e-mail wskazany w § 10 ust. 1 pkt 2) dodatkowego o$wiadczenia i wskazania, imienia i nazwiska, podstawy zatrudnienia
osoby, o ktérej mowa w ust. 5. Pisemne oéwiadczenie podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy winno
zostac zlozone na adres wskazany w § 10 ust. 3 pkt 1) Umowy.

Nieprzediozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, o$wiadczen, o ktérych mowa w ust. 6 lub 7 lub przediozenie
oswiadczen, z ktorych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub Podwykonawca spetnit wymaég zatrudnienia osoby wskazanej w ust.
5, co jest réwnoznaczne z nieprzediozeniem oswiadczen, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej, o ktdrej mowa w § 8 ust.
6 Umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, a Wykonawca zobowigzuje sie do umozliwienia Zamawiajgcemu dokonania, co najmniej raz
w trakcie obowigzywania umowy, kontroli udokumentowania zatrudnienia na podstawie umowy o prace pracownikéw wykonujgcych
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2. Zamawiajacy co najmniej na 5 dni roboczych przed planowang kontrola powiadomi, droga
elektroniczng na adres e-mail wskazany w 10 ust. 1 pkt 2) Umowy, Wykonawce o planowanym terminie kontroli.

W celu weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb, o ktérych mowa w ust. 5, Wykonawca w wyznaczonym terminie

kontroli obowiazany bedzie przekaza¢ Zamawiajagcemu wskazane przez niego dokumenty, w szczegoélnosci:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace,

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy o prace zatrudnionego pracownika,

3) inne dokumenty,

zawierajace informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegélnosci
imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace oraz zakres obowigzkéw
pracownika. W razie niemoznosci przekazania zgdanych przez Zamawiajgcego dokumentéw z przyczyn obiektywnych, Wykonawca
przekaze inng dokumentacje potwierdzajgca w sposob dostateczny fakt zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb, o ktérych
mowa w ust. 5.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, dokumentow, o ktérych mowa w niniejszym ustepie lub przedtozenie
dokumentow, z ktorych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub podwykonawca spetnit wymaog zatrudnienia na podstawie umowy o
prace osoby wykonujgcej wskazane w ust. 5 czynnosci, co jest réwnoznaczne z nieprzediozeniem dokumentéw, bedzie skutkowato

naliczeniem kary umownej, o ktdrej mowa w § 8 ust. 6 Umowy.

§2
Wykonawca zapewnia obstuge magazynowsg i jest materialnie odpowiedzialny za przyjmowanie iwydawanie podrgcznikéw i
pomocy dydaktycznych oraz za prowadzenie komputerowej ewidencji stanéw magazynowych.
Podreczniki i pomoce dydaktyczne bedg przyjmowane od wydawnictw lub wylonionego przez Zamawiajgcego Wykonawcy,
nastepnie magazynowane i odpowiednio pakowane i wysylane za posrednictwem firmy spedycyjnej lub w inny sposéb ustalony
przez Strony.
Wykonawca bedzie otrzymywat od Zamawiajgcego dokiadne adresy odbiorcow w momencie zlecenia wysytki.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia komputerowego rejestru wykonanych uslug oraz do pisemnego informowania
Zamawiajacego o sposobie i terminie realizacji poszczegdinych zlecen wysytki podrecznikow i pomocy dydaktycznych, w terminie
do 7 dni kalendarzowych od zrealizowania zlecenia.

Zamawiajgcy moze zleci¢ w okresie trwania umowy sporzadzenie dla Zamawiajgcego inwentaryzacje stanu magazynowego.

§3
Umowa bedzie realizowana w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2022r.
Za dostarczenie, o ktore] mowa w § 2 ust. 2 uznaje sig faktyczne dostarczenie, okreslonej przez Zamawiajgcego partii

podrecznikoéw i pomocy dydaktycznych, o ktérych mowa w § 2 we wskazane migjsce przez Zamawiajgcego.
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§ 4
Wykonawca oéwiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie oraz wiedze niezbgdne do profesjonalnego
wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej staranno$ci wymaganej w stosunkach tego
rodzaju.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w zwigzku z zawarciem
umowy. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu realizacji
umowy przez Wykonawce.
Wykonawca jest zobowigzany niezwiocznie na pismie, informowaé Zamawiajacego o wszelkich okolicznosciach, ktére mogg miec
wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegolnosci o przewidywanym opéznieniu jej wykonania, wraz z podaniem
przyczyny.
§5
Strony ustalaja, ze rozliczenia Umowy odbywaé sie beda na podstawie cen jednostkowych wskazanych w ofercie Wykonawcy, ktora
stanowi zatgcznik nr 8 do ninigjszej Umowy.
Maksymalna wysoko$é zobowigzania Zamawiajgcego przeznaczonego na realizacje niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ kwoty
brutto z podatkiem VAT: ........cccoovvvveeennn ZH(StOWNIE: oo ), w tym podatek VAT w stawce .........
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi.
Ceny jednostkowe s3 state do korica trwania umowy i nie podlegajg zwiekszeniu.

§6
Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidlowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego w Warszawie (02-530)
ul. Kielecka 43, przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura VAT. Wykonawca zobowigzany bedzie wraz z
fakturg VAT ztozyé zrealizowane potwierdzone zlecenie wysylki. Zmiana siedziby Zamawiajgcego nie stanowi zmiany umowy i nie
wymaga sporzadzenia aneksu. O takiej zamianie Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce na pismie.
Platno$é wynagrodzenia za ustuge nastgpi na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawce nie czgsciej niz raz w miesigcu.
Termin ptatnosci do 21 dni od dnia dostarczenia prawidiowo wystawionej faktury VAT.
Wyplata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze VAT.
Za termin dokonania platno$ci uwaza sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
§7
Jezeli Wykonawca nienalezycie wykonuje umowe, w szczegéinoéci, jesli opodznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, wykonuje
przedmiotu umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego,
pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu Zamawiajgcy moze
wypowiedzie¢ umowe, w terminie 7 dni od dnia dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny do wypowiedzenia, po uprzednim
wezwaniu do zaniechania naruszen i uplywie wyznaczonego terminu.
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy, bez wyznaczania dodatkowego terminu w trybie natychmiastowym, w przypadku
nieprzystapienia do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw okreslonych w
umowie.
W przypadku wypowiedzenia umowy Wykonawca otrzyma nalezne wynagrodzenie z tytutu nalezycie wykonanej czesci umowy.
§8
Strony ustanawiaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych, w formie kar
umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponize;j.
W przypadku nie wykonania zleconej wysylki we wskazanym w zleceniu terminie, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu karg
umowng w wysokosci 1 % od kwoty maksymalnej umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 umowy za kazdy rozpoczety dzien zwioki.
Z tytulu odstapienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacy ma prawo naliczyé Wykonawcy kare umowng w wysokos$ci 20% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa
w § Sust. 2 umowy .
Jesli dostarczone podreczniki lub pomoce dydaktyczne nie bedg zgodne ze zleceniem Zamawiajacego Wykonawca zaplaci kare
umowna w wysokosci 1% kwoty maksymalinej umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 umowy.
W przypadku okreslonym w § 7 ust. 1 umowy Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ karg umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 2.
W przypadku, gdy magazynowane podreczniki i pomoce dydaktyczne ulegng zniszczeniu Wykonawca zobowigzuje sig zwrdcic
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11.

12.

13.

Zamawiajgcemu ich rownowarto$é na podstawie faktury zakupu przedstawionej przez Zamawiajgcego.

W przypadku nieprzediozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, o$wiadczen, o ktérych mowa w § 1 ust. 6 lub ust. 7
Umowy lub przediozenie oéwiadczen, z ktorych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub podwykonawca spetnit wymog
zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych wskazane w § 1 ust. 5 Umowy czynnosci, co jest réownoznaczne z
nieprzediozeniem o$wiadczen, Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 500 zt za kazdy
rozpoczety dzien kalendarzowy opdznienia

W przypadku nieprzediozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 10 lub 11
Umowy lub przediozenie oswiadczen, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca spefnit wymaég zatrudnienia osob wskazanych
w § 1 ust. 9 Umowy, co jest réwnoznaczne z nieprzediozeniem o$wiadczen, Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajgcego kare
umowng w wysokoséci 500 zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy opéznienia.

Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej kary umownej na
zasadach ogélnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej. Kary umowne moga sig
sumowac.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia,
bez dodatkowych wezwan do zaptaty, a w przypadku braku mozliwosci potracenia Wykonawca zaplaci naleznosc, na konto
Zamawiajacego, w terminie 7 dni od daty dorgczenia pisemnego wezwania.

W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu wynagrodzenia
na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

Strony nie odpowiadaja za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania sity wyzszej. Dla celéw
niniejszej umowy okresla sig, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.
Strony ustalaja, ze maksymalna lgczna wartosé kar umownych zastrzezona na rzecz Zamawiajacego ze wszystkich tytutéw nie
moze przekroczyé 30 % tacznego wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego w § 5 ust. 2 umowy.

§9

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za wykonanie przedmiotu umowy przy zachowaniu nalezytej starannosci z uwzglednieniem

zawodowego wykonywania dziatalnosci.

§10
Osobami odpowiedzialnymi za prawidiowa realizacje niniejszej umowy sa:
1) po stronie Zamawiajacego: ...................... telo
2) po stronie Wykonawey: .............coocooeiieeenn el cniinabivnes

Zmiana 0s6b wyznaczonych do bezposrednich kontaktow i nadzoru nad prawidiowym wykonywaniem umowy nie stanowi zmiany
umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony o kazdej zmianie w tym zakresie powiadomia sig drogg e-mailowa na adres e-mail:
1) Zamawiajgcego orpeg@orpeg.pl
2) WIKONBWOW: oviv ivvisvvvssstsimionaissadovivisai i o
Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie przekazywa¢ w zwigzku z zawarciem umowy, wymagaja
formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

1) w przypadku ww. korespondenciji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla dorgczen Zamawiajacego jest adres:

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,

2)  wprzypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen Wykonawcy jest adres:
Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajgcym. W
razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sig za skutecznie dorgczong.

§11

Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wylgcznie w celu zwiazanym z realizacjg umowy. Ich
udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zleceniodawcy.

Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy i jej warunki), ktére nie sg
publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, maja charakter poufny i stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Strony ustalaja, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych i bez wczesniejszej pisemnej
zgody kontrahenta nie bedg ujawniaé¢ ani wykorzystywaé do celdw innych niz wiaéciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére
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10.

11.

12.

znajda sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyly w szczegdinosci: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcow
i firm z nimi wspoipracujacych.

§12
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktore
chronig prawa osob, ktérych dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. dane adresowe pracownikow, dane
adresowe odbiorcow przesytek w tym dane do kontaktow i wysylki, do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej
Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane oséb do kontaktéw i dane osobowe pracownikow
zatrudnionych zgodnie z § 1 umowy i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych danych oddajgcych drugiej stronie
(Podmiotowi przetwarzajacemu) dane do przetwarzania na zasadach okreslonych nizej.
Kazda strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy o$wiadcza, ze jest
administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajacemu, dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig przetwarzac powierzone mu
dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa osob,
ktorych dane dotycza.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczerstwa,
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego
podstawie krajowych przepisow z zakresu ochrony danych osobowych.
Powierzone przez Zamawiajacego dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie przy realizacji niniejszej Umowy w zakresie kontaktu
oraz wykonywania usiug i obowiazkdéw okreslonych niniejszg Umowa.
Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakonczeniu niniejszej Umowy) usuwa
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgcego
prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym
Wykonawca powiadomi Zamawiajacego pisemnie o fakcie usunigcia danych.
Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznier do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda
przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.
Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi
Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod
rygorem niezwlocznego rozwigzania Umowy, do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.
Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbgdne do wykazania spetnienia obowiazkéw okreslonych w
przepisach prawa.
Wykonawca moze powierzyé dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania
Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca za dziatania i zaniechania podmiotow trzecich, ktérym
powierzy! dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za wiasne. Podwykonawca, winien spetnia¢ te same wymogi i
obowiazki, jakie zostaly natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych
danych osobowych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescia Umowy, RODO lub wydanymi na
jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
aw szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w ciagu 24 godzin,
powiadomienia Zamawiajgcego o prébie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji
Umowy. Zawiadomienie to powinno byé dokonane w formie e-maila adres iod@orpeg.pl.
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13.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczenristwa i ochrony danych osobowych,
umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

14. W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania danych osobowych, w

15.

nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowiazany na podstawie prawomocnego

orzeczenia sadu do wyplaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie przepiséw Ustawy karg grzywny, Wykonawca

zobowiazuje sie pokry¢ w calosci poniesione z tego tytulu przez Zamawiajgcego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania podanych danych osobowych w

szczegolnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluaciji.
§13

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony.

Strony dopuszczajg mozliwosé zmian lub uzupetnieri umowy z przyczyn obiektywnych, ktére to zmiany usprawnig realizacje ustug

objetych niniejszg umowa lub przyczynia sie do uzyskana wyzszej jakosci koricowej zamdwienia, przy czym zmiana ta nie bedzie

miata wplywu na wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia w stosunku do umownego wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 2 w

przypadku zmniejszenia stawki podatku od towardw i ustug.

w sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
a szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

Wykonawca nie moze dokonac przelewu catosci lub czesci swojej wierzytelnosci pienigznej z tytutu naleznego wynagrodzenia

na osobe trzecig bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zalaczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

Sporne sprawy rozstrzygane beda przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajgcy, a jeden Wykonawca.

Zatgczniki do umowy:

a) nr1- Ogélne warunki wspdipracy w zakresie $wiadczenia uslugi ,przyjecia dostawy”

b) nr2 - Realizacja zlecen

c) nr3 - 0golne warunki wspdipracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,przyjecie zwrotow”

d) nr4 - Ogdlne warunki wspdlpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,ustalanie stanéw magazynowych i inwentaryzacja w formie
spisu z natury”

e) nr 5 - Protokét przyjecia/wydania dostawy do/z magazynu

f)  nr 6 — Protokét przyjecia zwrotu przesyiki do magazynu

g) nr7 - Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia

h) nr 8- Oferta Wykonawcy zdnia ...........o.oocooeeeneeanen.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZAYACZNIKNR 1

Ogélne warunki wspéipracy w zakresie $wiadczenia ustugi przyjecia towaru

1. Przyjecie towaru.

1.1. Wykonawca odbiera dostarczony przez dostawce towar. Odbidr towaru nalezy potwierdzi¢ zgodnie z

wymogami dostawcy.

1.2. Odbioru dostarczonego towaru dokona¢ moze wytacznie Wykonawca lub wskazane i upowaznione przez

Wykonawce z imienia i nazwiska osoby.

2. Weryfikacja przyjetego towaru. Braki w dostawie, niezgodnoéci. Raportowanie.

2.1. Wykonawca dokonuje sprawdzenia jakoSciowego oraz ilo§ciowego towaru, na podstawie dotgczonej

1)
2)

3)

4)

5)

6)

dokumentacji (faktury, wydanie zewnetrzne-WZ lub innej dokumentacji dotaczonej przez dostawce), a
w szczegolnoéci sprawdza:
czy nie doszto w czasie transportu do uszkodzen czeéci lub catosci towaru,
czy nie brakuje egzemplarzy w kilku oryginalnie zapakowanych przez dostawce paczkach lub paczek
w kilku oryginalnie zapakowanych paletach podczas przyjmowania dostawy,
czy asortyment zostat dostarczony do magazynu wraz z dokumentacjg (faktury, wydanie zewnetrzne-WZ,
inna dokumentacja wydana przez dostawce),
kompletnos¢ dostawy w ciggu 3 dni roboczych liczac od dnia dostawy do magazynu kazdej partii towaru.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci jakoSciowej i iloSciowej dostarczonego towaru Wykonawca
informuje w ciggu 3 dni roboczych o tym fakcie Zamawiajgcego wraz z doktadnym podaniem w formie
pisemnej (email) wykrytych niezgodnosci (jakosciowych, ilosciowych)

W przypadku opisanym w punkcie 5 Wykonawca odktada towar i czeka na dyspozycje Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZAYACZNIK NR 2

Realizacja, wysytka i dostarczenie przesylek.

1

10.

11.

12.

13.

14.

15;

16.

Zamawiajacy przesyta na adres e-mail; ...........coco..e... do Wykonawcy zlecenie spakowania, wysytki i dostarczenia
zawierajgce, Co najmniej:
a) adres dostawy;
b) Wykaz asortymentu, tytutéw oraz liczby egzemplarzy.
c) migracja danych adresowych z edytowalnej wersji przestanej przez Zamawiajacego i dostosowanie do systemu
adresowania Wykonawcy lezy po stronie Wykonawcy.
Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania i drukowania etykiet adresowych. Wykonawca generuje i drukuje
etykiety adresowe na materiale umozliwiajacym umieszczenie etykiety na przesylce z miejscem na dodatkowe
adnotacje dla dostawcy konicowego.
Wykonawca udostepni Zamawiajacemu aplikacje on-line umozliwiajaca:
a) zarejestrowanie oraz wydrukowanie listu przewozowego na podstawie, ktérego bedzie realizowana ustuga
dostawy;
b) wydrukowanie raportu dziennego, tygodniowego, miesigcznego i rocznego z nadanych przesytek;
c) monitorowanie statusu wystanych przesytek;
Wykonawca zapewnia ewentualno$¢ zmiany w dowolnym momencie adresu dostawy paczki;
Ustuga bedzie realizowana w systemie ,do drzwi” tj. dostarczenia jej bezposrednio pod wskazany adres adbiorcy.
Wykonawca odpowiada za biezace informowanie adresata przesytki (wiadomo$¢ email lub powiadomienie SMS) o
planowanym dniu dostawy paczki.
Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesylek w stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia
przesytki w czasie transportu, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia tej przesytki do odbiorcy wraz z
protokotem opisujacym powstate uszkodzenie.
Przesytki niedostarczone w terminach wiasciwych dla danego rodzaju przesytki kurierskiej z winy lezacej po
stronie Wykonawcy, zostang dorgczone bez dodatkowego wynagrodzenia.
Zamawiajacy wymaga, aby paczki byly dostarczane w nastepujacych terminach:
a) miedzynarodowe na terenie Europy (Niemcy) nie pdZniej niz w ciaggu 10 dni roboczych;
W ramach ceny jednostkowej dla danej przesylki, Wykonawca zobowigzany jest w obrocie migdzynarodowym
doreczenie przesytki realizowane bedzie w oparciu o prawo migdzynarodowe.
Wystanie zlecenia w formie elektronicznej na wskazany przez Wykonawce adres e - mail stanowi rozpoczgcie
realizacji ustugi.
Wykonawca po otrzymaniu zlecenia kompletuje przesytke do 5 dni roboczych (W umowie z wybranym wykonawca
wpisany zostanie termin zgodnie z deklaracia zlozona w ofercie). ~Wykonawca umieszcza w przesyice
ilosciowo/jakosciowa specyfikacje towaru i najpézniej w kolejnym (maksymalnie 6.) dniu roboczym od daty
otrzymania zlecenia Wykonawca ekspediuje przesytke do adresata.
Zlecenie wydania okreélonego, jako ,0dbi6r wlasny” zostanie zrealizowane w dniu zlecenia lub w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego, gdy zamoéwienie zostanie przestane Wykonawcy wraz z danymi kontaktowymi odbiorcy.
Opakowanie zlecenia powinno umozliwiaé szybkie przeliczenie zawartoéci podczas wydania materiatéw odbiorcy.
Zamkniecie zlecenia nastepuje w momencie odbioru przesylki przez adresata.
Potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata jest dofaczane przez Wykonawce do faktury, aw przypadku
korzystania przez Wykonawece z ustug firmy zewnetrznej réwniez dokument nadania przesytki.

Do faktury nalezy dotaczy¢ specyfikacje wydatkow z podziatem na:
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a) koszt pakowania przesytek dla poszczegélnych adresatow,

b) koszt wysyikii dostarczenia przesytek dla poszczegdlnych adresatéw

ZAMAWIAJACY
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ZALACZNIKNR 3
0gdlne warunki wspéipracy w zakresie §wiadczenia ushugi przyjgcie zwrotow

1. Wykonawca odbiera przesytke od dostawcy, niezwlocznie raportuje jej otrzymanie Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej, na adres podreczniki@orpeg.pl Tryb ponownej wysytki oraz zwigzane z tym koszty bedg przez

Strony ustalane na biezgco.

2. Po odebraniu zwrotu Wykonawca w ciggu 3 kalendarzowych dni sprawdza dostarczong przesytke pod
wzgledem ilosciowo-jakosciowym.

3. W przypadku, gdy kontrola zwrotu wykazala wady, braki, niezgodnosdci ze specyfikacjg, Wykonawca
informuje w formie email Zamawiajgcego o wadach brakach, niezgodnosciach.

4. Wykonawca prowadzi petng ewidencje, zwrotéw przyjetych na stan magazynowy.

Wykonawca prowadzi ewidencje zlecen i przesytek umozliwiajaca kontrole stanéw i statuséw przesytek.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZAYACZNIK NR 4

Ogolne warunki wspélpracy w zakresie §wiadczenia ushugi ustalanie stanéw magazynowych
1. Ustalanie stanéw magazynowych.

1.1.

1.2,

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przekazuje miesieczny raport dotyczacy stanéw magazynowych
(w formacie okre$lonym w biezgcych ustaleniach) w terminie do 7 dnia kolejnego miesigca
kalendarzowego. Raporty te sporzadzane beda na podstawie danych z systemu magazynowego
Wykonawcy.

Zamawiajacy w ciggu 7 dni kalendarzowych od otrzymania wymienionych powyzej raportéw dokona
poréwnania otrzymanych danych z danymi z wlasnego systemu informatycznego. Powstate roznice

zostang wyjasnione przez Strony w ciggu kolejnych 5 dni roboczych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Protokoét przyjecia/wydania dostawy do/z magazynu

ZAYACZNIK NR 5

Dostawca: nazwa,

Wydajacy: imie i nazwisko

Odbiorca: nazwa,

Przyjmujacy: imie i nazwisko

Lp.

isbn/ean

nazwa

lokacja

ilos¢

j.m.
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ZATACZNIK NR 6

Okreslenie wymagari dotyczacych magazynu.

1. Magazyn

1.1.  Lokalizacja magazynu znajdowac sie bedzie w granicach administracyjnych M.St. Warszawa.

1.2. Pomieszczenie magazynowe powinno by¢ dostosowane do przechowywania papieru i materiatéw
zawierajacych papier lub widkna nasiagkliwe, w szczegdlnosci w odniesieniu do parametréw takich jak
wilgotno$¢ powietrza, temperatura (wysokos¢ i statosc).

1.3.  Warunki techniczne: Magazyn o powierzchni minimum 110 m2.

1.4. Obiekt magazynowy wyposazony jest co najmniej w 1 stanowisko umozliwiajace zatadunek/roztadunek
samochodéw powyzej 3,5 t.

1.5. Dostepna liczba miejsc paletowych w magazynie, minimum - 30.

1.6. Skladowanie. Towary (podreczniki, pomoce dydaktyczne) rozloione z podzialem na kategorie
na oznaczonych (opisanych) paletach, regatach, pdtkach lub wedtug dyspozycji Zamawiajgcego
ustalonej z Wykonawca na biezaco.

1.7.  Magazynowane materiaty moga by¢ przechowywane na paletach, pétkach, regatach magazynowych na
wysokosci nie mniejszej niz 10 cm mierzona od podtogi magazynu.

1.8.  Godziny dostepno$ci magazynu w dni robocze (od poniedziatku do pigtku), co najmniej w godz. 08:00-
18:00.

1.9. Przeniesienie magazynu do nowej lokalizacji. W przypadku zmiany lokalizacji magazynu, Wykonawca:
spisuje towar zgromadzony w magazynie tworzac ewidencje stanéw magazynowych, zabezpiecza przed
zniszczeniem lub uszkodzeniem, pakuje towar do transportu, przewozi towar lub wydaje wskazanemu
przez Zamawiajacego podmiotowi protokotem przekazania/wydania wraz z ewidencjg stanow
magazynowych (spis) co najmniej na 3 dni robocze przed zakonczeniem ustugi magazynowania.

1.10. Zamawiajacy nie dopuszcza aby oferowana powierzchnia byta powierzchnia w chwili obecnej juz

wynajmowang przez Zamawiajacego, jak rdwniez nie dopuszcza aby oferowana powierzchnia byta
powierzchnig wynajmowang przez inny podmiot w trakcie catego okresu obowigzywania umowy.

2. Magazynowane towary.

2.1. Ksigzki, pomoce dydaktyczne tj.: gogle rzeczywistosci wirtualnej VR; programy multimedialne; gry.

3. Konfekcjonowanie.

3.1

3.2

Co najmniej: rozpakowywanie, sortowanie, pakowanie, przepakowywanie, sktadanie zestawow,
kompletowanie zlecen, sktadania elementdéw, foliowanie w tym koszt wypetniacza i opakowan,
Rozpakowanie- towary nalezy wyjac z transportowych opakowan i opakowan zbiorczych i rozmiescic
w magazynie z podzialem wedtug dyspozycji Zamawiajacego ustalonej z Wykonawca na biezgco.

4. Pakowanie/kompletowanie na podstawie zlecef.

4.1

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

. Podstawowe parametry pakowania i przygotowania przesytki: Pudetko opakowaniowe

o odpowiednich wymiarach i sztywnosci, mieszczgce oprocz przesylanego przedmiotu odpowiednig
ilo$¢ wypelnienia zabezpieczajgcego.

Wypelnienie: Nalezy wybiera¢ material wypelnienia o odpowiedniej gestosci i gruboéci, a nastepnie
uzyé¢ go do wypeknienia wszystkich pustych miejsc w opakowaniu przygotowywanej przesytki.
Zaklejenie- zamkniecie opakowania przesytki: nalezy zabezpieczy¢ przesytki w sposéb ktoéry umozliwi
jej dalszy transport oraz nie bedzie narazat na uszkodzenie znajdujacych sie wewnatrz podrecznikéw
i pomocy dydaktycznych. Sposoby zabezpieczajace to: oklejenie, foliowanie, stretchowanie,
naktadanie tadm pakowych. '

Opakowanie transportowe na palecie: Opakowanie przesytek na kazdej palecie ostong zabezpieczajaca
przed zawilgoceniem i zabrudzeniem przesytek oraz przemieszczeniem na palecie.

Kompletowanie zlecen, sprawdzanie ich kompletnoéci i stanu, umieszczanie w przesytce
jednostkowego zestawienia zawartoSci.

Pakowanie przesylek w opakowaniach zbiorczych w opakowania specjalne, jezeli jest to wymog firmy
spedycyjnej lub operatora zewnetrznego,
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4.6. Koszt materiatdéw do opakowania, pudet, folii i tub oraz wypelniacza obcigza Wykonawcg.
5. Materiat opakowaniowy zabezpieczajacy przesytki.

5.1. Wykonawca do opakowania przesylek dysponuje co najmniej: opakowaniami kartonowymi réznych
rozmiaréw, folig PE lub termokurczliwg lub typu stretch, tasma samoprzylepna, taSma pakows, profile,
katowniki z pianki, wypetniacz.

6. Dokumentacja.

6.1. Wykonawca prowadzi ewidencje stanéw magazynowych, wewnetrznego obrotu towaréw. Posiada
mozliwo$¢ wystawiania dokumentéw magazynowych, tj. przyjecie zewnetrzne, wydanie zewngtrzne.

6.2. Wykonawca prowadzi ewidencje dokumentacji dostaw do punktu wysytki, nadania

6.3. Wykonawca prowadzi ewidencje dokumentacji dostarczania przesytek bezposrednio do adresata.

6.4. Wykonawca prowadzi ewidencje magazynowa umozliwiajaca kontrole stanow magazynowych.

6.5. Ewidencja stanéw magazynowych zawiera co najmniej:

6.5.1. opis pozycji (nazwa, tytut, opis),
6.5.2. nazwa (wydawnictwo/producent),
6.5.3. liczba/ilo$¢, rodzaj (egzemplarz, sztuka, zestaw, komplet, itp.),

6.6. Wykonawca prowadzi ewidencje zwrotoéw przesytek

7. Przyjecie towaru. Zgodnie z zalgcznikiem nr 1.
8. Wykonawca udostepnia mozliwo$¢ odbioru towaru z siedziby magazynu.
9. Dystrybucja do odbiorcéw koficowych.

9.1. Wykonawca udostepnia przesytki do dyspozycji odbiorcy/adresata we wskazanym punkcie wydania.

9.2. Dostawa przesytki zostaje uznana za dokonang przez Zamawiajacego w momencie postawienia
zleconej przez Zamawiajacego przesytki do dyspozycji odbiorcy/adresata w oznaczonym miejscu, bez
zobligowania do dalszych czynnoéci ze strony odbiorcy/adresata.

9.3. Przesytke uwaza sie za nadang przez Wykonawce w momencie jej przekazania w punkcie
nadawczym/zatadunku przewoznika/posrednika.

9.4. Wykonawca przesytke przygotowang na podstawie zlecenia Zamawiajacego dostarczy do punktu
odbioru przesytek kurierskich/pocztowych lub punktu nadawczo/odbiorczego nie pézniej niz w ciggu
5 kolejnych dni roboczych nastepujgcych po dniu wplywu zlecenia Zamawiajgcego (W umowie z
wybranym wykonawcg wpisany zostanie termin zgodnie z deklaracja zfozong w ofercie).

9.5. Wykonawca, realizuje wysytki na podstawie zlecern Zamawiajacego.

9.6. Zlecenia przekazywane bedg Wykonawcy sukcesywnie, w ciagu catego okresu trwania umowy.

10. Obstuga magazynowa obejmuje, co najmniej:
10.1.Zamawiajacy okresla termin dostawy na dni i godziny wskazane w opisie przedmiotu zaméwienia,
jako godziny dyspozycyjnoéci magazynu.
10.2. Dyspozycyjno$¢ w dni robocze (od poniedziatku do piatku) w godz. 08:00-18:00.
10.3.Przyjmowanie/wytadunek i wydawanie/zatadunek dostaw.
10.4.Sprawdzanie zgodnosci zamoéwien z dostawami i/lub bezpoérednio u dostawcy (procedury opisane
zostaly w zatgcznikach do umowy).
10.5.Dowo6z lub odbiér zamowien do/z siedziby ORPEG.
10.6.Kompletowanie zaméwien tj. przygotowywanie przesytek zgodnie z informacja przekazywang przez
Zamawiajacego.
10.7.Prowadzenie ewidencji stanéw magazynowych.
10.8.Sktadowanie towaréw.
10.9.Dystrybucja (pakowanie, wazenie, wydawanie zamdéwionych towardow).
10.10. Przygotowanie odpowiednich opakowan wysytkowych zgodnie z informacja przekazywana przez
Zamawiajgcego.
10.11. Rozdzielanie i przepakowanie towaréw jednostkowych zgodnie z informacjg przekazywang przez
Zamawiajgcego.
10.12. Tworzenie elektronicznej dokumentacji ewidencji stanéw magazynowych.
10.13. Tworzenie elektronicznej dokumentacji ewidencji wydanych przesytek.
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10.14. Prowadzanie dokumentacji magazynowej umozliwiajacej w kazdej chwili weryfikacje zasobow
magazynowych przez Zamawiajgcego.

10.15. Sporzadzanie dla Zamawiajgcego stanu magazynowego.

10.16. W przypadku zmiany wykonawcy po zakoriczeniu okresu umowy zawartej w wyniku niniejszego
postepowania Wykonawca zobowigzany jest w sposéb wiasciwy przygotowac przed przekazaniem
nowemu wykonawcy magazynowany towar, (podreczniki i pomoce dydaktyczne) znajdujace sie w
magazynie, tj. :

a) skompletowac bedace na stanie magazynu podreczniki i pomoce dydaktyczne tytutami,

b) spakowaé¢ bedace na stanie magazynu podreczniki i pomoce dydaktyczne na paletach,
w spos6b zapewniajgcy ochrone przed zniszczeniem i uszkodzeniem w trakcie transportu,

¢) sporzadzié spis z podaniem w kilogramach wagi towaru spakowanego na kazdej z palet,

d) sporzadzi¢ spis bedacych na stanie magazynu materiatéw, ktéry stanowit bedzie podstawe protokotu
spisu zdawczo - odbiorczego pomiedzy konczacym irozpoczynajgcym wspoétprace z ORPEG
wykonawca,

11. Wykonawca obstuguje zwroty przesytek oraz reklamacje.

11.1.W przypadku otrzymania zwrotu nadanych przesytek, Wykonawca poinformuje o tym Zamawiajgcego
kazdorazowo w terminie do 3 dni roboczych liczac od dnia wptywu zwrotu podajac przy tym powo6d
zwrotu przesytki, odbiorce, od ktérego wrécita przesytka.

11.2.Wykonawca, realizuje w ciggu catego okresu trwania umowy odbiér zwrotéw przesytek oraz paczek
niedoreczonych adresatowi.
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OFERTA WYKONAWCY
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Zatacznik nr 9 do SWZ
Protokét z wizyty referencyjnej (wzdr)

W dniu ...l przeprowadzono wizyte referencyjng majaca na celu weryfikacje, czy zaoferowany przez
Wykonawce ww. magazyn spetnia wymagania Zamawiajacego okreslone w SWZ w postepowaniu prowadzonym przez Oérodek
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica pod nazwa Swiadczenie ustugi magazynowania, konfekcjonowania, pakowania oraz
dostarczania przesylek na rzecz O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie.

Magazyn spetnia/nie spelnia* wymagania okre§lone przez Zamawiajgcego.

UWAGI:

Podpisy cztonkéw komisji:
IRAIOPRL s | - TSI

Podpis przedstawiciela Wykonawcy obecnego w trakcie wizyty referencyjnej potwierdzajgcy zgodnosé ankiety ze stanem
faktycznym

*Iniepotrzebne skreslic
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