WOJEWODZKI URZAD PRACY w WARSZAWIE .
WOJEWODZKI URZAD PRACY
ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa Shay) T vazowsze‘

serce Polski
tel. +48 22 578 44 00, fax +48 22 578 44 07
mail: wup@wup.mazowsze.pl

tacze do strony: wupwarszawa.praca.gov.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr sprawy ZZP.261.184.2023.MD

Postepowanie wytgczone z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pdzn. zm.) — na mocy z art. 2 ust. 1 pkt 1

ustawy.

1. Zamawiajacy: Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, Zesp6t ds. Zamowien

Publicznych zaprasza do ztozenia oferty.

2. Przedmiot zamdwienia: Zakup i dostawa kalendarzy na 2024 r. na potrzeby promocji
Krajowego Funduszu Szkoleniowego przez WUP w Warszawie. Zakup finansowany ze

srodkoéw przeznaczonych na promocje KFS.

3. Termin realizacji zaméwienia:
do 30 dni roboczych od dnia zaakceptowania (za posrednictwem poczty

elektronicznej) przez Zamawiajgcego projektu graficznego kalendarzy.

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegbtowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamodwienia:
Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb

dostepu do publikowanych dokumentéw:

Na indywidualny wniosek przestany za posrednictwem Platformy Zakupowej

Zamawiajgcego adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa

5. Kryteria oceny ofert:
Cena oferty brutto — waga 55 punktéw, jako$¢é — waga 40 punktow, uwzglednienie
Swieta ,,27 stycznia - Dzienh Pracownika Publicznych Stuzb Zatrudnienia” w

kalendarium kazdego oferowanego kalendarza — waga 5 punktéw. Przy dokonywaniu
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oceny zespot powotany do przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego postuzy

sie nastepujgcymi wzorami:

a)

b)

Kryterium Cena — waga 55 punktéw :

Wartos$¢ punktowa ceny = Cn:Cb x 55 pkt, gdzie

Cn- najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd wszystkich waznych ofert;

Cb- cena oferty ocenianej (brutto).

W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jesli przy
zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystgpi réznica w ilosci

przyznanych punktéw

Kryterium Jakos¢ — waga 40 punktéw:

Liczba punktéow w powyzszym kryterium zostanie obliczona wg. wzoru:
Wartos$¢é punktowa kryterium ,Jakos$¢” = [(Suma punktow zdobyta za
préobki/maksymalna mozliwa ilo$¢ punktéw do zdobycia)x40 pkt

Skala punktacji:

0 pkt — probka nie spetnia wymagan postawionych w opisie lub nie zostata
dostarczona

5 pkt — prébka spetnia wymagania postawione w opisie, ale wykonana jest z
materiatdow o niskiej jakosci i mniej trwatych, w wyniku czego widoczne sg lub
mogg powstawac zarysowania, wgniecenia itp.; probka wykonana jest
nieestetycznie, poszczegdlne elementy nie sg ze sobg prawidtowo potaczone, nie
wspotgrajg;

10 pkt - prébka spetnia wymagania postawione w opisie, wykonana jest z
materiatow dobrej jakosci, nie widaé zarysowan, zagniecen, odbarwien itp.
Produkt wykonany jest estetycznie;

Nie przyznaje sie punktéw czgstkowych np. 1,5; 2,8 itd.

Cechy podlegajgce ocenie zamdwienia:

Lp.

Nazwa Cechy podlegajace ocenie Wartos$¢é punktowa —
zgodnie ze skalg punktacji




Kalendarz jakos¢ oprawy- materiat jest bez odgniecen, | 0 pkt/5 pkt/ 10 pkt
ksigzkowy zarysowan i nieréwnosci krawedzi, bez
A4 dzienny przebarwien, wyblaknieé, brak postrzepien

na przeszyciach (jesli wystepuja), przeszycia

precyzyjnie i rdwno wykonane oraz tgczenie

grzbietu z kartkami kalendarza solidne,

zakftadka nie strzepigca sie, ttoczenie roku

wyrazne
Kalendarz jakos$¢ oprawy- materiat jest bez odgniecen, | 0 pkt/5 pkt/ 10 pkt
ksigzkowy B5 | zarysowan i nieréwnosci krawedzi, bez
dzienny przebarwien, wyblaknie¢, brak postrzepien

na przeszyciach (jesli wystepuja), przeszycia

precyzyjnie i rdwno wykonane oraz tgczenie

grzbietu z kartkami kalendarza solidne,

zaktadka nie strzepigca sie, ttoczenie roku

wyrazne
Kalendarz jakos¢ druku i faczenia elementow - bez 0 pkt/5 pkt/ 10 pkt
scienny przebarwien, wyblaknie¢, kolory
trojdzielny intensywne, brak postrzepien na

krawedziach, taczenie kartek solidne
Kalendarz jakos¢ druku i faczenia elementow - bez 0 pkt/5 pkt/ 10 pkt
tygodniowy z | przebarwien, wyblaknie¢, kolory
pidrnikiem intensywne, brak postrzepien na

krawedziach, faczenie kartek solidne,

podstawa stabilna

Kryterium ,,Dziert Pracownika Publicznych Stuzb Zatrudnienia”- waga 5 punktéw

— spetnienie kryterium poprzez dodanie swieta ,,27 stycznia - DzierA Pracownika

Publicznych Stuzb Zatrudnienia” do kalendarium kazdego oferowanego

kalendarza = 5 punktow

Liczba punktéw uzyskanych przez oferte wynosi:
LP=C+J+DP

gdzie:

LP — liczba punktdw uzyskanych przez oferte badang,

C - liczba punktow uzyskanych w kryterium — cena oferty,

J - liczba punktow uzyskanych w kryterium — jakos¢




DP - liczba punktdw uzyskanych w kryterium — Dzien Pracownika Publicznych Stuzb Zatrudnienia

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Wygrywa oferta, ktéra uzyska najwiekszg sume
punktéw we wszystkich kryteriach. W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert uzyska doktadnie
te samg wartos$¢ punktowg i bedzie to wartos¢ najwyzsza LP wybrana zostanie oferta

0 najnizszej cenie, ktdra nie podlega odrzuceniu.

W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdélnych dziatan matematycznych beda
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscig, jesli przy

zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystgpi réznica w ilosci przyznanych punktéw
6. Oferta powinna zawierac:

a)  Formularz Ofertowy zawierajacy faczng cene brutto, netto i stawke VAT,

za realizacje zamodwienia (Zatacznik nr 2 do ZO);

b)  Oswiadczenie dotyczgcego przestanek wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835) (zwanej dalej Ustawa) (Zatgcznik

nr 3 do Z0).

c) Prébki — kalendarz ksigzkowy A4 dzienny, kalendarz ksigzkowy B5 dzienny,
kalendarz $cienny tréjdzielny, kalendarz tygodniowy z pidrnikiem. Brak
dostarczenia probek w wyznaczonym terminie sktadania ofert skutkowaé bedzie

nieprzyznaniem punktacji w kryterium Jakosé

Oferta wraz z Zatgcznikami musi byé podpisana przez osobe upowazniong
do podpisania oferty. Wszelkie poprawki, skreslenia lub zmiany w ofercie, w tym
w zatgcznikach, muszg by¢ wtasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong

do podpisania oferty.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie okreslajgce

zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych

do oferty dokumentdw.



7. Zamawiajacy przeprowadzi badanie razgco niskiej ceny.

a) Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia lub budzi watpliwosci zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamowienia lub wynikajacymi z odrebnych przepisdw, zamawiajacy zagda od wykonawcy
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub ich istotnych czesci
sktadowych.

b) W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od:

- wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1i 10, zamawiajacy
zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, chyba, ze rozbieznos¢
wynika z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia;

- wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegblnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze
zwrdcié sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. a).

c) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na wykonawcy.

d) Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta wykonawcy,
ktéry nie udzielit wyjasniedn w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz

z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

8. W zataczeniu przesytamy Zapytanie Ofertowe wraz z Zatgcznikami.

Zataczniki do Zapytania ofertowego:
a)  Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia;
b)  Zatacznik nr 2 — Wz6r Formularza Oferty;

c)  Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczgcego przestanek wykluczenia, o ktorych

mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy;

d)  Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy;



e)  Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna RODO.

9. Sposdéb przygotowania oferty: oferte z podaniem ceny w PLN (z VAT) oraz
zatgcznikami wymienionymi w punkcie 6 ,,Zapytania ofertowego” nalezy sporzadzic¢
w jezyku polskim, w nastepujgcy sposéb: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres
dostawcy, z adnotacjg , Zapytanie ofertowe” nr sprawy ZZP.261.184.2023.MD do

zamowienia na:

Zakup i dostawa kalendarzy na 2024 r. na potrzeby promocji Krajowego Funduszu
Szkoleniowego przez WUP w Warszawie. Zakup finansowany ze srodkéw

przeznaczonych na promocje KFS.

10. Miejsce i termin ztozenia ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 03 lipca 2023 r. godzina 12:00 za posrednictwem

Platformy Zakupowej adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa,

przygotowang w jezyku polskim, sporzgdzong w formie elektronicznej, pisemnej
lub dokumentowe;j.

Prébki nalezy dostarczyé bezposrednio, poprzez operatora pocztowego lub kuriera
do dnia 03 lipca 2023 r. godzina 12:00 do Kancelarii Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Warszawie mieszczacej sie pod adresem 01-205 Warszawa, ul. Mtynarska 16

(Oswiadczenie woli ma forme elektroniczng, o ile zostanie opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, forma pisemna polega na umieszczeniu na dokumencie wtasnorecznego podpisu,
dla zachowania formy dokumentowej wystarczy ztozenie oswiadczenia woli w sposéb umozliwiajacy
ustalenie osoby sktadajacej oswiadczenie w dokumencie, ktdrym jest nosnik informacji umozliwiajacy

zapoznanie sie z jej trescig).

Zatwierdzona przez Kierownika Zespotu ds. Zamodwien Publicznych

(podpis elektroniczny)
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