
WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY w WARSZAWIE  

ul. Młynarska 16, 01-205 Warszawa  

tel. +48 22 578 44 00, fax +48 22 578 44 07 

mail: wup@wup.mazowsze.pl 

łącze do strony: wupwarszawa.praca.gov.pl 

Sprawę prowadzi: Marek Dybczak 

starszy inspektor, Zespół ds. Zamówień Publicznych 

tel. +48 22 578 44 71, mail: m.dybczak@wup.mazowsze.pl 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr sprawy ZZP.261.184.2023.MD 

Postępowanie wyłączone z obowiązku stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z późn. zm.) – na mocy z art. 2 ust. 1 pkt 1 

ustawy. 

1. Zamawiający: Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie, Zespół ds. Zamówień 

Publicznych zaprasza do złożenia oferty. 

2. Przedmiot zamówienia: Zakup i dostawa kalendarzy na 2024 r. na potrzeby promocji 

Krajowego Funduszu Szkoleniowego przez WUP w Warszawie. Zakup finansowany ze 

środków przeznaczonych na promocję KFS. 

3. Termin realizacji zamówienia: 

do 30 dni roboczych od dnia zaakceptowania (za pośrednictwem poczty 

elektronicznej) przez Zamawiającego projektu graficznego kalendarzy. 

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia:  

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych - alternatywny sposób 

dostępu do publikowanych dokumentów: 

Na indywidualny wniosek przesłany za pośrednictwem Platformy Zakupowej 

Zamawiającego adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa 

5. Kryteria oceny ofert:  

Cena oferty brutto – waga 55 punktów, jakość – waga 40 punktów, uwzględnienie 

święta „27 stycznia - Dzień Pracownika Publicznych Służb Zatrudnienia” w 

kalendarium każdego oferowanego kalendarza – waga 5 punktów. Przy dokonywaniu 
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oceny zespół powołany do przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego posłuży 

się następującymi wzorami: 

a) Kryterium Cena – waga 55 punktów : 

Wartość punktowa ceny = Cn:Cb x 55 pkt, gdzie 

Cn- najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert; 

Cb- cena oferty ocenianej (brutto). 

W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą 

zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy 

zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie wystąpi różnica w ilości 

przyznanych punktów 

b) Kryterium Jakość – waga 40 punktów:  

Liczba punktów w powyższym kryterium zostanie obliczona wg. wzoru: 

Wartość punktowa kryterium „Jakość” = [(Suma punktów zdobyta za 

próbki/maksymalna możliwa ilość punktów do zdobycia)x40 pkt 

Skala punktacji: 

0 pkt – próbka nie spełnia wymagań postawionych w opisie lub nie została 

dostarczona 

5 pkt – próbka spełnia wymagania postawione w opisie, ale wykonana jest z 

materiałów o niskiej jakości i mniej trwałych, w wyniku czego widoczne są lub 

mogą powstawać zarysowania, wgniecenia itp.; próbka wykonana jest 

nieestetycznie, poszczególne elementy nie są ze sobą prawidłowo połączone, nie 

współgrają;  

10 pkt - próbka spełnia wymagania postawione w opisie, wykonana jest z 

materiałów dobrej jakości, nie widać zarysowań, zagnieceń, odbarwień itp. 

Produkt wykonany jest estetycznie; 

Nie przyznaje się punktów cząstkowych np. 1,5; 2,8 itd. 

Cechy podlegające ocenie zamówienia: 

Lp. Nazwa Cechy podlegające ocenie Wartość punktowa – 

zgodnie ze skalą punktacji 



1 Kalendarz 

książkowy 

A4 dzienny 

 

jakość oprawy- materiał jest bez odgnieceń, 

zarysowań i nierówności krawędzi, bez 

przebarwień, wyblaknięć, brak postrzępień 

na przeszyciach (jeśli występują), przeszycia 

precyzyjnie i równo wykonane oraz łączenie 

grzbietu z kartkami kalendarza solidne, 

zakładka nie strzępiąca się, tłoczenie roku 

wyraźne 

0 pkt/5 pkt/ 10 pkt 

 

2 Kalendarz 

książkowy B5 

dzienny 

 

jakość oprawy- materiał jest bez odgnieceń, 

zarysowań i nierówności krawędzi, bez 

przebarwień, wyblaknięć, brak postrzępień 

na przeszyciach (jeśli występują), przeszycia 

precyzyjnie i równo wykonane oraz łączenie 

grzbietu z kartkami kalendarza solidne, 

zakładka nie strzępiąca się, tłoczenie roku 

wyraźne 

0 pkt/5 pkt/ 10 pkt 

 

3 Kalendarz 

ścienny 

trójdzielny  

jakość druku i łączenia elementów - bez 

przebarwień, wyblaknięć, kolory 

intensywne, brak postrzępień na 

krawędziach, łączenie kartek solidne 

0 pkt/5 pkt/ 10 pkt 

 

4 Kalendarz 

tygodniowy z 

piórnikiem 

 

jakość druku i łączenia elementów - bez 

przebarwień, wyblaknięć, kolory 

intensywne, brak postrzępień na 

krawędziach, łączenie kartek solidne, 

podstawa stabilna 

0 pkt/5 pkt/ 10 pkt 

 

 

c) Kryterium „Dzień Pracownika Publicznych Służb Zatrudnienia”- waga 5 punktów 

 – spełnienie kryterium poprzez dodanie święta „27 stycznia - Dzień Pracownika 

Publicznych Służb Zatrudnienia” do kalendarium każdego oferowanego 

kalendarza = 5 punktów 

 

Liczba punktów uzyskanych przez ofertę wynosi: 

LP = C+ J + DP 

gdzie: 

LP – liczba punktów uzyskanych przez ofertę badaną, 

C - liczba punktów uzyskanych w kryterium – cena oferty, 

J - liczba punktów uzyskanych w kryterium – jakość 



DP - liczba punktów uzyskanych w kryterium – Dzień Pracownika Publicznych Służb Zatrudnienia 

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Wygrywa oferta, która uzyska największą sumę 

punktów we wszystkich kryteriach. W przypadku gdy dwie lub więcej ofert uzyska dokładnie 

tę samą wartość punktową i będzie to wartość najwyższa LP wybrana zostanie oferta  

o najniższej cenie, która nie podlega odrzuceniu. 

W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą 

zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy 

zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie wystąpi różnica w ilości przyznanych punktów 

6. Oferta powinna zawierać: 

a) Formularz Ofertowy zawierający łączną cenę brutto, netto i stawkę VAT, 

za realizację zamówienia (Załącznik nr 2 do ZO); 

b) Oświadczenie dotyczącego przesłanek wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835) (zwanej dalej Ustawą) (Załącznik 

nr 3 do ZO). 

c) Próbki – kalendarz książkowy A4 dzienny, kalendarz książkowy B5 dzienny, 

kalendarz ścienny trójdzielny, kalendarz tygodniowy z piórnikiem. Brak 

dostarczenia próbek w wyznaczonym terminie składania ofert skutkować będzie 

nieprzyznaniem punktacji w kryterium Jakość 

Oferta wraz z Załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną  

do podpisania oferty. Wszelkie poprawki, skreślenia lub zmiany w ofercie, w tym 

w załącznikach, muszą być własnoręcznie podpisane przez osobę upoważnioną 

do podpisania oferty.  

W przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone 

pełnomocnictwo, w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie określające 

zakres pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione 

do reprezentowania podmiotu, chyba że pełnomocnictwo wynika z innych załączonych 

do oferty dokumentów. 



7. Zamawiający przeprowadzi badanie rażąco niskiej ceny. 

a) Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu 

zamówienia lub budzi wątpliwości zamawiającego, co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach 

zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub ich istotnych części 

składowych.  

b) W przypadku, gdy cena całkowita oferty jest niższa, o co najmniej 30% od:  

- wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej 

przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych 

ofert niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10, zamawiający 

zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 1, chyba, że rozbieżność 

wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia; 

- wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 

zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 

postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może 

zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. a).  

c) Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa 

na wykonawcy. 

d) Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, 

który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz 

z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny.  

 

8. W załączeniu przesyłamy Zapytanie Ofertowe wraz z Załącznikami. 

Załączniki do Zapytania ofertowego: 

a) Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia; 

b) Załącznik nr 2 – Wzór Formularza Oferty; 

c) Załącznik nr 3 - Oświadczenie dotyczącego przesłanek wykluczenia, o których 

mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy; 

d) Załącznik nr 4 – Projekt umowy; 



e) Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna RODO. 

9. Sposób przygotowania oferty: ofertę z podaniem ceny w PLN (z VAT) oraz 

załącznikami wymienionymi w punkcie 6 „Zapytania ofertowego” należy sporządzić 

w języku polskim, w następujący sposób: nazwa i adres zamawiającego, nazwa i adres 

dostawcy, z adnotacją „Zapytanie ofertowe” nr sprawy ZZP.261.184.2023.MD do 

zamówienia na:  

Zakup i dostawa kalendarzy na 2024 r. na potrzeby promocji Krajowego Funduszu 

Szkoleniowego przez WUP w Warszawie. Zakup finansowany ze środków 

przeznaczonych na promocję KFS. 

10. Miejsce i termin złożenia ofert:  

Ofertę należy złożyć do dnia 03 lipca 2023 r. godzina 12:00 za pośrednictwem 

Platformy Zakupowej adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa, 

przygotowaną w języku polskim, sporządzoną w formie elektronicznej, pisemnej  

lub dokumentowej.  

Próbki należy dostarczyć bezpośrednio, poprzez operatora pocztowego lub kuriera  

do dnia 03 lipca 2023 r. godzina 12:00 do Kancelarii Wojewódzkiego Urzędu Pracy  

w Warszawie mieszczącej się pod adresem 01-205 Warszawa, ul. Młynarska 16   

 

(Oświadczenie woli ma formę elektroniczną, o ile zostanie opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, forma pisemna polega na umieszczeniu na dokumencie własnoręcznego podpisu, 

dla zachowania formy dokumentowej wystarczy złożenie oświadczenia woli w sposób umożliwiający 

ustalenie osoby składającej oświadczenie w dokumencie, którym jest nośnik informacji umożliwiający 

zapoznanie się z jej treścią). 

Zatwierdzona przez Kierownika Zespołu ds. Zamówień Publicznych 

(podpis elektroniczny) 
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