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1. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM ORAZ OBOWIĄZKI INFORMACYJNE WYNIKAJĄCE Z 

ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE)  

1.1 Zamawiającym jest: 

Akademia Ignatianum w Krakowie  

ul. Mikołaja Kopernika 26, 31-501 Kraków, woj. małopolskie, Polska 

NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777 

nr tel.: + 48 123999533, e-mail: zp@ignatianum.edu.pl 

adres strony internetowej Zamawiającego: www.ignatianum.edu.pl  

adres strony internetowej prowadzonego postępowania /adres strony internetowej, na której 

udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia/ profil nabywcy: 

https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum  

1.2 Postępowanie prowadzi Biuro Zamówień Publicznych. 

1.3 Zamawiający informuje, że w związku ze stosowaniem procedury przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przetwarza dane osobowe przekazane przez 

Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.  

1.4 Dane osobowe, które znalazły się w posiadaniu Zamawiającego w wyniku prowadzenia 

postępowania są przetwarzane w celu wykonania czynności związanych z przeprowadzeniem 

postępowania, realizacją umowy o udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacją 

obowiązków ustawowych określonych w obowiązujących przepisach prawa. 

1.5 Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego będzie zobowiązany do 

przekazania Zamawiającemu danych osobowych osób, które zostaną wskazane do wykonania 

czynności związanych z realizacją umowy oraz danych kontaktowych umożliwiających 

wypełnienie przez Zamawiającego obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 ust. 1 i 

2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO  

1.6 Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych/ Obowiązek 

informacyjny dla osób zaangażowanych po stronie wykonawcy w realizację zamówienia, 

którego Zamawiającym jest Akademia Ignatianum w Krakowie, ul. Mikołaja Kopernika 

26, 31-501 Kraków. 

1.7 KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH?  

Zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych (RODO) administratorem Państwa 

danych osobowych jest Akademia Ignatianum w Krakowie z siedzibą: ul. Mikołaja Kopernika, 

31- 501 Kraków, 26, NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777 (Administrator). Kontakt z 

Administratorem: e-mail: iod@ignatianum.edu.pl lub pod nr. telefonu 123 999 502.  

Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczeństwo przekazanych danych osobowych oraz 

przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.  

1.8 W JAKIM CELU I NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ WYKORZYSTUJEMY DANE?  

Państwa dane osobowe będziemy wykorzystywać w następujących celach: 

• realizacji obowiązków prawnych Administratora, związanych z realizacją zapytania 

ofertowego i wynikających z przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w tym ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (PZP) (art. 6 ust. 1 lit. c RODO - 

obowiązek prawny),  

http://www.ignatianum.edu.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum
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• dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami, związanymi z realizacją 

zamówienia lub też w związku z potrzebą wykazania określonych faktów, mających w tym 

zakresie istotne znaczenie dla Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony 

interes); terminy dochodzenia roszczeń wynikających z umowy szczegółowo określa 

Kodeks cywilny. 

Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne dla realizacji ww. celów Administratora. 

Odmowa przekazania danych w tym zakresie może się wiązać z brakiem możliwości udziału w 

zamówieniu oraz realizacji innych ww. celów Administratora.  

Informujemy, że Państwa dane nie będą wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych 

wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w 

rozumieniu art. 22 RODO.  

1.9 JAK DŁUGO BĘDZIEMY WYKORZYSTYWAĆ DANE?  

Dane będziemy wykorzystywać przez okres niezbędny do realizacji opisanych powyżej celów. 

W zależności od podstawy prawnej będzie to odpowiednio:  

• okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia (jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata - cały okres trwania umowy) (zgodnie z art. 78 ust. 4 PZP),  

• okres przedawnienia roszczeń,  

• okres do momentu ewentualnego złożenia skutecznego sprzeciwu.  

1.10 JAKIE MAJĄ PAŃSTWO PRAWA?  

Mogą Państwo złożyć do nas wniosek o: dostęp do danych osobowych (informację o 

przetwarzanych danych osobowych oraz kopię danych), sprostowanie danych (gdy są one 

nieprawidłowe), przeniesienie danych (w przypadkach określonych w RODO), usunięcie lub 

ograniczenie przetwarzania danych osobowych - na zasadach określonych w RODO i z 

ograniczeniami, o których mowa poniżej:  

• skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia danych nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie 

niezgodnym z PZP,  

• w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania 

danych nie ogranicza ich przetwarzania do czasu zakończenia tego postępowania.  

Niezależnie od praw wymienionych wyżej mogą Państwo w dowolnym momencie wnieść 

sprzeciw wobec przetwarzania Państwa danych, jeśli podstawą prawną wykorzystywania danych 

jest prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).  

Mają Państwo także prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli 

uważają Państwo, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy prawa.  

1.11 KOMU PRZEKAZUJEMY PAŃSTWA DANE?  

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczeństwa danych, Państwa dane możemy przekazać 

(oprócz osobom upoważnionym przez Administratora) innym podmiotom, w tym: osobom lub 

podmiotom, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz 

art. 74 ust. 2 PZP, podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa, 

podmiotom przetwarzającym je w naszym imieniu (np. dostawcom usług technicznych i 

podmiotom świadczącym nam usługi doradcze) oraz innym administratorom (np. kancelariom 

notarialnym lub prawnym). 

1.12 JAK MOŻNA SIĘ Z NAMI SKONTAKTOWAĆ W SPRAWIE OCHRONY DANYCH 

OSOBOWYCH?  

W sprawach związanych z ochroną danych osobowych prosimy o kontakt z naszym inspektorem 

ochrony danych (IOD): rodo@jamano.pl.  
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1.13 DODATKOWA INFORMACJA DLA OSÓB TRZECICH  

Państwa dane zostały pozyskane w ramach współpracy z wykonawcą zamówienia ofertowego i 

będą wykorzystywane w zakresie niezbędnym do jego realizacji. 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

2.1 Postępowanie dot. zamówienia na usługi społeczne. 

2.2 o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym 

bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych – zwanej dalej „ustawą Pzp”, zgodnie z wymogami określonymi w niniejszej 

Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SWZ” oraz przepisów wykonawczych 

wydanych na jej podstawie, w szczególności rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy 

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy – zwanego 

dalej „rozporządzeniem MR”. 

2.3 Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych 

wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2022 r. poz. 1360 z późn. zm.) 

2.4 Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty po przeprowadzeniu negocjacji. 

2.5 Do postępowania stosuje się przepisy dotyczące nabywania usług. 

3. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ STRON 

3.1 Zgodnie z art. 61 ust. 1 ustawy Pzp, komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się w formie elektronicznej, za pośrednictwem Platformy Zakupowej – zwanej dalej 

„Platformą” – pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum/  

Uwaga! Zamawiający przypomina, że w toku postępowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp 

komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu (o ile dot.) oraz w 

odniesieniu do informacji, które nie są istotne.  

3.2 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie komunikacji elektronicznej za 

pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem Profilu Nabywcy 

https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum  

3.3 W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku nie działania platformy zakupowej dopuszcza się 

komunikację między wykonawcami a Zamawiającym w zakresie składania wszelkich 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji (nie dot. składania ofert i wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu) za pomocą poczty elektronicznej, na adres 

Zamawiającego: zp@ignatianum.edu.pl  

3.4 W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje, przekazywane były w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl 

i formularza „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”. 

3.5 Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 

się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku 

„Wyślij wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została 

wysłana do Zamawiającego. 

3.6 Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformzakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 

platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 

https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum/
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum
mailto:zp@ignatianum.edu.pl
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przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy. 

3.7 Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system 

powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

3.8 Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30.12.2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne 

wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

 stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

 komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

 zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0., 

 włączona obsługa JavaScript, 

 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

 Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8, 

 Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar.  

3.9 Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

 akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej platformazakupowa.pl w zakładce „Regulamin" 

oraz uznaje go za wiążący, 

 zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej na stronie 

internetowej platformazakupowa.pl  

3.10 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się 

z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 

wiadomość do Zamawiającego”).  

3.11 Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 

uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w 

art. 221 ustawy Pzp. 

3.12 Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 

innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

3.13 Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 

Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z 09.11.2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego 

tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej 

oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych. 

3.14 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg). 
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3.15 W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

formatów: .zip lub .7Z 

3.16 Zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem 

formularza „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu e- mail, który 

należy traktować jako narzędzie awaryjne, w sytuacji nie działania Platformy. 

3.17 Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. 

3.18 Osobą uprawnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest: 

 W sprawach merytorycznych: Marcin Piestrzyński – Kierownik Inwentaryzacji i 

Ochrony Mienia, 

 W sprawach formalno-proceduralnych: Paulina Walska – Specjalista ds. zamówień 

publicznych 

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

4.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie ochrony fizycznej osób i mienia 

oraz monitorowanie obiektów Akademii Ignatianum w Krakowie - dla lokalizacji przy ul. 

Kopernika 26 w Krakowie obejmującej 3 posterunki: 

  portiernia w Budynku Głównym 

 portiernia w Bibliotece 

 posterunek ochrony przy wjeździe na parking Uczelni 

Zamówienie dotyczy usług ochroniarskich polegających na obecności pracowników ochrony w 

obiekcie objętym ochroną i jego monitoring, działania patrolowe, zapobieganie przestępstwom i 

wykroczeniom przeciwko mieniu na terenie chronionego obiektu, a także przeciwdziałanie 

powstawaniu szkody wynikającej z tych zdarzeń, szkód z powodu awarii, pożarów itp. oraz 

niedopuszczanie do wstępu osób nieuprawnionych na teren chroniony, w oparciu o przepisy 

ustawy o ochronie osób i mienia oraz wydane na jej podstawie przepisy wykonawcze i 

postanowienia niniejszej SWZ i umowy (PPU). 

4.2 Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia na: zamówienie podstawowe obejmujące łącznie 

max. 9 920 godzin oraz zamówienie objęte prawem opcji, które Zamawiający zastrzega do 

zwiększenia zakresu zamówienia o wykonywanie usług ochrony zw. z ochroną wydarzeń łącznie 

max. 200 godzin ponad poziom określony w zamówieniu podstawowym. 

 

W ramach opcji (art. 441 ust. 1 ustawy Pzp – prawo opcji) przewiduje się zlecanie ochrony 

wydarzeń organizowanych przez Zamawiającego w jego siedzibie, realizowanej każdorazowo na 

odrębne zlecenie Zamawiającego. Wielkość zamówienia w ramach prawa opcji nie przekroczy 

200 godzin. Zamawiający może z opcji nie skorzystać lub skorzystać w części lub w całości. W 

przypadku nie skorzystania z prawa opcji przez Zamawiającego, Wykonawcy nie przysługują 

żadne roszczenia z tego tytułu. Zamawiający określa warunki realizacji opcji, zgodnie z 

poniższym: 

 Zamawiający będzie mógł skorzystać z prawa opcji, w okresie nie przekraczającym 

okresu, na który została zawarta umowa; 

 opcja realizowana będzie na szczegółowych warunkach określonych w oświadczeniu 

Zamawiającego o skorzystaniu z prawa opcji (miejsce i czas wykonywania usług, 

wymagana liczba ochroniarzy i inne istotne uwarunkowania); 

 stawka za jedną roboczogodzinę zamówienia objętego opcją będzie taka sama jak 

określona w ofercie Wykonawcy dla zamówienia podstawowego, o którym mowa 

powyżej w pkt 1. 
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 warunkiem skorzystania z opcji jest złożenie przez Zamawiającego oświadczenia woli o 

skorzystaniu z prawa opcji. 

4.3 Szczegółowe warunki i sposób realizacji usług zawiera Opis przedmiotu zamówienia stanowiący  

załącznik nr 2 oraz załącznik nr 3  do SWZ - projektowane postanowienia umowy.  

4.4 Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego 

określonymi w SWZ i objąć ofertą cały zakres przedmiotu zamówienia.  

4.5 Wspólny Słownik Zamówień: 

Kod klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień CPV:  

• Główny przedmiot zamówienia 

79710000-4 usługi ochroniarskie 

• Dodatkowe przedmioty: 

79711000-1 usługi nadzoru przy użyciu alarmu  

79713000-5 usługi strażnicze 

4.6 Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie Kodeks 

cywilny, ustawie Prawo zamówień publicznych oraz ustawie o ochronie osób i mienia. 

4.7 Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego 

określonymi w SWZ i objąć ofertą cały zakres przedmiotu zamówienia podstawowego i 

opcyjnego. 

4.8 Zamawiający nie przewiduje podziału zamówienia na części. 

4.9 Wizja lokalna: 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca obowiązkowo dokonał wizji lokalnej obiektu przy ul. 

Kopernika 26 w Krakowie, dla którego będą świadczone usługi ochroniarskie stanowiące 

przedmiot zamówienia. Wizja lokalna jest obowiązkowa. Zamawiający odrzuci ofertę, która 

została złożona bez odbycia wizji lokalnej. 

Osoby delegowane przez zainteresowane firmy proszone są o zgłoszenie się w terminie 

24.02.2022 r. o godz. 11:00 przy portierni Budynku Głównego Uczelni przy ul. Kopernika 26 w 

Krakowie. Wszystkie osoby, które przybędą na spotkanie zobowiązane będą do pisemnego 

potwierdzenia swojej obecności na liście uczestników z podaniem imienia i nazwiska uczestnika 

oraz pełnej nazwy i adresu reprezentowanego wykonawcy – wpis na niniejszej liście będzie 

dowodem odbycia wizji lokalnej. Wykonawca, który złoży ofertę bez potwierdzenia uczestnictwa  

w wizji lokalnej zostanie odrzucony. 

Podczas wizji lokalnej przedstawiciel Zamawiającego wskaże obiekt – budynki i teren wokół 

budynków, których dotyczą usługi ochroniarskie. Zamawiający informuje, że podczas wizji 

lokalnej nie będzie możliwości zadawania pytań oraz udzielenia wyjaśnień związanych z 

realizacją przedmiotu zamówienia. Ewentualne wnioski o wyjaśnienie treści SWZ należy składać 

w trybie przewidzianych w przepisach ustawy Pzp, za pośrednictwem środków komunikacji 

elektronicznej, zgodnie z rozdz. 3 SWZ 

4.10 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

Nie dokonano podziału zamówienia na części ponieważ usługa jest jednorodna, wszystkie 

działania w zakresie usługi są ze sobą spójne i połączone w związku z tym musi być zachowana 

pełna odpowiedzialność Wykonawcy za całość przedmiotu zamówienia. Ponadto brak podziału 

części w ramach niniejszego postępowania nie stanowi bariery do złożenia oferty i wykonania 

zamówienia dla wykonawców z sektora mikro, małych i średnich przedsiębiorstw, a dalszy 

podział zamówienia na części przy tak określonym przedmiocie zamówienia związany byłyby z 

nadmiernymi trudnościami technicznymi i organizacyjnymi w wykonaniu zamówienia. 

4.11 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 
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4.12 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

4.13 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

4.14 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej 

4.15 Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

zadań. 

4.16 Zamawiający nie przewiduje zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy Pzp. 

4.17 Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 

katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 ustawy Pzp. 

4.18 Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o zamówienie włącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

4.19 Zamawiający nie zastrzega wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa 96 ust. 2 pkt 

2 ustawy Pzp 

4.20 Wymagania dot. zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie umowy 

o pracę, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp: 

 Zamawiający na podstawie art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez wykonawcę 

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji 

zamówienia - osób wykonujących czynności w zakresie usług ochrony osób i mienia 

objęte przedmiotem zamówienia. Wyżej określony wymóg dotyczy również 

podwykonawców wykonujących wskazane powyżej prace. Zamawiający informuje, że 

zgodnie z art. 22 § 1(2) Kodeksu pracy: „nie jest dopuszczalne zastąpienie umowy o pracę 

umową cywilnoprawną przy zachowaniu warunków wykonywania pracy”. Oznacza to, 

że jeżeli praca jest wykonywana w miejscu i czasie wskazanym przez pracodawcę oraz 

pod jego kierownictwem, to należy stosować umowę o pracę. Postawienie warunku 

zatrudnienia personelu na podstawie umowy o pracę przez Zamawiającego jest 

uzasadnione, ponieważ przedmiotem niniejszego zamówienia są czynności, których 

wykonywanie odpowiada warunkom wykonywania pracy w rozumieniu art. 22 § 1 

Kodeksu pracy. 

Uwaga: Powyższy wymóg nie dotyczy składających ofertę: osób fizycznych 

prowadzących działalność gospodarczą, które zobowiążą się do osobistego 

świadczenia usług oraz wspólników spółek osobowych, którzy zobowiążą się do 

osobistego świadczenia usług na rzecz spółki. 

 W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 

czynności kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę lub 

podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób, o których 

mowa w pkt 4.11.4. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

 żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów i dokonywania ich oceny, 

 żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów, 

 przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

 W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w 

tym wezwaniu terminie wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane w tym 

wezwaniu dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób, o których mowa w pkt 4.11.2 

w trakcie realizacji zamówienia. Dowodami tymi mogą być w szczególności: 

 oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. 

Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 



 Oznaczenie sprawy: BZP/2023/000006 

Strona 9 z 22 

składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 

wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę 

wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o 

pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w 

imieniu wykonawcy lub podwykonawcy; 

 poświadczona za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 

podwykonawcę kopia umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji 

zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy lub 

podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 

sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 

zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej „RODO”) (tj. 

w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika 

nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy 

o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

 poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 

podwykonawcę kopie dokumentów zawierających imię i nazwisko zatrudnionego 

pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres 

obowiązków pracownika, 

 zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez 

wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z 

tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy, 

zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 

zgodnie z przepisami wskazanymi w lit 2) imię i nazwisko pracownika nie podlega 

anonimizacji. 

 poświadczona za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 

podwykonawcę kopia dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 

pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę 

danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami wskazanymi w lit 2) imię i 

nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

 Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób, Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku 

zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w istotnych 

postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego. Niezłożenie przez 

wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez 

Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie 

jako niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wskazanych w pkt 4.1) 

 W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

wykonawcę lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 

kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

4.21 Przedmiot zamówienia został opisany bez wskazania na zostały znaki towarowe, patenty, 

pochodzenie, źródło lub szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane 

przez konkretnego wykonawcę. W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamówienia 

wskazane zostały znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, który 

charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę co prowadziłoby 

do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów, oznacza to, 

że Zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych 

określeń i jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia. W takich sytuacjach ewentualne 
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wskazania na znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, należy 

odczytywać z wyrazami „lub równoważne”. Wówczas takiemu określeniu towarzyszy opis 

kryteriów równoważności. 

5. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

5.1 Przedmiot zamówienia będzie realizowany w okresie 12 miesięcy (rozpoczęcie świadczenia 

usługi od dnia 1 marca 2023 r., przy czym termin ten ma charakter planowany i może ulec 

przedłużeniu, w szczególności w związku z przedłużającym się postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego). 

5.2 Umowa będzie realizowana w szczegółowych terminach wskazanych w Szczegółowym Opisie 

Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) stanowiącym Załącznik nr 1A do SWZ. 

5.3 Wykonawca zapewnia gotowość do realizacji zamówienia w dniu podpisania umowy. 

6. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

6.1 Cenę oferty należy podać w złotych polskich i wyliczyć na podstawie indywidualnej kalkulacji 

uwzględniając wszystkie koszty związane z realizacją kompleksową przedmiotu zamówienia w 

całym okresie jego realizacji, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz postanowieniami 

umowy określonymi w niniejszej SWZ (w tym w szczególności koszty wykorzystania sprzętu , 

zatrudnienia pracowników ochrony, zapewniania grupy interwencyjnej, obsługi administracyjnej, 

ubezpieczeń, podatków, w tym podatku VAT itp. oraz inne wszystkie koszty związane z 

realizacją umowy, nawet jeśli nie zostały wprost wymienione). Wykonawca poda cenę 

jednostkową wykonywania usługi za roboczo – godzinę netto (bez podatku VAT) i brutto (wraz 

z należnym podatkiem od towarów i usług w wysokości zgodnie z obowiązującym prawem 

podatkowym) oraz cenę łączną netto i brutto tj. iloczyn ceny jednostkowej i odpowiednio liczby 

godzin dla zamówienia podstawowego i zamówienia w ramach prawa opcji. Koszty wizyt grup 

interwencyjnych uwzględnione są w cenie jednostkowej wykonywania usługi za roboczo – 

godzinę wynagrodzenia pracowników przeznaczonych do realizacji przedmiotu zamówienia.  

6.2 Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w ofercie w PLN co najmniej 

w zapisie cyfrowym (względnie także w zapisie słownym), z wyodrębnieniem należnego podatku 

VAT- jeżeli występuje.  

6.3 Ceny muszą być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada 

zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę).  

6.4 Kalkulacja ceny oferty – w zakresie podatku VAT - winna być sporządzona zgodnie z przepisami 

prawnymi obowiązującymi na dzień składania oferty.  

6.5 Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od 

towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim 

przypadku wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, że 

wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić 

do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

6.6 Wzór Formularza oferty został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego. W przypadku, gdy wykonawca 

zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza ofertowego oraz złożyć stosowne 

świadczenie w tym przedmiocie.  

6.7 W przypadku Wykonawcy będącego osoba fizyczną (nieprowadzącą działalności gospodarczej 

lub składający ofertę poza działalnością gospodarczą), nie będącego płatnikiem podatku od 

towarów i usług VAT, Zamawiający informuje, że:  
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  cena netto oferty powinna być tożsama z ceną brutto oferty,  

  od wskazanej ceny oferty, Zamawiający potrąci kwotę stanowiącą wszelkie świadczenia, 

które powstaną po stronie Zamawiającego to jest pomniejszy należność Wykonawcy 

(cenę oferty) o zaliczki, składki lub wpłaty na PPK, które Zamawiający będzie 

zobowiązany naliczyć i odprowadzić w związku z realizacją umowy. Należność 

wypłacona bezpośrednio Wykonawcy nie będzie wówczas równa cenie oferty.  

 Wykonawca będzie zobowiązany przed podpisaniem umowy złożyć Zamawiającemu 

stosowne oświadczenia, których wzory zostały załączone do Projektu umowy/ PPU, 

względnie Zamawiający przekaże Wykonawcy zaktualizowane wzory przed 

podpisaniem umowy.  

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

7.1 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 i 3 ustawy 

Pzp, wykonawcę, na podstawie: 

 art. 108 ust. 1 ustawy Pzp - Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu 

Wykonawcę,: 

 art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).  

Uwaga! Weryfikacja będzie przebiegała zgodnie z celem ww. przepisów prawa, 

adekwatnymi, dostępnymi metodami. Zamawiający zastrzega możliwość samodzielnego 

badania danych podmiotów w ogólnodostępnych rejestrach, w tym w Krajowym Rejestrze 

Sądowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej czy w 

Centralnym Rejestrze Beneficjentów Rzeczywistych, jak również możliwość żądania od 

wykonawcy/ wykonawców przedstawienia adekwatnych dokumentów/ uwierzytelnionych 

wyciągów z dokumentów, w szczególności takich jak listy/ księgi/ rejestry wspólników/ 

udziałowców/ akcjonariuszy.  

7.2 Zamawiający nie przewiduje wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp. 

7.3 W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału 

w postępowaniu: 

 zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie. 

 uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej: 

 Zamawiający uzna iż, Wykonawca zdolny do należytego wykonania udzielonego 

zamówienia, to taki który posiada koncesję wydaną na podstawie ustawy z dnia 

22.08.1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz.U. z 2021 r. poz. 1995) na prowadzenie 

działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia. Warunek 

dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia 

określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których 

realizacji te uprawnienia są wymagane. 

 sytuacji ekonomicznej i finansowej:  

Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie. 

 zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie. 
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8. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

9. WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu. 

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

10.1 Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na realizację danej części zamówienia w 

formie elektronicznej tj. opatrzonej elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca składa 

ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem Profilu 

Nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum  

Zamawiający zastrzega, iż złożenie oferty w inny sposób niż za pośrednictwem platformy, w 

innej formie lub innej formie elektronicznej będzie skutkowało odrzuceniem oferty na podstawie 

art. 226 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp. 

10.2 Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o: 

 podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa art. 3 pkt 14a 

ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (t. j Dz.U.2020 poz. 346); 

 podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. z art. 2 ust. 

1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t. j. Dz.U.2020 poz. 332). 

W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na 

platformie, podpis elektroniczny wykonawca może złożyć bezpośrednio na dokumencie, który 

następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz 

dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 (drugim) Formularza składania oferty lub 

wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do podsumowania). 

Zamawiający zaleca stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności 

w myśl art. 63 ust. 2 Pzp, zgodnie z którym oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem 

nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do 

wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

10.3 Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego 

z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie 

elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

10.4 Oferta powinna być: 

 sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

 złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 

https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum
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 podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

10.5 Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku 

wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

10.6 Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Jeżeli wykonawca składając ofertę, 

zastrzega sobie prawo do nie udostępnienia innym uczestnikom postępowania informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, musi to wyraźnie wskazać w ofercie, poprzez złożenie stosownego oświadczenia i 

wykazanie iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może 

zastrzec informacji, o których mowa w art. w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. Na platformie w 

formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty 

stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

10.7 Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 

składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty 

zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

10.8 Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 

10.9 Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby zrealizować 

zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

10.10 Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że 

w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym 

języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

10.11 Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 ustawy o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z 

podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez 

innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

10.12 Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość 

pliku to maksymalnie 500 MB. 

10.13 Celem prawidłowego złożenia oferty należy zapoznać się z Instrukcją składania oferty dla 

Wykonawcy dostępnej pod adresem - https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

10.14 Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

10.15 Dopuszcza się możliwość składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów 

z uwzględnieniem postanowień art. 58 ustawy Pzp (Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o 

udzielenie zamówienia zgodnie z art. 58 ustawy Pzp; Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się 

odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego). 

10.16 Wymaga się aby oferta wraz ze wszystkimi załącznikami była podpisana przez osoby uprawnione 

do reprezentowania wykonawcy.  

10.17 W przypadku składania ofert przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia lub w sytuacji reprezentowania wykonawcy przez pełnomocnika do oferty winno 

być dołączone pełnomocnictwo w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii. Wraz z 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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pełnomocnictwem powinien być złożony dokument potwierdzający możliwość udzielania 

pełnomocnictwa. Pełnomocnictwa sporządzone w języku obcym wykonawca składa wraz 

z tłumaczeniem na język polski. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone 

w oryginale w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r.  - Prawo  

o notariacie (Dz. U. 2020 poz. 1192 z późn. zm.), które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 

uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

10.18 Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami powinna być sporządzona przez 

wykonawcę zgodnie z treścią niniejszej SWZ, według z jej postanowień oraz z wykorzystaniem 

wzorów formularzy udostępnionych przez Zamawiającego (w przypadku wzorów formularzy 

udostępnionych przez Zamawiającego – należy albo odpowiednio wypełnić/ uzupełnić te gotowe 

wzorce albo gdy wykonawca nie korzysta z w/w gotowych wzorców – wykonawca winien 

sporządzić dokumenty/ oświadczenia uwzględniając wszystkie wymagane przez Zamawiającego 

treści/ informacje). W szczególności oferta winna zawierać podpisany formularz oferty (oferta 

właściwa) zawierający w szczególności łączną cenę oferty brutto na część zamówienia, na którą 

wykonawca składa ofertę wraz z jej wyliczeniem, w tym podaniem cen jednostkowych netto, 

brutto i podatku VAT, ilości asortymentu, parametry/ dane identyfikujące oferowany asortyment 

(w szczególności nazwę handlową, producenta, model/ typ/ symbol/ wersja), oferowany okres 

gwarancji, oferowany termin wykonania, informację o podwykonawcach - a który winien być 

złożony wraz z co najmniej załącznikami określonymi w rozdz. 11 SWZ. Wykonawca jest 

zobowiązany do złożenia wraz z ofertą co najmniej następujących załączników (wypełnionymi 

i uzupełnionymi lub sporządzonymi zgodnie z ich treścią): 

 oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania; W przypadku 

wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie 

o niepodleganiu wykluczeniu składa każdy z wykonawców;  

 dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty, w tym stosowne 

pełnomocnictwo (pełnomocnictwa) w oryginale, notarialnie poświadczoną kopię lub 

kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez mocodawcę; 

 pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu (lub do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy) wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 

(jeśli dot.), w oryginale, notarialnie poświadczoną kopię lub kopię poświadczoną za 

zgodność z oryginałem przez mocodawcę 

 wyjaśnienia dot. zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa (jeśli dot.) 

 przedmiotowe środki dowodowe, w szczególności opis techniczny (zgodnie z rozdz. IV 

SWZ) 

10.19 Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca. 

10.20 Dodatkowe informacje i rekomendacje Zamawiającego:  

 Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z 

Załącznikiem nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów:.pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 

ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

 W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z rozszerzeń: .zip .7Z  
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 Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: 

.rar, .gif, .bmp, .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za 

złożone nieskutecznie. 

 Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi maksymalnie 5MB. 

 W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

 Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 

plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem 

kwalifikowanym w formacie PAdES.  

 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 

 Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 

i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

 Zamawiający zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

 Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

 Ofertę należy przygotować z należytą starannością właściwą dla podmiotu 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego 

odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie 

oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków.  

 Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się 

wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

 Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać żadnych zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym i podpisem osobistym. Może to 

skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością 

odrzucenia oferty. 

11. OFERTA ORAZ OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W POSTĘPOWANIU 

11.1 Wykonawca składa ofertę w postaci formularza oferty zgodnego z treścią załącznika nr 1 do 

SWZ. 

11.2 Oświadczenia składane obligatoryjnie wraz z ofertą, w tym oświadczenie z art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp, składane razem z formularzem oferty: 

 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1 

ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), wykonawca musi 

dołączyć do oferty oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia według 

wzoru stanowiącego załącznik nr 1a do formularza oferty. W przypadku wspólnego 

ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie w celu potwierdzenia 

braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w powyżej składa każdy z wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

  W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykonawca musi 

dołączyć do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków zgodnie z wymogami 

Zamawiającego określonymi w pkt 7.3 SWZ, według wzoru stanowiącego załącznik nr 
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1b do Formularza oferty. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez 

wykonawców, oświadczenie o którym mowa składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

 Przy poleganiu na zasobach podmiotów trzecich: 

 wykonawca powołujący się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia i odpowiednio spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego 

zasoby (art. 125 ust. 5 ustawy Pzp) jest zobowiązany do złożenia oświadczenia 

podmiotu udostępniającego zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu i odpowiednio spełniania warunków udziału w postępowaniu, według 

wzoru stanowiącego załącznik nr 2a do Formularza oferty,  

  wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów według wzoru stanowiącego załącznik nr 

2b do Formularza oferty. Treść zobowiązania powinna bezspornie i jednoznacznie 

wskazywać na zakres zobowiązania innego podmiotu, określać czego dotyczy 

zobowiązanie oraz w jaki sposób i w jakim okresie będzie ono wykonywane 

 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa powyżej w pkt 2), 

potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

a. zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, 

b. sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 

c. czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

11.3 Podmiotowe środki dowodowe - dokumenty i oświadczenia, które Wykonawca będzie 

zobowiązany złożyć na wezwanie Zamawiającego - dotyczy wykonawcy, którego oferta 

została najwyżej oceniona: Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych: 

 Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające spełnianie przez Wykonawcę warunków 

udziału w postępowaniu w odniesieniu do warunku dotyczącego uprawnienia do 

prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej: 

 koncesja wydana na podstawie ustawy z dnia 22.08.1997 r. o ochronie osób i mienia 

(Dz.U. z 2021 r. poz. 1995) na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie 

usług ochrony osób i mienia 

 W odniesieniu do podstaw wykluczenia z postępowania (art. 108 ust. 1 ustawy Pzp): nie 

dotyczy 

11.4 W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie określa wymogu składania przedmiotowych 

środków dowodowych. 

11.5 Jeżeli w toku postępowania, wykonawca nie złoży oświadczenia o którym mowa w art. 125 ust. 

1 ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, innych oświadczeń lub dokumentów 

niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, złożone oświadczenia lub dokumenty są 

niekompletne, zawierają błędy zamawiający wezwie wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, 
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poprawienia lub uzupełnienia, w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba że mimo ich 

złożenia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania 

11.6 Zamawiający nie wezwie wykonawcy do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

 może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 17.2.2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane 

umożliwiające dostęp do tych środków; 

 podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 

zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 

11.7 Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność.  

11.8 Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia wykonawca składa, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

11.9 W zakresie tut. nieuregulowanym lub w razie rozbieżności postanowień - zastosowanie mają 

odpowiednie przepisy Działu III ustawy Pzp oraz przepisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju, 

Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 

oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy 

(Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) oraz przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie  (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 

UWAGI: 

Podmiotowe środki dowodowe i inne dokumenty wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby:  

 w przypadku, gdy dokumenty zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 

elektroniczny Wykonawca przekazuje ten dokument; 

 w przypadku gdy dokumenty zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 

w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu.  

Poświadczenia zgodności dokonuje w przypadku:  

a. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które 

każdego z nich dotyczą; 

b. innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

Podmiotowe środki dowodowe niewystawione przez upoważnione podmioty oraz pełnomocnictwo: 

 przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym z zastrzeżeniem poniższego ppkt 

2,  

 w przypadku gdy zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu.  

Poświadczenia zgodności dokonuje w przypadku: 
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a. podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

b. oświadczenia, o którym mowa powyżej w ust. 1 pkt 3 (oświadczenie, o którym mowa w art. 

117 ust, 4 ustawy Pzp) lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby, o którym 

mowa w ust. 1 pkt 4.2) - odpowiednio Wykonawca lub Wykona 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może 

dokonać również notariusz. 

12. WYKONAWCA ZAGRANICZNY 

12.1 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast Informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w 

którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie 

otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, 

nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

12.2 W zakresie pozostałych dokumentów Zamawiający nie ustanawia szczególnego wymogu 

względem rodzaju/formy dokumentów składanych przez Wykonawcę zagranicznego (dokumenty 

składane przez Wykonawcę zagranicznego są takie same jak składane przez  wykonawcę 

krajowego). 

13. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

13.1 Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania 

ofert, t. j. do dnia 28.03.2023 r. 

13.2 W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania oferta zwraca się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

13.3 Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

14.1 Ofertę wraz z załącznikami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem Profilu 

Nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum w myśl ustawy Pzp na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania do dnia 27.02.2023 r. o godzinie 10.00. 

14.2 Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ oświadczenia i dokumenty. 

14.3 Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

14.4 Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 

dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie 

podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz 

ust. 2  Pzp, gdzie wskazano, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci 

https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum
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lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

14.5 Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim 

kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, 

że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

14.6 Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 

14.7 Szczegółowa instrukcja dla wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

14.8 Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert tj. w dniu 27.02.2023 r. 

o godzinie 10.15, nie później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania 

ofert za pomocą platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum. 

14.9 Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udziałem 

wykonawców, jak też transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi 

do przekazu wideo on-line. 

14.10 Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

14.11 Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte 

 cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

14.12 W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

15. KRYTERIA ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT 

15.1 Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w niniejszej SWZ i zostanie oceniona, jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. Za najkorzystniejszą zostanie uznana 

oferta, która uzyska największą łączną liczbę punktów. Oferty będą oceniane według 

następujących kryteriów: 

15.2 Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmując 

zasadę, że 1% = 1 punkt. Maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać oferta, na którą 

składają się punkty uzyskane z oceny poszczególnych kryteriów, wynosi 100 pkt. 

15.3 Punkty za kryterium Cena brutto (C) zostaną obliczone według wzoru: 

"𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑜𝑤𝑎"

"𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗"
 𝑥 100 𝑝𝑘𝑡.  =  𝑙𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑢𝑛𝑘ó𝑤 𝑧𝑎 𝑐𝑒𝑛ę 

15.4 Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, uznana zostanie za najkorzystniejszą. 

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %) 

1 Cena brutto 100% = 100 pkt 
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15.5 Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera 

spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze.  

15.6 Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybiera 

ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem.  

15.7 Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa powyżej, zamawiający 

wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt.  

15.8 Wszystkie wyliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, bez 

zaokrągleń. 

16. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

16.1 Zamawiający nie przewiduje konieczności wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy w przedmiotowym postępowaniu. 

17. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  

17.1 Przed podpisaniem umowy wykonawca powinien złożyć: 

 kopię umowy(-ów) określającej podstawy i zasady wspólnego ubiegania się o udzielenie 

zamówienia publicznego – w przypadku złożenia oferty przez podmioty występujące 

wspólnie (np. konsorcjum, spółka cywilna *); 

 wykaz podwykonawców z zakresem powierzanych im zadań, o ile przewiduje się ich 

udział w realizacji zamówienia;  

 pełnomocnictwo dla osób podpisujących umowę - do jej podpisania, jeżeli nie wynika 

ono z dokumentów załączonych do oferty; 

 dokumenty inne niż pełnomocnictwo, z których wynika prawo do podpisania umowy - w 

przypadku, gdy prawo do podpisania umowy nie wynika z odpisu z właściwego rejestru, 

który zamawiający może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005 roku o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. 

U. 2017 r., poz. 570 z późn. zm), względnie nie wynika z innych dokumentów złożonych 

wraz z ofertą; 

 opłaconą polisę lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności (wraz z dowodem 

opłacenia składki i owu) na kwotę nie mniejszą niż 1 000 000, 00 PLN (jeden milion 

złotych), na warunkach określonych w Projektowanych Postanowieniach Umowy 

stanowiących załącznik nr 3 do SWZ. W przypadku posiadania polisy/ innego 

dokumentu, których okres obowiązywania wygasa w trakcie realizacji umowy, 

Wykonawca zobowiązany jest do wznowienia ubezpieczenia, przed upływem terminu 

ważności, na wymaganych w umowie warunkach, na okres obowiązywania zawartej 

umowy i przedłożenia stosownego dokumentu Zamawiającemu. 

* jeśli wykonawcą jest spółka cywilna przedłożyć należy kopię umowy spółki oraz 

ewentualną uchwałę wszystkich wspólników w zakresie należytej reprezentacji (art. 866 

k.c.). W przypadku, gdy umowę  podpisuje jeden ze wspólników spółki cywilnej, pozostali 

jej przedsiębiorcy muszą przedłożyć stosowne dla niego upoważnienie do 

reprezentowania w sprawie (wybór Wykonawcy będącego spółką cywilną, skutkuje 

podpisaniem umowy ze wszystkimi przedsiębiorcami prowadzącymi w tej formie i nazwie 

działalność gospodarczą). 
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17.2 Wybrany wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym 

przez Zamawiającego. 

17.3 Udział w postępowaniu jest jednoznaczny z przyjęciem warunków umowy zawartych w projekcie 

umowy, stanowiącym załącznik Nr 3 do SWZ. 

18. UMOWA 

18.1 Projekt umowy stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 

19. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

19.1 Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli̇ ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł́ lub może ponieść́ szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów ustawy Pzp.  

19.2 Odwołanie przysługuje na:  

 niezgodną z przepisami ustawy czynność́́ Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia,́ w tym na projektowane postanowienie umowy; 

 zaniechanie czynności w postepowaniu o udzielenie zamówienia, ́do któreȷ́ Zamawiający̨ 

był obowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

19.3 Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

19.4 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 

postepowania odwoławczego przysługuje skarga do sadu. Skargę̨  wnosi się do Sądu Okręgowego 

w Warszawie - sądu zamówień publicznych za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej.  

19.5 Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” ustawy Pzp 

20. INFORMACJE POUFNE 

20.1 Zgodnie z art. 18 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiający informuje, że za poufne uważa się wszystkie 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego. Takie informacje podlegają 

ochronie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. 

20.2 W przypadku, w którym w postępowaniu Zamawiający będzie przekazywał informacje poufne, 

nie zostaną one zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego. Informacje poufne zostaną 

przekazane Wykonawcy w jeden z następujących sposobów: 

 Osobiście w siedzibie Zamawiającego po uprzednim wyznaczeniu przez Zamawiającego 

konkretnego miejsca, daty i godziny odbioru. 

 Przez posłańca na adres wskazany przez Wykonawcę. 

 Za pośrednictwem Platformy. 

20.3 Przekazanie informacji poufnych Zamawiający może uzależnić od dopełnienia przez 

Wykonawcę stosownych formalności (np. podpisanie przez należycie umocowanego 

przedstawiciela Wykonawcy zobowiązania do zachowania poufności). 

21. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

Integralną część SWZ stanowią załączniki: 

1) Załącznik Nr 1  – Wzór Formularza oferty, 
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2) Załącznik Nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia 

3) Załącznik Nr 3 – Wzór umowy. 

 

 


