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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

PROJEKT UMOWY

Zawarta w Warszawie pomiedzy:

Wojewddztwem Mazowieckim, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, NIP: 113-245-39-40,
REGON 015528910, reprezentowanym przez (dane osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego) -

zwanym w dalszej cze$ci Umowy ,,Zamawiajgcym”,

(dane identyfikujgce Wykonawce) -zwanym dalej , Wykonawcg”,
tacznie zwanych ,,Stronami”

Do umowy (,,Umowa”) nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z pdzn. zm.), poniewaz wartos¢ przedmiotu
zamoéwienia nie przekracza réwnowartosci 130 000,00 zt, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1. ww.

ustawy.

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem Umowy jest przygotowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego szkolenia pt. ,,Zasady prezentowania fotografii w Internecie i
wydawnictwach drukowanych” dla pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego

2. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ szkolenie, o ktérym mowa w ust. 1, dla 3
grup szkoleniowych, zgodnie z Programem szkolenia, ktory stanowi Zatgcznik do Umowy.

3. Grupa szkoleniowa bedzie liczyta maksymalnie 11 uczestnikdéw.

4. Szkolenie poprowadzi (imie i nazwisko trenera).

§2

Terminy

1. Szkolenia zostang przeprowadzone w wymiarze 8 godzin dydaktycznych, w godz. 8.00 —
16:00, w terminach (daty).

2. Szkolenia stacjonarne w formie warsztatdw odbedg sie w siedzibie Zamawiajgcego,
z wykorzystaniem prezentacji i ¢wiczen.

3. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1, mogg ulec zmianie z przyczyn losowych niezaleznych
od Wykonawcy i Zamawiajgcego.

4. W przypadku okreslonym w ust. 3, Wykonawca zobowigzany jest zgtosi¢ do akceptacji

Zamawiajgcemu propozycje nowych termindow szkolenia.
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§3
Realizacja przedmiotu umowy

W ramach przygotowania szkolenia, o ktérym mowa w § 1, Wykonawca:

1) przed rozpoczeciem szkolenia, zapewni Zamawiajgcemu konsultacje (spotkanie
online/rozmowa telefoniczna) w celu dostosowania zaproponowanego w ofercie
programu do potrzeb Zamawiajgcego;

2) przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji materiaty szkoleniowe w wersji
elektronicznej w ciggu 4 dni roboczych przed terminem szkolenia dla pierwszej grupy;

3) na wiasny koszt zadba o sprzet fotograficzny odpowiedniej jakosci oraz
o oprogramowanie do obrdébki zdje¢, elementy niezbedne do przeprowadzenia
szkolenia, ktore dostarczy do siedziby Zamawiajgcego dla kazdego uczestnika
szkolenia;

4) przeprowadzi szkolenia w formie stacjonarnej w siedzibie Urzedu dla 3 grup
uczestnikéw liczgcych maksymalnie po 11 oséb zgodnie z przyjetym programem;

5) przygotuje zaswiadczenia dla uczestnikéw szkolen oraz ich czarnobiate kopie,

a nastepnie przekaze je Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni roboczych od zakoriczenia
szkolenia dla trzeciej grupy;

6) przekaze Zamawiajgcemu jeden egzemplarz materiatéw szkoleniowych w wersji
papierowej w ciggu 7 dni roboczych po zakonczeniu szkolenia dla trzeciej grupy;

7) dostarczy Zamawiajgcemu fakture w formie elektronicznej lub papierowe;j.

§4

Pfatnos¢

1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacic¢
Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajgcej (kwota) zt brutto (stownie
ztotych: kwota 00/100).

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 bedzie wyptacone po wykonaniu szkolenia dla 3 grup
na numer rachunku Wykonawcy: (numer rachunku), w terminie 14 dni od dostarczenia
do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce w formie
elektronicznej lub papierowe;j.

3. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia i dostarczenia faktury do Zamawiajgcego
po przeprowadzeniu szkolenia, o ktdrym mowa w § 1i § 2, nie wczesniej niz po
dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego zaswiadczen oraz ich kopii, o ktdrych mowa
w § 3 pkt 5 oraz jednego egzemplarza materiatdw szkoleniowych w formie drukowane;j,
o ktérych mowa w § 3 pkt 6.

4. Faktura, o ktérej mowa w ust. 2, zostanie wystawiona zgodnie z ponizszymi danymi:
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1) Nabywca ustugi: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa,
NIP 113-245-39-40.

2) Ptatnik/Odbiorca faktury: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa.

W tresci faktury powinien by¢ wskazany numer Umowy.
6. Za date dokonania ptatnosci Strony beda uwazaty date przekazania przez Zamawiajacego

polecenia przelewu do banku prowadzacego jego rachunek.

§5
Wspotpraca Stron

1. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktdrym mowa w § 1 ust.1, Zamawiajacy
zobowigzuje sie do:

1) biezgcego informowania Wykonawcy o wszelkich faktach mogacych mie¢ wptyw
na realizacje zadan wynikajgcych z przedmiotu Umowy;
2) zapewnienia miejsca i warunkow do przeprowadzenia szkolenia w siedzibie Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany planowanych termindéw warsztatow,
w przypadku trudnosci organizacyjno-technicznych niezaleznych od Zamawiajacego
(w tym kwestii zwigzanych z miejscem organizacji szkolenia i/lub nieprzewidziang
niedostepnoscia uczestnikdw). Zmiana terminu i miejsca nastgpi drogg mailowa
w terminie 2 dni roboczych przed terminem pierwszego warsztatu.

3. Wykonawca zobowigzuje sie, ze nie powierzy osobom trzecim tych czesci przedmiotu
Umowy, ktérych tresé odnosi sie bezposrednio do Zamawiajgcego i jego pracownikow.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia szkolenia przez trenera wskazanego
w § 1 ust. 4, chyba, ze z przyczyn losowych wskazana osoba nie bedzie mogta
przeprowadzi¢ szkolenia we wczesniej uzgodnionym terminie. W takiej sytuacji
dopuszczalna jest zmiana, po akceptacji Zamawiajgcego, ale na trenera o nie mniejszym
doswiadczeniu niz osoba wskazana w ofercie. Wéwczas Wykonawca zobowigzuje
sie niezwtocznie udostepnic¢ do wgladu dokumenty potwierdzajgce spetnienie

wytycznych dotyczgcych uprawnien, wyksztatcenia i doSwiadczenia.

§6
Kary umowne i odstgpienie od Umowy

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
okreslonego w § 4 ust. 1 za nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy przez

Wykonawce, polegajace na:
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1) rozpoczeciu szkolenia po ustalonej godzinie z przyczyn dotyczgacych Wykonawcy;

2) zakonczeniu szkolenia przed planowang godzing z przyczyn dotyczacych Wykonawcy;

3) nieprzekazaniu Zamawiajgcemu zaswiadczen zgodnie z § 3 pkt 5;

4) niedostarczeniu wszystkim uczestnikom na dzien szkolenia aparatéw fotograficznych
zgodnie z § 3 pkt 3

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15% wynagrodzenia

okreslonego w § 4 ust. 1 za niewykonanie przedmiotu Umowy, tj. w przypadku:

1) nieprzeprowadzenia szkolenia;

2) nieprzygotowania materiatdw szkoleniowych, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 i 6.

3. Wykonawca zaptaci Zamawiajgacemu kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
okreslonego w § 4 ust. 1 w przypadku naruszenia § 9;

Kary umowne, o ktérych mowa w ust.1, 2 i 3, podlegajg sumowaniu.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przewyzszajgcego kary umowne.

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych z przystugujgcego
mu wynagrodzenia.

7. Kary umowne, o ktédrych mowa w ust. 1, 2 i 3, nie majg zastosowania w przypadku, gdy
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy jest nastepstwem okolicznosci
wynikajgcych z dziatania sity wyzszej. Za site wyzszg uwaza sie zdarzenia zewnetrzne,
ktérych skutkdw nie da sie przewidzie¢ ani im zapobiec. W szczegdlnosci za site wyzszg
bedzie sie uwazac zamieszki, dziatania wtadz panstwowych, epidemie, wojne oraz

dziatania sit przyrody takie jak: huragan, trzesienie ziemi, powédz.

§7

Przetwarzanie danych osobowych

1. Wykonawca oswiadcza, ze zgodnie z art. 24 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.; dalej zwanego RODO)
wdrozyt sSrodki techniczne i organizacyjne, majace na celu zapewnienie zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z przepisami RODO.

2. Szczegdtowe kwestie dotyczgce powierzenia przetwarzania danych osobowych zostaty

okreslone w Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych (nr Umowy).
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§8

Prawa autorskie

1.

§9

Z momentem przekazania Zamawiajgcemu materiatdw szkoleniowych okreslonych w § 3
pkt 2 i 6 Wykonawca udziela Zamawiajgcemu licencji niewyfacznej na czas nieoznaczony

na korzystanie z tych materiatéw na nastepujacych polach eksploatacji:

1) wprowadzania materiatéw szkoleniowych do pamieci komputera, w tym serwerdw
systemow informatycznych oraz wewnetrznej sieci komputerowej do uzytku
stuzbowego pracownikéw Urzedu;

2) zwielokrotniania materiatéw szkoleniowych dowolng technikg, w tym tez
wyswietlania, w celu ich wykorzystania stuzbowego przez pracownikéw

Zamawiajgcego.

Udzielenie licencji na korzystanie z materiatéw szkoleniowych, o ktérych mowa w § 3 pkt
2 i 6, nastepuje w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze przygotowane materiaty szkoleniowe nie naruszajg praw
autorskich i pokrewnych oraz dobr osobistych oséb trzecich i s wolne od jakichkolwiek

obcigzen prawnych.

Zasady zachowania poufnosci

1.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) nieujawniania i nierozpowszechniania w jakiejkolwiek formie informacji uzyskanych
podczas realizacji Umowy, w trakcie jej trwania i po jej zakoriczeniu, jakiejkolwiek
osobie trzeciej lub podmiotowi trzeciemu, z wyjatkiem organéw do tego
upowaznionych, na ich pisemne zgdanie;

2) zachowania w tajemnicy oraz nierozpowszechniania tresci dokumentow
wewnetrznych, danych, informacji lub plikdéw otrzymanych droga elektroniczng lub
na nosniku danych, udostepnionych przez Zamawiajgcego, w trakcie trwania Umowy

i po jej zakoniczeniu oraz usuniecia ich kopii po zakonczeniu realizacji ustugi.

W przypadku wykrycia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca postepuje niezgodnie

z trescig Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego przywrdcenia stanu
zgodnosci.

Obowigzek ochrony informacji poufnych spoczywa na Wykonawcy zamdwienia,
niezaleznie od formy ich przekazania przez Zamawiajgcego (w tym w formie przekazu

ustnego, dokumentu lub zapisu na komputerowym nosniku informacji).
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Wykonawca o$wiadcza, ze osoby skierowane przez niego do realizacji zamdwienia
zostang zobowigzane do dbatosci o bezpieczeristwo wszelkich informacji oraz danych
osobowych uzyskanych lub wytworzonych w zwigzku z realizacjg umowy,

a w szczegolnosci do zachowania tych informacji oraz danych osobowych w poufnosci,

zaréwno w trakcie obowigzywania umowy, jak i po jej zakorfczeniu.

§ 10

Postanowienia koncowe

1.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze fakt zawarcia Umowy, dane go identyfikujgce
w zakresie nazwy/imienia i nazwiska oraz wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1
Umowy, stanowig informacje publiczng i moga by¢ udostepniane w trybie ustawy z dnia
6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2020, poz. 2176)

na co wyraza on zgode.

Wszelkie spory wynikajgce z Umowy lub powstajgce w zwigzku z nig, Strony zobowigzuja
sie rozstrzygaé polubownie, a w przypadku braku mozliwosci osiggniecia porozumienia
w sprawie, spory rozstrzygat bedzie sgd powszechny miejscowo wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych Umowag zastosowanie majg przepisy ustawy Kodeks
cywilny oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.

Wszystkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie funkcjonuje w oparciu
o Zintegrowany System Zarzadzania zgodny z normami PN-EN ISO 9001:2015-10 -
System Zarzadzania Jakoscig, PN-EN ISO/IEC 27001:2017-06 — System Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji, PN-EN ISO 14001:2015-09 — System Zarzadzania
Srodowiskowego, PN-ISO 45001:2018-06 — System Zarzadzania Bezpieczefistwem

i Higieng Pracy, PN-ISO 37001:2017-05 — System Zarzgdzania Dziataniami
Antykorupcyjnymi oraz na podstawie wytycznych PN-ISO 26000 — System Spotecznej
Odpowiedzialnosci.

Przy wydatkowaniu srodkéw z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego nalezy doktadaé
nalezytej starannosci w zakresie przestrzegania zasad majgcych na celu m.in.
zapewnienie bezpieczenstwa informacji, ochrone srodowiska, zapewnienie bezpiecznych
i higienicznych warunkdw pracy, przeciwdziatanie korupcji; w szczegdlnosci nalezy
zachowac szczegdlng dbatos¢ o srodowisko naturalne, m.in. nie mogg by¢ finansowane

z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego zakupy plastikowych sztuécéw, talerzy, kubkéw
itp.

Datg zawarcia niniejszej Umowy jest data ztozenia oswiadczenia woli o jej zawarciu przez

ostatnig ze Stron.
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8. Umowa zostata sporzgdzona w formie elektronicznej i podpisana przez kazdg ze stron

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9. Zatacznik do niniejszej umowy stanowi jej integralng czesc.

Podpis Wykonawcy Podpis Zamawiajgcego

Zataczniki do Umowy:

1. Zatacznik nr 1 — Program szkolenia



