Numer postepowania: Adm.V1.240.7.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedore¢czonych wraz z usluga odbioru korespondencji od
Zamawiajacego oraz usluga doreczania przekazow

pieni¢znych.

Postepowanie prowadzone w trybie art. 275 pkt 1 o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej
progdéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien

publicznych (Dz.U. z 2023.1605 ze zm.)

Zatwierdzil:
Dyrektor Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Lodzi

Sylwia Paziak vel Domanska



I. Nazwaiadres Zamawiajacego:

1. WOJEWODZKI SAD ADMINISTRACYINY W LODZI
Adres: ul. Piotrkowska 135, 90-434 £.6dz
NIP: 725-18-69-360, Regon: 473207482
Telefon: (042) 635-00-28/35/73
Adres strony BIP: www.lodz.wsa.gov.pl
Adres poczty elektronicznej: adm@]lodz.wsa.gov.pl
2. Postgpowanie =~ prowadzone jest za  posrednictwem  platformy  zakupowe;j

i opublikowane pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/819908

3. Zamawiajacy udostgpni na stronie zmiany i wyjasnienia do SWZ, oraz inne dokumenty
zamdOwienia bezposrednio zwigzane z prowadzonym postepowaniem. Wykonawcy poprzez
strong¢ sktadajg oferty oraz wymagane dokumenty i1 o§wiadczenia.

Il. Tryb udzielenia zamowienia:

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 ust. 1 ustawy Pzp
oraz niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia, zwang dalej ,,SWZ”.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cia prowadzenia
negocjacji.

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa w art. 3

ustawy Pzp.

I11. Termin wykonania zamdowienia:

Umowa realizowana bedzie od 1 grudnia 2023 r. do 30 listopada 2025 r.

1V. Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorvch Zamawiajacy

bedzie komunikowal sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach

technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondenciji

elektronicznej:

1. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat si¢ z Wykonawcami:

1.1. z zastrzezeniem art. 61 ust. 2 ustawy Pzp, komunikacja pomiedzy Zamawiajacym,

a Wykonawcami, w szczegoOlnosci sktadanie o$wiadczen, wnioskow,

zawiadomien oraz przekazywanie informacji, odbywa si¢ elektronicznie za

posrednictwem Platformy Zakupowej, za pomocg formularza ,,Wy$li] wiadomo$¢



http://www.lodz.wsa.gov.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/819908

do Zamawiajacego”, przy czym oferte wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢

wylacznie za posrednictwem ,Formularza skladania oferty”, dostgpnego na

Platformie Zakupowej, w miejscu publikacji ogloszenia o zamoéwieniu i1 innych
dokumentow zamowienia;
1.2.korespondencja przekazana Zamawiajagcemu w inny sposéb (np. listownie, na
pendrive) nie begdzie brana pod uwage.
2. Wymagania techniczne i organizacyjne sporzadzania, wysylania i1 odbierania
korespondencji elektronicznej:
2.1.ofertg 1 o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, a takze inne
dokumenty sktadane wraz z oferta przygotowuje i sktada si¢, pod rygorem
niewaznos$ci w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego) lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym,
2.2.w celu ztozenia oferty Wykonawca moze zalozy¢ konto na Platformie Zakupowe;.
Instrukcja dotyczaca rejestracji i logowania dostgpna jest pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  Rejestracja  nie  jest
wymagana. W celu zlozenia oferty Wykonawca jest zobowigzany do podania
swoich danych (nazwa, NIP, adres e-mail, nr telefonu),
2.3.przegladanie i pobieranie publicznej treSci dokumentacji postgpowania nie
wymaga posiadania konta na Platformie Zakupowej, ani logowania,
2.4.korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcow jest bezptatne,
2.5.za date wptywu o$wiadczen, wnioskdéw, zaswiadczen oraz informacji przyjmuje
si¢ date zapisania plikow na serwerze. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane
z Gtownym Urzedem Miar.
3. Zamawiajacy okres$la niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace
prace na Platformie Zakupowej:
3.1.staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz
512kbl/s,
3.2.komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB RAM,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
3.3.zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

3.4.wlaczona obstuga JavaScript,


https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

3.5.zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow
.pdf,

3.6.platforma dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS8,

3.7.0znaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi dat¢ oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

4. Zasady okreslone w niniejszym rozdziale nie dotycza dokumentéw sktadanych przez

Wykonawcdw po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy.

5. Zalecenia i rekomendacje Zamawiajacego:

5.1. w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych si¢ na oferte na format
.pdf 1 opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES, ze wzgledu na niskie ryzyko
naruszenia integralno$ci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu;

5.2. w celu ewentualnej kompresji danych wykorzystanie jednego z formatow: .zip lub .7Z;

5.3. pliki w innych formatach niz PDF opatrzy¢ zewngtrznym podpisem XAdES. Plik
z podpisem nalezy przekazywac lacznie z dokumentem podpisywanym;

5.4. w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé podpisy tego samego
rodzaju. Podpisywanie r6znymi rodzajami podpisOw np. osobistym i kwalifikowanym
moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikow;

5.5. przetestowanie, z odpowiednim wyprzedzeniem, mozliwosci prawidlowego
wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty;

5.6. nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem

elektronicznym (kwalifikowanym, osobistym lub zaufanym). Moze to skutkowaé

naruszeniem integralno$ci plikow co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia

oferty w postepowaniu.

V. Opis przedmiotu zamowienia, umowy o prace, jawnos¢ postepowania:

Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest §wiadczenie:
1.1. ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Lodzi w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedorgczonych,

1.2. ustugi odbioru korespondencji od Zamawiajacego,



1.3. ustugi dorgczen przekazéw pienigznych krajowych i zagranicznych.

2. Ustugi powinny by¢ $wiadczone z uwzglednieniem zasad dorgczen wynikajacych
z przepisOw ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz.U.2023.259 t.j.) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U.2023.775 t.).).

3. Przez przesyltki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

3.1. przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym,

3.2. przesyiki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia
odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym,

3.3. przesytki paczkowe i kurierskie z potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia
odbioru, w obrocie krajowym,

3.4. ewentualnie inne przesytki wedlug cen wynikajacych z cennika Wykonawcy.

4. 7 uwagi na tre$¢ korespondencji sadowej, Wykonawca zobowigzuje si¢ dochowaé
szczegOlnej staranno$ci w zakresie zabezpieczenia powierzonych mu przesytek sadowych
przed zniszczeniem lub naruszeniem tajemnicy korespondencji. Zamawiajacy informuje, ze
wsréd  korespondencji  wychodzacej z Sadu znajduja si¢ rowniez akta sadowe
i administracyjne spraw rozpoznawanych przez Zamawiajgcego oraz akta osobowe.

5. Dane podane w zatgczniku nr 2 (formularz cenowy) do SWZ odnoszace si¢ do ilosci
przesytek/ustug maja charakter szacunkowy 1 nie stanowig ze strony Zamawiajacego
zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Okre§lone rodzaje i ilosci
poszczegbdlnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesytek nie stanowi
zmiany umowy. Wykonawcy nie przystuguje Zzadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego
w przypadku, gdy szacunkowe ilo$ci przesytek/ustug (okreslone w zataczniku nr 2, o ktérym
mowa powyzej) nie zostang w petni wykorzystane lub przekroczone do terminu zakonczenia
umowy 1 w ramach okre$lonego wynagrodzenia umownego. Zamawiajacy dokona zaptaty
za ilo$ci faktycznie wystanych/zrealizowanych przesytek/ustug.

6. Niewyszczegolnione rodzaje przesylek beda wyceniane dodatkowo zgodnie z cennikiem
Wykonawcy obowigzujacym na dzien sktadania ofert (dostarczonym do Zamawiajacego
przed podpisaniem umowy). Ceny wynikajace z tego cennika begdg stale w okresie
obowigzywania umowy.

7. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego

miejsca w kraju 1 za granicg, na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowe;.



8. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje

jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednocze$nie okreslajac rodzaj przesytki

(np. polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na stronie adresowej

przesyiki.

9. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach pocztowych oznaczenie potwierdzajace

whniesienie optaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej przez

Wykonawcg.

10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie

z adresem przeznaczenia.

11. Zamawiajacy bedzie korzystal wytacznie ze swojego opakowania przesyltek, nie dopuszcza

si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.

12. Zamawiajacy w przypadku korespondencji wysytanej bedzie korzystal z wlasnych wzoréw

druku potwierdzenia/pokwitowania odbioru — zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra

Sprawiedliwosci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu dorgczania

pism sagdowych w postepowaniu cywilnym (Dz.U.2020.819 j.t.).

13. Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym.

13.1.

13.2.

Przesylki rejestrowane nadawane bgda na podstawie wykazu przesytek poleconych
wedlug wzoru druku Zamawiajacego — zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie szczegdtowego trybu
i sposobu doreczania pism sagdowych w postepowaniu cywilnym (Dz.U.2020.819
jt), Zamawiajacy  zarejestruje/wpisze  kazda  przesytk¢  rejestrowang
w elektronicznej ksigzce nadawczej, nastgpnie wykona wydruk wpisanych przesytek
w dwoch egzemplarzach 1 przekaze go Wykonawcy. Jeden egzemplarz wydruku
stanowi¢ bedzie podstawe do rozliczen dla Wykonawcy, drugi egzemplarz zostanie
potwierdzony przez Wykonawce 1 zwrocony Zamawiajagcemu stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Przesyltki nierejestrowane wpisane w ksigzkach nadawczych nadawane bgda na
podstawie zestawienia iloSciowego nadanych przesylek. Zestawienia (wykazy)
sporzadzane beda w dwdch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy

I Zamawiajgcego.

14. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czgs$¢ przesytek zostanie nadana przez inny

podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego, w wyniku czego na dowodzie nadania

przesytki bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajacy. Zaréwno na kopertach jak



1 dowodach nadania, dorgczenia i odbioru muszg znajdowaé si¢ dane adresowe
Zamawiajacego (musi figurowac na nich jako nadawca).

15.Wykonawca zobowigzany bedzie:

15.1. dorgczaé wszystkie przychodzace za jego posrednictwem przesytki pocztowe do
budynku Wojewddzkiego Sagdu Administracyjnego w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej
135, biuro podawcze — parter, pok. nr 4, nie pdzniej niz do godziny 10.00 kazdego
dnia roboczego tj. od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy,

15.2. zwraca¢ niedorgczone przesytki pocztowe oraz potwierdzenia odbioru, do budynku

Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w todzi przy ul. Piotrkowskiej 135,
biuro podawcze — parter, pok. nr 4, nie po6zniej niz do godziny 10.00 kazdego dnia
roboczego tj. od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy.
Dla niedorgczonych przesytek pocztowych oraz potwierdzen odbioru Wykonawca
kazdorazowo dostarcza do Zamawiajgcego rejestr tych przesylek w dwoch
egzemplarzach. Na jednym egzemplarzu Zamawiajacy potwierdza ilosci
przyjetych przesylek 1 zwraca go Wykonawcy, drugi egzemplarz pozostaje
u Zamawiajgcego,

15.3. odbiera¢ przesytki do dorgczenia z budynku Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 135, biuro podawcze — parter,
pok. nr 4, w godzinach od 14.00. do 15.00. kazdego dnia roboczego tj. od
poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od prac.

16. Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

17. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy.

18.Wykonawca bedzie dostarczat do Zamawiajacego wg potrzeb: numery nadawcze przesylek
rejestrowanych, listy przewozowe dla paczek i przesytek kurierskich, ktore nastgpnie beda
nanoszone na przesytkach przez pracownikow Zamawiajgcego.

19. Wykonawca bedzie dokonywatl doreczen zgodnie z przepisami ustawy z dnia 30 sierpnia
2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz.U.2023.259 t.j.) oraz
Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 maja 2020 r.- w sprawie
szczegblowego trybu i1 sposobu dorgczania pism sadowych w postepowaniu cywilnym

(Dz. U. 2020.819 j.t.).



20

21.

22

24,
25.

. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. 2020.1026 t.J.), Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig liczbe placowek
awizacyjnych rozmieszczonych na terenie catego kraju, aby zapewni¢ mozliwosé
dotrzymania termindéw dorgczen, a rOwnoczes$nie nie narazajac adresatow odbierajgcych
przesytki w ww. placowkach na nadmierne koszty. Placowki winny by¢ czynne min 5 dni
w tygodniu, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzany jest dorgczaé przesytki listowe krajowe z zachowaniem
wskaznikow terminowos$ci dorgczen wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug

powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2020.1026 t..).

. W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej (odpowiednio oznaczonej przez

Zamawiajacego) przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo)

o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub

przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesyltki
w tym terminie, przesytka jest awizowana powtornie poprzez pozostawienie drugiego

zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty

pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest

Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata jezeli przyczyna
jest znana.
23.

Wykonawca zobowigzany jest :

23.1. zwroci¢ do nadawcy przesytki pocztowe niepodjete w terminie, po okresie ustawowej
awizacji, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych,

23.2. zwrdci¢ potwierdzenie odbioru (potwierdzone przez adresata), niezwlocznie po
dokonaniu dorgczenia przesylki, nie pozniej jednak, niz w terminie 7 dni roboczych
od dnia doreczenia.

Ustugi pocztowe bedg optacane przez Zamawiajacego w formie optaty z dotu.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 10-go
nastepnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT wraz
ze specyfikacja ilosciowo-warto$ciowa poszczegolnych przesylek pocztowych do kazdej
faktury. Faktury beda platne w terminie do 21 dni od dnia wystawienia faktury na numer

konta bankowego nalezacego do Wykonawcy, podanego na fakturze, ktory jest zgloszony



26.

217.

28.

29.

do wykazu podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz

wykreslonych i przywrdconych do rejestru tzw. Bialej Listy Podatnikow VAT.

Faktury beda wystawiane na:
Wojewddzki Sagd Administracyjny w Lodzi
ul. Piotrkowska 135
90-434 L6dz
NIP 725-18-69-360,
ktéry jest nabywca $wiadczonych ustug i ptatnikiem.

Za zwroty do Zamawiajacego przesytek rejestrowanych i paczkowych nie dorgczonych

z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Zamawiajacy uiSci oplate w wysokosci
odpowiadajacej cenie zwrotu tych przesytek bez optat dodatkowych.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania przez caty okres realizacji przedmiotu umowy
optaconej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialno$ci cywilnej, w zakresie
prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy, na jedno i wszystkie zdarzenia
w wysokosci sumy gwarancyjnej co najmniej 600.000,00 zt.

Przyjmowanie, przemieszczanie 1 dor¢czanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, realizowane beda zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie nizej wymienionymi przepisami:

29.1. Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U.2023.1640 t.j.),

29.2. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U.2020.1026 t.j.), tylko w czg$ci istotnej z punktu widzenia zasad
dorgczania 1 awizowania pism,

29.3. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U.2019.474 t.j.),

29.4.migdzynarodowych  przepisow pocztowych: Regulamin Poczty Listowej
(Dz.U.2007.108.744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych
(Dz.U.2007.108.745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

29.5. ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo 0 postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz.U.2023.259 t.}.),

29.6. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie
szczegblowego trybu 1 sposobu doreczania pism sadowych w postgpowaniu

cywilnym (Dz. U. 2020.819 t.}.).



30. Ustugi polegajace na dorg¢czeniu przekazdédw pienieznych $wiadczone beda przez

Wykonawce wedlug nastgpujacych zasad:

Wrynagrodzenie nalezne Wykonawcy potracane z przekazu pienieznego, placone przez

adresata.

30.1. Wykonawca zobowigzany jest doreczaé wskazanym adresatom okreslone kwoty
pieni¢zne,

30.2. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie wyliczane przez Zamawiajacego

i potrgcane z catkowitej kwoty przekazu zleconego do doreczenia Wykonawcy,

30.3. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy oraz kwota przekazu pieni¢znego zostanie
przekazana przez Zamawiajacego na wskazany przez Wykonawce rachunek

bankowy,

30.4. Po wyczerpaniu mozliwosci dorgczania przekazow odbiorcom, Wykonawca dokona

zwrotu niewyplaconych kwot przekazéw na rachunek Zamawiajacego.

30.5. Optata za zwrot przekazéw, po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia, obliczona

1 potracona zostanie przez Wykonawcg.

Wvynagrodzenie nalezne Wykonawcy placone przez Zamawiajacego na podstawie f-ry

wystawionej po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

30.6. Wykonawca zobowiazany jest dorgcza¢ wskazanym adresatom okre§lone kwoty
pienig¢zne,
30.7. Kwota przekazu pieni¢znego zostanie przelana przez Zamawiajacego na wskazany

przez Wykonawce rachunek bankowy,

30.8. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie ptacone przez Zamawiajacego na

podstawie f-ry wystawionej po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

30.9. Po wyczerpaniu mozliwosci dorgczania przekazow odbiorcom, Wykonawca dokona
zwrotu niewyptaconych kwot przekazow na rachunek Zamawiajacego.
31. Wykonawca powinien posiada¢ systemy informatyczne dajace mozliwos¢ sledzenia przez
wskazang stron¢ internetowa rejestrowanych przesylek pocztowych krajowych
i zagranicznych,

32. Uruchomienie 1 wdrozenie EPO:



32.1. Zamawiajacy zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy, mozliwos¢ zmiany
standardu §wiadczenia ustugi potwierdzenia odbioru, realizowanej obecnie w formie
papierowej (PO) na formg¢ elektroniczng (EPO).

32.2. Zamawiajacy z co najmniej 30 dniowym wyprzedzeniem zawiadomi Wykonawce
o0 terminie zmiany ustugi, o ktérej mowa w ppkt 32.1.

32.3. Ustuga EPO wejdzie w zycie z pierwszym dniem miesigca kalendarzowego i od tego
dnia bedzie obowigzywacé stawka wynagrodzenia okreslona w cenniku Wykonawcy
obowigzujacym na dzien sktadania ofert, o ktorym mowa w Czesci V pkt. 6.

32.4. Strony umowy dokonaja niezbednych uzgodnien operacyjnych dotyczacych
uruchomienia 1 wdrozenia EPO. Wykonawca zobowiazany jest do przeszkolenia
pracownikow Zamawiajacego w zakresie dzialania i obstugi systemu EPO bez

dodatkowych kosztow dla Zamawiajgcego.

33. kod CPV 64100000-7 ustugi pocztowe i Kurierskie

Wymagania zwiazane z realizacja zamowienia dotyczace zatrudnienia oséb na podstawie

umowy o prace.

1.

Zgodnie z art. 95 ustawy Pzp Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce na podstawie umowy o prace, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks Pracy (Dz.U.2023.1465 t.j.), osob wykonujacych w szczegdlnosci
nastepujace czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia: dostarczanie i odbidr

przesytek od Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia przed podpisaniem umowy oraz na kazde

wezwanie Zamawiajgcego, w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania
takiego wezwania, o$wiadczenia potwierdzajgcego, iz minimum 3 osoby dostarczajace
1 odbierajgce przesylki od Zamawiajgcego zatrudnione sg na podstawie umowy o prace

w pelnym wymiarze czasu pracy.

. Os$wiadczenie takie powinno zawiera¢: okre§lenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie,

imiona i nazwiska pracownikéw wskazanych przez Wykonawce do realizacji umowy
(dostarczanie 1 odbior przesylek) oraz wskazanie, ze osoby te sg zatrudnione przez

Wykonawce na caty etat w pelnym wymiarze czasu pracy.

. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w tym

wezwaniu terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych, Wykonawca przedlozy
Zamawiajagcemu jeden lub kilka wskazanych w wezwaniu - ponizej dowodéw w celu

potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez



Wykonawceg osob wykonujacych ustuge polegajaca na dostarczaniu i odbieraniu przesytek

od Zamawiajacego w trakcie realizacji zamowienia:

4.1. o$wiadczenie wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg 0sOb
wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Os§wiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego
oswiadczenie, date¢ zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ wraz ze
wskazaniem liczby tych os6b, rodzaju umowy o pracg i wymiaru etatu oraz podpis

osoby uprawnionej do ztozenia o§wiadczenia w imieniu Wykonawcy,

4.2. poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie
umowy/umoéw o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia
czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem
regulujacym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/umow
powinna zosta¢ zanonimizowana Ww sposob zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikoéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tj. w szczego6lnosci bez adresow, nr PESEL
pracownikow). Informacje takie jak: imi¢ 1 nazwisko zatrudnionego pracownika,
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prac¢ i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe

do zidentyfikowania,
4.3. oswiadczenie zatrudnionego pracownika,

4.4, zaswiadczenie wiasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
Wykonawce sktadek na ubezpieczenia spoleczne i1 zdrowotne z tytulu

zatrudnienia na podstawie umdow o prace za ostatni okres rozliczeniowe,

4.5. poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie
dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen, zanonimizowang Ww sposOb zapewniajacy ochron¢ danych
osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych. Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji.

5. W przypadku powzi¢cia przez Zamawiajacego informacji o naruszeniu przez Wykonawce
lub Podwykonawce obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osob, albo

w przypadku braku przedstawienia dowodow potwierdzajacych fakt zatrudnienia na umowy



o prace, Zamawiajgcy moze zawiadomi¢ o tym fakcie Panstwowa Inspekcje Pracy, celem
podjecia przez nig stosownego postepowania wyjasniajgcego.

. Jesli Panstwowa Inspekcja Pracy stwierdzi brak uméw o prace osob wskazanych przez
Zamawiajacego, bedzie to stanowilo podstawe do naliczenia kar umownych, okre§lonych
w umowie o zaméwienie publiczne,

. Zamawiajacy ma prawo dokona¢ kontroli, o ktorej mowa w pkt 4 wielokrotnie podczas

trwania umowy o zamowienie publiczne.

Jawnos¢ postepowania

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

. Zamawiajacy prowadzi i udostepnia protokél postepowania na zasadach okreslonych
w ustawie Pzp oraz Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia
2020 r. w sprawie protokoldw postgpowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego (Dz.U.2020.2434 t.).).

. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U.2022.1233 1.).), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt,
ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

. Dokumenty stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa, sktadane wraz z oferta, muszg zostac
ztozone na Platformie Zakupowej, w specjalnie do tego przygotowanej sekcji.

. W celu wykazania przestanek objecia informacji tajemnicg przedsigbiorstwa uzasadnienie
(w postaci dowoddw majacych postaé np. oswiadczenia uzasadniajacego, dlaczego okreslone
informacje maja przedmiot tajemnicy przedsigbiorstwa, np. wyciggu z umow
z kontrahentami zawierajacych postanowienia o zachowaniu okre$lonych okolicznosci
w poufnosci) nalezy zalaczy¢ do oferty, wezytujac odrebny plik.

. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za nieprawidlowe zabezpieczenie plikow
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisoéw ustawy lub odrgbnych przepisow,
informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale

niezastrzezone dokumenty.



V1. Wspolne ubieganie sie 0 zamowienie, podwykonawcy, podmioty zagraniczne.

1.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia, np. taczac si¢ w konsorcja

lub spotki cywilne lub inng forme¢ prawna.

. Wykonawcy sktadajacy ofert¢ wspolng ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zamdowienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu

1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Wykonawcy sktadajacy oferta wspolng wraz z oferta sktadaja stosowne pelnomocnictwo

w oryginale podpisane zgodnie z zaleceniami zawartymi w Czesci X, uprawniajace do

wykonania okreslonych czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

. Zamawiajacy w toku prowadzonego postepowania bedzie przesytat wszelka korespondencje

do pelnomocnika Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty Wykonawcy) Wykonawcy

sktadajacy wspdlng oferte majg obowigzek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe
konsorcjum, zawierajaca, co najmnie;j:

5.1. zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamowienia oraz solidarnej odpowiedzialno$ci
za realizacj¢ zamowienia,

5.2. okreslenie szczegdtowego zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

5.3. czas obowigzywania umowy, ktoéry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy

realizacj¢ zamdwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci 1 rekojmi.

. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia brak

podstaw wykluczenia musi wykaza¢ kazdy z Wykonawcoéw oddzielnie, wobec powyzszego
wszystkie o$wiadczenia i dokumenty w zakresie braku podstaw wykluczenia wymagane
w postgpowaniu sktada odrgbnie kazdy z Wykonawcow wspolnie wystepujacych.
Informacja dla Wykonawcow zamierzajacych powierzy¢ wykonanie czgéci zamowienia
Podwykonawcom.

7.1. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan,

7.2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamoédwienia, ktérych
wykonanie powierzy Podwykonawcom w formularzu oferty — zatacznik nr 1. Jezeli
Wykonawca nie wypehi tego punktu w formularzu oferty, Zamawiajacy uzna, iz
zamoOwienie zostanie wykonane sitami wlasnymi Wykonawcy, bez udzialu
Podwykonawcow,

7.3. Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie



czgsci zamowienia Podwykonawcom, ztozenia o§wiadczenia w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu,

7.4. umowa o podwykonawstwo begdzie musiata okresla¢ jaki zakres czynnoS$ci zostanie
powierzony Podwykonawcom,

7.5. Zlecenie przez Wykonawce wykonania czesci zamowienia Podwykonawcom nie
zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialnosci za wykonie catosci zamowienia, tj. ustug
wykonywanych przez siebie i zleconych,

7.6. Wykonawcy zagraniczni: Zamawiajacy nie wymaga ztozenia dokumentéw, o ktérych
mowa w § 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$§wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz.
U.z 2020 ., poz. 2415 ze zm.).

VIl.Wyjasnienia tresci SWZ. i jej modyfikacja

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre§ci SWZ.

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tre§ci SWZ
wplynie do zamawiajgcego na Platformie nie pdZniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Pytania zawarte we wniosku o wyjasnienie tresci SWZ mozna przekazywac pojedynczo
lub pakietami.

4. Zaleca si¢, aby wnioski o wyjasnienie tresci SWZ byly przekazywane w wersji
edytowalnej.

5. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na Platformie Zakupowej bez
ujawniania zrodta zapytania.

6. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
Wykonawcoéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia
odpowiednio ofert.

7. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktéorym mowa w ust. 1

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia na

Platformie Zakupowej.



VI1Il. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1.nie podlegaja wykluczeniu,
1.2.spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w stosunku do ktérego zachodzi

ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 108 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy Pzp

oraz zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. Zamawiajacy moze
wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia (art. 110
ust. 1 ustawy).

3. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé siec Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki

dotyczace:
3.1. Zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.
3.2.Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowe;.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, Zze posiada
aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U.2023.1640 t.j.).
Brak wpisu zostanie ocenione jako niespelnianie warunku, co skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy.
3.3. Zdolnosci dotyczacej sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
3.4 Zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony w przypadku gdy Wykonawca:
3.4.1.przedstawi wykaz ustug wykonanych, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych
si¢ lub ciaglych roéwniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane. Wykaz ustug stanowiacy zatgcznik nr 6
do SWZ musi zawiera¢ co najmniej 2 ushugi odpowiadajace przedmiotowi

zamoOwienia, kazda trwajaca minimum 6 kolejnych miesiecy i kazda o wartosci



co najmniej 300.000,00 z brutto w skali roku, zawarta na okres minimum 12
miesiecy. Za ustuge odpowiadajacg przedmiotowi zamowienia Zamawiajgcy
uzna $wiadczenie ustug pocztowych, wchodzacych w zakres ushug
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesytek listowych i paczek pocztowych oraz
zwrotu przesylek niedorgczonych wraz z ustugg odbioru korespondencji oraz
ustuga dorgczania przekazow pienigznych.
Do wykazu Wykonawca musi zataczy¢ dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami tymi sg referencje badz
inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi zostaty
wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych sg
wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku
$wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagltych nadal wykonywanych, referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy.

Brak wykazu lub dowodow potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug ocenione

zostanie jako niespetnianie warunku, co skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty

Wykonawcy.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze w sytuacji sktadania oferty przez Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz analogicznie w sytuacji, gdy Wykonawca
bedzie polegat na zasobach innego podmiotu, na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy
Pzp, warunek o ktorym mowa w pkt. 3.4. musi zosta¢ spelniony w catosci przez Wykonawce
(jednego z Wykonawcow wspolnie sktadajacego oferte) lub podmiot, na ktérego zdolnosci
w tym zakresie powotuje si¢ Wykonawca (brak mozliwo$ci sumowania zasobéw w zakresie
doswiadczenia).

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia warunkéw udzialu w postgpowaniu,
polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub

ekonomicznej podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkoéw prawnych.

6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych

zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci s wymagane.



10.

IX.

Wykonawca powotujacy sie¢ przy wykazywaniu spelniania warunkow udzialu
W postgpowaniu na potencjat innych podmiotow, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow,
w szczegllnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia - zalgcznik nr 4 do

SWZ. Zobowiazanie Wykonawca sklada wraz z oferta.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w pkt 3.4, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Podmiot, ktoéry zobowigzal si¢ do udostgpnienia zasobow, odpowiada solidarnie
z Wykonawca, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajacego powstata wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba
ze za nieudost¢pnienie zasobow podmiot ten nie ponosi winy.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu,
udostepniajacego zasoby, nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapit
ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia

warunki udziatu w postgpowaniu.

Skladanie dokumentdéw i o§wiadczen wraz z oferta. Podmiotowe srodki dowodowe.

Oswiadczenia lub dokumenty skladane wraz z oferta

1. Wraz z oferta Wykonawca sktada aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o niepodleganiu wykluczeniu
zZ postgpowania oraz spelnianiu warunkoéw udzialu w postgpowaniu, w zakresie
wskazanym w Czeéci VI —,Warunki udzialu w postgpowaniu oraz podstawy
wykluczenia” zgodnie z zatacznikiem nr 3 do SWZ.

2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenia, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcodw, oswiadczenie

sktada kazdy z Wykonawcoéw we wilasnym imieniu, w celu wskazania braku istnienia



wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udzialu w postepowaniu
w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetlnianie warunkow udziatu
w postegpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na potencjat innych podmiotow wraz z oferta sktada
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby oraz oswiadczenie tego podmiotu,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz speinianie warunkow
udziatlu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby
— zalacznik nr 4 (jezeli dotyczy).

5. W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o zamowienie w formularzu
oferty nalezy wpisac jakie ustugi beda wykonywali poszczegdlni Wykonawcy - art. 117
ustawy Pzp.

6. Pelnomocnictwa (jezeli dotyczy).

Wykaz podmiotowych srodkow dowodowych skladanych na wezwanie Zamawiajacego:

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona w celu wykazania spelniania
warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia okre$lonych przez
Zamawiajacego, zostanie wezwany do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
5 dni od dnia wezwania, nastepujacych podmiotowych srodkow dowodowych (aktualnych
na dzien ich zlozenia):

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia:

1.1. oswiadczenie potwierdzajace aktualno$¢ informacji zawartych w os$wiadczeniu,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia
z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego.
W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamOwienie przez Wykonawcow oswiadczenie

sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

W celu wykazania spetiania warunkdéw udzialu w postepowaniu:

1.2. aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640 t.j.),

1.3. wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $§wiadczen powtarzajacych si¢ lub
ciggltych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich



wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zataczenie dowodoéw okreslajacych , czy te
ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow dokumenty
potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslone w pkt 1.2 — 1.3.
sktada jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspolnie.

3. Jezeli pierwszy Wykonawca, ktory uzyskal najwyzsza ilo§¢ punktow nie wykaze barku
podstaw do wykluczenia lub nie potwierdzi spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
Zamawiajacy wezwie kolejnego Wykonawce z rankingu, az do uzyskania efektu w postaci
wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postgpowania.

4. W sytuacji kiedy wybrany Wykonawca bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wezwie kolejnego Wykonawcg, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych
ofert do przedstawienia wymaganych o$wiadczen i1 dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu i brak podstaw do wykluczenia.

5. Os$wiadczenia 1 dokumenty sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.
W przypadku zataczenia dokumentow sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczono,

Wykonawca zobowigzany jest zalagczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

X. Przygotowanie ofert oraz sposob ich skladania:

1. Oferte sktada si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl

2. Wykonawca sporzadza oferte na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do SWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tre§ci SWZ.

4. Oferte i o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, a takze inne dokumenty
sktadane wraz z ofertg sklada sie, pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
(4. przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej,
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen,
jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.)
i wymagane zapisami SWZ sklada si¢ w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu

kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej, opatrzonej


https://platformazakupowa.pl/

10.

11.

12.

13.

14.

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Informacje na temat podpiséw osobistych i1 zaufanych znajduja si¢ pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Sposob sporzadzenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen,

jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.).

. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do

sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania
oferty ~zamieszczono w instrukcji  zamieszczonej na  stronie  internetowej
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Sktadajac oferte¢ zaleca si¢ zaplanowanie zlozenia jej z wyprzedzeniem, aby zdazy¢
w terminie przewidzianym na jej zlozenie w przypadku sity wyzszej jak np. awaria
Internetu, problemy techniczne zwiazane z brakiem np. aktualnej przegladarki, itp.
Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za ztozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcja korzystania z Platformy Zakupowej, w szczegdlnos$ci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego’). Tak zlozona oferta
bedzie polegata odrzuceniu.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyltanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkos$ci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max SMB.

W zaleznos$ci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotacza do Platformy uprzednio podpisane

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument


https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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15.

16.

17.

18.

19.
20.

XI.

z wewngetrznym podpisem (typ wewngtrzny):

14.1. dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac¢ tylko formatem PAdES;

14.2. Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,,pdf”,

wtedy nalezy uzy¢ formatu XAdES.

Dopuszczalne formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcow: .txt, .rtf, .pdf, .xps,
.0dt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xIsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff, .png,
.Svg, .zip, .tar, .9z, .gzip, .7Z, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xls, .xslt, .xades, .pades.
Dokumenty lub o§wiadczenia, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy
1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych
oraz innych dokumentow lub o$§wiadczen, jakich moze zagda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
(Dz. U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.) sporzadzone w jezyku obcym, sg sktadane wraz

z thumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie, Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
1 zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Pelnomocnictwo powinno by¢
zalaczone do oferty.
Kazdy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie oferty.
Zamawiajacy nie wymaga zlozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.
Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego, ktore nalezy zlozy¢ skladajac oferte:
20.1. formularz oferty - zalacznik nr 1
20.2. formularz cenowy — zalacznik nr 2
20.3. oswiadczenie z art. 125 ust. 1 — zalacznik nr 3
20.4. zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby oraz oswiadczenie - zalacznik
nr 4, (jezeli dotyczy)
20.5. pelnomocnictwa (jezeli dotyczy)

Termin skladania i otwarcia ofert:

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umieséci¢ na platformie, pod adresem
https://platformazakupowa.pl/transakcja/819908 na stronie prowadzonego postepowania do
dnia 3 pazdziernika 2023 r. do godz. 10.00

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.


https://platformazakupowa.pl/transakcja/819908

3. Po wypehieniu formularza sktadania oferty i zaladowaniu wszystkich wymaganych
zatacznikoéw nalezy klikngé przycisk ,,przejdz do podsumowania”.

4. Zadate przekazania oferty przyjmuje si¢ datg jej przekazania na platformie w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,,z16z oferte” i wyswietlenia si¢ komunikatu,
ze oferta zostala zaszyfrowana i ztozona.

5. Szczegoélowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje

6. Otwarcie ofert nastapi 3 pazdziernika 2023 r. 0 godz. 11.00

7. W przypadku braku mozliwo$ci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego, z powodu awarii systemu teleinformatycznego, otwarcie ofert nastapi
niezwlocznie po usunigciu awarii.

8. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

9. Otwarcie ofert jest jawne, lecz nie jest publiczne, co oznacza, ze odbywa si¢ bez udziatu
Wykonawcow.

10. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamowienia.

11. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

11.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte,

11.2. cenach zawartych w ofertach,

11.3. informacja, o ktérej mowa w pkt. 11.1 i 11.2. zostanie opublikowana na stronie
prowadzonego postgpowania w sekcji ,,komunikaty”.

12. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

XIl. Termin zwiazania oferta:

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni, od dnia uptywu terminu sktadania ofert
do dnia 2 listopada 2023 r.
2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu

zwigzania oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania
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oferta zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez

Wykonawce pisemnego o$§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania

oferta.

XI1I. Sposéb obliczenia ceny oferty.

1.

2.

Do obliczenia ceny oferty niezbedne jest wypetienie ,,formularza cenowego” stanowigcego
zatacznik nr 2 do SWZ. Zsumowane taczne wartosci brutto tabeli ,,A”, ,,B”, ,,C”1,,D” nalezy
odpowiednio wpisa¢ do formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

3. Podana cena obowigzuje w calym okresie waznos$ci oferty i nie moze ulec podwyzszeniu

w trakcie trwania umowy, za wyjatkiem sytuacji okreslonych w projekcie umowy.

. W celu skalkulowania ceny oferty Wykonawca bierze pod uwage wymagania

Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zamowienia, obowigzku zatrudnienia pracownikow
na umowe¢ o pracg, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U.2020.2207 t.j.) oraz na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z 13 wrze$nia
2022 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pace oraz wysokos$ci

minimalnej stawki godzinowej w 2024 r. (Dz.U.2023.1893 t.}.).

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie
zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona oraz inne omytki
polegajace na niezgodnos$ci oferty z SWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci ofert

(niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona).

6. Jezeli cena oferty wyda si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i wzbudzi

watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych
przepisOw, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie

dowodéw, dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny.

7. Obowiazek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

Wyjasnienia winny by¢ wyczerpujace, konkretne i przekonujace, ujawniajace najwazniejsze
sktadniki cenotwoércze. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien

lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta



zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia, przy czym za brak
wyjasnien uwaza si¢ ztozenie wyjasnien lakonicznych lub ogoélnikowych.

8. Wykonawca wypekiajac formularz oferty odpowiedzialny jest za prawidtowe ustalenie
wiasciwej stawki podatku VAT. W przypadku zastosowania innej stawki niz podstawowa,
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie zastosowania tej
stawki.

9. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego na podstawie przepisow o podatku od towaréw
i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw 1 wuslug, ktory mialby obowiazek odprowadzi¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

10. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowigzek:

10.1. poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,

10.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bgda
prowadzily do powstania obowigzku podatkowego,

10.3. wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku,

10.4. wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

11. Informacje, o ktorych mowa w pkt 10 Wykonawca ma obowigzek zamiesci¢ w formularzu

oferty.

X1V. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria:

1. CENA - waga kryterium 60%

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilos¢ punktéw

otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg ceng, pozostali bedg oceniani wg wzoru.



Najnizsza cena ofertowa

------ x 100 pkt x waga kryterium (60%)
Cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktow jaka Wykonawca moze otrzymac¢ w tym kryterium to 60 punktow.

2. SYSTEM SLEDZENIA PRZESYLEK - waga kryterium 40%

W powyzszym kryterium oceniane bedzie posiadanie przez Wykonawce systemu $ledzenia
przesytek. Wykonawca, ktory posiada system pozwalajacy elektroniczne monitorowanie
przesytek rejestrowanych otrzyma 40 punktéw. Brak systemu 0 punktow.

Maksymalna liczba punktow jaka Wykonawca moze otrzymaé w tym Kryterium to 40 punktow.

Informacje o posiadaniu lub braku systemu S$ledzenia przesylek Wykonawca zamieszcza

w formularzu ofertowym — zatacznik nr 1.

Ostateczng ilo$¢ punktow dla kazdej z ofert Zamawiajacy uzyska po zsumowaniu ilo$ci

punktow w wymienionych powyzej kryteriach.

XV.Informacje o formalnosciach, jakie musza zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Po wyborze oferty Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1.1.przekazania Zamawiajacemu, w wyznaczonym terminie, opracowanego przez siebie
projektu umowy uwzgledniajacego zapisy ,.istotnych dla stron postanowien umowy”
ujetych w SWZ (zalgcznik nr 5). Umowa begdzie podpisana po zaakceptowaniu przez
Zamawiajacego przedstawionego przez Wykonawce projektu umowy,
1.2. przekazania Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy cennika, o ktorym mowa
w Czgsci V — Opis przedmiotu zamowienia, umowy o prace, jawnos¢ postepowania,
1.3. okazania Zamawiajacemu oplaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy
w wysokosci sumy gwarancyjnej co najmniej 500.000,00 zt.
2. Osoby, ktore beda podpisywa¢ umowe w imieniu Wykonawcy, musza przedstawic
Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy odpowiednie pelnomocnictwa do wyrazania
woli w imieniu Wykonawcy, jezeli umocowanie ich nie wynika z dokumentu rejestrowego

lub innego dokumentu, wtasciwego dla formy organizacyjnej Wykonawcy.



3. Jezeli w wyniku rozstrzygniecia postgpowania zostanie wybrana oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (konsorcjum), Zamawiajacy bedzie
zadat do wgladu, przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, kopii umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow zgodnie z zapisami punkty VI ppkt 5 SWZ.

4. Niedopeienie powyzszych formalno$ci przez wybranego Wykonawce potraktowane bedzie
przez Zamawiajgcego jako brak mozliwosCi zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego W terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umow¢ w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktorym mowa w ust. 5, jezeli w postgpowaniu ztozono tylko jedng oferte.

XVI. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XVIIl. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. Pozostale informacje w trybie art. 281 ust. 2 Pzp.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych i czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenia zamowienia
wylacznie przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1

pkt 7 i 8 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania si¢ w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia uUmowy ramoweyj.

N o o &

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

8. Zamawiajacy nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogdéw elektronicznych.

9. Zamawiajacy nie okre$la wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa
w art. 96 ust.2 pkt 2 ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

XIX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku

Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz



uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Wojewddzki Sagd Administracyjny w Lodzi

90-434 1.6dz, ul. Piotrkowska 135

tel. 42 635-00-00

. inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym

w Lodzi jest Pani Monika Malak-Olczak, tel. 42 635-00-08, adres e-mail:
iod@lodz.wsa.gov.pl

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem
jest $wiadczenie ustug pocztowych w  obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz zwrotu
przesytek niedorgczonych wraz z ustuga odbioru korespondencji od Zamawiajacego oraz
ustuga dorgczania przekazow pienigznych. Postgpowanie prowadzone jest w trybie

podstawowym — art. 275 pkt 1 pod numerem Adm.V1.240.7.2023

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

— Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U.2023.1605 j.t), dalej ,,ustawa Pzp”,

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp,

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.

Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku



postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zalacznikow,

8.3.na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskie,

8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

9. nie przystuguje Pani/Panu:

9.1. w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.

¢ RODO.

XX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawecy.

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej (odwotanie i1 skarga) przewidziane w Dziale 1X
ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia oraz dokumentoéw zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

3.1.niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
3.2.zaniechanie czynnosci w postegpowaniu o udzielenie zamoéOwienia, do ktorej

Zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy;



3.3.zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, mimo ze
Zamawiajacy byt do tego obowigzany.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, zwanej dalej Izba.
Odwotujacy przekazuje Zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione
w formie pisemnej (np. na Platformie Zakupowej), przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uplywem tego
terminu.

5. Domniemywa si¢, ze Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z treScig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

6. Odwolanie wnosi si¢ w terminie:

6.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajagcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej,

6.2. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz
okreslony w ppkt 1).

7. Odwolanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub wobec tresci dokumentoéw zamowienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentow
zamoOwienia na Platformie Zakupowe;.

8. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 6 i 7 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

9. Jezeli Zamawiajacy mimo takiego obowiazku nie przestal Wykonawcy zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi si¢ nie pézniej niz w terminie:

9.1. 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia
o wyniku postgpowania;

9.2. miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamies$cit w Biuletynie
ZamoOwien Publicznych ogloszenia o wyniku postepowania.

10. Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ustawy Pzp.

11. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1



12.

13.
14.

15.

ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom post¢powania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy Dziatu IX ustawy Pzp nie stanowig inacze;.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych.
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640 t.j.), jest rtOwnoznaczne z jej wniesieniem.

Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone
w calodci, czy w czeSci, przytoczenie zarzutdw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie
dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmian¢ orzeczenia w catosci lub

W czgScl, z zaznaczeniem zakresu zadanej zmiany.

Wykaz zalacznikow:

1) Formularz ofertowy - zatacznik nr 1

2) Formularz cenowy - zatacznik nr 2

3) Oswiadczenie Wykonawcy — zatgcznik nr 3

4) Zobowigzanie podmiotu trzeciego — zatacznik nr 4

5) Istotne dla stron postanowienia umowy — zatacznik nr 5






