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|. DANE ZAMAWIAJACEGO:
Gmina Miasto Lebork reprezentowana przez Burmistrza Miasta Leborka
z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Leborku, 84-300 Lebork, ul. Armii Krajowej 14
NIP: 841-162-20-90
Tel. 59 8637 717
e-mail: fo@um.lebork.pl

I1. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1) Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej
»,Zapytaniem”, do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku - Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. 2022 poz. 1710 z pdzn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawg Pzp”

2) Rodzaj zamowienia: ustuga

3) Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.

I11. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia $wiadczenia ustugi przyjmowania wptat gotdwkowych oraz
dokonywania wyptat gotdwkowych na wyznaczonym stanowisku kasowym w siedzibie
Zamawiajacego.

2. Zakres przedmiotu umowy obejmuje w szczegdlnosci:

e przyjmowanie wptat gotowkowych i bezgotéwkowych
e realizowanie wyptat gotéwkowych
e realizowanie ptatnosci przy uzyciu kart ptatniczych

V. OBOWIAZKI WYKONAWCY:
1. Zamawiajacy w ramach prawidtowej realizacji przedmiotu zamodwienia wymaga sie od
Wykonawcy wykonania nastepujacych obowigzkéw/ zadan:

a) posiadanie profesjonalnego i sprawnego oprogramowania wykorzystywanego
zgodnie z posiadang licencjg, niezbednego do prawidtowej realizacji przysztej umowy,
z mozliwoscig wprowadzania danych niezbednych do realizacji wptat i wyptat,

b) zapewnienie godzin otwarcia punktu kasowego zgodnego z godzinami urzedowania
Urzedu Miejskiego w Leborku, tj.: poniedziatek — pigtek; 7:30 do godz. 14:30 oraz
wydtuzenia czasu pracy w wyjgtkowych sytuacjach,

c) ldentyfikacja ptatnosci dokonywanych na rachunek Zamawiajacego, w tym
identyfikacja wptacajgcego oraz wptaty poprzez: nazwe wptacajgcego, tytut wptaty,
date zlecenia wptaty przez wptacajacego,

d) Zapewnienie kompletnego personelu w celu wypetnienia zobowigzan okreslonych
niniejszg Umowa.



V.

1.

Vi

1.

INNE POSTANOWIENIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Zamawiajacy nie wyraza zgody na prowadzenie zastepczej obstugi kasowej przez
Wykonawce we wiasnym punkcie.
Zamawiajgcy zobowigzany jest oddelegowaé do realizacji przedmiotu zamdwienia
doswiadczone i wykwalifikowane osoby, zdolne do prowadzenia wszelkich zadan,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, normami i standardami wtasciwymi dla
przedmiotu zmdwienia.
Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia do realizacji przedmiotu zamoéwienia oséb
niekaranych praz wobec ktérych brak jest postepowan sgdowych.
Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnosci obstugi kasowej byty
zatrudnione przez Wykonawce na podstawie stosunku pracy w rozumieniu ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( t. . Dz. U. z 2022 poz. 1510 z pdzn. zm.).
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce,
podczas wykonywania przedmiotu zamoéwienia.
Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzany jest posiadac
wszystkie niezbedne certyfikaty potwierdzajgce bezpieczenstwo oferowanych transakcji
finansowych, a tym samym oferowanych ustug. Wykonawca podczas realizacji
zamowienia, a takze na kazde pisemne wezwanie Zamawiajgcego zobowigzany jest
przedstawi¢ w/w dokumenty.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody i nastepstwa wynikajace
z nieprawidtowej realizacji zamdwienia.
Wykonawca bedzie zobowigzany w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia posiadac
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody i nastepstwa wynikajgce
z nieprawidtowej realizacji zamdwienia.

TERMIN WYKONYWANIA ZAMOWIENIA
Termin: od 03.01.2023 r. do 31.12.2023r.

VII. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.
2.
3.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

W niniejszym postepowaniu nie przewiduje sie trybu odwotawczego.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy nie przewiduje
zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany podpisaé¢ z Zamawiajgcym umowe na obstuge

stanowiska kasowego w Urzedzie Miejskim w Leborku na warunkach okreslonych
w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zawartych

W niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert. Zamawiajgcy niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz na dwa dni przed uptywem terminu skfadania ofert udzieli wyjasnien, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do sktadania ofert wptynie nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania



ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do sktadania ofert wptynie po
uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zaproszenia przed terminem
sktadania ofert o czym niezwtocznie powiadomi zaproszonych Wykonawcow.

8. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert samodzielnie lub na wniosek
Wykonawcy.

9. Zamawiajacy moze uniewaznié¢ postepowanie, jezeli:

e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

e wystgpi istotna zamiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied.

10. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania
przekazana zostanie Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, pisemnie, faksem lub droga
elektroniczna.

VIll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce
warunki udziatu w postepowaniu:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
nakfadaja taki obowigzek posiadania takich uprawnien;
Warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada:

a) zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na utworzenie banku zgodni
z ustawg Prawo bankowe z dnia 29 sierpnia 1997r. (tekst jednolity Dz. U.z 2021r.,
poz. 2439 ze zm.),

b) uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci bankowej w rozumieniu ustawy Prawo
bankowe z dnia 29 sierpnia 1997r. (tekst jednolity Dz. U.z 2021 r., poz. 2439 ze zm.)
W przypadku bankdw zagranicznych w rozumieniu ustawy Prawo bankowe nalezy
przedstawi¢ odpowiedni dokument z kraju siedziby banku, potwierdzajacy prawo do
prowadzenia dziatalnos$ci bankowej oraz zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na
prowadzenie dziatalnosci na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w formie oddziatu.
W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia w/w
warunek udziatu w postepowaniu musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcéw, ktory
rzeczywiscie bedzie swiadczyt ustugi bankowe.
Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na podstawie
tresci ztozonego oswiadczenia i dokumentow- zatgcznika nr 3 do Zapytania
ofertowego

e Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
iz posiada Zezwolenie wydane przez KNF na $wiadczenie ustug przekazu pienieznego,

e Dokument potwierdzajgcy uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci bankowej
w rozumieniu ustawy Prawo bankowe z dnia 29 sierpnia 1997r.



2) Posiadajg niezbedng wiedzg i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny oraz

pracownikéw zdolnych do wykonywania przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy nie okresla szczegéfowego warunku
Ocena spetnienia warunku udziaftu w postepowaniu bedzie dokonana na podstawie
tresci ztoZonego oswiadczenia - zatqcznika nr 3 do Zapytania ofertowego

3) Znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej realizacje przedmiotu
zamowienia;

Zamawiajgcy nie okresla szczegétowego warunku.

Weryfikacja spetnienia warunku, o ktérych mowa powyzZej odbedzie sie na podstawie
oswiadczenia podpisanego przez Wykonawce stanowigcego zatqcznik nr 3 do
niniejszego Zapytania.

4) Inne warunki udziatu w postepowaniu, ktére Wykonawcy zobowigzani sg spetnic:

e nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

e nie zalegajg z uiszczanie podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne,

e nie zostali prawomocnie skazani za przestepstwa popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwa przekupstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzys$ci majgtkowych,

e wobec ktérych, sad nie orzekt zakazu ubiegania sie o zamdwienie na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary,

Niespetnienie powyzszych warunkéw skutkowac bedzie odrzuceniem ofert

z postepowania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji oswiadczonych przez Wykonawce
informacji, poprzez zagdania przedtozenia dokumentéw poswiadczajgcych prawdziwosé
ztozonych oswiadczen. Weryfikacja dotyczy¢ bedzie Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, a Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zamdwienia.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia dokumentdéw przed podpisaniem umowy.
W sytuacji nieuczynienia przez Wykonawce zados$¢ wezwaniu, Zamawiajgcy odrzuci
oferte Wykonawecy traktujgc jako niespetniajgcg wymogdw zapytania ofertowego. W tej
sytuacji jako najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wg pierwotnego wyboru.

IX. INFORMACIJE O WYKLUCZENIU:

1. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika



Z przepisOw prawa;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta badz
petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Wykonawca podlega wykluczeniu takze w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane
art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. 2022 r., poz. 835 z pdin. zm.).
3. Wykluczenie, o ktérym mowa w pkt 2 nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.
4, W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek wskazanych powyzej,
Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.
5. Wykonawca moze zostac¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.
6. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani sg ztozy¢
oswiadczenie - —zafacznik nr 3 do Zapytania.
Wykonawcy, ktérzy nie wypetnig oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostang
odrzuceni z przyczyn formalnych.

X. WYMAGANE DOKUMENTY:
Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:
e wypetniony formularz oferty — zatgcznik nr 2 do Zapytania,
e os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu — zatgcznik nr 3 do Zapytania
e wydruk ze strony internetowej CEIDG/KRS — dotyczacy prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg,
(Wykonawca nie jest zobowigzany do ztoZzenia dokumentow - odpisu lub informacji z
Krajowego Rejestru Sqdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru - potwierdzajgcych umocowania do jego
reprezentowania jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocq bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep
do tych dokumentdéw.)
e Zezwolenie wydane przez KNF na $wiadczenie ustug przekazu pienieznego,
e Dokument potwierdzajgcy uprawnienia do prowadzenia dziatalnos$ci bankowej
w rozumieniu ustawy Prawo bankowe z dnia 29 sierpnia 1997r.

XI. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE:

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym sktadanie ofert odbywa
sie przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej. Przez srodki komunikacji
elektronicznej rozumie sie srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie



Xl

z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123
i 730).

Oferte, petnomocnictwa sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych
formatach danych, w szczegélnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.

. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazujg za
posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/lebork

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczace

w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
Platformy Zakupowej znajdujg sie w zakfadce , Instrukcje dla Wykonawcédw" na stronie
internetowe] pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy podaje wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem z Platformy:

a) staty dostep do sieci Internet i minimalna predkos¢ potaczenia internetowego nie
mniejsza niz 512 KB/S,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) witaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw
.pdf,

f) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Instytutu Miar.

. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

a) przedmiot zamoéwienia — sprawy merytoryczne (w zakresie dotyczagcym przedmiotu
zamowienia i warunkdéw realizacji):
Arleta Baton — Skarbnik Miasta Leborka email: skarbnik@um.lebork.pl

Sylwia Saczkowska — Kierownik Referatu Budzetu i Rachunkowosci e-
mail: ssaczkowska@um.lebork.pl

b) w zakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych:
Marzena Goike, e-mail: zp@um.lebork.pl

. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferte sktada w jezyku polskim, na druku zatgczonego Formularza ofertowego pod
rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jednym egzemplarzu, na druku formularza
ofertowego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 niniejszego zaproszenia. Ztozenie
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wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja bez zastrzezen w catosci warunkéw
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

. Oferta musi by¢ ztozona z zachowaniem formy elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem
osobistym.

4. Jeden Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

10.

11.

12.
13.

Oferta oraz wymagane dokumenty sktadane wraz z ofertg wymagajg podpisu oséb
upowaznionych do jej podpisania zgodnie z zasadami reprezentacji z aktualnego wpisu do
witasciwych rejestréw/ewidencji lub przez petnomocnika/petnomocnikéw zgodnie

z zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa. Jesli upowaznienie nie wynika

z ogdlnie dostepnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wéwczas nalezy zatgczyé
dokument poswiadczajgcy umocowanie danej osoby/oséb do podpisania oferty.

W przypadku, gdy zatgcznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce poprzez dokonanie adnotacji
,Za zgodnosc z oryginatem” i umieszczenie podpisu upowaznionego przedstawiciela.
Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé¢ wymaganiom okreslonym w niniejszym zaproszeniu.
Wraz z ofertg nalezy dostarczy¢ dokumenty wymienione w punkcie X. niniejszego
Zaproszenia.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmienic lub wycofac
oferte.

Naniesienie zmian w ofercie przez Wykonawce zobowigzuje go do zfozenia podpisu

w kazdym miejscu dokonania zmiany.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

14. Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

15.

16.

17.

W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233) rozumie
sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementdéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa ztozone w postaci elektronicznej
podpisane, powinny zostac ztozone w osobnym pliku. Nazwa pliku powinna
jednoznacznie wskazaé, iz dane w nim zawarte stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz



w terminie sktadania ofert lub wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

18.Zamawiajgcy ma prawo badac skutecznosc¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania
informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia
bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich odtajnienie (stosownie do uchwaty Sadu
Najwyzszego z dnia 21 pazdziernika 2005 r. sygn. Ill CZP 74 /05).

19. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XIlIl. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/lebork

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 19.12.2022 r. godz. 11:00

3. Zadate przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)
poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta

zostata zaszyfrowana i ztozona. O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego
przeprocesowania transakcji na Platformie. Szczegétowa instrukcja dla Wykonawcow
dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie Platformy
zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4. Zastosowanie ma art. 661 Kodeksu cywilnego.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Zamawiajacy nie dokona przeprowadzenia sesji z otwarcia ofert w sposéb jawny
z udziatem Wykonawcdw lub transmitowania za posrednictwem elektronicznych
narzedzi do przekazu wideo online. Zgodnie z ustawg Pzp Zamawiajacy nie ma
obowigzku przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert w sposdb jawny z udziatem
Wykonawcéw lub transmitowania za posrednictwem elektronicznych narzedzi do
przekazu wideo online, a ma jedynie takie uprawnienie.

7. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,
w przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po
usunieciu awarii. Zamawiajacy informuje wdwczas o zmianie terminu otwarcia ofert na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

XIV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY
1. Jedynym kryterium wyboru bedzie cena 100%
2. Kryterium stanowi 100 % punktacji
3. losé punktéw z tabeli zostanie przeliczona wg wzoru:

cena oferty najtaniszej
iloS¢ pkt za kryterium = ... x 100 %
cena oferty ocenianej


https://platformazakupowa.pl/pn/lebork
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Cene za wykonanie zamdwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu oferty
stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania

Cena oferty wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty musi by¢ podana

w PLN cyfrowo, do dwdch miejsc po przecinku. Wykonawca podaje cene netto

i brutto za obstuge stanowiska kasowego w urzedzie Miejskim w Leborku, podajac
stawke ryczattowg miesieczna.

Cena podana w ofercie musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
niniejszego zamowienia, wynikajgce z wymagan zawartych w niniejszym zaproszeniu
oraz postanowien zawartych w projekcie umowy.

W zatgczniku nr 4 do Zapytania wskazano szacowang ilo$¢ operacji bankowych
Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie
bedzie podlegata zmianom.

XV. ODRZUCENIE OFERTY

1.

Wykonawca odrzuci oferte j/w przypadku gdy:

e niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zamdéwieniu

e zostata ztozona w niewtasciwym miejscu lub po terminie wyznaczonym do
sktadania ofert.

e jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e zawiera razgco nisko cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia i cena nie
zostata nalezycie wyjasniona przez Wykonawce,

e zawiera btedy w obliczaniu ceny,

e po jednokrotnym wezwaniu do uzupetnienia, nadal jest niepetna,

e w innych szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, jezeli przyjecie oferty bytoby
niezgodne z interesie publicznym, a jej odrzucenie nie narusza zasad
konkurencyjnosci, legalnosci i gospodarnosci.

Po rozpoznaniu ofert informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie

zamieszczona na stronie internetowej (BIP) Zamawiajgcego oraz przekazana

wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty w formie pisemnej, faksem lub droga
elektroniczna.

XVI. INNE POSTANOWIENIA

1.
2.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

Jezeli nie mozna wybrad najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli pordwnywalne oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych przez Zamawiajgcego w okreslonym terminie.

Wykonawcy skfadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ wynagrodzenia
wyzszego niz zaoferowanego w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty, prowadzenia

w toku oceny dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci oferty oraz dalszych



10.

negocjacji z wybranymi Wykonawcami, zamkniecia postepowania bez wyboru ofert,
nie dokonania wyboru zadnej z ofert bez podania przyczyny. Zamawiajgcy nie ponosi
wobec Wykonawcy zadnej odpowiedzialnosci z tego tytutu, a Wykonawca zrzeka sie
dochodzenia w tym zakresie wszelkich roszczen od Zamawiajgcego.

Negocjacje mogg sie odbywac za posrednictwem poczty elektronicznej lub

w siedzibie Zamawiajgcego, poprzez osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy. O terminie negocjacji bezposrednich w siedzibie
Zamawiajgcego Wykonawcy zostang zawiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Negocjacje bezposrednie beda odbywac sie

z kazdym przedstawicielem Wykonawcy z osobna.

Warunki umowy na realizacje zaméwienia bedgcego przedmiotem niniejszego
zaproszenia okreslone zostaty w projekcie umowy — zatgcznik nr 1.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktérego oferta uznana zostata za
najkorzystniejsza.

Jezeli wybrany Wykonawca odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych
w ofercie, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze dokonac
wyboru nastepnej z ofert, ktéra nie podlegata odrzuceniu, wg kryterium ceny.

Cena zdeklarowana w ztozonej przez Wykonawce ofercie pozostaje niezmienna przez
okres realizacji zamodwienia.

Rozliczanie naleznosci za przedmiot umowy nastgpi fakturami wystawionymi na
koniec kazdego miesigca.

Zatgczniki:

1.

2.
3.
4

Projekt umowy — zatgcznik nr 1

Oferta — zatacznik nr 2

Oswiadczenia - zatgcznik nr 3

Umowa przetwarzania danych osobowych w imieniu administratora — zatgcznik nr 4
do projektu umowy stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania

Klauzula RODO
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