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Zatgcznik nr 9

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na przygotowanie oraz przeprowadzenie serii szkolen stacjonarnych w ramach Zadania

»Wsparcie gmin w przygotowaniu i koordynacji programow rewitalizacji”.

1. Przedmiot Zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu, organizacji oraz przeprowadzeniu
we wspolpracy z Zamawiajacym serii szkolen stacjonarnych w ramach Zadania ,,Wsparcie gmin w
przygotowaniu i koordynacji programow rewitalizacji”wspotinansowanego ze srodkéw Programu

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

2. Uczestnicy szkolen

Szkolenia adresowane beda do przedstawicieli gmin WK-P oraz interesariuszy zaangazowanych

w realizacje dziatan rewitalizacyjnych. W kazdych szkoleniach wezmie udziat maksymalnie 25 os.
Zamawiajacy rekomenduje podzial uczestnikéw na 4-5 grup warsztatowych z uwzglednieniem liczby
0s0b obecnych na szkoleniu oraz tresci uzgodnionego programu i konspektu szkolenia.

Rekrutacja uczestnikow szkolen lezy po stronie Zamawiajacego.

3. Cel szkolen

Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie planuje realizacje 10 (stownie: dziesigciu) 1-dniowych szkolen
stacjonarnych (o charakterze warsztatowym dla grup do 25 osdb/szkolenie).

Szkolenia majg na celu:

1) wzmocnienie kompetencji samorzadéw w zakresie zarzadzania oraz uspoteczniania procesu
rewitalizacji poprzez m.in. tworzenie systemowych mechanizméw wzmacniania wspoélnot
lokalnych i partycypacji spotecznej w ksztaltowaniu przestrzeni publicznej, zainteresowanie
gmin potencjatem dziatan rewitalizacyjnych w matej skali, szczeg6élnie w aspekcie integracji i
aktywizacji spotecznosci lokalnej, wzmocnienie zdolnosci gmin do dywersyfikacji zrodet
finansowania dziatan rewitalizacyjnych, tj. wigksze zaangazowanie inwestorow prywatnych,
wspolnot/ spotdzielni mieszkaniowych i TBS-6w oraz NGO-séw w realizacj¢ programow
rewitalizacji, korzystania z instrumentéw zwrotnych;

2) wzmocnienie zdolnosci gmin do tworzenia efektywnych systeméw monitorowania rozwoju
lokalnego (na poziomie gminnym i uwzgledniajagcym zréznicowanie wewngtrzne gminy), w
tym monitorowania i ewaluacji programow rewitalizacji. Celem dodatkowym jest
usystematyzowanie podejscia do monitorowania dziatan rewitalizacyjnych w ujgciu

regionalnym.



4. Termin szkolen

Szkolenia zostang przygotowane, zorganizowane i przeprowadzone w terminie 75 dni

kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

5. Miejsce szkolen

Szkolenia zostana przeprowadzone na terenie miast: Torun, Bydgoszcz, Wtoctawek.

6. Zakres zadan Wykonawcy

W ramach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) Opracowania we wspOlpracy z Zamawiajacym harmonogramu oraz programow i konspektow

szkolen.

2) Przeprowadzenia 5 jednodniowych warsztatéw z Zakresu 1 (czas trwania szkolenia to min. 6

godzin zegarowych z uwzglednieniem min. lh przerwy) oraz 5 jednodniowych warsztatow z

Zakresu 2 (czas trwania szkolenia to min. 6 godzin zegarowych z uwzglgdnieniem min. 1h

przerwy).

3) Zapewnienia os6b prowadzacych szkolenia, ktore spetniaja warunki wskazane w punkcie 8;

4) Zapewnienia zaplecza logistycznego i technicznego (miejsca realizacji szkolen wraz

z odpowiednim wyposazeniem sal), z uwzglgdnieniem zasad i obostrzen sanitarnych /

epidemiologicznych wynikajacych z aktualnie obowigzujacych regulacji dot. COVID-19.

5) Zapewnienia wyzywienia uczestnikom szkolen z uwzglednieniem zasad i obostrzen

sanitarnych / epidemiologicznych wynikajacych z obowigzujacych regulacji dot. COVID-19.

6) Zapewnienie materialdow szkoleniowych.

7) Sporzadzenia raportow ze szkolen, zawierajgcych listg obecnosci, ankiety uczestnikow

wypehione po zrealizowanych wydarzeniach oraz dokumentacje fotograficzng ze

zrealizowanego szkolenia

7. Podstawowe informacje o szkoleniach

Zakres 1:

Przeprowadzenie szkolen stacjonarnych z zakresu zarzadzania
rewitalizacja i wlaczenia spoleczno$ci lokalnej we wdrazanie
programéw rewitalizacji, realizowanych w ramach projektu ,,Wsparcie
gmin w przygotowaniu i koordynacji programow rewitalizacji”
wspotinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Miejsce szkolenia:

Torun (2 x szkolenie), Bydgoszcz (2 x szkolenie), Wtoctawek (1 x
szkolenie)

Termin szkolenia:

Szkolenie zostanie przeprowadzone w okresie 75 dni kalendarzowych od
dnia podpisania umowy,

Ilos$¢ szkolen w

ramach Zakresu I:

5 jednodniowych szkolen (5 x min. 5 godzin zegarowych z uwzglednieniem
min. lh przerwy).




Liczebnos$é grupy:

Do 25 0s6b w ramach 1 szkolenia.

Forma szkolenia:

Charakter szkolenia: gtéwnie warsztatowy (praca w grupach, ¢wiczenia
praktyczne, case study, dyskusje i pytania).

Z uwagi na fakt, iz w okresie wrzesien-listopad 2020 przeprowadzono w
WK-P seri¢ webinaridow z przedmiotowych zagadnien, Zamawiajacy chce
potozy¢ glowny nacisk na forme¢ praktyczng/warsztatowa prowadzonych
szkolen.

Czas trwania jednego szkolenia wyniesie min. 5 godzin zegarowych, z
uwzglednieniem dodatkowo: 30 — minutowego czasu potrzebnego na
rejestracje uczestnikow przed rozpoczeciem szkolenia, podczas ktorego
odbedzie si¢ powitalna, pierwsza przerwa kawowa oraz drugiej przerwy
kawowej 15-minitowej, a takze jednej przerwy 30-minutowej na obiad
(tacznie 75 minut).

Jeden blok szkoleniowy nie powinien by¢ dtuzszy niz 2 godziny zegarowe i
po nim powinna nastgpic¢ przerwa.

Szkolenia powinny odbywac si¢ w dni ustawowo pracujace od poniedziatku
do piagtku w godzinach miedzy 8:00 a 17:00.

Szkolenie nalezy zorganizowaé zgodnie z Wytycznymi dla organizatorow
spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongresow w trakcie epidemii
SARS-CoV-2 Ministerstwa Rozwoju i Gtownego Inspektora Sanitarnego
oraz wymogami dot. zasad dostepnosci (ze szczegolnym uwzglednieniem
art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami [Dz. U. 2019 poz. 1696)).

Zakres 2:

Przeprowadzenie szkolen stacjonarnych z zakresu monitoringu i
ewaluacji dzialan rewitalizacyjnych, realizowanych w ramach projektu
,»Wsparcie gmin w przygotowaniu i koordynacji programoéw rewitalizacji”
wspotinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Miejsce szkolenia:

Torun (2 x szkolenie), Bydgoszcz (2 x szkolenie), Wioctawek (1 x
szkolenie)

Termin szkolenia:

W okresie 75 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy., zgodnie
Z wypracowanym wraz z Zamawiajgcym harmonogramem.

Ilo$¢ szkolen w

ramach Zakresu I:

5 jednodniowych warsztatow (5 x min. 5 godzin zegarowych z
uwzglednieniem min. 1h przerwy).

Liczebnos$¢ grupy:

Do 25 0s6b w ramach 1 szkolenia.

Forma szkolenia:

Charakter szkolenia: gtdbwnie warsztatowe (praca w grupach, ¢wiczenia
praktyczne, case study, dyskusje i pytania).

Z uwagi na fakt, iz w okresie wrzesien-listopad 2020 przeprowadzono w
WK-P seri¢ webinariow z przedmiotowych zagadnien, Zamawiajacy chce
potozy¢ gtéwny nacisk na forme praktyczng prowadzonych warsztatow.




Czas trwania szkolenia min. 5 godzin zegarowych, wlacznie z min. 2
przerwami 15-minutowymi i min. jedng 30-minutowa (laczny czas przerw
min. l1h). Szkolenia powinny odbywac si¢ w dni ustawowo pracujace od
poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 8:00 a 17:00.

Szkolenie nalezy zorganizowaé zgodnie z Wytycznymi dla organizatorow
spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongresow w trakcie epidemii
SARS-CoV-2 Ministerstwa Rozwoju i Gtownego Inspektora Sanitarnego
oraz wymogami dot. zasad dostgpnosci (ze szczegdlnym uwzglednieniem
art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami [Dz. U. 2019 poz. 1696]).

8. Konspekt szkolenia

Konspekt szkolenia (w Zakresie 1) powinien zawierac:

* przedstawienie praktycznych zagadnien dot. zarzadzania rewitalizacja oraz wiaczenia spotecznego

i aktywizacji lokalnej w procesie zarzadzania oraz realizacji procesu rewitalizacji,

* przedstawienie najczesciej pojawiajacych sie problemdéw majacych szczegdlny wplyw na

zarzadzanie rewitalizacjg oraz wlaczenie w jego ramy lokalnej spotecznosci;

* przyktady dobrych i ztych praktyk w konteks$cie zarzadzania rewitalizacja i wlaczenia spotecznego

1 zalecenia dot. usprawnienia obu procesow

oraz zosta¢ przygotowany w oparciu o nastgpujgce dokumenty i materiaty:

Ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji — z ostatnimi zmianami.

Ustawa o rewitalizacji. Praktyczny komentarz.

Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020

Delimitacja krok po kroku. Metoda wyznaczenia obszaru zdegradowanego i obszaru

rewitalizacji na potrzeby Gminnych Programoéw Rewitalizacji.

Aktualny Wykaz programow rewitalizacji WK-P.

Regulamin wpisu do Wykazu programéw rewitalizacji Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.
Zasady programowania przedsigwzig¢ rewitalizacyjnych w celu ubiegania si¢ o $rodki

finansowe w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 — stanowigce Zalacznik nr 10 Szczegdtowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

na lata 2014-2020.

Poradnik "Jak poprawnie napisa¢ program rewitalizacji umozliwiajgcy uzyskanie dofinansowania
interwencji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-20207".

Gminny Program Rewitalizacji. Praktyczny poradnik dla mieszkancow i wtadz lokalnych.
Publikacja dostepna pod adresem: https://www.gov.pl/web/rozwoj/gminny-program-rewitalizacji-
praktyczny-poradnik-dla-mieszkancow-i-wladz-lokalnych


https://www.gov.pl/web/rozwoj/gminny-program-rewitalizacji-praktyczny-poradnik-dla-mieszkancow-i-wladz-lokalnych
https://www.gov.pl/web/rozwoj/gminny-program-rewitalizacji-praktyczny-poradnik-dla-mieszkancow-i-wladz-lokalnych

Komitety Rewitalizacji w praktyce. Raport z analizy funkcjonowania Komitetow Rewitalizacji w
miastach biorgcych udziat w konkursie dotacji ,,Modelowa Rewitalizacja Miast” oraz
realizujacych projekty pilotazowe w rewitalizacji. Publikacja dostepna na stronie
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/91433/Raport Komitety Rewitalizacji w_prakty
ce01.pdf

Narzedziownik. Sciezki realizacji Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta Wioctawek na lata
2018-2028 Publikacja dostgpna na stronie:
http://rewitalizacja.wloclawek.eu/media/download/narzedziownik/5d5278b49a113_narzedziowni
k.pdf

Raport "REWITALIZACJA W POLSCE - pierwsze obserwacje wnioski". Publikacja dost¢pna na
stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/69049/Rewitalizacja - Raport 2018.pdf
Rewitalizacja. Raport o stanie polskich miast. Publikacja dostepna pod adresem:
http://obserwatorium.miasta.pl/wp-content/uploads/2019/05/Rewitalizacja_raport_o_stanie polsk
ich_miast Jarczewski Kulaczkowska Obserwatorium-irmir.pdf

Krajowe Centrum Wiedzy o Rewitalizacji: http://www.rewitalizacja.gov.pl

Obserwatorium Polityki Miejskiej / Rewitalizacja: http://obserwatorium.miasta.pl/rewitalizacja/

Konspekt szkolenia (w Zakresie 2) powinien zawierac:

* przedstawienie praktycznych zagadnien dot. systemu skutecznego monitoringu i ewaluacji dziatan

rewitalizacyjnych;

* przedstawienie najczesciej pojawiajgcych sie problemdw i1 zagrozen majgcych wptyw na proces

skutecznego monitorowania postepoéw dzialan rewitalizacyjnych oraz ewaluacji ich rezultatow;

* przyktady dobrych i ztych praktyk w kontekscie monitoringu i ewaluacji dziatan rewitalizacyjnych;

oraz zosta¢ przygotowany w oparciu o nastgpujace dokumenty i materiaty:

Ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji — z ostatnimi zmianami.

Ustawa o rewitalizacji. Praktyczny komentarz.

., Delimitacja krok po kroku. Metoda wyznaczenia obszaru zdegradowanego i obszaru
rewitalizacji na potrzeby Gminnych Programow Rewitalizacji”. Publikacja dostepna pod
adresem: http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/rewitalizacja/aktualnosci/
publikacja-delimitacja-krok-po-kroku-na-potrzeby-przygotowania-gminnych-programow-
rewitalizacji/

,,Dane statystyczne z zakresu rewitalizacji na poziomie gmin”. Publikacja dostepna pod
adresem:https://stat.gov.pl/statystyki-eksperymentalne/obszary-funkcjonalne-oraz-dostepnosc-
terytorialna/dane-statystyczne-z-zakresu-rewitalizacji-na-poziomie-gmin,S, 1.html

Regionalny formularz sprawozdania kwartalnego z realizacji przedsigwzig¢ rewitalizacyjnych.
Regionalny formularz sprawozdania 2 —letniego.
Aktualny Wykaz programow rewitalizacji WK-P.

Regulamin wpisu do Wykazu programow rewitalizacji Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.


https://stat.gov.pl/statystyki-eksperymentalne/obszary-funkcjonalne-oraz-dostepnosc-terytorialna/dane-statystyczne-z-zakresu-rewitalizacji-na-poziomie-gmin,5,1.html
https://stat.gov.pl/statystyki-eksperymentalne/obszary-funkcjonalne-oraz-dostepnosc-terytorialna/dane-statystyczne-z-zakresu-rewitalizacji-na-poziomie-gmin,5,1.html
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/rewitalizacja/aktualnosci/publikacja-delimitacja-krok-po-kroku-na-potrzeby-przygotowania-gminnych-programow-rewitalizacji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/rewitalizacja/aktualnosci/publikacja-delimitacja-krok-po-kroku-na-potrzeby-przygotowania-gminnych-programow-rewitalizacji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/rewitalizacja/aktualnosci/publikacja-delimitacja-krok-po-kroku-na-potrzeby-przygotowania-gminnych-programow-rewitalizacji/
http://obserwatorium.miasta.pl/rewitalizacja/
http://www.rewitalizacja.gov.pl/
http://obserwatorium.miasta.pl/wp-content/uploads/2019/05/Rewitalizacja_raport_o_stanie_polskich_miast_Jarczewski_Kulaczkowska_Obserwatorium-irmir.pdf
http://obserwatorium.miasta.pl/wp-content/uploads/2019/05/Rewitalizacja_raport_o_stanie_polskich_miast_Jarczewski_Kulaczkowska_Obserwatorium-irmir.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/69049/Rewitalizacja_-_Raport_2018.pdf
http://rewitalizacja.wloclawek.eu/media/download/narzedziownik/5d5278b49a113_narzedziownik.pdf
http://rewitalizacja.wloclawek.eu/media/download/narzedziownik/5d5278b49a113_narzedziownik.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/91433/Raport_Komitety_Rewitalizacji_w_praktyce01.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/91433/Raport_Komitety_Rewitalizacji_w_praktyce01.pdf

Zasady programowania przedsigwzig¢ rewitalizacyjnych w celu ubiegania si¢ o srodki finansowe
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 — stanowigce Zalgcznik nr 10 Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Poradnik "Jak poprawnie napisa¢ program rewitalizacji umozliwiajacy uzyskanie dofinansowania

interwencji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2014-2020?".

e Monitor rozwoju lokalnego. Narzedzie dostepne pod adresem:

https://www.systemanaliz.pl/monitor-rozwoju-lokalnego

e System monitorowania rewitalizacji. TOM 11. Publikacja dostepna pod adresem:

http://obserwatorium.miasta.pl/wp-content/uploads/2016/10/11.-TOM-11-System-
monitorowania-rewitalizacji.pdf

o Krajowe Centrum Wiedzy o Rewitalizacji: www.rewitalizacja.gov.pl

e Obserwatorium Polityki Miejskiej/Rewitalizacja. Publikacja dostgpna pod adresem:

http://obserwatorium.miasta.pl/rewitalizacja/

9. Wymagania dot. ekspertow:

)

2)

3)

Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bgdzie dysponowat (w Zakresie 1) co najmniej jednym
ekspertem, ktory:

- posiada wyksztalcenie wyzsze;

- posiada doswiadczenie zawodowe nie krotsze niz 3 lata;

- w okresie ostatnich 3 lat przed dniem uptywu sktadania ofert przeprowadzita min. 6 szkolen

w formule stacjonarnej i/lub online z zakresu zarzadzania rewitalizacja 1 wtaczenia spotecznosci
lokalnej we wdrazanie programow rewitalizacji;

- jest autorem lub wspotautorem przynajmniej 1 programu rewitalizacji, w ramach ktorego
wspottworzyt system zarzadzania rewitalizacjg oraz aktywizacja lokalnych spotecznosci;
Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat (w Zakresie 2) co najmniej jednym
ekspertem, ktory:

- posiada wyksztatcenie wyzsze;

- posiada doswiadczenie zawodowe nie krotsze niz 3 lata;

- w okresie ostatnich 3 lat przed dniem uptywu skladania ofert przeprowadzita min. 6 szkolen
w formule stacjonarnej i/lub online z zakresu monitoringu i ewaluacji dziatan rewitalizacyjnych;
- jest autorem lub wspoétautorem przynajmniej 1 programu rewitalizacji, w ramach ktorego
wspottworzyt system monitoringu i ewaluacji dziatan przewidzianych do realizacji na obszarze
rewitalizacji,

Wykonawca zobowiazuje si¢ zrealizowaé przedmiot umowy przy udziale ocenionego przez

Zamawiajacego eksperta/ow.


http://obserwatorium.miasta.pl/rewitalizacja/
http://www.rewitalizacja.gov.pl/
http://obserwatorium.miasta.pl/wp-content/uploads/2016/10/11.-TOM-11-System-monitorowania-rewitalizacji.pdf
http://obserwatorium.miasta.pl/wp-content/uploads/2016/10/11.-TOM-11-System-monitorowania-rewitalizacji.pdf

4) W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce ekspert/ci nie bedzie/beda posiadal/li
doswiadczenia w przeprowadzeniu w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, co najmniej 6 szkolen w danym obszarze tematycznym, oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona na podstawie art. 226 ust.1 pkt. 5 ustawy PZP.

5) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany eksperta wytacznie w przypadku zdarzen losowych,
ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu sktadania oferty. Wykonawca zobowiazany jest do
wykazania, Zze osoba nowo zaangazowana spelnia warunki dotyczace wiedzy i doswiadczenia
okreslone w SOPZ. W przypadku zmiany eksperta Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie
przedstawi¢ Zamawiajacemu dokumentacj¢ potwierdzajacag wymagane kwalifikacje osoby
zastepujacej eksperta. Zmiana eksperta prowadzacego webinariai odbywa si¢ za pisemna zgoda

Zamawiajacego.

10. Wymagania dot. miejsc realizacji szkolen
Wykonawca zapewni sale szkoleniowe , w ktérych odbywac¢ si¢ bedg szkolenia, przy czym miejsca
realizacji szkolen beda:

1) zlokalizowane na terenie Torunia, Bydgoszczy i Wloctawka w dogodnym potozeniu (do 5
km od centrum lub gtdéwnego dworca kolejowego/autobusowego w miescie) i potaczeniu
srodkami komunikacji miejskiej;

2) klimatyzowane i spelniajace wymogi p.poz. i bhp, oraz aktualne wymogi dot. obostrzen
epidemiologicznych (wyposazanie w srodki ochrony i dezynfekcji, zapewnienie
odpowiedniej przestrzeni migdzy uczestnikami);

3) posiadajace miegjsca siedzace przy stotach dla minimalnej liczby 25 0s6b, miejsce siedzace
i stot dla trenera oraz miejsce na zorganizowanie cateringu;

4) dostosowane do potrzeb 0s6b z niepelnosprawnosciami (z uwzglgdnieniem art. 6 ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami [Dz.
U. 2019 poz. 1696]) w stopniu umozliwiajagcym uczestnictwo tych oséb w organizowanych
szkoleniach (wymogi dotycza budynku, sal szkoleniowych, toalet oraz miejsca realizacji
ustugi cateringowe;j);

5) posiada¢ dostep do Swiatla dziennego (z mozliwoscig zaciemnienia okien np. roletami,
zaluzjami) oraz zaplecze sanitarne;

6) w trakcie zaje¢ Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko,

w tym, jesli wymaga tego koncepcja spotkania — wyposazone w sprzet i oprogramowanie
niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia szkolenia;

7) sala szkoleniowa musi by¢ wyposazona w niezbgdny sprzet techniczny i multimedialny
(ekran, projektor multimedialny, tablica typu flipchart z markerami, dostep do internetu
itp.).

8) Wykonawca oznakuje sale szkoleniowe zgodnie z tematyka szkolenia, ktore bedzie sig

odbywato w danym dniu oraz zamiesci informacj¢ w holu budynku, w ktorym zostanie



przeprowadzone szkolenie o sposobie dotarcia do sali szkoleniowej (jezeli potozenie sali
wewnatrz budynku bedzie tego wymagato). Sposob oznakowania sal szkoleniowych
zostanie ustalony z Zamawiajacym.

9) Wybdr miejsc realizacji szkolen podlega akceptacji Zamawiajacego — propozycje sal,
w ktorych odbeda si¢ spotkania Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w trakcie
opracowywania harmonogramu szkolen. Zamawiajacy dokona akceptacji zaproponowanych
sal lub wniesie uwagi. W przypadku wniesienia uwag Wykonawca zaproponuje sposob ich

uwzgledniania, lub wskaze inne miejsca realizacji szkolen do akceptacji Zamawiajacego.

11. Wymagania dot. uslugi cateringowe;j

1) Wykonawca zapewni podczas kazdego szkolenia wyzywienie dla wszystkich uczestnikow
szkolenia, obejmujace co najmniej 2 przerwy kawowe (pierwsza przerwa powitalna 30-minutowa
podczas rejestracji, druga przerwa 15-minutowa) oraz 1 przerwy na goracy positek (30 minut).
Przestrzen wyznaczona na catering serwowany podczas szkolen powinna znajdowac si¢ poza salg
szkoleniowa, jednak w tym samym obiekcie co sala szkoleniowa (dopuszcza si¢ positek siedzacy,
badz bufet szwedzki).

2) Wykonawca przygotuje stanowiska serwisu kawowego i lunchowego w sposob uzgodniony
z Zamawiajacym;

3) W czasie kazdej z przerw kawowych tj. 2 razy zagwarantowane zostang:

a) napoje cieple i dodatki: kawa (tacznie co najmniej 600 ml / osob¢ dziennie, kawa 100% arabica
— Zamawiajacy nie dopuszcza podawania kawy rozpuszczalnej), ptynne mleko, herbata w
torebkach (minimum 3 rodzaje: czarna, zielona, owocowa), cytryna, cukier;

b) napoje zimne: woda mineralna gazowana i niegazowana (lacznie co najmniej 0,5 1/ osobe
dziennie, 40% butelek wody gazowanej i 60% niegazowanej w trakcie ustugi);

¢) ciastka §wiezo pieczone typu: kruche, kokosanki, krajanka, francuskie, potrancuskie, owsiane
- min. 100g/os (minimum 2 rodzaje);

d) ciasteczka musza by¢ utozone na talerzach/potmiskach/paterach; cukier podany

w jednorazowych saszetkach/paluszkach; gorace napoje zaparzane na miejscu, na biezaco

1 serwowane z pojemnikow/urzadzen zapewniajacych odpowiednig temperatur¢ napojow przez
caly czas trwania spotkania.

4) W czasie przerwy na goracy positek zagwarantowane zostana:

a) napoje cieple/zimne do wyboru: herbata, woda mineralna, soki, kompot;

b) I danie — zupa, w tym mozliwos¢ wyboru dania wegetarianskiego;

c) II danie — dwa rodzaje migsa (drobiowe, wieprzowe, wolowe lub ryba), kluski, ziemniaki, ryz
(do wyboru), suréwka w tym mozliwo$¢ wyboru dania wegetarianskiego;

d) ciasta swiezo pieczone 150 g/os. (m.in. sernik na kruchym spodzie, szarlotka krucha,
jogurtowe z owocami, makowiec, drozdzowe z owocami sezonowymi - podzielone na

mniejsze kawatki).



5) Obstuga musi by¢ zapewniona w trakcie catego szkolenia, na biezgco powinna uzupetiaé
nakrycia, sprzata¢ brudne naczynia, w trakcie przerw zabezpieczy¢ nalezyte wyposazenie
i estetyke stolow (np. wymiana brudnych naczyn, dotozenie zastawy itp.) oraz uzupetiaé goraca
wod¢ w termosach.

6) Nie dopuszcza si¢ serwowania cateringu na zastawie jednorazowe;.

12. Materialy szkoleniowe

Materialy szkoleniowe (prezentacja, arkusze ¢wiczen, ankiety uczestnikow szkolen) powinny zostac
przygotowane wedtug wzoru prezentacji dostarczonego przez Zamawiajgcego; oznaczone zestawem
logotypdw oraz informacja, ze materiat zostal zrealizowany przy wspdétfinansowaniu ze §rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 w ramach projektu
,Wsparcie gmin w przygotowaniu i koordynacji programoéw rewitalizacji”, zgodnie z zasadg
informacji i promocji opisanych w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
1 znakdw programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Podreczniku wnioskodawcy

1 beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

13. Raporty z przeprowadzonych szkolen:

Wykonawca sporzadzi kazdorazowo oraz przekaze Zamawiajacemu raport z przeprowadzonego
szkolenia, zawierajacy list¢ obecnosci uczestnikdéw (za przygotowanie list obecnosci oraz rejestracje
uczestnikoéw odpowiada Wykonawca), podsumowanie tresci przedstawionej w trakcie warsztatow,
uwzgledniajac wypracowane wnioski i wskazowki dla gmin oraz dokumentacje¢ fotograficzna,
potwierdzajgca przeprowadzenie szkolenia. Raport bedzie podstawa wystawienia faktury VAT za

zrealizowang ustugg.

14. Pozostale postanowienia i informacje:

1) Wykonawca zapewni certyfikaty dla wszystkich uczestnikow szkolen, ze wskazaniem zakresu
merytorycznego, imienia i nazwiska uczestnika, daty odbytego szkolenia. Certyfikaty musza
zosta¢ oznaczone zestawem logotypow oraz informacja o wspotfinansowaniu szkolenia ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020,
przy czym wzor certyfikatu podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

2) Po zrealizowaniu kazdego szkolenia, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu raport z realizacji
ustugi, (o ktorym mowa w punkcie 12). Zaakceptowany raport bedzie podstawa do
przygotowania protokotu odbioru, ktoérego sporzadzenie bedzie niezbedne do kazdorazowego
wystawienia faktury za realizacje szkolen.

3) Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego, w ramach wynagrodzenia za realizacj¢
zamoOwienia, autorskie prawa majatkowe do materiatéw wytworzonych w ramach
zamoOwienia, w tym materiatdw szkoleniowych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

pbézniejszego wykorzystania zarejestrowanych materiatéw w celach edukacyjnych.



4) Realizacja ustugi musi uwzglednia¢ wymogi dot. przetwarzania i gromadzenia danych
osobowych, wynikajace z Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst

jednolity Dz.U. z 2019 1. poz. 1781).



