Biatystok, 2022.11.08

DF.26.46.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
Na $wiadczenie ustug pocztowych dla Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Biatymstoku

ZMIANA Z DNIA 16.11.2022

1. Zamawiajacy:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku
ul. Kombatantéw 7, 15-110 Biatystok

2. Przedmiot zamoéwienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w okresie od 01.01.2023 r. do
31.12.2023 r. dla Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Biatymstoku z siedzibg przy
ul. Kombatantéw 7 oraz jego zamiejscowego Osrodka Adopcyjnego w tomzy z siedzibg przy
ul. Aleja Legionow 27 w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek listowych, paczek pocztowych i zwrotow przesytek niedoreczonych
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 896
ze zm.), w sktad ktérych wchodzg: ustugi pocztowe optacane ,z dotu”.

Uiszczanie optat za przesyiki listowe bedzie nastepowato poprzez optate ,z dotu”. Nalezy przez
to rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotéwkowo, poprzez
polecenie przelewu w terminie pdzniejszym. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesyice
listowej oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Swiadczenie ustug pocztowych stanowigcych przedmiot zamoéwienia bedzie sie odbywaé
w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r., na podstawie obliczenia naleznoéci za przesyiki
faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwoéci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych
(rejestréw dla przesytek rejestrowanych oraz zestawien ilodciowo-wartosciowych dla przesytek
nierejestrowanych).

Okre$lone w zestawieniu ponizej ilosci poszczegdlnych przesytek i paczek zostaty podane
wytgcznie szacunkowo. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadania mniejszej lub
wiekszej ilosci przedmiotu zamdwienia niz okreslona w ponizszym zestawieniu, z zachowaniem
cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce. Z tytutu realizacji przez Zamawiajgcego
przedmiotu zamowienia w mniejszym lub wiekszym zakresie, Wykonawcy nie przystuguje
zadne dodatkowe roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

Zestawienia dla poszczegdlnych rodzajéw przesytek bedg sporzagdzane w 2-ch egzemplarzach,
po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Staty odbiér: Wykonawca zobowigzany bedzie do statego odbioru przesytek przygotowanych do
wyekspediowania we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy
8.00-16.00, we wskazanych w umowie placéwkach Wykonawcy znajdujgcych na terenie miast:
Biatystok i tomza, w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od poszczegolnych placowek
Zamawiajgcego, dostarczanych osobiscie przez pracownikow Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Biatymstoku oraz zamiejscowego Osrodka Adopcyjnego w tomzy.

Zamawiajgcy, wymaga aby punkty odbioru przesytek, o ktérych mowa w pkt 6 powyzej,
spetniaty wymogi odnoszace sie do placéwki pocztowej w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.), oraz by byly
oznakowane w sposob widoczny nazwg i logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujgcym na
jednostke Wykonawcy. Jezeli wskazana placéwka pocztowa znajduje sie w lokalu, w ktorym
prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, placowka powinna spetnia¢é wymagania, aby
w jej lokalu znajdowato sie wyodrebnione i oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo
Wykonawcy stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych.



a) Przekazanie przesytek przygotowanych do nadania przez Zamawiajgcego bedzie
kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg: w ilosciowo -
wagowym zestawieniu przesytek nierejestrowanych w obrocie krajowym,

b) w szczegdtowym zestawieniu przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym, przy czym
Zamawiajgcy wymaga, aby w zestawieniu tym byty co najmniej nastepujgce dane:
- liczba porzadkowa,
- wskazanie adresata (imie i nazwisko lub nazwa),
- sposo6b przekazania przesyiki (np. zwykia, priorytetowa, polecona, ZPO itp.),
- identyfikator przesytki nadany przez Wykonawce

8) Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi doreczenia zwrotnego potwierdzenia
odbioru i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego, w dni robocze od
poniedziatku do pigtku.

9) Nadawanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich przekazania do Wykonawcy. Jednak w
sytuacji, gdy nadanie przesyiki w dniu jej przekazania do Wykonawcy nie bedzie mozliwe z
przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie do przyjecia
przesytki i nadania jej, nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym, nastepujgcym po dniu
wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajgcym.

10) Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczane do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanych
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 1026).

11) Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

12) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed
dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesyltki w czasie
przemieszczania.

13) Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy,
przesytki i paczki. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej na opakowaniu przesyiki
nadanej przez Zamawiajgcego i na dowodzie nadania przesyiki widniato oznaczenie lub logo
innego podmiotu niz Zamawiajgcy.

14) Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu wykonawcy, a kosztami realizacji obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym
dniu i czasie.

15) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
~potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej jednak, niz
w ciggu 14 dni roboczych od dnia doreczenia. Odstepstwa od terminu wskazanego w zdaniu
poprzedzajgcym sg mozliwe w granicach wskaznikéw procentowych czasu przebiegu przesytek
pocztowych w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).

16) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

17) Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 474).



18) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat elektroniczny system umozliwiajacy sledzenie
i okreslanie statuséw przesytek poleconych i paczek pocztowych na podstawie nadanego przez
Wykonawce numeru nadawczego. Jednoczesnie Zamawiajagcy wymaga by system ten
umozliwial Zamawiajgcemu lub adresatowi nadanej przez Zamawiajgcego przesyiki dostep za
posrednictwem wskazanej przez Wykonawce strony internetowej do statusu przesytki, w tym:
daty nadania, daty doreczenia lub awizowania przesytki oraz danych dotyczgcych placéwki,
w ktdrej awizowana przesytka oczekuje na odebranie.

19) Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi fakture
VAT w terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym z 14-dniowym
terminem ptatnosci. Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug
na Wojewddztwo Podlaskie, ul. Kard. St. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, NIP: 542-25-42-
016, Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku, ul. Kombatantéw 7, 15-110
Biatystok.

20) Okres realizacji zamowienia od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

21) Przesyiki pocztowe
a) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki listowe
0 wadze od 0 gram do 2000 gram:

Format S - to przesytki o wymiarach (tolerancja +/- 2mm):
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm.
Format M — to przesytki o wymiarach (tolerancja +/- 2mm):
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, diugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm.
Format L — to przesytki o wymiarach (tolerancja +/- 2mm):
*  Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
* Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

22) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe
o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):
Gabaryt A — to przesytka o wymiarach (tolerancja +/- 2mm):
e Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500
mm, wysokos$¢ 300 mm.
Gabaryt B — to przesytka o wymiarach (tolerancja +/- 2mm):
e Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm
lub wysokos¢ 300 mm,

e Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

23) Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru — ZPQO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego

24) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wilasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek.

25) Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej

w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach



rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesyiek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

26) Rodzaje przesytek (ustug pocztowych) jakie bedg zlecane wykonawcy, zostalty podane
szacunkowo. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zakupu mniejszej lub wiekszej ilosci
przedmiotu zamowienia z zachowaniem cen jednostkowych i z tego powodu Wykonawcy nie
przystuguje zadne dodatkowe roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego. Faktyczne ilosci
realizowanych przesytek w skali miesiecznej mogg odbiegaé od podanych srednich iloSci.

Kody i nazwy wedlug Wspolnego Stownika Zamoéwien CPV:
64110000-0 — Ustugi pocztowe

64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1 — Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

3. Termin realizacji zaméwienia:
Okres realizacji zamowienia od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

4. Podstawy wykluczenia z postepowania:

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych

zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w:

1) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.)*;

2) art. 5k lub art. 51 rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczagcego
Srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE)
2022/576 w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz.
UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1)°.

! Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujagca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
2 Zgodnie z trescig art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014: Zakazuje sie udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamdéwien publicznych lub
koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, a takze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)—e), ust. 8, 9 10, art. 11, 12, 13
i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)—f) i lit. h)—j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)—e) ilit. g)—i), art. 29 i 30 dyrektywy
2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)—d), lit. f)=h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:

a)  obywateli rosyjskich lub 0séb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw z siedziba w Rosji;

b)  0séb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu,

o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub
c)  oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub
b) niniejszego ustepu,

Zgodnie z art. 5| rozporzgdzenia 833/2014: Zakazuje sie udzielania bezposredniego lub posredniego wsparcia, w tym udzielania finansowania i pomocy
finansowej lub przyznawania jakichkolwiek innych korzysci w ramach programu Unii, Euratomu lub krajowego programu panstwa cztonkowskiego
oraz umow w rozumieniu rozporzadzenia (UE, Euratom) 2018/1046, na rzecz jakichkolwiek oséb prawnych, podmiotéw lub organdéw z siedzibg w
Rosji, ktére w ponad 50 % s wtasnoscig publiczng lub s3 pod kontrolg publiczng w tym podwykonawcéw, dostawcéw lub podmiotéw, na ktérych
zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zaméwien publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci zaméwienia.


https://sip.lex.pl/#/document/69074894?cm=DOCUMENT

Wykonawca wraz z ofertg obowigzany jest ztozyé oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetnig wskazany ponizej warunek
udziatu w postepowaniu, dotyczacy posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, to jest:
- wykonawca musi wykaza¢, ze posiada aktualne, na dzien sktadania ofert, uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 896).

Na potwierdzenie spetniania powyzszego warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest ztozyé oswiadczenie o spetnianiu warunkéow udzialu w postepowaniu (pkt 7
w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

6. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Sktadanie ofert odbywa sie:

1) elektronicznie — wylgcznie za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus, pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok

Ztozenie oferty za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus nastepuje poprzez:

- wypetnienie formularza elektronicznego, w tym akceptacje postawionych w formularzu warunkow
oraz wypetnienie,

- wypetnienie, podpisanie i przestanie formularza ofertowego (zatgcznik nr 1),

- podpisanie i przestanie oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania (zatgcznik
nr 3).

Ztozenie oferty oznacza jednoczesnie akceptacje tresci niniejszego zapytania ofertowego i wzoru
umowy, w tym warunkow postepowania i warunkéw zamdwienia. Z wybranym Wykonawcg zostanie
podpisana umowa, ktéra stanowi zaciggniecie zobowigzania przez Wykonawce na warunkach
okreslonych w postepowaniu i zgodnie ze ztozong w postepowaniu ofertg.

Skany podpisanych dokumentéw oraz skan petnomocnictwa Iub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy nalezy zatgczy¢ w formularzu
elektronicznym.

Oferta skfadana elektronicznie:

e powinna zosta¢é wydrukowana, podpisana wtasnorecznie, zeskanowana, a nastepnie
dotaczona do wiadomosci na platformie zakupowej Open Nexus, albo

e powinna zosta¢ podpisana kwalifilkowanym podpisem elektronicznym Ilub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym, a nastepnie
dotaczona do wiadomosci na platformie zakupowej Open Nexus.

e podpisana przez osobe dziatajgcg w imieniu Wykonawcy legitymujgcg sie stosownym
umocowaniem, umocowanie nalezy wéwczas zatgczy¢ do oferty.

Termin ztozenia oferty: do dnia 22.11.2022 r. do godz. 10:00.

7. Termin rozstrzygnigcia zapytania:
Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Zapytanie ofertowe zostanie rozstrzygniete w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania
ofert.



8. Warunki platnosci wynagrodzenia:

1) Pfatnos¢ przelewem z uwzglednieniem szczegdtowych postanowien umowy.

2) W zwigzku z wprowadzeniem uchwatg nr 183/2404/2016 Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 28 grudnia 2016 r. zasad scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i ustug
w Wojewddztwie Podlaskim i jego jednostkach organizacyjnych, faktury VAT wystawione przez
Wykonawce bedg zawieraty nastepujgce dane Zamawiajgcego:
Wojewddztwo Podlaskie,
ul. Kard. St. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok
NIP: 542-25-42-016
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku
ul. Kombatantéw 7, 15-110 Biatystok

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Edyta Nieradko - tel. (85) 742-06-94

10. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Wykonawca moze ztozy¢ tylko
jedng oferte w ramach danego postepowania. Ztozenie wiecej niz jednej oferty bedzie skutkowato
odrzuceniem wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci
zapytania ofertowego.

11. Kryteria oceny ofert:

1) Zamawiajgcy dokona wyboru oferty wedtug kryterium cena ofertowa brutto — waga kryterium
100%.

Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena ofertowa brutto odpowiednig
liczbe punktow, wg nastepujgcych zasad:

- cena — max. 100 pkt. (100%)

- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

C=—+
Cof.

x 100 pkt

gdzie:
C - punkty przyznanie Ofercie za cene catkowitg brutto
C,. - najnizsza oferowana cena catkowita brutto, sposréd badanych ofert
C,. - oferowana cena catkowita brutto oferty badanej

100 pkt - waga kryterium

2) Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg tgczng liczbe punktow
w zakresie kryteriow oceny ofert.

3) W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mdgt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty, ktérym przyznano identyczng ilos¢ punktow,
wezwie on Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ziozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych.

4) Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

12. Oferta powinna zawiera¢:

1) Wypetniony Formularz ofertowy z oferowang stawkg netto/brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia uwzgledniajgcg caty zakres ustugi oraz z oferowanymi cenami jednostkowymi za



poszczegblne rodzaje przesytek i ustug (Zatgcznik nr 1). Formularz ofertowy nie podlega
uzupetnieniu.

2) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania (Zatacznik nr 3)

3) Petnomocnictwo lub innych dokument potwierdzajgcy umocowanie do dziatania w imieniu
wykonawcy — jezeli dotyczy.

13. Informacja dotyczaca badania ofert:

1) Jezeli Wykonawca nie zatgczyt do oferty dokumentéw wymaganych w tresci zapytania
ofertowego, Zamawiajgcy majgc na wzgledzie okolicznosci sprawy, moze wzywaé do ich
ztozenia, w terminie przez siebie wskazanym.

2) W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Wykonawcy beda zobowigzani do przedstawienia wyjasnieh w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

3) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
popraweks;

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdéwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny. Zamawiajgcy w szczegolnosci moze uniewazni¢ postepowanie
w nastepujgcych sytuacjach:

a) gdy nie ztozono zadnej oferty,

b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

c) gdy wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeéniej
przewidziec,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgca realizacje
zamowienia,

e) jezeli Zamawiajgcy uzna, ze oferta, ktdrg musiatby wybrac¢ jako najkorzystniejsza,
nie gwarantuje uzyskania zatozonego efektu merytorycznego,

f) jesli Zamawiajagcy uzna, ze udzielenie zamodwienia w biezgcym postepowaniu nie doprowadzi
do realizacji jego celu,

g) jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od realizacji zamowienia, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty ze ztozonych ofert.

14. Warunki dokonania zmiany umowy:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian umowy na zasadach przewidzianych w §
8 wzoru umowy, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

15. Informacje zwigzane z ochrong danych osobowych:

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
ze zm., zwanego dalej ,RODO”, informuje sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w  zwigzku
z prowadzonym postepowaniem jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Biatlymstoku ul. Kombatantéw 7, 15-110 Biatlystok. Z Administratorem danych mozna
sie skontaktowac poprzez adres e-mailowy: rops@rops-bialystok.pl lub pisemnie przekazujac
korespondencje na adres siedziby Administratora.
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2. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres 15-11 Biatystok,
ul. Kombatantéw 7, a pocztg elektroniczng na adres: iod@rops-bialystok.pl.

3. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: Swiadczenie
ustug pocztowych dla Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Biatymstoku, numer
postepowania: AF.26.46.2022 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych mogg byé osoby lub podmioty uprawnione na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa lub umowy powierzenia przetwarzania danych.
Ponadto dane publikowane bedg na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Administratora.

5. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je
pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dn.
18.01.2011 r. (Dz.U. 2011 Nr 14, poz. 67) w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.

6. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie moze
uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu dokonanie oceny oferty co bedzie wigzato sie z odrzuceniem
oferty lub wykluczeniem z postepowania.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych;

C. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego, a takze nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b
RODO;

2) Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oso6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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