Nr sprawy: DKF.022.1.2023.0J

ZAPYTANIE OFERTOWE

o warto$ci mniejszej niz130 000,00 zt netto, ktérego udzielenie jest wytaczone z obowigzku stosowania przepiséw ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.)

NA PODSTAWIE ART. 66 UST. 4 USTAWY Z DNIA 29 WRZESNIA1994 R. O RACHUNKOWOSCI

(DZ. U. Z 2023 R. POZ. 120) ZAMEK KSIAZAT POMORSKICH W SZCZECINIE
ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY NA:

Przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego Zamku Ksigzat Pomorskich w

Szczecinie zarok obrotowy 2023 oraz za rok obrotowy 2024.

Zamawiajacy:

Zamek Ksigzat Pomorskich w Szczecinie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
Tel.: (91) 434 83 11

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/zamek szczecin

Godziny pracy: 073° — 1530 od poniedziatku do pigtku

Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

2.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego Zamku
Ksigzat Pomorskich w Szczecinie, ul. Korsarzy 34,70-540 Szczecin za rok obrotowy 2023
oraz za rok obrotowy 2024. Badanie sprawozdania finansowego zostanie przeprowadzone
zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120).
Rodzaj zamowienia: ustuga.

Tryb postepowania

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zasadami realizacji zamowien wylgczonych
Z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych obowigzujgcymi w Zamku
Ksigzat Pomorskich w Szczecinie.

Termin wykonania zamoéwienia

Przewidywany termin wykonania badania sprawozdania finansowego i przedtozenia opinii i
raportéw: za rok 2023 - do 15 marca 2024 r.; zarok 2024 —do 14 marca 2025r.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty jakie nalezy ztozy¢é na potwierdzenie
spetnienia tych warunkéw oraz ocena spetnienia tych warunkéw

1.

2.

3.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego oraz nie podlegajg wykluczeniu.

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy posiadajg:

1) uprawnienia do badania sprawozdan finansowych czyli sg wpisani na liste firm
audytorskich prowadzong przez Krajowg Rade Biegtych Rewidentdw,

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie zawodowe w badaniu Instytucji kultury. Zamawiajgcy
wymaga doswiadczenia w wykonaniu minimum 3 badan w tych instytucjach w okresie
ostatnich 3 lat,

3) posiadajg polise ubezpieczeniowg od odpowiedzialno$ci cywilnej zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 listopada 2017 r. w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskiej (Dz. U. z
2017 r., poz. 2074).

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835):

a) wykonawce wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu


https://platformazakupowa.pl/pn/zamek_szczecin

b)

<)

na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. 2022 poz. 835);

wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835);

wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022
poz. 835).

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 3 powyze;.
Potwierdzenie spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
przestanek wykluczenia z postepowania nastgpi w oparciu o analize przedtozonych przez
Wykonawce oswiadczen lub dokumentow.

VI. Sposob porozumiewania sie z Wykonawcami

1.

2.

Postepowanie prowadzone jest na elektronicznej Platformie Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/zamek szczecin i pod nazwa niniejszego postepowania.
Korzystanie z Platformy jest bezptatne. Wykonawca, przystepujac do niniejszego
postepowania:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej w zakftadce ,Regulamin”, pod linkiem:
https://www.platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw zamieszczonej na
stronie internetowej platformazakupowa.pl w zaktadce ,Instrukcje”, pod linkiem:
https://www.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczgce w szczegdlnoci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, sktadania ofert
oraz innych czynnos$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy
znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajagcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany tresci
zapytania ofertowego, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie
zamieszczat na Platformie w sekcji ,komunikaty”. Korespondencja, ktdrej zgodnie
z obowigzujgcymi  przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy tylko do konkretnego
Wykonawcy.

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej
Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac¢ sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej. na adres e-mail: ksiegowosc@zamek.szczecin.pl

W przypadku przekazywania zawiadomien, oswiadczen, wnioskow lub informacji droga
elektroniczng lub przez Platforme, kazda ze stron, na Zzadanie drugiej, niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

P. Olga Jarmotowska , tel. (91) 434 83 18, e-mail: ksiegowosc@zamek.szczecin.pl
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VII. Opis sposobu przygotowania oferty oraz miejsce i termin skfadania oferty.

1. Oferte sktada sie na formularzu ofertowym zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zapytania
ofertowego. Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1) Kserokopie dokumentu uprawniajgcego doprowadzenia badan sprawozdan
finansowych — Zaswiadczenie potwierdzajgce wpis na liste firm audytorskich
prowadzona przez Krajowg Rade Bieglych Rewidentéw.

2) Wykaz wykonanych zamoéwieh lub inne dokumenty potwierdzajgce spetnienie
wymogow zawartych w sekgcji V ust. 1 pkt 2 zapytania ofertowego.

3) Kopie polisy obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej.

2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczenh nie bedg
brane pod uwage.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika nalezy
zatgczy¢ dokument petnomocnictwa

5. Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie pod adresem:
www.platformazakupowa.pl/pn/zamek szczecin na stronie dotyczacej odpowiedniego
postepowania do dnia 12.09.2023.r. do godz. 12:00

6. Za termin zlozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajgcego. Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty. O terminie zlozenia
oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

7. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

8. Wykonawca moze zilozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
w postepowaniu spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego
Wykonawce.

9. Oferta oraz oswiadczenia, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikow,
winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co do ich tresci.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

11. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Informacja o zmianie lub wycofaniu oferty powinna by¢ doreczona Zamawiajgcemu
w formie okreslonej w ust. 5, przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie
moze wycofaé oferty i wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian po uptywie terminu sktadania
ofert.

12. Otwarcie ofert: dnia 12.09.2023 r. godz. 12:15

13. Termin zwigzana oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni od terminu sktadania ofert.

VIIL. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ warto$¢ netto, a takze cene (warto$¢ brutto) za
przeprowadzenie badania dwdch sprawozdan finansowych ze wskazaniem procentowe;
stawki podatku VAT w formularzu oferty (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego).

2. Cena nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji zamowienia.

3. Przy wyliczaniu wartosci cen nalezy ograniczyé sie do dwéch miejsc po przecinku na
kazdym etapie wyliczenia ceny.

4. Jezeli parametr miejsca tysiecznego jest ponizej 5 to parametr setny zaokragla sie w dot,
jezeli parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyzej parametr setny zaokragla sie w gore.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie ztoty polski
(PLN). Zamawiajgcy nie przewiduje dokonywania rozliczen z Wykonawcg w walutach
obcych.

IX. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert


http://www.platformazakupowa.pl/pn/zamek_szczecin

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie kryterium:
Cena - 100%.
2. Sposdb oceny ofert:
Wykonawca moze uzyska¢ w tym kryterium max. 100 punktow.
Oferta zawierajgca najnizszg cene otrzyma maksymalna liczbe punktéw, a pozostate oferty
proporcjonalnie mniej wg. wzoru:
Oc=Cmin./Co x 100
Gdzie:
Oc - ocena pkt badanej oferty
Cmin — cena najnizsza z ofert
Co - cena badanej oferty podlegajgcej punktacji

3. Zamoéwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg ilosé

punktow (stosujac stupunktowg skale ocen, z zaokrggleniem do dwdch miejsc po przecinku).

4. Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy

ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Kryteria oceny ofert nie podlegajg zmianie w toku postepowania.

X. Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy oraz istotne postanowienia umowy

1. Zamawiajgcy po zebraniu ofert przedstawi otrzymane oferty Zarzgdowi Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, ktéry zgodnie z art. 66 ustawy o rachunkowosci dokonuje wyboru
firmy audytorskiej do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego. Zamek Ksigzat
Pomorskich zawrze umowe 2z wykonawcg wybranym przez Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

2.  Wybrany wykonawca oraz wszyscy biorgcy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni
o0 wyborze oferty po dokonaniu wyboru biegtego rewidenta przez Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

3. Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na platformie zakupowej za pomocg
Komunikatu publicznego.

4. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie z projektem umowy stanowigcym
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy, Zarzad moze dokona¢ wyboru innej oferty.

6. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajgcego, przed uptywem terminu zwigzania
ofertg.

7. Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika¢ bedzie, ze osoba, ktéra bedzie podpisywata
umowe nie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zatgczy¢
nalezy dokument petnomocnictwa wystawiony w sposéb okreslony przepisami prawa
cywilnego.

XI. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z niniejszym
zapytaniem ofertowym, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty
- zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosS¢ przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego
w przypadku ofert z razgco niskg ceng.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania uzupetnienia dokumentéw oraz udzielenia

wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny

na kazdym jego etapie.
Xll.  Informacja o przetwarzaniu danych osobowych [Dane]

Zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i



w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
[dalej RODO] informujemy:

10.

Administratorem danych osobowych jest Zamek Ksigzat Pomorskich w Szczecinie,
Instytucja kultury Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z siedzibg: 70-540 Szczecin, ul.
Korsarzy 34, adres poczty elektronicznej: zamek@zamek.szczecin.pl telefon: +48 91 434
83 11 [dalej: Administrator, Zamek].

Inspektor ochrony danych osobowych jest dostepny siedzibie Zamku lub pod adresem e-
mail: iod@zamek.szczecin.pl, telefon kontaktowy: +48 91 434 83 11.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych [dalej: Dane] bedzie sie odbywac w celu:

a) przeprowadzenia zapytania ofertowego w trybie zaméwienia publicznego [ nr sprawy:
DKF.022.1.2023.0J ], na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO,

b) zwigzanym z ochrong Zamku, poniewaz wejscie na teren obiektu wigze sie z
utrwaleniem wizerunku osdb fizycznych poprzez stosowanie monitoringu wizyjnego,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO, w zwigzku z ustawg o samorzadzie
wojewodztwa.

Odbiorcami Pani/Pana Danych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym na podstawie
przepisow prawa udostepniona zostanie dokumentacja niniejszego postepowania oraz
podwykonawcom Zamku upowaznionym na podstawie zawartych umow o wspétpracy, w tym
umow powierzenia.

W kazdym czasie jest Pani/Pan uprawnionaly do:

a) dostepu do swoich Danych, zgodnie z art. 15 RODO,

b) sprostowania Danych, zgodnie z art. 16 RODO,

€) ograniczenia przetwarzania Danych, zgodnie z art. 18 RODO.

W zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym w trybie zamodwienia publicznego,
osobom fizycznym ktérych Dane sg przetwarzane nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia Danych, na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b) RODO,

b) prawo do przenoszenia Danych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania Danych, poniewaz przetwarzanie Danych
jest niezbedne do wypetnienia obowigzkdéw prawnych cigzacych na administratorze,
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

W kazdym czasie osoba fizyczna, ktérej Dane sg przetwarzane ma prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie Danych jest wymogiem umownym zwigzanym z udziatem Pani/Pana w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Wstep na teren Zamku wigze sie z utrwaleniem wizerunku w ramach
stosowanego monitoringu wizyjnego.

Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do wypetnienia obowigzkéw natozonych
na Zamek na mocy obowigzujgcych przepisdw prawa. W zakresie monitoringu wizyjnego
dane bedg przechowywane przez okres nie przekraczajgcy 3 miesiecy od dnia nagrania.
Dane nie bede stuzyly do podejmowania decyzji, ktéra opiera sie na ich zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym nie beda profilowane.

Zatgczniki:

Nr 1 — Formularz ofertowy
Nr 2 — Projekt umowy
Nr 3 — Karta informacyjna dotyczgca badania sprawozdania finansowego Zamku Ksigzgt Pomorskich

Zatwierdzita:

Dyrektor Zamku Ksigzat Pomorskich
w Szczecinie
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Barbara Igielska
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