WZOR UMOWY NR ........... /2021/SOP

W dniu ..cooveviiieciieiiiennene, roku w Warszawie pomig¢dzy:
Skarbem Panstwa — Komendantem Stuzby Ochrony Panstwa z siedzibg w Warszawie
przy ul. Podchorazych 38, NIP 701-079-97-93, REGON 369383133,

reprezentowanym przez:

.................................................................................................................

...............................................................................................................

.................................................................................................................

reprezentowany przez:
zwanymi dalej ,,Wykonawcg”,

tacznie zwanymi STRONAMI, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie na potrzeby Stuzby Ochrony Panstwa ustug
kancelaryjno-sekretarskich oraz statej obstugi korespondencji pocztowej i paczek,
dopuszczonych do obrotu przez operatora pocztowego w obrocie krajowym
izagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
listowych, paczek pocztowych, przesylek kurierskich oraz zwrotéw przesyltek
niedoreczonych.
2. W ramach zaoferowanego abonamentu Wykonawca zobowigzuje si¢ do
a) odbioru korespondencji codziennie od poniedziatku do pigtku z Kancelarii Ogélnej SOP
przy ul. Podchorazych 38 w Warszawie oraz przekazywanie jej w dniu odbioru (do
godz. 24:00) uzgodnionemu operatorowi pocztowemu (Poczta Polska S.A.)

b) kazdorazowe wystawianie iloSciowe pokwitowania odbioru przesytek

c) prowadzenie w imieniu SOP ksigzek nadawczych i innych dowodéw nadania
korespondencji pocztowej oraz przechowywanie jej w celach reklamacyjnych przez
okres 12 miesigcy

d) prowadzenie wewngtrznych rejestréw ilo§ciowych przyjmowanych przesytek zwyktych
i poleconych

e) zapewnienie ochrony przed uszkodzeniem odebranej korespondencji
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f) ochrone wszelkich informacji dotyczacych korespondencji przed dostgpem os6b trzecich
3. Wykonawca poza abonamentem zapewni:

a) przygotowanie korespondencji do wystania poprzez jej wazenie, oznaczanie wysokosci
optat w formie dopuszczonej przez operatora pocztowego oraz wypelnianie wszelkich
wymaganych drukéw (optata za znaczki pocztowe)

b) dostarczanie przesytek pocztowych oraz zwrotéw przesylek codziennie od poniedziatku
do piatku do Kancelarii Ogdlnej SOP przy ul. Podchorazych 38 w Warszawie

¢) dorgczanie do Kancelarii Ogélnej SOP przy ul. Podchoragzych 38 w Warszawie
pokwitowania odbioru przesytki, potwierdzonego przez jej adresata zgodnie
z terminami okre$lonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dn.
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez

operatora wyznaczonego

§2
1. Warto$¢ nominalna umowy w okresie jej obowigzywania wynosi ................. zt brutto.

2. Optata za abonament miesigczny w okresie obowigzywania Umowy wynosi
....................... .z brutto (stownie:............cccovvveeireeinins), COSLANOWI L.vinniniiniinnnnn.
zt netto.

3. Optaty zwigzane z obstugg przesytek poleconych i przesytek zwyktych stanowi zatgcznik
nr..... do Umowy.

4., Wykonawca zastosuje oplaty za pozostale ustugi poza abonamentem — wg cennika
zatagczonego do ninicjszej umowy — zatacznik nr ........ do umowy.

5. W przypadku zmiany stawek podatku VAT po dniu zawarcia niniejszej umowy, ceny
jednostkowe brutto bedg mogty ulec odpowiedniej korekcie, w zalezno$ci od zmiany

stawki podatku. Warto$¢ nominalna umowy brutto ulegnie zmianie.

§3
1. Wynagrodzenie bedzie platne za kazdy miesigc $wiadczenia uslugi, na podstawie
prawidlowo wystawionej faktury VAT w terminie 30 dni od daty jej wystawienia.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu faktur¢ w ciggu 7 dni od daty
jej wystawienia. Faktura VAT winna by¢ dostarczona na adres e-mail:

zli.zaopatrzenie @sop.gov.pl

2. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze

VAT. Za datg zaptaty przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
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3. W przypadku wystgpienia nieprawidlowo naliczonych optat przez Wykonawce,
Zamawiajacy poinformuje o koniecznosci dokonania korekty naliczonych oplat za
swiadczone przez Wykonawce ustugi.

4. W przypadku wystapienia nieprawidtowo naliczonych optat, o ktérych mowa w ust. 3,
termin ptatnosci kwoty faktury ulega przedtuzeniu do czasu ostatecznego rozpatrzenia

sprawy.

§4

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony 12 miesiecy.

2. Rozpoczecie swiadczenia ustug nastapi w dniu 01.01.2022 r.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem jednomiesigcznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

4. W przypadku wykorzystania wartosci nominalnej umowy okreslonej w § 2 ust. 1 w 95%
1 wigcej umowe uwaza si¢ za zrealizowana.

5. W przypadku przekroczenia wartosci nominalnej umowy okreslonej w ust. 1 w okresie
rozliczeniowym warto$¢ umowy moze zostaé¢ zwigkszona do 5 % wartosci nominalnej

umowy.

§5

1. Osoby do kontaktéw w sprawie realizacji umowy:
w przypadku Zamawiajacego 0soba do Kontaktow: .........c.evviviuieniririnininininnreennnnn,
tel. wusanmsmnusmmunmasmes s
tel. kom. ..susessnmmiaiaresass
e-mail: ...,
w przypadku Wykonawcy osoba do kontaktow: ..........ocoeviviiiiiniriiinieininiineinenennns
(7] [ T~ SN, Jp—
tel. kom. ....ooovviiiiiii,

email: ...,

§6

1. Wykonawca zaplaci kare za kazdy dzien nie odebrania korespondencji od Zamawiajgcego
zgodnie z zapisami umowy § 1 ust. 2 w wysokosci 500,00 zi.
2. Calkowita suma kar umownych naliczonych na podstawie postanowieni Umowy nie
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przekroczy 10% wartosci nominalnej brutto Umowy.

3. Strony ustalaja, ze kary potracone beda z naleznodci przystugujacych Wykonawcy od
Zamawiajacego z tytulu $wiadczonych ustug lub rozliczane na podstawie wystawianych
przez Zamawiajacego not obcigzeniowych.

4. Zamawiajacy wystawi note obcigzeniowa zawierajacg szczegbtowe naliczenie
wierzytelnoscei z tytutu kar umownych.

5. Termin ptatno$ci kar umownych bedzie wynosit 21 dni od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej noty obciazeniowej.

6. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy w przypadku przekroczenia
kar umownych o ktérych mowa wust. 2 umowy w terminie 30 dni od wystgpienia

powyzszych okolicznosci.

§7

1. Wszystkie zmiany w Umowie wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
z wylaczeniem art. 509

3. Ewentualne spory wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy, nierozstrzygnigte

polubownie, rozstrzygane b¢da przez Sad wiasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.

§8

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wiedz¢ i dysponuje wszelkimi niezbgdnymi
informacjami oraz pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach
zwigzanych z wykonaniem Umowy, atakze dysponuje odpowiednim personelem
i odpowiednimi srodkami gwarantujacymi profesjonalne wykonanie Umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkod¢ poniesiong przez Zamawiajacego na
skutek uzyskania przez osob¢ trzeciag nieuprawnionego dostepu do informacji
Zamawiajgcego, o ile uzyskanie nieuprawnionego dostgpu przez t¢ osob¢ wyniklo ze
spowodowanej zaniedbaniem Wykonawcy nieprawidtowosci w funkcjonowaniu

organizacyjnym Wykonawcy.
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§9

1. Umowe¢ niniejszag sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
z przeznaczeniem 2 egz. dla Zamawiajacego i 1 egz. dla Wykonawcy.
2. Integralng cze¢s¢ umowy stanowia:

Zalacznik nr 1 -.. .. coacosmmsiammmsasmiesime e o — Na..ecenninnnn, str.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

ooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Zatacznik nr 1
Do Umowynr ............ /2021/SOP

CENA JEDNOSTKOWA USLUG PODSTAWOWYCH

....................................

cena brutto abonamentu

....................................

Cena za list polecony

(za 1szt)
Cena za list zwykly (za L5zt
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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