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Nr postepowania: CRK1/2022

Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia:

Biuro projektu

1.

Zapewnienie biura projektu w miejscu dobrze skomunikowanym w miescie Betcha-
towie, (mozliwos¢ dojazdu komunikacja publiczng, max 500m od biura - liczone zg.
z wskazaniami mapy google - odlegtos¢ pokonywana pieszo)

. Biuro projektu czynne w od. Pon. -pt w godz. 8.00-16.00
. Dodatkowo punktowane oferty z deklaracja biura czynnego dodatkowo w dni po-

wszednie w godzinach innych niz 8.00-16.00 i/lub w weekendy.

Biuro wyposazone w podstawowy sprzet biurowy (drukarka, skaner, kopiarka lub
urzadzenie wielofunkcyjne, telefon, komputer, biurko, krzesta, szafy zamykane na
klucz do przechowywania dokumentacji)

. Zapewnienie pomieszczenia umozliwiajacego przeprowadzenie kontroli na miejscu

przez Instytucje Zarzadzajaca (sala min. 15 m2 wyposazona w stoty i krzesta dla
min. 5 osob)

Personel biura projektu:

Wykazane w ofercie osoby beda realizowaty zaméwienia. Wymiana osob realizujacych za-
mowienia mozliwa bedzie za zgoda Zamawiajacego po przedstawieniu przez Wykonawce
nowej osoby na zastepstwo (cv, spotkanie - osoba ta bedzie musiata posiada¢ co najmniej
réwnowazne kwalifikacje i wyksztatcenie co osoba wykazana w ofercie).

Obstuga uczestnikow (236 uczestnikow z mozliwoscia zwiekszenia liczby uczestnikow
o 10%)

1.

Posiadanie warunkow i zdolnosci do obstugi uczestnikow z niepetnosprawnosciami.

2. Wydruk i dystrybucja dokumentdéw rekrutacyjnych przekazanych przez Zamawiaja-

cego

. Przyjmowanie dokumentéw rekrutacyjnych od uczestnikow, weryfikacja ich popraw-

nosci zg. z checklistg przekazang przez Zamawiajacego

. Zapewnienie wsparcia uczestnikom w wypetnianiu dokumentow, w szczegolnosci os.

Z niepetnosprawnosciami (osoby, ktora wspolnie z uczestnikiem wypetni dokumenty,
wsparcie udzielane na miejscu w biurze, telefonicznie lub poprzez spotkanie online)

. Biezacy kontakt z uczestnikami, informowanie o wynikach rekrutacji, harmonogra-

mach wsparcia, egzaminach (korespondencja mailowa oraz kontakt telefoniczny).
Informacje o wynikach rekrutacji, i przebiegu wsparcia dla poszczegélnych uczestni-
kow przekazywana bedzie przez Zamawiajacego.

. Umawianie uczestnikow na podpisanie umowy uczestnictwa w projekcie w biurze

projektu.

Informowanie uczestnikow o terminach szkolen, kurséw oraz biezacy monitoring
obecnosci uczestnikow na szkoleniach/kursach (prowadzenie zestawienia obecnosci
w arkuszu kalkulacyjnych)

. Zapewnienia wsparcia motywacyjnego dla uczestnikow wskazanych przez Zamawia-

jacego (do 30% uczestnikow)
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. Uczestnictwo w dziatan kontrolnych jakie beda prowadzone przez Zamawiajacego w

stosunku do 20 uczestnikow, ktorzy otrzymali dotacje na dziatalnosc¢ gospodarcza. -
zapewnienie min. 1 osoby z doswiadczeniem w realizacji projektéw dotacyjnych do
Komisji kontrolnej powotanej przez Zamawiajacego.

Dokumentacja i raportowanie

1.

Archiwizacja elektroniczna dokumentéw rekrutacyjnych zg. z wytycznymi koordy-
natora projektu (format pdf. Wielostronicowy). Miejsce przechowywania dokumen-
tacji elektronicznej wskazane zostanie przez Zamawiajacego.

. Archiwizacja dokumentéw w segregatorach zg. z wytycznymi Zamawiajacego

Dostarczanie podpisanych uméw przez uczestnikow do Biura Projektu w Woli Grzy-
malinej do podpisu Dyrektora.

Biezace przekazywanie koordynatorowi zestawienie obecnosci uczestnikow na szko-
leniach i kursach

. Wypetnianie tabel monitorujacych kompletnos¢ dokumentacji i weryfikujacych po-

step uczestnikow w realizacji zaplanowanych dla nich form wsparcia.

Informacja i promocja:

1.

Przygotowanie propozycji Szczegétowego Planu Dziatan Inf-prom w oparciu o Planu
Promocji przekazany przez Zamawiajacego:

- w tym kampania Internetowa w mediach spotecznosciowych (2 kampanie dla kaz-
dego z dwoch projektow osobno)

- projekt i wydruk plakatow (dla kazdego z dwoch projektow osobno), liczba wy-
drukéw: projekt 1: 1000sz, projekt 2: 3000szt.

- projekt i wydruk ulotek (dla kazdego z dwoch projektéw osobno), liczba wydru-
kow: projekt 1: 5000szt, projekt 2: 15000sztuk

dystrybucja materiatow promocyjnych na obszarze woj. tédzkiego, w szczegolnosci
pow. betchatowskiego i osciennych powiatow,

- ogtoszenia w lokalnej prasie, projekt 1: 2 sztuki , projekt 2:

mailing:

. Przeprowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych projektu zg. z zatwierdzona

przez Zamawiajacego propozycja Szczegoétowego Planu Dziatan.

Liczba uczestnikow w podziale na rodzaje wsparcia:

Projekt 1: Wsparcie z zakresu outplacement dla 68 uczestnikow

1. Obstuga 68 osob z pow. betchatowskiego, pabianickiego, pajeczanskiego,
piotrkowskiego, taskiego i radomszczanskiego zwolnionych lub zagrozonych
zwolnieniem z przyczyn zaktadu pracy uczestniczacych w stazach, szkolenia
zawodowych i sciezce dotacji na dziatalnos¢ gospodarcza.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zrekrutowania 48 uczestnikow i obstugi
20 uczestnikow juz zrekrutowanych przez Zamawiajacego.

Projekt 2: Wsparcie dla uczestnikdw projektu szkolnictwa zawodowego

1. Obstugi 50 os6b z woj. todzkiego - uczestnikdw kursow kwalifikacyjnych w
zawodzie technik automatyk (czas trwania kursu 1160godz) i technik urza-
dzen i systemow energii odnawialnej (czas trwania kursu 1260godz)
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Wykonawca bedzie zobowigzany do zrekrutowania 50 osob.

2. Obstugi 100 os6b z woj. todzkiego- uczestnikow krétkich kursow kwalifikacyj-
nych obejmuje 40 godz oraz egzamin zewnetrzny potwierdzajacy kwalifika-
cje- montaz wybranych urzadzen energii odnawialnych z uprawnieniami
elektrycznymi, w tym rekrutacji 100 osob
Wykonawca bedzie zobowiazany do zrekrutowania 100 oséb.

3. Obstugi 18 osob - pracownikdéw Zamawiajacego uczestniczacych w réznych
formach wsparcia (studia podyplomowe, kursy kompetencyjne 40 godzinne,
kursy sprzetowe - 60 osobogodzin, kursy j. angielskiego - 60 godz).
Uczestnicy zostang wskazani przez Zamawiajacego.



