DOLNOSLASKI OSRODEK
POLITYKI SPOLECZNE)

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

DOPS/zP/064/ 9/2021

Wroctaw 11.10.2021 r.

Zapytanie Ofertowe zamdwienia publicznego - zaméwienie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zi. netto,

ponizej progu obowigzku stosowania ustawy Pzp z dnia 11.09.2019 r., (Dz. U z 2019 poz. 2019 z p6z. zmianami).

1. Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu zaprasza do sktadania ofert dotyczacych

zamoOwienia publicznego; na: opracowanie graficzne, sktad, druk oraz dostawe publikacji pod roboczym

tytutem ,Jak bezpiecznie stosowa¢ leki w wieku senioralnym.”

2. Opis przedmiotu zamodwienia, sposobu przygotowania oferty oraz wymagania dotyczace sposobu

realizacji zamoéwienia:
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Zamawiajacy wymaga dostarczenia catosci przedmiotu zamdwienia w jednorazowej dostawie.

Czas realizacji zamowienia do dnia 15 grudnia 2021 r. Transport i wniesienie na koszt Wykonawcy.
Zamawiajacy wymaga dostarczenia catosci na adres Wroctaw ul. Trzebnicka 42-44 (piwnica budynku);
w budynku brak windy, wniesienie towaru tylko i wytacznie klatkg schodowa).

Przekazanie przedmiotu zamdwienia bedzie odbywac sie protokolarnie przy obecnosci Zamawiajgcego
i Wykonawcy.

Z wybranym Wykonawcy zostanie zawarta umowa w formie pisemnej (projekt umowy stanowi
zatgcznik nr 4 do zapytania).

Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg nastgpi po odbiorze przedmiotu zamdéwienia w
terminie do 14 dni od dnia poprawnie wystawionej i dostarczonej faktury, na numer rachunku
bankowego wskazanego w tresci faktury. Wskazane dostarczenie faktury wraz z dostawa lub do dnia
20.12.2021 r.

Po ocenie ztozonych ofert informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zamiesci na

stronie platformazakupowa.pl.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Termin zwigzania oferta 30 dni.

3. Informacje dotyczace sktadania oferty.
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Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta winna by¢ przygotowana w jezyku polskim.

Oferta winna by¢ ztozona przez platforme: platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy nie rozpatruje ofert ztozonych w inny sposéb niz przez platformazakupowa.pl.

Petna specyfikacja zamdwienia, ewentualne zatgczniki i inne niezbedne informacje zostaty
zamieszczone na stronie konkretnego zamdwienia, a wykonawca godzi sie na te warunki i jest
Swiadom odpowiedzialnosci za ztozong oferte.

Ztozona oferta winna zawierac:

a) Wypetniony formularz ofertowy,

b) Wypetnione zatgczniki stanowigce zatgczniki do niniejszego zapytania.

Cena oferty winna uwzglednia¢ wszystkie koszty sktadajace sie na realizacje zamowienia, cene
przygotowania do wydruku i wydruku, cene dostawy, podatek od towardw i ustug oraz ewentualne
rabaty i upusty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

ul. Trzebnicka 42-44, 50-230 Wroctaw
tel./fax. 71 770 42 25
dops@dops.wroc.pl
www.dops.wroc.pl



|

3.9 Wykonawca przed terminem sktadania ofert moze zmienic¢ lub wycofac swojg oferte.

3.10 Wykonawca sktadajac oferte oswiadcza, iz zapewni w okresie obowigzywania umowy petna ochrone
danych osobowych oraz zgodnos¢ z wszelkimi obecnymi lub przysztymi przepisami prawa dotyczgcego
ochrony danych osobowych oraz oswiadcza, iz wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat w celu ubieganie sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

4. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/dops wroc

2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane
s3 w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania

za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po

ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skfadania i
otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci

bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
5. Zamawiajacy, okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

a. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c. zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0,
wtgczona obstuga JavaScript,

e. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow
.pdf,

f.  Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:s) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowe] pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz
uznaje go za wigzacy,

b. zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

7. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci
logowania, skfadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu
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przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan i sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, oferta winna by¢ podpisana przez jeden ze wskazanych ponizej
sposobow:

1. Czytelnym podpisem lub nieczytelnym podpisem i pieczatka imienna podpisujgcego oferte
—w przypadku oferty sktadanej w postaci skanu.

2. Elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym — w przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej.

5. Kryterium oceny ztozonych ofert:

a. 60 % cena oferty;
40 % doswiadczenie Wykonawcy

Oceng bedzie suma punktéw, pomnozona przez wage (%) danego kryterium. Ztozone oferty oceniane beda
w sposOb nastepujacy:
a) W kryterium cena 60 % C= cena oferty (najnizsza) x 100 x 60 %

cena ofert brutto (X)
b) Kryterium doswiadczenie Wykonawcy 40 %.
Ocena ofert w tym kryterium ,, Doswiadczenie wykonawcy” odbywac sie bedzie na podstawie analizy
zatgczonego do oferty ,Wykazu zrealizowanych ustug” (wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania) wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi prawidtowosé wykonanych ustug (np. referencje, protokoty zdawczo

— odbiorcze, podziekowania itp.) Ustugi wymienione w w/w wykazie, dla ktérych nie przedtozono
dowodéw nalezytego wykonania tych ustug, nie beda podlegaty ocenie w w/w kryterium.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz, ktérego ustugi wskazane w wykazie, zostaty
wykonane, nie ma obowigzku przedktadania dowoddéw, o ktérych mowa wczesniej. W ztozonym
wykazie, Wykonawca winien zawrze¢ jednoznaczny opis podlegajgcych ocenie zagadnien, o ktérych
mowa ponizej. Ustugi wykazane, w odniesieniu, do ktérych nie bedzie jednoznacznych informaciji, nie
beda podlegaty ocenie w zakresie tego kryterium.

W kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” ocenie bedzie podlegaé doswiadczenie Wykonawcy
sktadajgcego oferte, polegajgce na nalezytym wydaniu publikacji tj. wykonaniu ustug opracowania

graficznego, sktadu i druku publikacji o objetosci nie mniejszej niz 150 stron, oraz o nakfadzie

minimum 1000 egzemplarzy kazda ustuga. Kazda wskazana ustuga musi by¢ swiadczona w ramach

osobnej umowy oraz spetnia¢ ponizsze warunki:

- wykonana w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert;

- dla publikacji o objetosci nie mniejszej niz 150 stron;

- oraz o naktadzie minimum 1000 egzemplarzy
Wykonawca otrzyma 5 punktow za kazdg nalezycie wskazang przez siebie ustuge, ktéra spetnia
powyzsze wymagania. W tym kryterium Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 40 pkt.
Zamawiajacy informuje, iz ocenie nie bedg podlegaé wydruki: katalogéw, folderéw

reklamowych, folderéw technicznych.
Kod CPV: 79.82.25.00-7 Ustugi projektu graficznego; 79.82.00.00- 8 Ustugi zwigzane z drukowaniem; 79.82.30.00-9
Ustugi drukowania i dostawy.

6. Zamawiajgcy informuje, iz od Wykonawcy wybranego do realizacji przedmiotu zamoéwienia bedzie wymagat
w dniu podpisania umowy lub zlecenia zatgczenia nastepujgcych dokumentéow:
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a.)Dokument, z ktérego wynika upowaznienie do reprezentowania wykonawcy; jezeli wykonawce
reprezentuje petnomocnik — dokument petnomocnictwa oraz dokument, z ktédrego wynika uprawnienie
osoby udzielajgcej pethomocnictwa, do dokonania takiej czynnosci, jezeli takie umocowanie nie wynika z
dokumentowo ogdlnie dostepnych bazach CEiDG LUB KRS. W przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia — petnomocnictwo rodzajowe (potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem) do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w przedmiotowym postepowaniu.
7. Propozycje cenowg - oferte prosze ztozy¢ na platformie zakupowej: platformazakupowa.pl w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 paZdziernika 2021 r., do godz. 12: 00. Prosze o przestrzeganie
daty i godziny sktadania propozycji cenowych.
Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.
9. W przedmiotowym postepowaniu nie majg zastosowania zapisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych.
10. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamdwienia mniejszej ilosci towaru/publikacji.
11.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego, (przy czym
uniewaznienie przed terminem sktadania i otwarcia ofert moze nastgpi¢ bez podania jego przyczyny, przy
uniewaznieniu po tym terminie Zamawiajgcy poda przyczyne nieudzielenia zamowienia), w przypadku
uniewaznienia postepowania Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do DOPS Wroctaw,
oraz zmian w niniejszym zapytaniu ofertowym bez podania przyczyny.
10. OBOWIAZEK INFORMACYJNY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
INFORMACIJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) — dalej
RODO - Zamawiajacy informujemy, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnos$lgski Osrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu z
siedzibg we Wroctawiu przy ul. Trzebnickiej 42-44, zwany dalej: Administratorem; Administrator prowadzi operacje
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
2) Na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, ktéory w jego imieniu
nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych.
e-mail: iod@dops.wroc.pl,

adres do korespondenciji: ul. Trzebnicka 42-44, 50-230 Wroctaw.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez Administratora w celu: przeprowadzenia postepowania,
udzielenia zamowienia publicznego, zawarcia umowy, realizacji zamdéwienia, obowigzku sprawozdawczego,
przedtozenia organom kontroli, wynikajgcych z realizacji zadan i ustawowych obowigzkéow z zakresu przepiséw
ustawy Prawo zamoéwien publicznych stosowanej w Dolnoslgskim Osrodku Polityki Spotecznej we Wroctawiu.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds, co do zasady pracownicy Dolno$laskiego Osrodka Polityki
Spotecznej we Wroctawiu realizujgcy zadanie, ewentualnie inne organy panstwowe, w tym organy administracji
rzagdowej i samorzadowej, organy kontroli, organy s$cigania oraz sady powszechne i administracyjne.
5) Kazda osoba, z wyjgtkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwos¢:

e dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

e  73dania ich sprostowania(ew. poprawiania), skorzystanie z prawa do sprostowania (poprawienia) danych,
nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa PZP.

e usuniecia lub ograniczenia przetwarzania. Stosownie do tresci art. 19 ust. 3 PZP w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

e usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

e  przenoszenia danych,
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e cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na adres Administratora lub drogg
elektroniczng kierujac korespondencje na adres iod@dops.wroc.pl.
Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Panistwa
danych osobowych przez Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu wtasciwym dla ww. skargi jest:
Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2

00-193 Warszawa
6) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
7) W zaleznosci od sfery, w ktorej przetwarzane sa dane osobowe w Dolnoslgskim Osrodku Polityki Spotecznej we
Wroctawiu, podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym. W szczegdlnych przypadkach ich
podanie jest warunkiem zawarcia umowy. O szczegdtach podstawy gromadzenia danych osobowych i ewentualnym
obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania danych, informowani
Panstwo bedziecie przez pracownikdw merytorycznych Dolnoslgskiego Osrodka Polityki Spotecznej we Wroctawiu.
8) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami archiwalnymi, tj.
ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 217) i
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z
2011 r. Nr 14 poz. 67 z pdin. zm.).

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:
Ewa Dymon — e-mail. e.dymon@dops.wroc.pl oraz Pani Sylwia Maliszewska w sprawie Opisu Przedmiotu
Zamowienia — e-mail s.maliszewska@dops.wroc.pl.

Zataczniki:

1) Formularz oferty — zatgcznik nr. 1 do zapytania;

2) Opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr. 2 do zapytania;
3) Wykaz ustug -zatacznik nr. 3 do zapytania;

4) Projekt umowy -zatgcznik nr. 4 do zapytania;

Wroctaw, dnia 11.10.2021 r. Izabela tukow
Zastepca Dyrektora DOPS
(podpisano elektronicznie)
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