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ZP.272.4.2021

1. Przeprowadzenie kursu obstugi kasy fiskalnej w ramach realizowanego projektu pn.” Nowe
umiejetnosci droga do sukcesu uczniow”

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pod nazwa: ,,Kurs obslugi kasy fiskalnej”
dla grupy 30 uczniow Zespotu Szkot nr 2 im. Unii Europejskiej w Rypinie.

1. Liczba 0s6b szkolonych — 30 uczniow ( 3 grupy po 10 osob).

2. Czas trwania szkolenia — 1 grupa 16 godzin lekcyjnych, ¥aczna liczba godzin lekcyjnych - 48 (przyjmuje
si¢, ze czas jednej godziny lekcyjnej = 45 minutom zegarowym), w tym:

a) Liczba godzin teorii — 4 godziny, obejmujaca:
- budowe kas fiskalnych — 1 h
- zasady obstugi ré6znych typow kas fiskalnych — 1h
- funkcje kasjera — 1h
- bhp i p.poz. przy obstudze kasy fiskalnej — 1h
b) Liczba godzin praktyki — 12 godzin, obejmujaca:
- programowanie kasy fiskalnej - 1h
- rozpoczecie pracy na kasie fiskalnej- 1h
- sprzedaz towarow na kasie fiskalnej - 4h
- obstugg kasy fiskalnej wraz z innymi urzgdzeniami, wagg elektroniczng, drukowanie raportow na kasie fiskalne;j -
6h
2.1 Zajecia mogg odbywac si¢ we wszystkie dni tygodnia, w przedziale godzinowym pomigdzy 8:00 — 17:00.
Uczniowie nie mogg mie¢ w tym czasie zaje¢ szkolnych. Zajecia nie moga przekracza¢ 8 godz. dziennie dla
kazdego uczestnika kursu.

2.2 W kazdym dniu kursu nalezy doliczy¢ po 10 minut na przerwy, kazda po maksymalnie 3 godzinach zajec
edukacyjnych.

3. Termin realizacji kursu: 350 dni od dnia podpisania umowy. Doktadny termin rozpoczecia kursu
Zamawiajacy ustali z Wykonawca, ktoremu zostanie udzielone zamowienie — na co najmniej 14 dni przed
rozpoczgciem kursu.

4. Kurs musi zosta¢ zorganizowany na terenie miasta Rypin lub w odleglosci nie wigkszej niz 5 km od
siedziby Zamawiajacego.
5. Wykonawca zapewnia pomieszczenia do przeprowadzenia kursu

5.1 Pomieszczenia do przeprowadzenia kursu musza:
a) by¢ przystosowane do liczby uczestnikéw kursu i spelnia¢ wymogi bhp i ppoz;
b) by¢ wyposazone w odpowiednie narzedzia, urzadzenia, sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do
prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia.
¢) posiadac zaplecze socjalne i sanitarne.
d) by¢ przystosowane do przepisow sanitarnych COVID-19
5.2 Wykonawca musi wskaza¢ doktadny adres miejsca realizacji kursu teoretycznego i praktycznego na co
najmniej 14 dni przed jego rozpoczeciem.

5.3 Na zajecia uczestnicy dojezdzajg we wlasnym zakresie.
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6. Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom kursu:

a) sprzet - 10 kas fiskalnych, 1 wage elektroniczna,

b) wszystkie niezbedne materiaty szkoleniowe i $rodki dydaktyczne dla kazdego uczestnika kursu (materiaty
szkoleniowe w formie wydruku zgodne z programem kursu).

€) poczestunek w postaci jednej drozdzoéwki lub paczka na jednego uczestnika w kazdym dniu kursu, ciastek
oraz wody mineralnej lub soku w ilo§ci min. 1 litra na kazdego uczestnika w kazdym dniu kursu.

7. Program kursu powinien obejmowa¢ nastepujgce zagadnienia:
o budowg kas fiskalnych,

o zasady obstugi réznych typow kas fiskalnych,

o funkcje kasjera,

e programowanie kasy fiskalnej,

e rozpoczecie pracy na kasie fiskalnej,

e sprzedaz towarow na kasie fiskalnej,

e obstuge kasy fiskalnej wraz z innymi urzadzeniami, wagg elektroniczng, drukowanie raportow na kasie
fiskalnej,

bhp i p.poz. przy obstudze kasy fiskalne;.

8. Rekrutacja uczestnikow kursu zostanie dokonana przez nauczyciela Zespotu Szkét Nr 2 w Rypinie
odpowiedzialnego za kurs przy wspolpracy z koordynatorem szkolnym zgodnie z Regulaminem rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie.

9.  Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia nast¢pujacej dokumentacji przebiegu zajeé:

9.1 Harmonogram zaje¢ zatwierdzony przez koordynatora szkolnego przekazany minimum 10 dni przed
rozpoczgciem zajec,
9.2 Dziennik zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacy:
a) nazwe i zakres kursu,
b) liste uczestnikow,
c) cele kursu,
d) program kursu okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar czasowy, z uwzglednieniem czesci
teoretycznej i czeSci praktycznej - szczegdtowe bloki tematyczne oraz czasowy program realizacji kursu ze
wskazaniem ilosci godzin przeznaczonych na realizacje poszczegdlnych zagadnien teoretycznych
i praktycznych oraz wskazanie nazwiska wyktadowcy, ktory bedzie realizowat dany zakres tematyczny,
9.3 Protokot z przebiegu egzaminu wewnetrznego, ktory zawiera imienny wykaz osob, ktore ukonczyty zajecia,

nie ukonczyly zaje¢, nie zdaly egzaminu, badz nie przystapily do egzaminu oraz rejestr wydanych za§wiadczen
potwierdzajacych ukonczenie zajec i nabycie kompetencji podpisany przez uczestnikow kursu.

9.4. dokumentacje¢ fotograficzng na no$niku elektronicznym (min. 10 zdje¢ z kursu)

9.5 udokumentowanie nabycia kompetencji wg 3 etapow:

a) ETAP | - Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem kursu i zrealizowany standard wymagan, tj. efektow uczenia
sie, ktore osiagng uczestnicy kursu. Informacje wymagane w etapie | powinny zosta¢ zdefiniowane w programie
kursu oraz w wydawanym uczestnikowi dokumencie potwierdzajacym uzyskanie kompetencji (np. jako zatacznik
do zaswiadczenia/dyplomu/certyfikatu itp.),

b) ETAP Il - Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriéw oceny po zakonczeniu
wsparcia udzielanego danej osobie;

c) ETAP Il - Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie | efektami uczenia si¢) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

9.6 wszystkie wymienione dokumenty (poza harmonogramem) nalezy przekaza¢ zamawiajacemu w formie
pisemnej, w terminie do 7 dni od zakonczenia kursu.
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9.7 wszystkie dokumenty muszg posiadac logotypy zgodne z Ksigga Identyfikacji Wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie 1 znakéw programow polityki spojnosci na lata 2014 — 2020.

10. Bezposrednio po zakonczeniu zajec¢ na kursie musi by¢ przeprowadzony egzamin koncowy.

11. Po ukonczeniu kursu i zdaniu egzaminu uczestnicy nabywaja kompetencje z zakresu obstugi kasy fiskalne;j.

12. Po zdaniu egzaminu uczestnicy otrzymujg Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydawane na podstawie § 18
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017, poz. 1632) wraz z suplementem, ktoére w swojej
tre$ci musi zawiera¢ co najmniej wymienione elementy:

a) imig¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika kursu,

b) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej kurs,

c) forme i nazwe kursu,

d) okres trwania kursu,

e) miejsce i date wydania zaSwiadczenia potwierdzajacego ukonczenie kursu i uzyskanie kompetenciji,
f) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

g) podpis osoby upowaznione;.



