261.5/2023
Ciezkowice, 22.12.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje zaméwienia ponizej 130 000 zt pn. ,,DOSTAWA ARTYKULOW SPOZYWCZYCH DO
STOtOWEK SZKOLNYCH W GMINIE CIEZKOWICE”

Dane Zamawiajacego:

Gmina Ciezkowice- Administracja Samorzadowa Placéwek Oswiatowych, ul. Tysigclecia 12, 33-
190 Ciezkowice

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zamdwienia zostat okreslony w Zatacznikach od 1A do 1F i obejmuje
nastepujacych 6 czesci:

CZESC 1 Rézne produkty spozywcze.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutéw spozywczych (np. przyprawy, makarony, maka,
cukier, oleje, kasze).

Artykuty beda dostarczane do stotdwek szkolnych w zaleznosci od potrzeb w ilosciach
zamawianych e-mailem przez przedstawiciela szkoty.

Zamowienie sktadane bedzie - minimum 1 dzien przed dostawg. Dostawy towaréw beda odbywaty
od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-8:00.

Wykonaweca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane dostawy. Szczegétowy zakres dostaw
wyszczegdlniony zostat w zatgczniku nr 1A — kosztorys ofertowy.

Podane ilosci produktéw w poszczegdlnych czesciach sg szacunkowe i mogg ulec zmniejszeniu lub
zwiekszeniu. Stuzy¢ one bedg wytgcznie do porédwnania ofert oraz wybrania oferty
najkorzystniejszej, tzn. ze nie stanowig ostatecznego rozmiaru zamdwienia, w wyniku czego nie
moga stanowi¢ podstaw do zgtaszania roszczen z tytutu niezrealizowanych dostaw albo podstawy
do odmowy realizacji dostaw. Liczba zamawianych produktéw bedzie uzalezniona od potrzeb
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie do elastycznego reagowania na zmiany
Zamawiajgcego (domowienie towaru telefonicznie i realizacja w ciggu jednej godziny niezaleznie
od ilosci i kwoty zamoéwionego towaru oraz mozliwosci korygowania ilosci towaru przy dostawie).

Wszelkie artykuty zywnos$ciowe wchodzace w sktad zaméwienia i zaoferowane przez Wykonawce
powinny spetniac¢ ustanowione polskim prawem normy i przepisy dla artykutéw zywnosciowych
oraz spetnia¢ wymogi dotyczace zywienia szkét i przedszkoli zgodnych z wytycznymi Panistwowej
Inspekcji Sanitarnej (sanepidu).

CZESC 2 Mieso i produkty miesne (drobiowe).

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa produktéw spozywczych (np. filety, skrzydetka, porcje
rosotowe, dréb).

Artykuty beda dostarczane do stotéwek szkolnych w zaleznosci od potrzeb w ilosciach
zamawianych e-mailem przez przedstawiciela szkoty.

Zamowienie sktadane bedzie - minimum 1 dzien przed dostawg. Dostawy towaréw bedg odbywaty
od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-8:00.

Wykonaweca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane dostawy. Szczegétowy zakres dostaw
wyszczegdlniony zostat w zatgczniku nr 1B — kosztorys ofertowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmiany ilosci dostaw w podanych asortymentach, przy czym catkowita wartos¢ zamodwienia



moze by¢ zmniejszona.

Wykonawca zobowigzuje sie do elastycznego reagowania na zmiany Zamawiajgcego (domédwienie
towaru telefonicznie i realizacja w ciggu jednej godziny niezaleznie od ilosci i kwoty zamdwionego
towaru oraz mozliwosci korygowania ilosci towaru przy dostawie).

Wszelkie artykuty zywnosciowe wchodzace w sktad zaméwienia i zaoferowane przez Wykonawce
powinny spetnia¢ ustanowione polskim prawem normy i przepisy dla artykutéw zywnosciowych
oraz spetnia¢ wymogi dotyczace zywienia szkdt i przedszkoli zgodnych z wytycznymi Paristwowej
Inspekcji Sanitarnej (sanepidu).

CZESC 3 Mieso i produkty miesne (wieprzowo-wotowe).

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutéw spozywczych (np. mieso, boczek, smalec,
kietbasa).

Artykuty beda dostarczane do stotéwek szkolnych w zaleznosci od potrzeb w ilosciach
zamawianych e-mailem przez przedstawiciela szkoty.

Zamowienie sktadane bedzie - minimum 1 dzien przed dostawg. Dostawy towardw beda odbywaty
od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-8:00.

Wykonaweca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane dostawy. Szczegétowy zakres dostaw
wyszczegdlniony zostat w zataczniku nr 1C— kosztorys ofertowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmiany ilosci dostaw w podanych asortymentach, przy czym catkowita warto$é zamdwienia
moze by¢ zmniejszona. Wykonawca zobowigzuje sie do elastycznego reagowania na zmiany
Zamawiajgcego (domodwienie towaru telefonicznie i realizacja w ciggu jednej godziny niezaleznie
od ilosci i kwoty zamodwionego towaru oraz mozliwosci korygowania ilo$ci towaru przy dostawie).

Wszelkie artykuty zywnosciowe wchodzace w sktad zaméwienia i zaoferowane przez Wykonawce
powinny spetnia¢ ustanowione polskim prawem normy i przepisy dla artykutéw zywnosciowych
oraz spetnia¢ wymogi dotyczgce zywienia szkét i przedszkoli zgodnych z wytycznymi Paristwowej
Inspekcji Sanitarnej (sanepidu).

CZESC 4 Produkty mleczarskie.
Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutéw spozywczych (np. mleko, ser, Smietana, jogurt).

Artykuty bedg dostarczane do stotéwek szkolnych w zaleznosci od potrzeb w ilosciach
zamawianych e-mailem przez przedstawiciela szkoty.

Zamowienie sktadane bedzie - minimum 1 dzien przed dostawg. Dostawy towaréw bedg odbywaty
od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-8:00.

Wykonaweca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane dostawy. Szczegétowy zakres dostaw
wyszczegdlniony zostat w zatgczniku nr 1D — kosztorys ofertowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmiany ilo$ci dostaw w podanych asortymentach, przy czym catkowita wartos¢ zamdwienia
moze by¢ zmniejszona. Wykonawca zobowigzuje sie do elastycznego reagowania na zmiany
Zamawiajgcego (domodwienie towaru telefonicznie i realizacja w ciggu jednej godziny niezaleznie
od ilosci i kwoty zamoéwionego towaru oraz mozliwosci korygowania ilosci towaru przy dostawie).

Wszelkie artykuty zywnos$ciowe wchodzace w sktad zaméwienia i zaoferowane przez Wykonawce
powinny spetniac¢ ustanowione polskim prawem normy i przepisy dla artykutéw zywnosciowych
oraz spetnia¢ wymogi dotyczace zywienia szkét i przedszkoli zgodnych z wytycznymi Panistwowej
Inspekcji Sanitarnej (sanepidu).

CZESC 5 Produkty mrozone.

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutdw spozywczych (np. pierogi, uszka, ryby,
wtoszczyzna, truskawka) .

Artykuty bedy dostarczane do stotéwek szkolnych w zaleznosci od potrzeb w ilosciach



zamawianych e-mailem przez przedstawiciela szkoty.

Zamowienie sktadane bedzie - minimum 1 dzien przed dostawg. Dostawy towaréw beda odbywaty
od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-8:00.

Wykonaweca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane dostawy. Szczegétowy zakres dostaw
wyszczegdlniony zostat w zatgczniku nr 1E — kosztorys ofertowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmiany ilosci dostaw w podanych asortymentach, przy czym catkowita wartos¢ zamdwienia
moze by¢ zmniejszona. Wykonawca zobowigzuje sie do elastycznego reagowania na zmiany
Zamawiajgcego (domodwienie towaru telefonicznie i realizacja w ciggu jednej godziny niezaleznie
od ilosci i kwoty zamoéwionego towaru oraz mozliwosci korygowania ilosci towaru przy dostawie).

Wszelkie artykuty zywnos$ciowe wchodzace w sktad zamdwienia i zaoferowane przez Wykonawce
powinny spefnia¢ ustanowione polskim prawem normy i przepisy dla artykutéw zywnosciowych
oraz spetnia¢ wymogi dotyczace zywienia szkét i przedszkoli zgodnych z wytycznymi Pariistwowej
Inspekcji Sanitarnej (sanepidu).

CZESC 6 Dostawa warzyw i owocow.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutéw spozywczych (np. pomidory, pietruszka, seler,
banany, pomarancze).

Artykuty beda dostarczane do stotdéwek szkolnych w zaleznosci od potrzeb w ilosciach
zamawianych e-mailem przez przedstawiciela szkoty.

Zamowienie sktadane bedzie - minimum 1 dzien przed dostawg. Dostawy towaréw beda odbywaty
od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-8:00.

Wykonaweca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane dostawy. Szczegétowy zakres dostaw
wyszczegdlniony zostat w zatgczniku nr 1F— kosztorys ofertowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmiany ilosci dostaw w podanych asortymentach, przy czym catkowita wartos¢ zamdwienia
moze by¢ zmniejszona. Wykonawca zobowigzuje sie do elastycznego reagowania na zmiany
Zamawiajgcego (domowienie towaru telefonicznie i realizacja w ciggu jednej godziny niezaleznie
od ilosci i kwoty zamodwionego towaru oraz mozliwosci korygowania ilo$ci towaru przy dostawie).

Wszelkie artykuty zywnosciowe wchodzace w sktad zaméwienia i zaoferowane przez Wykonawce
powinny spetnia¢ ustanowione polskim prawem normy i przepisy dla artykutéw zywnosciowych
oraz spetnia¢ wymogi dotyczace zywienia szkét i przedszkoli zgodnych z wytycznymi Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej (sanepidu).

Wszelkie artykuly Zywnosciowe wchodzgce w skitad zaméwienia i zaoferowane przez
Wykonawce powinny spetnia¢ ustanowione polskim prawem normy i przepisy dla artykutow
2Zzywnosciowych oraz spetnia¢ wymogi dotyczace iywienia szkét i przedszkoli zgodnych z
wytycznymi Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (sanepidul).

2. Dostawy towaréw bedgq sie odbywaty od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-8:00.
a. Dostawy towaréw do magazynu Zamawiajgcego
o Zespot Szkolno-Przedszkolny w Ciezkowicach ul. Tysigclecia 12, 33-190 Ciezkowice,
o Zespot Szkolno-Przedszkolny w Jastrzebi, Jastrzebia 1, 33-191 Jastrzebia,
e  Szkotfa Podstawowa nr 2 im. Gen. WH1. Sikorskiego w Jastrzebi, Jastrzebia 138, 33-191
Jastrzebia,
e Przedszkole Publiczne w Zborowicach, Zborowice 14a, 33-190 Ciezkowice

winny by¢ realizowane przy uzyciu srodkéw transportowych przeznaczonych do przewozu zywnosci
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami sanitarnymi oraz na koszt i ryzyko Wykonawcy.
b. Dostarczany towar winien odpowiadaé Polskim Normom, wedliny wg Polskiej Normy PN-A-

82007.



a)

b)

d)

W przypadku nie dostarczenia przez Wykonawce towardw w terminie Zamawiajgcemu
przystuguje prawo zakupu danego towaru u innego podmiotu i obcigzenia Wykonawcy réznicg
miedzy ceng zakupu u innego podmiotu, a ceng wynikajgcg z umowy — w takim przypadku
Zamawiajgcy ma prawo odmowic przyjecia towaru dostarczonego po terminie.

Dostawa produktéw powinna odbywac sie min. 2 razy w tygodniu natomiast dostawa mies
minimum 3 razy w tygodniu.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce wiadomoscig email o zapotrzebowaniu.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane dostawy. Szczegétowy zakres
dostaw wyszczegdlniony zostat w zatgcznikach nr od 1A do 1F — kosztorys ofertowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci dostaw w podanych asortymentach, przy
czym catkowita warto$é zamdwienia moze by¢ zmniejszona. Wykonawca zobowigzuje sie do
elastycznego reagowania na zmiany Zamawiajgcego (domdwienie towaru telefonicznie i
realizacja w ciggu jednej godziny niezaleznie od ilosci i kwoty zamdwionego towaru oraz
mozliwosci korygowania ilosci towaru przy dostawie).

Zamawiajgcy w asortymencie przedmiotu zamowienia okreslonego w formularzach cenowych
stanowigcych zatgczniki nr 1A-F, wymaga aby:

produkty posiadaty nazwe (logo) producenta na opakowaniach zbiorczych oraz na
opakowaniach jednostkowych;

produkty byty Swieze i pierwszej jakosci;

produkty byty oznakowane widocznym, aktualnym terminem przydatnosci do spozycia;
produkty przetworzone (tj. wedliny, przetwory miesne, konserwy) zgodnie z polska norma
posiadaty etykiety okreslajgce nazwe handlowa produktu, procentowy sktad surowcowy — tj.
% zawartos¢ miesa w wedlinie oraz substancje stosowane w produkcji;

wyroby wedliniarskie powinny by¢ bez skérek wieprzowych, bez miesa mechanicznie
odkostnionego i musza posiada¢ nie mniej niz 70% miesa;

wyroby wedliniarskie wieprzowe nie powinny zawiera¢ miesa drobiowego;

mieso Swieze pochodzito ze zwierzat do lat 3 i bylo pochodzenia polskiego, nie zawierato
okrywy ttuszczowej, Sciegien oraz bton;

mieso i wyroby wedliniarskie majg by¢ swieze. Pakowane prézniowo lub gazowo jedynie na
prosbe Zamawiajacego;

dostarczane produkty posiadaty etykiete produktu — handlowy dokument identyfikacyjny
(HDI);

Zamawiajacy zastrzega, by termin przydatnosci do spozycia - jesli jest mozliwy do
okreslenia - nie przekraczat potowy czasu przydatnosci do spozycia okreslonego przez
producenta.

Wszelkie artykuty zywnosciowe wchodzgce w sktad zamoéwienia i zaoferowane przez
Wykonawce powinny spetniac¢ ustanowione polskim prawem normy i przepisy dla artykutéw
zywnosciowych oraz spetnia¢ wymogi dotyczace zywienia szkét i przedszkoli zgodnych z
wytycznymi Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (sanepidu) w szczegdélnosci:

a) Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2023
poz. 588 ze zm.).

b) Ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakosci handlowej artykutéw rolno — spozywczych.
(Dz. U. 22023 poz. 588 ze zm.)



c) Rozporzadzenia (WE) Nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady Ministra dnia 28
stycznia 2002 r. ustalajgce ogdlne zasady i wymagania prawa zywnosciowego,
powotujgce Europejski Urzad ds. bezpieczenstwa zywnosci oraz ustanawiajgce
procedury w zakresie bezpieczeristwa zywnosci.

d) Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26.07.2016 r. w sprawie grup Srodkow
spozywczych przeznaczonych do sprzedazy dzieciom i mtodziezy w jednostkach systemu
oswiaty oraz wymagan, jakie muszg spetnia¢ srodki spozywcze stosowane w ramach
zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy w tych jednostkach ( Dz.U .z 2016 r. poz.1154)

e) Rozporzadzenie (WE) NR 1333/2008 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 16 grudnia
2008 r. w sprawie dodatkéw do zywnosci (Dz.U. L 354 z 31.12.2008).

f) Rozporzadzenia (WE) Nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie higieny Srodkéw spozywczych.

g) Rozporzadzenia (WE) Nr 1935/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27
pazdziernika 2004r., w sprawie materiatdw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z
zywnoscig oraz uchylajgce Dyrektywy 80/590/EWG i 89/109/EWG.

h) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 lipca 2007 r. w sprawie
znakowania srodkow spozywczych (Dz. U. Nr 137, poz. 966 ze zm.).

Ill. Sktadanie ofert czeSciowych i wariantowych

VL.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Termin wykonania zamdwienia
Termin realizacji zamoéwienia od 02.01.2024 r. do 31.01.2024 r.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

1. Posiadanie uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.
2. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie
3. Posiadanie zdolnosci technicznej i zawodowej.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie

4. Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje
przedmiotu zamdwienia;

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym zakresie.

Ocena spetnienia wymaganych warunkow zostanie dokonana przez Zamawiajgcego w
oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach dotgczonych do Zapytania
ofertowego, z ktérych musi jednoznacznie wynika¢, ze Oferent spetnia warunki, a w
przypadku niespetnienia chocby jednego z nich, Oferent zostanie wykluczony z
postepowania. Oferte Oferenta wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Przestanki wykluczenia z postepowania.

Wykonawcy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami


https://eli.gov.pl/api/acts/DU/2016/1154/text/I/D20161154.pdf
https://eli.gov.pl/api/acts/DU/2016/1154/text/I/D20161154.pdf

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

d) petnomocnika,

e) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie braku powigzan kapitatowych i osobowych nalezy uzupetnié¢ zatacznik nr 2

do zapytania ofertowego.

VII. Informacja o dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy celem potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatltu w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu oraz wykaz innych
wymaganych dokumentoéw:

1. Petnomocnictwo do podpisania (ztozenia oferty), jezeli osoba podpisujgca (sktadajaca)
oferte nie jest upowazniona do tej czynnosci na podstawie odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.
Petnomocnictwo do reprezentowania Oferenta w przypadku podpisania oferty przez
przedstawiciela Oferenta (w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii).
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone przez osoby uprawnione do reprezentowania
Oferenta.

Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw z rejestrowych,
Wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotaczy¢
do oferty dokument petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do
ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia
Wykonawcy zobowigzani s3 do ustanowienia pefnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w
postepowaniu o udzielenie zamowienia tych Wykonawcoéw nalezy zataczyc do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci
wskazanie:

- postepowania, ktérego dotyczy,

- wszystkich Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
Wymagana forma:

Petnomocnictwo przekazuje sie w formie papierowej (w przypadku sktadania ofert w
formie papierowej) lub w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy dokumenty petnomocnictwa zostaty sporzadzone jako dokument w
postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez



cyfrowe odwzorowanie, rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z ta
trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w
zakresie dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére
kazdego z nich dotyczg lub notariusz.

2. Aktualny odpis z wifasciwego rejestru (KRS) lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy, Zamawiajgcy zgda dotgczenia do oferty nastepujgcych dokumentéw
oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym - wg
zafacznika nr 2.

4. Podpisany kosztorys ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

5. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie w formie spetnia -
nie spetnia, w oparciu o oswiadczenia i dokumenty zatgczone do oferty. Nieztozenie wyzej
wymienionych dokumentéw bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy.

6. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéow:
Dokumenty skfadane w wersji papierowej

1) wszystkie dokumenty mogg byc¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do podpisania
oferty z dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem” — nie dotyczy to petnomocnictw o jakich
mowa w ust. 1, ktére powinny by¢ ztozone w oryginale lub poswiadczonej notarialnie
kopii;

2) za zgodnos$¢ z oryginatem powinna by¢ potwierdzona kazda strona kserokopii
zawierajgca jakgkolwiek tres¢;

3) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

4) Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub istniejg
watpliwosci co do jej prawdziwosci;

5) oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny byé podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z
przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami
prawa;

6) jezeliofertaizatacznikizostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela jest on
zobowigzany do przedtozenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego
w formie o jakiej mowa w Rozdziale VIIl ust. 1;

7) Wykonawcdw obowigzuje wykorzystanie zatgczonych wzoréw dokumentéw -
zatgcznikdow. Wszystkie pola i pozycje tych wzorédw winny by¢ wypetnione, a w
szczegoblnosci muszg zawierac¢ wszystkie wymagane informacje i dane oraz odpowiedzi
na wszystkie pytania. Nie dopuszcza sie sktadania alternatywnych co do tresci i form
dokumentéw;

8) oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
lub elektronicznej podpisanej zgodnie z instrukcjg.

Ztozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji majacych wptyw lub mogacych miec
wptyw na wynik niniejszego postepowania stanowi podstawe do wykluczenia z postepowania.



VIII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywanie oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Zamawiajgcym.

1.

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
moga byc¢ przekazywane przez strony drogg elektroniczng oraz pisemnie. W przypadku
przekazywania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz innych informacji drogg mailows,
kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest:
a. llona Nowak-Padot e-mail: inowak@ciezkowice.pl
Korespondencje do Zamawiajgcego nalezy kierowac:

a. Drogg elektroniczng na adres: akulinowska@ciezkowice.pl

b. Pisemnie pod adres: Administracja Samorzagdowa Placéwek Oswiatowych, ul.
Tysigclecia 12, 33-190 Ciezkowice

Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim. Oznacza
to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna by¢ ztozona wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzér w formie
zatgcznikéw do niniejszego zapytania ofertowego, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi
wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi byé sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci lub
elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osdb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta i zatgczniki do oferty (tj. wymagane oswiadczenia oraz dokumenty) muszg by¢
podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione do jego reprezentacji.

Petnomocnictwo - jezeli dotyczy - musi zostac zatgczone w formie opisanej w pkt. VIII ust.
1. W wypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski winno by¢ ono
ztozone wraz ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski.

Dokumenty do oferty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

Zaleca sie, aby strony oferty i jej zatgczniki byty trwale ze sobg potaczone (dotycz wers;ji
papierowej).

Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byty naniesione w czytelny sposdb
i parafowane przez osoby uprawnione.

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:
a. Formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 3,
b. Oswiadczenie - zatgcznik nr 2,

c. Kosztorys ofertowy - zatacznik nr 1
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X.

Xl

d. Pozostate zatgczniki oraz dokumenty wymienione w rozdziale VIII niniejszego zapytania.

Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ciezkowice wypetniajgc formularz oferty/pola
dotyczace zamodwienia i zatgczajgc dokumenty wymagane w niniejszym zapytaniu do dnia
29.12.2023r. do godz. 09:00.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty osobiscie lub poczta tradycyjng (kurierem) na adres
Zamawiajgcego tj. Administracja Samorzadowa Placéwek Oswiatowych, ul. Tysigclecia 12,

33-190 Ciezkowice w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29.12.2023 r. do godz. 09:00. oraz
W sposob opisany ponizej.

1) Zamawiajagcy dopuszcza ztozenie ofert w formie elektronicznej za
posrednictwem na adres email: przetargi@ciezkowice.pl .

2) Istnieje mozliwosé przestania oferty wraz z zatgcznikami w drogg elektroniczng
— zeskanowane dokumenty na e-mail (przetargi@ciezkowice.pl), z tym, ze
w przypadku przestania oferty na w/w adres e-mail, przed podpisaniem umowy
wymagane jest dostarczenie kompletnych dokumentéw w formie papierowe;j.
W przypadku przestania oferty drogg elektroniczng zaleca sie zabezpieczy¢ plik
oferty hastem uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie sie z jej trescig przed
otwarciem ofert. W takim przypadku zaleca sie, aby hasto do otwarcia przesta¢
w oddzielnej wiadomosci w terminie umozliwiajgcym otwarcie oferty.

W przypadku sktadania oferty poczta tradycyjng (kurierem) lub osobiscie oferte nalezy
umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i adresem
Wykonawcy oraz opisane:

Nazwa Wykonawcy
Adres Wykonawcy
Administracja Samorzagdowa
Placowek Oswiatowych
Ul. Tysigclecia 12,
33-190 Ciezkowice

z dopiskiem: ,,DOSTAWA ARTYKULOW SPOZYWCZYCH DO STOLOWEK SZKOLNYCH W
GMINIE CIEZKOWICE”- 261.5/2023.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
a. Ztozenie oferty przez Wykonawce po terminie sktadania ofert,
b. Ztozenia oferty w innym niz okreslonym w rozdziale Xl ust. 1 miejscu,

c. Ztozenia oferty niepodpisanej w sposéb okreslony w rozdziale VIIIi X -
uniemozliwiajacy identyfikacje oferty, lub postepowania ktérego dotyczy.

Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone, zostang zwrécone Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Tysigclecia 12
w Ciezkowicach w dniu 29.12.2023 r. o godz. 09:00 bez udziatu Wykonawcéw.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
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1. Cena ofertowa musi zawierac wszystkie koszty zwigzane ze swiadczeniem ustug stanowigcych
przedmiot zamdwienia i obejmowad wszystkie czynnosci i obowigzki Wykonawcy wymienione
w zapytaniu ofertowym.

2. W ofercie cenowej wykonawca wskaze wynagrodzenie ryczattowe brutto przewidziane za
wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z zakresem opisanym w zapytaniu ofertowym.

3. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcga bedg prowadzone w walucie PLN.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad
elementéw. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

XIl. Opis kryteriéow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Wybierajgc oferte najkorzystniejszg, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:
Kryterium: Cena — waga kryterium 100 %:

najnizsza zaoferowana cena oferty
llos¢ punktéw = x waga kryterium
cena zaoferowana w badanej ofercie

Do oceny przyjmuje sie cene oferty brutto (z podatkiem VAT).

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

Xlll. Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania ofertg - 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert Ztozona oferta

przestanie wigza¢, gdy zostata wybrana inna oferta, albo gdy zapytanie ofertowe zostato
uniewaznione.

XIV. Ogtoszenie wynikéw postepowania

1. Zamawiajgcy zastrzega, ze przez caty okres waznosci oferty ma prawo do odstgpienia od
zawarcia umowy z wybranym/i Wykonawcg/ami.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

3. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokot z wyboru oferty.
XV. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany
beda mogty mieé¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert..

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

XVIL. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1. Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.

2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynikac z dokumentéw zatgczonych do oferty.

XVIl. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy



Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XVIIl. Informacje dodatkowe
1. Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bedzie w walucie polskiej.

2. Zapfata za przedmiot umowy nastgpi do 14 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury
przestanej na adres Zamawiajgcego.

llona Nowak-Padot
Dyrektor ASPO
/podpis elektroniczny/



Zatacznik nr 2

260.5/2023

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Oswiadczam/y, ze jestem/nie jestem* powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji; o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

miejscowosc, data Podpis 0séb uprawnionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

*skresli¢ niewtasciwe



Zasady przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych osobowych zwane dalej RODO) informuije sie, iz:

1.

10.

Administratorem danych osobowych jest Urzad Gminy Ciezkowice reprezentowany przez
Burmistrza Gminy Ciezkowice, z siedzibg w Ciezkowicach (33-190) ul. Tysiaclecia 19 tel. 14
6285822, adres e-mail: ug@ciezkowice.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych - Pana Stanistawa Jaremko, z ktérym mozna
skontaktowa¢ sie w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: e-
mail: inspektor@ciezkowice.pl, tel.696932115

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Urzad Gminy Ciezkowice w celu:

a) realizacji zadan okreslonych powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, zgodnie art. 6 ust.
1lit. a, b, ¢, d, e RODO,

b) wypetniania obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wynikajgcy z przepisow prawa i instrukcji
kancelaryjnej. Dane przetwarzane w oparciu o wyrazong zgode bedg przetwarzane do czasu jej
wycofania, jednak nie dtuzej niz przez czas niezbedny do realizacji zadania. Dane przetwarzane w
celu zawarcia i realizacji umowy bedg przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania umowy.
Okres przetwarzania moze zostaé kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych roszczen lub
obrony przed takimi roszczeniami przez Urzad Gminy Ciezkowice. Po tym okresie Pani/Pana dane
osobowe bedg przetwarzane jedynie w zakresie i przez okres wynikajacy z przepisdw prawa, w
szczegolnosci przepiséw o rachunkowosci.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania (mozliwos¢ istnieje jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, a nie na
podstawie przepiséw uprawniajgcych administratora do przetwarzania tych danych).

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy
RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

a) dostawcy systemoéw informatycznych i ustug IT na rzecz Administratora,

b) operatorzy pocztowi i kurierzy,

c) banki w zakresie realizacji ptatnosci,

d) podmioty swiadczgce na rzecz Administratora ustugi niezbedne do wykonania umowy lub
Swiadczenia ustugi,

e) organy i podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa do otrzymania Pani/Pana danych
osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych wynikajgcych z przepisdéw prawa jest obowigzkowe
z wyjatkiem danych osobowych fakultatywnych, ktérych podanie jest dobrowolne.
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