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Burmistrz Miasta 1 Gminy Szamotuty

I. NAZWA, ADRES ORAZ DANE KONTAKTOWE ZAMAWIAJACEGO
Miasto i Gmina Szamotuty

ul. Dworcowa 26

64-500 Szamotuty

REGON: 631258230

NIP: 787-207-44-67

Osoba do kontaktu: Agnieszka Madejska, Pawel Gtadysiak

tel. (61) 29-27-510, 576.

Faks: +48 61 29 20 072

e-mail: umig@szamotuly.pl

Elektroniczna skrzynka podawcza E-PUAP: (skrytka /hl11bkt0231/SkrytkaESP)
Godziny pracy: 7%°-15%

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | WARUNKI JEGO PROWADZENIA

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej (w SWZ oraz zatacznikach do niej) ,,ustawa” 0 wartoSci
mniejszej niz progi unijne.

2. Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejsza SWZ oznaczone jest znakiem W1.271.31.2022
Wykonawcy zobowigzani sg do powotywania si¢ na wyzej podane oznaczenie we
wszystkich kontaktach z Zamawiajacym.

3. Niniejsze postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Platformy zakupowe;j
https://platformazakupowa.pl OPEN NEXUS, zwanej dalej ,,Platforma”, dostepna pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/szamotuly

4.  SWZ oraz wszelkie zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia
bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia bedg udostepniane
na Platformie.

5. Szczego6towa instrukcja dla WykonawcoOw dotyczaca zlozenia, zmiany 1 wycofania
oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

W przypadku pytan nalezy skorzysta¢ z pomocy Centrum Wsparcia Klienta, ktore udziela

wszelkich informacji zwigzanych z procesem sktadania ofert, rejestracji czy innych

aspektow technicznych Platformy, dostepne codziennie od poniedziatku do pigtku w godz.

od 8.00 do 17.00 pod nr tel. 22 101 02 02.

6. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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Burmistrz Miasta 1 Gminy Szamotuty

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I OGOLNE POSTANOWIENIA
DOTYCZACE ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia sg

»Uslugi pocztowe dla Urzedu Miasta i Gminy Szamotuly w 2023 roku”
1.  Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi:
- Szczegotowy opis przedmiotu zamédwienia - zalacznik nr 7 do SWZ;

- Projekt umowy - zalacznik nr 6 do SWZ,
- kosztorys ofertowy - zalgcznik nr 8 do SWZ

2. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty czgsciowej, poniewaz potrzeba
skoordynowania dziatan réznych operatoréw realizujagcych poszczegélne czesci
zamoOwienia moglaby powaznie zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu zamodwienia.
Ponadto podzial na cze$ci moglby spowodowaé wzrost kosztow wykonania
przedmiotu zamowienia w przypadku wiekszej ilo$ci operatorow.

3. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci
ofert.

4.  Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 ustawy.

5.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

7.  Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Kosztow udziatu w postgpowaniu.

10. Zamawiajacy nie przewiduje konieczno$ci ztozenia oferty po:

1) odbyciu przez wykonawce wizji lokalnej lub
2) sprawdzeniu przez wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji
zamowienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego.

11. Warunki  realizacji ~ Przedmiotu = Zamodwienia  zawarte zostaly rowniez
w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do tresci tej umowy, stanowigcych Zalgcznik nr 6 do SWZ.,

12. Zamawiajacy opisujac przedmiot zamowienia postuzyt si¢ nastepujacymi kodami oraz
nazwami okreslonymi we Wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV):

CPV: 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe

13. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ przez Wykonawce
lub Podwykonawce osoby wykonujacej wskazane ponizej czynno$ci w trakcie
realizacji umowy: tj. dorgczanie przesytek i paczek, kierowanie pojazdami majgcymi
na celu dostawe przesylek, paczek na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. Wymagane jest, aby
umowy o prac¢ byly zawarte co najmniej na czas realizacji umowy.
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14. W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0sob
wykonujacych wskazane w ust. 1 czynno$ci. Zamawiajacy uprawniony jest w
szczeg6lnosci do:

a) zadania o$wiadczenia i dokumentu w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogu i dokonania ich oceny,

b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spetniania ww. wymogu,

C) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

15. W trakcie realizacji umowy na kazde wezwanie Zamawiajagcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej
dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez Wykonawce lub Podwykonawceg osob wykonujacych wskazane w ust. 1
czynnosci w trakcie realizacji umowy:

a) oSwiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prac¢ osoby wykonujacej czynnos$ci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego.
Oswiadczenie to powinno zawieraé w szczeg6lnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego o$wiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, Ze objete
wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ wraz
ze wskazaniem liczby tych o0s6b, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do zlozenia os$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
Podwykonawcy;

b) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawcg kopie umowy/umow o pracg 0sob wykonujacych w trakcie realizacji
zamoOwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. o$wiadczenie wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposOb
zapewniajacy ochron¢ danych osobowych pracownikéw, (tj. w szczegolnosci bez
adreséw, nr PESEL pracownikow). Imi¢ 1 nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace
1 wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania

c) zasSwiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z
tytutu zatrudnienia na podstawie umow o praceg za ostatni okres rozliczeniowy

d) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajagcego zgloszenie pracownika przez
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pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrong danych
osobowych pracownikow. Imi¢ 1 nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

16. Zamawiajacy ma prawo w kazdym okresie realizacji zamowienia zwroci¢ si¢ do
Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudniania wskazanej osoby, natomiast
Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ ja Zamawiajgcemu w terminie 7 dni
roboczych od daty otrzymania zawiadomienia.

17. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcj¢ Pracy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamoéwienia wynosi 363 dni od dnia zawarcia umowy
(nie wczeSniej jednak niz od dnia 2 stycznia 2023 r. do 30 grudnia 2023 r.)

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. W postgpowaniu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajacy nie okresla szczegdtowych warunkéw w tym zakresie.
2) uprawnienia do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajacy wymaga wykazania przez Wykonawce posiadania:
a)  Wpis do rejestru operatorow pocztowych, o ktorych mowa w art. 6 ust.
1 ustawy Prawo Pocztowe z dn. 23.11.2012r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 896
z p6zn. zm.) oraz posiadanie uprawnien wydanych przez Prezesa
Urz¢du Komunikacji Elektronicznej na wykonanie dzialalnoSci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania
przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym,
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa
Zamawiajacy nie okresla szczegdtowych warunkow w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy wymaga wykazania przez Wykonawce, Ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci
jest krotszy — w tym okresie, wykonal, co najmniej 1 ustluge polegajaca na
swiadczeniu ustug pocztowych o wartosci minimum 50.000 zk.
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2. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarcze;j
lub zawodowej, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt. 2) SWZ, jest spelniony, jezeli co
najmniej jeden z wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej lub
zawodowej 1 zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktorych realizacji te
uprawnienia sg wymagane

3. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia mogag
polegac¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktorzy wykonaja dostawy, do realizacji
ktérych te zdolnosci s wymagane.

4. W przypadku, o ktéorym mowa w pkt. 2 1 3, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamowienia dotaczaja do oferty o§wiadczenie, z ktérego wynika, ktore
roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegolni Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 4 do SWZ.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia wykonawce na
podstawie przepisow art. 108 ust. 1 ustawy, tj.:

1)bgdacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b)  handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

€) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pienigdzy Ilub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestgpstwa,

f)  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktoérych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
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h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w przepisach prawa obcego;

2)jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w ppkt 1;

3)wobec ktéorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu albo przed uplywem terminu skladania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

4)wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia
publiczne;

5)jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaklocenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentow, ztozyli odrgbne oferty, oferty czg¢sciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6)jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zaktocenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy
lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Zamawiajacy, na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4, 8, 9 1 10 ustawy, wykluczy rowniez

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawce:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczgcia tej procedury

2)ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajagcego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, co
moglo mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
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postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub ktory zatail te informacje lub nie
jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych

3) ktéry bezprawnie wplywat lub probowal wptywaé na czynnos$ci zamawiajacego lub
prébowat pozyskac lub pozyskal informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia

4)ktory w  wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w blad, co moglo mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

3. Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji
Rosyjskiej na Ukraing rozpoczgtej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec 0s0b 1 podmiotow
wpisanych na liste, o ktorej mowa w art. 2 ustawy, stosuje si¢ sankcje polegajace m.in.
na wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza si¢:

1. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
W rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 ., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

3. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub
bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Powyzsze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznos$ci. W przypadku
wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy,
zamawiajacy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielnie
zamoOwienia publicznego lub ofert¢ takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie
zaprasza go do zlozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty
dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze
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nie prowadzi z takim wykonawca negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie
do udziatu w konkursie, nie zaprasza do ztozenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza
oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamowienia
publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Jako sankcje przewidziano réwniez kar¢ pieni¢zng naktadang na osoby lub podmioty
podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, ktore w okresie tego wykluczenia
ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego lub dopuszczenie do udziatu w konkursie
lub biorg udziat w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub w konkursie.
Przy czym, przez ubieganie si¢ o udzielenic zamowienia publicznego lub dopuszczenie do
udziatu w konkursie rozumie si¢ odpowiednio ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie, ztozenie oferty,
przystapienie do negocjacji lub ztozenie pracy konkursowe;.

Kara pieni¢zna naktadana bedzie przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w drodze
decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

4.  Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego
wykluczeniu z postgpowania.

WYKAZ PRZEDMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

VIII. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1. Wraz z oferta Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢:
Os$wiadczenie sporzadzone, wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do SWZ,
Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz przestanek

wykluczenia z postgpowania.
2. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do
zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkow dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia, tj:

1) Podmiotowe $rodki dowodowe skladane w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udzialu w post¢powaniu:

a)

Odpis lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczes$niej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
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2) Podmiotowe S$rodki dowodowe podmiotow zagranicznych w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udzialu
W postepowaniu:

Lp | Wymagany podmiotowy §rodek dowodowy

a) | Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego lub z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;,
o ktorych mowa w Roz VIII pkt. 2 ppkt. 1) lit. a) SWZ - sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart
uktadu z wierzycielami, jego dziatalno§¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie
znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Dokument powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed jego
ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
si¢ ww. dokumentoéw lub gdy dokumenty te nie odnoszg si¢ do wszystkich przypadkow,
o ktérych mowa wyzej, zastepuje si¢ je odpowiednio w catosci lub w czg¢sci dokumentem
zawierajagcym odpowiednio o§wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sob
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone pod przysigga, lub, jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o o§wiadczeniu pod przysigga, ztozone przed
organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy. Terminy wystawienia ww. dokumentow stosuje sie.

3) Podmiotowe Srodki dowodowe w celu potwierdzenia spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu:

a) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub potwierdzenia wpisu do
rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbgdne do
Swiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania;

b) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych si¢ lub
cigglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy-w tym okresie, wraz z podaniem
warto$ci, podmiotu, dat wykonania 1 podmiotow na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane, oraz zalagczeniem dowodow
okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
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sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w
przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa wykonywane, a
jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentéw-o§wiadczenie wykonawcy, w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty powtarzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy; Zamawiajacy zaleca
wykorzystanie Zalacznika nr 3 do SWZ.

3. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zamowienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, w tym na
etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub niezwlocznie po
ich zlozeniu, wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych
srodkow dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

4, W przypadku zlozenia przez Wykonawce ,,JEDZ” lub podmiotowych srodkow
dowodowych zawierajacych dane wyrazone w walucie innej niz PLN, Zamawiajacy jako
kurs przeliczeniowy waluty przyjmie §redni kurs NBP obowigzujacy w dniu opublikowania
ogloszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

IX. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA — KONSORCJUM/SPOLKA CYWILNA

1. Kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie sktada oswiadczenie,
o ktorym mowa Rozdziale VII ust. 1. Dokument ten potwierdza brak podstaw
wykluczenia z postgpowania w zakresie, w ktorym Wykonawca zobowigzany jest
wykaza¢ brak podstaw wykluczenia z postepowania oraz spetnianie warunkow udziatu
w postgpowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Podmiotowe $rodki dowodowe, dotyczace braku podstaw do wykluczenia sktada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie. Podmiotowe $rodki
dowodowe dotyczace speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu sklada
odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy wykazujacy spetnienie warunku na zasadach
okreslonych w Rozdziale VI SWZ.

3. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspoOlnie o wudzielenie zamowienia ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu, albo reprezentowania
W postegpowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego.
Pelnomocnictwo do pelnienia takiej funkcji, udzielone zgodnie z wymogami
ustawowymi, powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
zaufanym lub osobistym.

4.  Wykonawcy, wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
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X. WYKONAWCY POLEGAJACY NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1.  Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu
lub kryteriéw selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoOwienia, lub jego cze¢sci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ckonomicznej podmiotéw udost¢pniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

2. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polegaé na zdolno$ciach  podmiotow
udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktorych te zdolno$ci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych
zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego
zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowatl niezbednymi zasobami tych podmiotow.

4. Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt. 3,
potwierdza, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajagcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasoboéw oraz okresla w szczegolnosci:

1)  zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

2)  sposoéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3)  czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje dostawy, ktorych wskazane zdolnos$ci dotycza.

5. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub
ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu
w postgpowaniu, o ktorych mowa w SWZ, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostgpniajacych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa
w Rozdziale VII ust. 1 (Zalacznik nr 2 do SWZ), takze o§wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz spetlianie warunkow udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca
powoluje si¢ na jego zasoby.

7. Zamawiajacy zgda od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostgpniajacych
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, przedstawienia podmiotowych
srodkéw dowodowych dotyczacych tych podmiotéw, potwierdzajacych, ze nie
zachodzg wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia z postgpowania.
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8. Podmiot, ktory zobowigzat si¢ do udostgpnienia zasobow, odpowiada solidarnie
z Wykonawca, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba ze za nieudostgpnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

9. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja speiniania przez Wykonawce
warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

10. Wykonaweca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie
polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena oferty jest ceng brutto i musi by¢ podana w PLN cyfrowo z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.
2. Ceng ofertowa brutto wykonawca okresla poprzez wskazanie w formularzu

ofertowym. Do obliczonej ,,ceny netto” Wykonawca dodaje podatek VAT i oblicza
ceng ofertowa brutto.

3. Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

4. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

5. Cen¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy wyliczy¢ na podstawie

kosztorysu ofertowego zalacznik nr 8 do SWZ 1 przedstawi¢ w ,,Formularzu
ofertowym" stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacji warunkow
zamoOwienia.

6. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcg z uwzglednieniem wszelkich
okolicznosci moggcych mie¢ wpltyw na ceng. Wykonaweca realizujgc zamowienie nie
bedzie mogt si¢ domaga¢ zmiany wynagrodzenia.

7. Oferta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia
obejmujaca catkowita cen¢ realizacji przedmiotu zamowienia w pelnym zakresie
i czasie realizacji zadania.

8. Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i ushlug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardéw 1 ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.
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9. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzil do powstania u zamawiajagcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

10. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

11. Do poréwnania ofert bedzie brana cena brutto (tj. z podatkiem VAT).

12. Ceny okreslone przez Wykonawcg zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie
beda podlegaty zmianom.

XIl. KRYTERIA OCENY OFERT, ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB OCENY
OFERT
1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

KRYTERIUM RANGA
Cena (C) 100%
RAZEM: 100%

2. Kryterium cena (C) bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia, podanej przez Wykonawce w ofercie.

Zamawiajacy przyzna punkty na podstawie ponizszego wzoru:
C = Cmin/ Co x 100 pkt.
gdzie: Cmin — cena brutto oferty najtanszej

Co — cena brutto oferty ocenianej

3. Zamawiajacy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcow, ktora uzyska w wyniku oceny
najwyzsza liczb¢ punktow. Przyznanie punkow poszczegdlnym ofertom odbedzie sie
W oparciu 0 w/w wzor.

Obliczenia beda dokonane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku

4. Punkty zostang przyznane poprzez zaokraglenie liczb do czgsci setnych.

5. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ztozono oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska

najwyzszg ilos¢ punktow.
XIll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
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1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium na przedmiotowe postepowanie.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni tj. do dnia 10.01.2023 roku.
2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XV. KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ w przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej, przy uzyciu platformazakupowa.pl

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:
platformazakupowa.pl/pn/szamotuly

3. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
zamawiajacym a wykonawcami w zakresie:

— przesylania Zamawiajacemu pytan do tresci SWZ;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajagcego do zlozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust.
1, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen
sktadanych w postgpowaniu;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych
podmiotowych §rodkéw dowodowych lub innych dokumentow lub o§wiadczen
sktadanych w postepowaniu;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien
dot. tresci przedmiotowych §rodkéw dowodowych;

— przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;

— przesytania wnioskow, informacji, o§wiadczen Wykonawcy;

— przesylania odwotania/inne

odbywa si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji

przyjmuje si¢ datg ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez

kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi si¢

komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
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4. Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na
pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania 1 otwarcia ofert
Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji  “Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie -elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
1 wiadomos$ci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez
zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie
moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31
grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okre$la niezbedne wymagania sprz¢towo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 Kkb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10.0,

4) wlaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikoéw .pdf,

6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS
1.3.

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Glownego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

1) akceptuje warunki  korzystania z platformazakupowa.pl  okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
»Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostgpnej pod
linkiem.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob
niezgodny z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za
sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. zlozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajacego”).
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Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowg i nie bgdzie
brana pod uwage w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostal spetniony
obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

9. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczace w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci
SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zakladce
»Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej] pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10. Dopuszczalnymi formatami przesytanych danych sg formaty wskazane w Zataczniku
nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w_sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w_postaci elektronicznej oraz _minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 poz. 2247 ze zm.)

11. Preferowanymi formatami przesytanych danych sg: .pdf, .xls, .xlsx, .doc, .docx, .zip,
xml, .7z;

12. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

13. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie
plikow sktadajacych si¢ na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

14. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywacé tacznie
z dokumentem podpisywanym.

15. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob,
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow
np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji
plikow.

16. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw
oferty.

17. Zaleca si¢, aby komunikacja z wykonawcami odbywata si¢ tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, nie za
posrednictwem adresu email.

18. Osobg sktadajaca ofert¢ powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

19. Oferte nalezy przygotowac z nalezyta staranno$cig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o
udzielenie zamodwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstgpu czasu
do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24
godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

20. Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.
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21. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca si¢ wczes$niejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

22. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
Czasu.

23. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem
integralnos$ci plikow co rownowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty w
postepowaniu.

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawca sktada ofert¢ w postaci
elektronicznej za posrednictwem Platformy.

2. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty,
wniosku w tym przedmiotowych $rodkow dowodowych na platformie, kwalifikowany
podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada
bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.

3. Oferta powinna by¢:

1. sporzadzona na podstawie zalacznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

2. zlozona przy uzyciu S$rodkdw komunikacji elektronicznej tzn. za
posrednictwem platformazakupowa.pl,

3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania
wszelkich plikow musza spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady w
sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewngtrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku”.

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy
wymaga dofaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi
oraz plikow podpisu w formacie XAdES.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy
watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazatl, zataczajac
stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Na platformie w formularzu skladania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do
dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnicg przedsigbiorstwa.

7. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢. Sposob dokonywania zmiany lub
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wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Wykonawca po uptywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

9. Platforma dopuszcza ztozenia oferty po terminie. Oferta wtedy zostanie odrzucona na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 1 Pzp.

10. Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert
lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje podlega¢ bedzie odrzuceniu.

11. Dokumenty i o§wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zalgczenia dokumentow
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest
zalaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

12. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku
zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego si¢ wspdlnie z nim o udzielenie
zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca,
albo przez podwykonawce.

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

14. Na oferte sktadajg sie:

a) Zalacznik nr 1 do SWZ - Formularz ofertowy,

b) Oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale VIII pkt. 1 SWZ

C) Zobowiazanie, o ktorym mowa w Rozdziale X pkt. 3 SWZ jezeli Wykonawca
polega na zasobach innego podmiotu.

d) Oswiadczenie, 0 ktorym mowa w Rozdziale V pkt. 4 SWZ w przypadku
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

e) Oswiadczenie RODO, zgodnie z Zalacznikiem nr 6 do SWZ.

15. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ zatgczone do oferty, o ile nie wynika
ono z innych dokumentow dolaczonych do oferty lub z dokumentow, ktore
Zamawiajacy moze uzyskac za pomocg bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych.

16. Dowod wniesienia wadium nalezy ztozy¢ zgodnie z dyspozycjami zawartymi
w Rozdziale XIII, (jezeli dotyczy).

17. Dokumenty elektroniczne powinny by¢ przekazywane w sposob zgodny
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow  elektronicznych  oraz  $rodkdw  komunikacji  elektronicznej
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U.2020.2452
ze zm.)

18. Ze wzgledu na natozony na Zamawiajacego obowigzek udostepnienia do wgladu
uczestnikom postepowania ofert sktadanych w postepowaniu — z wyjatkiem czesci
informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa — Wykonawca nie pozniej niz
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w terminie przekazania informacji zobowigzany jest wykazac, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010
1 1649) oraz zobowigzany jest do jednoznacznego oznaczenia tej czg¢sci oferty, ktéra
stanowi tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany
jako wyrazenie zgody na ujawnienie catosci dokumentéw na zasadach okreslonych
W ustawie.

Uwaga! Tajemnicy przedsigbiorstwa nie moga stanowi¢ informacje jawne na podstawie

ustawy i innych obowigzujacych przepisow prawa.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umies$ci¢ na platformazakupowa.pl
pod adresem: platformazakupowa.pl/pn/szamotuly w mys$l Ustawy na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 12.12.2022 r. do godz. 9:30.
Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypelnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich
wymaganych zatacznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W
procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca
powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym
zatagczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz
ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu oraz o§wiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sig, pod
rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio
w  odniesieniu do wartosci postgpowania  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za date zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku skladania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z ofertg”
1 wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i1 ztozona.

6. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

no

XVI. TERMIN SKLEADANIA I OTWARCIE OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 12.12.2022 r., 0 godzinie 9:30.

2. Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej
niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Planowany termin otwarcia w dniu 12.12.2022 r. o godzinie 10:00.

3. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunigciu
awarill.
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XVIII.

Burmistrz Miasta 1 Gminy Szamotuty

4.  Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

5. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

6. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udost¢pnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostalty otwarte;

2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na_platformazakupowa.pl

w sekcji ,,Komunikaty” .

WYJASNIENIA TRESCI SWZ
1.  Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie treSci SWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tre§ci SWZ nie wptynal w terminie, o ktorym
mowa w pkt. 1, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowiazku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

3. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ, o ktorym mowa w pkt. 1.

4. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmieni¢ tre§¢ SWZ.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY,
WZOR UMOWY

1. Zamawiajacy po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie $rodkéw ochrony
prawnej wezwie wykonawcg celem zawarcia umowy i Wyznaczy termin na jej zawarcie.

2. W przypadku, gdy z dokumentow zataczonych do oferty nie wynika uprawnienie do
podpisania umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia takiego
dokumentu przed podpisaniem umowy.

3. W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty ztozonej przez Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy, zgodnie z art. 59
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ustawy, moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

4. W przypadku gdy Wykonawcg bedzie wigcej niz jeden podmiot, wynagrodzenie
nalezne Wykonawcy wptacane bedzie na konto podmiotu (,,Lidera”), ustanowionego
wspolnie przez podmioty wystepujace jako Wykonawca. Wskazanie Lidera bedzie
okre$lone w formie pisemnego upowaznienia, w ktorym wszystkie podmioty
wystepujace jako Wykonawca upowaznig Lidera do dokonywania wszelkich rozliczen
z Zamawiajacym. Upowaznienie to nie moze by¢ odwotane
w okresie obowigzywania umowy. Wykonawca wyraza zgod¢ na dokonanie przez
Zamawiajacego zaptaty wynagrodzenia lub jego cz¢$ci zgodnie z wystawiong przez
Lidera faktura, na rachunek w niej wskazany oraz o$wiadcza, iz zaptata dokonana
W powyzszy sposob zwalnia Zamawiajacego z dlugu wobec Wykonawcy.

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy okreslone s3 w Zalaczniku nr 7 do SWZ.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przed podpisaniem umowy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy. Srodki ochrony
prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub
ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przysluguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

2. Odwotanie przystuguje

a) niezgodng =z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajagcego, podjeta
W postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia, 0 zawarcie UmMoOwy ramowej,
dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow lub
konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy

b)  zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, o zawarcie
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania
wykonawcow lub konkursie, do ktérej zamawiajacy byl obowigzany na
podstawie ustawy;

C) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do
tego obowigzany

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.
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4. Pisma w postgpowaniu odwolawczym wnosi si¢ w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagaja
opatrzenia podpisem zaufanym.

5. Pisma w formie pisemnej wnosi si¢ za posrednictwem operatora pocztowego,
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postanca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi si¢ przy uzyciu
srodkow komunikacji elektroniczne;.

6. Odwotujacy przekazuje zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie elektroniczne;j
albo postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w
formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby
mogt on zapoznad si¢ z jego tre$cig przed uptywem tego terminu.

7. Domniemywa si¢, ze zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescig odwotania przed
uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo
jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej.

8. Pisma w postepowaniu odwolawczym wnosi si¢ w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do
postgpowania odwolawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagaja
opatrzenia podpisem zaufanym.

9. Pisma w formie pisemnej wnosi si¢ za posrednictwem operatora pocztowego,
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postanca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi si¢ przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektroniczne;j.

10. Odwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 515 ustawy.

11. W przypadku wniesienia odwotania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez Izb¢ wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie
odwotawcze.

12. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

13. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sagdu zamowien publicznych.
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o ktérym
mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placoOwce pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

XXI. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z trescig rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119
z 04.05.2016), zwanego dalej ,,RODO”, Miasto i Gmina Szamotuty informuje ze:

I. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto i Gmina Szamotuly, adres
siedziby: ul. Dworcowa 24, 64-500 Szamotuly, tel. (61) 29-27-576, 568, fax 61 29
20072, NIP 787-207-44-67, REGON 631258230, zwany dalej Miasto i Gmina
Szamotuty.
Inspektor ochrony danych w Miescie i Gminie Szamotuly jest Pani Pani Aleksandra
Cnota-Mikotajec, kontakt: iod@eduodo.pl.

II. RODZAJ DANYCH OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH PRZEZ

ADMINISTRATORA
W ramach postepowania o udzielenie zamowienia, negocjacji umow, procedury ich
zawarcia oraz realizacji, Miasto 1 Gmina Szamotuly jest Administratorem danych
osobowych w odniesieniu do danych osob fizycznych dziatajacych w imieniu wilasnym
jako kontrahenci lub jako przedstawiciele kontrahentow ich pracownicy,
wspotpracownicy lub inne osoby zaangazowane ze strony kontrahentdow w negocjowanie
i realizacj¢ umow. W ramach powyzszego Administrator przetwarza identyfikacyjne i
kontaktowe dane osobowe, w postaci min. imienia, nazwiska, numeru telefonu, adresu e-
mail oraz adresu do korespondencji oraz innych danych wymaganych do wskazania w
treSci umowy lub w trakcie jej realizacji. Jezeli w ramach negocjacji, zawarcia lub
realizacji zawartej umowy, kontrahent przekazat Administratorowi dane osobowe swoich
przedstawicieli, pracownikow lub wspotpracownikow, wskazuje si¢ Ze niniejsza klauzula
informacyjna ma zastosowanie takze do tych oséb i powinna zosta¢ tym osobom
udostegpniona.
W ramach niniejszego postgpowania Administrator przetwarza dane, ktdre moga
dotyczy¢ oséb fizycznych dzialajacych w imieniu wlasnym lub jako przedstawiciele
innych podmiotéw, ktérych udzial w niniejszym postgpowaniu zwigzany jest w
szczego6lnosci z wystepowaniem jako:

a. podmioty, ktore ztozyly zapytania i wnioski w trakcie trwania niniejszego

postepowania;

b. podmioty, ktore bedg sktadaly pisma dotyczgce niniejszego postepowania;

c. Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postgpowaniu;

d. osoby trzecie, ktorych dane wskazano w tresci ofert;

e. Wykonawca, z ktorym zostanie zawarta umowa.

1. ZRODLO POZYSKIWANIA DANYCH OSOBOWYCH

WI.271.31.2022 - Przetarg nieograniczony pn.: ,,Ustugi pocztowe dla Urzedu Miasta i Gminy Szamotuly

w 2023 roku” 24
ul. Dworcowa 26 tel. 612927501 www.szamotuly.pl

64-500 Szamotuty fax 612920072 umig@szamotuly.pl


mailto:iod@eduodo.pl

Burmistrz Miasta 1 Gminy Szamotuty

Dane osobowe moga by¢ pozyskiwane:

1. zaréwno bezposrednio od 0sdb fizycznych, ktérych one dotycza;

2. od innych podmiotoéw np. w imieniu ktérych osoby te dziataja;

3. od innych podmiotow, np. ktore wskazuja dane osobowe w tresci

przekazywanych dokumentow, ofert i umow.

Podanie danych osobowych kontrahenta, pracownikéw, przedstawicieli lub
wspotpracownikéw kontrahenta jest dobrowolne, niemniej jest konieczne celem zawarcia
umowy i ewentualnego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Konsekwencja niepodania okreslonych danych jest niemozno$¢ przeprowadzenia
negocjacji, zawarcia i realizacji umowy, w tym min. brak mozliwos$ci udziatu w przetargu
publicznym.

IV. CEL | PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe przetwarzane beda przez Administratora w celu zwigzanym z negocjacja
umow, procedurg zawarcia oraz realizacji umow, jak réowniez w celu ewentualnego
dochodzenia roszczen, archiwizacji oraz spetniania obowigzkéw prawnych zwigzanych
min. z obowigzkami podatkowymi oraz udost¢pnianiem informacji publicznej. Podstawag
przetwarzania danych osobowych jest:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

2. art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do wypehienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, w zwigzku min. z:

a) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych;

b) ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci;

C) ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

d) ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug;

e) ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

f) ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach;

3. art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych
z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora,
zwigzanych z konieczno$cig obrony praw i dochodzenia roszczen oraz celem
ewentualnego udostepnienia pomieszczen, zachowania warunkdéw bezpieczenstwa
oraz ochrony osob 1 mienia w Miescie i Gminie Szamotuty i identyfikacji osob
przebywajacych na terenie Miasta 1 Gminy Szamotuly, jak rowniez w celach
ewentualnego wyjasnienia przez Miasto 1 Gminge Szamotuly zdarzen
niepozadanych, w tym okolicznos$ci zaistniatych szkod.

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, w tym dane nie begdg podlegaty profilowaniu, tj. decyzjom
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1 dzialaniom, ktére podejmowane sg bez udziatu woli cztowieka, a jedynie za sprawag
systemow 1 programéw komputerowych. Dane nie beda wykorzystywane do zadnych
celow komercyjnych oraz marketingowych.
V. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom trzecim, chyba ze bedzie to wynikato
z konieczno$ci realizacji umowy lub bedzie to wymagane przepisami prawa. Dane nie
beda przekazywane do panstwa trzeciego oraz organizacji mig¢dzynarodowej w
rozumieniu RODO. Dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom
przetwarzajagcym, ktore w imieniu Administratora upowaznione sg do przetwarzania
danych osobowych, w szczegdlnosci sg to podmioty realizujgce na rzecz Administratora
$wiadczenia i ushugi oraz biorace udzial w wypelianiu obowiazkéw prawnych
natlozonych na Administratora lub wspodlpracujace z nim celem realizacji jego
dziatalnos$ci. Podmiotami tymi moga by¢ zewnetrzni ustugodawcy, w szczegdlnosci w
zakresie ustug informatycznych, doradczych, prawnych, transportowych, ksiegowych,
organizacji poczty elektronicznej, ochrony mienia, szkoleniowych, kurierskich
I pocztowych, przy czym tego rodzaju podmioty przetwarzaja dane osobowe, na
podstawie umow zawartych z Administratorem, wytacznie zgodnie z jego poleceniami i
na warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.
Odbiorcami danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej, z zastrzezeniem zachowania ochrony prawa oséb, ktorych dane
zostaja udostepnione. Miasto i Gmina Szamotuly moze rowniez przekaza¢ dane osobowe
innym podmiotom (odbiorcom), ktére na podstawie umowy lub przepisu prawa beda
mialy uprawnienia do ich dostepu, ktore to podmioty jednoczesnie mogg by¢ odrebnymi
administratorami danych osobowych, w tym organy S$cigania, sady, Ministerstwo
Zdrowia, Warszawski Uniwersytet Medyczny, Najwyzsza Izba Kontroli. W przypadku
umoéw zawieranych w ramach ustawy Prawo zamowien publicznych, dane moga zostac
udostgpnione réwniez osobom lub podmiotom, ktére beda mialy prawo dostepu do
dokumentacji postepowania prowadzonego na podstawie w/w ustawy.

VI. PRAWA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA
Osoba ktorej dane dotyczg posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych';

3) na podstawie art. 17 RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych, chyba ze
zachodzg przestanki wylaczajace, w tym w przypadku procedury zawierania
umowy w ramach ustawy Prawo zamoéwien publicznych, prawo to nie przystuguje
z uwagi na tres¢ art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

4) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
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w art. 18 ust. 2 RODO oraz ograniczeniami wynikajagcymi z ustawy Prawo
zaméwien publicznych';

5) na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia danych osobowych;

6) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, chyba ze zachodzg przestanki wytaczajace, w tym gdy dane
przetwarza si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO;

7) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
osoba uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

VIl. CZAS PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe bedg przechowywane przez Administratora przez okres trwania umowy
oraz okres archiwizacji umowy i dokumentow ksiggowych, ktory wynika z odpowiednich
przepisow. Dane moga by¢ tez przetwarzane przez czas zwigzany z ewentualnym
wyjasnieniem zdarzen niepozadanych, szkdd 1 roszczen. Dane begda mogly by¢
przetwarzane przez dluzszy okres czasu jezeli taka podstawa wynika¢ bedzie
bezposrednio z przepisdw obowigzujacego prawa. W przypadku uméw zawieranych w
ramach Prawa zamowien publicznych, dane bedg przetwarzane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a jezeli
czas trwania umowy lub zasady oraz wytyczne dot. przechowywania i archiwizacji
dokumentacji projektowej przekraczajg 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy lub okres wskazany w dokumentach programéw operacyjnych,
krajowych, regionalnych oraz w zawieranych umowach o dofinansowanie. Jednoczesnie
wskazuje si¢, ze umowy zawierane w trybie zamdwien publicznych, wraz z zatgcznikami
podlegaja archiwizacji zaktadowej bez brakowania, a nastgpnie po okresie archiwizacji
zaktadowej, sa przekazywane do Archiwum Panstwowego.

VIIl. WYTYCZNE DLA WYKONAWCY

1. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany
do wypelnienia wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem
W postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO,
W szczegolnosci wlasny obowigzek informacyjny Wykonawcy, przewidziany w art.
13 RODO, wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktorych
dane te Wykonawca bezposrednio pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy 1 w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13
ust. 4).

2. Ponadto Wykonawca wypelnia wilasny obowigzek informacyjny Wykonawcy,
wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazuje
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Zamawiajacemu 1 ktoérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wyltaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

3. Majac na uwadze powyzsze, w celu ochrony prawnie uzasadnionych intereséw
osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane Zamawiajgcemu przez Wykonawce
oraz celem zapewnienia, ze Wykonawca wypetil wyzej] wymienione wlasne
obowigzki informacyjne, a osoby ktérych dane dotycza posiadaja wiedzg, ze ich
dane zostaty ujawnione Zamawiajacemu, Wykonawca sktada wobec Zamawiajacego
oswiadczenie stanowigce Zalacznik nr 5 do SWZ, w ktorego tresci Wykonawca
potwierdzi wypehienie przez Wykonawce jego obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO oraz potwierdzi przekazanie osobom
ktorych dane dotycza, tresci klauzuli informacyjnej Zamawiajacego.

ZAY.ACZNIKI DO SWZ:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy;
Zatacznik nr 3 — Wykaz ushug;

Zatacznik nr 4 — Os$wiadczenia Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

Zatagcznik nr 5 — O$wiadczenie RODO;

Zalgcznik nr 6 — Projektowane postanowienia umowy;

Zatacznik nr 7 - Szczegdtowy opis zamowienia;

Zatgcznik nr 8 — Kosztorys ofertowy.
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'Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatqcznikéw

"Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
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