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Rozdziat | Nazwa i dane kontaktowe do zamawiajgcego, sposéb porozumiewania sie z

zamawiajgcym, podstawa prawna, dane dotyczace ogtoszenia umieszczonego w

DUUE, podpis elektroniczny, ochrona danych osobowych

Rozdziat Il Stownik CPV, wybér procedury

Rozdziat lll Oferty i dokumenty/o$wiadczenia sktadane wraz z ofertg, opis sposobu
przygotowania oferty

Rozdziat IV Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych i katalog informacji przekazywanych przy ich uzyciu

Rozdziat V Wycofanie oferty, oferta po terminie, zwigzanie ofertg, jawnos¢ postepowania i
tajemnica przedsiebiorstwa

Rozdziat VI Termin ztozenia ofert, otwarcie ofert, informacja z otwarcia ofert, oswiadczenie o
grupie kapitatowej

Rozdziat VII Podwykonawcy i podmioty trzecie

Rozdziat VIII Oferty wspdlne

Rozdziat IX Warunki udziatu w postepowaniu, dokumenty i oSwiadczenia zgdane przez
Zamawiajgcego, sposob wypetnienia JEDZa, wezwanie do uzupetnienia

Rozdziat X Wadium i sposdb jego wniesienia

Rozdziat XI Kryteria oceny ofert i opis sposobu oceny ofert

Rozdziat XII Opis sposobu obliczania ceny oraz rozliczenia z wykonawcg

Rozdziat XIlI Postepowanie po otwarciu ofert, ocena ofert i wybdr najkorzystniejszej oferty

Rozdziat XIV Termin wykonania zamodwienia, gwarancja, warunki asysty gwarancyjnej,
dodatkowa gwarancja

Rozdziat XV Zawarcie umowy o zamowienie publiczne

Rozdziat XVI Srodki ochrony prawne;j

Rozdziat XVII Opis przedmiotu zamodwienia

Zataczniki:

1.  Wzér umowy
2. Regulamin platformazakupowa.pl
3. Informacja RODO

Dodatkowo do wykorzystania przez wykonawcow:

Wz6r formularza ofertowego;

Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia;

Wzér oswiadczenia o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej;
W?z6r zobowigzania podmiotu trzeciego.
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ROZDZIAL I. Nazwa i dane kontaktowe do zamawiajgcego, sposéb porozumiewania sie z

Wiedza Edukacja Rozwdj

zamawiajgcym, podstawa prawna, dane dotyczace ogtoszenia umieszczonego w DUUE,

podpis elektroniczny, ochrona danych osobowych

Zamawiajacy:

Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie

ul. Rybacka 1, 70-204 Szczecin

NIP 852-000-67-57

REGON 000288886

strona internetowa, na ktérej zamieszczone sg ogtoszenie, dokumenty i informacje dotyczace
przedmiotowego postepowania: https://bip.pum.edu.pl/artykuly/215/uslugi

Platforma zakupowa: www.platformazakupowa.pl
telefony przetargi:  (91) 48-00-778

(91) 48-00-779
e-mail przetargi: przetargi@pum.edu.pl

Wykonawca ma mozliwos¢ przystaé e-mail lub wiadomos¢ za posrednictwem platformy
zakupowej przez catg dobe.

godziny urzedowania zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku 7:30 do 15:30

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2018 r.; poz. 1986 t.j.), zwana dalej ,, ustawg pzp”.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz.
U.z 2016 ., poz. 1126), ze zmiang Rozporzadzenie Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z
dnia 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
(Dz.U. z 2018 r., poz. 1993), zwane dalej ,,rozporzadzeniem o dokumentach”.
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1320) ze
zmiang Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 17 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie uzycia $Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw
elektronicznych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1991), zwane dalej ,rozporzagdzeniem o srodkach
komunikacji elektronicznej”

Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia, zwany dalej ,, JEDZ”

Ogtoszenie o zamowieniu zostato przekazane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej w dniu
21.12.2020 .
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Komunikacja pomiedzy zamawiajacym, a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkéw
komunikacji  elektronicznej  (e-mail lub  przy  uzyciu formularzy na
www.platformazakupowa.pl).

Wszelkie informacje, wezwania, powiadomienia, wnioski o wyjasnienie tresci siwz, inne
wnioski, odpowiedzi na pytania, wyjasnienia, itd. zamawiajgcy i wykonawcy beda
przekazywad wytgcznie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Wszystkie dokumenty i oSwiadczenia nie wymagajgce szyfrowania, czyli dokumenty i

oswiadczenia sktadane po otwarciu ofert, mogg by¢ sktadane przy uzyciu formularzy
dostepnych na platformie zakupowej www.platformazakupowa.pl albo za

posrednictwem poczty elektronicznej na adres przetargi@pum.edu.pl, poprzez ,wyslij

wiadomos¢” lub z dodaniem zatacznikdw.
Oferta oraz dokumenty i oswiadczenia (JEDZ, petnomocnictwa, zobowigzanie
podmiotéw trzecich), sktadane wraz z ofertg, wymagaja szyfrowania i mogg zostac

ztozone wyltgcznie za posrednictwem platformy zakupowej na
www.platformazakupowa.pl. Nie jest mozliwe przestanie oferty, a takze oswiadczen

JEDZ, zobowigzan podmiotéw trzecich, petnomocnictw i innych oswiadczen lub
dokumentéw dotgczanych do oferty i wysytanych do uptywu terminu sktadania ofert, za
posrednictwem poczty elektronicznej, gdyz taki sposdb uzycia $rodka komunikacji
elektronicznej nie zapewnia szyfrowania.

Komunikacja poprzez www.platformazakupowa.pl, za pomocg przycisku ,Wyslij

wiadomos¢”, umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci plikéw lub
spakowanego katalogu (zatacznikéw). Wystepuje limit objetosci plikéw lub
spakowanych folderéw w zakresie catej oferty lub wniosku do ilosci 10 plikéw lub
spakowanych folderéw, przy maksymalnej wielkosci 150 MB.

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oswiadczen, sktadane s3 przez wykonawce poprzez www.platformazakupowa.pl za

pomocg przycisku ,, Wyslij wiadomosé” lub za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres przetargi@pum.edu.pl jako zatgczniki. Oswiadczenia, informacje, wnioski od

wykonawcéw, nie wymagajgce postaci elektronicznej (np. wnioski o wyjasnienie tresci
siwz, prosby o przekazanie protokotu postepowania, oswiadczenie o przedtuzeniu
terminu sktadania ofert), mogg by¢ ztozone do zamawiajgcego w tresci wiadomosci e-
mail.

Kwalifikowany podpis elektroniczny niezbedny jest do podpisania oferty, oswiadczen
JEDZ, dokumentéw i os$wiadczen wymienionych w rozporzadzeniu o dokumentach,
poswiadczania dokumentéw i oswiadczen za zgodnos¢ z oryginatem oraz do
podpisywania petnomocnictw.

Uwaga ! Przy podpisywaniu oferty, oswiadczen i dokumentdow kwalifikowanym
podpisem elektronicznym wykonawca powinien zadbac¢ o to, by przygotowang oferte,
dokumenty i oswiadczenia, gotowe do przekazania zamawiajgcemu, podpisac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i juz ich nie_edytowac po podpisaniu. Jesli
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wykonawca je edytuje, to dla zachowania integralnosci podpisu nie wystarczy zapisac¢
edytowany plik. Nalezy wéwczas wyedytowang oferte, o$wiadczenie, czy dokument
ponownie podpisa¢ elektronicznym podpisem elektronicznym. Brak ponownego
podpisania kwalifikowanym podpisem elektronicznym wyedytowanej oferty,
oswiadczenia lub dokumentu doprowadzi do braku integralnosci podpisu i moze
prowadzi¢ do odrzucenia oferty.

9.  Oswiadczenia woli, sktadane przez zamawiajgcego i wykonawce uwaza sie za ztozone z
chwilg, gdy doszty do adresata w taki sposdb, ze mdgt on zapoznac sie z jego trescia.
Odwotanie takiego os$wiadczenia jest skuteczne, jezeli doszto z tym oswiadczeniem lub
wczesnie;.

10. Datg wptyniecia oswiadczenia lub informacji do zamawiajgcego lub wykonawcy jest data
i godzina jego faktycznego dotarcia do adresata, w taki sposdb, ze mégt on sie zapoznac
z jego trescig. Nie zapoznanie sie adresata z trescig osSwiadczenia lub informacji, z uwagi
na ustalone godziny urzedowania zamawiajgcego lub wykonawcy nie wstrzymuje biegu
terminow.

11. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg pracownicy Dziatu
Zamoéwien Publicznych: p. Marzena Kopacka-Biculewicz, p. Wioletta Orzechowska.

12. Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie jako Administrator danych w mysl art. 13
i art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE przekazuje obowigzek informacyjny, stanowigcy zatacznik nr 3 do siwz.
Wykonawca zobowigzany jest przekazac tres¢ obowigzku informacyjnego pracownikom
oraz podmiotom trzecim, delegowanym do realizacji tego zamdwienia.

13. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, w celu
umozliwienia korzystania za srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI
ustawy pzp, do uptywu terminu do ich wniesienia.

ROZDZIAL Il. Stownik CPV, wybdr procedury, projekty

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
przepisdw ustawy PZP.

2. Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamodwienia jest wyzsza niz kwoty, okreslone w
przepisach, wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

3. Niniejsza specyfikacja podlega udostepnieniu w formie pliku do pobrania na stronie
internetowej  Zamawiajgcego:  https://bip.pum.edu.pl/artykuly/215/uslugi,  oraz

www.platformazakupowa.pl, od dnia opublikowania ogtoszenia o zaméwieniu w

Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.
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Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu ,Integration - Zintegrowany rozwdj
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie” Nr umowy: POWR.03.05.00-00-
Z047/18-00 z dn. 05.06.2019 r.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu ,Progressio - Zintegrowany rozwdj
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie” Nr umowy: POWR.03.05.00-00-
Z090/17-00 z dn. 21.05.2017 r.

Przedmiotem postepowania (zamodwienia) jest:

Rozbudowa istniejgcego zintegrowanego systemu informatycznego (ZSI) poprzez
dostawe licencji, wdrozenie i prace implementacyjne

Wspdlnotowy Stownik Zamowien CPV:

72262000-9 Ustugi rozbudowy oprogramowania

72263000-6 Ustugi wdrazania oprogramowania

72253200-5 Ustugi w zakresie wsparcia systemu

48000000-0 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 24aa ustawy pzp. Zgodnie ze

wskazang procedurg zamawiajgcy dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona nie podlega wykluczeniu z
postepowania. Jesli wykonawca wybrany uchyli sie od podpisania umowy lub nie wniesie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zamawiajgcy zbada, czy nie podlega
wykluczeniu wykonawca, ktdry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.
Kod NUTS - PL424 Miasto Szczecin.

ROZDZIAL lll. Oferty i dokumenty/oswiadczenia sktadane wraz z oferta, opis sposobu

przygotowania oferty

Oferta, sktadana w niniejszym postepowaniu jest zobowigzaniem wykonawcy do
zgodnego z oczekiwaniami zamawiajgcego, wyrazonymi w siwz, na warunkach
wskazanych przez zamawiajgcego, wykonania zamodwienia, za okreslong w formularzu
ofertowym cene.

Na oferte skfadajg sie: oswiadczenie wykonawcy co do spetnienia na rzecz
zamawiajgcego okreslonego w niniejszej siwz Swiadczenia, w zadeklarowany sposdb i za
oferowang cene, oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty i oswiadczenia w tym
JEDZ.

Wykonawcy sporzgdzg oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Zamawiajacy przekazuje wzér formularza ofertowego do wykorzystania przez
wykonawcéw. Wykonawcy mogg go nie wykorzystaé i sporzadzié oferte na wtasnym
formularzu, pod warunkiem, ze jego tres¢ odpowiadac bedzie warunkom okreslonym
przez zamawiajgcego w siwz oraz warunkom okreslonym w ustawie pzp.

Oferty i oswiadczenia muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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6. Wraz z ofertg wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

a) JEDZ stanowigcy wstepne osSwiadczenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z
postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

b) JEDZe podmiotéw, na zasoby ktdrych powotuje sie wykonawca, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w
jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) zobowigzanie podmiotéw trzecich, jesli wykonawca bedzie polegat na ich
potencjale,

d) wadium wnoszone w formie niepieniezne;.

7. Oferte oraz JEDZ, a takie wszelkie inne o$wiadczenia i dokumenty, sktadane wraz z
ofertg sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. JEDZe podmiotdéw innych niz wykonawca,
sporzadzone w formie elektronicznej, muszg by¢ opatrzone kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi przez podmioty, ktérych one dotycza.

8.  Oferta powinna by¢ sporzadzona w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do skfadania o$wiadczen woli w
imieniu wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ sporzadzone w
postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym i by¢
dofaczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza, o ile nie wynika ono z innych dokumentdéw zataczonych przez wykonawce.

9.  Zaleca sie by w formularzu ofertowym wykonawcy wpisali dane teleadresowe, na ktére
ma by¢ kierowana korespondencja od zamawiajgcego i osoby do biezgcego kontaktu z
zamawiajgcym.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. Wpykonawca sktada tylko jedng oferte.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

13. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien podobnych, na podstawie art. 67 ust.
1 pkt 6) ustawy pzp.

14. W przedmiotowym postepowaniu nie zostanie przeprowadzona aukcja elektroniczna.

15. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

ROZDZIAL IV. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw

elektronicznych i katalog informacji przekazywanych przy ich uzyciu

1.  Oferte, JEDZ, petnomocnictwa, oswiadczenia i dokumenty, sktadane wraz z ofertg
mozna ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem platformy www.platformazakupowa.pl.

2. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza sktadania oferty dostepnego
na www.platformazakupowa.pl.

3.  Wymagania techniczne i organizacyjne, dotyczgce ofert opisane zostaty w Regulaminie
platformazakupowa.pl, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej siwz, a takze dostepny
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jest na https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin. Przed ztozeniem oferty

wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig regulaminu.
Minimalne  wymagania techniczne umozliwiajgce  korzystanie ze  Strony
platformazakupowa.pl to przegladarka internetowa Internet Explorer, Chrome i FireFox

w najnowszej dostepne] wersji, z wtgczong obstugg jezyka Javascript, akceptujgca pliki
typu ,cookies” oraz tacze internetowe o przepustowosci, co najmniej 256 kbit/s;
platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczo$ci ekranu
1024x768 pikseli.

Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty do

10 plikdw lub spakowanych folderéw, przy maksymalnej wielkosci 150 MB.

W przypadku wiekszych plikdw zaleca sie skorzystac¢ z instrukcji pakowania plikéw
dzielac je na mniejsze paczki, po np. 150 MB kazda.

Instrukcja pakowania plikéw i inne instrukcje sg dostepne pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

Przy duzych plikach kluczowe jest tgcze internetowe i dostepna przepustowosé tacza
oraz zaplanowanie ztozenia oferty z odpowiednim wyprzedzeniem, aby zdazy¢ w
terminie ztozenia oferty.
Za date przekazania oferty i dokumentéw/oswiadczen sktadanych wraz z oferta
przyjmuje sie date ich przekazania w systemie, poprzez klikniecie przycisku ,,Zt6z oferte”
w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.
Do oferty nalezy dotgczyé wszystkie wymagane w ogtoszeniu, i siwz dokumenty - w tym
takze zatgczniki wtasciwe dla danej czesci postepowania, oswiadczenie wstepne,
ewentualne pefnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu trzeciego, w postaci
elektronicznej.
Po wypetnieniu Formularza skifadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikngé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.
Oferta i dokumenty/oswiadczenia sktadane elektronicznie muszg zosta¢ podpisane
elektronicznym kwalifikowanym podpisem. Taki podpis na platformie zakupowej
wykonawca moze ztozyc¢:
e bezposrednio na dokumencie przestanym do systemu lub/i
e dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza sktadania oferty (po
kliknieciu w przycisk ,Przejdz do podsumowania”).
Sciezka dla ztozenia podpisu kwalifikowanego na kazdym dokumencie osobno:
e Pobierz wszystkie pliki dotgczone do postepowania na swoj komputer,
e Wypetnij pliki na swoim komputerze, a nastepnie podpisz pliki, ktére zamierzasz
dofaczy¢ do oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
e Dotgcz wszystkie podpisane pliki do Formularza skfadania oferty na
www.platformazakupowa.pl,

e Kliknij w przycisk Przejdz do podsumowania,
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e Nastepnie w drugim kroku skfadania oferty lub wniosku nalezy sprawdzic¢

poprawno$¢ ztozonej oferty, zatgczonych plikéw oraz ich ilosci,

e Do celéow kontrolnych mozesz opcjonalnie sprawdzi¢ waznos¢ i poprawnosc

swojego elektronicznego podpisu kwalifikowanego i w tym celu:

©)

©)

pobra¢ plik w formacie XML,
po wgraniu XML system dokona wstepnej analizy i wyswietli informacje o
tym, czy plik XML zostat podpisany prawidtowo
uzyskang informacje nalezy traktowac jako weryfikacje pomocniczg, gdyz to
zamawiajgcy przeprowadzi proces badania ofert w postepowaniu,
Przyczyny btednej walidacji podpisu mogg by¢ nastepujace:

v brak podpisu ha dokumencie XML,
podpis kwalifikowany utracit waznos¢,
niewtasciwy formatu podpisu,
uzycie podpisu niekwalifikowanego,

AN NERANERN

zmodyfikowano plik XML,

v' zatgczenie przez wykonawce niewtasciwego pliku XML.
niezaleznie od wyswietlonego komunikatu wykonawca moze klikngc
przycisk ,,Ztéz oferte”, aby zakoniczy¢ etap sktadania oferty,
nastepnie system zaszyfruje oferte wykonawcy, tak by ta byta niedostepna
dla zamawiajgcego do terminu otwarcia ofert,
ostatnim krokiem jest wyswietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci
email z www.platformazakupowa.pl z informacjg na temat ztozonej oferty

(Uwaga ! W przypadku sktadania kolejnej oferty i wycofania poprzednie;j,
jezeli uzytkownik nie jest zalogowany, to do jego identyfikacji potrzebne jest
klikniecie w mail potwierdzajacy wycofanie ztozonej oferty. W link ten nalezy
klikng¢ do czasu przewidzianego na sktadanie ofert. Klikniecie linku po
terminie sprawi, ze straci on waznosc),

w celach odwotawczych z uwagi na zaszyfrowanie oferty na
www.platformazakupowa.pl wykonawca powinien przechowywac kopie

swojej oferty wraz z pobranym plikiem XML na swoim komputerze.

ROZDZIAL V. Wycofanie oferty, oferta po terminie, zwigzanie ofertg, jawnos$¢ postepowania

i tajemnica przedsiebiorstwa

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za

posrednictwem Formularza skiadania oferty.

2. Z uwagi na to, ze oferta wykonawcy jest zaszyfrowana, nie mozna jej edytowac. Przez

zmiane oferty rozumie sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy

to zrobic przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu.

3.  Ztozenie nowej oferty powoduje wycofanie oferty poprzednio ztozonej.
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Jesli wykonawca skfadajacy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie

oferty nastepuje od razu po ztozeniu nowej oferty.

Jezeli oferta sktadana jest przez niezautoryzowanego wykonawce, (niezalogowany lub

nieposiadajacy konta), to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

e przez klikniecie w link wystany w wiadomosci email, ktéry musi by¢ zgodny z
adresem e-mail, podanym podczas pierwotnego sktadania oferty lub

e zalogowanie i klikniecie w przycisk Potwierdz oferte.

Potwierdzeniem wycofania oferty w przypadku ust. 5 tiret pierwszy jest data klikniecia

w przycisk Wycofaj oferte i potwierdzenie tej akcji.

Wycofanie oferty mozliwe jest do zakoriczeniu terminu sktadania ofert w postepowaniu.

Wycofanie ztozonej oferty powoduje, ze zamawiajgcy nie bedzie miat mozliwosci

zapoznania sie z nig po uptywie terminu sktadania ofert.

Wykonawca po uptywie terminu skfadania ofert nie moze dokona¢ zmiany ztozonej

oferty.

Ztozenie oferty po terminie skfadania ofert jest mozliwe tylko poprzez klikniecie

przycisku ,Odblokuj formularz”. Po ztozeniu takiej oferty wykonawca otrzymuje

automatyczny komunikat dotyczgcy tego, ze oferta zostata ztozona po terminie.

W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi

Wykonawce o jej ztozeniu po terminie oraz zwrdci jg po uptywie terminu do wniesienia

odwofania.

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamowienia jest jawne. Zasada jawnosci, o

ktérej mowa w zdaniu pierwszym, ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,

z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku

postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli

wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢

udostepniane, oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,

organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$é gospodarczg,

ktére jako cato$é lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie sg

powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg

tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub

rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu

utrzymania ich w poufnosci.

Wykonawca nie moze zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, a takze informacji

dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw

ptatnosci zawartych w ofertach.
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16. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zatgczone w osobnym
miejscu w kroku 1 sktadania oferty, przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy
przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby kazdy dokument =zawierajgcy tajemnice
przedsiebiorstwa zostat zamieszczony w odrebnym pliku.

17. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni, tj. do dnia 01 kwietnia 2021
r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

18. Jezeli wykonawca zdecyduje o przedtuzeniu waznosci oferty, oswiadczenie woli w
sprawie przedtuzenia terminu zwigzania oferta musi zosta¢ ztozone zamawiajgcemu
przed uptywem terminu zwigzania oferta.

ROZDZIAL VI. Termin ztozenia ofert, otwarcie ofert, informacja z otwarcia ofert,

oswiadczenie o grupie kapitatowej

1. Oferty w formie elektronicznej nalezy ztozy¢ do dnia 01 lutego 2021 r. do godz. 12:00.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego w dniu 01 lutego 2021 r. o godz. 12:30
OnlLine.

3. W zwiagzku z obecng sytuacjg epidemiczng zamawiajgcy informuje o braku mozliwosci
osobistego uczestnictwa w otwarciu ofert. Zasada jawnosci sesji otwarcia ofert bedzie
realizowana OnlLine. Wszystkie informacje z otwarcia ofert bedg niezwtocznie
zamieszczane na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

4. Do obejrzenia transmisji OnLine w czasie rzeczywistym, nie jest wymagane posiadanie
konta. Dostep do transmisji na zywo mozliwy bedzie z poziomu przegladarki internetowej,
po uzyciu linku do transmisji video-spotkania, opublikowanego przez zamawiajgcego na
stronie internetowej prowadzonego postepowania, z wyprzedzeniem nie pdzniej niz na
12 godzin przed terminem otwarcia ofert.

5. Otwarcie ofert bedzie rejestrowane dla celéw dowodowych.

6. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

7. System www.platformazakupowa.pl bedzie automatycznie numerowat oferty. Po

uptynieciu terminu wyznaczonego na otwarcie ofert zostang one automatycznie
odszyfrowane. Otwarcie ofert nastgpi w kolejnosci, w jakiej zostaty one ztozone.

8. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe] informacje
dotyczace: kwoty, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia, firm oraz
adreséw wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie, cen, okresu gwarancji i rekojmi,
terminu wykonania zaméwienia i warunkdéw ptatnosci zawartych w ofertach.

9. Wykonawca, bez wezwania ze strony zamawiajgcego, w terminie 3 dni od dnia

zamieszczenia przez zamawiajgcego na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert
ztozy oswiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej. Jesli
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wykonawca przynalezy do grupy kapitatowej wspdlnie z innym wykonawcg, ktéry ztozyt
oferte w postepowaniu, wraz ze ztozeniem oswiadczenia moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu
o0 udzielenie zamoéwienia. W przypadku ofert wspdlnych osSwiadczenie o
przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej i ewentualne dowody na brak
zaktécenia konkurencji sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego.

Oswiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej musi zostac
ztozone w formie elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Oswiadczenie to moze zosta¢ do zamawiajgcego przestane w formie
zatgcznika elektronicznego za posrednictwem platformy www.platformazakupowa.pl, lub

za posrednictwem e-maila przetargi@pum.edu.pl.

Zamawiajacy przekazuje wzér oswiadczenia o przynaleznosci/braku przynaleznosci do
grupy kapitatowej do wykorzystania przez wykonawcéw. Wykonawcy mogg go nie
wykorzystac¢ i sporzadzi¢ oswiadczenie na wtasnym formularzu, pod warunkiem, ze ich
tres¢ odpowiadac¢ bedzie warunkom okreslonym przez zamawiajgcego w siwz oraz
warunkom okreslonym w ustawie PZP.

ROZDZIAL VII. Podwykonawcy i podmioty trzecie

Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania firm wykonawcéw.
Zamawiajgcy nie zada ztozenia przez wykonawcéw JEDZOw podwykonawcow.
Podmiotem trzecim w niniejszym zamdwieniu jest kazdy podmiot, na zdolnosciach
zawodowych ktorego polega Wykonawca, w celu spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnos$ciach zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczgcych go z nim stosunkdw prawnych.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, sktada wraz z ofertg JEDZ
dotyczacy kazdego z tych podmiotéw.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych
podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji
zamowienia. Zobowigzanie podmiotéw trzecich musi byé ziozone juz wraz z oferta

Wykonawcy.
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Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.
W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym nalezyte wykonanie
zamodwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczgcy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, Zamawiajgcy zagda informacji zawierajacej
dane dotyczgce: zakresu dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu, sposobu
wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego, zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego.

Jezeli zdolnosci zawodowe podmiotu, na zdolnosciach ktérego polega Wykonawca nie
potwierdzg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub wobec
tego podmiotu zachodzg podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zazada, aby Wykonawca w
okreslonym terminie zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci zawodowe, wymagane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przekazuje wzor zobowigzania podmiotu trzeciego do wykorzystania przez
wykonawcéw. Wykonawcy moga go nie wykorzysta¢ i sporzadzi¢ zobowigzanie na
wiasnym formularzu, pod warunkiem, ze jego tre$s¢ odpowiadaé¢ bedzie warunkom
okreslonym przez zamawiajgcego w siwz oraz warunkom okreslonym w ustawie PZP.

ROZDZIAL VIII. Oferty wspdlne

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Upowaznienie do
ztozenia oferty albo do ztozenia oferty i podpisania umowy w sprawie zamodwienia
publicznego powinno jasno wynikac z tresci petnomocnictwa.

Do oferty wspdlnej Wykonawcy dotaczajg petnomocnictwo, w postaci elektronicznej,
opatrzone podpisem elektronicznym w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z

orygina’fem przez notariusza.

Zaleca sie by w formularzu ofertowym Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng wpisali

dane teleadresowe, na ktére ma by¢ kierowana korespondencja od Zamawiajgcego (do

ktérego z podmiotow) i osoby do biezgcego kontaktu z Zamawiajgcym.

Sposdb sktadania oswiadczen i dokumentéw w ofercie wspdlne;j:

a) oferta — sktada petnomocnik wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, jako jeden dokument, w imieniu wszystkich Wykonawcow;
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b) JEDZ - sktada we wtasnym imieniu kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego,

c) oswiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;j - sktada
we wiasnym imieniu kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego,

d) oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia - sktada
we wiasnym imieniu kazdy z Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

e) oswiadczenia i dokumenty potwierdzajagce spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu — skfada petnomocnik Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego, w imieniu wszystkich Wykonawcdw, jako jeden
dokument, tj. wykaz ustug wraz z dowodami nalezytego wykonania i wykaz oséb.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania przetargu) Wykonawcy sktadajgcy
oferte wspdlng beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgca ich
wspotprace.

7. Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy skfadajacy oferte wspdlng
i maja do nich zastosowanie zasady okreslone w niniejszym rozdziale.

ROZDZIAL IX. Warunki udziatu w postepowaniu, dokumenty i oSwiadczenia zadane przez

Zamawiajgcego, sposob wypetnienia JEDZa, wezwanie do uzupetnienia

1. O udzielenie zamdéwienia publicznego mogg ubiegad sie Wykonawecy, ktdrzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12)-23) oraz art. 24 ust. 5 pkt
1) ustawy pzp.

2. O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg
doswiadczenie w postaci nalezytego wykonania w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, przynajmniej trzech zamoéwien, odpowiadajacych przedmiotowi zamdwienia, o
wartosci réwnej lub przekraczajacej 1 500 000,00 zt brutto kazde z nich. Za zamdwienie
odpowiadajgce przedmiotowi zamdwienia Zamawiajgcy uzna dostarczenie i wdrozenie w
petni, dla Uczelni, dziatajgcej na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 roku poz. 1668), systemu do zarzgdzania

uczelnig wyzszg klasy ERP wraz z serwisem, trwajagcym nie mniej niz 12 miesiecy od
ukonczenia wdrozenia, z co najmniej trzema z nastepujgcych obszaréw funkcjonalnosci:

a) finanse i ksiegowos¢;

b) zakupy isprzedaz;

c) kadryi ptace;

d) zarzadzanie projektami

e) zarzadzanie majgtkiem

f) budzetowanie
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dla minimum 25 uzytkownikow.
W przypadku ofert wspdlnych doswiadczeniem musi wykazaé sie jeden z wykonawcéow

sktadajacych oferte wspdlng. Zamawiajacy nie dopuszcza taczenia doswiadczen, w celu

wspdlnego wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy dysponuja,
lub beda dysponowaé przynajmniej jedng osobg — kierownikiem ds. wdrozenia, ktéry

posiada:

e min. wyksztatcenie wyzsze,

e min. 4-letnie doswiadczenie zawodowe we wdrazaniu systemow
informatycznych,

e liczac w ciggu ostatnich 6 (szesciu) lat od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert, zakonczyt odbiorem co najmniej 2 (dwa) kierowane przez siebie
zamowienia informatyczne, dotyczace wdrozenia zintegrowanego systemu
informatycznego klasy ERP, w tym przynajmniej jedno dla jednostki dziatajgcej
na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. 2018 roku poz. 1668 ze zm.).

W przypadku ofert wspdlnych dysponowanie wymagang osobg wykonawcy sktadajgcy

oferte wspdlng beda mogli wykazacé tacznie.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg wstepne oswiadczenie, w formie JEDZ,
wypetniony w zakresie wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamdwieniu i w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Zamawiajacy przedktada w zatgczeniu wzér oswiadczenia JEDZ, opracowany w oparciu o

formularz ustanowiony w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym

na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE oraz art. 80 ust 3 dyrektywy
2014/25/UE:

a) zamawiajacy udostepnia wypetniony w Zzgdanym zakresie JEDZ na stronie
internetowej, w formie pliku xIm. Pliku nie nalezy otwiera¢ lecz pobra¢ go na
komputer,

b) w celuwypetnienia JEDZa przez wykonawce lub inne podmioty nalezy wejsé na strone
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl, wybraé pole ,jestem wykonawcg”, a

nastepnie zaznaczy¢ pole ,,zaimportowaé ESPD”. Ponizej nalezy wczytaé plik JEDZa,
umieszczony w lokalizacji fizycznej na dysku lokalnym wykonawcy i klikngé przycisk
,Dalej”. Zaimportowany JEDZ nalezy wypetni¢ wytgcznie w zakresie przygotowanym
przez Zamawiajgcego i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

c) Zamawiajacy prosi, by wykonawca w czesci IV JEDZa wypetnit jedynie sekcje a (alfa)
i nie wypetniat zadnej z pozostatych sekcji w czesci IV,

e) Wykonawca moze wykorzysta¢ w JEDZ nadal aktualne informacje zawarte w innym
JEDZ, ztozonym w odrebnym postepowaniu o udzielenie zamédwienia,
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w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow, JEDZ skfada
kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie,

w przypadku gdy wykonawca powotuje sie przy spetnieniu warunkéw udziatu
postepowaniu na zasoby innych podmiotéw zobowigzany jest ztozy¢ JEDZe dotyczace
kazdego nich — w zakresie niezbednym do wykazania braku podstaw do wykluczenia
oraz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w odniesieniu do udostepnianego
potencjatu.

Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wykonawca, ktérego oferta zostanie

najwyzej oceniona, na wezwanie zamawiajgcego, ztozy w wyznaczonym terminie,

aktualne na dzien ztozenia nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy PZP, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sgdu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania
takiego wyroku lub decyzji — dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie
wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

oswiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem S$rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 ustawy PZP.

W przypadku ofert wspdlnych dokumenty/oswiadczenia sktada kazdy z Wykonawcéw

sktadajacych oferte wspdlna.

W  przypadku polegania na zdolnhosciach podmiotéw trzecich, Wykonawca

przedstawia takze ww. o$wiadczenia/dokumenty dotyczace tych podmiotdow.

brak podstaw do wykluczenia z przestanki opisanej w art. 24 ust. 1 pkt 23) pzp
Wykonawca potwierdza sktadajgc, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez
Zamawiajgcego na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, oswiadczenie o
braku przynaleznosci do grupy kapitatowej lub oswiadczenie o przynaleznosci do
grupy kapitatowej z zataczeniem dowodéw potwierdzajgcych, ze wystepujgce w
postepowaniu powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia
konkurencji.

W przypadku ofert wspdlnych o$wiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci

do grupy kapitatowej i ewentualne dowody na brak zaktdcenia konkurencji sktada

kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna.
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Dokumenty moga byé ztozone w oryginale, w postaci dokumentéw elektronicznych

podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w elektronicznej kopii

dokumentu/os$wiadczenia, poswiadczonej za zgodnos$é z oryginatem kwalifikowanym

podpisem elektronicznym.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot na

ktérego zdolnosciach polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o

udzielenie zamodwienia publicznego, w zakresie dokumentéw lub os$wiadczen, ktore

kazdego z nich dotycza. Jezeli poswiadczenia dokonuje petnomocnik, z tresci

petnomocnictwa musi wyraznie wynika¢ upowaznienie do tej czynnosci.

Wykonawcy zagraniczni:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa:

a) wust. 6 pkt 1) niniejszego rozdziatu sktada informacje z odpowiedniego rejestru
albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany
przez wiasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktéorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 13, 14 i 21 ustawy PZP;

b) w ust. 6 pkt 4) niniejszego rozdziatu, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci.

2) Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 1), powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Jezeliw kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o
ktorych mowa w pkt 1), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania wykonawecy lub miejsce zamieszkania tej osoby, zzachowaniem
termindw o ktérych mowa w pkt 2) niniejszego ustepu.

4) Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu
do osoby majgcej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
ktorej dotyczy dokument wskazany w ust. 6 pkt 1), sktada dokument, o ktérym mowa
w pkt 1 lit. a), w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy PZP. Jezeli w
kraju, w ktédrym miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyé, nie
wydaje sie takich dokumentdw, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym
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oswiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby, z zachowaniem termindéw
o ktérych mowa w pkt 2) niniejszego ustepu.

5) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce,
zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organdéw kraju, w ktéorym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu.

8. Na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu wykonawca, ktérego
oferta zostanie najwyzej oceniona, na wezwanie zamawiajgcego, ztozy w wyznaczonym
terminie:

a) aktualny na dzien ztozenia wykaz ustug, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane wraz z zatgczeniem dowoddw
okreslajagcych czy te dostawy zostaty wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego dostawy byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie
wykonawcy;

b) wykaz osdéb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego,
wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

W przypadku ofert wspdlnych wykaz ustug i oséb sktada petnomocnik wykonawcow

wspadlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku dostarczenia przez wykonawcéw dokumentéw dotyczacych warunkow

udziatu w postepowaniu, w ktérych wartosci zostaty podane w walutach obcych,

Zamawiajacy w celu dokonania oceny spetnienia warunkdéw uczestnictwa w

postepowaniu dokona przeliczenia podanych wartosci po srednim kursie ogtoszonym

przez Narodowy Bank Polski obowigzujacym na dzienn, w ktéorym w Dzienniku Urzedowy

Unii Europejskiej zostato opublikowane ogtoszenie o zamdwieniu.

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu o dokumentach,
sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

ROZDZIAL X. Wadium i sposéb jego wniesienia
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Wykonaweca przystepujacy do przetargu jest zobowigzany wnies¢ wadium w wysokosci:
50.000,00 zt (stownie ztotych: piecdziesiat tysiecy).

Whiesione wadium musi obejmowa¢ caty okres zwigzania oferta.

Wadium moze by¢ wniesione wedtug wyboru wykonawcy w pienigdzu, poreczeniach
bankowych, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych poreczeniach
udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tj. Dz. U. z
2016 r. poz. 359 ze zm.).

Wadium wnoszone w formie pienieznej nalezy wptaci¢ na konto PUM w Szczecinie —
Santander Bank Polska S.A. Il O/Szczecin 06 1090 1492 0000 0001 0053 7752 z dopiskiem:
ywadium: DZP-262-58/2020 - Rozbudowa istniejgcego zintegrowanego systemu
informatycznego (ZSI) poprzez dostawe licencji, wdrozenie i prace implementacyjne”,
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium wnoszone w formie niepienieznej musi zosta¢ wniesione wraz z ofertg w

oryginale, w postaci elektronicznej. Wadium w formie niepienieznej musi zostac

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wystawce.

Wadium wniesione w formie innej niz pieniezna musi obejmowa¢ odpowiedzialnos¢
za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez wykonawce okreslone w ustawie
Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy zwraca

wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zgda ponownego whniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono

wadium, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwofania jego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy
PZP, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt osSwiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP,
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP, petnomocnictw lub nie
wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
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PZP, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce
jako najkorzystniejszej;

2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odmdoéwit podpisania umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

ROZDZIAL XI. Kryteria oceny ofert i opis sposobu oceny ofert

1. Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie sie kierowat nastepujgcymi

kryteriami:
Lp. Kryterium Ranga
1 |CENA 50%

Wartos¢ punktowa jest obliczana wg wzoru:

C,
C_b x 100 x R

gdzie:

R — ranga ocenianego kryterium (50%),
Cn - cena najnizsza,

Cb - cena badana,

W tym kryterium wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 50
punktéow.
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2 | Dodatkowe funkcjonalnosci 30%
Lp. Opis funkcjonalnosci Punkty

Wymagania ogoélne dla ERP
Dostarczone oprogramowanie bazodanowe
1. |umozliwia obstuge baz danych programu 5
PLATNIK
System posiada wbudowany mechanizm
rozszerzania funkcjonalnosci bez koniecznosci
modyfikacji kodu zrédtowego aplikacji i struktury
bazy danych; rozszerzenia te nie wptywajg na
mozliwos¢ instalowania nowych standardowych
wersji systemu i jego aktualizacji.

Elementem mechanizmu rozszerzania
funkcjonalnosci, o ktérym mowa powyzej, jest
zintegrowane srodowisko Visual Basic Script
(VBS) lub réwnowazne, umozliwiajgce
rozbudowe aplikacji we wtasnym zakresie, w
tym:
- uruchamianie skryptéw na zgdanie uzytkownika
- uruchamianie skryptéw przy starcie systemu
- uruchamianie skryptéw po nastgpieniu zdarzen
systemowych
Dostarczone moduty funkcjonujg na jednej bazie
3. |danychina jednym interfejsie z systemem ERP 10
uzytkowanym przez Zamawiajgcego
Budzetowanie
Mozliwos¢ przekroczenia wartosci budzetu dla
4. |uzytkownika posiadajgcego odpowiednie 4
uprawnienia (instytucja odstepstwa)
Mozliwos¢ powigzania konkretnego konta
ksiegowego z pozycjg budzetowg i danym MPK

> (konfiguracja dostepna dla uprawnionego 3
uzytkownika)

6 Mozliwos¢ planowania budzetéw w uktadzie "od 5

" |dotu"i"od gory"
Zarzadzanie projektami

7. | Wybor ofert i aktualizacja danych w budzecie 1
Mozliwos¢ przypisania kont bankowych do

8. | realizacji ptatnosci w ramach danego zrédfa 2

finansowania projektu

Tworzenie harmonogramu realizacji projektu w
9. | pliku Microsoft Project i aktualizacja 2
harmonogramu w systemie
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Import kartoteki produktéw/zasobdéw do pliku
Microsoft Project — mozliwosc¢ bilansowania

10. zasobow i aktualizacja budzetu kosztéw projektu 2
w systemie
Zarzgdzanie majgtkiem
11, Mozliwos¢ stworzenia struktur katalogéw do 5

przechowywania zatgcznikow

Mozliwos¢ przypisania do karty drogowej innych
12. | kosztéw w tym: tankowania, koszt parkingu, 4
koszt autostrady itd.

Mozliwos¢ przypisania osoby odpowiedzialnej i
uzytkownika do skfadnika rejestru

13.

Uzyskane punkty zamawiajgcy nastepnie przeliczy wedtug wzoru:
gdzie:

P, x100xR

P

max

R — ranga ocenianego kryterium (30%),
P, —ilos¢ punktéw w ofercie ocenianej,
Pmax — najwieksza ilos¢ punktéw w ztozonych ofertach.

W tym kryterium wykonawca moze otrzymac maksymalnie 30
punktéw.

3 | Okres dodatkowej gwarancji 20%

12 miesiecy dodatkowej gwarancji = 10 punktéw
24 miesigce dodatkowej gwarancji — 20 punktow

W tym kryterium wykonawca moze otrzymac maksymalnie 20

punktéw.

Deklaracja co do dodatkowych funkcjonalnosci oznacza:

e spetnienie oznaczonych wymagan dodatkowych przez oferowany ZSI,

e dostarczenie i wdrozenie oznaczonych wymagan w obrebie zamdwienia.

Brak wpisu w poszczegdlnych funkcjonalnosciach bedzie jednoznaczny z otrzymaniem w
danej funkcjonalnosci O punktow.

Zamawiajgcy informuje, ze okres dodatkowej gwarancji moze wynosi¢ 12 miesiecy albo
24 miesigce. Okres dodatkowej gwarancji liczy sie od uptyniecia gwarancji podstawowej
36 miesiecznej.
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W kryterium ,okres dodatkowej gwarancji” wykonawca poda w ofercie dtugosc tego
okresu w miesigcach - 12 miesiecy, 24 miesigce, lub w petnych latach 1 rok, 2 lata. Na
potrzeby oceny ofert, w przypadku podania przez Wykonawce okresu okres dodatkowe;j
gwarancji w petnych latach, zamawiajgcy przyjmie, ze 1 rok odpowiada 12 miesigcom, a 2
lata — 24 miesigcom.

4. Gwarancja podstawowa i dodatkowa bedzie realizowana w sposdb opisany w Rozdziale
XIV niniejszej siwz.

ROZDZIAL XIl. Opis sposobu obliczania ceny oraz rozliczenia z wykonawca

1. Wykonawca, sktadajac oferte poda cene w PLN, zawierajgcg takze stawke podatku VAT za
wykonanie catosci zamowienia.

2. Cena powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce
(niedopuszczalne sg zadne negocjacje cenowe).

3. Wykonawca w ofercie cenowej poda ceny za poszczegdlne Etapy wykonania zamdwienia
i ich elementy, sktadajace sie na cene tgczng za wykonanie catosci zamédwienia.

4. W cenie wykonawca ujmie wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, facznie z
kosztami dostawy, oprogramowania, instalacji i konfiguracji Systemu ZSI, szkolen,
wykonaniem kompletnej dokumentacji, kosztami podrdzy, udzieleniem gwarancji i
Swiadczeniem serwisu gwarancyjnego na zasadach okreslonych w niniejszej siwz oraz
wartoscig przekazywanych Zamawiajagcemu autorskich praw majgtkowych, autorskich
praw zaleznych oraz uprawnien licencyjnych na wszystkich polach eksploataciji.
Wykonawcy nie przystuguje zwrot od Zamawiajacego jakichkolwiek dodatkowych
kosztéw, opfat, cet i podatkdéw poniesionych przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg
zamoéwienia.

5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie wewnatrz
wspoélnotowego nabycia towaréw, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Informacje o tym wykonawca podaje w ofercie.

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca prowadzone bedg w walucie polskie;j.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczeA w walucie obcej. Na
zyczenie Zamawiajgcego wykonawca umiesci na fakturze wszystkie elementy wykonania
danego Etapu i ich wartosé.

7. Wynagrodzenie za poszczegdlne Etapy zamdwienia zamawiajgcy zaptaci przelewem na
podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce po zakornczeniu odbioru danego Etapu,
w terminie do 30 dni od daty jej dostarczenia, na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze.
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ROZDZIAL Xlll. Postepowanie po otwarciu ofert, ocena ofert i wybdr najkorzystniejszej

oferty

1. Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte tego wykonawcy, ktdéry uzyska
najkorzystniejszy bilans punktéw na podstawie kryteridw okreslonych w SIWZ.

2. Przed udzieleniem zamoéwienia wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona
zostanie wezwany do ztozenia w wyznaczonym terminie aktualnych dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, w zakresie
wynikajgcym z tresci SIWZ oraz ogtoszenia o zamdwieniu.

3. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamodwienia, zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektdrych dokumentéw potwierdzajgcych, ze
nie podlegajg wykluczeniu i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio dokumenty nie sg juz aktualne,
do ztozenia aktualnych dokumentéw.

4. Jezeli wykonawca nie ztozy oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy PZP, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien, w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5. Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajgcy wezwie do ich zfozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

6. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
zamawiajgcym, a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

ROZDZIAL XIV. Termin wykonania zamoéwienia, gwarancja, warunki asysty gwarancyjnej,

dodatkowa gwarancja

1. Zamowienie zostanie wykonane w terminie 12 miesiecy od daty podpisania umowy.
2. Zamodwienie zostanie wykonanie w nastepujgcych Etapach i terminach:

Termin zakonczenia
Etap Zakres prac

etapu
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Dostawe licencji na oprogramowanie w zakresie modutéw:

budzetowanie,
Do 14 dni od

I e zarzadzanie projektami, .
podpisania umowy

e zarzadzanie majgtkiem,

aplikacja dla pracownika

Przeprowadzenie analizy przedwdrozeniowej w zakresie
wdrozenia modutéw:

e budzetowanie,

e zarzadzanie projektami, Do 60 dni od

e zarzadzanie majgtkiem, podpisania umowy

aplikacja dla pracownika

wraz z petng integracja z posiadanym przez Zamawiajgcego
Zintegrowanym Systemem Informatycznym (ZSI)

Wdrozenie modutédw stanowigcych rozbudowe posiadanego
przez Zamawiajgcego ZSI| w obszarach:
e zarzadzanie majatkiem, Do 6 miesiecy od
e aplikacja dla pracownika, podpisania umowy
wraz z petng integracjg z posiadanym przez Zamawiajgcego

Zintegrowanym Systemem Informatycznym (ZSl),

o Integracja obiegu dokumentu kosztowego z systemem ERP Do 8 miesiecy od
Zamawiajgcego podpisania umowy
Wdrozenie modutdw stanowigcych rozbudowe posiadanego
przez Zamawiajgcego ZSI w obszarach:

v e budzetowanie, Do 10 miesiecy od

e zarzadzanie projektami, podpisania umowy
Konfiguracja i implementacja ZSI w obszarach bedgcych w
posiadaniu Zamawiajgcego
Integracja z: L.
) . , Do 12 miesiecy od
VI 1. Systemem Elektronicznego Obiegu Dokumentdw,

podpisania umowy

2. Systemem Dziekanatowym do obstugi toku studiow.

Etapy moga by¢ realizowane réwnolegle w celu optymalizacji procesu wdrozenia.
Szczegdtowy harmonogram realizacji projektu zostanie opracowany jako element analizy
przedwdrozeniowej.

Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug gwarancyjnych przez okres 36 miesiecy
liczonych od dnia podpisania protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia dla catosci
Systemu ZSl. Baza danych réwniez jest objeta 12-miesieczng gwarancjag Wykonawcy.
Gwarancja nie obejmuje serwerowego systemu operacyjnego.
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W ramach przedmiotu Umowy, Wykonawca swiadczyt bedzie asyste gwarancyjng w
okresie $wiadczenia gwarancji, tj. okresie 36 miesiecy. Asysta gwarancyjna bedzie
obejmowata konsultacje telefoniczne i konsultacje w siedzibie Zamawiajacego, w tym
szkolenia, konfiguracje systemu, modyfikacje w ramach puli 300 godzin roboczych
(szkolenia nie pomniejszaja puli okreslonej w niniejszym ustepie). Zamawiajacy dopuszcza
realizacje zadan zleconych, ktére nie wymagajg kontaktu bezposredniego, w ramach
pracy zdalnej. Kazdorazowo Strony ustalg sposéb realizacji zadan.

Klasyfikacja zmian oprogramowania w trakcie eksploatacji:

1) poprawki—to zmiany oprogramowania, naprawianie wad produktu, ktére ujawnity
sie po jego dostawie i wdrozeniu. Wady te powodujg, ze program nie posiada
gwarantowanych przez Wykonawce funkcjonalnosci.

2) udoskonalenia — zmiany oprogramowania majgce na celu poprawienie
funkcjonalnosci, stabilnosci lub bezpieczenstwa uzytkowania. Nie zmieniajg cech
podstawowych przedmiotu zamdwienia, poprawiajg jego funkcjonowanie, objete
przedmiotem zamowienia;

3) uaktualnienia — zmiany prowadzace do uaktualnienia wersji oprogramowania,
objetego realizowanym przedmiotem zamdwienia.

Poprawki, udoskonalenia i uaktualnienia, o ktérych mowa powyzej bedg wykonywane w
ramach gwarancji, objetej przedmiotem zamowienia.
Klasyfikacja btedéw:

1) Bfad krytyczny — czyli ,Awaria Systemu Produkcyjnego”

2) Btad wazny - czyli , Btad Systemu Produkcyjnego”

3) Btad normalny — pozostate Usterki systemu.

Wykonawca w ramach trwania gwarancji zobowigzany jest do utrzymywania gotowosci
do czynnosci serwisowych, przyjmowania zgtoszen i podejmowania czynnosci
serwisowych gtéwnie poprzez facze zdalne, a w wymagajacych tego okolicznosciach -
przyjazd do siedziby Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat aplikacje internetowa do przyjmowania
i obstugi zgtoszen, bedacg podstawg komunikacji miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg w
zakresie zgtoszen (helpdesk), ktérg udostepni bez dodatkowych optat Zamawiajgcemu.
Aplikacja powinna posiada¢ mozliwos¢ wysytania powiadomien na temat zgtoszen na
podany adres e-mail, mozliwo$¢ generowania raportédw zwigzanych ze zgtoszeniami.
Wszelkie btedy beda zgtaszane przez Zamawiajgcego poprzez dedykowang aplikacje
internetowa, w sytuacjach wyjgtkowych drogg elektroniczng lub telefonicznie.
Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego potwierdzenia otrzymanego
zgtoszenia drogg elektroniczna.
. W ramach ustug gwarancyjnych Wykonawca zobowigzuje sie usuwac wykryte lub powstate
awarie, usterki (wady i btedy systemu) na swéj koszt w terminie okreslonym w serwisie
gwarancyjnym.
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14. Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustugi serwisu gwarancyjnego na zasadach okreslonych
ponizej.

15. W ramach gwarancji Zamawiajgcy zobowigzany jest zgtasza¢ wykryte awarie, wady lub
btedy Systemu ZSI, a Wykonawca usuwac zgodnie z uzgodniong procedurg zgtaszania wad
lub btedow.

16. Naprawy gwarancyjne odbywac sie bedg na ponizszych zasadach i okreslonych terminach:

1) dostepnos¢ ustug gwarancyjnych — dni robocze, w godzinach 7:30 — 15:30;
2) usuwanie awarii i usterek w Systemie ZSI (liczone w godzinach roboczych
Zamawiajgcego):

Rodzaj zgtoszenia Czas reakgji Czas naprawy

Btad krytyczny 4 godz. rob. 10 godz. rob.
Btad wazny 4 godz. rob. 40 godz. rob.
Btad normalny 24 godz. rob. 160 godz. rob.

e czas reakcji: liczba godzin roboczych od momentu zgtoszenia do Wykonawcy do momentu
podjecia przez niego dziatan naprawczych,

e czas naprawy: liczba godzin roboczych od momentu rozpoczecia przez Wykonawce dziatan
naprawczych do momentu usuniecia problemu - dostep zdalny w pierwszej kolejnosci.

3) Wykonawca zapewni szybky reakcje i pierwszenstwo obstugi, do 6 godzin

roboczych, w przypadku wystgpienia awarii lub usterek w nizej wymienionych:

a) sporzadzania sprawozdan VAT-7, VAT-UE, JPK - w dniach 23 - 25 kazdego
miesigca,

b) sporzadzania sprawozdan rocznych (GUS, US) — w okresie od 2 stycznia do 15
marca tego samego roku kalendarzowego,

c) sporzadzania listy ptac - w okresie od 25 kazdego miesigca do pierwszego dnia
roboczego miesigca nastepnego.

W sytuacjach uzasadnionych Strony mogg uzgodnié inny termin naprawy.

4) w przypadku wykazania awarii, btedéw, usterek zgtoszonych do Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w internetowym systemie rozwigzywania problemoéw, Wykonawca
wypetni swoje zobowigzanie gwarancyjne, w ramach struktur organizacji
serwisowej Wykonawcy, albo poprzez dostarczenie Zamawiajagcemu, wedtug
wyboru Wykonawcy — Update’u lub Upgrade’u oprogramowania, lub tez — wedtug
wyboru Wykonawcy — poprzez usuniecie awarii, btedu, wady. Usunieciem awarii,
btedu lub wady moze by¢, w szczegdlnosci, wskazanie stosownego, akceptowalnego
przez Zamawiajgcego sposobu unikniecia skutkow awarii, btedu lub wady, ktore to
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dziatania muszg skutkowac wyeliminowaniem awarii, btedu lub wady. Zamawiajgcy

zapewni Wykonawcy petne i bezptatne wsparcie, w szczegélnosci poprzez

zapewnienie wspoéfpracy pracownikdéw, zapewnienie pomieszczen do pracy oraz

mozliwie najdoktadniejszego opisu awarii, btedu lub wady, dostarczajac wymagane

dane oraz tworzgc potaczenia telekomunikacyjne z serwerem bazy danych.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w ramach przedmiotu Umowy bezptatnie

wszystkie aktualizacje Systemu;

5) zgtaszanie awarii i usterek:

a)

b)

c)

zgtoszenie awarii i usterek przez Zamawiajgcego moze nastepowac w jednej z
wymienionych form:
e pierwszorzednie poprzez dedykowang witryne internetowg Wykonawcy;
e telefonicznie;
e poczta elektroniczna.
Zgtoszenia awarii i usterek Zamawiajgcy moze wykonywac catodobowo z
wyltgczeniem zgtoszen telefonicznych, ktére mogg sie odbywaé w godzinach od
8:00-16:00.
po usunieciu przez Wykonawce awarii lub usterki, Wykonawca zobowigzany
jest poinformowaé¢ o tym niezwtocznie Zamawiajgcego. Dopuszcza sie
nastepujace formy przekazywania potwierdzenia o usunieciu awarii/usterki:
e wpis potwierdzajagcy poprawnos¢ wykonanych zmian, dokonany przez
Zamawiajgcego na dedykowanym portalu;
e pocztg elektroniczng na wskazany przez Zamawiajgcego adres poczty
elektronicznej;
e protokotem usuniecia awarii/usterki utworzonym w trakcie wizyty
serwisanta Wykonawcy;
potwierdzenie zakoriczenia prac naprawczych przez Wykonawce moze zostac
wydane wytgcznie przez upowazniong przez Zamawiajgcego osobe.

17. W ramach ustug gwarancyjnych Wykonawca zapewnia Zamawiajgcemu:

1) dostarczanie nowych wersji oprogramowania uwzgledniajgcych:

a)

zmiany zachodzgce w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa lub
przepisach prawa wewnetrznego, obowigzujgcego na podstawie delegacji
ustawowej, z zastrzezeniem, ze wyzej wymienione zmiany zostang
udostepnione nie pdézniej niz w dniu rozpoczecia ich obowigzywania. W
przypadku, gdy pomiedzy dniem opublikowania, a dniem obowigzywania okres
jest krdtszy niz 30 dni, przyjmuje sie, ze zmiany zostang dokonane w okresie 30
dni od dnia ich opublikowania, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia
wejscia ich w zycie. Zmiany zwigzane z dostosowaniem Systemu ZS| do
przepisdw prawa pracy i podatkowego wchodzgce w zycie z pierwszym dniem
roku nastepnego muszg zostaé udostepnione w Systemie ZSI nie pdzniej niz z
dniem ich wejscia w zycie;
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b) zmiany zwigzane z podniesieniem jakosci i funkcjonalnosci oprogramowania
lub  usuwajgcych wykryte przez Wykonawce btedy w dziataniu
oprogramowania;

2) Wykonawca zobowigzany jest informowa¢ o wszystkich nowych wersjach
oprogramowania, w terminie 10 dni od ich wprowadzenia do uzycia, wraz z
przedstawieniem wykazu dokonywanych zmian, na wskazany przez Zamawiajgcego
adres poczty elektronicznej;

3) reakcje na zgtaszane przez Zamawiajgcego problemy;

4) analize zgtoszonego problemu i jego usuniecie.

18. Na dzien podpisania Protokotu Odbioru Przedmiotu Umowy, Wykonawca zapewni, ze ZSI
dziata poprawnie i jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.

19. Niezaleznie od uprawnien z tytutu gwarancji, Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu rekojmi
za wady na okres 24 miesiecy.

20. Gwarancja na oprogramowanie osob trzecich (oprogramowanie zewnetrzne) dostarczone
przez Wykonawce bedzie $wiadczona zgodnie z warunkami zapewnionymi przez
producenta tego oprogramowania w okresie 12 miesiecy od daty instalacji:

1) Wykonawca zapewni dostepno$¢ do aktualizacji producentéw dostarczonego
oprogramowania narzedziowego i motoréw baz danych. Aktualizacje musza
obejmowad, co najmniej poprawki w szczegélnosci poprawki bezpieczenstwa. Okres
wsparcia rozpoczyna sie z dniem podpisania przez Strony Protokotu Odbioru
Przedmiotu Umowy.

21. Wykonawca, moze zaproponowaé dodatkowq gwarancje ktdéra stanowi kryterium oceny
ofert.

22. W okresie gwarancji dodatkowej Wykonawca bedzie zwigzany zapisami niniejszego
rozdziatu.

23. W okresie dodatkowej gwarancji Wykonawca bedzie zobowigzany do swiadczenia asysty
gwarancyjnej. Asysta gwarancyjna bedzie obejmowata konsultacje telefoniczne i
konsultacje w siedzibie Zamawiajgcego, w tym szkolenia, konfiguracje systemu,
modyfikacje w ramach puli dodatkowych 100 godzin roboczych dla dodatkowej gwarancji
12 miesiecy, albo dodatkowych 200 godzin roboczych dla dodatkowej gwarancji 24
miesigce (szkolenia, nie pomniejszajg puli okreslonej w niniejszym ustepie).

ROZDZIAL XV. Zawarcie umowy o zamodwienie publiczne

1. W przypadku dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej z wykonawcg zostanie zawarta
umowa o udzielenie zamdéwienia publicznego.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamodwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
ustawy w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, chyba ze w postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.
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3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu
w postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdod pozostatych
ofert.

4. Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy w formie elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W tym celu, zamawiajacy przekaze
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza (za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej), plik umowy do podpisania. Po opatrzeniu umowy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do reprezentacji
wykonawcy umowa zostanie przekazana zamawiajgcemu, ktéry takze podpisze ja
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Dopuszczalne jest takze podpisanie umowy
przez jedng ze stron podpisem elektronicznym i podpisem odrecznym przez drugg strone,
gdyz zgodnie z trescig art. 781 § 2 Kodeksu cywilnego podpis wtasnoreczny i podpis
elektroniczny sg rGwnowazne.

5. Umowa moze takze zosta¢ zawarta w formie pisemne;.

ROZDZIAL XVI. Srodki ochrony prawnej

1. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy PZP czynnosci
zamawiajgcego, podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy pzp.

2. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawierac¢ zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okreslaé zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
whniesienie odwotania.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w
postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

4. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapozna¢ sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu.

5. Domniemywa sie, iz zamawiajgcy moégt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu
do jego wniesienia przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej.

5. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia.

6. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu oraz wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkdw zamédwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia na stronie internetowej.
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7. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 6 wnosi sie terminie 10 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowa Izbe Odwotawcza
orzeczenia.

9. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

10. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego, czyli do
Sadu Okregowego w Szczecinie, VIII Wydziat Gospodarczy przy ul. Matopolskiej 17, 70-952
Szczecin.

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni
od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesyfajagc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z
jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego wtasciwemu
sgdowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

13. Sad rozpoznaje sprawe niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 1 miesigca od dnia
wptywu skargi do sgdu.

14. Od wyroku sgdu lub postanowienia koriczgcego postepowanie w sprawie nie przystuguje
skarga kasacyjna.

ROZDZIAL XVII. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest rozbudowa istniejgcego zintegrowanego systemu
informatycznego (ZSI) poprzez dostawe licencji, wdrozenie i prace implementacyjne w
siedzibie Zamawiajgcego, obejmujace:
1. Dostawe licencji na oprogramowanie w zakresie modutéw: budzetowanie, zarzgdzanie
projektami, zarzagdzanie majgtkiem aplikacja dla pracownika
2. Przeprowadzenie analizy przedwdrozeniowej w zakresie wdrozenia modutdow:
budzetowanie, zarzadzanie projektami, zarzadzanie majgtkiem, aplikacja dla
pracownika wraz z petng integracja z posiadanym przez Zamawiajgcego
Zintegrowanym Systemem Informatycznym (ZSI)
3. Wdrozenie modutéw stanowigcych rozbudowe posiadanego przez Zamawiajgcego ZSI
w obszarach: budzetowanie, zarzadzanie projektami, zarzgdzanie majgtkiem, aplikacja
dla pracownika wraz z petng integracja z posiadanym przez Zamawiajgcego
Zintegrowanym Systemem Informatycznym (ZSl)
4. Konfiguracje i implementacje ZSI w obszarach bedacych w posiadaniu Zamawiajgcego
5. Integracje z Systemami:
a) Systemem Elektronicznego Obiegu Dokumentéw,
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b) Systemem Dziekanatowym do obstugi toku studiow.

I. Warunki licencyjne

Wszystkie wymagane i dostarczone licencje nie moga naktadaé ograniczen czasowych na
prawo do uzytkowania oprogramowania.

Dla oprogramowania wymagajacego licencji obcych, niebedacego wtasnosciag Wykonawcy, ma
on dostarczy¢ oryginalne nosniki, dokumentacje, licencje oraz wszelkie inne sktadniki
dofaczone do oprogramowania przez jego producenta. Licencje muszg byé wystawione na
Zamawiajgcego, a Wykonawca dopetni wszystkich formalnosci wymaganych prawem, licencjg
i innymi wymogami producenta zapewniajacych, ze Zamawiajacy bedzie petnoprawnym
uzytkownikiem dostarczonego ZSI.

Il. Zobowigzania Wykonawcy

W trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest m.in. do:

1. dostarczenia, instalacji i konfiguracji ZSI pod potrzeby Zamawiajacego,

2. wydania dokumentacji ZSI przynajmniej w wersji elektronicznej,

3. dokumentacja w wersji elektronicznej musi byé dostarczona w formacie umozliwiajgcym
jej fatwe odczytanie (np. PDF) oraz wydrukowanie w catosci lub czesci, a takze musi byé
zgodna z dostarczong wersjg systemu na dzien rozpoczecia wdrozenia danego modutu.
Musi umozliwiaé wyszukiwanie stéw lub fraz, wprowadzonych w trakcie jej przeglagdania
przez uzytkownika, jak réwniez posiadac spis tresci (rozdziatow),

4. cata dokumentacja musi byé sporzgdzona w jezyku polskim, posiadac¢ jednolity wyglad,
by¢ czytelna i zrozumiata dla czytelnika. Wyjatkiem od tej reguty jest dokumentacja dla
administratora w zakresie oprogramowania nie majgcego odpowiednika w jezyku
polskim.

5. dokumentacja powinna by¢ podzielona na dokumentacje uzytkownika i dokumentacje
administratora systemu.

6. dokumentacja uzytkownika musi zawierac instrukcje obstugi systemu umozliwiajgca na
samodzielng nauke obstugi systemu, ktéra bedzie przekazywana etapami zgodnie z
harmonogramem wdrozenia.

7. dokumentacja administratora oprocz instrukcji obstugi pod katem zarzadzania systemem
musi zawierac: opisy struktur bazy danych, opisy interfejséw miedzymodutowych, opisy
plikdw i/lub parametrow konfigurujgcych i parametryzujgcych system, instrukcje
instalacji, deinstalacji kazdego z elementdw systemu tak, aby przeprowadzenie tych
czynnosci mogto zosta¢ wykonane samodzielnie przez administratorow systemu
Zmawiajgcego.

8. dostarczenia doktadnej procedury wykonywania i odtwarzania kopii zapasowych
poszczegblnych czesci sktadowych systemu. Zamawiajgcy wykona pod nadzorem
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Wykonawcy préby wykonania kopii bezpieczenstwa i odzyskania z kopii systemu zgodnie
z przekazanymi przez Wykonawce procedurami. Pozytywne przeprowadzenie tego testu
jest warunkiem koniecznym do otrzymania przez Wykonawce ostatecznego odbioru.

w przypadku wprowadzenia zmian w systemie w trakcie trwania umowy Wykonawca
zobowigzany jest do niezwtocznego dostarczenia w ciggu 30 dni od dnia wprowadzenia
zmian zaktualizowanej dokumentacji zaréwno uzytkownika jak i administratora.
przekazania kont i haset dostepowych administratora (najwyzszy poziom dostepu) do
wszystkich elementéw wchodzgcych w sktad zamodwienia dla ktérych takie konta zostaty
utworzone tj. zintegrowanego systemu informatycznego, programow narzedziowych, baz
danych oraz innego oprogramowania dostarczconego w ramach postepowania.
Przekazanie kont i haset musi zosta¢ wykonane najpdzniej przed odbiorem koricowym
systemu.

Licencje ZSI

Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ licencji na czas nieoznaczony na uzytkowanie
zaoferowanego ZSI

W przypadku zaoferowania rozwigzania z koniecznoscig instalacji oprogramowania
klienta systemu lub jego elementdw, licencja nie moze ograniczaé liczby miejsc jego
instalacji (tzw. ,stanowiska”).

Udzielona licencja musi umozliwia¢é Zamawiajagcemu tworzenie nieograniczonej liczby
kont uzytkownika w systemie, nie moze wprowadzaé ograniczenia na tzw. ,,nazwanych
uzytkownikéw”.

Dla zakresdw funkcjonalnych systemu, dla ktorych zostaty okreslone wartosci liczbowe,
dopuszcza sie jedynie wprowadzenie ograniczenia co do liczby jednoczesnie pracujgcych
osob w systemie. Jednakze ograniczenie to musi umozliwi¢ jednoczesng prace
wymienionej w tabeli liczbie oséb.

Liczba osob
Zakres funkcjonalny ZSI cz. ERP jednoczesnie
pracujacych

1) Budzetowanie ] o
. . ) 50 uzytkownikow
2) Zarzadzanie projektami .
) T jednoczesnych
3) Zarzadzanie majgtkiem

dla 2000

4) Aplikacja dla pracownika o
pracownikow

Licencje obejmg rowniez wszelkie poprawki i aktualizacje systemu pojawiajace sie
w trakcie obowigzywania umowy.
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IV. Wdrozenie ZSI

ZS| musi wydajnie usprawni¢ system ewidencjonowania i umozliwi¢ rozliczanie wszelkich
zdarzen w dziedzinach objetych obszarami (modutami) ZSI i umozliwi¢ szybkie uzyskanie
informacji o sytuacji Zamawiajgcego, w celu usprawnienia procesu efektywnego zarzgdzania.

Ustugi zwigzane z wdrozeniem ZSI bedg obejmowaty w szczegdlnosci:

1. Wykonawca musi dokona¢ instalacji cato$ci oprogramowania w ramach ZSI w siedzibie
Zamawiajgcego

2. Wykonanie analizy przedwdrozeniowej i dostarczenie Dokumentu Analizy
Przedwdrozeniowej

3. Dostosowanie ZSI do potrzeb Zamawiajgcego, tgcznie z przeprowadzeniem niezbednych
modyfikacji i prac integracyjnych oraz konfiguracyjnych, w celu spetnienia wymagan
okreslonych w SIWZ,

4. Przeprowadzenie szkolenia dla uzytkownikéw koncowych, administratoréow ZSI,
administratoréw bazy danych,

5. Przeprowadzenie testow poprawnosci dziatania ZSI, w warunkach rzeczywistych
Zamawiajgcego az do osiggniecia zamierzonych rezultatéw

6. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia obecnosci w siedzibie Zamawiajgcego oséb
realizujgcych kolejne etapy wdrozenia ZSI.

Wykonawca musi dysponowa¢ grupg konsultantéw i kazdy z nich musi sie wykazywac
udziatem w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w co najmniej 2
wdrozeniach oferowanego ZSI, w tym:

a)  Kierownik projektu,

b)  Architekt rozwigzania,

c) Konsultant ds. Finanse i Ksiegowosc,

d) Konsultant ds. Kontrolling i sprawozdawczos$¢ (portal sprawozdawczy),
e)  Konsultant ds. Ewidencji Majatku,

f) Konsultant ds. Kadr i Ptac,

g)  Konsultant ds. Zarzgdzania Projektami,

h)  Konsultant ds. Zarzagdzania Majatkiem,

i) Konsultant ds. Budzetowania,

Osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia powinny spetniaé¢ warunki
umozliwiajace realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci i odpowiednie
do funkcji jakie zostang im powierzone. Wykonawca na funkcje kierownika ds.
wdrozenia oraz konsultantéw wskaze osoby, ktére muszg byé dostepne na etapie
realizacji zamdwienia.
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Wszystkie osoby, biorgce udziat w projekcie, muszg biegle postugiwaé sie jezykiem
polskim w mowie i pismie.

7. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia kompletnej dokumentacji ZSI (w wersji
papierowe] oraz elektronicznej) w jezyku polskim, obejmujacej opis czynnosci i zasad
umozliwiajgcych  wykorzystywanie wszystkich cech funkcjonalnych ZSI przez
uzytkownikéw oraz dokumentacje dla administratora ZSI zawierajgcy: opis czynnosci
izasad umozliwiajgcych  administratorom  wykorzystywanie  wszystkich  cech
funkcjonalnych ZSI w zakresie przewidzianym dla pracy administratora (opis wraz
z procedurami instalacji i konfiguracji catego ZSI, instalacji baz danych ZSI, konfiguracji
stacji roboczych, opis wymaganych pakietow instalacyjnych i ich wersji, archiwizacji
danych, odtwarzania danych, wymagane formaty danych przy imporcie i eksporcie
danych, plan odtwarzania ZSI po awarii itp.) i postepowania w sytuacjach awaryjnych,
informacje na temat logicznej struktury baz danych (spis tabel, ich struktura i zawartos¢
oraz wzajemne powigzania), sposob i zasady integracji z systemami zewnetrznymi

8. Wykonawca w toku realizacji umowy nie moze zgda¢ jakichkolwiek dodatkowych optat za
ponowne weryfikowanie zawartosci plikéw przy migracji danych do nowego systemu z
przyczyn nie lezgcych po stronie Zamawiajgcego

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wglagdu w dowolnym momencie do zamdwionych
prac projektowych, wykonawczych i wdrozeniowych opracowywanych przez Wykonawce

10. Wykonawca przeniesie do ZS| dane z aktualnie uzywanych systemdw. Zamawiajgcy
dostarczy pliki zdanymi w formacie uzgodnionym z Wykonawcg na etapie Analizy
Przedwdrozeniowe;j.

V. Etapy projektu i termin realizacji

Termin zakonczenia
Etap Zakres prac
etapu

Dostawe licencji na oprogramowanie w zakresie modutéw:

e budzetowanie, . o
) ) ] Do 14 dni od podpisania
I e zarzadzanie projektami,

e zarzadzanie majatkiem, umowy
e aplikacja dla pracownika
Przeprowadzenie analizy przedwdrozeniowej w zakresie
wdrozenia modutéw:
T e budzetowanie, Do 60 dni od podpisania
e zarzadzanie projektami, umowy

e zarzadzanie majgtkiem,

e aplikacja dla pracownika
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wraz z petng integracjg z posiadanym przez Zamawiajgcego
Zintegrowanym Systemem Informatycznym (ZSI)

Wdrozenie modutdw stanowigcych rozbudowe posiadanego

przez Zamawiajgcego ZSI w obszarach:

" e zarzadzanie majatkiem, Do 6 miesiecy od
e aplikacja dla pracownika, podpisania umowy

wraz z petng integracjg z posiadanym przez Zamawiajgcego

Zintegrowanym Systemem Informatycznym (ZSI),

Integracja obiegu dokumentu kosztowego z systemem ERP | Do 8 miesiecy od
Zamawiajgcego podpisania umowy

Wdrozenie modutéw stanowigcych rozbudowe posiadanego
przez Zamawiajgcego ZSI w obszarach:
e budzetowanie, Do 10 miesiecy od
e zarzadzanie projektami, podpisania umowy
Konfiguracja i implementacja ZSI w obszarach bedgcych w
posiadaniu Zamawiajgcego

Integracja z: L.

) ) , Do 12 miesiecy od
VI 3. Systemem Elektronicznego Obiegu Dokumentoéw, L
podpisania umowy

4. Systemem Dziekanatowym do obstugi toku studiéw.

Etapy moga by¢ realizowane réwnolegle w celu optymalizacji procesu wdrozenia.

Szczegbtowy harmonogram realizacji projektu zostanie opracowany jako element analizy

przedwdrozeniowej.

VI.

Szkolenia uzytkownikéw

Podczas szkolenia uzytkownikdw musi zostaé przekazana niezbedna wiedza w zakresie
poprawnego uzytkowania ZSI w obrebie poszczegélnych modutéw w zakresie
funkcjonowania, obstugi, administrowania i utrzymania ZSI.

Zakres szkolen musi obejmowac praktyczng obstuge wszystkich funkcjonalnosci ZSI.
Szkolenia muszg by¢ prowadzone przez wykwalifikowanych specjalistéw Wykonawcy,
posiadajgcych niezbedng wiedze fachowg w zakresie tematyki szkolen.

Szkolenia bedg musiaty byé przeprowadzane w siedzibie Zamawiajgcego, na
dokumentach i sprzecie Zamawiajgcego oraz w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zapewni realizacje szkolen w wymiarze 200 godzin dla uzytkownikéw
systemu oraz 20 godzin dla administratoréw systemu. Szkolenia odbeda sie w kontakcie
bezposrednim w siedzibie Uczelni.
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6. Szkolenia bedg prowadzone w grupach maksymalnie do 10 uzytkownikéw oraz do 4
administratorow.

7. Szczegétowy harmonogram realizacji szkoler zostanie uzgodniony na etapie Analizy
Przedwdrozeniowe;j.

VII. Zasady gwarancji

Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug gwarancyjnych przez okres minimum 36
miesiecy (liczone od momentu pozytywnego odbioru koncowego potwierdzajgcego
zakonczenie wdrozenia) dla oferowanego ZSI. Baza danych jest réwniez objeta minimum 12
miesieczng gwarancjg. Wytgczeniu podlega serwerowy system operacyjny.

Zamawiajacy oczekuje Swiadczenia asysty gwarancyjnej w okresie swiadczenia gwarancji tj.
minimum 36 miesiecy.

Asysta gwarancyjna bedzie obejmowata konsultacje telefoniczne i konsultacje Wykonawcy w
siedzibie Zamawiajgcego w tym réwniez szkolenia, konfiguracje systemu w ramach puli 300
godzin roboczych. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje zadan zleconych w trybie pracy zdalne;.

W ramach ustugi asysty gwarancyjnej Wykonawca zapewnia Zamawiajgcemu dostepnosc
konsultantéw w godzinach 8:00 — 16:00 w dni robocze.

Rodzaj zgtoszenia Czas reakgji Termin realizacji

. Strony moga uzgodnic termin
Asysta gwarancyjna 6 godz. rob. s
realizacji

e czas reakcji: liczba godzin roboczych od momentu zgtoszenia do Wykonawcy do momentu
udzielenia odpowiedzi o planowanym czasie realizacji zgtoszenia

W przypadku zaoferowania w ramach opcji z przedtuzonej gwarancji mozliwos¢ korzystania
z asysty wydtuza sie na catkowity okres gwarancji.

Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga Asysty Gwarancyjnej realizowana byta ze strony
Wykonawcy systemu przy udziale ze tej samej grupy osob, ktéra zostata wyznaczona do
realizacji procesu wdrozenia.

1. Klasyfikacja zmian oprogramowania w trakcie eksploatacji:

a) poprawki - to zmiany oprogramowania, naprawiajgce wady produktu, ktére ujawnity
sie po jego sprzedaniu. Wady te powodujg, ze program nie posiada gwarantowanych
przez Wykonawce funkcjonalnosci. Dokonywane w ramach gwarancji,

b) udoskonalenia - zmiany oprogramowania majgce na celu poprawienie funkcjonalnosci,
stabilnosci lub bezpieczenstwa uzytkowania. Nie zmieniajg cech podstawowych
produktu, poprawiajg jego funkcjonowanie, objete realizowanym zaméwieniem,
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c) uaktualnienia - zmiany prowadzace do uaktualnienia wersji oprogramowania objete
realizowanym zamoéwieniem,

Klasyfikacja bteddow:

a) Btad krytyczny — czyli ,Awaria Systemu Produkcyjnego” — zatrzymanie lub powazne
zaktécenie pracy Systemu Produkcyjnego, w szczegdlnosci polegajgce na niemoznosci
realizacji krytycznych funkcji oraz uniemozliwiajgce realizacje obligatoryjnych
zobowigzan np. terminowe rozliczenie podatku VAT JPK, US, GUS, terminowg wyptate
listy ptac lub terminowg realizacje sprawozdawczosci dla jednostki nadrzednej przy
czym nie istnieje obejscie lub jego zastosowanie wymaga nakfaddw nieuzasadnionych
z ekonomicznego punktu widzenia.

b) Btad wainy - czyli ,Bfad Systemu Produkcyjnego” — zakiécenie pracy Systemu
Produkcyjnego, w szczegdlnosci polegajace na ograniczeniu realizacji jednej z funkcji
Systemu Produkcyjnego. Wystgpienie Btedu wigze sie z koniecznoscig znacznych
dodatkowych naktadéw pracy, w porédwnaniu z Systemem Produkcyjnym wolnym od
Wad, nie uniemozliwiajgc jednak funkcjonowania catego Systemu Produkcyjnego

c) Btad normalny — pozostate Usterki systemu

Wykonawca w ramach trwania gwarancji zobowigzany jest do utrzymywania gotowosci do

czynnosci serwisowych, przyjmowania zgtoszen i podejmowania czynnosci serwisowych

gtownie poprzez tgcza zdalne oraz w wymagajacych tego okolicznosciach przyjazd do
siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat aplikacje internetowg do przyjmowania

i obstugi zgtoszen, bedacej podstawg komunikacji miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg

w zakresie zgtoszen. Aplikacja powinna posiada¢ mozliwos$é wysytania powiadomien na

temat zgtoszen na podany adres e-mail, mozliwos¢ generowania raportéw zwigzanych ze

zgtoszeniami.

Wszelkie wady bedg zgtaszane przez Zamawiajgcego poprzez dedykowang aplikacje

internetowa w wyjatkowych sytuacjach drogg elektroniczng lub telefonicznie.

Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwlocznego potwierdzania otrzymanego

zgtoszenia drogg elektroniczng.

W ramach ustug gwarancyjnych Wykonawca zobowigzuje sie usuwac wykryte lub powstate

awarie, usterki (wady i btedy systemu) na swéj koszt w terminie okreslonym w serwisie

gwarancyjnym.

Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustugi serwisu gwarancyjne na zasadach okreslonych

ponizej.

W ramach gwarancji Zamawiajgcy zobowigzany jest zgtaszaé¢ wykryte awarie, wady lub

btedy Oprogramowania a Wykonawca usuwac zgodnie z uzgodniong procedurg zgtaszania

wad lub bteddéw.

Naprawy gwarancyjne odbywaé sie bedg na ponizszych zasadach i w okreslonych

terminach:

10.1. Dostepnos¢ ustug gwarancyjnych 8:00 — 16:00 w dni robocze
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10.2. Usuwanie awarii i usterek w oprogramowaniu (liczcone w godzinach roboczych

Zamawiajgcego)

Rodzaj zgtoszenia Czas reakgji Czas naprawy
Btad krytyczny 4 godz. rob. 10 godz. rob.
Bfad wazny 4 godz. rob. 40 godz. rob.
Btad normalny 24 godz. rob. 160 godz. rob.

e czas reakcji: liczba godzin roboczych od momentu zgtoszenia do Wykonawcy do momentu
podjecia przez niego dziatan naprawczych,

e czas naprawy: liczba godzin roboczych od momentu rozpoczecia przez Wykonawce dziatan
naprawczych do momentu usuniecia problemu - dostep zdalny w pierwszej kolejnosci.

W sytuacjach uzasadnionych Strony mogg uzgodnié inny termin naprawy.

10.3. Wykonawca zapewni szybkg reakcje i pierwszenstwo obstugi, do 6 godzin
roboczych, w przypadku wystgpienia awarii lub usterek w nizej wymienionych:

a)  sporzadzania sprawozdan VAT-7, VAT-UE, JPK - w dniach 23 - 25 kazdego
miesigca,

b)  sporzadzania sprawozdan rocznych (GUS, US) — w okresie od 2 stycznia do
15 marca tego samego roku kalendarzowego,

c) sporzadzania listy ptac - w okresie od 25 kazdego miesigca do pierwszego
dnia roboczego miesigca nastepnego;

10.4. W przypadku wykazania awarii, wad i btedéw zgtoszonych do Wykonawcy przez
Zamawiajgcego W internetowym systemie rozwigzywania problemodw,
Wykonawca wypetni swoje zobowigzanie gwarancyjne, w ramach struktur
organizacji serwisowej Wykonawcy, albo poprzez dostarczenie Zamawiajgcemu,
wedtug wyboru Wykonawcy, Update’u lub Upgrade’u oprogramowania, lub tez, -
wedtug wyboru Wykonawcy - poprzez usuniecie awarii, btedu, wady; usunieciem
awarii, btedu lub wady moze byé, miedzy innymi, wskazanie stosownego,
akceptowalnego sposobu unikniecia skutkéw awarii, btedu lub wady, ktére to
dziatania muszg skutkowa¢ wyeliminowaniem awarii, btedu Ilub wady.
Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy petne i bezptatne wsparcie, w szczegdlnosci
poprzez zapewnienie wspoétpracy pracownikdéw, zapewnienie pomieszczen do
pracy oraz mozliwie najdoktadniejszego opisu awarii, btedu lub wady, dostarczajgc
wymagane dane oraz tworzgc potaczenia telekomunikacyjne z serwerem bazy
danych. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaakceptowania kazdej bezptatnej nowej
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wersji oprogramowania, chyba, ze prace zwigzane z jej wdrozeniem zostatyby
uznane za nadmierne.
10.5. Zgfaszanie awarii i usterek przez Zamawiajgcego:
a) Zgtaszanie awarii i usterek przez Zamawiajgcego moze nastepowaé w jednej z
nizej wymienionych form:
e pierwszorzednie poprzez dedykowang witryne internetowg
Wykonawcy,
e telefonicznie,
e poczty elektroniczna.
Zgtoszenia awarii i usterek Zamawiajgcy moze wykonywac¢ catodobowo
z wytgczeniem zgtoszen telefonicznych, ktére moga sie odbywaé w godzinach
od 8.00 —16.00.
Czas reakcji dla zgtoszen przestanych w godzinach 16 — 8.00 w dni robocze
oraz zgtoszen przestanych w dni swigteczne liczony jest od godz. 8.00
nastepnego dnia roboczego
Po usunieciu przez Wykonawce awarii lub usterki, Wykonawca zobowigzany
jest poinformowa¢ o tym niezwtocznie Zamawiajgcego. Dopuszcza sie
nastepujace formy przekazywania potwierdzenia o usunieciu awarii/usterki:
e wpis potwierdzajacy poprawnos¢ wykonanych zmian, dokonany przez
Zamawiajgcego na dedykowanym portalu
e pocztg elektroniczng na wskazany przez Zamawiajgcego adres poczty
elektronicznej,
e protokotem usuniecia awarii/usterki utworzonym w trakcie wizyty
serwisanta Wykonawcy,
b) potwierdzenie zakonczenia prac naprawczych przez Wykonawce moze zostaé
wydane wytgcznie przez upowazniong przez Zamawiajgcego osobe;

11. W ramach ustug gwarancyjnych Wykonawca zapewnia Zamawiajgcemu:
11.1. Dostarczanie nowych wersji oprogramowania uwzgledniajgcych:

a) Zmiany zachodzgce w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa lub
przepisach prawa wewnetrznego obowigzujgcych na podstawie delegacji
ustawowej, z zastrzezeniem, ze wyzej wymienione zmiany zostana
udostepnione nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia ich obowigzywania.
W przypadku, gdy pomiedzy dniem opublikowania, a dniem obowigzywania
okres jest krotszy niz 30 dni, przyjmuje sie, ze zmiany zostang dokonane
w okresie 30 dni od dnia ich opublikowania, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7
dni od dnia ich wejscia w zycie. Zmiany zwigzane z dostosowaniem systemu
do przepisdw prawa pracy i podatkowego wchodzace w zycie z pierwszym
dniem roku nastepnego muszg zosta¢ udostepnione w systemie nie pdzniej
niz z dniem ich wejscia w zycie,
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uwajgcych wykryte przez Wykonawce btedy w dziataniu

oprogramowania.

11.2.  Wpykonawca

zobowigzany jest informowac¢ o wszystkich nowych wersjach

oprogramowania wraz z przedstawieniem wykazu dokonywanych zmian, na

wskazany przez Zamawiajgcego adres poczty elektroniczne;.

11.3. Reakcje na zgtaszane przez Zamawiajgcego problemy.

11.4. Analize zgtoszonego problemu i jego usuniecie.

Na dzieni podpisania
ZS| dziata poprawnie

Protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia, Wykonawca zapewni, ze
i jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Niezaleznie od uprawnien z tytutu gwarancji, Wykonawca udziela Zamawiajgcemu rekojmi

na okres 12 miesiecy.

Gwarancja na oprogramowanie oséb trzecich (oprogramowanie zewnetrzne) dostarczone

przez Wykonawce
producenta tego opr

bedzie swiadczona zgodnie z warunkami zapewnianymi przez
ogramowania w okresie 36 miesiecy od daty instalacji z zastrzezeniem

warunkdéw opisanych w OPZ

14.1. Wykonawca

zapewni dostepnos¢ do aktualizacji producentéw dostarczonego

oprogramowania narzedziowego i motoréw baz danych. Aktualizacje muszg

obejmowac

co najmniej poprawki w szczegdlnosci poprawki bezpieczenstwa.

Okres wsparcia dla tego oprogramowania rozpoczyna sie z dniem podpisania przez

Strony Protokotu Odbioru Przedmiotu Umowy i trwa do dnia wygasniecia

gwarancji na

dostarczony System ZSI|

VIIl. Wymagania obligatoryjne zakresie modutéw: budzetowanie, zarzadzanie projektami,

zarzgdzanie majat

Budzetowanie

kiem, aplikacja dla pracownika

Lp. Obszar Opis funkcjonalnosci
Mozliwos¢ tworzenia budzetdw przychoddw i kosztéw (np. wg. miejsc
1. |Budzetowanie powstawania kosztow, realizowanych zadan, itp.), wykorzystujgcych
automatyczng konsolidacje i dekompozycje danych.
. . Mozliwos$¢ definiowania wtasnej struktury budzetu niezaleznej od
2. |Budzetowanie o .
uktadu wynikajgcego z Planu Kont — Budzet Zarzadczy.
Mozliwos¢ tworzenia budzetdw na dowolnym poziomie struktury
3. |Budzetowanie |organizacyjnej—tworzenie indywidualnych budzetow komodrkowych,
jak i zbiorczego budzetu skonsolidowanego
4. |Budzetowanie |Odzwierciedlenie hierarchii jednostek organizacyjnych
. ) Planowanie budzetow w ukfadzie rodzajowym, klasyfikatorow
5. |Budzetowanie ] . ] ) ) )
budzetowych, Zzrédet finansowania lub zadan budzetowych
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Budzetowanie

Tworzenie budzetu na podstawie historycznego budzetu i danych
historycznych

Budzetowanie

Tworzenie budzetu na podstawie historycznego budzetu oraz
rzeczywistych i procentowych danych o wzrostach i zmniejszeniach

Budzetowanie

Wprowadzanie zmian struktur, tworzenia, modyfikacji i usuwania
jednostek budzetowych przez uprawnionych uzytkownikéw

Budzetowanie

Widok planéw w poszczegolnych okresach takich jak miesigc, kwartat,
rok. Dostep do formularza lub raportu prezentujgcego wartosci planu w
poszczegblnych okresach

10.

Budzetowanie

Widok danych budzetowych wg okreséw i narastajgco

11.

Budzetowanie

Wprowadzanie planéw, w poszczegdlnych okresach z doktadnoscia do
wymiarow jednostek zgodnych z obowigzujgcg strukturg organizacyjna

12.

Budzetowanie

Mozliwo$é podziatu globalnej kwoty planowanych kosztéw, badz
przychoddéw na poszczegdlne budzety czgstkowe

13.

Budzetowanie

Mozliwo$¢ dokonywania zmian plandw czastkowych jednostek w
trakcie trwania roku kalendarzowego zgodnie z zatwierdzonymi
zmianami organizacyjnymi (nowe jednostki, wydzielanie jednostek itp.)
przy zachowaniu planu tacznego (zachowanie facznej kwoty
kosztéw/przychodoéw planu dla catej jednostki)

14.

Budzetowanie

Wprowadzanie wartosci budzetowej dla wybranych pozycji
budzetowych na poziomie budzetu zagregowanego

15.

Budzetowanie

Mechanizmy utatwiajgce tworzenie kolejnych wersji budzetu w oparciu
0 automatyczne procesy sterowane wskazanymi parametrami — np.
tworzenie budzetu w oparciu o proporcje wynikajgce z wykonania roku
poprzedniego

16.

Budzetowanie

Mozliwo$¢ dodawania komentarzy i notatek do formularzy
budzetowych i komentarzy do pozycji budzetowych

17.

Budzetowanie

Mozliwo$¢ zatagczania dokumentéw zewnetrznych (Word, Excel) i ich
dystrybucja do uzytkownikéw systemu

18.

Budzetowanie

Mozliwos$¢ pracy z formularzami budzetowymi w trybie offline -
mozliwosé eksportu arkusza budzetowego do pliku MS Excel,
wprowadzanie danych budzetowanych do wyeksportowanego arkusza
oraz zaimportowanie uzupetnionego arkusza do systemu

19.

Budzetowanie

Mozliwos¢ eksportowania szablonow i zestawien budzetowych do
formatéw .xls i .pdf

20.

Budzetowanie

Mozliwos¢ okreslenia Dysponenta dla danej kategorii kosztowej z
obstuga przypisania prawa do edycji oraz zatwierdzania budzetu
kategorii dla catej instytucji
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Reczna korekta wprowadzonych oraz automatycznie rozliczonych

21. | Budzetowanie .
wartosci planowanych
. ) Mozliwo$¢ przyznania uprawnien osobom, ktére moga dysponowac
22. | Budzetowanie ) .
danym rodzajem kosztu w budzecie
. . Mozliwos$¢ dystrybucji arkuszy budzetowych do wskazanych
23. | Budzetowanie . o
uzytkownikow
Mozliwos$¢ dokonywania zmian w strukturach budzetowych
24. | Budzetowanie (dodawanie, przenoszenie jednostek organizacyjnych, dodawanie
usuwanie kategorii budzetowych) w dowolnym momencie
. . Wsparcie definiowania i obstugi procesu uzgadniania i zatwierdzania
25. | Budzetowanie . )
budzetu wewnatrz jednostek
. ) Mozliwos¢ planowania i rozliczania zakupdw (planowanie zakupdéw
26. | Budzetowanie o ] .
ilosciowe i wartosciowe)
27. | Budzetowanie Mozliwos¢ kontroli stanu realizacji budzetu
28. | Budzetowanie | Mozliwosé kontroli ilosciowej i/lub wartosciowej realizacji zakupow
Rejestrowanie wnioskéw o zmiane budzetu przekazywanych przez
29. |Budzetowanie |jednostki (dysponentéw): zadanie budzetowe, zrodto finansowania,
uzasadnienie
30. |Budzetowanie |Obstuga definiowalnej $ciezki akceptacji wnioskdw o zmiane budzetu
31. | Budzetowanie Podglad historii akceptacji dla dowolnego wniosku o zmiane budzetu
Powigzanie planu zakupow budzetowych z budzetem kosztowym
32. | Budzetowanie poprzez przyporzgdkowanie pozycji zakupowych do okreslonych pozycji
grup kosztowych
33. |Budzetowanie |Automatyczne blokowanie srodkéw pod realizacje zakupéw
] i Automatyczne zwalnianie zablokowanych i niewykorzystanych w
34. | Budzetowanie ) o ) o
procesie zakupow Srodkéw w budzecie
Mozliwos¢ sktadania wnioskdw o rezerwacje srodkéw. Mozliwosc
zablokowania okres$lonej kwoty srodkéw w ramach dostepnego
budzetu kosztowego ze wskazaniem konkretnej komérki budzetowej i
35. | Budzetowanie konkretnej pozycji budzetowej. Wniosek o rezerwacje nalezy rozumieé
jako zatwierdzony wniosek o zaangazowanie srodkdow lub
zapotrzebowanie zakupowe, przy czym zamowienie moze dotyczyé
towaruy, jak i ustugi
Mozliwos$¢ automatycznego rozliczania wnioskéw o rezerwacje
. ) (dokumenty kosztowe sg generowane wprost z zatwierdzonego
36. | Budzetowanie ) ) i ] .
whniosku o rezerwacje) lub recznie (poprzez wskazanie pozycji
do rozliczenia na wtasciwym dokumencie kosztowym)
. i Mozliwos¢ dekretowania wartosci zaangazowania wynikajacej z
37. | Budzetowanie

whnioskow o rezerwacje Srodkéw
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Powigzanie planu zakupéw budzetowych z wnioskami o rezerwacje
srodkéw oraz dokumentami realizujgcymi koszt (dokumenty zakupowe,
dostawy czy rozchodu wewnetrznego — zaleznie od przyjetego modelu

38. | Budzetowanie . . . . : o .
rozliczania). Wniosek o rezerwacje nalezy rozumiec jako zatwierdzone
zapotrzebowanie zakupowe, przy czym zamdwienie moze dotyczyc
towaru, jak i ustugi

. . Automatyczne nanoszenie wykonania (realizacji) budzetéw na

39. | Budzetowanie ) i ) ) ]
podstawie dokumentéw zaewidencjonowanych w systemie
Mechanizmy umozliwiajgce alokacje wybranych wartosci

. . ekonomicznych do wskazanych komadrek organizacyjnych i kategorii

40. | Budzetowanie . . , , L
budzetowych (np. alokacja kosztéw ogdlnych na wybrane komorki
organizacyjne)

. ) Automatyczna kontrola kwot budzetu (blokady systemu przy

41. | Budzetowanie i
przekroczeniach)

. . Mozliwos$¢ recznego wprowadzania danych o budzecie i jego

42. | Budzetowanie ]
wykonaniu
Kontrola budzetow z poniesionymi wydatkami dla poszczegdlnych

43. |Budzetowanie |wymiardw, o ktérych mowa wyzej, réwniez wg zrédet finansowania i
zadan budzetowych

. . Mozliwos$¢ wgladu w realizacje budzetu dla wiekszej liczby

44. | Budzetowanie o . L

pracownikéw, z uwzglednieniem ograniczen dostepu do danych
. i Mozliwos$¢é poréwnywania wykonania przychodéw i kosztédw do

45, |Budzetowanie . ]

wartosci zaplanowanych w danym okresie
. . Pobieranie danych dotyczgcych wynagrodzenia osobowego do

46. | Budzetowanie , ) . . .
okreslonej pozycji budzetowe]

Mozliwos¢ rozliczania budzetéw na podstawie dokumentdow

47. | Budzetowanie |zrédtowych (dokument zakupu, dokument RW) lub z obszaru FK na
podstawie kwot zaksiegowanych na odpowiednich kontach ksiegowych
Mozliwos¢ zarzgdzania rolami i uprawnieniami uzytkownikéw z

48. | Budzetowanie |doktadnoscig do poszczegdlnych elementdw struktur budzetowych oraz
definiowania indywidualnych praw dostepu do danych

) ) Mozliwos$¢ tworzenia parametryzowanych raportéw przedstawiajgcych

49, | Budzetowanie L o ]

stan realizacji budzetéw i odchylenia
. ) Mozliwos$é tworzenia raportéw, zestawien i porédwnania wersji

50. | Budzetowanie ) ) _
budzetowych na bazie mechanizmdw tabel przestawnych

51 Integracja z Integracja z systemem finansowo-ksiegowym w zakresie dokumentow

" | systemem FK kosztowych i przychodowych zwigzanych z realizacja budzetu

5y Integracja z Mozliwo$é powigzania dokumentéw kosztowych systemu ERP z

systemem FK

budzetami
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53.

Integracja z
systemem FK

Mozliwo$¢ automatycznego zdejmowania wartosci pozycji budzetu przy
wprowadzeniu faktury

54.

Integracja z
systemem FK

Mozliwos¢ rozliczania budzetu dokumentami finansowymi

55.

Integracja z
systemem FK

Mozliwos¢ rozliczania budzetu obrotami kont ksiegowych

56.

Integracja z
systemem FK

Mozliwos¢ rozliczania budzetu dokumentami magazynowymi

57.

Integracja z
systemem FK

Mozliwos¢ rozliczania budzetu komorki z list ptac dla kosztéw
osobowych

Zarzadzanie projektami

Lp. ‘ Obszar Opis funkcjonalnosci
Mozliwos$¢ prowadzenia projektéw statutowych, inwestycyjnych,

1. |Ogodlne badawczo rozwojowych, naukowych, komercyjnych i innych wraz z
mozliwoscig grupowania projektéw wg rodzaju dziatalnosci

2. |ogolne Mozliwos¢ rejestracji projektéw wraz z elementami sktadowymi
(zadania, etapy, rodzaje kosztéw)

3. |Ogdlne Wsparcie realizacji projektéw wewnetrznych i zewnetrznych

Ogodlne Mozliwos$¢ tworzenia projektow krétko- i dtugoterminowych

Mozliwo$é tworzenia budzetu projektu wprost w systemie lub importu
z pliku XLS oraz XML, wsparcie w zakresie mapowania indekséw z

5. |Ogdlne importowanego pliku z indeksami listy towarowej w obszarze
gospodarki magazynowej, wsparcie w zakresie tworzenia nowego
stownika produktéw

6. |Ogdlne Mozliwos$¢ pracy z budzetami za pomocg arkuszy kalkulacyjnych

, Planowanie kosztéw projektu rozdzielnie dla kosztéw bezposrednich i

7. |0godlne ) .
posrednich
Wbudowane mechanizmy walidacji poszczegdlnych parametréw

8. |0Ogodlne projektu (zakres dat, sSrodki przyznane na realizacje projektu, czas
trwania)
Podziat na rodzaje realizowanych projektéw (statutowe, wewnetrzne,

9. |Ogdlne komercyjne, krajowe, miedzynarodowe). Mozliwos¢ definicji wtasnej
listy rodzajéw prowadzonych projektow

) Planowanie kosztéw inwestycji i projektu w wymiarze zrédet

10. | Ogdlne ) )
finansowania
Mozliwos$é okreslania dostepu do elementéw projektow jak i catych

11. | Ogdlne projektéw dla poszczegdlnych uzytkownikow (w tym tylko dla zespotu
projektowego)
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Raportowanie oparte o mechanizm tabel przestawnych dostepny

12. | Ogdlne wprost w oknie systemu bez koniecznosci instalacji dodatkowych
komponentdéw ani narzedzi
13 Planowanie Mozliwos¢ definicji projektu zawierajgcego tylko dane podstawowe z
" | budzetu projektu | pézniejszym uzupetnieniem danych szczegétowych
14 Planowanie Mozliwos$¢ definicji pozostatych danych wynikajgcych z rodzaju
" | budzetu projektu | realizowanych projektéw
15 Planowanie Mozliwos¢ definicji dowolnej liczby dodatkowych parametréow
" | budzetu projektu | definiujacych projekt
16 Planowanie Mozliwos¢ definicji rél zespotéw projektowych i przypisanie do nich
" | budzetu projektu | uprawnien na poziomie dostepu do konkretnego okna i akcji
Planowanie . , . . Lo . .
17. ] i Zmiana os6b w zespole projektowym i archiwizacja tych zmian w czasie
budzetu projektu
18 Planowanie Mozliwos¢ przypisania wielu komoérek realizujgcych projekt z funkcja
" | budzetu projektu | okreélenia komérki wiodacej
19 Planowanie Mechanizmy utatwiajgce tworzenie kolejnych projektéw w oparciu o
" | budzetu projektu | dane historyczne oraz wskazane parametry
. Mozliwos$¢ definicji w ramach jednego projektu wielu budzetéw i
Planowanie L i T i
20. ) . przypisanie do poszczegdlnych budzetéw réznych zespotéw
budzetu projektu .
projektowych
i Tworzenie i obstuga budzetu kosztow projektu zawierajgcego
Planowanie , . S .
21. ) ) harmonogram zadan projektu oraz petng specyfikacje kosztow
budzetu projektu ) ,
poszczegdlnych zadan
29 Planowanie Mozliwos$¢ podziatu budzetu na etapy z przypisaniem
" | budzetu projektu | zasobéw/rodzajéw kosztéw
Planowanie o , . o i .
23. ) ) Przypisanie zasobdéw niezbednych do realizacji zadan projektowych
budzetu projektu
Planowanie e g N . . . .
24, ) . Mozliwos$é ewidencji kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych
budzetu projektu
Planowanie . , i L , i
25. ] ) Przypisanie oséb/zespotow do realizacji okreslonego zadania
budzetu projektu
2%6 Planowanie Mozliwosé planowania realizacji zadania sitami wtasnymi lub ustugami
" | budzetu projektu | obcymi
ol i Mozliwos¢ rejestrowania zmian zachodzgcych w zakresie wykonania
anowanie
27. ) . budzetu kosztéw bezposrednich oraz wykonania budzetu w zakresie
budzetu projektu ) ) , L ) ) .
przychodéw, kosztéw bezposrednich i kosztéw posrednich
ol ) Archiwizacja projektdw z okresleniem rodzajéw poszczegdinych wersji:
anowanie
28. wersja umowna, bazowa, mozliwos¢ definicji wlasnego stownika wersji

budzetu projektu

projektu
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Planowanie s , . A
29. . . Mozliwos¢ tworzenia wiasnych szablondéw projektow i budzetéw
budzetu projektu
Planowanie c . . . . s
30. ) ) Mozliwos$é tworzenia wiasnych szablonéw elementéw budzetéw
budzetu projektu
31 Planowanie Podglad dostepnego budzetu z poziomu zapotrzebowania
" | budzetu projektu | generowanego dla danego projektu
Planowanie . . L ) .
32. ] . Kontrola i informacja w budzecie przy wprowadzeniu zapotrzebowania
budzetu projektu
33 Planowanie Prowadzenie projektéw z mozliwoscig ewidencja zapisdw ksiegowych
" | budzetu projektu | na konkrety projekt (np. wydzielona analityka projektu)
34 Planowanie Mozliwos¢ rezerwacji sSrodkéw w budzecie pod zakupy wraz z funkcja
" | budzetu projektu | blokowania $rodkéw
35 Planowanie Planowanie i rozliczanie ustug zewnetrznych podwykonawcéw w
" | budzetu projektu | ramach projektu
36 Planowanie Mozliwos¢ definicji planu fakturowania dla prac zleconych do
" | budzetu projektu | podwykonawcéw
ol i Mozliwos¢ przypisania przychodu dla projektéw komercyjnych do
anowanie
37. . . zadan projektowych i okreslanie efektywnosci (marzy) na danych
budzetu projektu .
zadaniu
i Mozliwos¢ tatwego podgladu budzetu projektu wg zadanych
Planowanie , } i L ]
38. , ) parametréw (rodzaje kosztéw, wg dat, wg wartosci niezrealizowanych
kosztéw projektu ) L L ) , .
- nieponiesionych, ilo$ciowo i warto$ciowo)
Planowanie
39. | harmonogramu | Tworzenie harmonogramu kosztéw i przychoddéw projektu
projektu
. Mozliwos$¢ powigzania budzetu kosztéw z planem przychoddéw -
Planowanie i ) i ] . )
ewidencja planu przychoddw roztozonego w czasie na podstawie
40. | harmonogramu ) . . . . .
okt umowy zawartej ze zleceniodawcg projektu (jednostka finansujaca lub
rojektu
prol zamawiajgca)
Mozliwos¢ rozdziatu przychodéw i kosztow wedtug predefiniowanych
Planowanie kryteridw: proporcjonalnie wedtug zakresu czasowego, na koniec
41. | harmonogramu |zadanej daty i metoda recznego wprowadzenia wartosci przychodéw
projektu przez operatora systemu (oraz w przypadku kosztéw: proporcjonalnie
do przychoddéw)
Planowanie
42. | harmonogramu | Mozliwos¢ wartosciowego i iloSciowego planowania przychodéow
projektu
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Planowanie
43. | harmonogramu | Mozliwo$¢ definicji planu wptywoéw dla projektu
projektu
Planowanie
44. | harmonogramu | Mozliwo$¢ planowania wptywéw w kwotach netto i brutto
projektu
Planowanie
45. | harmonogramu | Mozliwo$¢ definicji zaliczek dla projektéw komercyjnych
projektu
Rozli . Mozliwos¢ rejestracji i rozliczania pracy kooperantéw, automatycznego
ozliczenie
46. . . generowania dokumentéw zakupu z protokotéw odbioru prac od
budzetu projektu )
poddostawcéw
Rozliczenie i i ] L
47. ) . Rejestracja wykorzystania aparatury w projekcie
budzetu projektu
Rozliczenie i . . . o
48. ] . Bezposredni podglad planu i wykonania na budzecie
budzetu projektu
49 Rozliczenie Mozliwos¢ rejestracji kart pracy pracownikéw w zakresie rozliczenia
" | budzetu projektu | prac oraz rejestracji czasu pracy pracownikéw zespotéw zadaniowych
Rozliczenie . , . S . . .
50. ] . Tworzenie protokotu czesciowego i koficowego rozliczenia projektu.
budzetu projektu
c1 Rozliczenie Tworzenie protokotu wykonanych prac w celu rozliczenia (np. z
" | budzetu projektu | jednostka finansujaca)
sy Rozliczenie Mozliwosé rejestracji przychoddw osigganych w ramach realizacji
" | budzetu projektu | projektu, jesli jest to projekt przychodowy
53 Rozliczenie Ewidencja zapotrzebowarn wewnetrznych na zakup towaréw i/lub
" | budzetu projektu | ustug
c4 Rozliczenie Mozliwos$¢ przypisania zrédta finansowania na zamawiane towary i/lub
" | budzetu projektu |ustugi
- Rozliczenie Mozliwosé kontroli budzetu projektu lub budzetu komérki
" | budzetu projektu | organizacyjnej na zakup towaru i/lub ustug
c6 Rozliczenie Mozliwo$¢ generowania zapytan ofertowych na zakup towardéw i/lub
" | budzetu projektu |ustug
Rozliczenie o o )
57. i . Mozliwos¢ eksportu i importu zapytania ofertowego do arkusza Excel
budzetu projektu
Planowanie i ) ) g
o Generowanie zapotrzebowania dostawy na zasoby z mozliwoscig
58. |realizacja dostaw

materiatow

filtrowania wg typu kosztu

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona 48z 126




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita

- Polska

Planowanie i

Mozliwos¢ rejestracji dostaw materiatéw na magazyn projektu —

systemem FK

59. |realizacja dostaw o L
o dokumenty PZ oraz zuzycia materiatdw z magazynu
materiatow
Planowanie i s - . . . .
o Mozliwo$¢ budowania list domysinych dostawcéw na materiaty/ustugi
60. |realizacja dostaw ) - . ,
o wg grup branzowych (definicja rankingu dla dostawcéw)
materiatow
61 Kontrola i analiza | Rozliczanie przychoddéw w zaleznosci od poziomu poniesionych
" | projektu kosztédw
62 Kontrola i analiza | Mozliwos¢ tworzenia raportéw, zestawien i pordwnan wersji
" | projektu budzetowych na bazie mechanizméw tabel przestawnych
63 Kontrola i analiza | Mozliwos¢ tworzenia raportéw siegajgcych bezposrednio do danych z
" | projektu projektu i innych modutéw zrédtowych
Kontrola i analiza . .
64. ) Mozliwos¢ eksportowania danych do formatu xls
projektu
Kontrola i analiza . , , . . .
65. . Analiza kosztéw bezposrednich w rozbiciu na koszty rodzajowe
projektu
Kontrola i analiza . i i ) . .
66. . Analiza kosztdw posrednich w rozbiciu na koszty rodzajowe
projektu
67. | Raportowanie Mozliwos$¢ eksportu widoku projektu do arkusza kalkulacyjnego Excel
68 Integracja z Integracja z systemem ERP w zakresie dokumentéw kosztowych i

przychodowych zwigzanych z realizacja budzetu projektu

69.

Integracja z
systemem FK

Mozliwos$¢é powigzania dokumentéw kosztowych i przychodowych
systemu ERP z budzetami projektéow

70.

Integracja z
systemem FK

Mozliwos$¢ automatycznego zdejmowania wartosci pozycji budzetu
projektu przy wprowadzeniu faktury

71.

Integracja z
systemem FK

Mozliwosé rozliczania budzetu projektu dokumentami finansowymi

72.

Integracja z
systemem FK

Mozliwos¢ rozliczania budzetu projektu dokumentami magazynowymi

73.

Integracja z
systemem FK

Mozliwos¢ rozliczania budzetu projektu z list ptac dla kosztow
osobowych

Zarzadzanie majatkiem

Lp. ‘ Obszar Opis funkcjonalnosci

1. |ogolne Modut realizujgcy funkcje zarzgdzania operacyjnego majatkiem
powinien stanowié integralng czes¢ oferowanego systemu ERP
Mozliwos¢ przechowywania w postaci skandéw petnej dokumentacji

2. |Ogdlne (budynkow, instalacji, konstrukcji, maszyn i urzadzen, wyposazenia,
Srodkdéw transportu)
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) Mozliwos¢ zapisu zatgczanych dokumentéw bezposrednio w bazie
3. |0Ogdlne
danych
4. |0Ogdlne Mozliwos$¢ stworzenia struktur zatgcznikdw
Rejestracja petnej struktury sktadnikow majgtku: dedykowane rejestry
5. |Ogdlne dla budynkéw, instalacji, maszyn i urzadzen, wyposazenia, srodkéw
transportu, sprzetu IT oraz oprogramowania
6. |Ogdlne Powigzanie elementéw majatku z kartoteka ST
Ogodlne Mozliwos$¢ prowadzenia rejestru majgtku obcego
s | oesl Mozliwos$¢ tworzenia powigzan pomiedzy sktadnikami, w wyniku
. 6lne
& ktérych zapisana zostanie struktura obiektéw
) Mozliwos¢ zapisu historii zmian w strukturach relacji pomiedzy
9. |Ogdlne ] ]
obiektami
Mozliwo$¢ sterowania na poziomie krotnosci wzajemnych powigzan
10. | Ogdlne pomiedzy obiektami (sterowanie dopuszczalng iloscig powigzan
pomiedzy poszczegdlnymi obiektami)
, Mozliwos$¢ importu sktadnikdw majatku z arkusza kalkulacyjnego o
11. | Ogdlne ,
ustalonym uktadzie danych
12. | Ogdlne Mozliwos$¢ grupowania sktadnikdw wg wtasnych typdw obiektow
13. | ool Mozliwo$¢ zapisania petnej specyfikacji sktadnika, w tym mozliwos¢
. 6lne
8 rozbudowania opisu o wtasne stowniki danych
) Mozliwos$¢ eksportu listy sktadnikdw wraz ze stownikami wtasnymi do
14. | Ogdlne .
arkusza kalkulacyjnego
Mozliwo$¢ ewidencji budynkéw, dziatek, pomieszczen, instalacji,
licznikow:
) . e odwzorowanie podziatu na kondygnacje/pomieszczenia
15. | Nieruchomosci o ) . o
e przypisanie do pomieszczen ich wyposazenia
e przechowywanie w systemie w postaci skandw petnej
dokumentacji budynkéw, instalacji, konstrukcji
16. | Nieruchomosci | Mozliwos¢ przypisania do budynku instalacji (prad, woda, gaz, etc.)
Obstuga licznikow mediéw:
) . e powigzanie licznika z obiektami
17. | Nieruchomosci ) ] o
e rejestracja pomiardow licznikéw
e okreslenie planowanej daty kolejnego odczytu
Obstuga wynajmu pomieszczen:
e rejestracja uméw najmu
18. | Nieruchomosci e tworzenie planu fakturowania w powigzaniu z umowg najmu
e wsparcie w zakresie generowania faktur za wynajem wg
zdefiniowanego planu fakturowania
19. | Nieruchomosci | Obstuga termindw przegladdw, konserwacji, kontroli
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Obstuga zgtoszen od uzytkownikéw pomieszczen:
e mozliwosé zgtoszenia awarii, remontéw, modernizacji

20. | Nieruchomosci e mozliwos¢ realizacji oraz ewidencji kosztow zgtoszen
e mozliwos¢é zdefiniowania i obstugi sciezki opiniowania, akceptacji i
realizacji
Urzadzeniai ) ., ,
21. |, . Ewidencja Srodkéw transportu, maszyn, aparatury
srodki transportu
2y Urzadzeniaii Obstuga zdarzen terminowych, badan technicznych, przegladow,
" | érodki transportu | atestéw, ubezpieczen
23 Urzadzeniai Mozliwos¢ rejestracji kart drogowych oraz kart pracy i rozliczania na
" | $rodki transportu | ich podstawie kosztéw przejazdéw
Urzadzenia i . ,
24. |, ) Generowanie planu przegladéw okresowych
$rodki transportu
Urzadzeniai . ) i
25. |, . Prowadzenie rejestru samochodéw/maszyn
srodki transportu
Urzadzeniai e N —
26. |, ) Mozliwos¢ rejestracji karty drogowej pojazdu
$rodki transportu
Urzadzenia i o . .
27. |, . Mozliwosé rejestracji karty pracy urzadzenia
srodki transportu
Rejestr licencji i L L ]
28. Mozliwos¢ rejestracji i obstugi sprzetu IT
sprzetu IT
29 Rejestr licencjii | Mozliwos¢ rejestracji i obstugi rejestru licencji na oprogramowanie w
" | sprzetu IT powigzaniu z listg sprzetu IT
Przeglady, L . N .
30. . Obstuga termindw przeglagddéw, konserwacji, kontroli
konserwacje
31 Przeglady, Mozliwos$¢ zarzadzania kalendarzem przegladéw, konserwac;ji i kontroli
" | konserwacje obiektu
Przeglady, . : o :
32. . Obstuga planowania, opiniowania oraz rozliczania prac serwisowych
konserwacje
Obstuga zgtoszen od uzytkownikéw:
e mozliwos$¢ zgtoszenia awarii, remontéw, modernizacji (wg
33 Przeglady, definiowalnej listy rodzajéw zgtoszen)
" | konserwacje e mozliwos¢ realizacji oraz ewidencji kosztow zgtoszen

e mozliwos¢ zdefiniowania i obstugi Sciezki opiniowania, akceptacji i
realizacji

Aplikacja mobilna dla pracownika

Ip.

Obszar

Wymaganie
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Mobilna aplikacja
1. pracownicza - Aplikacja obstuguje platformy mobilne: iOS, Android
wymagania ogolne
Mobilna aplikacja Aplikacja dostepna do pobrania online z autoryzowanych e-
2. | pracownicza - sklepéw dedykowanym ww. platformom (AppStore,
wymagania ogolne GooglePlay), bez dodatkowych optat dla pracownika
. L Komunikacja Aplikacji z systemem ERP nie moze nastepowac
Mobilna aplikacja i ) ] )
. bezposrednio (serwer bazy danych ERP nie bedzie dostepny
3. pracownicza - .
] ) z zewnatrz), wymagany jest dodatkowy Serwer
wymagania ogolne . .
Komunikacyjny
Mobilna aplikacja Aplikacja wymienia dane z Serwerem Komunikacyjnym
4, pracownicza - dwukierunkowo przy pomocy zabezpieczonego protokotu
wymagania ogolne https
Mobilna aplikacja Serwer Komunikacyjny wymienia dane z systemem ERP
5. pracownicza - dwukierunkowo przy pomocy zabezpieczonego protokotu
wymagania ogolne https
Serwer Komunikacyjny wymienia dane z systemem ERP
Mobilna aplikacja przez dedykowane webserwisy autoryzowane przez
6. pracownicza - producenta systemu ERP, ktérych dziatanie nie narusza
wymagania ogolne licencji i gwarancji na system ERP oraz umozliwia stafg,
biezgcg zgodnosc¢ z aktualizacjami systemu ERP
Mobilna aplikacja Serwer Komunikacyjny nie moze nawigzywad statego,
7. pracownicza - ciggtego potaczenia ani z Aplikacjg ani z serwerem systemu
wymagania ogélne ERP
Aplikacja musi wyswietla¢ uzytkownikom zawsze aktualne
Mobilna aplikacja dane z systemu ERP (niedopuszczalne jest np. wyswietlanie
8. | pracownicza - danych wg stanu z wczorajszego dnia). Aplikacja musi
wymagania ogolne udostepniaé uzytkownikowi mozliwos¢ wywotania
odswiezenia danych
Mobilna aplikacja Administrator Zamawiajgcego musi mieé¢ dostepny interfejs
9. pracownicza - graficzny/www do konfiguracji Serwera Komunikacyjnego, w
wymagania ogolne tym zarzadzania zarejestrowanymi uzytkownikami Aplikacji
. L Definiowanie mozliwosci logowania danego pracownika do
Mobilna aplikacja o . , . .
. Aplikacji musi nastepowac z systemu ERP przez uzytkownika
10. | pracownicza - . ) ] i
. ) z Kadr. Tylko tak okresleni pracownicy beda mogli zostac
wymagania ogblne . . . . o
zarejestrowani jako uzytkownicy Aplikacji
Mobilna aplikacja
) P ) Aplikacja umozliwia dostep do danych dopiero po
11. | pracownicza - . . . . .
. ) prawidtowej operacji zalogowania uzytkownika oraz
wymagania ogblne
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wyswietla dane identyfikujgce zalogowanego uzytkownika
(Pracownika)

Mobilna aplikacja

Aplikacja umozliwia zapamietanie informacji niezbednych do

12. | pracownicza - kolejnego logowania i logowanie przy pomocy odcisku palca
wymagania ogolne lub ksztattu twarzy (np. Touch ID czy Face ID)
Mobilna aplikacja 0 . L o
. Aplikacja umozliwia wylogowanie uzytkownika i ponowne
13. | pracownicza - . .
] ) zalogowanie na inne konto
wymagania ogolne
Aplikacja umozliwia uruchomienie w trybie ograniczonych
. o uprawnien (np. brak zapamietywania ustawien czy
Mobilna aplikacja , , .
. parametrow logowania) oraz automatycznego wylogowania
14. | pracownicza - . . o . i .
. , uzytkownika, dzieki czemu moze by¢ udostepniana na
wymagania ogolne . Wi L .
stanowiskach typu "kiosk" dostepnych dla wielu
pracownikow
Mobilna aplikacja Interfejs Aplikacji dostepny w jezykach polskim i angielskim,
15. | pracownicza - z automatycznym przetgczaniem wg jezyka systemu
wymagania ogolne operacyjnego urzgdzenia mobilnego
Mobilna aplikacja
16. | pracownicza - Aplikacja wyswietla aktualny numer wersji Aplikacji
wymagania ogolne
Mobilna aplikacja Serwer Komunikacyjny umozliwia Aplikacji przetgczanie
17. | pracownicza - pomiedzy istniejgcymi bazami systemu ERP (np. bazg
wymagania ogolne produkcyjng i bazg testowa)
. L Pracownik musi mieé¢ mozliwos¢ przetgczania dostepnych
Mobilna aplikacja . , .
) widokdéw danych ze wzgledu na zawarte z nim umowy (np.
18. | pracownicza -

wymagania ogolne

wiele umoéw o prace) i wyswietla¢ dane wtasciwe dla
wybranej umowy

Mobilna aplikacja

Aplikacja umozliwia pracownikowi dostep do jego danych

19. | pracownicza - dane
. kadrowych
pracownika
Definiowanie zakresu danych kadrowych dostepnych dla
Mobilna aplikacja pracownikdéw w Aplikacji musi nastepowac z poziomu
20. | pracownicza - dane | systemu ERP, przez uzytkownika z Kadr, bez koniecznosci
pracownika angazowania Wykonawcy oraz bez koniecznosci wymiany
wersji Aplikacji
Mobilna aplikacja Aplikacja wyswietla pracownikowi jego dane kadrowe w
21. | pracownicza - dane | uktadzie w jakim zostaty one zdefiniowane w systemie ERP

pracownika

(np. uktady drzewiaste danych)
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Mobilna aplikacja

Aplikacja umozliwia wyszukiwanie po nagtéwkach danych

22. | pracownicza - dane
) kadrowych
pracownika
Mobilna aplikacja
. P ) Aplikacja umozliwia zmiane sortowania nagtéwkoéow danych
23. | pracownicza - dane
. kadrowych
pracownika
. L Aplikacja umozliwia pracownikowi przeglgdanie, filtrowanie i
Mobilna aplikacja o ) o
) .| sortowanie listy jego paskow ptacowych zawierajace;j
24. | pracownicza - paski o ) .
przynajmniej dane: numer listy ptac, data sporzadzenia, dat
ptacowe .
wyptacenia
. L Aplikacja umozliwia pracownikowi przeglagdanie i filtrowanie
Mobilna aplikacja ] . )
) .| wszystkich pozycji wybranego przez niego paska ptacowego,
25. | pracownicza - paski , L , . " .
lacowe zaréwno wg opisu jak i wartosci pozycji. Pozycje paska
cow
P muszg odpowiadaé tym zdefiniowanym w systemie ERP
Mobilna aplikacja Aplikacja udostepnia dane o bilansach/limitach urlopowych
26 pracownicza - pracownika, przynajmniej w podziale na zdefiniowane w

wymiary urlopow i
whnioski urlopowe

systemie ERP typy urlopdw (np. wypoczynkowy,
szkoleniowy, inny)

27.

Mobilna aplikacja
pracownicza -
wymiary urlopow i
whnioski urlopowe

Aplikacja musi wyswietla¢ aktualne wartosci wymiaréw
urlopu: naleznego, wykorzystanego, naleznego i
oczekujgcego akceptacji

28.

Mobilna aplikacja
pracownicza -
wymiary urlopdéw i
whnioski urlopowe

Aplikacja umozliwia pracownikowi sktadanie wnioskow
urlopowych wg zdefiniowanych w systemie ERP rodzajéw
urlopéw (np. wypoczynkowy, na zgdaniem okolicznosciowy,
$lub wtasny/dziecka, urodzenie dziecka, pogrzeb bliskiej
rodziny, pogrzeb dalszej rodziny itp.)

29.

Mobilna aplikacja
pracownicza -
wymiary urlopdéw i
whnioski urlopowe

Sktadany przez pracownika wniosek urlopowy zawieraé musi
zakres dat nieobecnosci od-do (wyznaczany na formatce
kalendarza), rodzaj nieobecnosci, mozliwos¢ wskazania
zastepcy oraz wprowadzenia uwag

30.

Mobilna aplikacja
pracownicza -
wymiary urlopdéw i
whnioski urlopowe

Wybér zastepcy nastepowaé musi z listy pracownikow
zdefiniowanych w systemie ERP dla pracownika lub jego
komorki organizacyjnej

31.

Mobilna aplikacja
pracownicza -
wymiary urlopdéw i
whnioski urlopowe

Aplikacja na biezgco aktualizuje limit dostepnych dni urlopu
wg wybieranego przez pracownika zakresu dat
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Mobilna aplikacja
32 pracownicza - Aplikacja wyswietla pracownikowi jego oczekujgce wnioski
" | wymiary urlopéw i urlopowe i umozliwia ich wycofanie
whnioski urlopowe
Mobilna aplikacja
33 pracownicza - Aplikacja wyswietla pracownikowi jego zaakceptowane
" | wymiary urlopéw i whnioski urlopowe
whnioski urlopowe
Mobilna aplikacja Wprowadzane przez pracownika wnioski urlopowe sg
34 pracownicza - przekazywane do przetozonego lub przetozonych,
" | wymiary urlopéw i zdefiniowanych dla pracownika lub jego komorki
whnioski urlopowe organizacyjnej w systemie ERP
Mobilna aplikacja
. P ) Przetozony bedzie informowany powiadomieniem z Aplikacji
pracownicza - . . . .
35. . L. oraz e-mail o kazdym wniosku urlopowym ztozonym lub
wymiary urlopdw i L
L wycofanym przez pracownikdéw jemu podlegtych
whnioski urlopowe
) L Pracownik bedacy jednoczesnie przetozonym musi mie¢ w
Mobilna aplikacja o , . s
. Aplikacji dostep zaréwno do swoich wtasnych wnioskéw
pracownicza - e L o
36. ] o urlopowych jak i do wnioskdw urlopowych pracownikdéw
wymiary urlopdw i ) . y .
L jemu podlegtych (nie tylko wnioskéw aktualnie
whnioski urlopowe I
procedowanych lecz rowniez historycznych)
Mobilna aplikacja Przetozony moze zaakceptowaé wniosek urlopowy
37 pracownicza - pracownika, zwrdci¢ w celu poprawy do pracownika lub
" | wymiary urlopdw i whniosek odrzuci¢. W kazdym przypadku z mozliwoscia
whnioski urlopowe wpisania komentarza dla pracownika
. L Decyzja przetozonego odnosi skutek zaréwno w systemie
Mobilna aplikacja . ) s
) ERP (zapisanie wniosku z odpowiednim statusem,
pracownicza - . o L L
38. . L. aktualizowanie bilanséw/limitéw urlopowych) jak i w
wymiary urlopow i - s . . - .
o Aplikacji (wy$wietlenie powiadomienia na urzadzeniu
whnioski urlopowe ) ) .
mobilnym pracownika) oraz poprzez e-mail
Mobilna aplikacja Pracownik moze modyfikowaé tylko wnioski oczekujgce na
39 pracownicza - akceptacje i zwrdécone w celu poprawy (w kazdym przypadku
" | wymiary urlopéw i z mozliwoscig wpisania komentarza dla przetozonego), nie
whnioski urlopowe moze edytowac wnioskéw odrzuconych
Mobilna aplikacja
40 pracownicza - Przetozony moze przegladac absencje zaplanowane i/lub
" | wymiary urlopdéw i zatwierdzone podlegtych mu oséb w formie kalendarza
whnioski urlopowe
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. L Aplikacja umozliwia pracownikowi przeglagdanie i
Mobilna aplikacja . o ] ] i
. przeszukiwanie listy udzielonych przez niego zgdd na
pracownicza - zgody . . .
41. ) przetwarzanie danych osobowych zapisanych w systemie

na przetwarzanie ) . , .
ERP (RODO), ich petnej tresci wraz z aktualnym statusem
danych osobowych o ]
zgody zdefiniowanym w systemie ERP

. L Aplikacja umozliwia pracownikowi przestanie z systemu ERP
Mobilna aplikacja . o . B ) ) .
42. . na urzadzenie mobilne jego rocznej deklaracji rozliczeniowej

pracownicza - PITy .
PIT, przygotowanej przez pracodawce

. o Aplikacja umozliwia przestanie do systemu ERP
Mobilna aplikacja ] ) ] . ) .
43. . potwierdzenia odbioru przez pracownika rocznej deklaracji

pracownicza - PITy

rozliczeniowej PIT

IX. Wymagania obligatoryjne w zakresie konfiguracji i implementacji ZSI w obszarach
bedacych w posiadaniu Zamawiajgcego

Zamawiajacy jest w posiadaniu systemu SIMPLE ERP skonfigurowanego i wdrozonego w
zakresie modutéw

. Liczba osdb jednoczesnie
Zakres funkcjonalny ZSI ERP .
pracujacych

1) Finanse i Ksiegowos¢, JPK, INFO

2) Obrot Towarowy ) L
. 50 uzytkownikéw jednoczesnych
3) Maijatek trwaty

4) Kadry i ptace

Zamawiajgcy oczekuje konfiguracji i dostosowania do biezgcych potrzeb Zamawiajgcego
modutéw posiadanego systemu SIMPLE ERP, tak by na dziert odbioru etapu IV: do 8 miesiecy
od podpisania umowy osiggnac¢ funkcjonalnosci systemu opisane ponizej jako obligatoryjne:

Funkcjonalnosci obligatoryjne niezbedne do osiggniecia przez Zamawiajgcego na dzien
odbioru etapu IV: do 8 miesiecy od podpisania umowy dokonane w ramach konfiguracji i
implementac;ji systemu

System Oferowane rozwigzanie musi pracowac na jednej platformie bazodanowej

System System musi mie¢ mozliwos$¢ ewidencjonowania transakcji w réznych
walutach z automatycznym przeliczaniem wartosci na PLN

System Mozliwos$¢ zmiany waluty podstawowej na EURO i dalszej pracy w EURO

System System umozliwia wprowadzenie innego roku obrotowego niz rok

kalendarzowy.
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Wielodostepny i wielostanowiskowy w tym mechanizm kontroli
wspotuzytkowania danych/dokumentow, wykluczajgcy mozliwosé
powstawania konfliktow czy utraty informacji, podczas jednoczesnego
podgladu/edycji tych samych danych/dokumentéw przez wiecej niz jednego
uzytkownika.

System

Poprawna praca serwera na systemie operacyjnym Windows 2008 R2 i
wyzszych wersjach (Zamawiajgcy dopuszcza systemy rownowazne z
zastrzezeniem przepisu wynikajgcego z art. 30 ust. 5 ustawy)

System

Poprawna praca aplikacji klienckiej w srodowisku graficznym na systemie
operacyjnym Windows 7 i wyzszych wersjach (Zamawiajgcy dopuszcza
systemy rdwnowazne z zastrzezeniem przepisu wynikajgcego z art. 30 ust. 5
ustawy)

System

W zakresie Systemu ERP, system musi umozliwiaé¢ zachowanie zasady
jednokrotnego wprowadzania danych (dane wprowadzone w jednym
zakresie funkcjonalnym bedg widoczne w innych zakresach funkcjonalnych
systemu, w tym zintegrowany katalog kontrahentéw, pracownikéw, stawek
VAT itp.).

System

System musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania dowolnego stownika (takze z
mozliwoscig traktowania go jako cechy, parametru, wymiaru oraz analityki
konta) i wykorzystanie go we wszystkich obszarach systemu.

System

Mozliwos¢ wspodtpracy z systemami bankowosci elektronicznej oraz z
typowymi systemami wymaganymi przez polskie prawo, co najmniej z
programem Ptatnik

System

System musi pozwalaé na swobodne definiowanie wtasnych
typow/szablonéw dokumentdéw oraz wykorzystywanie ich u Zamawiajgcego.

System

Eksport danych w standardowych formatach, co najmniej plik tekstowy, MS
Excel, XML

System

System posiada menu tekstowe i menu graficzne

System

Menu graficzne przedstawiajgce skroty do wszystkich funkcji/obiektow
systemu w postaci ikon

System

Mozliwos¢ personalizacji menu graficznego poprzez dodanie menu
uzytkownika, moggace zawieraé skroty w postaci ikon do wybranych przez
uzytkownika funkcji/obiektow systemu wraz z mozliwoscig nadania skrotom
wiasnych nazw

System

System umozliwia prace w trybie klient-serwer, jak réwniez prace
terminalowa.

System

Mozliwos¢ pracy zdalnej z wykorzystaniem protokotu VPN
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Tworzenie profili uzytkownikéw pozwalajgcych na personalizacje systemu
dla uzytkownikéw réznych obszaréw i réznych funkcjonalnosci (np.
udostepnianie najczesciej uzywanych funkcji).

System

Graficzny interfejs uzytkownika systemu

System

System dysponuje graficznym interfejsem uzytkownika typu MDI (Multi
Document Interface) lub podobnym, pozwalajgcym na jednoczesng prace
nad wieloma dokumentami w réznych oknach systemu

System

System komunikuje sie z uzytkownikiem w jezyku polskim

System

System udostepnia kontekstowg pomoc w jezyku polskim wywotywana
klawiszem skrétu (np. F1)

System

System musi posiada¢ dokumentacje w jezyku polskim (na nosniku danych)
pozwalajgcag na samodzielng nauke obstugi kazdego obszaru (modutu)

System

Mozliwosé tatwego przemieszczania sie w systemie w kontekscie danego
zakresu informacji — tacza miedzy powigzanymi dokumentami

System

Mozliwo$¢ uruchamiania formularzy z kilku obszaréw funkcjonalnych, bez
koniecznosci przerywania pracy i uruchamiania kolejnych kopii programu.

System

System dysponuje wbudowanym komunikatorem tekstowym,
umozliwiajgcym wymiane informacji miedzy uzytkownikami oraz wysytanie
informacji do uzytkownikéw przez system, przekazywanie linkéw do
dokumentéw

System

System musi umozliwia¢ wykonywanie odwracalnych operacji w trybie
testowym (np. do sprawdzenia skutkow ksiegowania) lub ich realizacje na
bazie testowej z aktualnymi danymi i konfiguracja

System

System pozwala na przekazywanie wynikéw sprawozdan i analiz w postaci
elektronicznej do modutdw pakietu MS Office lub réwnowaznego

System

System przygotowuje wyniki sprawozdan i analiz w postaci plikéw MS Office
(np. MS Excel) oraz automatycznie (mechanizm OLE) uruchamia wybrany
modut pakietu MS Office, pozwalajgc na uzytkownikowi na dalszg obrdbke i
zaprezentowanie wynikdw w opracowanej przez niego formie (tabela,
wykres, pismo itp.)

System

System umozliwia przenoszenie danych pomiedzy oprogramowaniem
aplikacyjnym i innymi programami uruchomionymi na stacji roboczej z
zastosowaniem technik Windows (poprzez schowek, mechanizmy OLE lub
Active X)

System

System musi posiada¢ mozliwosé samodzielnego ograniczenia przez
uzytkownika zakresu danych poprzez zastosowanie tatwych w obstudze
filtréw, a takze mozliwos¢ pracy na wyselekcjonowanej grupie danych

System

System musi przechowywaé wystawione dokumenty (w szczegélnosci
faktury, wezwania do zaptaty) umozliwiajgce w przysztosci wydrukowanie
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dokumentu w identycznej postaci, jak w momencie jego pierwotnego
wydruku
System System musi automatycznie generowac raport przyjetych zasad
rachunkowosci
System Definiowalne symbole i szablony numeracji rodzajéw i typow dokumentow
System gwarantuje statg zgodnos¢ wszelkich realizowanych
System funkcji/algorytméw rozliczen/formatéw sprawozdan z obowigzujgcymi
wymogami prawnymi (prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
rachunkowos$é, sprawozdawczosé finansowa)
Zgodnosci pakietu z przepisami polskimi w zakresie Ustawy o Ochronie
System
Danych Osobowych
System Zgodnosc¢ pakietu z Ustawg o Rachunkowosci
Dostosowywanie systemu do zmian przepisdw obowigzujgcego prawa
System powinno odbywac sie z odpowiednim wyprzedzeniem, tak, aby nie zaktocié
dziatalnosci Zamawiajacego
System System umozliwia wykorzystanie serwera bazy danych w zwirtualizowanym
Srodowisku.
System System umozliwia zainstalowanie w zwirtualizowanym srodowisku serwera
terminalowego.
System posiada wbudowane mechanizmy do administrowania prawami
System uzytkownikéw oraz grup uzytkownikéw, w tym dziedziczenia, nadawania i
odbierania (zakazywania) uprawnien
System umozliwia nadawanie uzytkownikom praw do wybranych zakresow
System danych (np. klas kont ksiegowych, magazynéw, komérek kosztowych,
szablonéw dokumentow itp.)
System umozliwia wykorzystanie stownikow zewnetrznych (Klasyfikacja
System Srodkéw Trwatych) oraz wewnetrznych (np. stownik oérodkéw powstawania
kosztow) porzadkujgcych powtarzalne dane w ramach systemu.
System umozliwia stosowanie odpowiedniej, wybranej przez administratora
System polityki bezpieczenstwa wzgledem haset kont uzytkownikéw, np. okreslenie
sity hasta, czasu aktywnosci hasta itp.
System Podglad do listy dokumentdw zwigzanych
System zapewnia udostepnianie danych innym systemom w formie i zakresie
ustalonym w trakcie wdrozenia, w sposdb automatyczny lub na zgdanie
System . , . L
administratora w okreslonym czasie, wykorzystujac jeden ze standardowych
formatéw wymiany danych np. csv, xml, txt, xls
System Sygnalizacja czasu wykonywania operacji, np. czas wyszukiwania danych

sygnalizowany standardowym wskaznikiem zajetego kursora
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System umozliwia po wprowadzeniu NIP lub REGON uzupetnianie danych

System kontrahenta na podstawie internetowej bazy GUS-BIR a takze weryfikacje
danych dla juz istniejgcych kontrahentéw
System Mozliwosé eksportu danych w formatach: txt, csv, xlIs, xml, pdf
System Mozliwos$¢ importu danych do systemu: txt, csv, xls, xml
Bank i kasa Mozliwos$¢ definiowania nieograniczonej ilosci kont bankowych
prowadzonych w réznych bankach, réwniez w walutach obcych
Bank i kasa Mozliwos¢ integracji z dowolnym systemem homebanking-u w zakresie
eksportu i importu dokumentéw bankowych
Mozliwo$¢ automatycznego generowania réznic kursowych z rachunkéw
Bank i kasa bankowych i kas prowadzonych w walucie obcej (np. algorytmem FIFO lub
réwnowaznym)
Bank i kasa Automatyczne zaktadanie kolejnego konta analitycznego w banku lub kasie

Ksiega Gtéwna

Wymiana danych pomiedzy modutami systemu

Ksiega Gtéwna

Wymog prowadzenia ksiegi gtdwnej (konta syntetyczne), ksiag
pomocniczych (konta analityczne) i ewidencji pozabilansowej (konta
pozabilansowe)

Ksiega Gtéwna

Dokumentowanie wszelkich zapiséw w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
dowododw, a takze osoby dokonujgcej zapisu i przeprowadzajgcej jego
modyfikacje w systemie.

Ksiega Gtéwna

Prowadzenie zapisdw ksiegowych réwnoczesnie w polskich ztotych, walucie
transakcji (np. Euro, Dolar itp.) i ilosciowo

Ksiega Gtéwna

Wymég prowadzenie dziennika ksiegowego z mozliwoscig prowadzenia
dziennikéw czgstkowych.

Ksiega Gtéwna

Generowanie dziennika ksiegowan dla transakcji ksiegowanych na kontach
Zaktadowego Planu Kont

Ksiega Gtéwna

Generowanie kartotek kont, zawierajgcych zapisy na kontach w kolejnosci
chronologiczne

Ksiega Gtéwna

Ksiegowania w dzienniku w czasie rzeczywistym z natychmiastowym
uaktualnianiem sald na kontach

Ksiega Gtéwna

Mozliwos¢ edycji tresci dokumentu ksiegowego lub pojedynczych pozycji bez
koniecznosci usuwania i ponownego wprowadzania catego dokumentu.

Ksiega Gtowna

Kontrola ksiegowania dowodu (bilansowanie stron WN i MA, zamkniecie
kregu kosztdw z mozliwoscig wtgczenia zespotu ,,6” w krag kosztowy, a takze
z mozliwoscig wytgczenia niektérych rodzajéw dekretow (np. memoriaty)

Ksiega Gtéwna

Rejestracja transakcji wielowalutowych réwnolegle w walucie i w PLN, z
zapisem kursy wymiany.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona 60z 126




Fundusze

Ksiega Gtéwna

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita ,é;‘“ .

B Poske RALYAN
QU

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Jednoczesny dostep do danych z poszczegdlnych lat umozliwiajacych ich
porownanie bez koniecznosci przelogowania sie lub uruchamiania kopii
programu/archiwum.

Ksiega Gtéwna

Kopiowanie i automatyczne stornowanie dowodoéw ksiegowych,

Ksiega Gtéwna

Stornowanie dokumentéw poprzez wartosci ujemne zapisane po tej samej
stronie konta ksiegowego

Ksiega Gtéwna

System musi posiada¢ mozliwosé tworzenia folderéw lub grup dekretow
pozwalajgcych na dzielenie typow dekretéw w celu uporzagdkowania
dokumentéw ksiegowych

Ksiega Gtéwna

Dwustopniowe ksiegowanie (ksiegowanie wstepne i wiasciwe) z mozliwoscia
korekty dekretéw przed ksiegowaniem wtasciwym (ostatecznym)

Ksiega Gtéwna

Podpowiedz podczas dekretacji planu kont wraz z nazwami kont

Ksiega Gtéwna

Mozliwos$é tworzenia automatow ksiegujacych, pobierajgcych dane z kont
ksiegowych i plikdw zewnetrznych z formatu np. XML, TXT, itp.

Ksiega Gtéwna

Automatyczna dekretacja dokumentéw przy uzyciu mechanizmu szablonéw
dekretéw

Ksiega Gtéwna

Definicja automatdow przeksiegowujgcych koszty wedtug zadanego klucza
podziatu

Ksiega Gtéwna

Wbudowany mechanizm tworzenia automatéw przeksiegowujacych dane z
kont ksiegowych na inne konta ksiegowe w oparciu o klucze podziatowe
zapisane w formularzach MS Excel lub w innej formie elektronicznej np.
spisane liczniki energii elektrycznej, spisane liczniki przebiegu samochoddw.

Ksiega Gtéwna

Automatyczne powigzanie kont Zaktadowego Planu Kont z kontami
rownolegtych ewidencji ksiegowych

Ksiega Gtéwna

Mozliwosé zdefiniowania wielu szablondw dekretacji dla jednego typu
dokumentu (dla réznych planéw kont)

Ksiega Gtéwna

Mozliwos$¢ modyfikacji szablonéw dekretdw ksiegowych w trakcie roku
ksiegowego.

Ksiega Gtéwna

Mozliwos$¢ automatycznego dekretowania w uktadzie rodzajowym i
kalkulacyjnym (automatyczna kontrola kregu koszowego)

Ksiega Gtéwna

Mozliwo$¢ udokumentowania algorytmow dekretéw automatycznych w tym
algorytmoéw archiwalnych.

Ksiega Gtéwna

Mozliwo$¢é wprowadzenia opisu dowodu — dokumentu ksiegowego
(nagtéwek) i kazdej pozycji dowodu minimum 200 znakéw

Ksiega Gtowna

Mozliwos$¢ wygenerowania wydruku z wszystkimi zapisami na koncie lub
zakresie kont

Ksiega Gtéwna

Mozliwos$¢ wygenerowania wydruku z zapisami na koncie lub zakresie kont z
uzyciem filtréw na kwoty i opisy
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Mozliwos$¢ wyszukiwania kont ksiegowych i przeglgdania obrotow wg filtrow
definiowanych na podstawie wprowadzonej struktury konta ksiegowego

Ksiega Gtéwna

Mozliwo$¢ wygenerowania wydruku z zapisami wprowadzonymi w walutach
na koncie lub zakresie kont (np. Euro, Dolar, itp.)

Ksiega Gtéwna

Mozliwo$¢ wydruku dekretu ksiegowego w postaci noty ksiegowej lub inna
obstuga not uznaniowych i obcigzeniowych.

Ksiega Gtéwna

Mozliwo$¢ nadawania uprawnien do typéw dekretow

Ksiega Gtéwna

Mozliwos$¢ wykonywania raportdw i sprawozdan przed ostatecznym
zatwierdzeniem dekretéw

Ksiega Gtéwna

Mozliwos$¢ importu ksiegowan z systemdw zewnetrznych

Ksiega Gtéwna

Mozliwos$¢ przegladania obrotéw kont ksiegowych w systemie bezposrednio
w oknie bez koniecznosci wykonania podgladu raportu

Ksiega Gtéwna

Mozliwosé przegladania obrotédw kont ksiegowych w systemie w uktadzie
miesiecznym i narastajgcym

Ksiega Gtéwna

Mozliwos$¢ przegladania obrotéw kont walutowych w walucie PLN i walutach
obcych (np. Euro, Dolar itp.)

Ksiega Gtéwna

Mozliwo$¢ dynamicznego podsumowywania obrotdw wskazanego zbioru
kont z listy.

Ksiega Gtéwna

Mozliwos$¢ przegladania obrotéw kont ksiegowych z uzyciem filtréw
opartych o meta znaki i stowniki systemowe. Trwate zapisywanie
stworzonych filtrow.

Ksiega Gtéwna

Mozliwos¢ przegladania obrotéw i sald w tym sald dwustronnych dla kont
rozrachunkowych

Ksiega Gtéwna

Wbudowane zestawienia i raporty zapewniajgce petng informacje
syntetyczng i analityczng o obrotach, saldach i transakcjach dla wybranych
lub wszystkich kont.

Ksiega Gtéwna

Mozliwos$¢ wydruku wszystkich raportéw dostepnych w systemie zaréwno
dla dekretéw ksiegowych zatwierdzonych ostatecznie i prébnie albo
wytgcznie dla dekretéw ksiegowych zatwierdzonych ostatecznie.

Ksiega Gtéwna

Mozliwos¢ przegladania zapiséw na danym koncie z poziomu obrotéw
ksiegowych

Ksiega Gtéwna

Mozliwosé eksportu obrotéw wybranych kont ksiegowych do MS Excela

Ksiega Gtowna

Podglad zestawienia obrotéw i sald z poziomu systemu i wydruk raportu
obrotow i sald z uwzglednieniem filtru na zakres kont.

Ksiega Gtéwna

Mozliwos¢ wykonania raportu z zestawieniem obrotéw i sald na podstawie
zapisanych filtrow wskazujgcych numery kont ksiegowych

Ksiega Gtowna

Mozliwos$¢ wykonania raportu z zestawieniem obrotéw i sald na konkretny
dzien roku obrotowego
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Mozliwo$¢ wykonania raportu obrotéw i sald dla dowolnych pozioméw
analityki

Ksiega Gtéwna

Mozliwos¢ zapisu zestawienia obrotéw i sald, jako plik w jednym z
popularnych formatéw np. MS Excel, HTML, tekstowym, itp.

Ksiega Gtéwna

Mechanizmy utatwiajgce wprowadzanie dokumentéw, m.in.:

Ksiega Gtéwna

tworzenie pozycji nowego dokumentu na podstawie wczesniej
wprowadzonego,

Ksiega Gtéwna

mozliwo$é automatycznego przeksiegowania obrotéw wybranych kont

Ksiega Gtéwna

mozliwo$¢ automatycznego lub recznego rozliczania rozrachunkéw, w
tym rozrachunki czesciowe

Ksiega Gtéwna

kontrola kompletnosci wprowadzonych dokumentéw zgodnie z zasada
podwdjnego zapisu

Ksiega Gtéwna

Obstuga dtugich identyfikatoréw obcych minimum 50 znakéw i opisy
minimum 200 znakow

Ksiega Gtéwna

Automatyczne zamkniecie kont wynikowych na wynik na koniec roku
obrotowego w dodatkowym miesigcu zamkniecia roku

Ksiega Gtéwna

Automatyczne generowanie, BO bez potrzeby zamykania kont wynikowych
roku poprzedniego - tzw., BO prébne. Mozliwos¢ generowania, BO
wielokrotnie

Ksiega Gtéwna

Mozliwos$é wprowadzenia dokumentow do zamknietego okresu i
generowanie korekty, BO.

Ksiega Gtéwna

Wydruk dowolnej strony dziennika ksiegi gtéwnej oraz ksigg pomocniczych

Mozliwos$é tworzenia dowolnej ilosci tabel walut i kurséw wymiany w

Kursy Walut o ) i o ]
rozbiciu na banki oraz na kurs kupna, $redni i sprzedazy dla danego banku.
Mozliwos$¢ zautomatyzowanego pobierania kursdw walut, np. ze strony
Kursy Walut . ]
internetowej NBP
Kursy Walut Reczne wprowadzanie kurséw walutowych na okreslony dzien.

Noty odsetkowe

Mozliwos¢ przypisania odsetek do grup kontrahentéw lub kontrahenta

Noty odsetkowe

Mozliwos$¢ wygenerowania not odsetkowych zgodnie z oprocentowaniem
podatkowym i ustawowym

Noty odsetkowe

Generowanie reczne not odsetkowych dla danego kontrahenta i mozliwos¢
automatycznego generowanie not odsetkowych w ramach ustawionego
progu kwotowego.

Noty odsetkowe

Mozliwos$¢ generowania not odsetkowych dla kompensat.

Noty odsetkowe

Automatyczna dekretacja not odsetkowych zgodnie ze zdefiniowanym
szablonem dekretacji

Noty odsetkowe

Mozliwos¢ grupowania not odsetkowych

Obstuga kasy

Biezgca ewidencja dokumentdéw kasowych rozchodu i przychodu gotéwki w
dowolnej walucie.
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Automatyczne tworzenie raportu kasowego — praca w kontekscie raportu
kasowego

Obstuga kasy

Praca kasjera zawsze w kontekscie otwartego raportu kasowego

Obstuga kasy

Mozliwos$¢ jednoczesnej pracy wielu stanowisk kasowych

Obstuga kasy

Mechanizm ewidencji i rozliczania zaliczek pracowniczych.

Obstuga kasy

Mozliwos¢ rozliczenia rozrachunku z poziomu wprowadzania raportow
kasowych

Obstuga kasy

Mozliwos¢ zdefiniowania wtasnych rodzajéw dokumentdw kasowych, w celu
rozréznienia typdw operacji (np. odsetki, wptaty od odbiorcéw, wptaty
pracownicze)

Obstuga kasy

Mechanizm przepisujgcy stan zamkniecia raportu kasowego, jako stan
otwarcia nowo otwieranego raportu kasowego.

Obstuga kasy

Mozliwos$¢ wydruku dokumentéw KP i KW

Obstuga kasy

Mozliwo$¢ wydruku raportu kasowego, w tym historycznych.

Obstuga kasy

Automatyczna dekretacja raportdw kasowych na podstawie zdefiniowanych
szablonéw dekretacji

Obstuga kasy

Uproszczona obstuga kasy (wyodrebnienie obstugi kasowej, ewidencja
operacji kasowych, wydruk raportu kasowego).

Obstuga kasy

Brak mozliwosci kasowania pozycji zamknietego rejestru kasowego

Obstuga ptatnosci
bankowych

Emisja (wydruk) pojedynczych przelewéw w formie papierowej, z wyborem
konta bankowego zleceniodawcy (obstuga wielu rachunkéw bankowych)

Obstuga ptatnosci
bankowych

Emisja (eksport) wybranych przelewéw w formie elektronicznej do
systemow bankowosci elektronicznej

Obstuga ptatnosci
bankowych

Elastyczne definiowanie elektronicznych formatéw przelewow,
akceptowalnych przez systemy bankowosci elektronicznej

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwos$¢é automatycznego generowania przelewow dla pracownikdw z list
ptac

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwos$¢ automatycznego generowania przelewéw dla komornikdéw,
zwigzkdéw zawodowych, potraconych sktadek branzowych z naliczonych na
listach ptac pozycji

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwos$¢ automatycznego generowania przelewéw z dokumentéw
zakupowych z okre$lonym typem ptatnosci, jako przelew

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwos$¢ automatycznego generowania przelewdw ze zobowigzan i
ujemnych naleznosci

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwo$é automatycznego generowania przelewow

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwos$¢ wyboru danych do przelewu ze wstepnie przygotowanej listy
ptatnosci
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Kontrola zgodnos$ci numeru konta bankowego pod wzgledem poprawnosci
numeru IBAN w przelewach

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwo$é modyfikacji kont bankowych beneficjenta i ptatnika z poziomu
przelewow

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwos$¢ zaewidencjonowania wielu rachunkéw bankowych kontrahenta,
przypisanie polecenia zaptaty konkretnemu rachunkowi kontrahenta,

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mechanizm grupowania/taczenia transakcji w jedno zbiorcze polecenie
przelewu dla kontrahenta (jeden przelew za kilka faktur)

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwos$¢ podziatu przelewdw na kilka mniejszych

Obstuga ptatnosci
bankowych

Zmiana daty emisji przelewéw

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwos$¢ wydruku przelewdw i zbioréwek.

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwo$¢ wydrukowania blankietow przelewodw

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwos$¢ obstugi przelewdw w réznych walutach np. euro, dolar itp.

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwo$¢ podania kodu SWIFT przy przelewach miedzynarodowych

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mozliwos¢ przestania przelewdw do systemdw bankowych, w co najmniej 2
standardach np. multicash, videotel, itp.

Obstuga ptatnosci
bankowych

Mechanizm parametryzacji funkcji eksportu przelewu, w przypadku
podpisania umowy z innymi bankami w przysztosci.

Obstuga ptatnosci

Mozliwo$¢ nadawania priorytetdw waznosci wysytanych przelewéw

bankowych
Okresy Mozliwos$¢ automatycznego wygenerowania bilansu otwarcia na podstawie
sprawozdawcze |zapiséw z roku poprzedniego
Okresy . . . . .
Definiowalny przez uzytkownika stownik okreséw sprawozdawczych.
sprawozdawcze
Okresy Mozliwo$¢ zdefiniowania wiasnych lat obrotowych (przesuniecie wzgledem
sprawozdawcze |kalendarzowego, inna niz 12 liczba okreséw)
Okresy System musi pozwalaé na réwnoczesng prace w dwdch otwartych latach
sprawozdawcze |podatkowych
Okresy : . . - .
Ksiegowanie w nowym roku bez koniecznosci zamkniecia starego
sprawozdawcze
Okresy : . : . -
Ksiegowanie w kilku otwartych okresach jednoczesnie
sprawozdawcze
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Okresy Mozliwos$¢ blokady (czasowego zamkniecia) i trwatego zamykania okresow
sprawozdawcze |rozrachunkowych
Okresy System musi posiadac funkcjonalno$é zamykania roku obrotowego wraz z
sprawozdawcze |automatycznym przeksiegowaniem kont wynikowych
Okresy Mozliwos$¢ zdefiniowania dodatkowych (np. korygujacych) okreséow
sprawozdawcze |obrachunkowych
Okresy Numeracja dokumentéw uwzgledniajgca réoznego rodzaju rozdzielniki np.
sprawozdawcze |miesigc
Mozliwos$¢ definiowania zaktadowego planu kont (konta zespotéw od 0 do 9)
Plan Kont oraz minimum 2 dodatkowych planéw kont (np. plan kont budzetowy, plan
kont rachunkowosci zarzadczej, plan kont budzetéw prowadzonych
projektéw i grantéw itp.)
Elastyczne tworzenie planu kont:
e Okreslenie sposobu budowy kont analitycznych (budowy segmentéow
Plan Kont .
kont) dla poszczegdlnych kont syntetycznych
e QOkreslenie liczby i dtugosci segmentéw kont analitycznych
e Reczne tworzenie segmentdw kont analitycznych
e Automatyczne tworzenie segmentéw kont analitycznych na podstawie
zdefiniowanego zestawu grup analitycznych m.in.: katalogu
kontrahentéw, katalogu pracownikéw, katalogu osrodkéw powstawania
kosztow, stawek VAT
Plan Kont Minimalna ilo$¢ poziomdw analityk nie moze by¢ mniejsza niz 10.
Plan Kont Tworzenie kont pozabilansowych
Definiowanie dowolnej liczby kont ksiegowych, w tym kont
Plan Kont )
pozabilansowych.
Plan Kont Obstuga numerdw kont ksiegowych w postaci alfanumerycznej
Mozliwos$¢ prowadzenie kont ksiegowych z alfanumeryczng analityka np.:
Plan Kont uzycie identyfikatorow alfanumerycznych kontrahentéw przy budowie kont
analitycznych zespotu ”2”
Plan Kont Mozliwos¢ zdefiniowania dowolnej struktury konta.
Plan Kont Mozliwos$¢ definiowania réznych dtugosci segmentdw analityk w numerze
konta dla réznych kont
Plan Kont Brak ograniczen na ilos¢ poziomodw analityk
Plan Kont Mozliwo$é stosowania réznych separatoréw analitycznych w planie kont
Mozliwos$é budowania planu kont w oparciu o dowolne stowniki systemowe
(np. kont kontrahentéw, magazyndw, kont bankowych itp.) Pozycja
Plan Kont

stownikowe sg pobierane automatycznie podczas dekretacji ze wskazanego
stownika
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Mozliwos$¢ zdefiniowania dowolnej liczby stownikéw wtasnych i
wykorzystania ich, jako analityk w strukturze konta.

Plan Kont

Mechanizm kopiowania planu kont miedzy poszczegdlnymi latami i
automatyzacji generowania bilansu otwarcia.

Podatek VAT

Mozliwos$¢ definiowania w systemie wskaznika odliczenia VAT w danym
roku, edycja poprzez mozliwos¢ dodawania nowych kont wchodzacych do
wyliczenia wskaznika, sporzadzenie wydruku zestawienia sprzedaz z
podziatem na grupy odliczen i podziat rejestréw wchodzacej w sktad
obliczenia struktury

Podatek VAT

Automatyczne tworzenie rejestru VAT z mozliwoscig tworzenia rejestru
zakupu dokumentéw przed odliczeniem prewskaznika w celu sprawdzenia
wartosci netto, VAT i brutto na dokumentach

Podatek VAT

Obstuga rejestrow VAT zakupu, sprzedazy, nabycia i dostawy wewnatrz
unijnej, importu i eksportu ustug i towaréw, odwrotnego obcigzenia, faktur
wewnetrznych zakupu i sprzedazy.

Podatek VAT

Mozliwos$¢ weryfikacji dokumentéw, modyfikacji parametréw dokumentu
(np. data obowigzku VAT przy korekcie, rodzaj podatku, poprawnosci kwot i
mozliwos¢ zmiany rejestru w przypadku pomytki)

Podatek VAT

Mechanizm automatycznej generacji deklaracja VAT i VAT UE

Podatek VAT

Mozliwos$¢ sporzgdzania rejestru VAT sprzedazy i zakupu z podziatem na
zakupy stuzace sprzedazy opodatkowanej, do odliczenia wskaznikiem VAT i
zwolnionej z podziatem na stawki podatku, zakupy inwestycyjne, sprzedaz
krajowa i zagraniczng, korekty sprzedazy i zakupu,

Podatek VAT

Wydruk rejestrow VAT czgstkowych i cato$ciowych, w dowolnym momencie
za dowolny okres (réwniez czes$¢ okresu VAT), z podziatem na stawki
podatku, grupy odliczen i ciggtoscig numeracji celem wychwycenia brakéw w
numeracji,

Podatek VAT

Wydruk deklaracji i korekt deklaracji w wersji obowigzujgcej w danym
okresie, w tym historycznych,

Podatek VAT

Mozliwos¢ definicji nowych stawek podatku VAT, przypisania konkretnych
stawek dla dokumentdéw cyklicznych w ktérych stawki podatku sg caty czas
takie same.

Podatek VAT

Obstuga oddzielnych rejestréw dowoddw zakupu dla dokumentéw z
odliczeniem i bez odliczenia podatku VAT.

Obstuga osobnych rejestréw dowodow sprzedazy dla dokumentéw
wystawianych prze Uczelnie i Dom Studenta

System prowadzi ewidencje faktur zakupu i sprzedazy nieprzydzielonych do
danego okresu VAT i umozliwia automatyczne umieszczenie takiego
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dokumentu w rejestrze VAT w momencie wypetnienia okresu VAT dla tego
dokumentu np. faktury korygujace.

Korekta roczna podatku VAT — mozliwos¢ generowania zestawienia
dokumentéw wchodzacych do korekty rocznej z podziatem na zakupy
pozostate i Srodki trwate oraz pokazanie w zestawieniu kwoty korekty,
automatyczne generowanie dekretu korekty rocznej i polecenia ksiegowania
w roku ktérego dotyczy i pokazanie korekty rocznej w rejestrze zakupdéw za
okres grudzien,

Korekta 5-letnia i 10-letnia - mozliwos¢ prowadzenia osobnego rejestru dla
Srodkdéw trwatych wchodzacych w sktad korekt 5-letniej i nieruchomosci
wchodzgcych w sktad korekty 10-letniej, mozliwos¢ wydrukéw zestawien
korekt wieloletnich dla osobnych sktadnikéw majatku,

Podatek VAT

Mozliwos$¢ wyszukiwania kodéw PKWiU ora EAN

Podatek VAT

Obstuga dokumentow kosztowych na przetomie miesiecy lub lat - inny okres
kosztowy inny okres podatku VAT z mozliwosciag wygenerowania zestawienia
do porédwnania kont kosztowych z rejestrem VAT

Podatek VAT

Poprawna obstuga dekretacji i kwalifikacji VAT dla faktur za media,

Podatek VAT

Mozliwos¢ przesytania w formie elektronicznej raporty deklaracji minimum
VAT-7, VAT-UE oraz rejestréw VAT.

Rozrachunki

Mozliwos$¢ przegladania i wykonania operacji rozliczen rozrachunkéw z
odbiorcami, dostawcami, pracownikami, bankami, urzedem skarbowym,
urzedem celnym, ZUS-em, bez koniecznosci zaewidencjonowania dekretu w
Ksiedze Gtéwnej z uwzglednieniem waluty operacji (w walucie obcej)

Rozrachunki

Mozliwos¢ rozliczania rozrachunkéw wg. zdefiniowanych strategii, co
najmniej wg. zgodnosci identyfikatora dokumentu, kwoty rozliczen +/-x
gdzie x —procent odchylenia, terminu ptatnosci +/- x gdzie x —ilos¢ dni,
mozliwos¢ doboru kolejnosci kwot rosngco lub malejaco.

Rozrachunki

Mozliwos$¢ automatycznego rozpoznania kontrahenta i przeprowadzenia
rozliczenia rozrachunku na podstawie informacji zapisanych w koncie
bankowym, z ktérego wptyneta ptatnos¢ np. numer w koncie zgodny z
numerem kontrahenta, cechy dodatkowe np. numer umowy, itp.

Rozrachunki

Klasyfikacja zapiséw rozrachunkowych wedtug definiowanych tytutéw
rozrachunkéw

Rozrachunki

Mozliwo$¢é wygenerowania raportu struktura wiekowa naleznosci i
zobowigzan w walucie PLN i obcej np. euro, dolar itp.

Rozrachunki

Mozliwos¢ definiowania przedziatéw wykorzystywanych w raporcie
struktury wiekowej naleznosci i zobowigzan

Rozrachunki

Mozliwo$¢ przegladania rozliczonych rozrachunkéw i wykonania operacji
anulowania rozliczenia
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Rozrachunki Mozliwo$¢ wygenerowania raportu , historii rozliczen”
Rozrachunki Mozliwo$¢ wykonania czeSciowego rozliczenia rozrachunkéw
Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacji rozliczen rozrachunkéw wg
Rozrachunki réznych tytutdw rozrachunkowych np. rozrachunki z kontrahentami
zagranicznymi, rozrachunki kontrahentami krajowymi, itp.
. Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacji rozliczenia rozrachunkéw wg.
Rozrachunki . . , . . .
statusu np. nierozliczone, czesciowo rozliczone, rozliczone
. Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacji rozliczenia rozrachunkéw wg.
Rozrachunki o
stanu na dzien
. Mozliwos$¢ prezentowania stanu rozrachunkéw na dowolny dzien, bez
Rozrachunki o i L. o
uwzgledniania rozrachunkéw wykonanych w pézniejszym terminie.
. Prowadzenie rozrachunkéw na podstawie zatwierdzonych dokumentéw bez
Rozrachunki . . i
wymogu ich zaksiegowania na kontach.
. Prowadzenie rozrachunkéw, w sposoéb ciaggty (wieloletni), nie wymagajacy
Rozrachunki o
przeniesienia BZ na BO
R hunki Naliczenie odsetek ustawowych i podatkowych dla zobowigzan w celu
ozrachunki
sprawdzenia otrzymanych przez zamawiajgcego not odsetkowych.
R hunki Mozliwos$¢é prowadzenia rozrachunkéw na podstawie wprowadzonych
ozrachunki
recznie dekretéw ksiegowych obejmujgcych konta rozrachunkowe.
Mozliwo$¢ nadawania dodatkowych statuséw uzytkownika poszczegdinym
Rozrachunki pozycjom rozrachunkowym np. $ciggalne komorniczo, sciggalne sgdowo,
wystane wezwanie, itp.
. Mozliwos$é podgladu dokumentu Zzrédtowego z poziomu podgladu pozycji
Rozrachunki i
rozrachunkowe;j
. Mozliwos$¢ przegladania jednoczesnie naleznosci i zobowigzan, gdy odbiorca
Rozrachunki )
jest naszym dostawca
. Mozliwos$¢ wygenerowania potwierdzen sald na dowolny dzien roku w
Rozrachunki ) o
walucie obceji PLN
Rozrachunki Mozliwo$¢ wygenerowania raportu prowadzonych rozliczen z kontrahentami
) Mozliwos$¢é wygenerowania raportu prowadzonych rozliczen z
Rozrachunki . o
kontrahentami, jako stan na dzien
. Mozliwos$¢ biezgcej kontroli (przegladu) stanu rozrachunkéw bez
Rozrachunki ] . o o o
koniecznosci uruchamiania dodatkowych raportéw i zestawien.
. Przechowywanie w systemie historii wezwan do zaptaty wygenerowanych
Rozrachunki
dla danego kontrahenta
R hunki Mozliwo$é modyfikacji przez Uzytkownika formularzy: potwierdzenia sald,
ozrachunki
noty odsetkowe, wezwania do zaptaty w jezyku polskim i angielskim
. Mozliwos¢ rozliczenie jednej pozycji ptatnosci z wieloma fakturami, i jedne;j
Rozrachunki

faktury z wieloma ptatnosciami (jeden do wielu/wiele do jednego)
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Rozrachunki Mozliwos$¢ obstugi delegacji i rozliczenie delegacji w PLN i walucie obcej
Rozrachunki Mozliwos¢ rejestracji zaliczki na zakupy biezace i rozliczenie tej zaliczki
Rozrachunki Import danych rozrachunkdéw z uszczegétowieniem kontrahentéw

Rdznice kursowe

Mozliwos$¢ generowania przewalutowania dla rozrachunkéw i ptatnosci na
dowolny dzien w roku bez ograniczenia ilosci takich operacji.

Réznice kursowe

Mozliwos¢ rozliczen czesciowych

Rdznice kursowe

Obstuga réznic kursowych z rozrachunkow, rachunkéw bankowych i kas
prowadzonych w walucie obcej. Automatyczna dekretacja wg
zdefiniowanych szablonéw oraz mozliwo$¢ wprowadzenia przewalutowania

Réznice kursowe

Obstuga roéznic kursowych na rachunkach bankowych w kasach z
wykorzystaniem minimum algorytmu FIFO

Sprawozdawczos¢ | Mozliwosé wykonywania zestawien i raportow z kont ksiegowych i
wewnetrzna dziennikdw za dowolny okres ksiegowy (w tym za lata ubiegte)
Sprawozdawczos¢ | Mozliwosé wykonywania zestawien i raportow z kont ksiegowych i
wewnetrzna dziennikéw za okres od dnia do dnia z dowolnego zakresu dat
Mozliwos¢ wykonywania zestawien i raportow z kont ksiegowych i
Sprawozdawczos¢ | dziennikéw dla wybranego zakresu kont, dla wiecej niz jednego konta
wewnetrzna syntetycznego, dla wybranego typu dowodu, dla wybranych typéw
dokumentéw.
Mozliwo$¢ wykonywania zestawien i raportéw z kont ksiegowych i
Sprawozdawczo$¢ | dziennikéw dla uprzednio zdefiniowanej grupy kont i/lub komérek
wewnetrzna organizacyjnych (MPK), grupy te muszg by¢ edytowalne przez
uzytkownikdw.
., | Definiowanie sprawozdan finansowych zgodnie z wymogami Ustawy
Sprawozdawczos$é L L ) o
Rachunkowosci: bilans, rachunek zyskéw i strat (wariant kalkulacyjny i
zewnetrzna , L
poréwnawczy), przeptywy pieniezne
Sprawozdawczos$é ) . . ) .
Wsparcie przygotowania sprawozdan zgodnie z wymogami GUS: np. FO-1,
zewnetrzna
Sprawozdawczos¢ | Mozliwosé skojarzenia konta ksiegowego do pozycji sprawozdan (np.
zewnetrzna rachunek zyskow i strat, bilans, FO1 itp.) z poziomu definiowania planu kont.
Sprawozdawczo$é | Mozliwos$é automatycznego przypisania skojarzen konta ksiegowego do
zewnetrzna pozycji sprawozdania do kont analitycznych i/lub kont syntetycznych
Jednolity plik Obstuga Jednolitego Pliku Kontrolnego wg nowelizacji przepiséw prawa.
kontrolny Podglad danych zawartych w JPK z podziatem na zakup i sprzedaz
Struktura plikdéw JPK powinna zawiera¢ ponizsze grupy danych:
) ) e ksiegi rachunkowe
Jednolity plik o
e wyciagi bankowe
kontrolny

® magazyn
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e ewidencje zakupu i sprzedazy VAT
e faktura VAT
e ewidencja VAT i deklaracja
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Mozliwo$¢é poréwnania zgodnosci JPK z deklaracjg VAT-7, w przypadku
niezgodnosci wyszczegdlnienie badz podkreslenie pozycji niezgodnych.

Jednolity plik Dane do wysytki JPK sg pobierane bezposrednio z systemu, podlegaja
kontrolny kompresji, szyfrowaniu wg klucza dostarczonego przez Ministerstwo
Finansow oraz podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
(certyfikat podpisu nie jest elementem dostawy)
Struktura : o N : :
. . Obstuga hierarchicznej struktury organizacyjnej (wielopoziomowej)
organizacyjna
Struktura Mozliwos$¢ definiowania komérek kosztowych z poziomu struktury
organizacyjna organizacyjnej
Struktura Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego do danej komorki ze struktury

organizacyjna

organizacyjnej

Wyciagi bankowe

Mozliwo$¢ wprowadzenia w systemie wyciggdéw bankowych wraz z
pozycjami

Wyciggi bankowe

Import wyciggdw bankowych w formie elektronicznej z plikdw lub z
systemow bankowosci elektronicznej oraz reczne wprowadzanie
dokumentéw wyciggéw bankowych do dziennika modutu FK

Wyciggi bankowe

Reczne lub automatyczne (poprzez import wyciggéw w formie
elektronicznej) potwierdzanie przelewéw

Wyciagi bankowe

Tworzenie zestawien wykonanych przelewow dla kontrahentow i
pracownikéw

Wyciagi bankowe

Mozliwos¢ rozliczenia rozrachunku z poziomu wprowadzania wyciggow
bankowych i raportéw kasowych

Wyciggi bankowe

Automatyczna dekretacja wyciggéw bankowych na podstawie
zdefiniowanych szablonéw dekretacji

Wyciagi bankowe

Mozliwos$¢ zaimportowania do systemu catego wyciggu bankowego wraz z
pozycjami z pliku tekstowego

Wyciggi bankowe

Mechanizm parametryzacji funkcji importu wyciggdw, w przypadku
podpisania umowy z innymi bankami w przysztosci.

Wyciagi bankowe

Mechanizm wyznaczajgcy opisy pozycji wyciggu i automatyzujgcy proces
ksiegowania.

Wyciagi bankowe

Mozliwos¢ rozliczenia rozrachunku z poziomu wprowadzania wyciggow
bankowych

Wyciagi bankowe

Mechanizm przepisujgcy stan zamkniecia wyciggu bankowego, jako stan
otwarcia nowo otwieranego wyciggu.
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Mozliwos$¢ utworzenia lokaty, powrotu lokaty z poziomu wprowadzania
wyciggoéw bankowych zgodnie z regutami prowadzania lokat walutowych

Zgodnosé z Zgodnosc¢ z Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.:
ustawami Dz.U. 2019 poz. 351 z pdzn. zm.).

Zgodnos¢ z Zgodnosc¢ z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
ustawami (tekst jedn.: Dz.U. 2019 poz. 1781 z pdzn. zm.).

Zgodnos¢ z Zgodnosc¢ z Ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
ustawami fizycznych (tekst jedn.: Dz.U. 2020 poz. 1426 z pdzn. zm.).

Zgodnosé z Zgodnosc z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
ustawami (tekst jedn.: Dz.U. 2020 poz. 106 z pdzn. zm.).

Zgodnos¢ z Zgodnosc¢ z Ustawg z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdéb
ustawami prawnych (tekst jedn.: Dz.U. 2020 poz. 1406 z p6zn. zm.).

Zgodnosc z

Zgodnosc z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst

ustawami jedn.: Dz.U. 2020, poz. 1325 z pdzn. zm.).
Wydruk sprawozdan miesiecznych i rocznych:
e sprawozdania z przeptywu srodkéw pienieznych
e rachunku zyskéw i strat (metoda kalkulacyjng lub metodg poréwnawczg)
e zapis zestawien do zbioru tekstowego lub w formacie arkusza MS Excel
Wdruki Mozliwos$¢ definiowania wtasnych szablonéw sprawozdan przez uzytkownika
ruki
y lub wsparcie przy zasileniu arkuszy Excel danymi.
i Raporty dekretéw, kartoteki kont, obrotéw i salda muszg posiadaé
Wydruki . . ) , .
informacje: nazwa firmy, okres ktérego dotycza, date wykonania.
. | Budowa i emisja sprawozdan opartych na informacjach zawartych w ksiedze
Sprawozdawczos$é ) o ]
gtéwnej i ksiegach pomocniczych modutu FK
Sprawozdawczo$¢ | Tworzenie i zapisu szablondw sprawozdan w formacie MS Excel
Sprawozdawczo$é | Swobodne budowanie postaci szablonu sprawozdania
. | Korzystanie z formut operujacych na stanach i obrotach kont, stanach i
Sprawozdawczos$é ) ,
obrotach grup kont oraz stanach i obrotach rozrachunkdw
Sprawozdawczo$¢ | Budowanie sprawozdan w oparciu o wybrane okresy sprawozdawcze
Sprawozdawczos$é | Wydruk sprawozdan

Wymiana danych
w ramach
systemu

Wymiana danych w ramach systemu:

e wspomaganie dekretacji dokumentéw z innych modutéw poprzez
definiowalne schematy ksiegowania z mozliwoscig réznicowania
schematow ksiegowan np. w ramach okresdw rozliczeniowych oraz
przechowywaniem schematéw archiwalnych

e integracja z pozostatymi modutami systemu na poziomie np.: stownika
kontrahentéw, o$rodkéw powstawania kosztéw, stownika placowek,
pracownika
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Wymiana danych
w ramach Obstuga SAD, rejestracja, dekretacja, rozliczenie z Urzedem Celnym.
systemu
Zgodnos¢ z Zgodno$¢ modutu Ewidencji Srodkéw Trwatych z ponizszymi aktami
przepisami prawnymi:
Zgodnosc z Zgodnosc¢ z Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.:
przepisami Dz.U. 2019 poz. 351 z pdzn. zm.).
Zgodnos¢ z Zgodnosc¢ z Ustawg z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0sdéb
przepisami prawnych (tekst jedn.: Dz.U. 2020 poz. 1406 z pdzn. zm.).
. . Prowadzenie ewidencji kart sktadnikéw majatku trwatego wg: srodkow
Ewidencja e . . R
Majatku trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, sktadnikdéw niskocennych,
wyposazenia, aparatury badawczej
Ewidencia | o uga sktadowych érodkéw trwatych
Majatku
Ewidencja o . . L .
) Obstuga ilosciowo — wartosciowa licznych sktadnikéw majatku trwatego
Majatku
Prowadzenie kartotek sktadnikdw majatku trwatego (ilosciowo-
wartosciowych), z uwzglednieniem nastepujgcych cech:
e przynaleznoéci klasyfikacyjnej GUS (KST)
e informacji dotyczacych przyjecia $rodka trwatego
e stawki i metody amortyzacji. Automatyczne naliczanie amortyzacji z
Ewidencja okresleniem metody: jednorazowa, liniowa, liniowa przyspieszona i
Majatku spowolniona, degresywna). Wyznaczenie amortyzacji na wszystkie lata
uzytkowania
e biezacy stopien zuzycia (umorzenia)
e miejsce uzytkowania
e powigzania sktadnika majatku trwatego z osSrodkami powstawania
kosztéw, na rzecz, ktérych srodki trwate sg uzytkowane
e mozliwos¢ przypisania kilku komérek kosztowych dla jednego srodka
trwatego z podziatem procentowym lub warto$ciowym kosztéw
e obstuga wielu Zzrédet finansowania srodkéw
e 0soby odpowiedzialnej
Ewidencja Mozliwosé tworzenia wiasnych stownikéw np. form wtasnosci,
Majatku przeznaczenia, likwidacji, itp.
Ewidencja ) )
. Elastyczne nadanie wtasnego numeru inwentarzowego.
Majatku
Ewidendja Mozliwos¢ definiowania komérek kosztowych srodkéw trwatych
Majatku pobieranych ze struktury organizacyjnej oraz dodatkowo definiowania
wiasnych
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Ewidencja e e : . . o .
. Mozliwos$¢ definiowania stownika oséb odpowiedzialnych za srodek trwaty
Majatku
Ewidencja Mozliwo$¢ definiowania okreséw sprawozdawczych dla srodkdw trwatych z
Majatku rézng liczbg podokreséw (miesiecy)
Ewidencja e . :
. Mozliwo$¢ wprowadzenia listy Zzrédet finansowania
Majatku
Ewidencja Mozliwos$¢ przypisania konta ksiegowego do stownika Zrédet finansowania i
Majatku stanowisk kosztéw srodkow trwatych
Ewidencja — , .
. Whbudowana klasyfikacja GUS srodkow trwatych
Majatku
Ewidencja Mozliwos$¢ dotgczenia plikow (skany dokumentoéw, zdjecia, itp.) do kartoteki
Majatku majatku trwatego
Ewidencja Mozliwos¢ eksportu i importu struktury klasyfikacji GUS do formatu np. XML,
Majatku txt, itp.
Ewidencja Podziat sktadnikéw majatku trwatego wedtug grup Klasyfikacji Srodkéw
Majatku Trwatych GUS, oraz definiowanych wtasnych klasyfikacji
Ewidencja Mozliwos¢ definiowania szablondw numeracji majgtku trwatego np. podziat
Majatku na rodzaj majatku, rok przyjecia, grupe GUS.
Ewidencja Mozliwos¢ przegladania danych wprowadzonych na dokumencie przyjecia
Majatku do uzywania z poziomu ewidencji majatku trwatego
Ewidencja Mozliwos$¢é generowania etykiet kodéw kreskowych dla majatku trwatego w
Majatku postaci EAN 13
Ewidencja Mozliwos$¢é generowania karty majgtku trwatego z informacjami o wszystkich
. zmianach (zmiana miejsca uzytkowania, zmiana osoby odpowiedzialnej,
Majatku ) )
podpiete sktadowe, itp.)
Ewidencja Mozliwos$¢é generowania zestawienia wartos$ciowego majgtku trwatego wg
Majatku zrddet finansowania
Ewidencja Obstuga automatycznego nadawania numerdéw inwentarzowych z
Majatku mozliwoscig definiowania struktury numeru.
Ewidencja Obstuga cech dodatkowych srodka trwatego (nr fabryczny, typ urzadzenia,
) opis konstrukcji, charakterystyka, dostawca i data dostawy, data przyjecia na
Majatku . )
ewidencje, numer dokumentu zakupu, data zakupu).
Ewidencja Mozliwosé przegladania historii zmian osoby odpowiedzialnej, stanowiska
Majatku kosztowego i miejsca uzytkowania z poziomu ewidencji majatku trwatego
Ewidencja Mozliwos¢ zdefiniowania przez uzytkownika dowolnej ilosci ewidencji
Majatku dodatkowych ST na potrzeby réznych standardéw (MSR, etc.).
Ewidencja Mozliwos$é wprowadzenia wyceny poczatkowej srodka trwatego wg
Majatku zdefiniowanego przez uzytkownika standardu (np. MSR, etc.).
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Ewidencja Mozliwoé¢ prowadzenia odpisdw nieplanowanych z tytutu utraty wartosci ST
Majatku — zmiana umorzenia ST oraz ewidencja historii tych zmian.
Ewidencja Mozliwos$é obstugi sktadnikdw majatku w réznych lokalizacjach (miejsce
Majatku uzytkowania)
Ewidencja Wydruki i zestawienia uwzgledniajgce przyporzagdkowanie sktadnika do
Majatku danej komérki organizacyjnej i zrodta finansowania.
Ewidencja Ewidencja z uwzglednieniem Zrédet finansowania dla kazdego ze sktadnikéw,
Majatku wptywajgca na pdzniejszg dekretacje naliczonych odpisdw amortyzacyjnych
Ewidencja Mozliwos¢ przypisania kilku komadrek kosztowych dla jednego srodka
Majatku trwatego z podziatem procentowym kosztéw
Ewidencja Mozliwos¢ przypisania jednoczesnie miejsca uzytkowania i kilku komaérek
Majatku kosztowych
Ewidencja Ewidencja czesci sktadowych poszczegdlnych sktadnikéw majatku trwatego
Majatku (komponentéw)
Ewidencja Prowadzenie ksigg inwentarzowych ( grupowania danych sktadnikow
Majatku majatku trwatego wedtug ksigg inwentarzowych)
Ewidendja Prowadzenie i wydruk dziennika dokumentéw w uktadzie miesiecznym
. (wprowadzanie, ksiegowanie dokumentdéw z aktualizacja kartotek
Majatku 0 .
sktadnikéw majatku trwatego)
Dowolne metody wyszukiwania i przeglgdania majatku trwatego (wg miejsc
Ewidencja uzytkowania, oséb odpowiedzialnych, klasyfikacji rodzajowej, osSrodkéw
Majatku kosztéw i wg konta ksiegowego).
Ewidencja Ewidencjonowanie oprdcz podstawowych informacji réwniez: atestu, typu
Majatku produktu, roku produkcji, dodatkowej charakterystyki.
Ewidencja o . L . .
) Wyrdznianie majgtku dzierzawionego i oddanego w dzierzawe.
Majatku
Ewidencja Ewidencja, przeglagdanie oraz drukowanie sktadnikdw majatku trwatego w
i podziale na rézne zrédta finansowania zakupu majatku trwatego (np.
Majatku

dotacje)
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Ewidencja zmian w kartotekach sktadnikdw majatku trwatego na podstawie
dokumentéw pierwotnych:

e przyjecia sktadnika majatku trwatego (srodka trwatego)

e ulepszenia, zmiany wartosci sktadnika majatku trwatego

Ewidencja e wycofania sktadnika majatku trwatego z ewidenc;ji bilansowej z
Majatku uwzglednieniem sposobu wycofania: likwidacja srodka trwatego,
nieodptatne przekazania srodka trwatego, sprzedaz srodka trwatego
e zmian informacji ewidencyjnych w kartotece sktadnika majatku trwatego
e naliczenia odpiséw umorzeniowych sktadnikéw majatku trwatego
e aktualizacji wartosci sktadnikdéw majatku trwatego (na podstawie
rozporzadzenia Ministerstwa Finanséw)
e zmiany miejsca uzytkowania: sktadnikdw majatku trwatego, czesci
sktadowych sktadnikéw majatku trwatego
e zmiany osoby odpowiedzialnej
Ewidencja Mozliwos¢ przypiecia do karty dokumentéw w formie elektronicznej (np..
Majatku pdf,)
Ewidencja e . . . .
) Mozliwos$¢é ewidencjonowania aparatury specjalnej (badawczej)
Majatku
Ewidencja o i ) i i
. Obstuga zrédet finansowania dla srodkéw
Majatku
Ewidencja Mozliwos¢ ewidencji srodkdéw nisko cennych oraz operacji z nimi zwigzane:
Majatku przychdd, likwidacja, zmiana miejsca
Ewidencja Likwidacja i sprzedaz (catkowita i czesciowa) majgtku z automatyczng zmiang
Majatku wartosci i planu, ze zmniejszeniem liczby sztuk z odpowiednich miejsc
uzytkowania.
Prowadzenie kartotek srodkéw niematerialnych i prawnych (ilosciowo-
wartosciowych), z uwzglednieniem nastepujgcych cech:
e przynaleznoéci klasyfikacyjnej GUS (KST)
e informacji dotyczacych przyjecia Srodkédw niematerialnych i prawnych
e stawki i metody amortyzacji. Automatyczne naliczanie amortyzacji z
Ewidencja okresleniem metody: jednorazowa, liniowa, liniowa przyspieszona,
Majatku

degresywna). Wyznaczenie amortyzacji na wszystkie lata uzytkowania

e biezgcy stopien zuzycia (umorzenia)

e miejsce uzytkowania

e powigzania sktadnika sSrodkdw niematerialnych i prawnych z miejscami
uzytkowania, gdzie srodki trwate sg uzytkowane

e mozliwos¢ przypisania kilku komorek kosztowych dla sSrodkow
niematerialnych i prawnych z podziatem procentowym kosztéw

e obstuga wielu Zzrédet finansowania srodkéw
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e 0soby odpowiedzialnej

Srodki niskocenne

Mozliwos$¢ obstugi Srodkéw niskocennych
e zdefiniowania magazynodw dla poszczegdlnych miejsc powstawania
kosztéw
e przyjecia, wydania, wymiany, kasacje srodkéw niskocennych
e inwentaryzacja $Srodkéw niskocennych w powigzaniu z inwentaryzacjg w
obszarze ewidencji Srodkow trwatych wysokocennych
e zastosowanie czytnikdw kodéw kreskowych EAN podczas inwentaryzacji
e mozliwos¢ drukowania etykiet srodkow trwatych z wykorzystaniem
drukarki kodow kreskowych
e obstuga licznych srodkéw niskocennych

Srodki niskocenne

Prowadzenie kartotek srodkéw niskocennych i wyposazenia (iloSciowo-
wartosciowych), z uwzglednieniem nastepujgcych cech:
e przynaleznosci klasyfikacyjnej GUS (KST)
e informacji dotyczacych przyjecia srodkéw niskocennych i wyposazenia
e miejsce uzytkowania
e powigzania wyposazenia z miejscami powstawania kosztéw, gdzie sg
uzytkowane
e obstuga wielu zrédet finansowania wyposazenia osoby odpowiedzialnej

Inwentaryzacja | Mozliwos¢ przygotowania i wydruk arkuszy spisu z natury
Mozliwos$¢ przygotowania i wydruku czystych lub wypetnionych arkuszy
Inwentaryzacja |spisowych wg zadanych kryteridw np. miejsca uzytkowania, pracownika
odpowiedzialnego za srodek, innych
) Mozliwos$¢ prowadzenia inwentaryzacji dla dowolnego miejsca uzytkowania
Inwentaryzacja . . Lo
lub osoby odpowiedzialnej lub wybranych numerdw inwentarzowych
. Mozliwos$é prowadzenie spisdw inwentaryzacyjnych i rozliczenie
Inwentaryzacja |, . . o .
inwentaryzacji w tym z wykorzystaniem czytnikéw koddéw kreskowych
) Wprowadzenie rzeczywistych ilosci sktadnikdw majgtku trwatego na
Inwentaryzacja . . .. , . T .
podstawie spisu z natury i ich poréwnanie z wartosciami ksiegowymi
. Mozliwos$¢ wygenerowania raportu o niezgodnosciach w inwentaryzacji
Inwentaryzacja . . L
(niedobory i nadwyzki)
Mozliwos$¢ automatycznego wygenerowania dokumentdow przyjecia,
Inwentaryzacja |likwidacji, zamiany miejsca uzytkowania z poziomu dokumentu
inwentaryzacji
Mozliwos$¢ prowadzenia inwentaryzacji przy pomocy kolektoréw (czytnikow
i koddéw kreskowych) i rozliczenia inwentaryzacji - danych jednego pola
Inwentaryzacja

spisowego z kilku czytnikéw /kolektoréw przy pomocy ktérych ten spis byt
dokonany
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0 . Wprowadzenie bilansu otwarcia — iloSciowo-wartosciowego stanu
eracje
P ) sktadnikéw majatku trwatego na dzien rozpoczecia pracy systemu
Oberacie Mozliwos$¢ automatycznego wygenerowania dokumentu przyjecia do
P ) uzywania z dokumentu zakupu srodka trwatego
Mozliwo$¢ wprowadzenia symbolu klasyfikacji GUS, formy zakupu, formy
. wtasnosci, zrodet finansowania, kilku systemdéw amortyzacji, (co najmniej
Operacje . . S - . .
podatkowego i bilansowego), oséb odpowiedzialnych, miejsca uzytkowania i
komorki kosztowej w dokumencie przyjecia do uzywania
. Przypisanie srodka do pracownika odpowiedzialnego z mozliwoscia
Operacje — e
zachowania historii zmian
o . Mozliwo$¢ wygenerowania protokotu zdawczo-odbiorczego z dokumentu
eracje
P ) zmiana osoby odpowiedzialnej
Operacje Rejestracja dokumentéw zmiany miejsca uzytkowania
Rejestracja dokumentéw zmiany stawki amortyzacji oraz zmiany
Operacje dodatkowych informacji o $Srodku (np. zmiana przypisania do pracownika,
stanowiska kosztow)
Operacje Rejestracja dokumentéw likwidacji i czesciowej likwidacji sSrodka
o ) Mozliwos¢ przegladania historii operacji prowadzonych na majatku trwatym
eracje
P ) z poziomu ewidencji majatku trwatego
. Mozliwos¢ przegladania wszystkich prowadzonych operacji w majatku
Operacje
trwatym
Mozliwos$¢é automatycznego wygenerowania dokumentu amortyzacji dla
Operacje wszystkich systemdw amortyzacji dla kolejnego miesigca okresu
sprawozdawczego
Operacje Mozliwos$¢ generowania kilku dokumentéw amortyzacji w jednym miesigcu
Mozliwos¢ definiowania wielu typéw dokumentow dla jednego rodzaju
Operacje operacji np. dla operacji przyjecia do uzywania definiujemy typ OT i OT_P,
itp.(uzyte oznaczenia nie majg znaczenia, stuzg, jako przyktad).
. Mozliwos¢ definiowania szablondw numeracji dla poszczegdlnych typow
Operacje .
dokumentéw
) Mozliwos$é podtaczenia wielu systemdow amortyzacji do jednego typu
Operacje
dokumentu
Operacje Mozliwosé przeprowadzenia anulowania wykonanych operacji
Mozliwos$¢ automatycznej dekretacji dokumentdéw, (co najmniej przyjecia do
) uzywania, przyjecia czesciowego, dokumentu BO, zmiana wartosci, zmiana
Operacje

umorzenia, likwidacja, amortyzacja) majatku trwatego wedtug
zdefiniowanych szablonow

Plany Amortyzacji

Automatyczne generowanie planu amortyzacji.

Plany Amortyzacji

Obstuga wieloletnich planéw amortyzacji

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona 78 2 126




Fundusze
Europejskie

Plany Amortyzacji

Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

&

SUN

Mozliwos$¢ definiowania co najmniej 2 systemdw amortyzacji podatkowego i
bilansowego

Plany Amortyzacji

Mozliwo$¢é prowadzenia amortyzacji wg roznych metod: liniowej,
degresywnej, jednorazowej, sezonowej, itp.

Plany Amortyzacji

Rownolegta ewidencja amortyzacji i standéw dla réznych systemow
amortyzacji (co najmniej dwdch: podatkowy, bilansowy, inne), z
uwzglednieniem wprowadzonych informacji o Zzrédtach finansowania
wptywajgcych na ksiegowanie odpisdw amortyzacyjnych.

Plany Amortyzacji

Automatyczne przygotowanie i prowadzenie tabel amortyzacyjnych dla
kazdego sktadnika majgtku trwatego, zawierajgcych:
¢ informacje nt. planowanych w danym roku odpiséw umorzeniowych
(plany amortyzaciji)
¢ informacje o realizacji planu amortyzacji — faktycznie dokonanych
odpisach umorzeniowych (tabele amortyzacji)

Plany Amortyzacji

Mozliwo$¢ przypisania sposobu amortyzacji sSrodkéw trwatych (metoda
liniowa, degresywna, liniowa przyspieszona, jednorazowa dla srodkéw
niskocennych

Plany Amortyzacji

Mozliwos$¢ okreslenia daty rozpoczecia naliczania amortyzacji

Plany Amortyzacji

Mozliwos¢ przeliczenia i wydruku planu amortyzacji na dany rok i w
perspektywie kilkuletniej

Plany Amortyzacji

Mozliwos¢ przeglagdania planéw amortyzacji w uktadzie rocznym i
miesiecznym

Plany Amortyzacji

Mozliwos¢ przeglagdania planéw amortyzacji naliczonej i nienaliczonej

Plany Amortyzacji

Mozliwos¢ przeglagdania planéw amortyzacji, co najmniej wg klasyfikacji
GUS, zdefiniowanych wtasnych klasyfikacji dodatkowych, rodzajow
amortyzacji, stanowiska kosztow, osoby odpowiedzialnej, itp.

Plany Amortyzacji

Mozliwos¢ przeglagdania i generowania wszystkich planéw amortyzacji z
poziomu ewidencji majatku trwatego

Plany Amortyzacji

Mozliwo$¢ wydruku planéw amortyzacji naliczonej i nienaliczonej wg
klasyfikacji GUS, zrédet finansowania, stanowisk kosztowych

Plany Amortyzacji

Mozliwos¢ przeglgdania wygenerowanego planu amortyzacji dla roboczego
dokumentu przyjecia do uzywania

Plany Amortyzacji

Mozliwos$¢ automatycznego wstawienia stawki amortyzacji na podstawie
podanej grupy GUS

Plany Amortyzacji

Mozliwo$¢ przegladania plandw amortyzacji naliczonej i nienaliczonej

Plany Amortyzacji

Mozliwo$é przegladania planéw amortyzacji, co najmniej wg klasyfikacji
GUS, zdefiniowanych wtasnych klasyfikacji dodatkowych, rodzajow
amortyzacji, stanowiska kosztow, osoby odpowiedzialnej, itp.
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Mozliwos$¢ przegladania i generowania wszystkich planéw amortyzacji z
poziomu ewidencji majatku trwatego

Plany Amortyzacji

Mozliwos¢ wydruku plandw amortyzacji naliczonej i nienaliczonej wg
klasyfikacji GUS, zrédet finansowania, stanowisk kosztowych

Plany Amortyzacji

Wykonanie miesiecznego wydruku naliczonej amortyzacji z mozliwoscig
podziatu na osrodki powstawania kosztow

Plany Amortyzacji

Automatyczna dekretacja amortyzacji dla srodkéw trwatych dotowanych w
podziale na stanowigcg i niestanowigcg kosztow uzyskania przychodow

Remonty Mozliwos$¢ ewidencji remontéw majatku trwatego

Remonty Mozliwo$¢ automatycznego wygenerowania dokumentu zawieszenia
czasowego amortyzacji z obszaru ewidencji remontéw

Remonty Mozliwos$¢ wskazania daty nastepnego remontu lub przegladu

Wymiana danych

Wymiana danych w ramach systemu:

W ramach e wartosciowy, syntetyczny zapis zmian w majgtku trwatym na kontach
systemu: ksiegi gtéwnej modutu FK poprzez mechanizm eksportu danych do
modutu FK
e elastyczne tworzenie wzorcéw eksportu do modutu FK
Kontrahenci Mozliwos$¢ grupowania kontrahentéw i produktéow w klasy lub grupy
Kontrahenci Mozliwo$¢ uzywania alfanumerycznych identyfikatoréw kontrahentéw.
. Mozliwo$¢ wprowadzania numeru NIP nadanego zaréwno w Polsce jak i w
Kontrahenci . . .. S
dowolnym kraju nalezgcym do Unii Europejskiej
. Sprawdzanie NIP-u kontrahenta bez uwzglednienia podziatu na segmenty i
Kontrahenci ]
uzyte separatory.
) Mozliwos¢ pracy z kartotekg kontrahentéw w podziale na dostawcow,
Kontrahenci o,
odbiorcow.
. Mozliwos¢ definiowania i obstugi kontrahentéw bedacych zaréwno
Kontrahenci S ) )
dostawcami jak i odbiorcami.
Kontrahenci Automatyczne nadawanie ksiegowego konta analitycznego kontrahentowi
Kontrahenci Mozliwos¢ zdefiniowania ptatnika dla kontrahenta
) Mozliwo$¢ zdefiniowania wielu (minimum 3 adreséw) dla kontrahenta np.
Kontrahenci ) ) . )
podstawowego, do fakturowania, do wysytki, do odbioru, itp.
. Mozliwos$¢ definiowania oséb kontaktowych wraz z informacjami
Kontrahenci i . . .
dodatkowymi (np. kompetencje, rola u kontrahenta itp.) do kontrahentow
Mozliwo$¢ definiowania dodatkowych cech kontrahentéw i produktéw.
Kontrahenci Kazda z cech powinna mie¢ kontrole typu wprowadzanych danych (data,
liczba, tekst, pozycja z listy wartosci) oraz ich formatu.
) Mozliwos¢ definiowania dowolnej liczby kont bankowych dla dostawcow
Kontrahenci

prowadzonych w réznych bankach i réznych walutach
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. Mozliwos¢ zdefiniowania kont bankowych dla odbiorcéw (do ptatnosci
Kontrahenci . L, . o o
masowych — kazdy odbiorcéw moze mie¢ zdefiniowane subkonto)
) Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego dla grupy kontrahentéw lub
Kontrahenci
kontrahenta
Kontrahenci Mozliwo$¢ wprowadzania kontaktéw z kontrahentami
. Mozliwo$¢ wprowadzenia nowego kontrahenta do kartoteki podczas
Kontrahenci . B o
rejestracji faktury bez utraty juz wprowadzonych danych
Mozliwos¢ zdefiniowania kartotek kontrahentéw zawierajgcych minimum:
identyfikator i nazwe, dane adresowe, dane do komunikacji (w tym adres
Kontrahenci email, telefon, fax, osoba kontaktowa), domysing walute do transakcji z
kontrahentem, domysine warunki ptatnosci, dane dotyczgce rachunkéw
bankowych, przypisanie dostawcéw i odbiorcéw do grup
Kontrahenci Mozliwos$¢ tworzenia jednorazowych dostawcéw i odbiorcéw.
. Mozliwos$¢ blokowania dostawcy i odbiorcy w systemie (np. w celu
Kontrahenci ] o )
blokowania ptatnosci czy sprzedazy).
Zakup Mozliwos$¢ wprowadzenia zakupu do zbioru dokumentéw przychodzacych
zakup Mozliwos$¢ potaczenia ewidencji dokumentoéw zakupu z elektronicznym
obiegiem dokumentéw.
zakup Mozliwo$¢ podpiecia do dokumentéw danych multimedialnych np. tekst
umowy, zdjecie inwestycji, zeskanowanie faktury itp.
Mozliwos$¢ wskazania na etapie wprowadzania dokumentu zakupu miejsc
Zakup kosztowych (komdrka kosztowa, pracownik, grant) wykorzystanych pézniej
przy dekretacji dokumentow
Mozliwos$¢ wprowadzenia dokumentu zakupu rozliczajgcego zaliczke
zakup pracownika. W dokumencie, jako odbiorca musi by¢ wykazany rzeczywisty
kontrahent, od ktérego pochodzi dokument, a rozrachunek ma zostaé
wygenerowany automatycznie na konto pracownika
zakup Mozliwos¢ definiowania réznych typéw dokumentéw zakupu — ustug,
srodkoéw trwatych, inwestycji, materiatéw.
zakup Mechanizm automatycznej dekretacji dokumentéw zakupu z mozliwoscia
utworzenia oddzielnych szablondéw dla réznych typéw dokumentéw zakupu
zakup Mozliwos$¢ wprowadzenia opiséw do pozycji i nagtéwka dokumentu zakupu i
przeniesienie tych opiséw do dekretéw ksiegowych
zakup Okreslenia sposobu numeracji dokumentdw zakupu (okreslenie postaci
symbolu dokumentu zakupu)
Mozliwos$¢é generowania dokumentu zakupu na podstawie dokumentu PZ z
Zakup mozliwoscig kontroli braku powigzania. Automatyczne korygowanie
dokumentéw PZ na podstawie zmian w powigzanej fakturze zakupu
Zakup Mozliwos¢ definiowania w systemie wskaznika odliczenia VAT w danym roku
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Sprzedaz Prowadzenie dziennika dokumentéw sprzedazy
Sprzeda’ Grupowanie dokumentow sprzedazy i powigzanie grup dokumentow
sprzedazy z grupami dokumentdw oprogramowania finansowo-ksiegowego
Sprzedas Okreslenia sposobu numeracji dokumentéw sprzedazy (okresSlenie postaci
symbolu dokumentu sprzedazy)
Sprzedaz Wprowadzanie dokumentéw sprzedazy z mozliwoscig obstugi VAT
Sprzedaz Wystawianie faktury korygujacej
Sprzedaz Mozliwos¢ korygowania korekt.
Sprzedat Mozliwos¢ zdefiniowania wiasnych typéw dokumentéw sprzedazy w celu
rozréznienia rodzaju dziatalnosci (prace zlecone, najem itd.)
Sprzedaz Rejestracja i rozliczenie faktur zaliczkowych
Sprzedaz Monitorowanie rozrachunkéw w momencie wystawiania faktury
Sprzeda’ Obstuga umoéw z odbiorcami w celu automatycznego tworzenia
miesiecznych faktur na state ustugi np. wynajem pomieszczen
Sprzedaz Okreslenie formy ptatnosci, typu wystawianego dokumentu oraz nabywcy
Sprzedaz Obstuga jednorazowego nabywcy gotowkowego
Sprzedaz Dostep do katalogu kontrahentéw i pracownikéw zapisanych w systemie
Sprzedat Mozliwos$¢ okreslenia rozdziatu stosunku wptywoéw ze sprzedazy na osrodki
powstawania kosztow
Mozliwos$¢é prowadzenia sprzedazy za granice (wewnatrz Unii Europejskiej i
Sprzedaz poza obszar wspdlnotowy) z uwzglednieniem wymogoéw dla dokumentu
potwierdzajgcego taka sprzedaz.
Mechanizm automatycznej dekretacji dokumentéw sprzedazy z mozliwoscia
Sprzedaz utworzenia oddzielnych szablonéw dla réznych typéw dokumentow
sprzedazy
. Wystawianie dokumentéw sprzedazy z automatycznym generowaniem
Sprzedaz ) )
dokumentéw wydania WZ.
Sprzedas Mozliwos$¢ automatycznej generacji faktur na podstawie dokumentéw
wydania WZ lub zamdéwien od odbiorcéw
. Mozliwos¢ recznej modyfikacji cen w momencie wystawiana dokumentow
Sprzedaz .
sprzedazy.
Sprzedaz Ewidencja VAT sprzedazy, tworzenie rejestru VAT.
Mozliwos¢ wystawienia dokumentu sprzedazy, gdzie pozycjami bedg
Sprzedaz towary/materiaty z magazynu i ustugi. Automatyczna dekretacja takiego
dokumentu
. Mozliwo$¢ sporzadzania zestawien i rejestrow utatwiajgcych analize
Sprzedaz .
sprzedazy.
) Mozliwos¢ podpiecia do dokumentéw danych multimedialnych np. tekst
Sprzedaz

umowy, zdjecie inwestycji, zeskanowanie faktury itp.
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Sprzedaz Wspotpracy z drukarkami fiskalnymi

Sprzedaz

Mozliwos$¢ okreslenia uprawnien do typu dokumentéw sprzedazy dla
konkretnych uzytkownikéw systemu

Obstuga sprzedazy | Obstuga sprzedazy ustug i towardow:

ustug i towaréw | e

prowadzenie katalogéw (cennikéw) sprzedawanych sktadnikéw: ustug,
materiatdw, srodkow trwatych

prowadzenie dziennika dokumentéw sprzedazy

grupowanie dokumentoéw sprzedazy i powigzanie grup dokumentéw
sprzedazy z grupami dokumentdw oprogramowania finansowo-
ksiegowego (dalej zwanego modutem FK)

okreslenia sposobu numeracji dokumentéw sprzedazy (okreslenie
postaci symbolu dokumentu sprzedazy)

mozliwos¢ sprzedazy ustug wyliczanych od cen netto lub brutto
obstuga szczegdlnych momentéw powstawania obowigzku podatkowego
VAT

okreslenie formy ptatnosci, typu wystawianego dokumentu oraz
nabywcy

wykorzystanie katalogu kontrahentéw i pracownikdéw zintegrowanego z
modutem FK

obstuga jednorazowego nabywcy gotéwkowego

okreslenie rozdziatu stosunku wptywow ze sprzedazy na osrodki
powstawania kosztow

wydruk dokumentu sprzedazy zgodnie z okreslonym typem
wystawianego dokumentu

wspotpracy z drukarkami fiskalnymi

eksportu dokumentéw sprzedazy do modutu finansowo-ksiegowego
wydruk wymaganych zestawien na podstawie dokumentéw sprzedazy
rejestru sprzedazy, z mozliwoscig wprowadzenia faktur zaliczkowych i ich
rozliczania

obstuga sprzedazy z automatycznym rozksiegowaniem wptywow ze
sprzedazy na osrodki powstawania kosztow

mozliwos¢ obstugi wielu stanowisk kasowych zintegrowanych z kasg
gtowna

automatyczne tworzenie dokumentéw kasowych KP i KW po
zaakceptowaniu dokumentu sprzedazy/paragonu

obstuga not ksiegowych obcigzeniowych i uznaniowych

obstuga sprzedazy i VAT dotyczacych ustug za poprzedni miesigc
mechanizm ufatwiajgcy (np. kreator) wprowadzanie zmian stawek
podatku VAT w catym systemie
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e obstuga umow z odbiorcami w celu automatycznego tworzenia
miesiecznych faktur na state ustugi np. wynajem pomieszczen

Obstuga sprzedazy
ustug i towarow

Mozliwo$¢ dodawania cech kontrahentom (np. ocena, grupa towarowa)

Zapotrzebowanie

Rejestracja Zapotrzebowan (zaméwien wewnetrznych) wraz z mozliwoscia
wskazania komaérki, zadania (zlecenia remontowego, inwestycyjnego,
innego).

Zapotrzebowanie

Rejestracja zamodwien do dostawcédw z mozliwoscig kontroli stanu realizacji
zamoéwienia

Zapotrzebowanie

Automatyczna generacja zamowien na podstawie zapotrzebowan

Zapotrzebowanie

Mozliwos$¢ tgczenia zamodwien

Zapotrzebowanie

Mozliwos$¢ tworzenia planéw zakupowych

Zapotrzebowanie

Mozliwos$¢ generowania planu zakupdéw z zapotrzebowania lub kilku
zapotrzebowan

Zapotrzebowanie

Mozliwos$¢ dotgczenia nowego zapotrzebowania do istniejgcego planu
zakupow

Zapotrzebowanie

Mozliwos¢ recznej edycji planéw zakupowych

Plany zakupdw

Mozliwos$¢ stworzenia planéw zakupowych w rozbiciu miesiecznym i
rocznym

Mozliwos¢ przegladania danych nt. wszystkich zakupéw pod katem

Zamoéwienia dowolnego okresu z przesztosci (kod towaru / ustugi; ilo$¢; wartos$é; nazwa
dostawcy; data zakupu)
L Mozliwos¢ rejestrowania automatycznego (z zapotrzebowania) oraz
Zamowienia L.
recznego zamowienia zakupu
Lo Dostepne statusy dla zamdwienia co najmniej: robocze, zatwierdzone,
Zamowienia

czesciowo rozliczone, zamkniete

Zamowienia

Mozliwo$¢ wprowadzania maski numeracji dokumentéw do
automatycznego numerowania zamoéwien zakupu

Zamowienia

Mozliwo$¢ umieszczenia numeru umowy oraz numeru sprawy na
zamowieniu zakupu

Zamowienia

Mozliwos$¢ definiowania réznych typdéw zamowien zakupu w celu
wyrdznienia rodzajow zamowienia

Zamowienia

Mozliwo$¢é umieszczenia jednego lub wielu indeksow materiatowych/ ustug
w zamoéwieniu zakupu.

Zamowienia

Mozliwos$¢ wykorzystania zakupywanych jednostek miary wraz z
przelicznikami na jednostki pochodne

Zamowienia

Mozliwo$é wprowadzania adnotacji/opisu do zamodwienia zakupu

Zamowienia

Mozliwos¢ zdefiniowania statego (dtugoterminowego) zamoéwienie zakupu
wraz z logika jego dostaw
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Mozliwos$¢ systemowego potgczenia faktur i dokumentéw magazynowych z

Zamoéwienia L
zamowieniem
S améwieni Mozliwo$¢ automatycznego przesytania zamodwienia zakupu do dostawcy za
amowienia ) . .
pomocg faksu lub w formie zatacznika do maila
Zamoéwienia Mozliwos$¢ definiowania warunkéw dostawy
Lo Mozliwo$¢ przypisania do zamdwien warunkéw dostawy i wymagan
Zamowienia . . . .
zwigzanych z potwierdzeniem odbioru
Lo Mozliwos¢ realizacji dostawy kompletnej lub czesciowej dla danego
Zamowienia L.
zamoéwienia
Lo Drukowanie wybranego miejsca dostawy (adresu dostawy) na zamdwieniu
Zamowienia
zakupu
Zaméwieni Mozliwos$¢é wyszukiwania dostawcéw wedtug dostarczanych indekséw
amowienia )
materiatowych stosowanych u danego dostawcy
Zamoéwienia Mozliwos$¢ dostepu do historii zamoéwien
L Mozliwo$¢ raportowania o potwierdzonych zamdéwieniach zakupu przez
Zamowienia i
dostawcéw
Zamoéwienia Mozliwos$¢ wyswietlenia zaplanowanych zaméwien zakupu
Zamoéwienia Mozliwo$¢ monitorowania termindw dostaw
Zamoéwienia Weryfikacja zamdwienia z dostawg, informacja o rozbieznosciach
Zamowienia Dostep do historii cen zakupu wg dostawcy/ indeksu
Lo Raport realizacji zamowien (poprzez bezposrednie powigzanie zamdwienia z
Zamowienia

fakturg zakupu)

Zamowienia

Mozliwos$¢é konfiguracji automatycznej weryfikacji ilos¢/wartos¢ pomiedzy
zamowieniem zakupu a dokumentem dostawy i fakturg zakupowg

Obstuga uméw

Ewidencja umoéw powstatych z zapotrzebowan

Obstuga uméw

Mozliwos$¢ ewidencji podpisanych umoéw z dostawcami materiatdow i ustug

Obstuga uméw

Rozliczanie uméw i kontrola ich realizacji

Obstuga uméw

Kontrola ilosci i wartosci podczas realizacji umoéw

Obstuga uméw

Raportowanie realizacji uméw wg dostawcédw i zamawianych materiatéw

Obstuga uméw

Integracja z modutem zakupdw w zakresie automatyzacji wprowadzania na
stan towardw dostarczanych w ramach uméw dostepnych w tym module, a
w szczegolnosci automatycznej kontroli zgodnosci faktury dostawy z
warunkami umowy

Obstuga uméw

Mozliwo$¢ zdefiniowania daty obowigzywania umoéw

Obstuga uméw

Mozliwos$¢é generowania zamoéwien bezposrednio z poziomu umowy

Obstuga umoéw

Mozliwos$¢ powigzania dokumentdéw dostaw oraz faktur zakupu z umowa

Obstuga umoéw

Mozliwosé okreslenia maski numerowania umow

Obstuga uméw

Mozliwosé przeglgdania umoéw z dostawcami pod katem przedmiotéw
dostawy
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Mozliwos$¢ dostepu z systemu ERP do skanu umowy

Obstuga umoéw

Mozliwos$¢ raportowania zaméwien i dostaw stanu realizacji umowy
przypisanych do danej umowy

Magazyn Mozliwo$é definiowania dowolnej ilosci magazynow
Magazyn Obstuga wielu magazynéw
Magazyn Obstuga magazynéw obcych (komisowych)
Magazyn Mozliwos$¢ prowadzenia magazyndw w cenach brutto
Mozliwo$¢ definiowania sposobu wyceny rozchodu materiatéw na
M poszczegdlnych magazynach w oparciu o ceny rzeczywiste FIFO, ceny
agazyn
gazy rzeczywiste LIFO, ceny rzeczywiste LOT (wybdr z konkretnej dostawy), ceny
Sredniowazone, ceny ewidencyjne
Mozliwos$é okreslenia uprawnien do magazynéw dla konkretnych
Magazyn . o
uzytkownikow systemu
M Mozliwos¢ rozliczania korekt dokumentéw magazynowych zgodnie z historig
agazyn
gazy rozchodow
M Mozliwos$é okreslenia asortymentu ewidencjonowanego w poszczegdlnych
agazyn
gazy magazynach
Magazyn Mozliwos$¢ definiowania miejsc sktadowania w magazynie
Magazyn Mozliwos$¢ wigczenia kontroli stanéw minimalnych i maksymalnych
Ewidencja obrotu materiatowego w cyklu miesiecznym (prowadzenie
Magazyn . . ,
dziennika wprowadzonych dokumentéw)
Dokumenty Mozliwo$¢ wprowadzenia bilansu otwarcia (ilosciowo-wartosciowego stanu
magazynowe zapaséw materiatowych na dzien rozpoczecia pracy systemu)
Dokumenty Mozliwos$¢ dokonania korekty bilansu otwarcia wraz z automatyczng korekta
magazynowe rozchodéw dokonanych na podstawie bilansu otwarcia
Dokumenty Ewidencja przychodu materiatéw (mozliwos$¢ zdefiniowania réznych typéw
magazynowe dokumentéw przychodowych zwigzanych z réznymi rodzajami dziatalnosci)
Dokumenty Powigzanie dokumentu przychodu zewnetrznego z fakturg zakupu
magazynowe rejestrowang w module zakupdw
Dok ¢ Mozliwos$é wykonywania korekt przychoddw ilosciowo-wartosciowych wraz
okumen
Y z automatyczng korektg rozchoddéw, dokonanych na podstawie
magazynowe
skorygowanych dostaw
Dok ¢ Ewidencja rozchodéw materiatow zgodnie z przyjetym sposobem wyceny
okumen
Y (mozliwos¢ zdefiniowania réznych typow dokumentdéw rozchodowych
magazynowe . .- . e L.
zwigzanych z réznymi rodzajami dziatalnosci)
Kontrola kolejno$ci wprowadzanych dokumentéw magazynowych -
Dokumenty L . . . g
uniemozliwienie wydania materiatéw z magazynu z datg wczesniejsza niz
magazynowe

data ich przyjecia na ten magazyn
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Dokumenty e . o -
Mozliwos¢ wykonywania korekt rozchoddw ilosciowo-wartosciowych
magazynowe
Dokumenty Rozbijanie pojedynczych pozycji rozchodu dla celéw rachunku kosztéow w
magazynowe réznych przekrojach
Dokumenty Wydruk dokumentu przekazania towaru na podstawie dokumentu rozchodu
magazynowe | wewnetrznego
Dok ¢ Ewidencja rozchodéw zewnetrznych — ewidencjonowania réznych typow
okumen
Y rozchoddéw (osobne typy dokumentéw) np. ze wzgledu na przyczyne
magazynowe . .y
przekazania materiatéw
Dokumenty . . i . .
Ewidencja zwrotéw od odbiorcy, zewnetrznego i wewnetrznego
magazynowe
Dokumenty . . . .
Ewidencja przesunie¢ miedzymagazynowych materiatow.
magazynowe
Dokumenty i ) .
Wydruk dokumentéw zwigzanych z obrotem materiatowym.
magazynowe
Dok ¢ Integracja z modutem finansowo-ksiegowym na poziomie korzystania ze
okumen
Y wspolnych stownikéw: kontrahentéw, magazynéw, rodzajow kosztéw,
magazynowe ] ) ) . )
placéwek, osrodkéw powstawania kosztéw
Dokumenty Przenoszenie warto$ciowego, syntetycznego zapisu obrotu materiatowego
magazynowe na konta ksiegi gtéwnej w module finansowo-ksiegowym
Dok ¢ Mozliwos$¢ przygotowania szablondw dekretacji ksiegowej i automatycznego
okumen
y przesytania danych do modutu finansowo-ksiegowego (elastyczne tworzenie
magazynowe ,
wzorcow eksportu danych do modutu FK)
Obstuga definiowanych przez Uzytkownika typow dokumentéw
Dokumenty ) . ,
zakupowych, sprzedazy oraz magazynowych np. inne typy dokumentéw dla
magazynowe . . . . .
zakupow krajowych iinnych dla zakupdéw unijnych.
Dokumenty Definiowanie przez Uzytkownika budowy identyfikatora dokumentow
magazynowe magazynowych,
Dokumenty Mozliwos$¢ automatycznej numeracji dokumentu kolejno w ramach miesiaca,
magazynowe roku
Dokumenty Automatyczne generowanie dokumentéw dostawy na podstawie
magazynowe wprowadzonych zaméwien do dostawcy
Dok ¢ Automatyczne generowanie faktury zakupu magazynowego na podstawie
okumen
Y wprowadzonej dostawy (dokument PZ) albo dokumentu PZ na podstawie
magazynowe .
wprowadzonej faktury zakupu magazynowego
Dokumenty e . , . .
Mozliwo$¢ dostosowania formularzy dokumentéw do potrzeb Uzytkownika
magazynowe
Inwentaryzacja | Wspieranie obstugi inwentaryzacji stanéw magazynowych
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Mozliwo$¢ wykonania inwentaryzacji dla wybranych pozycji materiatowych

Inwentaryzacja
lub catego magazynu
i Przygotowanie i wydruk arkuszy spisu z natury. Wydruk z komputera
Inwentaryzacja . i L . .
powinien byé zgodny z kolejnoscig pozycji na spisie z natury
Inwentaryzacja | Mozliwos¢ podziatu na arkusze o wybranej ilosci pozycji
Inwentaryzacja | Mozliwos$¢ podziatu arkuszy na magazyny
) Definiowanie komisji remanentowych wraz z przyporzgdkowaniem do
Inwentaryzacja .
arkusza spisu z natury
Inwentaryzacja | Mozliwos¢ inwentaryzacji ciggtej
. Wprowadzenie rzeczywistych wartosci standw magazynowych na podstawie
Inwentaryzacja . . , . e .
spisu z natury i ich poréwnanie z wartosciami ksiegowymi
i Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych i automatycznej generacji dokumentu
Inwentaryzacja . i
niedoboréw
. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych i automatycznej generacji dokumentu
Inwentaryzacja .
nadwyzek
Stany o N
Zapewnienie biezgcej informacji o stanach magazynowych
magazynowe
Stany Podglad i wydruk historii obrotu materiatowego dla poszczegdlnych
magazynowe asortymentéw materiatéw za dowolnie wybrany okres
Stany Podglad i wydruk stanéw magazynowych dla wybranych lub wszystkich
magazynowe magazynow na dowolnie wybrany dzien
Stany . L .
Kontrola przekroczenia stanéw minimalnych i maksymalnych
magazynowe
Stany Podglad i wydruk raportu wiekowej struktury stanédw magazynowych z
magazynowe mozliwoscig podania wtasnych przedziatéw czasowych
Zestawienia na podstawie rozchoddéw: dla wybranych materiatéw, dla
Stany . . . .
wybranych grup materiatéw, dla wybranych osrodkéw powstawania
magazynowe )
kosztéw
Stany Zestawienia na podstawie przychoddéw: dla wybranych materiatéw, dla
magazynowe wybranych grup materiatéw, dla wybranych rodzajow kosztow
Stany Wykonanie raportu nota syntetyczna wg rodzajéw dokumentéw z
magazynowe wyszczegdlnieniem korekt dokumentow
Stany . .
Wykonanie raportu stany magazynowe na koniec okresu
magazynowe
Stany .
Wykonanie raportu obroty magazynowe za dany okres
magazynowe
Stany Wykonanie raportow dokumentéw magazynowych dla poszczegdlnych
magazynowe rodzajéw dokumentow
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Stany Wykonanie zestawienia dokumentéw zaewidencjonowanych dla
magazynowe poszczegdlnych magazyndéw

Stan
y Wykonanie karty materiatowej: ilosciowej i ilosciowo-wartosciowej
magazynowe
Stany Generowanie raportéw z zapaséw w czasie od 15 dni, 1-30, 60-90, powyzej
magazynowe 90
Stany e e : . . T
Mozliwos¢ definiowania przez Uzytkownika wtasnych raportéw i analiz.
magazynowe
Stany L o . .
Mozliwos¢ budowy analiz Uzytkownika w postaci tabel przestawnych
magazynowe
Indek Dowolna budowa kodu indeksu magazynowego (ograniczenie jedynie na
ndeks
y dtugosc¢ kodu), maksymalna dtugos¢ kodu indeksu materiatowego to 20
magazynowe ]
znakéw
Indeksy e . . L :
Mozliwos$¢ przyporzadkowania kodéw klasyfikacyjnych PKWiU
magazynowe
Indeksy e ) . .
Mozliwos$¢ zastosowania przelicznikdw jednostek miar
magazynowe
Indeksy . : . : . .
Ewidencja, przeglagdanie i drukowanie kartoteki indekséw magazynowych
magazynowe

Wymiana danych w ramach systemu:
e przenoszenie wartosciowego, syntetycznego zapisu obrotu
materiatowego na konta ksiegi gtdwnej w module FK
e elastyczne tworzenie wzorcow eksportu danych do modutu FK
e integracja z modutem FK na poziomie korzystania ze wspdlnych

Wymiana danych

stownikow:
w ramach

kontrahentéw,
systemu )
magazynow,

stownika rodzajow kosztow,

placéwek,

o O O O O

osrodkéw powstawania kosztow,
o pracownikéw.

Wymiana danych | Automatyczna dekretacja dokumentéw zakupu, sprzedazy oraz
w ramach magazynowych zgodnie z ustalonymi szablonami dekretéw dla
systemu poszczegblnych typdw dokumentéw

i Mozliwo$¢ automatycznego tworzenia dekretu w ramach jednego typu
Wymiana danych ) ) o o
h dokumentu z podziatem na konta ksiegowe odpowiadajgce np. Miejscom
W ramac

¢ Powstawania Kosztéw, prowadzonym tematom, rodzajom kosztéw, grupom
systemu

asortymentowym lub rodzajom produktdéw
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Sprawozdawczos¢ ) o ) .
) i Przygotowywanie zestawien kosztdw w réznych uktadach, np. wedtug
i analiz
. y zuzycia poszczegdlnych rodzajéw materiatow.
finansowe
Sprawozdawczos$é
i analizy Zestawianie przychoddow wedtug grup, miejsc ich powstania itp.
finansowe
Sprawozdawczos¢
i analizy Rozliczanie kosztédw ogdlnych, np. wedtug zatrudnienia, powierzchni.
finansowe
Sprawozdawczos¢ ) ) .
) i Woyliczanie danych do deklaracji VAT-7 oraz VAT-7K, z procentowym
i analiz
) y rozliczeniem VAT.
finansowe
Sprawozdawczos¢
P . i Bezposredni wybdr kont z planu kont oraz pozycji bilansu i rachunku zyskow
i analiz
. y i strat.
finansowe
Sprawozdawczos¢
i analizy Dane do sprawozdania FO1 zgodnie z wymaganiami GUS.
finansowe
Sprawozdawczos¢ . ]
) liz Gotowe wzory deklaracji podatkowych VAT-7, VAT-UE, w uktadzie zgodnym
iana
. y z wymaganiami Urzedéw Skarbowych.
finansowe
Sprawozdawczos$é
i analizy Wzorcowe arkusze obrotow kont i sald.
finansowe
Sprawozdawczos$é
i analizy Arkusze bilansu, rachunku zyskéw i strat w dowolnych przedziatach czasu.
finansowe
Sprawozdawczos$é . ) ., L
) i Arkusz do przygotowania sprawozdania przeptywdéw srodkdéw pienieznych
i analiz
i y metoda posrednig
finansowe
Sprawozdawczos$é
i analizy Arkusz do przygotowania sprawozdania ze zmian w kapitale wtasnym.
finansowe
Sprawozdawczos$é . . i o
. i Mozliwo$¢ raportowania dokumentdéw na przestrzeni kilku lat
i analiz
i y obrachunkowych.
finansowe
Sprawozdawczos$é i . , . .
. i Modyfikowanie wzorcowych szablondw i dostosowywanie ich do wtasnych
i analiz
i y potrzeb.
finansowe
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Wymagane jest wdrozenie procesu obiegu dokumentu kosztowego spetniajgcego ponizsze

wymagania wraz

z

wykonaniem niezbednych prac integracyjnych zapewniajgcych

komunikacje z posiadanym przez Zamawiajgcego systemem ERP.

dokumentéw
kosztowych

Wewnetrzny obieg

Zastosowanie mechanizmow obiegu dokumentéw w celu okreslenia
wieloetapowej pracy z dokumentami procesu zakupu, a w szczegdlnosci:
e mozliwosé okreslenia szablonédw obiegu dla dokumentéw zamdwien do
dostawcow, faktur zakupu i dokumentéw dostawy
e mozliwos¢ definicji przebiegu proceséw wariantowych
e mozliwos¢ okreslenia standw dokumentéw
e mozliwos¢é okreslenia jakie role w przetwarzaniu dokumentéw petnig
osoby lub grupy oséb uczestniczagce w wykonywaniu danej czynnosci
e automatyczne przekazywanie informacji dla oséb uczestniczacych w
procesie obiegu dokumentow
e kontrola etapu dokumentu i stanu pracy poszczegdélnych uzytkownikéw
e mozliwosé podpiecia skanu dokumentu w postaci pliku pdf
e mozliwos¢ aktywacji obiegu w zwigzku z cechami dokumentu np.:
powyzej zatozonej wartosci
mozliwos¢ przekazania uwag wtasnych uzytkownika

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -

wymagania ogolne

Aplikacja obstuguje platformy mobilne: iOS, Android

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -

wymagania ogolne

Aplikacja dostepna dla 100 uzytkownikéw

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -

wymagania ogolne

Aplikacja dostepna do pobrania online z autoryzowanych e-sklepéw
dedykowanym ww. platformom (AppStore, GooglePlay), bez dodatkowych
optat dla pracownika

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -

wymagania ogblne

Komunikacja Aplikacji z systemem ERP nie moze nastepowac bezposrednio
(serwer bazy danych ERP nie bedzie dostepny z zewnatrz), wymagany jest
dodatkowy Serwer Komunikacyjny

Mobilna aplikacja
obiegu

Aplikacja wymienia dane z Serwerem Komunikacyjnym dwukierunkowo
przy pomocy zabezpieczonego protokotu https
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dokumentoéw -
wymagania ogolne

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Serwer Komunikacyjny wymienia dane z systemem ERP dwukierunkowo
przy pomocy zabezpieczonego protokotu https

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Serwer Komunikacyjny wymienia dane z systemem ERP przez dedykowane
webserwisy autoryzowane przez producenta systemu ERP, ktérych
dziatanie nie narusza licencji i gwarancji na system ERP oraz umozliwia
statg, biezacg zgodnosc¢ z aktualizacjami systemu ERP

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Serwer Komunikacyjny nie moze nawigzywad statego, ciggtego potaczenia
ani z Aplikacjg ani z serwerem systemu ERP

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentéw -
wymagania ogolne

Aplikacja musi wyswietlaé¢ uzytkownikom zawsze aktualne dane z systemu
ERP (niedopuszczalne jest np. wyswietlanie danych wg stanu z
wczorajszego dnia). Aplikacja musi udostepnia¢ uzytkownikowi mozliwos¢
wywotania odswiezenia danych

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Administrator Zamawiajgcego musi mie¢ dostepny interfejs graficzny/www
do konfiguracji Serwera Komunikacyjnego, w tym zarzgdzania
zarejestrowanymi uzytkownikami Aplikacji

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Definiowanie mozliwosci logowania danego pracownika do Aplikacji musi
nastepowad z systemu ERP przez administratora lub osobe uprawniona.
Tylko tak okresleni pracownicy bedg mogli zosta¢ zarejestrowani jako
uzytkownicy Aplikacji. Ze wzgledu na wspétdzielenie obiektéw i elementéw
procesu uzytkownik Aplikacji musi by¢ jednoczesnie uzytkownikiem
systemu ERP (lub by¢ z takim uzytkownikiem jednoznacznie skojarzony)

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja umozliwia dostep do danych dopiero po prawidtowej operacji
zalogowania uzytkownika oraz wyswietla dane identyfikujgce
zalogowanego uzytkownika (Pracownika)

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogblne

Aplikacja umozliwia zapamietanie informacji niezbednych do kolejnego
logowania i logowanie automatyczne

Mobilna aplikacja
obiegu

Aplikacja umozliwia wylogowanie uzytkownika i ponowne zalogowanie na
inne konto
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dokumentoéw -
wymagania ogolne

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja wyswietla aktualny numer wersji Aplikacji

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Serwer Komunikacyjny umozliwia Aplikacji przetagczanie pomiedzy
istniejgcymi bazami systemu ERP (np. bazg produkcyjng i baza testowg)

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja pobiera automatycznie wszelkie dane (np. o stownikach, typach
dokumentéw itp.) z bazy systemu ERP bez potrzeby prowadzenia procesu
eksportu przez uzytkownika

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogblne

Aplikacja wspodtpracuje z obiegiem dokumentéw systemu ERP, udostepnia
dokumenty w obiegach uruchomionych w systemie ERP:

e Faktury zakupu,

e Faktury sprzedazy,

e Oferty dla odbiorcéw,

e Umowy z dostawcami,

e Zapotrzebowania dostawy,

e Zamowienia do dostawcow,

e Zamowienia od odbiorcow,

e Zapytania ofertowe,

e Dokumenty przychodzace,

e Dokumenty finansowe,

e Dokumenty kontrolingowe,

e Zapytania ofertowe,

e Rozchdéd wewnetrzny

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogblne

Aplikacja obstuguje wyswietlanie zatgcznikéw podpietych do dokumentow
w obiegu, w tym: jpg, pdf, png, bmp

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogdlne

Aplikacja wyswietla date i godzine przekazania dokumentu do obecnego
uzytkownika oraz ilo$¢ dni, godzin i minut przebywania dokumentu w
aktualnym stanie obiegu

Mobilna aplikacja
obiegu

Aplikacja umozliwia zmiane stanu w obiegu wg definicji dopuszczalnych
standéw w danym obiegu w systemie ERP
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dokumentoéw -
wymagania ogolne

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja umozliwia przekazanie dokumentu w obiegu do innego
uzytkownika wg ograniczen zdefiniowanych w obiegu systemu ERP

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja udostepnia historie obiegu dokumentéw

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja umozliwia filtrowanie dokumentéw w obiegu

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentéw -
wymagania ogolne

Aplikacja umozliwia sortowanie dokumentéw w obiegu

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja wyswietla informacje nagtéwkowe z dokumentéw w obiegu

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogblne

Aplikacja umozliwia wyswietlanie informacji o pozycjach faktur zakupu i
sprzedazy

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogdlne

Aplikacja umozliwia opisywanie dokumentéw zakupu parametrami do
dekretacji kosztow typu: komérka, pracownik, zlecenie, projekt, budzet,
etap, zaséb

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogblne

Aplikacja umozliwia opisywanie pozycji dokumentéw zakupu parametrami
do dekretacji kosztow typu: komarka, pracownik, zlecenie, projekt, budzet,
etap, zaséb

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja umozliwia odbieranie wiadomosci z komunikatora ERP wraz z
zatacznikami w postaci linkdw do dokumentéw w obiegu
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Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja umozliwia oznaczanie wiadomosci jako
przeczytane/nieprzeczytane

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja umozliwia odpowiadanie na wiadomosci

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja umozliwia przekazywanie wiadomosci, w tym wiadomosci z
zatagczonym dokumentem w obiegu

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja umozliwia wysytanie nowych wiadomosci poprzez komunikator
ERP

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja umozliwia filtrowanie wiadomosci komunikatora ERP: wszystkie /
nieprzeczytane

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja umozliwia sortowanie wiadomosci wg dat otrzymania: rosngco /
malejaco

Mobilna aplikacja
obiegu
dokumentoéw -
wymagania ogolne

Aplikacja wyswietla statystki dokumentéw w obiegu wg typu dokumentu:
opdznione / w terminie

Funkcjonalnosci obligatoryjne niezbedne do osiggniecia przez Zamawiajgcego na dzien
odbioru etapu V: do 10 miesiecy od daty podpisania umowy, dokonane w ramach konfiguracji
i implementacji systemu:

FUNKCJONALNOSC

. . Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia dokumentacji technicznej i
Administracja ) ) o )
projektowej w zakresie min. zgodnie z SIWZ.

. ) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia dokumentacji dla
Administracja

administratora wraz z opisem procedury instalacji i aktualizacji systemu.
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Administracja

SUN

Dostawca gwarantuje dostarczenie dokumentacji uzytkowej, systemowe; i
instalacyjnej, zgodnej ze stanem faktycznym

Administracja

System posiada mozliwos$¢ wykonywania kopii zapasowych baz danych bez
koniecznosci wylogowania uzytkownikéw, z mozliwoscig odtworzenia
backupu przyrostowego do dowolnego punktu w czasie z wykonanych
wczesniej kopii zapasowych

Administracja

Zamawiajgcy bedzie miat mozliwos¢ swobodnego ustalania harmonogramu
automatycznego tworzenia kopii zapasowych baz danych. Poza
mechanizmem automatycznym obowigzkowe jest umozliwia¢ wykonanie
kopii zapasowych baz danych w dowolnej chwili, na zgdanie administratora

Administracja

System musi umozliwia¢ planowe wykonywanie kopi zapasowych baz
danych, w postaci petnej lub przyrostowej

System

System przechowuje dane w relacyjnej bazie danych SQL i do komunikacji z
serwerem baz danych wykorzystuje zapytania SQL. Serwer baz danych musi
posiadac deklarowang wysokg zgodnosc¢ ze standardem, co najmniej ANSI
SQL w zakresie tworzenia struktur danych (DDL) jak i modyfikacji danych
(DML) oraz posiada¢ wiele interfejséw dostepu do danych (np. ODBC, JDBC,
OLEDB, ADO.NET)

Administracja

System posiada mechanizm do zatgczania wtasnych dodatkowych raportéw
(np. definiowanych w InfoMaker, Crystal Reports, lub réwnowazne), bez
koniecznosci modyfikacji aplikacji

Administracja

System posiada wbudowany mechanizm do zarzgdzania raportami, w tym
mozliwos$¢ wykonywania kopii raportéw i udostepniania ich wszystkim lub
wybranym uzytkownikom lub grupom uzytkownikéw

Administracja

System udostepnia dodatkowg, dedykowanej aplikacje dla administratora
systemu (poza narzedziami serwera bazy danych) umozliwiajgcy: tworzenie
baz danych systemu wigcznie z instalowanie kompletnej bazy danych
systemu, za pomocg kreatora; aktualizacje nowej wersji i wgrywanie
poprawek do biezgcej wersji systemu; zarzgdzanie licencjami systemu (w
przypadku udzielania ograniczonej liczby licenc;ji)

Administracja

System obstugi administracyjnej posiada mozliwo$é automatycznego
pobierania aktualnych wersji aplikacji z zasobu sieciowego (w tym
uniemozliwia prace na niespéjnych komponentach)

Zapewnienie powigzan logicznych pomiedzy modutami systemu oraz

System . .
wykorzystywanie wspdlnych danych na serwerze
System posiada konstrukcje modutéw ze $cisle zdefiniowanymi
System powigzaniami i interfejsami miedzymodutowymi oraz posiada mozliwos¢

rozbudowy
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System wyposazony jest w zabezpieczenia przed nieautoryzowanym
dostepem. Zabezpieczenia muszg funkcjonowaé na poziomie klienta
(aplikacji) i serwera (serwera bazy danych)

Bezpieczenstwo

System musi umozliwi¢ w sposdb jawny prezentacje oséb wykonujgcych
operacje na dokumentach. Jawny sposdb prezentacji danych umozliwia
jednoczesnie wyszukiwanie dokumentéw wprowadzonych lub
zatwierdzonych przez konkretnego uzytkownika.

Bezpieczenstwo

System umozliwia stosowanie polityki silnego hasta (tj. wymuszania
odpowiedniej budowy hasta), wymuszanie zmiany hasta oraz ustawianie
daty waznosci konta

Bezpieczenstwo

System uniemozliwia kasowanie kont uzytkownikéw. Niepotrzebne konta
uzytkownikdéw moga byc jedynie deaktywowane.

Bezpieczenstwo

System pozwala na definiowanie dowolnej liczby uzytkownikéw; weryfikacja
licencji (w przypadku udzielania ograniczonej liczby licencji) oparta jest o
ilos¢ jednoczesnie zalogowanych uzytkownikéw do systemu

Bezpieczenstwo

System umozliwia definiowanie grup uzytkownikow.

Bezpieczenstwo

System umozliwia nadawanie uprawnien na poziomie grup uzytkownikow
oraz na poziomie pojedynczych uzytkownikow

Bezpieczenstwo

Przy modyfikowaniu posiadanych uprawnien mozliwos$¢ okreslenia, czy
edytowane uprawnienie jest nadawane lub odbierane

Bezpieczenstwo

Mozliwos¢ przypisywania uzytkownikow systemu do wielu zdefiniowanych
grup.

Bezpieczenstwo

System umozliwia nadawanie uprawnien do akcji i obiektéw systemowych
dla uzytkownikéw i grup uzytkownikéw.

Bezpieczenstwo

System umozliwia nadawanie uprawnien na okreslonym z géry okres (np. do
wybranej daty)

Bezpieczenstwo

System umozliwia stosowanie polityki silnego hasta (tj. wymuszania
odpowiedniej budowy hasta), wymuszanie zmiany hasta, integracje z Active
Directory/LDAP

System Oferowane rozwigzanie musi pracowac na jednej platformie bazodanowej

System System musi mie¢ mozliwos$¢ ewidencjonowania transakcji w réznych
walutach z automatycznym przeliczaniem wartosci na PLN

System System umozliwia wprowadzenie innego roku obrotowego niz rok
kalendarzowy.
Wielodostepny i wielostanowiskowy w tym mechanizm kontroli
wspotuzytkowania danych/dokumentow, wykluczajgcy mozliwosé

System powstawania konfliktdw czy utraty informacji, podczas jednoczesnego

podgladu/edycji tych samych danych/dokumentéw przez wiecej niz jednego
uzytkownika.
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Poprawna praca serwera na systemie operacyjnym Windows 2008 R2 i

X

wyzszych wersjach (Zamawiajgcy dopuszcza systemy rownowazne z
zastrzezeniem przepisu wynikajgcego z art. 30 ust. 5 ustawy)

System

Poprawna praca aplikacji klienckiej w srodowisku graficznym na systemie
operacyjnym Windows 7 i wyzszych wersjach (Zamawiajgcy dopuszcza
systemy rdwnowazne z zastrzezeniem przepisu wynikajgcego z art. 30 ust. 5
ustawy)

System

W zakresie Systemu ERP, system musi umozliwiaé¢ zachowanie zasady
jednokrotnego wprowadzania danych (dane wprowadzone w jednym
zakresie funkcjonalnym bedg widoczne w innych zakresach funkcjonalnych
systemu, w tym zintegrowany katalog kontrahentéw, pracownikéw, stawek
VAT itp.).

System

System musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania dowolnego stownika (takze z
mozliwoscig traktowania go jako cechy, parametru, wymiaru oraz analityki
konta) i wykorzystanie go we wszystkich obszarach systemu.

System

Mozliwos$¢ wspodtpracy z systemami bankowosci elektronicznej oraz z
typowymi systemami wymaganymi przez polskie prawo, co najmniej z
programem Ptatnik

System

System musi pozwalaé na swobodne definiowanie wtasnych
typow/szablonéw dokumentdéw oraz wykorzystywanie ich u Zamawiajgcego.

System

Eksport danych w standardowych formatach, co najmniej plik tekstowy, MS
Excel, XML

System

System posiada menu tekstowe i menu graficzne

System

Menu graficzne przedstawiajgce skroty do wszystkich funkcji/obiektow
systemu w postaci ikon

System

Mozliwos¢ personalizacji menu graficznego poprzez dodanie menu
uzytkownika, mogace zawieraé skréty w postaci ikon do wybranych przez
uzytkownika funkcji/obiektéw systemu wraz z mozliwoscig nadania skrétom
wiasnych nazw

System

System umozliwia prace w trybie klient-serwer, jak réwniez prace
terminalowa.

System

Mozliwos¢ pracy zdalnej z wykorzystaniem protokotu VPN

System

Tworzenie profili uzytkownikdw pozwalajgcych na personalizacje systemu
dla uzytkownikéw réznych obszaréw i réznych funkcjonalnosci (np.
udostepnianie najczesciej uzywanych funkcji).

System

Graficzny interfejs uzytkownika systemu

System

System dysponuje graficznym interfejsem uzytkownika typu MDI (Multi
Document Interface) lub podobnym, pozwalajgcym na jednoczesng prace
nad wieloma dokumentami w réznych oknach systemu
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System komunikuje sie z uzytkownikiem w jezyku polskim

System

System udostepnia kontekstowg pomoc w jezyku polskim wywotywang
klawiszem skroétu (np. F1)

System

System musi posiada¢ dokumentacje w jezyku polskim (na nosniku danych)
pozwalajgcg na samodzielng nauke obstugi kazdego obszaru (modutu)

System

Mozliwos¢ tatwego przemieszczania sie w systemie w kontekscie danego
zakresu informacji — tgcza miedzy powigzanymi dokumentami

System

Mozliwo$¢ uruchamiania formularzy z kilku obszaréw funkcjonalnych, bez
koniecznosci przerywania pracy i uruchamiania kolejnych kopii programu.

System

System dysponuje wbudowanym komunikatorem tekstowym,
umozliwiajgcym wymiane informacji miedzy uzytkownikami oraz wysytanie
informacji do uzytkownikoéw przez system, przekazywanie linkéw do
dokumentéw

System

System musi umozliwia¢ wykonywanie odwracalnych operacji w trybie
testowym (np. do sprawdzenia skutkéw ksiegowania) lub ich realizacje na
bazie testowej z aktualnymi danymi i konfiguracja

System

System pozwala na przekazywanie wynikéw sprawozdan i analiz w postaci
elektronicznej do modutdw pakietu MS Office lub réwnowaznego

System

System przygotowuje wyniki sprawozdan i analiz w postaci plikéw MS Office
(np. MS Excel) oraz automatycznie (mechanizm OLE) uruchamia wybrany
modut pakietu MS Office, pozwalajgc na uzytkownikowi na dalszg obrébke i
zaprezentowanie wynikdw w opracowanej przez niego formie (tabela,
wykres, pismo itp.)

System

System umozliwia przenoszenie danych pomiedzy oprogramowaniem
aplikacyjnym i innymi programami uruchomionymi na stacji roboczej z
zastosowaniem technik Windows (poprzez schowek, mechanizmy OLE lub
Active X)

System

System musi posiada¢ mozliwos$é samodzielnego ograniczenia przez
uzytkownika zakresu danych poprzez zastosowanie tatwych w obstudze
filtréw, a takze mozliwos¢ pracy na wyselekcjonowanej grupie danych

System

System musi przechowywaé wystawione dokumenty (w szczegélnosci
faktury, wezwania do zaptaty) umozliwiajgce w przysztosci wydrukowanie
dokumentu w identycznej postaci, jak w momencie jego pierwotnego
wydruku

System

System musi automatycznie generowac raport przyjetych zasad
rachunkowosci

System

Definiowalne symbole i szablony numeracji rodzajow i typédw dokumentéw

System

Zgodnosci pakietu z przepisami polskimi w zakresie Ustawy o Ochronie
Danych Osobowych
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Dostosowywanie systemu do zmian przepisdw obowigzujgcego prawa
powinno odbywac sie z odpowiednim wyprzedzeniem, tak, aby nie zaktécic¢
dziatalnosci Zamawiajacego

System

System umozliwia wykorzystanie serwera bazy danych w zwirtualizowanym
srodowisku.

System

System umozliwia zainstalowanie w zwirtualizowanym srodowisku serwera
terminalowego.

System

System posiada wbudowane mechanizmy do administrowania prawami
uzytkownikdw oraz grup uzytkownikéw, w tym dziedziczenia, nadawania i
odbierania (zakazywania) uprawnien

System

System umozliwia stosowanie odpowiedniej, wybranej przez administratora
polityki bezpieczenstwa wzgledem haset kont uzytkownikéw, np. okreslenie
sity hasta, czasu aktywnosci hasta itp.

System

System zapewnia udostepnianie danych innym systemom w formie i zakresie
ustalonym w trakcie wdrozenia, w sposéb automatyczny lub na zagdanie
administratora w okreslonym czasie, wykorzystujgc jeden ze standardowych
formatéw wymiany danych np. csv, xml, txt, xls

System

Mozliwosé eksportu danych w formatach: txt, csv, xlIs, xml, pdf

System

Mozliwos$¢ importu danych do systemu: txt, csv, xls, xml

Zgodnosc z
przepisami prawa

Zgodnos¢ modutu Kadrowego z ponizszymi aktami prawnymi:

Zgodnosc¢ z
przepisami prawa

Ustawa Kodeks pracy i Ustawy o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce — aktualne
przepisy

Zgodnos¢ z
przepisami prawa

Ustawa o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzyistwa — aktualne przepisy

Zgodnosc z
przepisami prawa

Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych — aktualne przepisy

Zgodnos¢ z
przepisami prawa

Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych — aktualne przepisy

Zgodnosc z
przepisami prawa

Ustawa o ochronie danych osobowych oraz RODO. Ustawa o ochronie
danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i
zwalczaniem przestepczosci — aktualne przepisy

Kompatybilnos$¢ oraz integracja z programem rejestracji czasu pracy RCP

Kadry . .
posiadanym przez zamawiajgcego.
Kadry System musi zapewni¢ odzwierciedlenia petnej struktury organizacyjnej
jednostki. System musi pozwoli¢ na zmiany w strukturze organizacyjne;j.
Kadry System musi zapewnié przechowywanie historii struktury organizacyjnej.

Uzytkownik musi mieé tez mozliwos¢ zaznaczania komorek nieaktywnych.
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Kadry

SUN

System musi zapewnié mozliwos¢ przenoszenia pracownika miedzy
komdrkami organizacyjnymi razem z catg kartoteka przy zachowaniu historii
zatrudnienia

Kadry

System musi pozwoli¢ zatrudnic¢ pracownika na podstawie umowy
cywilnoprawnej oraz na podstawie umowy o prace. Jeden pracownik moze
posiadac wiecej niz jedng umowe, w réznych komérkach organizacyjnych.

Kadry

System musi umozliwia¢ zatrudnienie pracownika na podstawie
nastepujacych rodzajéw umoéw o prace: Umowa na czas nieokreslony,
Umowa na czas okreslony, Umowa na czas probny, Umowa na zastepstwo —
wazne, aby na umowie o zastepstwo mozna byto wskaza¢ osobe
zastepowana.

Kadry

Mozliwo$¢ wprowadzenia innych form zatrudnienia (bycia w ubezpieczeniu)
np. studenci przebywajgcy na stazu skierowani przez Uczelnie, zgtaszani do
ubezpieczenia oraz cztonkdw rodziny bytego pracownika w celu wyptaty
naleznych swiadczen (np. po $mierci pracownika)

Kadry

Mozliwos¢ edycji wszystkich dokumentéw.

Kadry

Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wydruku umdw o prace z systemu oraz
mozliwos¢ indywidualnego modyfikowania umowy

Kadry

Mozliwos$¢ prowadzenia akt osobowych w formie elektroniczne;.

Kadry

System automatycznie wyliczy skutki planowanych podwyzek w przeliczeniu
na grupy pracownikéw / stanowiska

Kadry

System musi pozwoli¢ na wydruk nastepujacych dokumentéw dodatkowych
dla pracownika:

e Dodatkowe informacje dotyczace zatrudnienia,

e Umowa o zakazie konkurencji,

e Oswiadczenie o podstawowym miejscu pracy,

e Oswiadczenie o dodatkowym miejscu pracy lub prowadzonej

dziatalnosci.

e Skierowanie na badania lekarskie (wydruk dedykowany)

e Karta szkolenia wstepnego i stanowiskowego (BHP)

e Oswiadczenie o niekaralnosci

e Zaswiadczenie o zatrudnieniu

Kadry

Po zmianie warunkéw umowy system ma mieé¢ mozliwos¢ wydrukowania
zbiorczo informacji o nowych angazach dla grupy pracownikéw, dla ktérych
wystgpita zmiana: Zmiana stanowiska, etatu — wraz ze zmiang komorki
organizacyjnej, Zmiana wynagrodzenia.

Kadry

Przed wydrukiem dokumentéw (umowy, dodatkowe dokumenty, zmiany
stanowiska, zmiany etatu, zmiany wynagrodzenia) uzytkownik musi mieé
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mozliwos$¢ naniesienia recznych uwag i dodatkowych informacji na
przygotowanym do druku dokumencie.

Kadry

System powinien umozliwia¢ zatrudnienie pracownika w kilku komdrkach
organizacyjnych réwnoczesnie na dowolny wymiar zatrudnienia, te
informacje muszg by¢ uwzgledniane w raportach.

Kadry

System powinien zapewniaé¢ mozliwos¢ zatrudnienia pracownikow w
niepetnym wymiarze czasu pracy.

Kadry

Wynagrodzenie zasadnicze pracownika uprawnionego do otrzymywania
wynagrodzenia z tytutu praw autorskich musi w systemie zostac
zaewidencjonowane z podziatem procentowym na czes¢ zwigzang z prawami
autorskimi oraz czesc rozliczang na ogdélnych zasadach.

Kadry

Mozliwos$¢ zaewidencjonowania dodatkéw tak, aby mozliwe byto rozliczenie
ich na liscie ptac z podziatem na cze$¢ zwigzang z prawami autorskimi i czes¢
rozliczang na zasadach ogdlnych.

Kadry

Nagroda jubileuszowa — system ma umozliwia¢ wygenerowanie zestawienia
na zadany okres z pracownikami, ktéorym przystuguje nagroda jubileuszowa.
Musi pokazad sie liczba lat oraz wysokos¢ procentowa przystugujacej

nagrody jubileuszowej zgodnie z regulaminem na dzier wdrazania systemu.

Kadry

Premia/Nagroda — system musi umozliwia¢ zdefiniowanie dodatku typu
premia regulaminowa okreslana procentowo lub kwotowo dla wybranego
pracownika. Historia dodatku musi zosta¢ zachowana w systemie.

Kadry

Dodatek specjalny — system musi pozwoli¢ na wprowadzenie dodatku
procentowego lub kwotowego. Historia zmian dodatkéw musi zostac
zachowana. Mozliwos$¢ wprowadzania innych dodatkéw, rowniez wielu dla
jednej osoby z mozliwoscig wydruku z podziatem na rodzaj dodatku.

Kadry

Dodatki funkcyjne — system musi umozliwia¢ wprowadzenia réznych
dodatkéw funkcyjnych okreslanych procentowo lub kwotowo. Historia
zmian dodatkéw musi zosta¢ zachowana.

Kadry

Przygotowanie i eksport danych do programu POLON zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Kadry

Przygotowanie i eksport danych do sprawozdan GUS (np. Z-03, Z-05, Z-06, Z-
12)

Kadry

System musi umozliwiaé¢ generowanie deklaracji zgtoszeniowych, deklaracji
zmiany, deklaracji wyrejestrowania do systemu ptatnik.

Kadry

Przygotowanie i eksport danych do dokumentdw zgtoszeniowych ZUS dla
pracownikéw i ich stosunkdéw pracy do programu ZUS-Ptatnik.
Przechowywanie petnej historii wysytanych dokumentow z systemu wraz z
ich zawartoscia, niezalezng od zmian aktualnych danych osobowych, np.
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nazwiska, wymiaru etatu, kodu ubezpieczenia — mozliwos¢ ich wydruku w
stanie sprzed zmiany.

Kadry

System musi przechowywac historie dokumentéw zgtoszeniowych i
rozliczeniowych dla pracownikdw, ich date wystania oraz zawartos¢.

Kadry

System powinien zapewnic obstuge przekazywania deklaracji do ptatnika
przez dowolnie wybrang osobe posiadajgcg odpowiednie uprawnienia bez
wgladu do innych danych kadrowych i ptacowych.

Kadry

System powinien mie¢ mozliwos¢ elastycznego definiowania nowych
przypominaczy mailowych. Przypominacze mailowe powinien miec
mozliwosé definiowaé uzytkownik systemu w zakresie tresci wiadomosci jak
rowniez w zakresie odbiorcy widomosci.

Kadry

System musi pozwala¢ na rozwigzanie stosunku pracy z pracownikiem
zgodnie z przepisami prawa. System powinien posiadac definiowany przez
uzytkownikéw stownik sposobdw rozwigzywania stosunku pracy. Powinny
by¢ ewidencjonowane dane zwigzane z rozwigzaniem umowy (np. sposdb
rozwigzania, data rozwigzania, powdd rozwigzania, okres wypowiedzenia),

Kadry

Pracownikowi, z ktédrym zostat rozwigzany stosunek pracy system musi
pozwalad sporzadzi¢ nastepujgce dokumenty: Swiadectwo pracy (system
sam powinien wypetni¢ podstawowe dane wraz z okresami sktadkowymi i
niesktadkowymi, itp.), karta obiegowa, pismo o wyptate ekwiwalentu za
niewykorzystany urlop wypoczynkowy

Kadry

System musi pozwoli¢ na zaewidencjonowanie informacji o tym, ze
pracownik jest cudzoziemcem wraz z dodatkowymi informacjami: kraj
pochodzenia, numer paszportu, karta statego pobytu

Kadry

System musi pozwoli¢ na zaewidencjonowanie informacji o orzeczeniu
niepetnosprawnosci dla pracownika.

Kadry

System powinien mieé mozliwos¢ ewidencji podstawowych danych
osobowych i identyfikacyjnych pracownika (miedzy innymi: imie, nazwisko,
drugie imie, data urodzenia, imie matki, imie ojca, , nip, pesel, pte¢,
standardowe dane osobowe) zgodnie z wytycznymi z Kodeksu Pracy

Kadry

System powinien mieé¢ mozliwos¢ ewidencji informacji o posiadanych
dokumentach (dowdéd osobisty, paszport).

Kadry

System powinien mieé¢ mozliwos$¢ ewidencji danych adresowych pracownika:
adres zameldowania, adres zamieszkania i adres do korespondencji, adres
do PIT

Kadry

System powinien umozliwia¢ modyfikacje i tworzenie historii zmian danych
adresowych wraz z okresleniem, od kiedy obowiagzuja,
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Powinna by¢ mozliwos¢ zbierania informacji o cztonkach rodziny
pracownika, pozwalajgcych zgtosic¢ cztonka rodziny do ubezpieczenia (dane
identyfikacyjne, dane adresowe), system powinien generowac deklaracje
zgtoszenia cztonka rodziny do ubezpieczenia dla programu ptatnik

Kadry

Gromadzenie informacji o posiadanych przez Pracownika dzieciach w celu
kontroli wykorzystania uprawnien wynikajgcych np. z art. 188 Kodeksu Pracy
oraz innych uprawnien zwigzanych z macierzyfistwem i rodzicielstwem

Kadry

Mozliwo$¢ wprowadzenia opieki nad dzieckiem (art. 188 K.p.) w rozbiciu na
dni lub godziny

Kadry

Ewidencja danych o wyksztatceniu pracownika (dyplomy, stopiei naukowy,
tytut naukowy, specjalnos¢, dziedzina, dyscyplina, nazwa uczelni data
obrony), odbytych kursach i szkoleniach, znajomosci jezykéw obcych i innych
uprawnieniach, ceny szkolen, jednostka organizujgca szkolenie

Kadry

Ewidencja danych o poprzednim zatrudnieniu pracownika, okres
zatrudnienie, tryb rozwigzania stosunku pracy, nazwa zaktadu, adres
zaktadu, wymiar zatrudnienia, do jakich stazéw ma by¢ zaliczany dany okres,
z mozliwoscig zaznaczania, ktére zatrudnienie liczy sie do urlopu, stazu
pracy, nagrody jubileuszowej, okresy niesktadkowe, liczba wykorzystanego
urlopu w ostatnim miejscu pracy

Kadry

System musi umozliwia¢ edycje przed wydrukiem wskazanych raportéw
kadrowych na ekranie komputera.

Kadry

System musi umozliwiaé¢ zaewidencjonowanie danych do kontaktu z
pracownikiem: numery telefonéw (stuzbowy, wewnetrzny, prywatny,
komdrkowy), mail.

Kadry

System powinien zapewni¢ mozliwo$é ewidencji informacji o kompetencjach
pracownika, zawodzie i uprawnieniach, wyrdznieniach i karach
regulaminowych, podwyzszeniu kwalifikacji i petnionych funkcjach, odbytych
kursach i szkoleniach.

Kadry

Mozliwo$¢é zaewidencjonowania przy pracowniku typu: Emeryt/rencista (
numer swiadczenia, organ wydajacy).

Kadry

Mozliwos¢ zaewidencjonowania danych o odpowiedzialno$ci materialnej
pracownika.

Kadry

Mozliwos¢ zaewidencjonowania wydanych legitymacji poszczegdlnym
pracownikom

Kadry

System ma umozliwiaé okreslenie kategorii zaszeregowania i historia
kategorii zaszeregowania dla pracownika ma by¢ zachowana.

Kadry

Ewidencja historii zatrudnienia - gromadzenie informacji o wszystkich
zawartych z pracownikiem umowach
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Ewidencja historii stawek zaszeregowania - gromadzenie informacji o
wszystkich stawkach zaszeregowania pracownika.

Kadry

Ewidencja historii stanowisk, pracy wraz z kodami zawodu, zgodnie z
Klasyfikacjg zawodow i specjalnosci, w powigzaniu z wymiarem etatu -
gromadzenie informacji o wszystkich stanowiskach i wymiarach zatrudnienia
pracownika.

Kadry

Ewidencja historii komérek organizacyjnych pracownika- gromadzenie
informac;ji o wszystkich komérkach organizacyjnych, w jakich pracownik
pracowat.

Kadry

Ewidencja, kontrola terminéw kurséw i szkolern BHP, system powiadomien o
koniecznosci przeprowadzenia okreslonego rodzaju szkolenia BHP z 90
dniowym wyprzedzeniem.

Kadry

Badania Okresowe, z wyprzedzeniem 60 dni.

Kadry

System powiadomien o koricu waznosci badan lekarskich, oraz koniecznosci
skierowania na badania po ciggtym zwolnieniu lekarskim (obecnie 30 dni
zgodnie z przepisami prawa), - na 14 dni przed uptywem terminu waznosci.

Kadry

Ewidencja, kontrola terminéw badan lekarskich.

Kadry

System powinien zapewni¢ ewidencje i naliczanie stazy wystepujacych u
Pracodawcy

Kadry

Gromadzenie informacji dotyczacych ubezpieczenia pracownika:
e informacje o nabytych prawach do swiadczen emerytalno — rentowych,
e informacje dotyczace tytutu i zakresu ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego (zakres danych wymaganych do sporzgdzenia
dokumentéw zgtoszeniowych dla potrzeb ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego,

Kadry

Gromadzenie informacji o:

e przyznanych pracownikom $wiadczeniach socjalnych

e szczegotowych informacji na temat stosunku do stuzby wojskowe;j
pracownika

e odliczeniach od stazu pracy dla danej pozycji historii zatrudnienia
wynikajgcych z urlopu bezptatnego, wychowawczego lub innych
przyczyn okreslonych przez zaktad,

e okresowej ocenie pracowniczej (kontrola terminu poszczegdlnych
zdarzen, wyliczanie na wybrany dzief i rok termindéw zakonczenia z
uwzglednieniem urlopdw i nieobecnosci zawieszajgcych oraz
informowanie o uzyskaniu dwdch negatywnych ocen przez pracownika),

e karach udzielonych pracownikowi,

e przyznanych pracownikowi nagrodach,
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e przyznane medale, ordery, odznaczenia (nr, data przyznania, nazwa,
organ, podstawa),
e historii zatrudnienia pracownika w aktualnym zaktadzie.

Kadry

Przechowywanie informacji o historii kazdego stosunku pracy

Kadry

Przechowywania informacji o pracy w szczegdlnych warunkach dla potrzeb
ubezpieczenia.

Kadry

Przechowywanie informacji o obowigzku i zakresie ubezpieczenia dla
kazdego stosunku pracy (w zakresie wymaganych do sporzgdzenia
dokumentéw zgtoszeniowych dla potrzeb ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego)

Kadry

Przechowywanie informacji na temat stazu pracy na dzien rozpoczecia
stosunku pracy:
e reczne uzupetnienie stazu na dzien rozpoczecia stosunku pracy
e automatyczne wyliczenia stazu na dzien rozpoczecia umowy
e Przechowywania informacji o szczegétach zatrudnienia pracownika w
ramach stosunku pracy z doktadnoscig do miejsca wykonywania pracy
(o$rodka powstawania kosztéwy):
e przechowywanie informacji ewidencyjnych o miejscach zatrudnienia
e przechowywanie informacji o urlopach i automatyczne wyliczanie
urlopow
e przechowywanie informacji o stanowiskach i zawodach wykonywanych
w poszczegolnych MPK
e przechowywanie informacji o zaszeregowaniu pracownika w
poszczegblnych MPK

Kadry

Dokonywania grupowego przeszeregowania pracownikow z mozliwoscig
wydruku

Kadry

U pracodawcy wystepujg lub mogg wystgpié wszystkie absencje ujete w
prawie pracy lub innych ustawach. System, zatem powinien zapewni¢
mozliwosé ich ewidencji i rozliczania.

Kadry

Statystyka nieobecnosci dla stosunku pracy (zbiorcze informacje o
przystugujacych prawach do urlopu i zarejestrowanych okresach
nieobecnosci pracownika w ramach stosunku pracy) w uktadzie rocznym:

Kadry

Dla zwolnien chorobowych przechowywanie informacji okreslonych w
przepisach o swiadczeniach z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i
macierzynstwa
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Ewidencja zwolnien chorobowych:

e przechowywanie informacji okreslonych w przepisach o $wiadczeniach z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynistwa,

e mozliwosé przechowywania typu i numeru dokumentu potwierdzajgcego
chorobe

e wbudowany katalog nieobecnosci chorobowych

e automatyczne rozliczenie choroby na podstawie historii wynagrodzen i
danych kadrowych

Kadry e mozliwo$¢ uzupetnienia recznego miesiecy uwzglednianych przy
naliczaniu podstawy zasitkowej przy braku danych historycznych
e kontrola ilosci dni choroby i automatyczne rozbicie w przypadku
przekroczenia 14 lub 33 ptaconych przez Pracodawce, rozbicie na okresy
miesieczne w przypadku dtugich zwolnien lub z przetomu miesigca,
kontrola wyczerpania okresu zasitkowego,
e okres zasitkowy (182 dni) informacja na 60 dni przed
e mozliwos¢ potracenia z kwoty wynagrodzenia za chorobe, kwoty za
nieterminowe dostarczenie dokumentu ZLA lub innego
potwierdzajgcego chorobe.
e automatyczne pobieranie danych o zwolnieniu do listy ptac oraz do
dokumentdéw RSA przekazywanych do Ptatnika
e mozliwos¢ wprowadzania dokumentdw w uktadzie pracownik — miesigc -
dokument lub / oraz miesigc — dokument — pracownik
e rejestr wszystkich nieobecnosci w systemie w postaci kalendarza lub
tabeli w ukfadzie rok — miesigc — nieobecnosci lub wybrany miesigc —
nieobecnosci.
Kadry System musi zapewnia¢ naliczanie i kontrole wymiaru urlopu
wypoczynkowego zgodnie z kodeksem pracy.
Kadry Wymiar, limit urlopu wypoczynkowego powinny sie wylicza¢ automatycznie
zgodnie z kodeksem pracy i Ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce
Kadry Ustalanie daty zmiany wymiaru urlopu.
Kadry Mozliwos$¢ uzyskania informacji o urlopie na dany dzien z podziatem na urlop
zalegty i urlop za rok biezacy.
Kadry System musi zapewni¢ ewidencje wymiarow urlopéw dodatkowych
(szkoleniowych, dodatkowych).
Kadry System musi umozliwia¢ przypisanie kalendarza (planu pracy) do pracownika
Kadry Prowadzenia miesiecznej, sumarycznej ewidencji czasu pracy dla
poszczegdblnych stosunkdéw pracy zgodnie z wymogami prawa pracy
Kadry Uwzglednienie réznych norm czasu pracy: m.in. 8h, 12h.
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Mozliwos$¢ wpisywania godzin dydaktycznych z podziatem na studia dzienne i
zaoczne. Przeliczanie godzin pracownikéw dydaktycznych w celach
statystycznych, wyliczanie godzin ponadwymiarowych.

Kadry

Mozliwos$é ewidencji w systemie dowolnej ilosci dodatkowych danych
kadrowych zgodnie z potrzebami Uzytkownika np. nr-y stuzbowych
telefonédw komérkowych pracownikéw, posiadane klucze do pomieszczen,
dodatkowe uprawnienia, prawo jazdy itp.

Kadry

Automatyczne powiadomienie dla uprawnionych Uzytkownikéw o
zblizajgcym sie uptywie terminu waznosci uprawnien do wykonywania
czynnosci zawodowych dla poszczegdlnych pracownikéw — automatyczna
kontrola waznosci uprawnien

Kadry

Mozliwos$¢ definiowania przez Uzytkownika nieograniczone;j ilosci
dodatkowych stownikéw danych

Kadry

Tworzenie raportéw imiennych i ilosciowych informujacych o konczacych sie
badaniach lekarskich w wybranym miesigcu lub wybranym roku.

Kadry

Drukowanie z systemu skierowania na badania z wykorzystaniem zawartych
w systemie danych osobowych pracownika, adresu, stanowiska, etatu i
zwigzanych ze stanowiskiem zagrozen.

Kadry

Tworzenie raportéw imiennych osdb, ktére powinny odby¢ okreslony rodzaj
szkolenia BHP, drukowanie z systemu zaswiadczenia o odbytym szkoleniu
BHP z wykorzystaniem zawartych w systemie danych osobowych
pracownika,

Kadry

System powinien umozliwia¢ generowanie: zaswiadczenie o zatrudnieniu,
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Przeszkolony Uzytkownik powinien méc samodzielnie przygotowac
nastepujace raporty:

e Oswiadczenie o korzystaniu z urlopu 188kp,

e Lista emerytéw zatrudnianych na podstawie umowy o prace,

e Lista osdb, dla ktérych konczy sie okres zatrudnienia,

e Lista pracownikéw i etatéw z podziatem na komérki organizacyjne

wybranego poziomu,
e Lista pracownikéw z informacjg o stanowiskach,

Kadry e Lista pracownikdw z podziatem na grupy pracownicze,

e Lista pracownikéw z podziatem na forme zatrudnienia wg K.P oraz
Ustawy o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce

e Lista pracownikdw z informacjg o podstawowym i dodatkowym
zatrudnieniu w przeliczaniu na etaty i osoby,

e Zbiorcze zestawienia z podziatem na stanowiska, komaérki organizacyjne,
zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze czasu pracy, ptec
pracownika, itp.

e Zestawienie pracownikéw nabywajacych uprawnienia do ochrony
emerytalnej, emerytury w zadanym roku kalendarzowym,

e Lista pracownikéw na urlopie wychowawczym,

e Lista pracownikdw, ktérym nalezy sie nagroda jubileuszowa w zadanym
okresie,

e Lista pracownikdw z historig stawek, dodatkdw,

e Lista pracownikdéw z historig komorek,

e Lista pracownikdow z historig rodzajow zatrudnienia,

Kadry Uzytkownicy systemu muszg mieé¢ mozliwos¢ budowy wtasnych raportow z
pol dostepnych na kartotekach systemu.
Emisja dokumentéw kadrowych na podstawie danych o pracownikach i ich
Kadry stosunkach pracy:
e definiowanie i rejestracja szablonéw pism
Ewidencja przystugujacej pracownikowi odziezy roboczej wraz z ewidencja
Kadry odziezy wydanej pracownikowi oraz okresem uzytkowania. Mozliwos¢
rejestracji wydanego pracownikowi asortymentu oraz zakresu dat
przystugiwania.
System musi umozliwiaé kazdemu pracownikowi uzyskanie informacji o
Kadry przepracowanym czasie pracy, absencjach i urlopach w podziale na komérki
organizacyjne, w ktdrych jest zatrudniony.
Ptace Pracownicze programy kapitatowe — mozliwos¢ prowadzenia i wyliczania
Ptace Zgodnos¢ modutu Ptacowego z ponizszymi aktami prawnymi:
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Zgodnos¢ modutu Ptacowego z Ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce:

e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320
z pbéin. zm.).

e Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1426 z pézn. zm.).

e Ustawa z dnia 25 czerwca 1999r. o swiadczeniach pienieznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyristwa (Dz. U. z
2020 ., poz. 870 z pdzn. zm.).

e Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 266 z pdzn. zm.).

Ptace

Gromadzenie danych podatkowych dotyczacych pracownika:
¢ informacje o przynaleznosci do urzedu skarbowego
e informacje o stopie podatku, np. wg kosztéw praw autorskich 50%
e informacje o przystugujacych pracownikowi kosztach uzyskania
przychodu
e informacje o przystugujacych pracownikowi ulgach podatkowych

Ptace

Gromadzenie zbiorczych informacji o naliczonych podstawach sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne dla pracownika na podstawie jego
stosunkdéw pracy w uktadzie rocznym

Ptace

Zdefiniowanie schematu rozliczenia wynagrodzen, poprzez przypisanie
pracownikowi odpowiednich sktadnikéw definiowanych indywidualnie przez
uzytkownika systemu. Operacja jednorazowa zaraz po przyjeciu pracownika.

Ptace

Wszystkie absencje nanoszone w ptacach majg by¢ widoczne réwniez w
systemie kadrowym, absencje naniesione w kadrach maja by¢ widoczne w
ptacach.

Ptace

Aplikacja musi umozliwiac rozliczanie zasitkéw chorobowych, wynagrodzen
chorobowych oraz innych absencji pokrewnych zgodnie z przepisami prawa
obowigzujgcymi w dniu oddania systemu do eksploatacji.

Ptace

System musi kontrolowaé z jakich podstaw nalezy rozliczaé¢ dany rodzaj
zasitku, kontrolowac¢ czy dany pracownik nabyt uprawnienia do zasitku,
podpowiadac odpowiednie procenty, badac okres zasitkowy, uwzgledniac
zmiany wymiaru etatu i bra¢ wysokos¢ podstawy w poszczegdinych
miesigcach.

Ptace

System powinien kontrolowa¢ limitowane zwolnienia lekarskie w danym
roku oraz automatycznie dzieli¢ absencje na odpowiednie czesci
(wynagrodzenie chorobowe, zasitki) z uwzglednieniem zwolnien rozliczonych
u poprzedniego pracodawcy.
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Aplikacja na biezgco musi liczy¢ podstawy do zasitkdw chorobowych i do
urlopdéw.

Ptace

System prawidtowo rozlicza (réwniez waloryzacja podstawy) i pilnuje czas
trwania okresu zasitkowego (182 dni), systemem powiadomien o zblizajgcym
sie koncu okresu zasitkowego.

Ptace

System musi rozlicza¢ urlopy macierzynskie, wychowawcze, bezptatnie inne,

Ptace

Wybrany uzytkownik aplikacji musi mie¢ w dowolnym momencie
eksploatacji mozliwosé:
e definiowania nowych absencji pfatnych,

e definiowania wptywu absencji na rozliczenie innych sktadnikow,
e definiowania elementéw, ktére wchodzg do podstawy absencji
chorobowych wedtug zasad okreslonych przez uzytkownika,

e definiowania elementéw, ktére wchodzg do podstawy absencji

urlopowych wedtug zasad okreslonych przez uzytkownika,

Ptace

Wszystkie zmiany zwigzane z umowg nanoszone bedg w module kadrowym
(obejmujg one miedzy innymi: zmiany stanowiska, zmiany rodzaju umowy,
zmiany wysokosci stawki zaszeregowania, zmiany wartosci dodatkéw
periodycznych takich jak dodatki funkcyjne, dodatki specjalne, zmiana
wysokosci procentu/kwoty premii/nagrody regulaminowej, zmiana wymiaru
zatrudnienia) maja by¢ od razu widoczne w module ptacowym.

Ptace

Ewidencja potracen takich jak: ubezpieczenia grupowe, lub potracenia state,
ktére co miesigc sg potrgcane w statej kwocie lub statym procencie, bedzie
odbywac sie jednorazowo w systemie.

Ptace

System bedzie ujmowat potracenia state kazdorazowo na liscie ptac.

Ptace

Potracenia state bedg nanoszone kwotg lub procentowo.

Ptace

Potrgcenie raty z ZFSS — pracownicy zajmujacy sie obstuga funduszu
socjalnego wprowadzajg zadtuzenie i harmonogram sptat, system sam
pilnuje, aby pozyczka byta potragcana automatycznie do wysokosci zadtuze-
nia.

Ptace

Ewidencja alimentdéw i zaje¢ komorniczych. Alimenty i zajecia komornicze
bedg ewidencjonowane jednorazowo. System bedzie kontrolowat
maksymalng kwote potrgcenia okreslong dla danego komornika

z uwzglednieniem mozliwych progdéw potrgcen. System musi pilnowaé progu
minimalnego wynagrodzenia, jakie pracownik dostaje do wyptaty.

Ptace

Dodatki nocne (ilos¢ godzin nocnych razy stawka zasadnicza za godzine) —
wprowadzana bedzie ilo$é godzin, system sam naliczy wynagrodzenie na
podstawie stawki zaszeregowanie i nominalnego czasu pracy. System
powinien wylicza¢ dodatki nocne od stawki nie nizszej od najnizszego
wynagrodzenia.
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Ptace Nagrody jubileuszowe — wedtug zasad okreslonych w regulaminie.

Place Odprawy emerytalne/rentowe — wyliczana automatycznie na podstawie
zadanej ilosci miesiecy, z mozliwoscig wprowadzenia kwoty.

Place Odprawy posmiertne — wyliczana automatycznie na podstawie zadanej ilosci
miesiecy, z mozliwoscig wprowadzenia kwoty.

Ptace Ryczatt samochodowy —wprowadzony kwotowo, mozliwos$¢ rozliczenia.
Zapomogi opodatkowane, dofinansowania, bedg wprowadzane przez osoby
zajmujace sie obstuga funduszu socjalnego do modutu dziatalnosci socjalnej,

Ptace po wprowadzeniu bedg automatycznie gotowe do ujecia na listach ptac w
celu rozliczenia podatku oraz ewentualnej wyptaty przez liste ptac, w
przypadku wypftat przez liste ptac powinna to by¢ lista dodatkowa.
Obliczanie listy powinno by¢é mozliwe wielokrotnie, za kazdym przeliczeniem
powinny by¢ ujmowane nowo naniesione zmiany np. przez kadry (zmiana

Ptace stawki, dodatkdw, nowe absencje), przez ptace (nowe lub zmienione
absencje, naniesione dodatki), osoby zajmujace sie dziatalnoscig socjalna
(zapomogi, dofinansowania).

Place Musi istnie¢ mozliwos$¢ ujmowania swiadczen z zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych na listach dodatkowych.

Place Obliczanie musi by¢ mozliwe kazdorazowo po zmianie do momentu
ostatecznego zamkniecia listy.

Place Z list obliczonych, a jeszcze niezamknietych powinna byé mozliwos¢
wygenerowania raportéw dostepnych w systemie.

System powinien mieé raport lub inng forme informowania uzytkownika, kto

Place i kiedy wykonywat operacje ponownego przeliczania listy, jakie osoby zostaty
przeliczone oraz jakie sktadniki ulegty zmianie z podang kwotg przed i po
zmianie.

Place System musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania wydruku listy ptac, paska,
zbioréwki z listy wynagrodzen przez uzytkownika.

Mozliwos$¢ wydrukéw dowolnych sktadnikdw z listy.

Place Musi istnie¢ mozliwos¢ zdefiniowania tak paska wynagrodzen, aby mogt
zastgpi¢c RMUA.

Place Musi istnie¢ mozliwos$¢ zdefiniowania tak wydruku paska, aby byta
mozliwo$é wydruku na kopercie utajnionej.

Place Powinna istnie¢ mozliwos¢ druku listy, paska, zbioréowki z listy wynagrodzen
w dowolnym momencie niezaleznie od statusu listy (przeliczona, zamknieta).

Place Zamkniecie listy ptac — Zamkniecie listy powinno blokowac liste przed
ponownym przeliczeniem.

Ptace Definiowanie réznych rodzajéw list ptac, tworzenie wtasnych szablondw list.
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Dla kazdego pracownika powinna istnie¢ mozliwos¢ zdefiniowania dowolnej
ilosci kont bankowych i okreslenie miedzy nimi procentowego badz
kwotowego podziatu wyptaty.

Ptace

System powinien umozliwi¢ eksport przelewdw do pliku. Uzytkownik
systemu sam musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania dowolnie formatow
przelewu w postaci pliku tekstowego.

Ptace

Na podstawie list ptac system musi pozwalac na sporzadzenie przelewdéw na
komornikéw i inne potracenia.

Ptace

System powinien automatycznie dekretowac liste ptac. System powinien
zapewnic uzytkownikowi systemu FK samodzielny pobdr zadekretowanego
dokumentu do modutu finansowo ksiegowego.

Ptace

Stosowanie kosztow na prawach autorskich w stosunku do wszystkich
pracownikéw i w stosunku do wszystkich sktadnikéw stanowigcych brutto.
W kazdym sktadniku stanowigcym brutto w kontekscie pracownika musi by¢
mozliwy do zdefiniowania procentowy podziat na czes¢ stanowigcg koszty
uzyskania na prawach autorskich i czes¢ opodatkowang na zasadach
ogoblnych. Koszty na prawach autorskich nie powinny obejmowac absencji
pracownika.

Ptace

W systemie muszg by¢ ewidencjonowane rézne rodzaje umdéw (umowa o
prace, umowy cywilno-prawne) dla jednego pracownika. System musi
automatycznie w trakcie rozliczenia danej umowy uwzgledniaé wyptaty z
innych rodzajéw umoéw i wyptat w kontekscie podatku dochodowego i
sktadek ZUS. Rozliczenia réznych rodzajéw umow, list ptac i tytutéw wyptat
w jednym miesigcu musi skutkowaé wygenerowaniem zbiorczej deklaracji do
ZUS z prawidtowo wyliczonymi sktadkami ZUS w ramach miesigca wyptaty
tak, aby nie powstaty zaokraglenia.

Ptace

Musi byé mozliwe wygenerowanie jednej deklaracji PIT dla pracownika
niezaleznie od tego ile i jakich okreséw zatrudnienia oraz jakich tytutéw
wyptat w roku podatkowym posiadat.

Ptace

Uzytkownik systemu musi mie¢ mozliwo$é samodzielnego okreslenia
sktadnikdw wchodzacych do podstawy Sredniej urlopowej w dowolnym
momencie eksploatacji systemu.

Ptace

Musi istnie¢ mechanizm, ktéry pozwoli ponownie przeliczy¢ podstawy
urlopowe wstecz w przypadku zmiany sktadnikéw wchodzgcych do
podstawy lub zmiany wysokosci sktadnikédw wynagrodzenia pracownika (np.
stawka zasadnicza).

Ptace

System wyliczajgc wynagrodzenie urlopowe powinien ujmowacé prawidtowo
okres zatrudnienia pracownika.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona 113z 126




E E P Rzeczpospolita ,é;‘“ X Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska A,ﬁJ\ Europejski Fundusz Spoteczny
UM

Place W raz z dostarczeniem nowej wersji systemu muszg zostac¢ dostarczone
pisemne informacje na temat zmian w systemie.
System musi przechowac historie zmian: stanowisk, uméw, komadrek

Place organizacyjnych, stawek zaszeregowania, wymiaréw etatu, dodatkéw, mpk
tak, aby byta mozliwos¢ w dowolnym momencie sprawdzenia historycznych
danych oraz sporzadzenia raportéw na zadang date wstecz.

Ptace Baza sktadnikéw ptac musi by¢ otwarta.

Place Uzytkownik systemu posiadajgcy odpowiednie uprawnienia musi mieé
mozliwos¢ zdefiniowania nowych sktadnikdw wynagrodzen.
Ewidencja list ptac — Dla kazdego pracownika w danym miesigcu musi istnie¢

Ptace mozliwos¢ zdefiniowania jednej listy gtéwnej oraz nieograniczonej ilosci list
dodatkowych.
Kazda lista ma mieé swdj numer, tytut oraz informacje, za jaki okres bedzie

Ptace rozliczana, w ktdrym miesigcu bedzie wyptacana, kiedy zostanie przekazana
do ZUS i kiedy zostanie zaksiegowana.

Place System musi generowac plik z deklaracjami do programu ptatnik RCA, RSA,
RZA, DRA.

Place System musi mie¢ mozliwos¢ zaczytywania wartosci sktadnikow ptacowych
na kartoteki z plikéw tekstowych, z arkuszy Excel.
System powinien mie¢ mozliwos¢ zaewidencjonowania przychodéw

Place pracownika z zatrudnier w innych firmach tak, aby ta informacja byta
uwzgledniona w kontroli przekroczenia progu podatkowego i przekroczenia
progu ZUS.
System musi umozliwiaé rozliczenie zwrotu sktadek ZUS z lat poprzednichiz

Ptace roku biezgcego. Sktadki z lat poprzednich nie sg ujmowane w deklaracjach
rozliczeniowych do ZUS.

Place System musi zapewni¢ rozliczenie $wiadczer: rzeczowych. Swiadczenia sa
opodatkowane i stanowig przychdd pracownika, nie s3 fizycznie wyptacane.

Ptace System musi zapewnié prawidtowe obliczenie podatku dochodowego.

Place System musi umozliwiaé definiowanie zaniechania poboru podatku,
naliczania indywidualnego podatku.

Place System musi zapewnia¢ kontrole progdéw podatkowych wraz z wykazem
przekroczen.

Ptace System musi zapewnic¢ definiowanie kosztéw uzyskania przychodu.

Ptace System musi zapewni¢ rozliczenia roczne podatku dochodowego.

Place Mozliwo$¢ wygenerowania nastepujacych sprawozdan i raportéw (lub co
najmniej danych do nich):

Ptace System musi generowac plik z raportami RPA w programie Ptatnik.

Ptace System musi generowac plik z raportami RPA w programie Ptatnik.
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System musi generowad sprawozdania: Rb-70, Z0-3, Z0-6 oraz zestawienie
wynagrodzen w grupach stanowisk niezbedne do sporzadzanie planow
wynagrodzen i ich wykonanie.

e asygnata zasitkowa z podstawami miesiecznymi,

e raport Rp-7,

e deklaracje PIT11, PIT4r, PIT8B, PIT8C, IFT1 — zmiana stanowiska, komérki
organizacyjnej nie powinna powodowac generacji odrebnego
dokumentu dla pracownika,

e wydruk kart zasitkowych,

Ptace e listy ptac,

e paski,

e wydruk paska w postaci koperty utajnionej zawierajgcy informacje
zgodne z RMUA tak by istniata mozliwosc¢ zastgpienia druku RMUA
paskiem,

e zestawienia zbiorcze z list pfac,

e karta wynagrodzen — uzytkownik powinien mie¢ mozliwos$é
zdefiniowania samodzielnie, jakie sktadniki ptacowe chce widzie¢ w
momencie wydruku na karcie wynagrodzen,

e zaswiadczenie o zarobkach — uzytkownika powinien mie¢ mozliwos¢
definiowania, jakie elementy wynagrodzenia bedg pokazywane na
zaswiadczeniu, jaki jest cel zaswiadczenia, okresu zaswiadczenia,

e raporty z wynagrodzen na podstawie zadanego okresu z grupowaniem
wedtug: stanowisk, tytutéw i stopni naukowych, komadrek
organizacyjnych, wedtug klasyfikacji gusowskich,

e zestawienia na potrzeby rozliczenia ZUS,

e wydruk wybranych przez uzytkownika sktadnikdéw ptacowych,

e raport na potrzeby okreslenia mozliwosci udzielenia pozyczek z
dziatalnosci socjalne;.

Gromadzenie zbiorczych informacji o naliczonych podstawach sktadek na
Ptace ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne dla pracownika na podstawie jego
stosunkéw pracy w uktadzie rocznym

Zapewnienie mozliwosci przygotowania i emisji przelewdéw dla naliczonych
Ptace wynagrodzen:

e wydruk przelewéw w formie papierowej

e wydruk przelewow zbiorczych

e emisji przelewéw w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemu

bankowosci elektronicznej
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Wydruk podstawowych zestawien na podstawie szablonéw dostepnych w
programie:
e wydruk listy ptac
Ptace e wydruk paskéw wynagrodzen dla pracownikéw
e wydruk karty wynagrodzen dla pracownika
e wydruk karty zasitkowej dla pracownika
e wydruk zastepczej asygnaty zasitkowej
e wydruk formularzy rozliczeniowych PIT
e mozliwos¢ tworzenia dowolnych szablondw i ich rejestrowania
Place Emisja dokumentow ptacowych (pism, zaswiadczen) na podstawie danych o
naliczonych wynagrodzeniach:
Prowadzenie rejestru dochodéw:
e przeglad danych o dochodach pracownika naliczonych na listach ptac w
uktadzie miesiecznym
Ptace e automatyczne uzupetnianie rejestru dochodéw podczas generacji list
ptac
e \Wymagana operacja zamykania poszczegdlnych list ptac powigzana z
ponizej wymieniong kontrolg:
e rozliczenia na listach ptacowych wszystkich przygotowanych sktadnikéw
wyptat
e przekroczenia przez pracownikéw progéw podatkowych
e zakonczenia stosunkdw pracy rozliczanych na listach ptacowych
Korzystanie w trakcie wypetniania informacji o pracownikach i listach ptac ze
Ptace stownikdéw uzupetnianych przez uzytkownika, pozwalajgcych na
systematyczne grupowanie wprowadzanych danych
Definiowanie ztozonych dekretow (ksiegowanie skfadnika listy ptac na kilka
Ptace kont kosztowych) sktadnikéw listy ptac przy pomocy zdefiniowanych
szablondw, jak réwniez przy pomocy dedykowanych funkcji.
Dekretacja powinna umozliwiaé rozbicie wynagrodzenia pracownika wg
podziatu % lub kwotowego uzupetnionego przed naliczaniem listy. Powinna
Ptace by¢ mozliwos$¢ niezaleznego od statego wynagrodzenia, ksiegowania na inne
konta kosztéw sktadnikdw typu premia, wynagrodzenie za dyzur, godziny
nadliczbowe, nagroda, etc.
Place Rozksiegowanie kosztéw dotyczy zaréwno ptacy brutto, jak i sktadek
spotecznych ZUS ptaconych przez Pracodawce
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Wymiana danych w ramach systemu:
e petnaintegracja z modutem kadrowym
e zapis informacji wartosciowych o wynagrodzeniach pracownikéw na
kontach ksiegi gtdwnej i ksigg pomocniczych modutu FK
e przygotowanie i eksport danych dla dokumentéw rozliczeniowych ZUS
dla pracownikéw i ich stosunkéw do programu ZUS-Ptatnik
e wspotpraca z systemami bankowosci elektronicznej

Ptace

Automatyczna kontrola przedziatéw podatkowych, mozliwo$¢ wprowadzenia
informacji o obnizeniu lub podwyzszeniu podatku dla okreslonego przedziatu
czasowego.

Ptace

Mozliwo$¢ automatycznego generowania i wydruku PIT 11 przy
wykorzystaniu oryginalnego formularza wbudowanego w system.

Ptace

Automatyczna kontrola rocznego ograniczenia podstaw sktadek na
ubezpieczenie spoteczne oraz wprowadzania recznego kwot podstaw
emerytalno-rentowych z innych zaktadéw.

Ptace

Pilnowanie przez system zaokraglen sktadek spotecznych i zdrowotnych, tak
by w programie Ptatnika nie pojawiaty sie réznice pomiedzy danymi
wyeksportowanymi, a zweryfikowanymi.

Ptace

Mozliwos$¢ generowania przelewdw ptacowych na wiecej niz jedno konto
bankowe oraz z wiecej niz jednego konta zrédtowego.

Ptace

Wydruk zbiorczych zestawien z list ptac dla potrzeb kontroli naleznosci
wobec US i ZUS.

Ptace

Mozliwos$¢ wykonywania dodatkowych wydrukéw z list ptac dla wybranych
sktadnikdw, komaérek organizacyjnych. Mozliwos¢ tatwego budowania przez
Uzytkownika wtasnych zestawdw wydrukéw z list pfac, p.. wydrukédw samych
potrgcen.

Ptace

Ewidencja i automatyczna aktualizacja danych w kartotece przychodéw
pracownika po wygenerowaniu kolejnych list ptac réwniez w przypadku
wyptacenia kilku list ptac dla danego pracownika w miesigcu.

Ptace

Naliczenie podstawowej listy ptac wszystkimi wystepujgcymi sktadnikami
wynagrodzen dotyczgcymi stosunku pracy.

Ptace

Naliczenie dodatkowych list ptac dla premii i innych dodatkowych wyptat
poszczegdblnych sktadnikdw wynagrodzen.

Ptace

Naliczenie list ptac z tytutu wszystkich typéw umow cywilnoprawnych.

Ptace

Automatyczne wyliczanie srednich urlopowych, ekwiwalentéw za urlop,
premii/nagréd procentowych innych sparametryzowanych sktadnikéw ptac
w oparciu o dane wprowadzone w module kadrowym oraz z wyptaconych
list ptac
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Ptace

SUN

Obstuga naliczen i potrgcen wynikajacych z korzystania z Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Ptace

Obstuga wptat gotdwkowych do kasy wynikajgcych z korzystania z Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowych

Ptace

Obstuga potracen alimentacyjnych

Ptace

Obstuga potrgcen komorniczych

Ptace

Tworzenie wydrukow zestawien z dokonanych na listach ptac potracen.

Ptace

Mozliwo$¢ modyfikowania listy sktadnikdw ptacowych wraz z ich
algorytmami obliczania.

Ptace

System musi automatycznie generowac liste dodatkowego wynagrodzenia
rocznego (osobno dla projektéw Unijnych) na podstawie wczesniej
zdefiniowanych list i sktadnikéw ktdre stanowig podstawe do wyliczenia 13”
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Ptace

Musi istnie¢ mozliwos$¢ wyliczenia na potrzeby projektéw kwoty brutto
wynagrodzenia ( lista podstawowa, listy dodatkowe, stawka godzinowa) od
podstawy brutto, ktéra jest wyjsciowg kwotg wynikajgcg z budzetu projektu.

Ptace

System musi by¢ dostosowany do zmian w podatku dochodowym od oséb
fizycznych, ktére wejda w zycie od 01 stycznia 2020 r.

Ptace

Zgodnos¢ modutu ptacowego z Ustawg o pracowniczych planach
kapitatowych, obowigzujgcg w Uczelni od 01 lipca 2019 r

Ptace

W Uczelni dla pracownikéw dydaktycznych i administracyjnych wyptacany
jest sktadnik ze srodkow wtasnych-pozabudzetowych na podstawie
Zarzadzenia Rektora ,,zwiekszenie wynagrodzenia zasadniczego” od ktdrego
nalicza sie staz i premia .Funkcjonuje doktadnie tak samo jak wynagrodzenie
zasadnicze w kazdym obszarze .Wyptacany jednak jest osobno.  System
musi ten sktadnik odpowiednio przeliczy i uwzgledni¢ na wszystkich listach,
zbiorédwkach, zestawieniach z podziatem na ptace zasadniczg, staz i premie.

Ptace

System musi uwzglednié w podstawie chorobowej wynagrodzenia z tytut
umoéw cywilnoprawnych dla pracownikéw Uczelni zgodnie z obowigzujgcym
przepisami, oraz wylicza¢ wszystkie zasitki dla oséb zatrudnionych tylko na
umowy zlecenia a objetych ubezpieczeniem chorobowym.

Ptace

Musi byé mozliwos¢ zdefiniowania kazdej absencji pracownika w taki sposdb
aby mozna wybraé czy objgé kosztem na prawach autorskim czy nie.

Umowy
cywilnoprawne

System musi pozwalaé ewidencjonowaé umowy cywilnoprawne dla
pracownikéw jak réwniez dla oséb obcych.

Umowy
cywilnoprawne

Obstuga procesu w przypadku pracownikéw musi zaczynaé sie od zawarcia
umowy i podania jej parametréw miedzy innymi temat umowy, data
obowigzywania umowy od, do, rodzaj umowy cywilnoprawnej. Nastepnie
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musi by¢ mozliwo$¢ zaewidencjonowania rachunku, ktéry bedzie rozliczany
na liscie pfac.

Umowy
cywilnoprawne

Dla pracownikéw obcych proces powinien zacza¢ sie od
zaewidencjonowania pracownika wraz z jego niezbednymi danymi
osobowymi, adresowymi, innymi tak, aby mozliwe byto rozliczenie umowy
cywilnoprawnej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na dzien
dostarczenie sytemu.

Umowy
cywilnoprawne

System musi umozliwia¢ zawieranie umoéw jednorazowych jak réwniez
umow dtugotrwatych.

Umowy
cywilnoprawne

System ma mieé¢ mozliwosc¢ identyfikacji pracownika po numerze PESEL.

Umowy
cywilnoprawne

System ma mieé¢ mozliwos¢ zawierania umow cywilnoprawnych z
cudzoziemcami.

Umowy
cywilnoprawne

System powinien obstugiwaé nastepujgce umowy cywilnoprawne: Umowa
zlecenie z kosztami 20%, Umowa o dzieto z kosztami 20%, Umowa o dzieto z
kosztami 50%, Umowa z przeniesieniem praw autorskich, Umowa
wydawnicza — koszty 50%.

Umowy
cywilnoprawne

Mozliwos¢ zdefiniowania podziatu uméw wedtug ponizszego schematu:
e Umowa o dzieto—H
o H1 - wyktady wiasne
o H2 - wyktady obce
o H3-granty
e Umowa o zlecenie — B
o Bl -zlecenia wtasne
o B2 -zlecenia obce
o B3 -zlecenia pozostate
e Prawa autorskie - Au

Umowy
cywilnoprawne

System powinien umozliwiac przypisanie dla jednego pracownika
rownoczesnie wiele réznych umoéw cywilnoprawnych.

Umowy
cywilnoprawne

System powinien umozliwia¢ dla kazdej umowy zdefiniowanie oddzielnych
tematéw, zrédet finansowanie, elementdw pozwalajgcych opisa¢ umowe
pod potrzeby automatycznej dekretacji i przekazania polecenia ksiegowania
do systemu ksiegowego.

Umowy
cywilnoprawne

System powinien umozliwia¢ przypisanie wielu rachunkéw dla umowy. Dla
kazdego rachunku system powinien pozwoli¢ zdefiniowa¢ wiele MPK (miejsc
powstawania kosztow).
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System powinien umozliwiaé rozliczenie dowolnej ilo$ci uméw
cywilnoprawnych w miesigcu dla pracownika.

Umowy
cywilnoprawne

System ma podpowiadaé automatycznie koszty uzyskania raz zdefiniowane
przy umowie.

Umowy
cywilnoprawne

Na listach ptac system powinien uwzglednia¢ przychody pracownika z innych
umow (umowy o prace, umowy cywilnoprawne) tak, aby prawidtowo byty
kontrolowane progi podatkowe i prawidtowo rozliczane sktadki ZUS w
ramach wielu wyptat w miesigcu dla jednego pracownika.

Umowy
cywilnoprawne

Kazda lista uméw cywilnoprawnych ma mieé mozliwos¢ zdefiniowania
dowolnie terminu wyptaty.

Umowy
cywilnoprawne

Po sporzadzeniu list ptac system musi umozliwia¢ sporzgdzenie przelewéw w
postaci pliku tekstowego do zaczytania aplikacji obstugujgcej przelewy.

Umowy
cywilnoprawne

System powinien umozliwia¢ ewidencje i rozliczenie umow, na ktérych
powinien by¢ naliczony zryczattowany podatek dochodowy.

Umowy
cywilnoprawne

System musi sporzgdzac jedng deklaracje PIT dla pracownika niezaleznie od
ilosci zawartych uméw ( umow o prace i umow cywilnoprawnych) z
pracownikiem.

Umowy
cywilnoprawne

System powinien umozliwi¢ automatyczne sporzadzenie deklaracji
zgtoszeniowych, rozliczeniowych i wyrejestrowania do ZUS w formacie
mozliwym do zaczytania przez program ptatnik.

Umowy
cywilnoprawne

System powinien generowaé: Wydruk umoéw cywilnoprawnych dla
pracownika - wystepuje kilka szablonéw oraz wydruk rachunku dla
pracownika, lista rachunkéw do umoéw cywilnoprawnych z mozliwoscia
skontrolowania ZUS i podatek.

Umowy
cywilnoprawne

System powinien generowac nastepujgce raporty i zestawienia: Wydruk list
ptac dla umow cywilnoprawnych, Wydruk zestawienia zbiorczego dla list z
umoéw cywilnoprawnych, Karty wynagrodzen, Zbiorcze zestawienie list ptac.

Umowy
cywilnoprawne

Przeszkolony Uzytkownik powinien mdc samodzielnie przygotowad
nastepujace raporty i zestawienia:

e Zestawienia z umdw cywilnoprawnych z informacjg o kosztach uzyskania
przychodu, sktadkach ZUS, zaliczce na podatek, zaliczce na podatek
zryczattowany,

e Zestawienia z podziatem na MPK,

e Zestawienia z podziatem na tematy,

e Zestawienia z podziatem na zrédta finansowania,

e Zestawienie wedtug rodzajow wyptat,

e Zestawienie na potrzeby uzgodnienie deklaracji rozliczeniowych ZUS,

e Raport wedtug rodzajéw umow,

Raport wedtug wybranych sktadnikéw ptacowych.
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System musi by¢ zintegrowany z systemem ptacowym, gdzie muszg by¢
Dziatalnos¢ odpowiednio zdefiniowane algorytmy Swiadczen socjalnych i pozyczek
socjalna pozwalajgce na automatyczne rozliczenie elementéw z obszaru dziatalnosci
socjalnej.
Gromadzenie informacji o przyznanych pracownikom $wiadczeniach
socjalnych:
Dziatalno$c e zapomogach zwrotnych i bezzwrotnych,
socjalna e opodatkowanych i nieopodatkowanych,
e Swiadczeniach urlopowych (tzw. grusza),
e dofinansowaniu do wypoczynku opodatkowanym/nieopodatkowanym,
e paczkach dla dzieci,
e bonach towarowych,
Wspomaganie dziatania Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej z mozliwoscia
Dziatalnos¢ ewidendji
socjalna * wkiadow,
e udzielonych pozyczek
e dokonanych potracen wraz z automatyczng aktualizacjg sald (po
dokonaniu wyptat/potracen z listy ptac),
e generowanie zestawienia do kasy i innych komérek zajmujgcych sie
naliczaniem w/w sktadnikow oraz dla celéw statystyki wewnetrznej
Dziatalnos¢ Wspomaganie dziatania Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych np.
socjalna pozyczki mieszkaniowe,
Dyiatalnodé W systemie musi byé mozliwe zdefiniowanie zapomogi bezzwrotne;j:
socjalna Zapomogi losowe — majg by¢ niepodatkowane lub opodatkowane wedtug
limitow ustalanych przez uzytkownika systemu.
W systemie musi by¢ mozliwe zdefiniowanie zapomogi bezzwrotne;j:
Dyiatalnodé Zapomogi socjalne — ma by¢ mozliwos$é przypisywania kwotowo wartosci
socjalna udzielonych zapomdg. System ma umozliwiaé zdefiniowanie odpowiednich
algorytmow rozliczania podatku dla pracownikéw i emerytéw zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
W systemie musi by¢ mozliwe zdefiniowanie zapomogi bezzwrotne;j:
Dyiatalnodé Zapomogi losowe na chorobe — ma by¢ mozliwe zdefiniowanie zapomogi
socjalna kwotowo i podanie informacji, na jaki cel przyznana jest zapomoga, ma by¢
mozliwos$é zdefiniowania wydrukdw z zapomodg, na ktérych niewidoczny
bedzie cel wyptaty zapomogi.
Daiatalnogé System musi pozwalaé na zdefiniowanie dowolnej ilosci zapomadg w
socjalna dowolnym momencie eksploatacji systemu. Definiowanie nowych zapomég
musi by¢ mozliwe dla uzytkownika systemu.
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Zapomogi muszg by¢ opodatkowane zgodnie obowigzujgcymi przepisami

socjalna prawa na dzien przekazania systemu do uzytkowania.
Dyiatalnodd Swiadczenia rzeczowe, kulturalne, sportowe - System musi pozwalaé na
Zlafalnosc - . e g . - . . ,
o zdefiniowanie dowolnej ilosci Swiadczen. Definiowanie nowych Swiadczen
socjalna

musi by¢ mozliwe dla uzytkownika systemu.

Dziatalnosé

Swiadczenia musza by¢ opodatkowane zgodnie obowigzujgcymi przepisami

socjalna prawa na dzien przekazania systemu do uzytkowania.
Dziatalnos¢ System musi zapewnié mozliwos¢ zdefiniowania dowolnych rodzajéw
socjalna dofinansowan. Definiowanie musi by¢ mozliwe przez uzytkownika systemu.

Dziatalnosé
socjalna

Wypftaty $wiadczen z dziatalnosci socjalnej powinny by¢ mozliwe do realizacji
przez liste dodatkowaq. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wyptaty
Swiadczen z dziatalnosci socjalnej réwniez razem z wynagrodzeniem
zasadniczym.

Dziatalnos¢
socjalna

System ma umozliwiaé definiowanie dowolnych rodzajow pozyczek i
algorytmow naliczania odsetek. Ewidencja sptat udzielonych pozyczek ma
by¢ mozliwa dla kazdego pracownika w tym réwniez dla bytych
pracownikéw. System musi umozliwiaé rozbudowe katalogu pozyczek.

Dziatalnos¢
socjalna

Sptaty rat pozyczek majg odbywac sie automatycznie poprzez listy ptac.

Dziatalnos¢
socjalna

Musi istnie¢ mozliwos$¢ zaewidencjonowania sptaty pozyczki poprzez kase.

Dziatalnos¢

W systemie ma by¢ kontrolowana wysokos¢ potracen rat pozyczki, do

socjalna wysokosci zadtuzenia.
Daiatalnodd Mozliwa ma by¢ zmiana wysokosci rat pozyczki, zawieszenia czasowego
ziatalnos¢ ) . . _ . . ]
. sptaty raty pozyczki, umorzenie pozyczki, co ma stanowic przychdéd
socjalna

pracownika.

Dziatalnos¢
socjalna

Na podstawie udzielonych pozyczek, zaewidencjonowanych sptat
automatycznych z listy ptac i wprowadzonych sptat, ktére pobrata kasa
system ma wyswietla¢ aktualne zadtuzenie z tytutu pozyczki.

Dziatalnos¢
socjalna

System powinien umozliwia¢ elastyczne definiowanie uprawnien rowniez
tak, aby wybrani uzytkownicy mieli dostep do modutu dziatalnosci socjalnej
w okreslonym zakresie i nie powinno to powodowac¢ dodatkowego
przelogowania sie w systemie.

Elektroniczne
deklaracje PIT

Deklaracje PIT generowane na aktualnie obowigzujgcych formularzach

Elektroniczne
deklaracje PIT

Mozliwos¢ grupowej elektronicznej emisji deklaracji PIT-11, 8C, R na portal
Ministerstwa Finansdow

Elektroniczne
deklaracje PIT

Automatyzacja procesu przyjecia Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO)
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Elektroniczne
deklaracje PIT

RAENAN
SUA

Kontrola przeptywu deklaracji pomiedzy osobami upowaznionymi do emisji,
podpisu i wysytki

Elektroniczne
deklaracje PIT

Mozliwos¢ odmowy podpisu i wysytki z podaniem przyczyny

Elektroniczne
deklaracje PIT

Wykorzystanie bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu

Elektroniczne
deklaracje PIT

Petna ewidencja historii zatwierdzen, podpiséw, wysytek i potwierdzen
odbioru

) Wysokie bezpieczernstwo procesu podpisywania — dokument zrédtowy i
Elektroniczne

. podpisany przechowywane w bazie danych, podpisywanie w pamieci
deklaracje PIT

komputera bez zapisu nawet chwilowego dokumentu na dysku

Elektroniczne Mozliwos$¢ uruchamiania i wysytki na portal Ministerstwa Finanséw w trybie

deklaracje PIT | testowo-szkoleniowym

X. Integracja

Integracja z systemami posiadanymi i uzytkowanymi przez Zamawiajgcego:

1. Integracja z systemem Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg EZD PUW.
System ERP powinien przekazywac do systemu EZD PUW nastepujace informacje:

a) Metadane
rejestrowanego w systemie ERP w celu umozliwienia rejestracji w systemie Obiegu

dotyczace dokumentu kosztowego wptywajgcego do uczelni
Dokumentdow Kancelaryjnych PUM — EZD w rejestrze korespondencji wptywajgcej.
Wymiana danych poprzez interfejs APl EZD,

b) Zamawiajgcy udostepni dokumentacje metod interfejsu APl systemu EZD PUW

niezbedna do wykonania integracji.

2. Integracja z Systemem Dziekanatowym do obstugi toku studiow:

Zamawiajgcy zapewni wykonanie wszelkich niezbednych prac po stronie posiadanego
systemu obstugi toku studiow.

Z systemu dziekanatowego powinny by¢ pobierane przez ERP ponizsze dane (Dziekanat ->
ERP).

a) Dane osobowe studentéw [Imie, drugie imie, nazwisko, PESEL, numer dowodu
osobistego, NIP, numer paszportu (obcokrajowcy)].

b) Dane teleadresowe studentéw [adres staty (ulica, numer domu, numer lokalu, kod
pocztowy, miejscowos¢), adres korespondencyjny (j.w.), numer telefonu, adres
email].

c¢) Rachunki bankowe, na ktére wyptacane majg by¢ stypendia.
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d) Dane dotyczace tokéw studidw realizowanych przez studentéw [kierunek studidw,
wydziat, etap studiow, tryb studiéw, rodzaj studiow].

e) Dane dotyczace naleznosci studentéw, wptat oraz rozliczen naleznosci z wptatami.

f) Dane dotyczgce wyptat stypendidw [identyfikator osoby, rodzaj stypendium, typ
operacji, kwota, numer konta].

g) Rozliczenie godzin przepracowanych przez pracownikéw.

System ERP powinien przekazywaé do systemu dziekanatowego ponizsze dane (ERP ->
Dziekanat).

a) Struktura organizacyjna uczelni [kod jednostki, nazwa jednostki, kod jednostki
nadrzednej].

b) Dane osobowe pracownikéw [Imie, drugie imie, nazwisko, PESEL, numer dowodu
osobistego, NIP, numer paszportu (obcokrajowcy), tytut naukowy stosowany w
korespondencji, ptec].

c) Dane teleadresowe pracownikéw [adres staty (ulica, numer domu, numer lokalu,
kod pocztowy, miejscowosc), adres korespondencyjny (j.w.), numer telefonu, adres
email].

d) Dane dotyczace zatrudnienia na umowy o prace [stanowisko, funkcja, rodzaj
umowy, jednostka organizacyjna, data zawarcia umowy, data zakoriczenia umowy].

Koszty prac po stronie Systemu Dziekanatowego ds. Studentéw nie sg przedmiotem
postepowania. Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za realizacje prac po stronie
integrowanego systemu.

Umowy o prace

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy pzp zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez
wykonawce i kazdego podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (Dz. U.z 2016 r. poz. 1666, 2138 i 2255 oraz z 2017 r. poz. 60 i 962). Wymédg
ten dotyczy oséb, ktére wykonujg czynnosci bezposrednio zwigzane z wykonywaniem
ustug w ramach realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci zwigzanych z wdrozeniem,
wsparciem technicznym i asystg gwarancyjng oraz szkoleniem pracownikow
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy, w trakcie realizacji zamowienia, zastrzega sobie prawo do wyrywkowego
dokonywania kontroli zatrudniania na umowy o prace osdb, wykonujgcych czynnosci
zwigzanych z realizacjg zaméwienia. W celu kontroli zamawiajgcy skieruje do wykonawcy
zgdanie udowodnienia zamawiajgcemu w terminie 2 dni od dnia otrzymania przez
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wykonawce zgdania zamawiajgcego, za pomocg dowolnych, dostepnych wykonawcy

srodkéw dowodowych faktu zatrudniania wskazanych oséb na umowy o prace.

W trakcie realizacji zamdéwienia na kazde wezwanie zamawiajgcego, w wyznaczonym w

tym wezwaniu terminie, wykonawca przedtozy zamawiajgcemu wskazane ponizej

dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o

prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych wskazane w ust. 1

czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia:

e os$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace oséb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegélnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego os$wiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o
prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w
imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

e poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/umow o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji
zamoéwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkdw, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposéb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdélnosci
bez adreséw, nr PESEL pracownikdw). Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i
wymiar etatu powinny byé mozliwe do zidentyfikowania;

e zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce
lub podwykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

e poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajacy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych. Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji.

W przypadku powziecia przez zamawiajgcego informacji o naruszeniu przez wykonawce
lub podwykonawce obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb, albo w
przypadku braku przedstawienia dowoddw potwierdzajgcych fakt zatrudnienia na
umowy O prace, zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie Panistwowg
Inspekcje Pracy, celem podjecia przez nig stosownego postepowania wyjasniajgcego w
tej sprawie.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Strona 125z 126



Fundusze .
Europejskie Rzeczpospolita

Wiedza Edukacja Rozwdj - POISka

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Jesli Panstwowa Inspekcja Pracy stwierdzi brak uméw o prace, oséb wskazanych przez
zamawiajgcego, bedzie to stanowito podstawe do naliczenia kar umownych,
okreslonych w umowie o zaméwienie publiczne.

Zamawiajgcy ma prawo dokonac kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 wielokrotnie podczas
trwania umowy o zamdwienie publiczne.
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