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Specyfikacja
Warunkow Zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci mniejszej niz progi unijne

prowadzonym w trybie podstawowym

na:

,Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie.”

wszczetym na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
- Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)




INFORMACJE DOTYCZACE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajacym jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 08,
adres e-mail: administracja@orpeg.pl, adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia, bezposrednio zwiazane z niniejszym postepowaniem, beda
zamieszczane na stronie internetowej pod adresem https:/platformazakupowa.pl/pn/orpeg gdzie wybieramy zakiadke ,postepowania”
a nastepnie nalezy przej$¢ na formularz niniejszego postepowania.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim. Komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami w niniejszym postgpowaniu odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, tj. Platformy Zakupowej”
dostepnej pod adresem https:/platformazakupowa.pl/pn/orpeg (dalej: ,Platforma Zakupowa”).

Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne, zwigzane z udzialem Wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamédwienia publicznego:

1) Ziozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcow, ktérzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej oraz przez Wykonawcow nie
posiadajgcych konta na Platformie Zakupowej. W celu zatozenia konta na Platformie Zakupowej nalezy wybra¢ zakiadke ,Zaloguj
sig” w kolejnym kroku nalezy wybra¢ ,Zatéz konto”, nastepnie nalezy wypeini¢ formularze i postgpowaé zgodnie
z poleceniami, wyswietlajacymi sie na ekranie monitora. W przypadku Wykonawcéw niezalogowanych, w celu ziozenia oferty,
niezbedne jest podanie adresu e-mail (na ktéry wystane bedzie potwierdzenie ziozenia oferty), nr NIP oraz nazwy firmy
i nr telefonu.

2) Ziozenie oferty oraz o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 ze zm.; dalej: ,ustawa”), sktadanych w trakcie toczacego sig¢ postgpowania, wymaga od Wykonawcy
posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

3) Wykonawca skiada oferte, ktéra w przypadku prawidiowego ziozenia oferty zostaje automatycznie zaszyfrowana przez system.
Nie jest mozliwe zapoznanie sie z trescig ztozonej oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4) W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane kompresji, opatrzenie
pliku, zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sporzgdzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2452;), okre$la niezbedne wymagania sprzetowo-
aplikacyjne, umozliwiajace prace na Platformie Zakupowej, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamieé min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza

wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0.,

4) wiaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujacy format plikéw .pdf.

6) Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

6. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie $rodkéw komunikacji, okresla dopuszczalne formaty przesytanych

danych, tj. plikow o wielko$ci do 150 MB. Zalecany format: .pdf.

7. Zamawiajacy okreéla informacje na temat szyfrowania i czasu przekazania i odbioru danych, tj.:

1) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.,

2) Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla Zamawiajgcego, gdyz jest
w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwo$c¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez system, co nastepuje
po uplywie terminu otwarcia ofert,

3) Oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez Platforme stanowi przypieta do oferty elektronicznej date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss), znajdujace sie w kolumnie dotyczacej danej oferty, w sekcji - "Data ztozenia oferty”.

Zamawiajacy okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:

1) dokumenty w formacie .pdf zaleca sig podpisywac¢ formatem PAJES;

2) dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wtedy zaleca sie uzy¢ formatu XAdES.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje warunki korzystania
z Platformy Zakupowej, okreslone w Regulaminie, zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/orpeq w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.
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10. Zamawiajacy informuje, ze instrukcie korzystania z Platformy Zakupowej, dotyczace w szczegdlnosci logowania, pobrania
dokumentacji, sktadania wnioskéw o wyjaénienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci, podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej, znajduja sie w zakiadce ,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod

adresem _https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

11. Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezpiatne. W celu utatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy Zakupowej, operator
platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuzy pomoca techniczng od 8:00 do 17:00 w dni robocze od poniedziatku do
piatku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mai: cwk@platformazakupowa.pl

Rozdziat |. Przedmiot zaméwienia.

1.1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Kod Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV).

Gtéwny kod: 63122000 - 0 — ustugi magazynowania
Dodatkowy kod: 79920000-9 - Pakowanie i podobne ustugi
2. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie na rzecz Os$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

z siedzibg w Warszawie ustugi magazynowania, w tym znakowania, sortowania konfekcjonowania w zestawy i dostawa podrgcznikow
i pomocy dydaktycznych. Szczegélowe wymagania dotyczace magazynu okreslone zostaly w zalgcznikach do projektowanych
postanowieri umowy, ktére stanowig zatacznik nr 8 do SWZ. Szczegbélowe wymagania dotyczace sposobu $wiadczenia ustugi
okreslone zostaty w projektowanych postanowieri umowy w szczegolnoéci w zatgcznikach nr 1-7.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca, zatrudnial na podstawie umowy o prace, osobely, ktére bedg
uczestniczy¢ w realizacji zamowienia, jako odpowiedzialne za prawidlowg realizacje umowy ze strony Wykonawcy. Osoby
odpowiedzialne za realizacje umowy ze strony Wykonawcy zobowigzane bedg do dziatania w porozumieniu z przedstawicielem
Zamawiajacego we wszelkich sprawach zwigzanych z realizacjg umowy w szczegélnosci do:

1) prowadzenia i przyjmowania zlecen przyjecia towaru, zlecenia wysytki,
2) raportowania stan realizacji zlecen,

3) przyjmowania zlecen odbioréw bezposrednich,

4) obstugi zwrotéw,

5) rozliczenia umowy,

6) przekazywania protokotow,

7) udostepniania raportow.

4. Wizyty weryfikacyjne w magazynie.
W celu zweryfikowania czy magazyn zaoferowany przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona wedtug kryterium
oceny ofert, spetnia wymagania opisu przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ aby przed wyborem
najkorzystniejszej oferty, przeprowadzi¢ wizyty referencyjne w magazynie. Wizyta referencyjna zostanie przeprowadzona w

magazynie wskazanym w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od przeprowadzenia wizyty referencyjne;.

W trakcie wizyt referencyjnych sprawdzone zostanie, czy magazyn wskazany przez danego Wykonawce spetnia wymagania
zawarte w opisie przedmiotu zamdwienia, okreslone w niniejszej SWZ. W trakcie wizyty referencyjnej Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ weryfikacji dowolnie wybranych przez siebie wymagan okreslonych w SWZ.

Termin przeprowadzenia wizyty referencyjnej we wskazanym magazynie zostanie uzgodniony z Wykonawca. Wykonawca jest
zobowigzany umozliwié przeprowadzenie wizyty referencyjnej w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie, jednakze nie pozniej niz
w ciggu 2 dni roboczych od dnia zaproponowanego przez Zamawiajgcego. Uzgodniony termin wizyty referencyjnej zostanie
potwierdzony przez strony poprzez e-mail. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia wizyty referencyjnej w innym
terminie. Wizyty referencyjne odbywac sie beda w dni robocze (od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 — 15:00).

W przypadku gdy Wykonawca nie umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenia Wizyty referencyjnej lub nie uzgodni z
Zamawiajacym terminu wizyty referencyjnej, oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona.

Przedstawiciel Wykonawcy zobowiazany jest uczestniczy¢ w wizycie referencyjnej przeprowadzanej przez Zamawiajacego. W
trakcie wizyty referencyjnej sporzadzony zostanie protokdl, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej SWZ. Na zadanie
przedstawicieli Zamawiajgcego uczestniczgcych w wizycie referencyjnej przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest potwierdzi¢
wiasnym podpisem prawdziwos$¢ informacji zawartych w protokole.
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W przypadku gdy w trakcie wizyty referencyjnej okaze sig, ze magazyn zaoferowany przez Wykonawce nie speinia, ktéregokolwiek
z wymagan, zawartych w niniejszej SWZ, oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona. W takim przypadku Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty referencyjnej w magazynie, zaoferowanym (wskazanym w ofercie) przez
Wykonawce, ktérego oferta zostanie sklasyfikowana, jako kolejna najwyzej oceniona wedtug kryterium oceny ofert okreslonego w
niniejszej SWZ.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zastosowania wskazanych powyzej zasad takze w przypadku stwierdzenia, ze kolejne
z najwyzej ocenionych ofert sg niezgodne z trescig niniejszej SWZ.
5. Zamawiajgcy nie dopuszcza zmiany magazynu w stosunku do magazynu wskazanego w ofercie na zadnym etapie niniejszego
postgpowania o udzielenie zaméwienia jak réwniez w trackie realizacji umowy.
6. Zamawiajacy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zaméwienia nastapito na warunkach i zasadach okreslonych w projektowanych
postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami, stanowigcych Zataczniki nr 8 do specyfikacji warunkéw zaméwienia (dalej: ,.SWZ").
1.2. Opis czeéci zamoéwienia.
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie przez Wykonawcéw ofert czesciowych w rozumieniu art. 7 pkt 15) ustawy.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga obejmujaca swym zakresem magazynowanie, w tym znakowania, sortowanie konfekcjonowanie w
zestawy i dostawa podrecznikéw | pomocy dydaktycznych. Dziatania podejmowane przez Wykonawce stanowig cigg dziatan poczawszy
od przyjecia i wprowadzenia na stan magazynowy konfekcjonowanie jak réwniez dostarczenie do punktu nadania przesytki. Dla sprawnej
realizacji zamoéwienia wszystkie te czynnosci winny zosta¢ skoordynowane przez jeden podmiot. Podmiot ten ponosi odpowiedzialnosci
odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone podreczniki i pomoce dydaktyczne. Powierzenie realizacji zamdwienia wigcej niz jednemu
podmiotowi spowodowato by znaczne trudnosci w koordynaciji przez zamawiajacego realizacji zamoéwienia jak réwniez dochodzenie kar
umownych od poszczegolnych wykonawcow z tytutu opdZnienia w realizacji umowy jak réwniez odpowiedzialnosci odszkodowawczej
utraty powierzonego asortymentu.

1.3. Powierzenie Podwykonawcy wykonania czgsci zamoéwienia

1. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania czesci zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie cze$ci zamodwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy oraz
do podania firm Podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

|.4. Pozostate istotne elementy zwiazane z przedmiotem zamoéwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, jak réwniez nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w ziotych polskich (PLN).

o A wWh S

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia negocjacii.
Rozdziat Il. Termin wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia w terminie od dnia zawarcia umowy nie wczesniej jednak niz od 01.02.2023 r. do dnia
31.12.2023 r.

Rozdziat Ill. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.
1. O zamoéwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy;
1.2. Spelniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
1.1.1.1. Zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca speinia warunek udziatu we wskazanym
zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — co najmniej 1 (jedno) zamoéwienie obejmujgce swym zakresem
$wiadczenie ustugi magazynowania wraz z obstugg magazynu oraz ustugg pakowania paczek, o warto$ci zamowienia nie
mniejszej niz 80.000,00 z}. brutto.
UWAGA 1
Jezeli warto$¢ ustugi, wskazanej w wykazie, jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na potrzeby niniejszego
postepowania, dokonac przeliczenia jej wartosci na PLN wg Sredniego kursu NBP (www.nbp.pl tabela A — tabela kurséw $rednich walut
obcych) z dnia zakoriczenia usfugi o zakresie jak wyZej wraz z podaniem kursu oraz daty jego obowigzywania (zgodnie z tabelg A — tabela
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kurséw $rednich walut obcych) wg ktérych dokonano przeliczenia; w przypadku ustug nadal realizowanych - wg tabeli kurséw Srednich

walut obcych z dnia rozpoczecia realizacji danej usfugi.

UWAGA 2

W odniesieniu do warunkéw, dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia wykonawcy, wspdlnie ubiegajgcy sig

o udzielenie zaméwienia, mogq polegac na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sq

wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca sklada wraz z oferta oswiadczenie w zakresie wskazania, ktére usiugi wykonajg poszczegoini

Wykonawcy (czionkowie konsorcjum). Wzér o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ.

2. Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wilasciwych dokumentach,

wyszczegolnionych w Rozdziale |V niniejszej SWZ. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonawca speinit.
3. Jezeli Wykonawca nie zlozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych érodkéw dowodowych, innych

dokumentéw lub o$wiadczeri sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajq bledy, Zamawiajgcy wzywa

Wykonawce odpowiednio do ich zlozenia, poprawienia lub uzupetnienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ziozenie, uzupetnienie lub poprawienie

lub

b) zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.
4. Podstawy wykluczenia
4.1 Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:
4.1.1 Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy tj.:

4111
a)

b)
c)

d)

e)

g)

h)

4112

4113

4114
4115

bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwiazku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa
skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie,

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym
mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu popetnienie tego
przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym
mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktorym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolinika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej
albo komplementariusza w spéice komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 4.1.1.1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem
podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem
terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o0 zaméwienia publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami
porozumienie majgce na celu zakiocenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ziozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
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lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

41.1.6 jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszio do zaki6cenia konkurencji wynikajacego

z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

4.1.2 na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy pkt 4, tj.:

4.1.21  w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadio$é¢, ktérego aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawart
uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

4.1.3 Z postgpowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz.
835, dalej ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach) Zamawiajacy wykluczy:

4.1.3.1 Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdélnych rozwigzaniach;

4.1.3.2 Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach;

4.1.3.3 Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdinych rozwigzaniach.

3. Wykonawca jest zobowigzany wykazac, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu z postepowania.

Rozdziat IV. Zawartos¢ ofert, wykaz o$wiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu.

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami SWZ zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich

moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

IV.1. Zawartos$¢ ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym
przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca skiada oferte na Formularzu Ofertowym (wg zatacznika nr 1 do SWZ) za
posrednictwem Platformy Zakupowej.

2.  Wykonawca obowigzany jest zlozy¢ wraz z ofertg nastepujgce dokumenty oraz przedmiotowe $rodki dowodowe:

2.1. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub
inny wiasciwy rejestr w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania.

2.2. Peinomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. Pefnomocnictwo nalezy
zlozy¢ w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/y upowaznione do reprezentacji, wskazane we wlasciwym rejestrze, jezeli oferta nie zostata podpisana
przez osoby upowaznione do tych czynno$ci dokumentem rejestracyjnym. Zamawiajacy dopuszcza ziozenie elektronicznej
kopii petnomocnictwa poswiadczonej przez notariusza.

2.3. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami, jezeli Wykonawca powotuje sig na zasoby innych podmiotow.
Zobowigzanie nalezy ziozy¢ pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upowazniong do reprezentacji, wskazane we
wiasciwym rejestrze. Zapisy Rozdziatu IV.5 SWZ stosuje sie odpowiednio.
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24.

2.5.

2.6.

2:7.

2.8.

Aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenia w zakresie:
2.4.1. braku podstaw wykluczenia (wg Zatacznika nr 2 do SWZ),
2.4.2. speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu (wg Zatacznika nr 3 do SWZ).
Oswiadczenie Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia w zakresie wskazania, ktére ustugi wykonajg
poszczegdini Wykonawcy (czlonkowie konsorcjum). Wzér o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ.
W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow o$wiadczenia, o ktorych mowa pkt 2.4.112.4.2 SWZ,
sklada kazdy z wykonawcow. O$wiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje speinianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, przedstawia takze
oéwiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2.4.1 i 2.4.2, podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na
jego zasoby.
Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ustawy o szczegdinych rozwigzaniach.
Wzor oéwiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2A do SWZ.

IV.2. Oéwiadczenia lub dokumenty, potwierdzajace spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

1.

Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ziozenia za

posrednictwem Platformy Zakupowej, w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych

srodkéw dowodowych w formie elektronicznej podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do tych czynno$ci w ponizszym zakresie:

1.1
113

braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamowienia:
odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesiace przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

1.1.2 o$wiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 ze zm.),
z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebna oferte, oferte cze$ciowa albo oéwiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czgsciowej niezaleznie
od innego wykonawcy, nalezacego do tej samej grupy kapitatowej. Wzoér o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ.

L o$wiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w

1.2.

zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania si¢ o zaméwienie publiczne tytutem $rodka
zapobiegawczego,

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majgcego na celu za-
ktocenie konkurenciji,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

sporzadzone wediug wzoru, ktéry stanowi Zatacznik nr 4 do SWZ

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, dotyczacych zdolnosci zawodowej:

1.2.1. wykazu usfug wykonanych, a w przypadku $wiadczern powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonywanych
w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sig lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy, w przypadku
$wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggltych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy - Wzér o$wiadczenia stanowi Zatgcznik
nr 7 do SWZ.
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IV.3. Dokumenty sktadane przez Wykonawcéw, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

1
1

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

-1. odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,

o ktérych mowa IV.2 pkt 1.1.1 SWZ — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze
a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadiosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu
z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacii
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.
Dokument, o ktérym mowa w pkt 1.1 powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.
Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1,
zastepuje si¢ je odpowiednio w catoéci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentaciji, lub o$wiadczenie osoby, ktdrej dokument miat dotyczy¢, ziozone
pod przysigga, lub, jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw
0 os$wiadczeniu pod przysiega, ziozone przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis pkt 2 stosuje
sie.

IV.4. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolnosci lub sytuacji innych podmiotéw.

1

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuaciji
finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia
lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu, udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w pkt 2, potwierdza, ze stosunek faczacy wykonawce

z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz okresla w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu udostepniajacego te zasoby przy
wykonywaniu zamoéwienia;

3) czyiwjakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnoéciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztaicenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktérych wskazane zdolno$ci dotyczg.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztaicenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia wykonawcy moga polegac na

zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg

wymagane.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118

ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w Rozdziale IV.2 pkt 1.1.1 SWZ.

IV.5. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

1.1

Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdbine rozporzadzenie o ochronie danych) dalej: ,Rozporzadzenie” Zamawiajacy informuje, ze:
Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku niniejszego postepowania jest O$rodek Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa.

1.2 Kontakt w sprawie danych osobowych mozna uzyska¢ poprzez e-mail: iod@orpeg.pl lub pisemnie pod adresem wskazanym w pkt

1

1.3 Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ Rozporzadzenia w celu:

1) przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w tym réwniez na potrzeby
postepowania przed Krajowa lzbg Odwotawczg | Sgdami Powszechnymi,
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2) realizacji umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
3) przekazania dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych,
4) udzielenia informacji publicznej zgodnie z ustawag z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z
2016 poz. 1764 ze zm.).
1.4 Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
1) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacja umowy
2) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytutébw wykonawczych,
3) organy panstwowe w zwiazku z prowadzonym postepowaniem,
4) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,
5) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdinie obowigzujgcych.
1.5 Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bgdg przechowywane przez okres trwania postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakorczeniu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
1.6 Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 Rozporzadzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 Rozporzadzenia prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 Rozporzgdzenia prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia;
1.7 Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzgdzenia prawo do usunigcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;
3) napodstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

1.8 Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy, zwiazanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Administratora do
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

Rozdziat V. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen lub

dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.

1. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy | Wykonawcy przekazujg wytgcznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, z zachowaniem postaci elektronicznej.
Za date wptywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie ich date wczytania do Platformy Zakupowej.

2. Postgpowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP-4-TP-ORPEG/WWOPP/2022, Wykonawcy powinni
we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na wskazany numer referencyjny.

3. Wykonawcy powinni kierowa¢ do Zamawiajacego wszelkg korespondencije z zachowaniem postaci elektronicznej za posrednictwem
Platformy Zakupowej.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SWZ). Wniosek nalezy 1
przesta¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej.

5. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, |
ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz 4 przed uptywem terminu skiadania ofert. Tre$¢ pytan
(bez ujawnienia zrodta) wraz z wyjasnieniami badz informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze (opublikuje)
Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowej.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynal do Zamawiajacego po uplywie terminu jego sktadania, o ktérym mowa w pkt 5
Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnieri SWZ.

7. W uzasadnionym przypadku Zamawiajgcy moze przed terminem skiadania ofert zmieni¢ treé¢ dokumentéw skiadajacych sie na
niniejsza SWZ.

Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow.
Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do komunikowania sie z Wykonawcami sa:
9.1. Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 622 37 92, 622 37 93 wew. 108 w godz. 8-16
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Rozdziat VI. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium.

Rozdziat VII. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy pozostajg zwigzani zfozong ofertg do dnia 07.02.2023 r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie¢ wraz z uptywem

terminu skfadania ofert.

Rozdziat VIl Opis sposobu przygotowywania ofert.

VIIl.1. Przygotowanie ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci.
Wykonawca sktada oferte na Formularzu Ofertowym wg zatacznika nr 1 do SWZ.

2. Treéc ziozonej oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamoéwienia. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferta powinna
byé¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej.

3. Oferta powinna zawierac jedna, jednoznacznie opisang propozycje.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy oferty sktadane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sg jawne

i podlegaja udostepnieniu niezwiocznie po ich otwarciu, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt,
ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacii, okreslonych w art. 222 ust. 5 ustawy, tj. o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub
miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte, cenach
lub kosztach zawartych w ofertach.
UWAGA: Wszelkie informacje, stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z p6zn. zm.), kidre Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice
przedsiebiorstwa, musza zosta¢ odpowiednio oznaczone a nastepnie zataczone na Platformie Zakupowej w osobnym pliku
w miejscu wiasciwym dla Informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

6. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia, w takim przypadku:

6.1. oferta Wykonawcow, wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspoinie,

6.2. kazdy z Wykonawcow, wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia, musi udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w Rozdz. Il pkt 1 ppkt 1.1 SWZ,

6.3. zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy muszg ustanowi¢ pefnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

6.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z petnomocnikiem,

6.5. przed podpisaniem umowy przediozg petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, jezeli
petnomocnictwo takie nie zostato dotaczone do oferty,

6.6. w odniesieniu do warunkow dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia moga
polegaé na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

VIIl.2. Forma dokumentéw skfadanych w postepowaniu.

1. Wszystkie dokumenty, wchodzace w skiad oferty oraz sktadane w trakcie postgpowania, nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej
w postaci elektronicznej, podpisane:
a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego
podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny speiniajacy wymogi bezpieczernstwa okreslone
w ustawie z dnia 5 wrzeénia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173)
lub
b) podpisem zaufanym lub
c) podpisem osobistym.
2. Dokumenty i o$wiadczenia, wchodzace w skiad oferty oraz skiadane w trakcie postgpowania, sporzgdzone w jgzykach obcych,

muszg by¢ ziozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

3. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
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podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami

potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspdlinie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
Lupowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

4. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, po$wiadczajace zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej.

5. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt. 4, dokonuje
w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkow dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

2) innych dokumentow, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspdlinie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg.

6. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w ust. 2, moze
dokona¢ réwniez notariusz.

7. Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w pkt 3-5 oraz pkt 8-10, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny, bedacy kopig
elektroniczng treéci zapisane] w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z ta treScig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

8. Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty,
oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

9. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowiazanie podmiotu, udostepniajacego zasoby, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wilasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej.

10. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt 8, dokonuje
w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
kazdego z nich dotycza;

2) petnomocnictwa — mocodawca.

11. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt 8, moze
dokonac réwniez notariusz.

12. W przypadku przekazywania w postgpowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku, zawierajacego skompresowane dokumenty, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdziat IX. Sposob oraz termin sktadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.

IX.1. Sposob oraz termin skiadania ofert i otwarcia ofert.

T

Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy ziozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Oferta musi zosta¢ podpisana podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Oferte
nalezy zlozy¢é na  Platformie  Zakupowej, udostepnionej przez ~Zamawiajgcego na  stronie  internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.01.2023 r. o godzinie 09:00.
Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 10.01.2023 r. o godzinie 09:30.
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4.

IX

y

3.
4.

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidlowe zfozenie oferty, wynikajace z niezastosowania sie przez Wykonawce do
wymagan niniejszej SWZ.
.2. Warunki zmiany i wycofania ztozonej oferty.
Wykonawca, posiadajacy konto na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwemn moze przed uptywem terminu skiadania ofert
samodzielnie zmieni¢ lub wycofac oferte.
Wykonawca, nie posiadajacy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu skiadania ofert
samodzielnie zmieni¢ oferte. Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofa¢ oferty. W celu wycofania oferty nalezy
skontaktowac sig z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez Operatorem Platformy Zakupowej, ktére stuzy pomoca techniczng
od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do piatku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.
Na Platformie Zakupowej w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow” opisana jest szczegdtowa procedura zmiany i wycofania oferty.
Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty (zatacznikow).

Rozdziat X. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Wykonawca zobowigzany jest do wyliczenia i podania cen jednostkowych brutto oraz ceny ofertowej brutto, w sposéb okreslony w
Formularzu Ofertowym, ktéry stanowi Zatacznik nr 1 do SWZ.

Ceny okreslone w Formularzu Ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Podane ceny nie podlegajg zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien Rozdziatu XIV pkt 4 niniejszej
SWZ.

Ceny okreslone w formularzu ofertowym muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (wg zasady
zaokraglenia: ponizej 5 nalezy koricowke pominag¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w goére).

Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym powinny by¢ wyrazone w ziotych polskich.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i
ustug, ktéry miatby obowiagzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajac oferte, obowigzany jest do poinformowania
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez
kwoty podatku, wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
Warto$¢ umowy brutto odpowiadaé bedzie kwocie jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia jaka wskazana
zostanie w informacji, o ktérej mowa w art. 222 ust. 4 ustawy.

Rozdziat XI. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw
i sposobu oceny ofert.

1i

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami:

1.1 Kryterium nr 1 ,Cena” (Pc) — waga 90%, wg ponizszego wzoru:

Pc= % x 90 pkt

gdzie:

Pc =-ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium cena
Cmin. = CeNna najnizsza sposréd waznych ofert

C, - cena oferty badanej

1.2 Kryterium nr 2 Aspekty spoteczne” (Pas) - waga 5 % (max 5 pkt)

1)

2)

W kryterium ,Aspekty spoleczne” Wykonawca otrzyma punkty za zatrudnienie przy realizacji zaméwienia co najmniej jednej osoby
niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (zwane dalej ,osoby niepeinosprawne"). W zaleznoéci od oéwiadczenia Wykonawcy ztozonego w Formularzu
Oferty, Zamawiajacy przyzna nastepujaca ilos¢ punktow:
Wykonawca, ktéry w Formularzu oferty nie zadeklaruje zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zamoéwienia osoby niepetnosprawnej,
otrzyma 0 pkt.
Wykonawca, ktéry w Formularzu oferty oéwiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zaméwienia co najmniej jedng osobe
niepeinosprawna, otrzyma 5 pkt.
UWAGI :
1) Jezeli Wykonawca w Formularzu oferty o$wiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zaméwienia wigcej niz jedng
osobe niepetnosprawng, Zamawiajgcy wpisze te ilos¢ do postanowieri Umowy natomiast do celéw oceny ofert uzna, iz
Wykonawca zadeklarowat zatrudnienie jednej osoby niepeinosprawnej, a Wykonawca otrzyma 5 pkt.

12|Strona|




2) W przypadku, gdy Wykonawca w Formularzu oferty nie wskaze deklarowanej liczby oséb niepetnosprawnych jakg
zamierza zatrudni¢ przy realizacji zamowienia, Zamawiajacy uzna ze Wykonawca nie zatrudni przy realizacji
zaméwienia 0s6b niepetnosprawnych a Wykonawca otrzyma 0 punktow.

UWAGA: W kryterium .Aspekty spofeczne” Wykonawca otrzyma maksymalnie 5 pkt.

1.3 Kryterium nr 3 ,Termin realizacji zlecenia” (Pt) - waga 5 %, wg ponizszej zasady:

Wykonawca otrzyma pkt za kazdy dzien roboczych skrécenia terminu realizacji zlecenia ponizej terminu wskazanego w pkt 9
zalacznika nr 2 do wzoru umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 7 do SWZ. Wykonawca otrzyma punkty zgodnie z ponizszg tabelg,
jednak fgcznie nie wiecej niz 5 pkt

Lp. Oferowany termin realizaciji zlecenia llo$¢ punktéw
1. 5 dni roboczych 0 pkt

4 dni robocze 2 pkt
3. 3 dni robocze 5 pkt

Uwagi:
1)  Maksymalny termin realizacji zlecenia wynosi 5 dni roboczych.
2) Jezeli Wykonawca zaoferuje termin realizacji zlecenia:
- dluzszy niz 5 dni roboczych — oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna warunkami zamowienia.
- krétszy niz 3 dni robocze - Zamawiajacy wpisze ten termin do postanowieri Umowy natomiast do celéw oceny ofert
uzna, iz Wykonawca zaoferowat 3 dniowy termin realizacji zlecenia co oznacza, ze Wykonawca otrzyma 5 pkt.
3) W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze oferowanego terminu realizacji zamowienia, Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca zaoferowal maksymalny wskazany przez Zamawiajgcego termin realizacji zlecenia tj. 5 dni roboczych.
4)  Termin realizacji zlecenia nie obejmuje czasu dostarczenia przesytki do odbiorcy.

UWAGA: W kryterium . Termin realizacji zlecenia” Wykonawca otrzyma maksymalnie 5 pkt.

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw obliczong z dokiadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku, wg wzoru:
P =Pc + Pas + Pt
gdzie:
P - liczba punktéw oferty w tacznym kryterium oceny ofert,
Pc - liczba punktéw oferty w kryterium ,Cena”,
Pas - liczba punktéw oferty w kryterium ,Aspekty spoteczne”,
Pt - liczba punktow oferty w kryterium ,Termin realizacji zlecenia”

Rozdziat Xll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.
1. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
2. Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwlocznego podania Zamawiajacemu danych, niezbednych do sporzadzenia umowy lub
przekazania dokumentow, ktére okazg sie¢ konieczne do zawarcia umowy.
Rozdziat XlIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, z ktorym zostanie podpisana umowa, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
1. Zawarcie umowy nastapi wg tresci projektowanych postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, stanowigcych
odpowiednio Zataczniki nr 8 do niniejszej SWZ.
Postanowienia, ustalone w projektowanych postanowieniach umowy, nie podlegajg negocjacjom.
Przyjecie niniejszych projektowanych postanowiert umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty.
Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien, zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru

Wykonawcy. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajgcego w projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami,
stanowigcych Zataczniki nr 8 do SWZ.
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Rozdzial XV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej, przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

1.

Wykonawcom, ktorzy majg lub mieli interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy.
Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na

projektowane postanowienie umowy,

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy;
Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ust. 1 ustawy w szczegoélnosci wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci
zamawiajacego, ktorej zarzuca sig niezgodnos$¢ z przepisami ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystapienie do postepowania odwotawczego, wniesione

w postaci elektronicznej, wymagaja opatrzenia podpisem zaufanym.

Odwotujacy przekazuje kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt

on zapoznac sig z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, ze Zamawiajacy mogt zapoznac sig z trescig odwotania

przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

6.1 5 (pieciu) dni od dnia przekazania informacji o czynnoéci Zamawiajacego, stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly
przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 (dziesigciu) dni — jezeli zostaty przekazane w inny
sposob;

6.2 5 (pieciu) dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowieri Publicznych lub zamieszczenia dokumentéw
zamowienia na stronie internetowej — wobec treci ogtoszenia oraz tre$ci dokumentéw zamoéwienia;

6.3 5 (pieciu) dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomosc
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia — wobec czynno$ci innych niz okreélone w pkt 6.1 i 6.2 powyzej.

Zataczniki do SWZ:

1. Zatgcznik nr 1 do SWZ - Wzér Formularza Ofertowego.

2. Zatacznik nr 2 do SWZ - Wzoér Oswiadczenia wiasnego wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia
z postepowania.

3. Zalgcznik nr 2A do SWZ - Wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o szczegoinych

rozwiazaniach.

Zatgcznik nr 3 do SWZ — Wzér Oéwiadczenia dotyczgcego spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Zatgcznik nr 4 do SWZ - Wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia.

Zatacznik nr 5 do SWZ - Wzér Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;.

Zatgcznik nr 6 do SWZ - O$wiadczenie o podziale obowiazkéw w trakcie realizacji zamowienia.

Zatgcznik nr 7 do SWZ - Wzér Oswiadczenia — Wykaz ustug.

Zatacznik nr 8 do SWZ - projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang

© ® N o o &

wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
10. Zatacznik nr 9 do SWZ - Protokét z wizyty referencyjnej.

Zatwierdzam SWZ wraz z zatgcznikami: Warszawa,30.12.2022 r.

WICEDYREKTOR
Osrodek Rozwoju
Polskicj Fglukacji za Granica
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Zatacznik nr 1 do SWZ wzér Formularza Ofertowego
Formularz Ofertowy

ZP -4 - PN - ORPEG/WWOPP/2022

‘ Ja(my) nizej podpisany(-i)
| Dziatajgc w imieniu i na rzecz

Skiadajac oferte w trybie przetargu nieograniczonego na Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacii
za Granica z siedzibg w Warszawie oferuje realizacje zamoéwienia na zasadach okreslonych w SWZ w magazynie zlokalizowanym:

za ceng:
Formularz kosztorysowy.

Lp. | Oferowany Jednostka | Cena llosé Cena Cena
Przedmiot jednostko | jednostek* | ofertowa Ofertowa
wa netto netto Podatek VAT brutto
zt zt zi

(nalezy poda¢ doktadny adres oferowanego magazynu w ktérym $wiadczona bedzie ustuga)
|

% zt
a b o d e=cxd f g=exf h=e+g

Abonament za
magazynowanie 1 miesigc 12
1 wraz z obstuga

Dowéz przesytki na
terenie RP 200
2 strefa A 1kg
(odleglosé od
magazynu do 35
km)
Dowoéz przesytki na
terenie RP
3 strefa B 1kg 400
(odlegtosé od
magazynu od 36
km do 250 km)
Dowdz przesytki na
terenie RP strefa C 1kg
4 (odlegtosé¢ od 400
magazynu od 251
km do 500 km)
Dowoéz przesytki na
terenie RP strefa D 1kg
5 300
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(odlegto$¢ od
magazynu powyzej
500 km)

6 | Konfekcjonowanie 1kg 25000

Suma pozycji od 1 do 6 X

*Wskazana liczba jednostek jest liczba szacunkowa i stuzy poréwnaniu zlozonych ofert. Liczba jednostek wvkorzystanych w trakcie
realizacji umowy wynika¢ bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. W umowie z wybranym Wykonawea wskazana zostanie

kwota brutto, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. ktéra zostanie odczytana bezposrednio przed
otwarciem ofert.

Cena oferty NETTO

T & €1 (01 1| (SR ),
Cena oferty BRUTTO
T o) 1 [ N, ),

Os$wiadczamy, ze:

1. Zapoznalismy sie z treScig SWZ (w tym z projektowanymi postanowieniami umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w niej zawarte.

2. Oswiadczam, ze przy realizacji zamoéwienia zatrudnig .....................ooooiiiiiiiiiiie (wpisa¢ liczbe) osob
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych.

3 Oferowany termin realizacji zlecenia wynosi ............ dni roboczych.

4. W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na do terminu okre$lonego w SWZ.

6. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowiazujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

7. Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcej(-ych) czesci zamoéwienia (nalezy podac zakres prac oraz

nazwe Podwykonawcy jesli jest juz znany):
a)

-

w przypadku niewypefnienia Zamawiajgcy uzna, e Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania Zadnej czesci zamoéwienia
podwykonawcom.

UWAGA:

Zamawiajgcy przypomina, ze powyzszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypetni¢ w kazdym przypadku, jesli Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czg$ci zamoéwienia.

Zamawiajgcy przypomina, ze powyzszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypeini¢ w kazdym przypadku, jesli Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom wykonanie cze$ci zamoéwienia, a takze majgc na uwadze tresc art. 118 ust. 2 ustawy cyt.:

.W odniesieniu do warunkéw dotyczqcych wyksziatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia wykonawcy moga polegac na
zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sq wymagane.”

Udziat podmiotu trzeciego w realizacji zaméwienia w odniesieniu do warunkéw winien mie¢ charakter podwykonawstwa, w zwigzku
z czym wypetnieniu podlega pkt 8 Formularza Ofertowego.

8. Wszelkg korespondencie w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres e-mail:

1B[Strona| M




Dane kontaktowe: imie i NAZWISKO i nr tel.

e, @AEES @-MAIL
9. Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ......... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga byC ujawnione
pozostatym uczestnikom postgpowania.
UWAGA:

Zamawiajgcy przypomina, ze stosownie do art. 18 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie pézniej niz w terminie skladania ofert wykazac
Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
10. Wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO)* wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.**
* rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE
L 127 z 23.05.2018, str. 2).
** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
Wykonawca nie ma obowigzku skfada¢ (w takim przypadku Wykonawca moze usungc tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie, przekreslenie, itp.).
g 18 Jednoczesnie zgodnie z trescig art. 225 ust. 2 ustawy o$wiadczam, ze wyb6r przedmiotowej oferty:*
a) nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug

(nalezy wskazac: nazwe (rodzaj) towaru lub usfugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzily do powstania obowigzku
podatkowego, wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty podatku, stawke podatku od
towaréw i usiug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miafa zastosowanie)

*) Niepotrzebne skreéli¢. W przypadku nie skreslenia (nie wskazania) zadnej z ww. tre$ci odwiadczenia i niewypelnienia powy2szego pola oznaczonego:
.nalezy wskazac nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od

fowardw i ustug” - Zamawiajacy uzna, ze wybor przedmiotowej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego

Swiadom odpowiedzialnosci kamej odwiadczam, ze zatgczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dziert zfozenia
oferty (art. 297 k.k.).
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Zatacznik nr 2 do SWZ — wzér Oswiadczenia

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie wiasne*
Ziotone w prowadzonym przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego na ,Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz Osérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w
Warszawie”, pod nr ref.: ZP - 4 - PN - ORPEG/WWOPP/2022.

1.  Wykonawca jest':

1. Mikroprzedsiebiorstwem: tak/nie*™

12, Matym przedsiebiorstwem: tak/nie**

1.3. Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie**
Uwaga 1

Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgce definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw (Dz.U.
L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sq§ wymagane wyfgcznie do wypetnienia ogfoszenia o udzieleniu zamdéwienia (do celéw
statystycznych).
Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionéw EUR.
Mate przedsiebiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osob i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionéw EUR.
Srednie przedsigbiorstwa: przedsigbiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktére zatrudniaja
mniej niz 250 osob i ktérych roczny obroét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw
EUR.

*niepotrzebne skresli¢.

Os$wiadczeni konawcy do ce przestanek wykluczenia z ania na stawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwier publicznych (dalej:  ustawa")

1.  OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1.1.  Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6 ustawy.

1.2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.

1.3; Os$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. .............
(wypetni¢ o ile dotyczy) ustawy (podaé majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108
ust. 1 pkt 1, 2,516 lub art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy). Jednoczes$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na
podstawie art. 110 ust. 2 ustawy podjalem nastepujace Srodki Naprawcze: .................ooiiiiiiiiiiiiiiii s
(wypetnic o ile dotyczy).

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly
przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informaciji.

UWAGA
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** \Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z
o$wiadczeniem wiasnym, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu
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Zatacznik nr 2A do SWZ - wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o szczegéinych

rozwigzaniach

NAZWa WYKONBWCY: ..o e s eva s

AAres WYKONBWCY: ... esseaese s ceeessees e s essenes

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia - art. 7 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach

ZP - 4 - PN - ORPEG/WWOPP/2022

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz O$rodka Rozwoju

Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie” oswiadczam(-y), Ze na dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie podlegam(-

y) wykluczeniu na podstawie na podstawie:

1.

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuizgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835; dalej ustawa o szczegdlnych

rozwigzaniach) tj.:

14;

1.2

1.3,

Nie jestem podmiotem wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014

albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacg o zastosowaniu $rodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

Jestem podmiotem:

1.2.1.
1.2.2.

Jestem podmiotem:

1.3.1.
13.2,

Dla ktérego nie wystepuje beneficjent rzeczywisty.?

Ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu

pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest:

1.2.2.1.

1.2:2:2.

I VT NAZWIBKO = ciciisinisinmimiibiionsiimit

ww. osoba jest/nie jest! wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach;

Inie | NaZWISKD - wiiiiiiiisissmmsmiamiissiad

ww. osoba jest/nie jest! wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegélnych
rozwigzaniach;

Dla ktérego nie wystepuje jednostka dominujgca.l

Ktorego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.z 2021 r. poz. 217, 2105 2106) jest:

13.2.1.

1.3.2.2.

NaZWa POAMIOIU ciinnmuiinmiiasmsisisins
ww. podmiot jest/nie jest! wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach.

Nz POAIMION i mmnnimsmsn BOTBS s &
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ww. podmiot jest/nie jest! wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach.

W przypadku zmiany w trakcie realizacji umowy stanu faktycznego w zakresie objetym niniejszym oswiadczeniem zobowigzuje sie do
niezwtocznego powiadomienia Zamawiajacego o zakresie zmian.

INiepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 3 do SWZ - wzoér Oswiadczenia dotyczacego spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu skltadane na podstawie art. 125 ust. 1
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (dalej: ,,ustawa”)

ZP -4 - PN - ORPEG/WWOPP/2022

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz Osrodka Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie”, o$wiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajacego w Rozdziale |l SWZ.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW**:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego w Rozdziale IlI pkt

1.2 SWZ, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw*:

.................................................. ciiiieiiiiiiiianic.. (podaé firme i adres podmiotu), w nastepujacym zakresie:

...... (wskazac¢ podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu),

2. (podaé firme | adres podmiotu), w nastepujgcym zakresie:
...... (wskaza¢ podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

Uwaga:

*Wymienic¢ wszystkie inne podmioty i dla kazdego odrebnie wymieni¢ zasoby, ktére udostepnia on wykonawcy.

** Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach Ilub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz

z oswiadczeniem wiasnym, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce spefnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

Oswiadczam, 2e powyzsze informacje sg aktualne | zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pefng $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

21|Strona|




Nazwa WYKONAWCY ! ... ceasreeerassenseessseensanes

ALdres WYKONBWEY ! iiinnnmanmininsinnsmsinsaamigs

Oswiadczenie o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

ZP -10 - PN - ORPEG/WWOPP/2022

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz Osrodka

Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie” o$wiadczam(-y), ze na dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia

aktualne pozostajg informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy tj. nie podlegam(-y) wykluczeniu

na podstawie:

a)
b)

c)

d)

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢

art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne tytutem
$rodka zapobiegawczego,

art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczgcych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majacego na celu
zakidcenie konkurencji,

Zatacznik nr 4 do SWZ wzér Oéwiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,
|
]
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lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Nazwa WYKONAWCEY: ..o

Zatacznik nr 5 do SWZ wzér Oswiadczenia o przynaleznosci
| Adres WYKONAWECY: .ottt ean
:

Oséwiadczenie o przynaleznoéci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
ZP - 4 - PN - ORPEG/WWOPP/2022

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,,Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie”

1)  Oswiadczamy, ze nie nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z zadnym z wykonawcow, ktérzy ztozyli odrebng
oferte w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego®.

2)  Oswiadczamy, ze nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z nastgpujacymi Wykonawcami, ktorzy zioizyli odrebng
oferte* w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego®:

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba

Jednoczes$nie na potwierdzenie, ze nasza oferta*/oferta czg$ciowa* zostata przygotowana niezaleznie od innego wykonawcy
nalezgcego do tej samej grupy kapitalowej sktadam nastepujace informacje i/lub dokumenty:

UWAGI:
* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do SWZ wzér Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia
Nazwa WYKONAWCEY ! .ot sesanestaessae e

Adres WyKONaWCY: qouivsmnanasinmnmmismssiimmsiiasisim

Oswiadczenie o podziale obowiazkéw w trakcie realizacji zamoéwienia
(dotyczy podmiotéw wspdinie ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia)

ZP -4 - PN - ORPEG/WWOPP/2022

Dziatajgc w imieniu Konsorcjum firm w skladzie ... przystepujac do udzialu w postepowaniu
o zamowienie publiczne na ,Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z
siedzibg w Warszawie” o$wiadczam(-y), ze wyszczegolnione ponizej dostawy/ustugi zostang zrealizowane przez nastepujacych
czionkéw Konsorcjum:

1. Wykonawea ...................cccceeeeeeeeee.... (n@zwa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacii

zamowienia:

2. Wykonawca ..................................... (nazwa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacii

zamowienia:
B WYKONBWER ..ovivoismmsssssmsasisssnivares (nazwa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacji
zamowienia:
1)
2)
3)

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 7 do SWZ wzér Oswiadczenia — Wykaz ustug

NazZWa WYKORBWEYS it s tss s wusvisis

ATrES WYKOMAWEY: covvmmmsesismss siciisiassisimisieisiaisis
[warunek udziatu w postgpowaniu]

Oswiadczenie — Wykaz ustug
ZP - 4 - PN - ORPEG/WWOPP/2022

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na .Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacii za Granica z siedzibg w Warszawie”, skladamy
wykaz ustug wykonanych (wykonywanych) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, na potwierdzenie

spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale |I| pkt 1.2.1 SWZ.
Wartos¢ brutto ustugi ** Daty wykonania Informacje uzupetniajace
w zt
. (w przypadku gdy zakres
Przedmiot wykonanych/wykonywanych ustug N
) . ustugi jest szerszy, nalezy | Podmiot na rzecz ktorego
(wg warunku udziatu w postepowaniu w _ Zasoby
Lp. . podac wylacznie wartosé wykonano ustuge Od Do Dowody Nazwa innego
Rozdziat Il pkt 1.2.1 SWZ) i ) . innego
usfugi odpowiadajgcej (nazwa i adres) dd-mm-rrrr | dd-mm-rrrr it podmiotu
odmiotu
tresci warunku udziatu w ¥
postepowaniu w badanym
zakresie)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2

W przypadku, gdy wymagane prace sa czescig wiekszych zaméwien dotyczacych szerszego zakresu prac, nalezy bezwzglednie podac tylko budzet dotyczacy prac wskazanych w warunku udziatu

w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale IIl pkt 1.21 SWZ i tylko te prace nalezy wymienic.
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Uwaga do kol.7:

1. Do wykazu nalezy dofgczyc¢ dowody potwierdzajace, ze powyzsze ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, {.:
1.1.  referencje bgd# inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane nalezycie,
1.2.  oséwiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac dokumentow, o ktérym mowa wyzej w pkt 1.1;

2. Nalezy wpisa¢ nazwe dowodu (dokumentu) potwierdzajacego, ze ustugi zostaly wykonane wykonywane nalezycie (poda¢ numer strony w ofercie);

Uwaga do kol.8:

1. Zaznaczyc ,TAK" tylko w przypadku gdy Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu dla wykazania spetniania warunku udziafu,

2. Dia wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, opisanego w Rozdziale Il pkt 1.2.1. SWZ, Wykonawca moze polegac, na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy. W tym celu Wykonawca skfada dokumenty i
os$wiadczenia zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale IV.4. SWZ.
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Zatacznik nr 8 do SWZ
projektowane postanowienia umowy
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA NI .oovviriniinns
W dNiU e .. FOKU W Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - O$rodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg Warszawie, przy Wotoskiej 5, 02 — 675
Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

ceenenen ZWanNg dalej ,,Wykonawcg”, reprezentowang przez:

zwanymi w dalszej czesci umowy tacznie ,Stronami”

w wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzonego w trybie
podstawowym, zgodnie z art. 275 wustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2022r., poz. 1710 ze zm.) zawarto Umowe o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
z siedzibg w Warszawie wustugi magazynowania, w tym znakowania, sortowania, konfekcjonowania
w zestawy i dostawy podrecznikdw i pomocy dydaktycznych.
2. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
a) magazynowania podrecznikéw i pomocy dydaktycznych,
b) znakowania podrecznikéw i pomocy dydaktycznych,
¢) dokumentowania realizowanej ustugi, stanéw magazynowych,
d) obstugi zwrotdw i reklamacji,
e) konfekcjonowania paczek i zestawow z podrecznikéw i pomocy dydaktycznych,
f) pakowania paczek i zestawdw,
g) dystrybucji krajowej podrecznikdw i pomocy dydaktycznych,
h) transportu.
3. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 zgodnie z ofertg z dnia
wereenenenr, StanNowigcg zatgcznik nr 8 do niniejszej umowy.
4. Szczegotowy opis przedmiotu umowy oraz sposob realizacji umowy znajduje sie we zatacznikach:
a) nr1-0gdlne warunki wspotpracy w zakresie swiadczenia ustugi ,przyjecia dostawy”
b) nr2-Realizacja zlecen
c) nr3-0gdlne warunki wspdtpracy w zakresie swiadczenia ustugi , przyjecie zwrotéw”
d) nr 4 — Ogdlne warunki wspotpracy w zakresie swiadczenia ustugi ,ustalanie stanéw magazynowych
i inwentaryzacja w formie spisu z natury”
e) nr5-Protokét przyjecia/wydania dostawy do/z magazynu
f) nr6—Protokdt przyjecia zwrotu przesytki do magazynu
g) nr7-Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdéwienia
5. Wykonawca o$wiadcza, ze osoba wskazana w § 10 ust. 1 pkt 2), ktdra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia,
jako osoba odpowiedzialna za prawidtowg realizacje umowy zatrudniona bedzie przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.
U. 22022 r. poz. 1510 z p6éin.zm.). Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy zobowigzana bedzie do dziatania w
porozumieniu z przedstawicielem Zamawiajacego we wszelkich sprawach zwigzanych z realizacja umowy w
szczegolnosci do:
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1) prowadzenia i przyjmowania zlecen przyjecia towaru, zlecenia wysytki,
2) raportowania stanu realizacji zlecen,

3) przyjmowania zlecen odbioréw bezposrednich,

4) obstugi zwrotéw,

5) rozliczenia umowy,

6) przekazywania protokotow,

7) udostepniania raportow.

6. Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy lub zmiany osoby zobowigzany jest do
ztozenia na adres wskazany w § 10 ust. 3 pkt 1) Umowy, pisemnego oswiadczenia w odniesieniu do osoby, o ktdrej
mowa w ust. L na temat faktu jeij zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przy realizacji umowy. O$wiadczenie to powinno zawierac w szczegdlnosci: doktadne okreslenia podmiotu
sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia oSwiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacja zamdwienia

wykonywane przez osobe wskazang w ust. 5. Oswiadczenie winno zostac podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazgdania ztozenia w terminie nie dfuzszym niz 5 dni roboczych od przestania
zgdania na adres e-mail wskazany w § 10 wust. 1 pkt 2) dodatkowego oswiadczenia |
i wskazania, imienia i nazwiska, podstawe zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 5. Pisemne oswiadczenie ‘
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy winno zostac ztozone na adres wskazany w ‘
§ 10 ust. 3 pkt 1) Umowy. i

8. Nieprzediozenie przez Wykonawce, W wyznaczonym terminie, o$wiadczer,, o ktérych mowa |
w ust. 6 lub 7 Ilub przedtozenie oswiadczeri, z ktoérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca
lub podwykonawca spetnit wymog zatrudnienia osoby wskazanej w ust. 5 co jest réwnoznaczne z
nieprzedtozeniem oswiadczen, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 8
ust. 6 Umowy.

9. Wykonawca przy realizacji zamodwienia zatrudni co najmniej jedng osobe niepetnosprawng
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych. *

10. Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy oraz w przypadku zmiany osoby
zobowigzany jest do ztozenia na adres wskazany w § 10 ust. 3 pkt 1) Umowy, pisemnego o$wiadczenia w odniesieniu
do osoby lub 0séb, o ktérych mowa w ust. 9, na temat faktu jej zatrudnienia przy realizacji umowy. O$wiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenia podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date zfozenia
oswiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacja zamdwienia wykonywane przez osobe wskazang w ust.
9. Oswiadczenie winno zostac podpisane przez osoby upowainione do reprezentowania Wykonawcy.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zazadania ztozenia w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od przestania
zadania na adres e-mail wskazany w § 10 ust. 1 pkt 2) dodatkowego oswiadczenia i wskazania, imienia i nazwiska,
podstawy zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 9. Pisemne oswiadczenie podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy winno zosta¢ ztozone na adres wskazany w § 10 ust. 3 pkt 1) Umowy. *

12. Nieprzedtozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 10 lub 11 lub
przediozenie o$wiadczen, z ktorych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub podwykonawca spetnit wymog
zatrudnienia osoby wskazanej w ust. 5, co jest réwnoznaczne z nieprzedtozeniem oswiadczen, bedzie skutkowato
naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 8 ust. 7 Umowy.*

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, a Wykonawca zobowigzuje sie do umozliwienia Zamawiajagcemu dokonania,
co najmniej raz w trakcie obowigzywania umowy, kontroli udokumentowania zatrudnienia na podstawie umowy o
prace pracownikéw wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2. Zamawiajgcy co najmniej na 5 dni roboczych
przed planowang kontrolg powiadomi, droga elektroniczng na adres e-mail wskazany w 10 ust. 1 pkt 2) Umowy,
Wykonawce o planowanym terminie kontroli.

14. W celu weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb, o ktérych mowa w ust. 5, Wykonawca w
wyznaczonym terminie kontroli obowigzany bedzie przekaza¢ Zamawiajacemu wskazane przez niego dokumenty,
w szczegoélnosci:

1) os$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace,
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2) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy o prace zatrudnionego pracownika,

3) inne dokumenty,

zawierajgce informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace
oraz zakres obowigzkéw pracownika. W razie niemoinosci przekazania zadanych przez Zamawiajgcego
dokumentéw z przyczyn obiektywnych, Wykonawca przekaze inng dokumentacje potwierdzajagcg w sposob
dostateczny fakt zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb, o ktérych mowa w ust. 5.

Nieprzediozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, dokumentéw, o ktorych mowa w niniejszym ustepie
lub przedtozenie dokumentdw, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub podwykonawca spetnit wymog
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujacej wskazane w ust. 5 czynnosci, co jest réwnoznaczne
z nieprzedtozeniem dokumentdw, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 8 ust. 6
Umowy.

*W przypadku gdy wybrany Wykonawca nie zadeklaruje zatrudnienia osoby niepetnosprawnych zapisy ust. od 9 do 12
nie zostang wpisane do przyszfej umowy — zapis informacyjny zostanie usunigty przed zawarciem umowy.
§2

1. Wpykonawca zapewnia obstuge magazynowsq i jest materialnie odpowiedzialny za przyjmowanie i wydawanie
podrecznikéw i pomocy dydaktycznych oraz za prowadzenie komputerowej ewidencji stanéw magazynowych.

2. Podreczniki i pomoce dydaktyczne bedg przyjmowane od wydawnictw lub wytonionego przez Zamawiajgcego
Wykonawcy, nastepnie magazynowane i odpowiednio pakowane i wysytane za posrednictwem firmy spedycyjnej
lub w inny sposdb ustalony przez Strony.

3. Wykonawca bedzie otrzymywat od Zamawiajgcego doktadne adresy odbiorcéow w momencie zlecenia wysyfki.

4, Termin realizacji zlecen przy uzyciu transportu samochodowego bedzie kazdorazowo ustalany przez Zamawiajacego
i Wykonawce.

5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia komputerowego rejestru wykonanych ustug oraz do pisemnego
informowania Zamawiajgcego o sposobie i terminie realizacji poszczegélnych zlecen wysytki podrecznikéw i
pomocy dydaktycznych, w terminie do 7 dni kalendarzowych od zrealizowania zlecenia.

6. Zamawiajgcy moze zleci¢c w okresie trwania umowy sporzadzenie dla Zamawiajacego inwentaryzacje stanu
magazynowego.

7. Wykonawca zobowigzuje zmagazynowac ksigzki Zamawiajgcego, nieprzeznaczone do wysytki, w liczbie nie wiekszej
niz 10 szt. palet o wymiarach 80 x 120 cm.

§3
Umowa bedzie realizowana w terminie od dnia ....................... r.do dnia 31.12.2023 r.
Za wykonanie wysytki, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 umowy uznaje sie potwierdzenie wysytki przez firme wysytkowg
wskazang przez Zamawiajgcego lub faktyczne dostarczenie, okreslonej przez Zamawiajacego partii podrecznikéw i
pomocy dydaktycznych, o ktérych mowa w § 2 umowy we wskazane przez Zamawiajgcego miejsce.

§ 4

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie oraz wiedze niezbedne do
profesjonalnego wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w zwigzku
z zawarciem umowy. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich
wiadomosci o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

3. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach,
ktore mogag mie¢ wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci o przewidywanym opéznieniu jej
wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

§5
1. Strony ustalaja, ze rozliczenia Umowy odbywac sie bedg na podstawie cen jednostkowych wskazanych w ofercie
Wykonawcy, ktéra stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej Umowy.
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Maksymalna wysoko$¢ zobowigzania Zamawiajacego przeznaczonego na realizacje niniejszej umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty brutto z podatkiem VAT: .........ccccccoeeevenne. 28 (StOWRIE! o), W tym podatek VAT
w stawce .........
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi. Zamawiajacy zastrzega, ze
nie jest zobowigzany w okresie trwania umowy do wyczerpania swoimi zleceniami kwoty o ktérej mowa w ust 2. i
w takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu niewykorzystania w catosci kwoty
wartosci umowy okreslonej w ust. 2 w okresie obowigzywania umowy.
Ceny jednostkowe sg state do korica trwania umowy i nie podlegajg zwiekszeniu z zastrzezeniem postanowien § 13
niniejszej umowy.
§6

Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajgcego
w Warszawie (02-675) ul. Wotoskiej 5, przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajacego faktura VAT.
Wykonawca zobowigzany bedzie wraz z fakturg VAT ztozy¢:

a. podpisany przez posrednika/przewoinika dokument magazynowy/transportowy,

b. podpisany przez odbiorce list przewozowy,

c. potwierdzony elektroniczny list przewozowy,

d. oswiadczenie adresata/odbiorcy o odebraniu i wywiezieniu z magazynu przesytki wtasnym transportem,

e. zrealizowane potwierdzone zlecenie wysyfki.
Ptatnos¢ wynagrodzenia za ustuge nastgpi na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawce nie czesciej niz raz
W miesigcu.
Wyptata wskazanego wyiej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, w terminie do 21 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT.
Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany w fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzacym
wytgcznie dla celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.
4. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§7

1. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ umowe za jej uprzednim, trzymiesiecznym, pisemnym wypowiedzeniem,
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Poza przypadkami wynikajgcymi z przepisow prawa Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od Umowy:

1) w przypadku, gdy dojdzie do trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania zlecenia z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy,

2) w przypadku nieuzasadnionej odmowy przyjecia podrecznikéw i pomocy dydaktycznych dostarczonych
przez Zamawiajgcego lub podmioty dziatajgce w imieniu Zamawiajacego,

3) w przypadku powierzenia realizacji Umowy osobom trzecim, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego,

4) w przypadku zgtoszenia Zamawiajgcemu braku mozliwos¢ swiadczenia ustugi w magazynie wskazanym w
ofercie Wykonawcy stanowigcej zatacznik nr 8 do niniejszej umowy,

3. W przypadkach okreélonych w ust. 2 pkt 2) — 4), Zamawiajacy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 30 dni
od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania
naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

4. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku nieprzystapienia do realizacji
przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw okreslonych w umowie.

5. W przypadku wypowiedzenia umowy Wykonawca otrzyma nalezne wynagrodzenie z tytutu nalezycie wykonanej
czesci umowy.

§8

1. W przypadku nie wykonania zleconej wysytki we wskazanym w zleceniu terminie, Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1 % od kwoty maksymalnej umowy brutto, o ktérej mowa w § 5 ust.
2 umowy za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

2. W przypadku rozwigzania lub odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy Zamawiajgcy ma

prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 20% kwoty maksymalnej umowy brutto, o ktérej mowa w § 5 ust.
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2 umowy.

Jesli wystane podreczniki lub pomoce dydaktyczne nie bedq zgodne ze zleceniem Zamawiajacego Wykonawca
zaptaci kare umowng w wysokosci 1% kwoty maksymalnej umowy brutto, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 umowy.

W przypadku okreslonym w § 7 ust. 1i 2 umowy Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kare umowng w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 2.

W przypadku, gdy magazynowane podreczniki i pomoce dydaktyczne ulegng zniszczeniu Wykonawca zobowigzuje
sie zwroci¢ Zamawiajgcemu ich rownowartos¢ obliczong na podstawie faktury zakupu przedstawionej przez
Zamawiajacego.

W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych
mowa w § 1 ust. 6lub 7 lub 14 Umowy lub przedtozenie o$wiadczen, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca
lub podwykonawca spetnit wymog zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazanew § 1
ust. 5 Umowy czynnosci, co jest réwnoznaczne z nieprzediozeniem oswiadczen, Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 500 zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy opdinienia

W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, oswiadczenia, o ktérym mowa w § 1
ust. 10 lub ust. 11 Umowy lub przedtozenie oswiadczen, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca spetnit
wymog zatrudnienia oséb wskazanych w § 1 ust. 9 Umowy, co jest rownoznaczne z nieprzedtozeniem oswiadczen,
Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 500 zt za kaidy rozpoczety dzien
kalendarzowy opdznienia

Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej kary
umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokosé zastrzeionej kary
umownej.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych bez wezwania z przystugujgcego
Wykonawcy wynagrodzenia poprzez pomniejszenie wynagrodzenia bez wezwan do zaptaty i wyznaczania
dodatkowego terminu na ich zaptate, a przypadku braku mozliwosci potrgcenia Wykonawca zaptaci naleznosc,
na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania.

Kary umowne podlegajg kumulacji. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie
moze pomniejszy¢ naleznego mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.
Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania sity
wyiszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sit wyiszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i
niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

Strony ustalajg, ze maksymalna taczna wartosé kar umownych zastrzezona na rzecz Zamawiajgcego ze wszystkich
tytutéw nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego w § 5 ust. 2 umowy.

§9
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez dziatania lub zaniechania
Wykonawcy lub oséb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy przy zachowaniu nalezytej starannosci z
uwzglednieniem zawodowego wykonywania dziatalnosci.
§10
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy s3:
1) po stronie Zamawiajgcego:

i UBls S errnsa BTN <sirinitosmssnnsaninsssans
....................... , tel e 11 || [ e e
2) po stronte WYKONBWEY: q....ccumimsimssnt@ls s BN sisssainiassmmsismissmie

Zmiana 0s6b wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem umowy nie
stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony o kazdej zmianie w tym zakresie powiadomig sie
drogg e-mailowg na adres e-mail:

1) Zamawiajacego orpeg@orpeg.pl
2} WKONAWEY  cosmmasnmmmesimsnsmsres
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Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony s3 zobowigzane sobie przekazywa¢ w zwigzku z zawarciem
umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:
1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: ul. Wotoska 5, 02 — 675 Warszawa,
2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
WYKONawcey jest adres: .......ovvecnnecnenesssensannnns
Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kaidej zmianie adresu, o ktérym mowa w ustepie
poprzedzajgcym. W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza
sie za skutecznie doreczong.

§11
Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacego, wykorzystywania ich wytgcznie

w celu zwigzanym z realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zleceniodawcy.
Strony uznaja, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktore nie sg publicznie znane w sposdb inny niz w wyniku naruszenia umowy, majg charakter poufny
i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Strony ustalaja, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wczesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawniac ani wykorzystywa¢ do celéw innych niz wiasciwe
wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajda sie w ich posiadaniu, a bedg dotyczyty w szczegdlnosci: cen,
stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi wspdtpracujgcych.

§12
Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie
krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza i
zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. dane adresowe
pracownikéw, dane adresowe odbiorcow przesytek w tym dane do kontaktow i wysytki, do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane
0s6b do kontaktéw i dane osobowe pracownikéw zatrudnionych zgodnie z § 1 umowy i kazde z nich w tym zakresie
jest Administratorem tych danych oddajacych drugiej stronie (Podmiotowi przetwarzajgcemu) dane do
przetwarzania na zasadach okreslonych nizej.
Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikow i dane oséb niezbedne do realizacji umowy oswiadcza, ze
jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajacemu, dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie
przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych
i organizacyjnych, zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczeristwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych
przepisdw z zakresu ochrony danych osobowych.
Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszg Umowa.
Wykonawca po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni, chyba
ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu
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zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemnie o fakcie
usuniecia danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznier do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u
Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zadanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania
i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowiazuje sie, pod rygorem niezwitocznego rozwigzania Umowy, do
usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow
okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w
celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za dziatania
i zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za
wiasne. Podwykonawca, winien spetniac¢ te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w
niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, RODO lub

wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci za
udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu
24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-maila adres
iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczgcych bezpieczeristwa i ochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

14.W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania danych

15

osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepisow Ustawy karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione z tego tytutu przez
Zamawiajacego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej,
monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§13

Poza przypadkami wymienionymi w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, na podstawie
w art. 455 ust. 1 pkt. 1 przywotanej ustawy, przewiduje sie mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy w
zakresie wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg
zamoéwienia (waloryzacja).

Przez zmiane ceny materiatéw lub kosztéw rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub kosztéw, jak i ich obnizenie,
wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.

Pierwsza waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy moze nastgpi¢ nie wczesniej niz 4 miesigce od dnia zawarcia
umowy z zastrzezeniem ust. 9, i bedzie obejmowac wynagrodzenie Wykonawcy nalezne od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktdrym dokonano tej waloryzacji. Kolejne waloryzacje wynagrodzenia
Wykonawcy moga nastepowac nie czesciej niz co dwa miesigce. Kazda kolejna waloryzacja bedzie obejmowac
wynagrodzenie Wykonawcy nalezne od pierwszego dnia kolejnego miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym
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dokonano tej waloryzacji. Ostatnia waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy moze nastgpic w miesigcu
poprzedzajgcym miesigc, w ktorym uptywa termin realizacji zamodwienia.

4. Strony ustalajg, ze poziom zmiany ceny materiatéw lub kosztéw, uprawniajgcy strony umowy do zgdania
waloryzacji wynagrodzenia, wynosi 10%. Poczatkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia jest dzien
zawarcia umowy lub, w przypadku cen materiatéw lub kosztéw, ktére byly podstawg wczesniejszej waloryzacji,
data ztozenia wniosku o wczesniejszg waloryzacje, na podstawie ktorej dokonano waloryzacji tych cen materiatow
lub kosztow.

5. Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy nastepuje na wniosek strony. Wniosek powinien zawierac¢ co najmniej i
w szczegolnosci:

1) Doktadne okreélenie materiatéw lub kosztéw Wykonawcy, zwigzanych z realizacjg zamdéwienia, ktérych

‘ nastgpita zmiana cen lub kosztéw, ktéra moze wptynac na wynagrodzenie Wykonawcy.

2) Wskazanie cen materiatéw lub kosztéw, o ktérych mowa w punkcie 1), przyjetych w celu ustalenia
wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie. Jesli wniosek dotyczy kolejnej waloryzacji wynagrodzenia
Wykonawcy, w stosunku do cen lub kosztéw, ktére byty podstawa wczesniejszej waloryzacji, nalezy takze
wskazac zwaloryzowane ceny materiatow lub kosztow;

3) Wskazanie ilosci materiatéw lub kosztow, o ktérych mowa w punkcie 1), przyjetych w celu ustalenia
wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie, w tym okreslenie ilosci, jakie Wykonawca musi zakupic lub
ponies¢ w zwigzku z realizacjg zamowienia w okresie od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktérym ztozony zostat wniosek, do ostatniego dnia okresu realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w § 2 ust.
1

4) Przedstawienie dowoddw jednoznacznie wykazujgcych wskazane przez Wykonawce poziomy zmiany cen
materiatéw lub kosztéw Wykonawcy, o ktérych mowa w punkcie 1), w stosunku do cen przyjetych w celu
ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie. Jesli wniosek dotyczy kolejnej waloryzacji
wynagrodzenia Wykonawcy, dla cen lub kosztéw, ktére byly podstawg wczesniejszej waloryzacji, nalezy takze
przedstawi¢ dowody jednoznacznie wykazujgce poziom zmiany ceny materiatdw lub kosztéw w stosunku do
cen zmienionych w wyniku wczesniejszej waloryzacji;

5) Obowigzek udowodnienia zmiany poziomu cen materiatéw lub kosztéw oraz jej wptywu na zmiane
wynagrodzenia Wykonawcy spoczywa na stronie, ktéra wystapita z wnioskiem o zmiange wynagrodzenia
Wykonawcy. Strony zobowigzane sg do sktadania wzajemnych wyjasnieri dotyczacych ztozonego wniosku o
waloryzacje;

6) Na zadanie Zamawiajacego Wykonawcy zobowigzany jest do przedstawiania w ciggu 3 dni roboczych wykazu
cen materiatéw lub kosztéw zawierajgcego informacje, o ktérych mowa w punktach 1-3). Brak przekazania
przez Wykonawce powyzszych informacji uprawnia Zamawiajacego do odmowy waloryzacji wynagrodzenia
wnioskowanego przez Wykonawce. W przypadku, gdy zmiana wynagrodzenia ma polegac na jego obnizeniu,
brak przekazania przez Wykonawce powyiszych informacji uprawnia Zamawiajgcego do
zmiany wynagrodzenia Wykonawcy na podstawie cen materiatéw lub kosztéw, stanowigcych dla
Zamawiajgcego podstawe do ustalenia wartosci zamdwienia publicznego zgodnie art. 29 i nast. ustawy z dnia
11 wrzednia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

6. Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy nastapi z uzyciem miesiecznych Wskaznikéw cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych Ogétem, ogtaszanych w komunikatach Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

1)  Przy pierwszej waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy, na podstawie Wskaznikdw cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych Ogétem, ogtaszanych w komunikatach Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego, okreslony
zostanie wskaZnik zmiany cen towardw i ustug konsumpcyjnych (Ws) w okresie od dnia zawarcia umowy do
dnia, w ktérym strona wystgpita z wnioskiem o waloryzacje wynagrodzenia Wykonawcy, wedtug
nastepujgcego wzoru:

Ws = W1/100*W2/100* ... Wn/100

gdzie:
o Ws — wskaznik wzrostu lub spadku Wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych Ogétem,
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s W1, W2 ... Wn — kolejne Wskazniki cen towardw i ustug konsumpcyjnych Ogétem w stosunku do

poprzedniego miesigca, ogtoszone w komunikatach Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego pomiedzy
dniem zawarcia umowy a dniem, w ktdrym strona wystgpita z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia
Wykonawcy, przy czym pierwszy brany pod uwage wskaznik (W1), to Wskaznik wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych Ogétem w miesigcu, w ktérym zostata zawarta umowa. W poszczegolnych dziataniach
mnozenia zaokrggla¢ do 3 miejsc po przecinku.

2)  Przy kolejnej waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy:

a) Dla cen materiatow lub kosztdw, ktdre byty podstawg wczesniejszej waloryzacji wynagrodzenia

Wykonawcy, na podstawie Wskaznikow cen towaréw i ustug konsumpcyjnych Ogétem, ogtaszanych w
komunikatach Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, okreslony zostanie wskaznik zmiany cen
towardw i ustug konsumpcyjnych Ogotem w okresie od dnia, w ktorym strona ztozyta wniosek o
wczesniejsza waloryzacje, na podstawie ktérego dokonano waloryzacji tych cen materiatéw lub
kosztow(Wsk), do dnia, w ktérym strona wystapita z wnioskiem o kolejng waloryzacje wynagrodzenia
Wykonawcy, wedtug nastepujgcego wzoru:

Wsk = W1/100*W2/100* ... Wn/100

gdzie:

o  Wsk — wskaznik wzrostu lub spadku Wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych Ogétem,

e W1, W2 ... Wn - WskaZniki cen towardw i ustug konsumpcyjnych Ogoétem w stosunku do poprzedniego
miesigca, ogtoszone w komunikatach Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego pomiedzy dniem, w
ktérym wystgpiono z wnioskiem, na podstawie ktérego dokonano wczesniejszej waloryzacji
wynagrodzenia Wykonawcy, a dniem, w ktérym strona wystgpita z wnioskiem o kolejng waloryzacje
wynagrodzenia Wykonawcy. W poszczegdlnych dziataniach mnozenia zaokragla¢ do 3 miejsc po
przecinku.

b) Dla cen materiatow lub kosztéw, ktore nie byty podstawg wezesniejszej waloryzacji wynagrodzenia

1)

Wykonawcy stosuje sie postanowienia zawarte w punkcie 1).
W przypadku likwidacji wskaznika, o ktérym mowa w ust. 6 lub zmiany podmiotu, ktéry go ustala, zasady
zmiany wynagrodzenia okreslone w umowie stosuje sie odpowiednio do wskaznika i podmiotu, ktéry zgodnie
z przepisami prawa zastgpi ww. wskaznik lub podmiot.
Wartos¢ kwotowa zmiany Wynagrodzenia Wykonawcy (zmniejszenie lub zwiekszenie) zostanie okreslona w
nastepujacy sposob:
Przy pierwszej waloryzacji — poprzez zastosowanie, ustalonego zgodnie z postanowieniami ust. 6 pkt 1),
wskaznika wzrostu lub spadku Wskaznika zmiany cen towardw i ustug konsumpcyjnych Ogdtem (Ws), do cen
materiatow lub kosztéw Wykonawcy wykazanych we wniosku, o ktérym mowa w ust. 5, ktérych poziom
zmiany w stosunku do cen materiatow lub kosztéw przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy
zawartego w ofercie, osiggnat poziom wskazany w ust. 4, z uwzglednieniem ilosci, jakie Wykonawca musi
zakupi¢ lub ponies¢ w zwigzku z realizacjg zaméwienia w okresie od pierwszego dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym ztozony zostat wniosek, do ostatniego dnia okresu realizacji zamoéwienia, o ktérym
mowa w § 2, ust. 1 Wartos¢ kwotowa zmiany zostanie obliczona na podstawie nastepujacego wzoru:

Wkz = C*Ws

gdzie:

e Wkz — wartos$¢ kwotowa zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w wyniku zastosowania waloryzacji,

C — ceny materiatéw lub koszty Wykonawcy wykazane we wniosku, o ktérym mowa w ust. 5, ktérych poziom
zmiany w stosunku do cen materiatéw lub kosztéw przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy
zawartego w ofercie, osiggnat poziom wskazany w ust. 4, z uwzglednieniem ilosci, jakie Wykonawca musi
zakupic¢ lub ponies¢ w zwigzku z realizacjg zamowienia w okresie od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym ztozony zostat wniosek, do ostatniego dnia okresu realizacji zamdwienia,
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o Ws—

wskaznik wzrostu lub spadku Wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych Ogétem, ogtaszanych w

komunikatach Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, pomiedzy dniem zawarcia umowy, a dniem, w
ktorym strona wystgpita z wnioskiem o waloryzacje wynagrodzenia Wykonawcy.
2) Przy kolejnej waloryzacji:

a)

b)

Dla cen materiatéw lub kosztow, ktére byty podstawg wczedniejszej waloryzacji wynagrodzenia
Wykonawcy — poprzez zastosowanie, ustalonego zgodnie z postanowieniami ust. 6 pkt 2), lit. a),
wskaznika wzrostu lub spadku Wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych Ogétem (Wsk), do
zwaloryzowanych cen materiatéw lub kosztéw Wykonawcy wykazanych na podstawie wniosku o
wczeséniejszq waloryzacje Wynagrodzenia wykonawcy, ktérych poziom zmiany w stosunku do cen, po
zwaloryzowaniu w wyniku wczesniejszej waloryzacji, osiggnat poziom wskazany w ust. 4, z
uwzglednieniem ilosci, jakie Wykonawcy musi zakupic lub ponies¢ w zwigzku z realizacjg zamowienia w
okresie od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym ztozony zostat wniosek, do
ostatniego dnia okresu realizacji zamdwienia, o ktérym mowa w § 2, ust. 1. Warto$¢ kwotowa zmiany
zostanie obliczona na podstawie nastepujgcego wzoru:

Whkkz = Cw*Wsk

gdzie:

® Wkkz — wartos¢ kwotowa kolejnej zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w wyniku waloryzacji cen
materiatéw lub kosztow, ktdre byty podstawa wczesniejszych waloryzacji,

¢ Cw —zwaloryzowane ceny materiatéw lub koszty Wykonawcy wykazane we wniosku, o ktérym mowa w
ust. 5, ktére byty podstawg wczesniejszej waloryzacji (ceny zmienione w wyniku wczesniejszej
waloryzacji), ktérych poziom zmiany w stosunku do zwaloryzowanych cen materiatéw lub kosztow,
osiggnat poziom wskazany w ust. 4, z uwzglednieniem ilosci, jakie Wykonawcy musi zakupi¢ lub ponies¢
w zwigzku z realizacja zamdwienia w okresie od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktérym ztozony zostat wniosek, do ostatniego dnia okresu realizacji zamdwienia,

e Wsk — wskaznik wzrostu lub spadku Wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych Ogotem,
ogtaszanych w komunikatach Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego pomiedzy dniem, w ktorym
wystgpiono z wnioskiem, na podstawie ktérego dokonano wczesniejszej waloryzacji wynagrodzenia
Wykonawcy, a dniem, w ktérym strona wystapita z wnioskiem o kolejng waloryzacje wynagrodzenia
Wykonawcy.

Dla cen materiatow lub kosztow, ktdre nie byly podstawg wczesniejszej waloryzacji wynagrodzenia

Wykonawcy, stosuje sie odpowiednio postanowienia punktu 1).

9. Zwaloryzowane wynagrodzenie Wykonawcy stanowic bedzie:

1)

2)

3)

Przy pierwszej waloryzacji — sume wartosci wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie i wartosci
kwotowej zmiany, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 1).

Przy kolejnej waloryzacji — sume wartosci zwaloryzowanego wczesniej wynagrodzenia i wartosci
kwotowej zmiany, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 2), litera a) lub litera b).

Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w zwigzku ze zmiang cen materiatéw lub kosztéw Wykonawcy,
zwigzanych z realizacjg zamoéwienia, moze nastgpic, jezeli wskaznik wptywu zmiany cen na
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie nizszy lub réwny 0,98 albo wyiszy lub rowny 1,02. Wptyw zmiany
ceny na wynagrodzenie Wykonawcy ustalony zostanie, wedtug nastepujacego wzoru:
Wwz=(W+Wkz)/W

Gdzie:

® Wwz — wskaznik wptywu zmiany cen materiatéw lub kosztéw Wykonawcy, zwigzanych z realizacjg

zamowienia,

* Wkz

—warto$¢ kwotowa zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w wyniku waloryzaciji,

* W — wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w ofercie.
10. Maksymalna tgczna wartosé zmian wynagrodzenia Wykonawcy, w efekcie zastosowania waloryzacji, wynosi

10% wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w ofercie.
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10.

11. Jesli wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie dodatkowo zmianie z powodéw innych niz waloryzacja,
zwaloryzowane wynagrodzenie zostanie odpowiednio powiekszone lub pomniejszone o wartos¢ tych
zmian. Zmian wynagrodzenia Wykonawcy innych niz waloryzacja nie wlicza sie do maksymalnej tacznej
wartosci zmian, o ktérej mowa w ust. 10. Do wynagrodzenia Wykonawcy zmienionego z powoddw innych niz
waloryzacja, postanowienia dotyczace waloryzacji stosuje sie odpowiednio.

12. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zwaloryzowane zgodnie z ust. 1-9, zobowigzany jest do zmiany
wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajacym
zmianom cen materiatéw lub kosztéw dotyczgcych zobowigzania podwykonawcy, jezeli tacznie spetnione sg
nastepujgce warunki:

1) przedmiotem umowy s3 dostawy lub ustugi;
2) okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

§14
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony.
Strony dopuszczajg mozliwos$¢ zmian lub uzupetniern umowy z przyczyn obiektywnych, ktére to zmiany usprawnig
realizacje ustug objetych niniejszg umowg lub przyczynia sie do uzyskania wyzszej jakosci koricowej zamdwienia,
przy czym zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia w stosunku do umownego wynagrodzenia okreslonego
w § 5 ust. 2 w przypadku zmniejszenia stawki podatku od towardw i ustug.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, w
szczegolnosci Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Wykonawca nie moze dokonac przelewu catosci lub czesci swojej wierzytelnosci pienieznej z tytutu naleznego
wynagrodzenia na osobe trzecig bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zataczniki do umowy stanowig jej integralna czesc.
Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a jeden
Wykonawca.
Zatgczniki do umowy:
a) nr1-0godlne warunki wspotpracy w zakresie Swiadczenia ustugi , przyjecia dostawy”
b) nr 2 -Realizacja zlecen
c) nr3-0gdlne warunki wspotpracy w zakresie swiadczenia ustugi ,przyjecie zwrotow”
d) nr 4 — Ogodlne warunki wspdtpracy w zakresie sSwiadczenia ustugi ,ustalanie standéw magazynowych
i inwentaryzacja w formie spisu z natury”
e) nr5-Protokét przyjecia/wydania dostawy do/z magazynu
f)  nr6— Protokot przyjecia zwrotu przesytki do magazynu
g) nr7-Okredlenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia
h) nr 8- Oferta Wykonawcy z dnia .......cccccoeeeevereeinnnnes

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZALtACZNIKNR 1

Ogodlne warunki wspétpracy w zakresie swiadczenia ustugi , przyjecia dostawy”

1

Zlecenie ustugi przyjecia towaru.

1.1. Zlecenie (awizacja) ustugi ,przyjecia towaru” zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do umowy
powinno zostac przestane do Wykonawcy najpézniej na 24 h przed dostawa.

1.2. Zlecenie ,przyjecia towaru” dostawca wysyta do Wykonawcy drogg mailowg i do Zamawiajgcego na adres
podreczniki@orpeg.pl

1.3. Zlecenie powinno zawierac co najmniej nastepujgce pozycje:

1) wydawnictwo,
2) petny tytut,
3) spodziewang ilos¢ egzemplarzy.

Przyjecie towaru.

2.1. Wykonawca na podstawie otrzymanej od Zamawiajacego awizacji oraz dokumentu wystawionego przez
dostawce odbiera towar od przewoZnika lub dostawcy i wystawia dokument przyjecia.

2.2. Wykonawca dokonuje sprawdzenia jakosciowego oraz iloSciowego towaru, a w szczegdlnosci sprawdza:

1) czy nie doszto w czasie transportu do uszkodzen czesci lub catosci towaru,

2) czy nie brakuje egzemplarzy w kilku oryginalnie zapakowanych przez dostawce paczkach lub paczek w kilku

oryginalnie zapakowanych paletach podczas przyjmowania dostawy,

3) czy dostawca opatrzyt paczki i palety prawidtowg etykietg, tj. identyfikujaca towar (sztuke, komplet, zestaw),

wydawnictwo/producenta i nazwe,

4) towar na palecie utozony zostat zgodnie z wymogami okreslonymi przez Zamawiajacego,

5) kompletne zestawy dostarczane sg do magazynu wraz z protokotami, ktére przygotuje dostawca,

6) weryfikuje kompletnos¢ dostawy w ciggu 3 dni roboczych liczagc od dnia dostawy do magazynu kazdej partii

towaru,

7) protokot przyjecia dostawy do magazynu stanowigcy zatacznik nr 5 do umowy bedg kazdorazowo przesytane

do Zamawiajgcego w ciggu 4 dni roboczych liczac od dnia dostawy.

2.3. Opis niezgodnosci umieszcza w protokole przyjecia dostawy do magazynu stanowigcym zatgcznik nr 5
do umowy.

2.4. Uszkodzenia powstate w czasie transportu czesci lub catego towaru oraz brak egzemplarzy w kilku oryginalnie
zapakowanych przez dostawce paczkach lub brak paczek w kilku oryginalnie zapakowanych paletach
Wykonawca dokumentuje fotograficznie. Zdjecia wraz z informacja i protokotem przyjecia dostawy do
magazynu stanowigcym zatacznik nr 5 do umowy bedy kaidorazowo przesytane do Zamawiajacego, w
terminie do pieciu dni roboczych. Za dzien dostarczenia przyjmuje sie dzier, w ktérym dokumentacja wptynie
do siedziby Zamawiajgcego.

2.5. Wykonawca przyjmuje w depozyt (pozostawia w magazynie bez wpisywania na stan magazynu) catg wadliwa
dostawe do dyspozycji Zamawiajacego.

2.6. Zamawiajacy decyduje o nieprzyjeciu towaru lub przyjeciu w depozyt do czasu wyjasnienia i naprawy wadliwej
czesci dostawy, lub o przepakowaniu dostawy.

2.7. W przypadkach, gdy Wykonawcy zostanie powierzony przez Zamawiajgcego proces przepakowania dostawy,
zakres, termin i koszt przepakowania bedzie zawsze uzgadniany przez obie strony i zostanie potwierdzony
droga elektroniczng, na adres: podreczniki@orpeg.pl

2.8. Po przyjeciu dostawy do magazynu Wykonawca niezwtocznie informuje o tym Zamawiajacego przesytajac na
adres e-mail podreczniki@orpeg.pl skan wystawionego w swoim systemie dokumentu przyjecia oraz skany
powstatych dokumentéw opisanych w ustepie 3 i 4 niniejszego paragrafu.

Braki ilosciowe w standardach oraz paletach.

3.1. Dopuszcza sie reklamacje ilosciowe po przyjeciu towaru w przypadku stwierdzenia brakéw w oryginalnie
zapakowane] przez dostawce paczce lub brak paczek w oryginalnie zapakowanej palecie, ktére nie mogty by¢
stwierdzone podczas przyjmowania towaru na stan magazynu Wykonawcy z nastepujacych powodow:

1) brak paczki w oryginalnie zapakowanej palecie,

38|Stronal|




2) brak jednej lub kilku paczek nie byt mozliwy do zauwazenia przez Wykonawce ze wzgledu na sposdb utozenia

paczek na palecie,

3) kontrola wagowa palety nie wykazata braku ze wzgledu na wypetnienie pustych przestrzeni przez dostawce

innymi przedmiotami,

3.2. W przypadkach okreslonych w ustepie 1 niniejszego paragrafu Wykonawca stwierdzajacy pojedyncze braki

iloéciowe egzemplarzy w paczce lub paczek na palecie powinien dokonac nastepujacych czynnosci:

1) zabezpieczy¢ wadliwy towar (paczke lub palete) do dyspozycji Zamawiajgcego,

2) spisaé protokét brakéw i wysytac niezwtocznie e-mailem na adres podreczniki@orpeg.pl,

3) po dokonaniu uzgodnien z Zmawiajgcym zdjac brak ze stanu magazynu Wykonawcy wystawiajgc odpowiedni
dokument w systemie Wykonawcy. Dokument ten powinien nastepnie zosta¢ przekazany Zamawiajagcemu w
formie pisemnej na adres siedziby Zamawiajacego, w terminie 3 dni roboczych.

3.3. Wykonawca na biezaco informuje Zamawiajacego o liczbie brakéw drogg mailowa na adres

podreczniki@orpeg.pl

Raportowanie stanu zlecen

4.1. Wykonawca wysyta Zamawiajgcemu, raport miesieczny, kwartalny oraz roczny stanu przestanych zlecen, a

takze cotygodniowy raport biezgcy na zadanie. Wykonawca przekazuje raporty drogg elektroniczng lub
tradycyjng. Sposob przekazania kazdorazowo wskazuje Zamawiajacy.

4.2. Raporty kwartalne oraz raport roczny powinny umozliwi¢ identyfikacje liczby wystanych podrecznikdw i

kosztéw ich wystania z podziatem na kraje wysytki a takze specyfikacje sktadnikéw: pakowania, dowozu lub
wysytki.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

39|Stronal|



10.

11.
12.

13.

ZALACZNIK NR 2

Realizacja zlecen

Zamawiajacy przesyta na adres e-mail: ...........cccceu........ Zlecenie (wersja elektroniczna dokumentu wydania/wysytki)

drogg elektroniczng do Wykonawcy zawierajgce, co najmniej:

1) indywidualny numer zlecenia;

2) adres dostawy;

3) wykaz tytutéw oraz liczby egzemplarzy.

4) adres dostawy przesytki Wykonawca otrzymuje w zapisie z uzyciem alfabetu obowigzujgcego w kraju adresata.
Zamawiajacy w zleceniu, a Wykonawca na przesylce umieszcza adresy przy uzyciu alfabetu: polskiego,
angielskiego, angielskiego i znakéw dodatkowych, cyrylicy, cyrylicy i znakow dodatkowych,

5) znaki dodatkowe alfabetu to znaki rozszerzajgce zapis np. alfabet kazachski, ukraifiski, niemiecki, szwedzki i
czeski,

6) zamawiajacy dopuszcza zapis adresu w jezyku polskim lub angielskim w przypadku: Chin, Japonii.

Migracja danych adresowych z edytowalnej wersji przestanej przez Zamawiajgcego i dostosowanie do

wewnetrznego systemu adresowania Wykonawcy lezy po stronie Wykonawcy.

Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania i drukowania etykiet adresowych. Wykonawca generuje i

drukuje etykiety adresowe na materiale umozliwiajgcym umieszczenie etykiety na przesylce z miejscem na

dodatkowe adnotacje dla dostawcy koricowego.

Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania i drukowania etykiet ,,adresowych dwujezycznych” lub wykona

dwie wersje jezykowe etykiety adresowej.

Wystanie zlecenia w formie elektronicznej na wskazany przez Wykonawce adres e — mail stanowi rozpoczecie

realizacji ustugi.

Przyktad oznaczenia zlecenia: ,ABC 234 (5)". (ABC 234— oznaczenie literowe i cyfrowe zlecenia, (5) ilos¢ opakowan

zbiorczych, w ktdérych umieszczono zawartos¢ jednego zlecenia.

Przyktad oznaczenia zlecenia w przesyice jednostkowej: ,ABC 234 (5-E)". (ABC 234- oznaczenie literowe i cyfrowe

zestawu, (5) liczbe opakowan zbiorczych, w ktérych umieszczono zawartos¢ jednego zestawu, (E) oznaczenie

literowe opakowania jednostkowego w opakowaniu zbiorczym.

Przyktad oznaczenia zestawow w przesytce jednostkowej w opakowaniu zbiorczym: ,ABC-234-(5-E)".

Wykonawca po otrzymaniu zlecenia kompletuje przesytke do 5 dni roboczych przy wykorzystaniu wiasnego systemu

magazynowego. (W umowie z wybranym wykonawcg wpisany zostanie termin zgodnie z deklaracjq w zioZong w

ofercie) Nastepnie Wykonawca uzupetnia przestane zlecenie, a w szczegdlnosci potwierdza liczbe i wage kazdej

pozycji (tytutu) oraz podpisuje zlecenie, ktére umieszcza wewnatrz przesytki.

Zlecenie wydania okreslonego, jako ,odbiér wtasny” zostanie zrealizowane w dniu zlecenia lub w terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego, gdy zamdéwienie zostanie przestane Wykonawcy wraz z danymi kontaktowymi

odbiorcy. Opakowanie zestawu powinno umozliwia¢ szybkie przeliczenie zawartosci podczas wydania materiatéw
odbiorcy.

Zamkniecie zlecenia nastepuje w momencie odbioru przesytki przez adresata na potwierdzeniu odbioru przesytki.

Potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata, zawierajgce, indywidualny numer zlecenia, liczbe i wage kazdej

pozycji (tytutu) jest dotaczane przez Wykonawce do faktury, a w przypadku korzystania przez Wykonawce z ustug

firmy zewnetrznej réwniez dokument nadania przesytki.

Do faktury nalezy dotaczyé specyfikacje wydatkow z podziatem na kraje wysytki, numer/rodzaj zlecenia i elementy

kalkulacji kosztow.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZALACZNIK NR 3

Ogolne warunki wspotpracy w zakresie Swiadczenia ustugi , przyjecie zwrotow”

Wykonawca odbiera przesytke od dostawcy, niezwtocznie raportuje jej otrzymanie Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej, na adres podreczniki@orpeg.pl na druku stanowigcym zatgcznik nr 6 i oczekuje na decyzje
Zamawiajgcego odnosnie jej przyjecia na stan magazynu lub ponownej wysytki. Tryb ponownej wysytki oraz
zwigzane z tym koszty bedg przez Strony ustalane na biezaco.

Po odebraniu zwrotu Wykonawca w ciggu 7 kalendarzowych dni sprawdza dostarczong przesytke pod wzgledem
ilosciowo-jakosciowym.

Jezeli kontrola nie wykazuje wad lub/i niezgodnosci ze specyfikacjg Wykonawca wystawia Zamawiajgcemu
potwierdzenie. W przypadku, gdy kontrola zwrotu wykazata wady lub/i niezgodnosci ze specyfikacja, Wykonawca
sporzadza protokdt na druku stanowigcym zatgcznik nr 6 i niezwtocznie wysyta go do Zamawiajgcego w formie
pisemnej na adres siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajacy podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu ze zwrotem.
Wykonawca prowadzi petng ewidencje, zwrotéw przyjetych na stan magazynowy, wewnetrznego obrotu
przesytek oraz zestawieri dla Zamawiajgcego (listy adresowe ze statutami). Posiada mozliwos¢ wystawiania
dokumentéw magazynowych, tj. co najmniej dokumentéw: wydanie zewnetrzne przesytek(WZ), przyjecie
zewnetrzne (PZ), przychod wewnetrzny (PW), rozchod wewnetrzny (RW) z mozliwoscig generowania zestawien tych
dokumentdéw dla Zamawiajacego.

Wykonawca prowadzi ewidencje zlecen i przesytek umozliwiajgca kontrole stanéw i statuséw przesytek.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZAtACZNIK NR 4

0Ogodline warunki wspoétpracy w zakresie swiadczenia ustugi ,ustalanie stanéw magazynowych i inwentaryzacja w formie
spisu z natury”
1. Ustalanie stanéw magazynowych.

1.1,

1.2

Wykonawca na zyczenie Zamawiajacego przekazuje miesieczny raport dotyczacy standw magazynowych (w
formacie okreslonym w biezgcych ustaleniach) w terminie do 7 dnia kolejnego miesigca kalendarzowego.
Raporty te sporzadzane bedg na podstawie danych z systemu magazynowego Wykonawcy.

Zamawiajacy w ciggu 7 (siedmiu) dni kalendarzowych od otrzymania wymienionych powyzej raportéw dokona
poréwnania otrzymanych danych z danymi z wtasnego systemu informatycznego. Powstate rdznice zostang
wyjasnione przez Strony w ciggu kolejnych 5 (pieciu) dni roboczych.

2. Inwentaryzacja w formie spisu z natury.

2.1

2.2

2.3
2.4.

2.5,

2.6.

2:7.

2.8.

2.9,

Inwentaryzacje przeprowadza Wykonawca metody spisu z natury, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, i dotyczy w rownym stopniu inwentaryzacji ilosciowej i jakosciowej towardw i materiatow
promocyjnych bedacych w dyspozycji Zleceniobiorcy.

Inwentaryzacje przeprowadza Wykonawca metodg spisu z natury, w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, nie rzadziej niz raz w ciggu roku. (nie dtuzszym niz 12 m-cy) i dotyczy w réwnym stopniu
inwentaryzacji ilosciowej i jakosciowej towaréw i materiatéw promocyjnych bedacych w dyspozycji
Zleceniobiorcy.

Koszty przeprowadzenia inwentaryzacji ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie inwentaryzacji przez Wykonawce, lub firme / osobe trzecia.
Wykonawce Inwentaryzacji wskazuje Zamawiajacy.

Wskazanie doktadnego terminu inwentaryzacji powinno nastapi¢, droga e-mailowg na adres.................. nie
p6zniej niz 15 dni kalendarzowych przed terminem przeprowadzenia inwentaryzacji.

W inwentaryzacji majg prawo uczestniczy¢ pracownicy Zamawiajacego lub/i osoby upowainione przez
Zamawiajacego.

Sposdb przeprowadzenia inwentaryzacji musi by¢ zgodny z instrukcjg inwentaryzacyjng Zamawiajacego lub
Wykonawcy tylko, gdy dostarczy Zamawiajacemu wymieniong instrukcje w terminie nie diuzszym niz 10 dni
kalendarzowych od daty wskazania przez Zamawiajgcego terminu przeprowadzenia inwentaryzacji. Instrukcja
inwentaryzacyjna powinna by¢ zgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa. Instrukcje wg, ktdrej
przeprowadzona zostanie inwentaryzacja wskazuje Zamawiajacy.

Réznice inwentaryzacyjne definiuje sie, jako wyniki poréwnania stanu iloSciowego poszczegdlnych pozycji
towaréw i materiatdw promocyjnych zarejestrowanych w systemie informatycznym Zamawiajacego ze
stanami faktycznymi ustalonym podczas spisu z natury.

W ciggu 21 dni roboczych od przeprowadzenia inwentaryzacji Wykonawca przedstawia pisemnie
Zamawiajgcemu wyjasnienia dotyczace réznic inwentaryzacyjnych.

2.10.Za wykazane braki Wykonawca ponosi finansowa odpowiedzialnos¢. Wysokos¢ naleznego Zamawianego

odszkodowania za stwierdzone braki ustalana jest wedtug wartosci detalicznej netto pomniejszonej o 50%.
Zamawiajgcy wystawi Wykonawcy note obcigzeniowa, ptatng w terminie do 30 dni od daty jej otrzymania.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Protokét przyjecia/wydania dostawy do/z magazynu (adres) w dniu

..................

ZALACZNIK NR 5

Dostawca: nazwa,

Wydajacy: imie i nazwisko

Odbiorca: nazwa,

Przyjmujacy: imie i nazwisko

Nazwa/Tytut Inne cechy llosé llosé llosé Niezgodnosci
p. identyfikujace zamawia | faktycznie | przyjeta Nazwa/tytut/opis llosé
nia przyjeta w
depozyt
Braki ilosciowe w standardach i paletach.
Nr Dodatkowy opis pozycji Uwagi/Informacja o dotgczonej dokumentacji
pozycji fotograficznej
(Lp.)
Odmowa przyjecia od Data/godz. Powdd odmowy przyjecia
Dostawca: nazwa, Odbiorca: nazwa,
Wydajacy: imie i nazwisko Przyjmujacy: imie i nazwisko
Pojedyncze reklamacje ilosciowe po przyjeciu dostawy w dniu ..... stwierdzone w dniu ..... godz. ...
Nazwa/Tytut Inne llos¢ llos¢ Reklamowana | Niezgodnosci
p. cechy zamawia | przyjetaw ilos¢ Opis
identyfik | nia dostawie
ujgce

Nazwa/Stempel, data, godz, imie i nazwisko, podpis
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ZALACZNIK NR 6

Protokot przyjecia zwrotu przesytki do magazynu (adres)

Operator ustugi: nazwa, imie i nazwisko

Przyjmujacy zwrot: nazwa, imie i nazwisko

Nr zlecenia wysytki

Nr nadania/wydania
przesytki

Adresat przesytki

Data nadania przesytki

Data zwrotu przesytki

Opisaé przyczyne zwrotu/
uszkodzenia/
przepakowania/ stan
zawartosci.

Zawartosé przesytki (wypetnic tylko dla uszkodzonych i/lub przepakowanych) lub dotaczyc¢ zlecenie wysytki ze

specyfikacjg zawartosci.
L | Nazwa/Tytut Inne cechy llosé llosé llos¢ Niezgodnosci
p. identyfikujace | wystana | stwierdzo | reklamo | Nazwa/tytut/opis llosc
na wana
Dostawca: nazwa, Odbiorca: nazwa,
Wydajacy: imie i nazwisko Przyjmujacy: imie i nazwisko
Nr zlecenia Nr nadania/wydania Zwrdcong przesytke nalezy:
przesytki
Data podpis

4|Stronal|




ZALtACZNIK NR 7

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:
1. Magazyn
1.1. Lokalizacja  magazynu: w  granicach  administracyjnych  miasta  stotecznego  Warszawa
lub w odlegtosci nie wiekszej niz 20 km w linii prostej od siedziby Zamawiajacego (Warszawa, ul. Wotoska 5).
Odlegtos¢ bedzie mierzona za pomocg narzedzia znajdujgcego sie na stronie https://www.google.pl/maps .
1.2. Optata za wynajmowang powierzchnie (miesieczny abonament za magazynowanie z obstugg).

1.3. Pomieszczenie magazynowe powinno by¢ dostosowane do przechowywania papieru i materiatow
zawierajacych papier lub wiékna nasigkliwe, w szczegdlnosci w odniesieniu do parametrow takich jak
wilgotnosc powietrza, temperatura (wysokosc i statosc).

1.4. Warunki techniczne: Magazyn o powierzchni minimum 110 m2 z mozliwoscig powiekszenia powierzchni
magazynowej do 150 m2. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowej opfaty za czasowe powiekszenie
magazynu.

1.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sumowania powierzchni magazynowej sktadajacej sie z wiecej niz
jednego pomieszczenia, jezeli pomieszczenie wieksze ma powierzchnie mniejszg niz 90 m2.

1.6. Zamawiajgcy dopuszcza sumowanie maksymalnie dwéch pomieszczern magazynowych i tylko w przypadku, gdy
pomieszczenia znajdujg sie w tym samym obiekcie z mozliwoscig dogodnego przenoszenia materiatéw miedzy
pomieszczeniami.

1.7. Obiekt magazynowy wyposazony jest co najmniej w 1 stanowisko z rampg umotliwiajace
zatadunek/roztadunek samochoddéw powyzej 3,5 t. i dostep z powierzchni magazynowej do rampy ciggiem
transportowym co najmniej o szerokosci 180 cm i wysokosci 200 cm. Obiekt magazynowy posiada i umozliwia
nieodptatne korzystanie na potrzeby magazynu z wézkéw widtowych, wozkéw do palet i wozkéw recznych.

1.8. Zamawiajacy nie dopuszcza obiektu nieposiadajacego rampy roztadunkowe;.

1.9. Zamawiajacy dopuszcza magazyn wyposazony w winde towarowa.

1.10. Pomieszczenie magazynowe spetnia wymogi sktadowania materiatéw papierniczych i umozliwia wydzielenie
stref sktadowania. Wydzielenie stref zapobiegnie przypadkowemu pomieszaniu dostaw lub materiatéw
znakowanych.

1.11. Wykonawca na zlecenie zamawiajgcego podzieli powierzchnie magazynu na strefy. Wykonawca na strefy
moze przeznaczy¢ maksymalnie 80% powierzchni magazynu.

1.12. Magazyn posiada wydzielone stanowisko do pakowania i sktadowania materiatéw opakowaniowych
o powierzchni nie wiekszej niz 6 m? powierzchni magazynu.

1.13. Magazyn posiada petne $ciany. Jezeli magazyn posiada okna zewnetrzne, zabezpieczajg co najmniej przed
pyleniem i wilgoceniem z zewnatrz. Drzwi wydzielonej powierzchni magazynowej zabezpieczajq co najmniej
przed pyleniem i wilgoceniem z zewnatrz. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wydzielania powierzchni
magazynowej azurowymi/siatkowymi przegrodami i drzwiami.

1.14. Dostepna liczba miejsc paletowych w magazynie, minimum - 30.

1.15. Jedno miejsce paletowe to powierzchnia palety i przestrzern komunikacyjna wokoét o szerokosci
co najmniej 50 cm. z kazdej strony palety.

1.16. Zamawiajacy nie dopuszcza pietrowego sktadowania palet.

1.17. Sktadowanie. Towary (podreczniki, pomoce dydaktyczne) roztozone z podziatem na kategorie
na oznaczonych (opisanych) paletach, regatach, pdétkach.

1.18. Magazynowane materiaty mogg by¢ przechowywane na paletach, pétkach, na wysokosci nie mniejszej niz 10
cm mierzona od podfogi magazynu.

1.19. Godziny dostepnosci magazynu w dni robocze (od poniedziatku do pigtku), co najmniej w godz. 9:00-17:00.

1.20. Godziny dostepnosci magazynu w dni wolne (sobota) co najmniej w godz. 9:00-13:00 po wczesniejszym
uzgodnieniu.

1.21. Przeniesienie magazynu do nowej lokalizacji w przypadku odstgpienia od umowy. W przypadku zmiany
lokalizacji magazynu, Wykonawca: spisuje towar zgromadzony w magazynie tworzac ewidencje stanéw
magazynowych, zabezpiecza przed zniszczeniem lub uszkodzeniem, pakuje towar do transportu, przewozi

¥
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towar lub wydaje wskazanemu przez Zamawiajgcego podmiotowi protokotem przekazania/wydania wraz z
ewidencjg stanéw magazynowych (spis) co najmniej na 3 dni robocze przed zakoriczeniem ustugi
magazynowania.
2. Magazynowane towary.
2.1. Ksigzki, podreczniki, pomoce dydaktyczne, mapy, plansze, ptyty CD, plakaty, materiaty promocyjne, itp.
3. Konfekcjonowanie.

3.1. Co najmniej: rozpakowywanie, sortowanie, znakowanie, pakowanie, przepakowywanie, sktadanie
zestawow, kompletowanie zlecen, skfadania elementéw, celofanowanie, wtym koszt wypetniacza
i opakowan,

3.2. Rozpakowanie- towary nalezy wyjac z transportowych opakowan i opakowan zbiorczych i rozmiesci¢ w
magazynie z podziatem na zlecenia, tytuty, przedmiot/klasa, rodzaj szkoty.

4. Znakowanie towardéw.

4.1. Naklejanie etykiety z podktadéw zbiorczych, (naklejka nacinana). Oznaczanie stemplem mokrym.
Zaktadanie obwolut na produkty.

4.2. Znakowanie przesytek — Umieszczenie etykiety wysytkowej na najlepiej widocznej stronie opakowania z
petnym adresem adresata, numerem zlecenia i liczbie opakowan jednej przesytki, z dala od zagiec i tasmy
pakowe;j.

5. Pakowanie.

5.1. Podstawowe parametry pakowania i przygotowania przesytki: Pudetko opakowaniowe o odpowiednich
wymiarach i sztywnosci, mieszczace oprocz przesytanego przedmiotu odpowiednig ilosé¢ wypetnienia
zabezpieczajacego. Wykonawca zabezpieczy w przypadku opakowania map, plansz i plakatéw tuby.
Maksymalna przewidywana wysokosc¢ tuby: wysokosé do 175 cm, szerokosé do 12 cm.

5.2. Wypetnienie: Nalezy wybiera¢ materiat wypetnienia o odpowiedniej gestosci i grubosci, a nastepnie uzyc¢ go
do wypetnienia wszystkich pustych miejsc w opakowaniu przygotowywanej przesyfki.
Zaklejenie- zamkniecie opakowania przesytki: Nalezy natozy¢ co najmniej trzy pasy tasmy pakowej (nie
izolacyjnej lub maskujacej) na gorng i dolng $ciane kazdego zastosowanego opakowania ( w tym
opakowanie w opakowaniu) stosujgc metode przylepiania tasmy w ksztatcie litery H (boczne krawedzie i
srodek sciany kartonu).Opakowanie transportowe na palecie: Opakowanie przesytek na kazdej palecie
ostong zabezpieczajgcg przed zawilgoceniem i zabrudzeniem przesytek oraz przemieszczeniem na palecie.

6. Pakowanie/kompletowanie na podstawie zlecen.

6.1. Kompletowanie zestawdw, sprawdzanie ich kompletnosci i stanu, umieszczanie w przesyice
jednostkowego zestawienia zawartosci.

6.2. Pakowanie materiatow jednostkowych, zestawdw tworzonych w magazynie, korespondencji masowej
tworzonej w magazynie w opakowania zbiorcze, przepakowywanie zgodnie ze zleceniem zamawiajgcego,
pakowanie przesytek w opakowaniach zbiorczych w dodatkowe opakowania usztywniajace lub opakowania
dodatkowe.

6.3. Pakowanie przesytek w opakowaniach zbiorczych w opakowania specjalne, jezeli jest to wymdg firmy
spedycyjnej lub operatora zewnetrznego,

6.4. Kompletowanie i pakowanie katalogéw, czasopism, ulotek i insertéw do kopert lub przesytek z towarami
zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego.

6.5. Koszt materiatéw do opakowania, pudet i tub oraz wypetniacza obcigza Wykonawce.

6.6. Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ pakowania/przepakowania w magazynie przesytek w opakowania
zbiorcze o wadze wigkszej niz 30 kg za jedno opakowanie.

7. Materiat opakowaniowy zabezpieczajacy przesytki.

7.1. Wykonawca do opakowania przesytek dysponuje co najmniej: opakowaniami kartonowymi w dwdch
rozmiarach, tubami, folig PE lub termokurczliwg lub typu stretch o szerokosci minimum 45 cm, tasmga
samoprzylepng, tasmga pakowa, profile, katowniki z pianki, wypetniacz.

8. Sktadanie elementéw.

8.1. Sktadanie pudetek fasonowych z kartonowego wykrojnika, sktadanie teczek kartonowych z wykrojnika,

sktadanie kopert/sklejanie kopert z wykrojnika.
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9. Sktadanie zestawéw: Zamawiajgcy okresla zestaw jako - tytuty skompletowane w jeden zbiér, zapakowany i
oznaczony numerem.

5.1.
8.2.

9.3:

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.
9.8.

Konfekcjonowanie zestawow z towardw (ksiazek i pomocy dydaktycznych) dostepnych w magazynie.
Konfekcjonowanie zestawdw z towardw (ksigzek i pomocy dydaktycznych) dostepnych w magazynie w
opakowania promocyjne.

Konfekcjonowanie zestawodw z towardw (ksigzek i pomocy dydaktycznych) dostepnych w magazynie w
zestawy biblioteczne- przyjmowane.

Konfekcjonowanie zestawdw z towaréw (ksigzek i pomocy dydaktycznych) dostepnych w magazynie w
zestawy oznaczone w zleceniach, jako biblioteczne - wysytane.

Konfekcjonowanie zestawow z towardw (podrecznikow, ¢wiczen i materiatéw dotacyjnych) dostepnych w
magazynie w zestawy oznaczone w zleceniach, jako dotacyjne.

Konfekcjonowanie zestawow z towaréw dostepnych w magazynie w teczki promocyjne.
Kompletowanie/pakowanie masowej korespondencji pocztowe;j.

Konfekcjonowanie multipakdw sktadajacych sie z kilku jednorodnych produktéw.

10. Dokumentacja.
10.1. Wykonawca prowadzi ewidencje standow magazynowych, wewnetrznego obrotu towardw oraz zestawien

wedtug wzoru Zamawiajacego. Posiada mozliwos¢ wystawiania dokumentéw magazynowych, tj. co
najmniej dokumentdw: wydanie zewnetrzne (WZ), przyjecie zewnetrzne (PZ), przychdd wewnetrzny (PW),
rozchdéd wewnetrzny (RW) przesuniecie magazynowe (MM) oraz dokumentow wedtug wzoru
Zamawiajgcego.

10.2. Wykonawca prowadzi ewidencje dokumentacji magazynowej.

10.3. Wykonawca prowadzi ewidencje dokumentacji dostaw do punktu wysytki.

10.4. Wykonawca prowadzi ewidencje dokumentacji dostarczania przesytek bezposrednio do adresata.
10.5. Wykonawca prowadzi ewidencje magazynowa umozliwiajgca kontrole stanéw magazynowych.
10.6. Ewidencja stanéw magazynowych zawiera co najmnie;j:

10.6.1. opis pozycji (nazwa, tytut, opis),

10.6.2. nazwa (wydawnictwo/producent),

10.6.3. liczba/ilosé, rodzaj (egzemplarz, sztuka, zestaw, komplet, itp.),

10.6.4.przedmiot, typ szkoty, uwagi/dodatkowy opis (opis pozycji: nowe, uzywane, ze zwrotow, uszkodzone,
10.6.5.bez opakowania/obwoluty, oznakowane, nieoznakowane, do zniszczenia, do wysytki, wysytka

wstrzymana, wysytka reklamacyjna,).

10.7. Wykonawca prowadzi ewidencje stanu magazynowego pozycji rejestrowanych wraz z opisem pozycji,

oznaczonych numerem rejestrowym nadanym przez Zamawiajacego.

10.8. Wykonawca prowadzi ewidencje zwrotéw przesylek wraz z opisem pozycji, oznaczonych numerem

rejestrowym nadanym przez Zamawiajgcego.

11. Przyjecie towaru. Zgodnie z zatgcznikiem nr 1.
12. Wykonawca udostepnia i prowadzi ,,Punkt osobistego odbioru (wydawania) przesylek (zestawéw) w Warszawie.
13. Dystrybucja krajowa do posrednikéw i zagraniczna do odbiorcéw koricowych.

13.1. Wykonawca udostepnia przesytki do dyspozycji odbiorcy/adresata we wskazanym punkcie wydania.

13.2. Dostawa przesytki zostaje uznana za dokonang przez Zamawiajgcego w momencie postawienia zleconej

przez Zamawiajacego przesytki do dyspozycji odbiorcy/adresata w oznaczonym miejscu, bez zobligowania
do dalszych czynnosci ze strony odbiorcy/adresata.

13.3.Przesytke uwaza sie za nadang przez Wykonawce w momencie jej przekazania w punkcie

nadawczym/zatadunku przewoznika/posrednika.

13.4. Wykonawca przesytke przygotowang na podstawie zlecenia Zamawiajgcego dostarczy do punktu odbioru

przesytek kurierskich/pocztowych lub punktu nadawczo/odbiorczego nie pézniej niz w ciggu 7 kolejnych dni
roboczych nastepujacych po dniu wptywu zlecenia Zamawiajgcego.

13.5. Kazda wysytka na podstawie zlecenia zamawiajgcego musi zosta¢ potwierdzona przez odbiorce/operatora

wysytek na kazdym zrealizowanym zleceniu przekazanym do realizacji.
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13.6. Wykonawca, realizuje wysytki na podstawie jednostkowych zleceri zamawiajacego. Jedno zlecenie - jeden
adresat.

13.7. Zlecenia przekazywane bedg Wykonawcy sukcesywnie, w ciggu catego okresu trwania umowy.

13.8.Zamawiajacy przewiduje dostarczania przesytek przeznaczonych do wysytki z magazynu Wykonawcy do
punktu odbioru przesytek kurierskich/pocztowych lub punktu nadawczo/odbiorczego wskazanego przez
Zamawiajacego.

13.9. Wykonawca ponosi koszty dostarczenia przesytek przeznaczonych do wysytki do punktu odbioru przesytek
kurierskich/pocztowych lub punktu nadawczego/zatadunku i powinien je skalkulowa¢ w kosztach ustugi.

13.10. Wykonawca przed dostarczeniem przesytek z magazynu do punktu odbioru/nadania operatora
wysytek wskazanego przez Zamawiajacego jest zobowigzany do wprowadzenia danych adresowych i
indywidualnego numeru z kazdego zlecenia zamawiajgcego do systemu nadawczego udostepnionego przez
operatora wysytek wskazanego przez Zamawiajgcego.

14. Dostawa przesylek realizowana na podstawie zlecen przez Wykonawce obstugujgcego magazyn.

14.1. Dostawa, dowdz: ( stawka za 1 kg).
14.1.1. Wykonawca na zlecenie zamawiajgcego realizuje zlecenie dostawy wtasnym transportem dostarczajac
przesytki bezposrednio do adresata.
14.2. Dokumentacja dostawy
14.2.1. Zamawiajacy okresla dokumenty, na podstawie, ktérych Wykonawca udokumentuje prawidfowe
dostarczenie/nadanie przesytki do odbiorcy/adresata zagranicznego. Takimi dokumentami moga by¢
Co najmniej:
14.2.1.1. podpisany przez posrednika/przewoznika dokument transportowy,
14.2.1.2. podpisany przez odbiorce list przewozowy,
14.2.1.3. elektroniczny list przewozowy,
14.2.1.4. o$wiadczenie adresata/odbiorcy o odebraniu i wywiezieniu z magazynu przesytki wiasnym
transportem,
14.2.1.5. informacja mailowa od odbiorcy/adresata o otrzymaniu przesytki.

15. Obstuga magazynowa obejmuje, co najmniej:

15.1. Przyjmowanie dostaw od wskazanych przez Zamawiajacego dostawcow. Zamawiajacy bedzie ustalat i
przekazywat Wykonawcy termin dostawy. Zamawiajacy okresla termin dostawy na dni i godziny wskazane
w opisie przedmiotu zamdwienia, jako godziny dyspozycyjnosci magazynu.

15.2. Dyspozycyjnos$¢ w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w godz. 9:00-17:00.

15.3. Dyspozycyjnos¢ w trakcie jednej soboty w godzinach 9: 00 — 13: 00 po wczesniejszym uzgodnieniu.

15.4. Przyjmowanie/wytadunek dostaw tj. wskazany przez Zamawiajgcego dostawca dostarczy towar na rampe
roztadunkowa. Wykonawca przetransportuje dostarczony towar z rampy do magazynu.

15.5. Wydawanie/zatadunek dostaw tj. wskazany przez Zamawiajacego dostawca odbierze towar zrampy
roztadunkowej. Wykonawca przetransportuje dostarczony towar na rampe z magazynu.

15.6. Sprawdzanie zgodnosci zamdwien z dostawami i/lub bezposrednio u dostawcy (procedury opisane zostaty
w zatgcznikach do umowy).

15.7.Wydawanie zamdwieri/przesytek odbieranych bezposrednio w magazynie (ew. dostarczanie
ich we wskazane miejsce na terenie Warszawy) lub wydawanie zamoéwieri odbieranych w Punkcie
osobistego odbioru (wydawania) przesytek (zestawow) w Warszawie.

15.8. Dowdz lub odbidr zaméwien do/z siedziby ORPEG.

15.9. Kompletowanie zamoéwieri tj. przygotowywanie przesytek zgodnie z informacjq przekazywang przez
Zamawiajacego.

15.10. Prowadzenie ewidencji standw magazynowych.

15.11. Skfadowanie towardw.

15.12. Dystrybucja (pakowanie, wazenie, wydawanie zamdéwionych towaréw).

15.13. Przygotowanie odpowiednich opakowan wysytkowych zgodnie z informacja przekazywana przez

Zamawiajgcego.
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15.14. Rozdzielanie i przepakowanie towardw jednostkowych zgodnie z informacjg przekazywana przez

Zamawiajacego.

15.15. Przygotowanie do wysytki map, Mapy pakowane w tuby transportowe lub pakowane zgodnie

z instrukcjg Zamawiajacego.

15.16. Metkowanie/znakowanie etykietg firmowag lub pieczecig. Metkowanie obejmuje naklejenie co najmniej

jednej etykiety na egzemplarzu/sztuce, w tym na kazdej sztuce w opakowaniu zbiorczym zgodnie z
instrukcja Zamawiajgcego. Znakowanie pieczecia obejmuje umieszczenie znaku na kazdym
egzemplarzu/sztuce, w tym na kazdej sztuce w opakowaniu zbiorczym zgodnie z instrukcja
Zamawiajgcego. Zamawiajacy okresli miejsce znakowania lub naklejenia znaku na jednostkowym
egzemplarzu/sztuce w  zaleznosci od  jego  nietypowych  elementow,  gabarytow
i ksztattu.

15.17. Obstuge zwrotow i weryfikacja dalszej uzytecznosci towardw (zgodnie z wytycznymi zawartymi w

zataczniku do umowy).

15.18. Tworzenie elektronicznej dokumentacji ewidencji stanéw magazynowych
15.19. Tworzenie elektronicznej dokumentacji ewidencji wydanych przesytek.
15.20. Prowadzanie dokumentacji magazynowej umozliwiajgcej w kazdej chwili weryfikacje zasobdw

magazynowych przez Zamawiajgcego.

15.21. Sporzadzanie dla Zamawiajgcego inwentaryzacji stanu magazynowego.

15.22. Przeniesienie we wtasnym zakresie i na wtasny koszt zasobéw magazynowych (maksymalnie 25 palet) z

dotychczasowego magazynu (znajdujgcego sie na terenie dzielnicy Wola w Warszawie) do magazynu
Wykonawcy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

15.23. W przypadku zmiany wykonawcy po zakoriczeniu okresu umowy zawartej w wyniku niniejszego

a)
b)

c)
d)

e)

postepowania wykonawca zobowigzany jest w sposdb witasciwy przygotowac przed przekazaniem
nowemu wykonawcy magazynowany towar, (podreczniki i pomoce dydaktyczne) znajdujgce sie w
magazynie, tj. :
skompletowac bedgce na stanie magazynu podreczniki i pomoce dydaktyczne tytutami,
spakowa¢ bedace na stanie magazynu podreczniki i pomoce dydaktyczne na paletach,
w sposob zapewniajacy ochrone przed zniszczeniem i uszkodzeniem w trakcie transportu,
Sporzadzic spis z podaniem w kilogramach wagi towaru spakowanego na kazdej z palet,
sporzadzi¢ spis z natury bedgcych na stanie magazynu podrecznikéw i pomocy dydaktycznych, ktéry
stanowit bedzie podstawe protokotu spisu zdawczo — odbiorczego pomiedzy koriczacym i rozpoczynajacym
wspotprace z ORPEG wykonawca,
przygotowac spis zdawczo — odbiorczy, ktéry stanowit bedzie podstawe protokotu spisu zdawczo —
odbiorczego pomiedzy koriczagcym i rozpoczynajgcym wspdtprace z ORPEG wykonawcy

16. Wykonawca obstuguje zwroty przesytek oraz reklamacje.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

W przypadku otrzymania zwrotu nadanych przesytek, Wykonawca poinformuje o tym Zamawiajgcego
kazdorazowo w terminie do 3 dni roboczych liczac z dniem wplywu zwrotu ipoinformowania
Zamawiajacego, podajac przy tym minimum powdd zwrotu przesytki, odbiorce, od ktérego wrdcita
przesytka. Wykonawca przekazuje dokumentacje korespondencji e-mail lub notatki z potwierdzenia u
kazdego odbiorcy przesytki: w przypadku dostawy - potwierdzenia u odbiorcy przed dostawg: adresu, tel.
kontaktowego, daty i godziny dostawy, w przypadku wysytki - potwierdzenia przed wysytka u kazdego
adresata/odbiorcy przesytki: adresu, telefonu kontaktowego umieszczanego na liscie przewozowym,
orientacyjnej daty dostarczenia, ktdre Wykonawca wykonat przed nadaniem przesytki.

Wykonawca, realizuje w ciggu catego okresu trwania umowy odbidér zwrotéw przesytek oraz paczek
pocztowych niedoreczonych adresatowi.

Wykonawca ponosi koszty odbioru zwrotéw przesytek oraz paczek pocztowych niedoreczonych adresatowi
z punktu odbioru przesytek kurierskich/pocztowych lub punktu nadawczego/ zatadunku i powinien je
skalkulowa¢ w kosztach ustugi.

Punkty nadania/odbioru/zatadunku przesytek znajdujg sie w granicach m. stotecznego Warszawy.
Wykonawca zapewni dowdz lub odbior przesytek przyjetych/wydanych przesytek (zwrotdéw) w tym
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przesytek o wadze jednostkowej powyiej 20 kg i przesytek gabarytowych (niewymiarowych, maksymalna
dtugos¢ najdtuiszego boku nie przekracza 175 cm.) z punktu operatora wysytkowego. Zamawiajgcy
przewiduje co najmniej 2 punkty nadawania/odbioru przesytek powyzej 10 kg w Warszawie.

16.5. Wykonawca zobowigzany bedzie do przepakowania podrecznikdw i innych pomocy dydaktycznych zgodnie
z wnioskiem Zamawiajgcego, jeieli jest to wymdg firmy spedycyjnej lub operatora zewnetrznego,
(pakowanie w opakowania firmowe operatora).

16.6. Wykonawca zobowigzany bedzie do pakowania podrecznikébw i innych pomocy dydaktycznych
w dodatkowe: opakowanie usztywniajgce lub opakowanie o podwdjnej grubosci (opakowanie
w opakowaniu), zabezpieczajgce dodatkowo przesytke zgodnie z wnioskiem Zamawiajgcego lub w kazdym
przypadku, gdy opakowanie firmy spedycyjnej lub operatora zewnetrznego jest opakowaniem miekkim, np.
worek pocztowy.

16.7.Ze wzgledu na réine odlegtosci do adresatow i w wielu sytuacjach niewielki ciezar paczek, Zamawiajacy
dopuszcza transport wiasny podrecznikow przez Wykonawce, jednak tylko w sytuacji, w ktorej jego cena
bedzie nizsza niz koszty wysytki pocztowej lub kurierskiej, firmy spedycyjnej lub operatora zewnetrznego,
z ktérym Zamawiajgcy posiada umowe na wysytke lub Wykonawca posiada umowe na wykonywanie
wysytek. np. z uwagi na duzg liczbe podrecznikéw do jednego lub niedalekich odbiorcéw lub z uwagi na
niewielka odlegtos¢ do miejsca przeznaczenia.

16.8. Dostawa (Transport) obejmuje dostarczenie przesytki bezposrednio (bez posrednikdw) pod wskazany przez
zamawiajgcego, nadawce lub odbiorce adres. Transport kazdorazowo zleca Zamawiajacy.

16.9. Punkt 16.4 w odniesieniu do: Biatorusi, Rosji, Ukrainy.

16.10. Zamawiajacy wyklucza dostawy przesytki na teren Biatorusi, Rosji i Ukrainy inny niz okreslony w
punkcie 16.4 jezeli ciezar przesytki brutto jednego zlecenia przekracza 10 kg.

16.11.  Transport obejmuje dostarczenie przesytki pod wskazany przez odbiorce adres. Wykonawca
potwierdza u odbiorcy przed dostawa: adres, tel. kontaktowy, date i godzine dostawy.

16.12. Przekazanie przesytki na podstawie zlecenia wysytki w punkcie pocztowym lub kurierskim lub wydanie
przesytki z magazynu, odbieranej przez poczte, kuriera lub podmiot wskazany przez Zamawiajgcego
obejmuje kazdorazowo potwierdzanie przed nadaniem/wydaniem u kazdego odbiorcy/adresata: adresu,
telefonu kontaktowego umieszczanego w zleceniu i/lub na liscie przewozowym, orientacyjnej daty
dostarczenia, ktére wykonuje Wykonawca przed nadaniem/wydaniem przesytki. Zamawiajacy wszystkie
dane adresata/odbiorcy podaje w zleceniu.

Wykonawca powiadamia adresata/odbiorce na pismie. (np. e-mail)

16.13. Zamawiajacy w zleceniu kazdorazowo okresli realizacje dostawy bez potwierdzenia odbioru wysytki, w

przypadku dostarczenia, wysytki pocztowej lub wysytki kurierskiej.
17. Transport znajdujacych sie w magazynie podrecznikéw i pomocy dydaktycznych
W przypadku, gdy w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania wybrany zostanie inny niz dotychczasowy
wykonawca, lub zostanie wybrany dotychczasowy wykonawca, ktéry zaproponuje $wiadczenie ustugi w innym niz
obecnie magazynie znajdujagcym sie na terenie Warszawy, koszt przeprowadzenia spisu zawartosci magazynu,
spakowania, zatadunku, przewozu i roztadunku znajdujacych sie w magazynie podrecznikéw i pomocy dydaktycznych
ponosi wykonawca wybrany w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania. Maksymalng wielkos¢ znajdujacych sie
w magazynie podrecznikéw i pomocy dydaktycznych Zamawiajacy okresla szacunkowo: 25 europalet o wysokosci do
175 cm o wadze catkowitej do 25.000,00 kg.
18. Transport do magazynu podrecznikéw i pomocy dydaktycznych
Zamawiajacy przewiduje zlecenie transportu wraz z wniesieniem podrecznikéw i pomocy dydaktycznych
do i z magazynu Wykonawecy z i do siedziby ORPEG zlokalizowanych w granicach administracyjnych miasta stotecznego
Warszawy lub w odlegtoéci nie wiekszej niz 10 km od magazynu Wykonawcy. Koszt zatadunku i roztadunku zleconego
transportu do i z magazynu podrecznikéw i pomocy dydaktycznych ponosi Wykonawca. Maksymalna wielkos¢ zlecanego
transportu znajdujacych sie w magazynie podrecznikdw i pomocy dydaktycznych Zamawiajgcy okresla szacunkowo:
maksymalnie do 5.000,00 kg. Zlecenia transportu przekazywane beda Wykonawcy sukcesywnie, w ciggu catego okresu
trwania umowy.
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Zatgcznik nr 9 do SWZ
Protokét z wizyty referencyjnej (wzor)
(adresmagazynu*) ..................................................................................
- Wykonm.‘;;; ofen;}.q..c.ego danymagazyn) .........................................................
W dNiU ..oovevvcceceeeneenen T przeprowadzono wizyte referencyjng majaca na celu weryfikacje, czy zaoferowany (wskazany

w ofecie) przez Wykonawce ww. magazyn spetnia wymagania Zamawiajacego okreslone w SWZ w postepowaniu
prowadzonym przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg pod nazwg Swiadczenie ustugi magazynowania,
konfekcjonowania, pakowania oraz dostarczania przesytek krajowych i zagranicznych na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie.

Magazyn spetnia/nie spetnia* wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

Podpisy cztonkow komisji:

RSSO . - | - OSBRI
RIS . - .- S
[RURRORRRINN « - | - IR
srsmesann 0AtA cumus
S CTRIOTUIIST s 1 o E————

Podpis przedstawiciela Wykonawcy obecnego w trakcie wizyty referencyjnej potwierdzajqcy zgodnosc ankiety ze
stanem faktycznym

*)niepotrzebne skresli¢
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