Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/19 pn. „Promocja gospodarcza województwa lubuskiego poprzez organizację kampanii promocyjnych sektora agroturystycznego i producentów regionalnych o zasięgu krajowym i międzynarodowym oraz regionalnych targów produktów regionalnych, tradycyjnych i lokalnych” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, Działanie 1.4. Promocja regionu i umiędzynarodowienie sektora MŚP, Poddziałanie 1.4.1. Promocja regionu i umiędzynarodowienie sektora MŚP – projekty realizowane poza formułą ZIT



Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
na wykonanie usługi:
Kompleksowa organizacja i obsługa stoiska  informacyjno – promocyjnego Lubuskiego Centrum Produktu Regionalnego w Zielonej Górze wraz z degustacją produktów tradycyjnych
 i regionalnych podczas tegorocznego wydarzenia „XXIII Lubuskie Święto Plonów” w dniu  04.09.2022 r. w Zwierzynie.
Zadanie jest realizowane w ramach projektu pn. „Promocja gospodarcza województwa lubuskiego poprzez organizację kampanii promocyjnych sektora agroturystycznego i producentów regionalnych
 o zasięgu krajowym i międzynarodowym oraz regionalnych targów produktów regionalnych, tradycyjnych i lokalnych” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, Działanie 1.4. Promocja regionu i umiędzynarodowienie sektora MŚP, Poddziałanie 1.4.1. Promocja regionu
i umiędzynarodowienie sektora MŚP – projekty realizowane poza formułą ZIT

[bookmark: _Hlk109329911]Przedmiot zamówienia: kompleksowa organizacja i obsługa stoiska informacyjno – promocyjnego Lubuskiego Centrum Produktu Regionalnego w Zielonej Górze wraz z degustacją produktów tradycyjnych i regionalnych podczas tegorocznego wydarzenia - „XXIII Lubuskie Święto Plonów”, które odbędzie się
w Zwierzynie w dniu 04.09.2022r. w zakresie: zapewnienia/przygotowania zewnętrznego stoiska wystawienniczego wraz z aranżacją i zapleczem technicznym, zapewnienie obsługi stoiska, przygotowania degustacji produktów tradycyjnych i regionalnych z terenu województwa lubuskiego dla osób odwiedzających stoisko, przygotowania i wydruku materiałów promocyjno-informacyjnych (rollup, gadżety). 

W ramach stoiska należy przewidzieć co najmniej dwa miejsca dla przedstawicieli Zamawiającego, którzy będą koordynować i nadzorować wykonywanie zamówienia, a także wykonywać statutowe zadania Zamawiającego w zakresie promocji lubuskich produktów regionalnych. W tym zakresie przedstawiciele Wykonawcy zobowiązani będą do przyjmowania wskazówek i zaleceń podczas wykonywania zamówienia pod rygorem odmowy odbioru usługi przez Zamawiającego.

Termin realizacji usługi – 04.09.2022r. - przy czym:
- montaż i aranżacja stoiska możliwa jest od 03 września 2022 r. godz. 16:00 do 04 września 2022r. do godz. 10.00),
- przekazanie gotowego stoiska nastąpi na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego,
- demontaż (w niedzielę 04 września 2022r. po zakończeniu działania strefy tj. ok. godz. 19:00).
Miejsce realizacji usługi – Boisko sportowe w Zwierzynie, 66-542 Zwierzyn
Charakterystyka miejsca - Teren zewnętrzny, boisko trawiaste, teren płaski, istnieje możliwość wjazdu samochodem dostawczym na płytę boiska. Teren wydarzenia zabezpiecza ochrona Organizatora od soboty 03 września 2022r.
Przedmiot zamówienia obejmuje:
Transport i przygotowanie zewnętrznego stoiska wystawienniczego wraz z aranżacją, zapleczem technicznym i obsługą.
W zakres zamówienia wchodzi:

1. Montaż stoiska promocyjno – informacyjnego w postaci: 
a.) Namiotu o wymiarach nie mniejszym niż 6 x 3,
b.) Stołów cateringowych, rozkładanych w ilości 3 sztuk o wymiarach 180x74x75 wraz z pokrowcami
      w kolorze czarnym.
c.) Krzeseł cateringowych, rozkładanych w ilości 4 sztuk
d.) Leżaków drewnianych do strefy degustacji w ilości 6 szt. wraz ze stolikami drewnianymi w ilości 3 sztuk. Leżaki zostaną usytuowane przy namiocie promocyjnym.
Elementy stoiska wymienione w pkt. 1 (a-d) Zamawiający udostępni Wykonawcy. Zadaniem Wykonawcy jest zapewnić transport z Zielonej Góry, ul. Wyczółkowskiego 2 na miejsce realizacji wydarzenia tj. boisko sportowe w Zwierzynie, ich montaż, demontaż i transport powrotny do siedziby Zamawiającego tj.                 ul. Wyczółkowskiego 2, Zielona Góra.
Po stronie Wykonawcy jest przygotowanie stoiska zgodnie z obowiązującymi normami i przepisami, zasadami BHP. Mocowanie konstrukcji możliwe jest wyłącznie do trawiastej nawierzchni boiska.
Wykonawca zapewni transport wyposażenia oraz elementów stoiska do siedziby Zamawiającego
w terminie ustalonym między Zamawiającym, a Wykonawcą.
2. Aranżacja stoiska:
Wystrój stoiska ma być inspirowany folklorem ziem województwa lubuskiego z wykorzystaniem elementów folklorystycznych regionu, produktów tradycyjnych, regionalnych oraz żywych/sztucznych kwiatów i płodów rolnych. Wystrój stoiska powinien uwzględniać następujące elementy:
a.) Stoły – 2 szt. (1.b) 1 do eksponowania materiałów promocyjnych oraz 1 do przechowywania materiałów dodatkowych w sposób niewidoczny dla odwiedzających stoisko),
b.) 1 stół (1.b) do degustacji,
c. ) krzesła składane - 4 szt.
d.) Leżaki – 6 szt. ze stolikami – 3 szt. przy namiocie promocyjnym,
e.)elementy dekoracyjne inspirowane folklorem województwa lubuskiego,
f.) rollup informujący o nazwie działania (pkt. 5 a.))
g.) gadżety promocyjne (pkt. 5 b.))
Zamawiający wymaga, aby stoisko wyposażone było w gaśnicę proszkową 2 kg ABC oraz 1 kosz na śmieci o pojemności 120 L oraz minimum 10 worków na śmieci o pojemności 120L.
3. Obsługa stoiska:
2 osoby obsługujące stoisko – wydające materiały promocyjne, przeprowadzające i przygotowujące degustacje, informujące o walorach produktów tradycyjnych i regionalnych, dbające o zachowanie porządku i czystości na stoisku. Wykonawca zobowiązany jest do zadbania by, osoby obsługujące stoisko miały aktualne badania sanitarno-epidemiologiczne umożliwiające kontakt z żywnością.
4. Degustacja:
Przygotowanie i przeprowadzenie degustacji produktów tradycyjnych i regionalnych z terenu województwa lubuskiego dla osób odwiedzających stoisko w dniu 04 września 2022 r. Ilość porcji degustacyjnych ma być nie mniejsza niż 800 porcji (uwaga: pozacenowe kryterium oceny ofert o wadze 40% – wykonawca może zaoferować wiążącą dla niego ilość 1000 porcji – w takim przypadku wykonawca zobowiązany będzie zapewnić po co najmniej 250 porcji poszczególnych porcji degustacyjnych) prezentująca minimum cztery branże produktowe.
[bookmark: _Hlk110263074]Degustacja produktów regionalnych dla odwiedzających stoisko wyłącznie z wykorzystaniem naczyń jednorazowych, papierowych typu kraft, miseczek dresingowych na sosy o pojemności 45 ml - 60 ml. 
Każda porcja przygotowana osobno w miseczce. 

a. przygotowanie zestawu promocyjnego składającego się z 3 rodzajów wędlin – co najmniej  200 zestawów – serwowane z wykałaczkami ozdobnymi.
b. pieczywo – wyroby cukiernicze – co najmniej  200 porcji np. smalcówki, 
c. soki naturalnie tłoczone – co najmniej  200 porcji, o pojemności 40ml
d. przygotowanie zestawu promocyjnego składającego się z 3 rodzajów wędlin z dziczyzny– co najmniej  200 zestawów – serwowane z wykałaczkami ozdobnymi.
Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia innych produktów do degustacji. Zmiana wymaga zgody Zamawiającego.
5. Materiały promocyjno-informacyjne:
Wykonawca przygotuje materiały promocyjno-informacyjne w postaci:

a.) rollapu
-  wymiary: szerokość minimum 120 cm, 
- wydruk na materiale typu „blockout”,
- kaseta „łezka”  aluminiowa zapakowana w futerale/torbie transportowej. 
- Nadruk: 
Logo: Lubuskie Centrum Produktu Regionalnego
[bookmark: _Hlk110234947]Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/19

pn. „Promocja gospodarcza województwa lubuskiego poprzez organizację kampanii promocyjnych sektora agroturystycznego i producentów regionalnych o zasięgu krajowym
 i międzynarodowym oraz regionalnych targów produktów regionalnych, tradycyjnych
 i lokalnych”
[bookmark: _Hlk3451679]w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, Działanie 1.4. Promocja regionu
 i umiędzynarodowienie sektora MŚP, Poddziałanie 1.4.1. Promocja regionu i umiędzynarodowienie sektora MŚP – projekty realizowane poza formułą ZIT.

Materiały muszą być wykonane zgodnie z założeniami Księgi Marki Lubuskie oraz być opatrzone informacją o finansowaniu ze środków unijnych zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji z dnia 15 czerwca 2016 r.


b.) gadżetów:

Wykonawca zapewni gadżety na stoisku informacyjno – promocyjnym Lubuskiego Centrum Produktu Regionalnego w Zielonej Górze według poniższej specyfikacji, które będą nawiązywać graficznie
i tematycznie do realizowanego zadania:

Smycz z metalowym karabińczykiem
· Szerokość taśmy nie mniejsza niż 20 mm, długość taśmy nie mniejsza niż 940 mm, materiał poliestrowa satynowa, z dwustronnym nadrukiem monochromatycznym – logotyp Zamawiającego + minimum 3 logotypy, wykończenie karabińczyk metalowy
· Ilość: 300 szt.

Długopisy
· metalowy z nadrukiem monochromatycznym - logotyp Zamawiającego + minimum 3 logotypy
· kolor mix – zielony, niebieski, żółty
· Ilość: 
(1) Zielony – 100 szt.
(2) Niebieski – 100 szt.
(3) Czerwony – 100 szt.



Bransoletka/ opaska na rękę
· wykonana z tworzywa Silicone o wymiarach Ø6X1CM z nadrukiem  monochromatycznym – logotyp Zamawiającego + minimum 3 logotypy
· Kolor: zielony, żółty, granatowy
· Ilość: 
(1) Zielony – 100 szt.
(2) Żółty – 100 szt.
(3) Granatowy – 100 szt.


Kubek składany z karabińczykiem
· Kubek o pojemności nie mniej niż 220 ml, wymiary nie mniej niż 68x103 MM, nadruk monochromatyczny - logotyp Zamawiającego + minimum 3 logotypy
· Ilość: 100 szt. 

Materiały informacyjno – promocyjne muszą być wykonane zgodnie z założeniami Księgi Marki Lubuskie oraz być opatrzone informacją o finansowaniu ze środków unijnych zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji
z dnia 15 czerwca 2016 r. 
Projekty materiałów zostaną przedstawione Zamawiającemu do akceptacji najpóźniej na 2 tygodnie przed planowaną datą wydarzenia. Zamawiający dokona zatwierdzenia materiałów lub zaproponuje zmiany, które Wykonawca wprowadzi i następnie przedstawi poprawione do akceptacji. Ostateczne materiały informacyjno – promocyjne w wersji drukowanej zostaną przekazane Zamawiającemu na miejscu w dniu wydarzenia. 

Obowiązki sprawozdawcze:
Wykonawca w terminie 7 dni od zakończenia działania (tj. do 11 września 2022) przygotuje sprawozdanie z realizacji Przedmiotu Umowy zawierające:
1) informację z realizacji zadania
2) dokumentację fotograficzną 
3) protokół zdawczo-odbiorczy

Sprawozdanie należy przekazać w formie elektronicznej (dokumenty edytowalne i skany) oraz w formie papierowej.

Wraz ze sprawozdaniem Wykonawca przekaże Zamawiającemu oświadczenie o przeniesieniu praw autorskich do dokumentacji fotograficznej na wszystkich polach eksploatacji, jakich Zamawiający będzie wymagał.
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