Warszawa, 13 kwietnia 2023 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI MNIEJSZEJ OD KWOTY 130 000 ZE. NETTO

dalej: ,,Zapytanie ofertowe”

Polska Agencja Nadzoru Audytowego, ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa (dalej: ,,Agencja” lub
»Zamawiajacy”) zaprasza Wykonawcow do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego z wytaczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, ze zm., dalej: ,,Ustawa PZP”) i sktadania ofert

na:

»Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Polskiej Agencji
Nadzoru Audytowego”
(znak spr. 71/2023)

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia, dalej zwanym ,,Przedmiotem zamodwienia”, jest sukcesywne
Swiadczenie w kazdym dniu roboczym ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Agencji, polegajacych w szczeg6lno$ci na:
1) odbieraniu przesytek pocztowych z Agencji wraz z dokumentami nadawczymi i
potwierdzaniu ich odbioru,
2) przemieszczaniu odebranych z Agencji przesytek pocztowych i doreczaniu ich do
adresatow krajowych i zagranicznych,
3) dorgczaniu Agencji zwrotnych potwierdzen odbioru przesylek pocztowych, po
skutecznym ich doreczeniu,
4) zwrocie do Agencji przesylek pocztowych niedorgczonych adresatom po wyczerpaniu
wszystkich mozliwo$ci ich doreczenia lub wydania.
2. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéOwienia oraz warunki i zasady realizacji zamdwienia
okreslony jest w Projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zalacznik nr 2 do

Zapytania ofertowego.
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3. Termin realizacji zamowienia.

Od dnia zawarcia umowy przez okres kolejnych 24 miesiecy lub do wyczerpania kwoty brutto 90

382,08 zt.

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze:

1)

2)

3)

zostali wpisani do Rejestru Operatorow Pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej (dalej: Rejestr operatoréw), zgodnie z ustawg z
dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896) dalej: Prawo
pocztowe, co uprawnia ich do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicg. Wykonawca spetni warunek, jezeli wraz z
ofertg ztozy aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatoréw, zgodnie z art. 13
ust. 4c Prawa pocztowego;
posiada doswiadczenie w Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym lub
zagranicznym. Wykonawca spetni warunek jesli wraz z oferta przedstawi wykaz ustug,
ktére wykonat lub wykonuje nalezycie w okresie ostatnich 3 lat liczac wstecz od dnia, w
ktorym uptywa termin skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest
krotszy — w tym okresie, co najmniej jedno zamowienie (umowe), obejmujace
przyjmowanie, przemieszczanie i dostarczanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1
za granicg przesylek i paczek pocztowych, w tym przesytek pocztowych rejestrowanych,
ktorych potwierdzenia nadania maja moc dokumentu urzedowego, przy czym
zamoOwienie (umowa) bylo Swiadczone nieprzerwanie przez okres nie krotszy niz 12
miesigcy.
dysponuja wlasnymi, co najmniej trzema, placowkami nadawczo-odbiorczymi
(dalej: placowki) zlokalizowanymi w Warszawie, w tym co najmniej jedna placowka
znajdujaca sie w odleglosci nie wiekszej niz 25000 metréow (w linii prostej) od
siedziby Zamawiajacego, ktora w okresie realizacji zamdwienia bedzie prowadzita
bezposrednig obsluge Zamawiajacego i Zamawiajacy bedzie mial w niej mozliwo$¢
samodzielnego odbioru lub nadania przesytek pocztowych, przy czym kazda z placowek
musi spetniac tacznie ponizsze wymagania:
a) jednostka (placowka) czynna jest co najmniej we wszystkie dni robocze, przy czym
za dzien roboczy uznaje si¢ dni od poniedziatku do piagtku z wylaczeniem dni
wolnych od pracy okreslonych w art. 1 ustawy z 18 stycznia 1951 r. o dniach

wolnych od pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1920)



b) budynek, w ktorym znajduje si¢ jednostka (placowka) oznakowany jest w sposob
widoczny, np. szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacym
na umiejscowienie jednostki (placéwki) Wykonawcy w tym budynku, a jezeli
znajduje si¢ w budynku, w ktérym prowadzona jest rowniez inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebniony lokal lub stanowisko obstugi klientéw w
zakresie uslug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo
Wykonawcy,

¢) musi posiada¢ adres zgodnie z art. 47a ust. 4 ustawy z 17 maja 1989r. Prawo

geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. z 2021 r., poz. 1990, ze zm.).

Wykonawca spelni ten warunek, jesli wraz z oferta przedstawi wykaz co najmniej 3

placowek spelniajacych wymagania opisane powyzej.

W odniesieniu do definicji lokalu i/lub budynku majg zastosowanie przepisy: art. 2 ust. 2

ustawy z 24 czerwca 1994 r. o whasnosci lokali (Dz. U. z 2021 r., poz. 1048) oraz § 3 pkt 14

rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow

technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r., poz.
1065).
2. Na podstawie art. 7 ust. 1-2 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

1))

2)

szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129), dalej:
,Lustawa o przeciwdzialaniu agresji na Ukraing”, Zamawiajacy wykluczy z
postepowania:

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) z
dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 2006.134.1
z dnia 20 maja 2006 r., ze zm.), dalej: ,,rozporzadzenie 765/2006 i Rozporzadzeniu Rady
(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w
odniesieniu do dzialan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i
niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 2014.78.6 z dnia 17 marca
2014 1., ze zm.), dalej: ,,rozporzadzenie 269/2014” albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka w postaci
wykluczenia z postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego;

Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022



3.

r. poz. 593, ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka w postaci wykluczenia z
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego;

3) Wykonawce, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22021 r. poz. 217, ze zm.), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka w postaci wykluczenia z postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Wykluczenie nastgpowaé bedzie na okres trwania okoliczno$ci wymienionych w ust. 2
powyzej.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia zawartego we wzorze formularza
ofertowego, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z
art. 7 ust. 9 ustawy o przeciwdzialaniu agresji na Ukraine, a Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do weryfikacji jego tresci.

Zgodnie z art. 7 ust. 6 1 7 ustawy o przeciwdzialaniu agresji na Ukraing, Wykonawca, ktory
podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu agresji na
Ukraing, a mimo to nadal ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego lub bierze udziat
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, podlega karze pieni¢znej. Kara
pieni¢zna jest nakladana w drodze decyzji przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w

wysokosci do 20.000.000 zt.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) Wykonawcy, ktory nie wykaze spelniania warunkéw o ktorych mowa w ust. 1,

2) Wykonawcy, ktory nie zataczy prawidlowo wypelionego i prawidtowo podpisanego
formularza ofertowego, z wykorzystaniem wzoru, ktéry stanowi Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego,

3) Wykonawcy wykluczonego z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1-2 w zw. z art. 7 ust.

9 ustawy o przeciwdzialaniu agresji na Ukraing.

III. SPOSOB OCENY I WYBOR OFERTY

l.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie jedynego kryterium,

4



ktoérym jest cena. Ceny przedstawione w ofercie musza by¢ zgodne z obowiazujacym na
dzien skladania ofert cennikiem ushug pocztowych obowigzujacym u Wykonawcy.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyska najnizsza cen¢ w rankingu
ofert.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze
zostaty ztozone dwie lub wiecej oferty, ktére uzyskaty taka sama ceng, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcoéw, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okresSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Stawki zawarte w ofertach dodatkowych nie bgda
mogly by¢ wyzsze od zaoferowanych w ztozonej ofercie.

Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym, w zlotych polskich z doktadnos$cia
do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny i weryfikacji w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spelniania warunkow udzialu w postepowaniu tylko tego

wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona w rankingu ofert.

IV. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferty nalezy sklada¢ z wykorzystaniem wzoru formularza ofertowego, stanowigcego
Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Termin skladania ofert zostat wskazany na platformie zakupowej Open Nexus.
Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem osobistym albo podpisem
zaufanym. Zamawiajacy informuje, ze nie akceptuje skanu oferty podpisanej odrecznie.
Wykonawca jest zobowigzany zalaczy¢ do formularza ofertowego:
1) pelnomocnictwo, w przypadku, gdy oferta bgdzie podpisana przez pelnomocnika. W
przypadku sporzadzenia pelnomocnictwa w formie pisemnej, pelnomocnictwo sktadane
w postaci elektronicznej powinno by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez
Wykonawce lub notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
osobistym albo zaufanym,;
2) regulamin i cennik $wiadczenia uslug pocztowych Wykonawcy, w szczegdlnosci w
zakresie cen, warunkow i sposobu $wiadczenia ushug zarowno w obrocie krajowym jak i

zagranicznym,;



3) aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatorow.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.
W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajagcy moze zadac

przedstawienia oryginatu lub kopii dokumentu potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

V. ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

Warunki realizacji zamdOwienia okreslone s3 w PPU stanowiacych Zalacznik nr 2 do

Zapytania ofertowego.

2. Podczas realizacji Przedmiotu zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do:

)

2)

3)

realizacji zamOwienia zgodnie z wymogami Zamawiajacego, z dochowaniem nalezytej
staranno$ci oraz zasadami profesjonalizmu,

realizacji zamdwienia zgodnie z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa i
postanowieniami umowys;

Scislej wspotpracy z Zamawiajacym w trakcie realizacji zamowienia.

VL. SPOSOB PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

1.

W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych treSci ztozonych przez nich ofert i zatacznikéw oraz wezwac do
uzupetnienia dokumentoéw w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Ceny podane w ofertach musza by¢ ostateczne - Zamawiajacy nie przewiduje ich
negocjowania na dalszych etapach postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie — przed uptywem terminu sktadania ofert - prawo do zmiany
warunkow postepowania. W takim przypadku Zamawiajacy niezwlocznie oglosi zmiany
warunkéw postepowania na Platformie zakupowe;.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe i1 inne omytki
niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty. Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie ,innej omylki” lub
zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

Zamawiajacy po otwarciu ofert zamiesci na www.platformazakupowa.pl informacje z

otwarcia ofert zawierajaca nazwy Wykonawcow i ceny ofertowe.

Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia


http://www.platformazakupowa.pl/

10.

11.

zamowienia. Potwierdzeniem udzielenia zamowienia przez Zamawiajacego jest podpisanie
przez niego umowy zgodnie z PPU stanowiacymi Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez
zamieszczenie informacji o wyborze oferty na Platformie zakupowe;.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng ofertg, sposrod ofert zlozonych w
postepowaniu i spetniajacych wymagania Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub rezygnacji z
udzielenia zamowienia, na dowolnym etapie postepowania bez koniecznosci wskazywania
uzasadnienia. W takim przypadku Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego. Informacje o uniewaznieniu postgpowania zostang zamieszczone na
Platformie zakupowe;.

Zamawiajacy ustala termin zwigzania ofertg na 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania
ofert, z mozliwos$cig przedtuzenia tego terminu na wniosek Zamawiajacego.

W przypadku pytan:

1) merytorycznych, prosze o kontakt poprzez przycisk:

"Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego"

2) zwigzanych z obstugg platformy, prosze¢ o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy

zakupowej - Open Nexus, czynnym od poniedziatku do piatku w dni robocze, w godzinach

od 8:00 do 17:00, tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

VII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego stanowi

zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Marcin Obroniecki
Prezes
Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego
/podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/

Wykaz zalacznikow:

1.
2.
3.

Zatacznik nr 1 — Wzor formularza ofertowego;

Zatacznik nr 2 — Projektowane Postanowienia Umowys;

Zalacznik nr 3 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego.
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